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WebOké

BCMUYKMU rnasm

1. 3ano3HaBaHe

1.1 KakBo e Euro-Office?

1.2 KakBO Mo)xeTe fa npasuTe ¢ Euro-

Office?

1.3 Euro-Office nnun ctapuat Nextcloud

Office: kakBO ce nMpomMmeHs 3a Bac?

1.4 Koun 6bpay3bpu 1 annosun opmaTu
paboTaT ¢ Euro-Office?

2. MbpBU CTBNKKU

2.1 BnnuceaHe n HammnpaHe Ha BawwnTte
OOKYMEHTH

2.2 Cb3pnaBaHe Ha HOB AOKYMEHT,
eNleKTpoHHa Tabnurua nnm npeseHTaumns
2.3 OTBapsAHe Ha CbLiecTByBaLL, halii Ha
Word, Excel nnu PowerPoint

2.4 3ana3BaHe: eTo Kak paboTu
aBTOMATM4YHOTO 3ana3BaHe
@@OMSCHRI)VVE@@

2.5 N3TernsaHe kaTo docx, xIsx, pptx, odt
nnn pdf

2.6 3aTBapsAHe Ha OOKYMEHT 1 BpbllaHe
KbM BawunTe dhannose

3. 3ano3HaBaHe C pegaKTopa

3.1 Obukoska Ha ekpaHa Ha Euro-Office

3.2 MawabupaHe, n3rnen n TemaTta Ha Euro-
Office

3.3 E3uk, npoBepka Ha npaBonuca u pevyHnkK
3.4 OTM#AHa, MOBTOpeHue U knnnbopabT
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4. TeKCTOBU O,OKYMEHTHU

4.1 ®opmMaTupaHe Ha TEeKCT: WpUPT,
pa3mep, UBAT 1 NogpaBHsABaHe

4.2 13non3BaHe Ha CTWJI0BE U 3arsaBus
4.3 Cb3gaBaHe Ha aBTOMATUYHO
CbAbpXKaHne

4.4 MapKunpaHu CnNucbUnM N HoMepunpaHe
4.5 BMbKBaHe 1 hopMaTmpaHe Ha Tabauuwm
4.6 N306pakeHns, GOpMU 1 TEKCTOBMU
rnosieTa

4.7 3arnasuve, 0oJieH KOJIOHTUTYN N HOMepa
Ha CTpaHuum

4.8 HacTpoOWnKK Ha CTpaHuLUaTa, KOJIOHUN 1
rnpeKbCBaHUA Ha CTpaHuLa

4.9 benexxkn non NMHUS, benexxkn B Kpas
Ha OOKYMEHTa N XUNepBPb3KU

4.10 HamepeTe n 3aMeHeTe

4.11 Cb3pnaBaHe Ha NMCMO UM oepTa
4.12 MNe4aT 1 3ana3BaHe kaTo PDF

5. ENeKTpOHHU Tabnuum

5.1 PaboTa c KNeTku, pefoBe N KOJIOHU

5.2 ®opmynu u pyHkumn: SUM, AVERAGE, IF
n VLOOKUP

5.3 ®opmaTupaHe Ha Yyucna, gaTtu 1 BaayTa
5.4 YcnoBHO chopMaTupaHe

5.5 CopTupaHe n untpupaHe
@@OMSCHRUNBAHE@@

5.6 Cb3pnaBaHe Ha gmnarpamu

5.7 O6obweHn Tabanumn

5.8 YnpaBneHne Ha paboTHM nncTose
@@OMSCHRUTMNUNA@@

5.9 ®dukcmpaHe Ha pefoBe N KOJIOHU

5.10 Bannpgaumsa Ha gaHHW 1 Najawm
cnncbum

5.11 UmnopTupaHe 1 eKcnopTupaHe Ha Csv
hannose
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6. Npe3seHTauun 10. Ha Bawua KOMNIOTbP U B

OBUXXEeHue

6.1 JobaBsaHe, NpeMecTBaHe U U3TPUBAHE
Ha chanpose

6.2 OhopmsieHNa N TeMu

6.3 TekcT, nsobpakeHus, bopmu n Tabnuym
Ha cnang

6.4 lMpexoan n aHnMaumn

6.5 MNMpepcTtaBsaHe n n3rnegbT Ha
npeseHTaTopa

6.6 3ana3BaHe Ha npe3eHTauusa kato PDF
nnn PPTX

7. Pdf

7.1 Npernepn Ha PDF ann

7.2 Benexxku, MapKNpOBKM N KOMEHTapu B
PDF channin @@OMSCHRUTLUNA@@

7.3 NonbneaHe Ha PDF chopmynsap

7.4 Cb3paBaHe Ha pdf dopmynsap

7.5 PepakTtnpaHe Ha PDF chainn

8. CbBMecTHa paboTa

8.1 EgHoBpeMeHHa paboTa BbpXy LOKYMEHT
8.2 bbp3 nan CTpUKTEH: ABaTa pexunuma Ha
CbBMeCTHa paboTa

8.3 KomeHTunpaHe n crnomMeHaBaHe Ha
HAKOro

8.4 MNpocnenssaHe U NpuemMaHe Ha NPOMEHU
8.5 YaT B fOKyMeHTa

8.6 VicTopusa Ha BepcumnTe: Bb3CTaHOBSABaHE
Ha rno-cTapa Bepcus

8.7 CpaBHfABaHe Ha OOKYMEHTH

9. CnopensiHe

9.1 CnogensiHe Ha OOKYMEHT C Kofera

9.2 Cb3paBaHe Ha nybanyHa Bpb3Ka
(4eTeHe nnn pepakTupaHe)

9.3 lNaposia n CpoK Ha BaJIMOHOCT Ha BPb3Ka
9.4 I3non3BaHe Ha BOAEH 3HaK

9.5 CnogensHe Cc HAKOro n3BbH BawaTa
opraHusauus
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10.1 Euro-Office kaTo nporpama Ha Bawwns
KOMMIOTBHP: KAKBO € TOBa 1 Kora fa ro
n3nonseare?

10.2 N3TernaHe n nHcTanmpaHe Ha Windows
(x64 n ARM64)

10.3 U3TernaHe n nHctanmpaHe Ha Mac
(Apple Silicon)

10.4 N3TernsgHe v nHCTanmpaHe Ha Linux
(deb v rpm)

10.5 Cebp3BaHe Ha nporpamaTa ¢ Bawwus
WebOké Nextcloud

10.6 CbBmMecTHa paboTa mexnay
rnporpamaTa u Kosiern B 6pay3bpa

10.7 Euro-Office B npunoxeHneto Nextcloud
Ha Bawwnsa TenedoH nnm tabnetr

10.8 PaboTa € HACTOJIHOTO MPUJIOXKEHME Ha
Nextcloud (cnHxpoHmM3aumsa)

11. KnaBMLLUHU KOMOMHALUU U CbBETU

11.1 NMone3Hn KNaBULWHN KOMBMHaUUM 3a
BCUYKWN pefaKkTopu

11.2 CbBeTun 3a no-6bp3a paboTa B Euro-
Office

11.3 KnaBuwHN KOMBUHALUK 3@ TEKCTOBU
OOKYMEHTU

11.4 KnaBuwHN KombrnHauum 3a
eNeKTPOHHU Tabnnun

11.5 KnaBuwHn KombrnHauum 3a
rnpeseHTauunmn

11.6 KnaBnwHun kombrnHauunm 3a pdf
annose

12. OTcTpaHABaHe Ha npoSnemu

12.1 lokyMeHT He ce OoTBaps Win 3apexja
MPoabJIXKUTENHO

12.2 lokyMeHT ce oTBaps caMo 3a 4YeTeHe
12.3 WpngToBeTe nsrnexnaT pasjnyHo
12.4 3ana3BaHeTo UJIN CUHXPOHU3MPAHETO
He ycnsaBa

12.5 Kora fa ce cBbp)xeTe C NogapbXKaTa
12.6 N3ckavawwm npo3opuun, knunbopna u
Kelwa Ha Bawwnsa 6pay3bp

12.7 CbobuweHuns ot Euro-Office n kakBo
O3Ha4aBaT
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13. 3a apMuHUucTpaTOopa Ha Bawwusa
Nextcloud

13.1 Nopb4BaHe Ha nuueH3u 3a Office n
MPUCBOSIBAHETO UM Ha noTpebuTtenu

13.2 lNpemnHaBaHeTo KbM Euro-Office

13.3 YnpaBsieHne Ha noTpebuTtenu n rpynu
3a Office

14. YecTo 3apmaBaHu BbLNPOCHU

14.1 YecTo 3agaBaHum BbNpocu 3a Euro-
Office

14.2 YecTo 3apmaBaHu Bbnpocu 3a paboTa C
OOKYMeHTU @@OMCXPVXKXBA@@ Wait, |
need to use exact format tag

14.3 YecTo 3agaBaHn BbLMNPOCKM OTHOCHO
npobneMun n agMUHUCTPUpPaHe
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15. PaswupeHu: BbNpPOCU U peLueHuns

15.1 O6obuweH npernen Ha HAKOJIKO
paboTHWM nncTa: pa3xonun, NPUXoan 1 cango
15.2 MNpeHacsHe Ha popmynn oT Excel:
AHIMIMNCKN MMEHa Ha (PYHKLUN 1 TOYKa n
3aneTtas

15.3 VLOOKUP BpbLla #N/A: eTo Kak fa ro
paspeLwunTe

15.4 XLOOKUP: TbpceHe HansBO N CbC
cobcTBeHO cbobLLeHME

15.5 [1aTn, KONTO ce BbBeXJaT KaTO TEKCT
AW NMPU KOUTO OEHAT N MeceubT ca
pa3sMeHeHu

15.6 3ana3BaHe Ha HyJ1aTa B HA4aJI0TO Ha
TenegoHeH HoOMep N NOLLEHCKN KoL
15.7 MNMpaBunHo oTBapsHe Ha CSV cannose ¢
TOYKa W 3aneTasa 1 CTPaHHM 3HauUwn

15.8 HaMmupaHe 1 npemMmaxBaHe Ha
nybnnpaHn KnneHTu

15.9 OuBeTsABaHe Ha Uenusa pen, korato
pakTypaTa e njaTeHa

15.10 CnncbK 3a oTMETKa C KBagpaTyeTa B
eneKTpoHHa Tabnuuya

15.11 3awmTa Ha popmMynm B cnogeneHa
efleKTpoHHa Tabnuua

15.12 dunTtpupaHe 6e3 oa NnpuTecHsBaTe
KoneruTe cu

15.13 CobcTBEHO U (haMUIHO UMe OT efHa
KOJIOHa pa3fenisiHe

15.14 Vz4yncnseaHe Ha paboTHU OHU MexXxay
nse gatwu, 6e3 npasHuum

15.15 OTnevyaTBaHe Ha WKWPOK paboTeH
JINCT Ha eguH nucT A4, CbC 3arsiaBHUs pen
Ha BCsIKa CTpaHuua

15.16 YckopsiBaHe Ha 6aBHa esieKTPOHHa
Tabnnua

15.17 HomepaTa Ha cTpaHuuunTe ga
3arno4ysaT efBa OT CTpaHuua 3

15.18 EgHa cTpaHuua B Nen3akHa
OpueHTaumnsa B JOKYMEHT C NopTpeTHa
opueHTaumsa

15.19 lNpa3Ha cTpaHuLua B Kpas, KOSATO He
n34yesBa

15.20 MNoBTapsaHe Ha 3arsiaBHUA pen Ha
Obnra Tabavua Ha BCsSKa CTpaHuua

15.21 N306parkeHns, KOUTO OTCKayaT npwu
nucaHe

15.22 Cb3paBaHe Ha nucMa OT CNUCHK C
agpecu
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15.23 BuxoaHe Ha NMpOMEeHNTe Mexxay ABe
BEepCun Ha JOorosop

15.24 MNpeMaxBaHe Ha KOMeHTapu n
NMPOMeHN nNpeaun ninpawaHe Ha LOKYMEeHT
15.25 MNocTaBsHe Ha IOroTo Ha BCUYKMN
CNnanpgoBe HaBeOHbBbX

15.26 HenpekbCHaTO Bb3MNpon3BexaaHe Ha
rnpeseHTaumsa (U3nioxkeHne, YakasHs,
BUTPUHA)

15.27 MNpeobpa3zyBaHe Ha CTapa
rnpeseHTaums 4:3 KbM LUMPOKOEKPaHEH
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¢opmaT 16:9

15.28 CKkpuBaHe Ha YyBCTBUTEJIHU AAaHHWU B
PDF chann

15.29 3aBbpTaHe, nsTpmBaHe Unu
obenvHaBaHe Ha cTpaHuum B PDF

15.30 ®ann Ha Excel c VBA MakpocCu: KakBo
cera?

15.31 Mpeobpa3syBaHe Ha pdf charn B
penakTupyem Word cann

15.32 He B>XgaTe NnpoMeHUTE CU, KOraTo
n3TernuTe ansaa uam ro OTBOpUTE Ha
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KOMMKTBbPa Cn
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3ano3HaBaHe
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WebOké

1.1 KakBo e Euro-Office?

Euro-Office e oHnanH nakeT 3a 0nC NpunoxxeHus: TekctoobpaboTBalla nporpama,
nporpamMa 3a efieKTpPoHHM Tabauuym, Nnporpama 3a npeseHTaunm n pegaktop Ha pdf
annose B eaHo. Manon3eaTe ro B 6pay3sbpa cu, oT Bawmsa WebOké Nextcloud. He e

HeobXxoaAMMO Aa MHCTanupaTe HULWOo 1 BawnTte dannose cn octaBaT B cobcTBEHUSA B1n
Nextcloud.

L LN & demo.webokecloud.nlfindex. phplapps/files/7dir=/WebOkéRopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Offerte WebOke Cloud docx & Bewerken ~ D pelen ¢ Q

,_

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.wv. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsh en pi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max {1 TB opslag) 1 €995

Office Suiteicentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande 1 1 gratis
Totaal per maand €£2245

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOkeé

= Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ & [A]

Een Word-document {docx) in Euro-Office, gewoon in je browser ké Cloud met Eurg-Off

Taka narnexaga Word gokymeHT B Euro-Office

EBpONencKM nakeTt 3a o(pucC NpunoXxeHus

Euro-Office 6ewe npeactaseH npe3 mapT 2026 r. B bepavH OT rpyna eBponenckun
TEeXHONOorM4YHM KoMnaHuu, cpen konto Nextcloud, IONOS un Proton. LlenTa: nb/HOLEHHA
anTepHaTuBa Ha Microsoft Office, pa3paboTeHa n nogabp>kaHa B EBpona. Mo T031 Ha4ymH
KOMMaHUNTE, ObPXXaBHUTE MHCTUTYLUN N HaCTHUTE Nnua 3ana3BaT KOHTPOJa Hapg
cobcTBEHMTE CN [OKYMEHTW. TOBa Hapuyame ungpoB CyBEPEHUTET.

Euro-Office e c oTBOpeH Kofa. Bcekn Moxxe ga pasriena msxogHua kog B GitHub. MakeTsT
e 6a3upaH Ha ONLYOFFICE, no3HaT oHNaH oducC nakeT, KOWTO OT FrOAMHN O0Ka3aHOo
paboTtn nobpe c pannose ot Tuna Word, Excel n PowerPoint. lNMoseye nHpopmaums 3a
ncTopusaTa My MmoxeTe ada npodeTeTe B Wikipedia.
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WebOké

3awo npu WebOké?

- BawuTe cpannoBe octaBaT B EBpona. Euro-Office paboTtu npu WebOké Ha
HawwnTe cobCcTBEHN CHPBBPYM B HuaepnaHams, cbwo KakTo Bawwnat Nextcloud.

« BawuTe B OKYMEeHTH usrnexagart gobpe. Pann ot tuna Word, Excel nnum
PowerPoint narnexpga B Euro-Office no4Tn no cbwma Ha4YMH, KakTo Ha cobCTBEHMA
Bu koMmoTHP.

« CbTpyAHMYecTBO O6e3 ycnoXxHeHusa. PaboTnTe efHOBPEMEHHO C KONErn BbPXY
eavH 1 cbl, hann n BeAHara BMXxaaTe KO KakBO MpaBu.

+ He ca HeobxoaumMu oTaenHu nporpamu. Bcnyko pabotn B 6pay3sbpa. Bunpeku
TOBa NpeanoynTaTe nporpamMma Ha KoOMMNTbpa cu? N ToBa € Bb3MOXHO, 3a Windows,
Mac v Linux.

KakBo Bu e Heobxoaoumo?

WebOké Nextcloud ¢ nuueHs Office Suite 3a noTpebuTtens, KOMTo Ucka Aa wusnonisea Euro-
Office. Bce oLle HAMaTe TaKbB WKW HE CTe CUFYPHU fanun ro nMaTte? B [NopbyBaHe Ha
nnueHsn 3a Office n npuceosiBaHETO UM Ha NoTpebuTenn MoxeTe Aa NpoyeTeTe Kak
agMUHUCTPaTopbT Ha Bawwna Nextcloud nopbyBa nnuUeH3nTe U rv NPUCBOsBa Ha
noTpebutenn.
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1.2 KakBo MoXxeTe pa npasute ¢ Euro-Office?

Euro-Office ce cbCcTOM OT YeTUPU KOMMOHEHTA. Ko KOMMNOHEHT ce 0TBaps 3aBUCK OT
thaina, BbpXy KOMTO WpakHeTe. Taka Ye HMKOra He ce Hanara camu na nsbupaTte:
LpakHeTe Bbpxy ain 1 nogxoasuiata nporpaMa ce oTBapsi aBTOMaTUYHO.

TeKCTOBU O,O0KYMEHTHU

MNMucma, ochepTun, AoKNaan n boneTnHM cb3paBaTe B TekCcToobpaboTBallaTa Nnporpama. T4
paboTn No Ha4yMHa, Mo KONTO CcTe cBMKHaAM oT Word: cbC cTuioBe n 3arnasus, Tabnamun,
n3obpa>keHns, ropHU U OOJTHM KONOHTUTY/IM N aBTOMATUYHO CbAbpKaHue. Euro-Office
oTBaps 1 3ana3sa pannose Ha Word (docx), Ho cbLo n OpenDocument (odt), rtf n gpyrn.

ese & demo.webokecloud. nifindex. phpfappsiiles/7dir=rwebokéaopenfile=true web ke

B Bestand Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Nieuwsbrief WebOké nove. # Bewerken - Spelen % QO @ X

= =+~

P rief W & november 2026
Euro-Office in je Nextcloud

Vanaf nu werk je in je WebOké Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je
documenten precies zo laat zien als op je eigen computer.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet.
Alles blijit in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? 7et een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Agenda

12 november: webinar "Slim werken met Euro-Office”, 3 december: inloopspreekuur,

Nederiands - Nederland « & [A]

TeKCTOB [OKYMEHT CbC 3arsaBus u sioroto Ha WebOké

Tadnuum

BlopyxeTun, npernegn n cNUCbUM Cb3aaBaTe B pegakTopa Ha Tabanun. UsuncnaeaTte C
dopmynn n dyHKUMN, Cb3aaBaTe rpadukm n obobueHn Tabnanumn, KakTo n copTupaTe n
dbunTpupaTe Bawnte naHHK. PannoseTe Ha Excel (xIsx) paboTaT 6e3 npobnewm,
BKJIIOYUTEJIHO hopMynnTe n hopmMaTmpaHeTo.
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@ & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start Invoegen  Teksnen

Al

T ~
1 |WebOké I}.Egrotirlg 2027
2
3

Omzet hosting Omzet Nextcloud Omgzet domeinen Hosten

Maand
4 januari
5 februari
& maart

1 augustus
12 september
13 oktober

14 november
15 december

» fx WebOke begrating 2027

B

€21.000
€21,450
£21,500
€22.350
€22.800
€23.250
£23.700
£24.150
€24.600
€25.050
£25.500
€25.950
€281.700

Begroting 2027

1 (xlsx) in de spreadsheet-editor

BiogxeTbT

3a 2027 rognHa kaTo Excel dann B Euro-Office

NMpe3eHTauum

Pagina-indeling

€ B.200
€8.580
€8.960
£9.340
€3.720
€10.100
€10.480
€10.850
€11.240
€11.420
€12.000
€12.380
€123.480

Formule

€5.100
€ 6.400
€6.700
€6.100
€6.400
€6.700
£6.100
€6.400
€4.700
€4.100
€6.400

Begroting 2027 WebOké xlsx

— Zoomen 1008, +

C pepakTopa Ha Npe3eHTauun cb3faBaTe C/lainfoBe C TEKCT, n3obparkeHus, hopMu un
rpacgukun. obaBaTe Npexonmn n aHUMauMm 1 NpeacTaBsTe Npe3eHTaunsTa AMPEeKTHO OT

Bawwnsa 6pay3bp. Pannosete Ha PowerPoint (pptx) oTBapsaTe n 3ana3pate 6e3

npeobpa3lyBaHe.

PbkoBoacTBo 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true web: ke

[0 Bestand  Stat  Invoegen Tekenen Ontwerp  Overgangen imat Sam ’ Presentatie WebOks Cloud 2027_pptx Spelen w Q@ X
B Ce 4~ [ EH oDooed=
Tekstvak Afbeelding % 43 100 NN,

e

Dia
toevoegen « i

WebOké Cloud 2027

Veilig samenwerken met Nextcloud en Euro-Office

Klik om notitles toe te voegen

& M B [1 — Zoomen82% +

Mpe3eHTaumsa Ha PowerPoint B Euro-Office

PDF channose

PDF cannoBeTe npernexnate B Euro-Office, kaTo moxxeTe n ga pabotute c Tax: Aa
nonbsaBaTe hopmynsapu, Aa fobaBAaTe KOMEHTapn U MapKMPOBKK, a AOPW Aa pefakTupaTe
TekcTa Ha PDF pokymeHT. Mo)xeTe CbL0 CaMu fa Cb3pageTe nonwsasaem PDF popmynap.

PbkoBoacTBo 3a Euro-Office - www.weboke.nl 12 /310



WebOké

L L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOké&editing=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOké . pdf

[@ sBestand Start Opmerking Samenwerking Beeld Aanmeldformulier WebOké. pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

B A B 141 0%~ [ Aan pagina aanpassen
OF Hand Selecteren

POF
bewerker men [ Aan breedte sanpassen

B

web: ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

) 4 om

Bedrijf

E-mailadres

Teletoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |N9XtC|0Ud Max

l:l AJa, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Een pdf-formulier openen en invullen

MonbneaHe Ha PDF dopmynsp B Euro-Office

CbBMecTHa paboTa

MpY BCUYKNTE YETUPU KOMIMOHEHTA MoXeTe Aa paboTute cbBMecTHo. CnogensTe gann ¢
Kosniera u paboTuTe BbPXy HEro eAHOBPEMEHHO. BuxkaaTe B3aMMHUTE CU MPOMEHM,
nobaBsTe KOMEHTapM N MOXXeTe fa pa3roBapsTe NoOMeXAy CU B OKyMeHTa. MNoBeye 3a
TOBa MOXeTe Aa npoyeTteTe B EgHOBpeMeHHa paboTa BbPXY AOKYMEHT.
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1.3 Euro-Office unu ctapuar Nextcloud Office:
KaKBO ce nNpoMeHs 3a Bac?

o npexopa n3nonspaxte WebOké Nextcloud ¢ nnueHs Office Suite 3a oHnanH oguc
nakeTa Collabora. B Nextcloud ToBa ce Hapuyalwe Nextcloud Office. WebOké npemMnHaBa
KbM Euro-Office. O6bpkBalLL0: HOBaTa NporpaMa 3a Bawunsa KoOMOTBbP CbLLO CEe Hapu4a
Nextcloud Office, Ho ToBa BCbLHOCT e Euro-Office (BuxTe Euro-Office kaTo nporpama Ha
Bawwunsa KOMNIOTHP: KakBO € TOBa M KOra Aa ro ninonssate?). MNo-gony moxeTe ga
rnpoyeTeTe KakBO Ce NpoMeHs 3a Bac, n Han-Be4ye KakBO OCTaBa CbLLOTO.

KakBO ocTaBa CbLLOTO

« BawwuTe pansoBe ocTaBaT TOYHO KbAETO Ca, BbB Bawwusa cobcTBeH Nextcloud.

e Bce owe oTBapATe LOKYMEHT, KaTO LWPAaKHETe BbPXY Hero.

« HoB OOKyMeHT BCe oule cb3naBaTe 4ype3 byToHa HoB.

« CnopensiHeTo N cbBMecTHaTa paboTa pyHKLMOHMPAT NO Ha4YMHa, NO KOUTO CTe
CBUKHaNN.

Zoek hier x| Q |o [ Alle bestander WebOké ~ [ Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8

| B3 Alle bestanden Upleaden vanaf apparaat Gro... Aange...

2 Persoonlijke bestanden & Upload bestanden WebOké.pdf 29 minuten ..

. £ Mappen uploaden
D Recent 1bOke. xlsx TKB 29 minuten ...

v Favorieten Nieuw aanmaken
' lebOké. xlsx o= S
+& Shares 2 Nieuwe map

B0 Teammappen [ Maak bestandsaanvraag ¢é november.docx 33KkB 21 minuten ...

B Nieuw Document aud.docx 21 minuten ...

a ¢ Nieuwe presentatie

¥ Nieuwe spreadsheat

© Markering
£ Exteme opslag € Cloud 2027.pptx 133KB 29 minuten ...

EXHapton B Tekstdocument

o B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toevoegen

@ Verwijderde bestanden

® 239 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Klik op Nieuw en kies wat je wilt maken

Ype3 HoB cb3paBaTe AoKyMeHT, Tabnuua, npeseHTauuna nnu pdf hopmynap
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WebOké

KakBo e no-pobpo

« ®aunosete Ha Word, Excel n PowerPoint usrnexxaar no-pobpe. Euro-Office
paboTn anpekTHO c dopMaTuUTe Ha Microsoft (docx, xlIsx, pptx), 6naromapeHue Ha
KoeTo hopMaTmpaHeTo, TabnanumTe n wWpngToBeTe ocTasaT No-6a1m3o0 4o
opurnHana.

 lNo3HaTa NneHTa C MHCTPYMeHTU. Pa3gennte Y goma / Havyano, BMbKHMY,
OdgopmneHne n N3rnen CMIHO HAaMOMHAT Ha TOBa, KOeTOo No3HaBaTe oT Word un
Excel.

» MoBeye Bb3MOXXHOCTU ¢ pdf. MoxxeTe oa nonbnBaTe pdf dopmynsapu, ga rm
Cb3faBaTe camu u aa penaktupate pdf pannose.

 CbLLO M KaTo nporpamMa Ha Bawuma komnoTbp. Euro-Office e HannyeH n 3a
Windows, Mac n Linux.

Kora we npeMMHa KbM HOBaTa Bepcus?

EoHoBpeMeHHO ¢ npexofa, BawunaTt Nextcloud we npeMuHe KM Bepcusa 35.
AoMUHUCTpaToOpBbT Ha Bawwusa Nextcloud cam cTapTupa npexoga ¢ egunH 6ytoH B Mijn
WebOké, B pa3zaen Mijn Producten. Ako He npeanpuemMeTe HULLO, HUE e ypeaum ToBa
Han-KbCHO A0 1 december 2026. MNpn ToBa BawunTe anaoBe n HaCTPONKM OCTaBaT
HernpoMeHeHn. MoXkeTe fa npoyeTeTe TOYHO KakK PyHKUMOHMpPa ToBa B [lpeMrHaBaHeTOo
KbM Euro-Office n B Hawmnga 610or 3a npexona.
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WebOké

1.4 Kou bpay3bpu u pannosu popmaTtn padboTaT ¢
Euro-Office?

Bbpay3bpu

Euro-Office paboTun BbB BCEKM CbBpeMeHeH Bpay3bp. 3a NnpeanoymTaHe e Aa u3nosseaTe
Han-HOBaTa BEpPCMA Ha eanH OT cneaHuTe 6pay3bpu:

Google Chrome nan Chromium
Microsoft Edge

Mozilla Firefox

o Cadhapu Ha Mac

Mo-cTap nnn psagko nsnonssaH 6pay3bp MoXxXe Aa cb3fage npobnemun, Hanpmmep
OOKYMEHT, KOMTO NpoAbJ/iXKaBa Aa Ce 3apexaa. B TakbB cayyYyan NbpBO akTyaam3nmpanTe
bpay3bpa cu. Ha TenedoHa nnn Tabneta cn n3nonsesanTe npunoxxenmeto Nextcloud.
MoBeye 3a ToBa MoXeTe Aa npoyeTeTe B Euro-Office B npunoxxeHneto Nextcloud Ha
Bawws TenedoH nnn Tabnert.

dannosu popMmaTm

Euro-Office oTBapsa 1 3ana3ea no3HaTuTe popmaTtun Ha Microsoft Office m OpenDocument.
3aToBa He e Heobxoammo fa npeobpaszyBaTe ansioBeTe Cu.
Bup OTBapsHe U pepaKTupaHe N3Ternm kaTto

TekcToB OOKYyMeHT  docx, odt, rtf, txt docx, pdf, odt, rtf, txt, html,
epub n gpyrun

EnekTpoHHa xlsx, ods, csv xlsx, pdf, ods, csv u gpyru
Tabnnua
MNpe3eHTaumnsa pptx, odp pptx, pdf, odp n gpyru
Pdf pdf (npernepn, nonbsiBaHe, KOMEHTapwH, pdf

pefakTupaHe)
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[T X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Oferte WebOké Cloud docx

< Menu shuiten

Downloaden als

Nieuw maken
Ao :
WHR. ~
o
Downloaden als o S il SuE

Kopie opslaan als

0
Afdrukken a a
W ~
2, Baveiligan
DOTX PDFIA oTT

(i) Documentinfa

T) WVersiehistorie
Toegangsrechten —— !! <,>
MD RTF ™ EPUB HTML

¢ Bastand sluitan

} Geavanceerde instellingen

(p  Functie voorstellen

Downloaden als docx, pdf. odt en meer

M3TernaHe Ha OOKYMeHT B Apyr popmaT

Euro-Office oTBapsa n no-ctapu Office channose (doc, xlIs n ppt). Cnep ToBa 3a
npeano4ynTaHe e ga 3anasuTe paboTtaTa cn KaTo docx, xlsx nnmn pptx.

CobBeT: paboTuTe 3aeHO C Xopa, KonTo nsnonseaT Microsoft Office? Torasa 3anassanTe
hannoseTe cn KaTo docx, xIsx n pptx. Te we moraT ga rn oTBopAaT 6e3 npobnemu.
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WebOké

[MbpPBU CTHNKMU
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2.1 BnucBaHe " HaMMpaHe Ha BawiuTe A OKYMEHTHU

Euro-Office ce Hamupa BbB Bawwmna WebOké Nextcloud. 3aToBa BUHarmn 3anoysaTe C
BrnuceaHe B Nextcloud.

Ctbnka 1: BnucBaHe

OtnpeTte B 6pay3bpa cM Ha agpeca Ha Bawwua Nextcloud, Hanpumep
jouwnaam.webokecloud.nl nnn Ha BaweTo cobcTBEHO NMe Ha AOMelH. BbBepeTe
noTpebnTenckoTo cu ume nnm nmenn agpec (1) n naponata cn (2) n HaTucHeTe BnnceaHe
(3).

[ X ] & demo.webokecloud.nlflogin

web:ke

Inloggen bij WebOké
Cloud

o [Gebruikersnaam of emall
\
o Wachtwoord

& Onthoud mij

e =» Inloggen

Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

Web0ké Cloud - veilig samenwerken in j@ eigen cloud

EKpaHbT 3a BNUcBaHe Ha Bawua WebOké Nextcloud

MonyyaBaTe nn cned ToBa KO NMo uMenn? Toea e AoNbJHUTENHATa 3awmTa Ha WebOké.
BbBeneTe Kofa OT Menna, 3a Aa NPoAbI/DKUTE.

Ctbnka 2: oTBapsiHe Ha BawuTe cpannose

Cnepn BNMCBaHETO BMXAaTe npunoxeHmeto darnose C BCUYKM Balwim nanku n gannose.
LLlpakHeTe BbpXy Narnka, 3a Aa s 0TBOpUTe, Hanpmumep nankata WebOké (1).
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ese a8 demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/files/apps/files/files?dir=/

Zoek hier X[ 0 Alle bestanden [ Type [ Aangepast © Markering &\ Mensen B8

| &3 Alle bestanden O Naam « Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden o. WebOké 239 KB enkele seco
Livan

£ Recent 1 map 239 KB
¢ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 239 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Na het inlaggen 7ie je je bestanden

BawwnTe hannose n nanku B Nextcloud

B nankaTa BmxAaTe BawmnTe OoKyMeHTU, Tabanum, npeseHTtauum n pdf dannose. Mo
NKOHATa W paslnpeHneTo ciel UMeTo pa3rno3HaBaTe KakbB BUA alin e ToBa.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/filesfapps/files/files?dir=/WebOké

Zoek hier x| Q O [J Alle bestanden >  WebQOké [ Type (3 Aangepast € Markering 2, Mensen B3

| &3 Alle bestanden O Naam = Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké pdf 29 minuten ..
£ HeEant Begroting 2027 WebOké. xlsx 7K8 29 minuten ...

¥ Favorieten . i .
Klantenoverzicht WebOké. xlsx 7 KE 29 minuten ...

+& Shares
Nieuwsbrief WebOké november.docx 33 KB 21 minuten ...
B Teammappen

€ Markering Offerte WebOké Cloud.docx 21 minuten ...
£ Exteme opslag B Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 133KB 29 minuten ...

2 Mapboom 6 bes

[ Verwijderde bestanden

® 239 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

documenten. spre

Manka c pa3nnM4yHn BUAOBe halnose

TbpceHe Ha hann

He cn cnoMHATe Kbae ce HaMupa gageH dann? N3nonssante NONETO 3a ThbpCceHe B
ropHaTa 4acT Ha ekpaHa uian rope BnasBo B ®ansioBe N BbBeJeTe 4acT OT uMeTo. Ypes
MocnenHn B NaBaTa KOJIOHA HaMupaTe harnnoBeTe, MO KOUTO cTe paboTuam Ham-CKopo.
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2.2 Cb3paBaHe Ha HOB A4 OKYMEHT, eJIeKTPOHHa
Tabnauua nnam npeseHTauums

HoBus calin cb3naBaTe B MankaTa, B KOATO UCKaTe Aa ro CbXxpaHuTe. 3aToBa NbPBO
OTBOpETE NpaBuHaTa narnka.

Crtbnka 1: HaTucHete HoB

HaTtucHeTe 6yToHa Hoe (1) B ropHaTa 4acT. LLle ce oTBOpM MeH0. 3bepeTe KakBO UckaTe
0a cb3papere:

« HoB BOKYMEHT (2): TeKCTOB OOKYMEHT, KaTo NnucmMo unm ogepta (docx).
« HoBa npeseHTaumsa (3): npeseHTaumsa cbC cnanpgose (pptx).

+ HoBa enekTpoHHa Tabnuua (4): paboteH nucT, kato broaxeT (xIsx).

« HoB PDF copmynsap (5): nonbnsaem pdf dopmynsp.

Zoek hier x| Q Io [ Alle bestander WebOké + [ Type (3 Aangepast € Markering 2, Mensen B3

| 2 Alle bestanden Uploaden vanaf apparaat Gro... Aange...

. Upload bestanden

& Persoonlijke bestanden WebOké. pdf 29 minuten .

2 B Mappen uploaden
o prok b 7KB 29 minuten ...

¥ Favorieten Nieuw aanmaken
' febOke. xlsx 7 KE 29 minuten ...
+& Shares [ Nieuwe map

[ Maak bestandsaanvraag ¢ november.docx 3I3KE 21 minuten ...

B8 Teammappen
B Nieuw Document oud.docx 3 21 minuten ...

o * Nieuwe presentatie

€ Markering

£ Extemne opslag € Cloud 2027.pptx 133KB 29 minuten ...

F Nieuwe spreadsheet

EX¥apracn: B Tekstdocument

o B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toevoegen

[@ Verwijderde bestanden

® 239 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Klik op Nieuw en kies wat je wilt maken WebOké Cloud met Euro-Office

M3bepeTe KakBO UCKaTe Oa Cb3gagerte

BHuMMaHuMe: onumnaTa TeKCTOB AOKYMEHT Cb34aBa 06MKHOBeH TekcToB ann (md) 3a
npunoxeHneTto TekcT Ha Nextcloud, a He Word gokymeHT. 3a nucMa n ocepTun nsbepete
HoB OOKYMeEHT.
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Ctbnka 2: pante uMme Ha Bawusa dpann

BbBepnete acHo ume (1) n HaTucHeTe Cb3pasaHe (2). OcTaBeTe pasWLMpeHNETO B Kpas,
KaTo .doCx 3a AOKYMEHT, .XIsx 3a enekTpoHHa Tabnnua n .pptx 3a npeseHTaymsa. Mo Hero
Nextcloud pa3no3HaBa KakbB TuUN an e Tosa.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/filesfapps/files/files?dir=/WebOké

Nieuw Document

Bestand m
[Mi}n eerste document.docx

[aTe uMe Ha JOKYMeHTa

Ctbnka 3: 3ano4yHeTe ga nuwueTte

BawwuaT HOB hann ce oTBaps BeaHara B Euro-Office. MoxxeTe BefHara ga 3arno4dHere.
Bcnyko, KkoeTo npaBuTe, Cce 3ana3Ba aBTOMaTU4YHO.
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéRopenfile=true

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Merwijzingen  Samenwerking  Beveiliging Beeld  Mijn serste dacument.docx & Bewerken ~ S Delen

Asial

Geenafsand  KOP 1 Kop 2 Kop 3

Pagina lvanl 5= Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [A]

ent direct in Euro:

BalwunAT HOB LOKYMEHT, rOTOB 3a Ha4vaJso
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2.3 OTBapsHe Ha cbLiecTBYyBaw, aun Ha Word,
Excel nnm PowerPoint

dain, KONTO BeYe ce HaMmupa BbB Bawma Nextcloud, oTBapaTe ¢ e4HO KIMKBaHE BbPXY
nmeTo. Euro-Office aBTOMaTM4YHO OTBaps NpaBUIHNA KOMMOHEHT: TekcToobpaboTBawaTa
nporpamMa 3a LOKYMEHT, pefaKTopa Ha eNeKTPOoHHM Tabanum 3a paboTeH nucT,
penakTopa Ha npe3eHTauum 3a ciangose n pdf pegaktopa 3a pdf gann.

[T X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web ke

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Paginadndeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevefliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.doex & Bewerken =  Sipelen v Q @ X

=+ T

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, tav. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 OMertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spi en pi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €9.95

Office Suite-Jicentie Euro-Office 5 €1250
Overzetten bestaande b fen 1 gratis
Totaal per maand €2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WehOke

Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [E]

dann Ha Word ce oTBaps C e4HO KJIMKBaHe

NobaBsHe Ha pann oT Bawma KoMnoTLP

dannbT BCe oWe /M ce HaMupa Ha Bawmna komntoTbp? Toraea ro nib3HeTe BbB
rnpo3sopeua Ha Nextcloud nnn knukHeTe BbpPXy HOB 1 cnepf ToBa Bbpxy KayBaHe Ha
dannose. Cnep Ka4yBaHeETO KJIMKHETE BbpPXY MMETO, 3a Aa ro OTBOpUTE.

OTBapsaHe Oe3 pepakTupaHe

NckaTe camo ga pa3rnenate amna? Ml ToraBa NpoCToO KJMKHETE BbPXY Hero. MoxxeTte da
yeTeTe, 6€3 fa NpoMeHsATe HULWLO; AOKATO He HanuweTe HUWO, halnbT OCTaBa TaKbB,
KaKbBTO e bun. AKo Hakow e criogenun danna c Bac camo c npaBa 3a YeTeHe, Tol ce
OTBaps B PEXMM Ha YETEHE N HE MOXETE [a NPaBUTE MPOMEHMU.
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Llle 6baoe nu npeobpasyBaH MoAT chann?

He. ®ann ¢ pa3swunpeHne docx octaBa docx, hann c paswmpeHue xlsx octasa xIsx, a pann
C pa3wupeHmne pptx octaBa pptx. Euro-Office paboTu aMpekTHO BBLB hanna.
BnaropapeHmne Ha ToBa Kosneru, KonTo usnosssaT Microsoft Office, moraT cnokonHo aa

npoab/KAT Aa OTBAPAT hanna.
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2.4 3ana3BaHe: eTo KakK paboTu aBTOMATUYHOTO

3anassaHe @@OMSCHRIJVNE@@

B Euro-Office He e Hy>XHO CaMu aa 3ana3BaTe ¢anna. Bcuyko, KoeTo BbBeEXAaTe, ce

3ana3Ba aBToMaTu4HO. AKO paboTuTe 3aefHO C Apyrn Xopa, Te BeAHara BuxaaT BawwuTte

NMPOMeEHM.

ByTOHBT 3ana3u

[ope BNABO B IeHTaTa C UHCTPYMEHTM BCe Nak uma 6yToH 3ana3m (1). MoxeTe ga ro

M3Mona3BaTe, KOraTo UckKaTe fa cTe CUTYPHU, Ye nocsenHaTa Bu npomsHa e 3anncaHa
BeJHara, HanpvMep TOYHO Npeau Aa 3aTBOpUTe npo3opeLa. MoXeTe CbLo A3 HaTUCHEeTe

Ctrl + S (Ha Mac Cmd + S).

[ E X | & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOkégopenfile=true

web:

ke

e !
.

= §

ol

Offerte WebhOké Cloud

Beveiliging

E“‘ Do‘au-'a Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking
=1 Asial - 30« A K M- IEviE - . S

Beeld

Kop 3

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, tawv. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 OMertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Offerte WebOke Cloud.docx

Kop 1

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
met al uw in

team veilig samen aan documenten, spl

Europa.

Nextcloud Max (1 TB opslag)

enp

Omschrijving Aantal Prij;
1

s per maand
5

€99

Office Suitedicentie Euro-Office

5

€1250

Overzetten bestaande |

1

gratis

Totaal per maand

€£2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,

Team WebOke

3ana3BaHe, 0TMsiHa 1 Kannbopa,

BpbwaHe Ha no-cTapa Bepcusa

Nederlands - Nederland

¢~ Bewerken ~

& &

Bpelen % Q@ X

s |

I

Nextcloud aBTOMATUYHO CbXpaHsiBa NO-CTapy BepCUM Ha Bawwnsa daninn. U3Tpmuam cTe Hewlo

no norpetwwka? ToraBa MoXxeTe fa Bb3CTaHOBUTE NnpeauLLHa Bepcus. Kak cTaBa TOBa,
npoyeTteTe B IcTOpUS Ha BEpCUUTE: Bb3CTAaHOBSIBAaHE Ha NO-CTapa Bepcus.
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Kora ce aktyanusupa dannst B Nextcloud?

Euro-Office 3anncea BawuTe npomeHn BegHara, Ho cammnaT parn B Nextcloud ce
aKTyaJiM3npa HarnmbJIHO eBa KOraTo BCUYKWM Ca 3aTBOPWIN OOKYMeHTa. ickaTe Oa
n3TernuTte ansaa uam ga ro oTBOpUTe Ha KOMMNITbPa cu? ToraBa NbPBO 3aTBOPETE
[OoKyMeHTa. [NloBevye No TemaTa npo4vyeTeTe B He Bu)xaaTe NpoMeHnUTe Cu, KoraTo
n3ternute gasia uan ro OTBOPUTE Ha KOMMIOTbPa CWU.

3ana3BaHe Ha Konue

NckaTe ga 3ana3vTe opurnHana n ga npoab/okute paboTta B konue? N3bepete ®ann, a
c/leq ToBa 3ana3BaHe Ha KonueTo KaTo. Cnen ToBa n3bnpate HOBO MMe U eBEHTYaslHO

apyr gopmar.
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2.5 U3TernaHe kKaTto docx, xilsx, pptx, odt nnu pdf

NckaTe nn ga nanpatute ans Ha HAKOro rno nMenn, Aa ro noctaBuTe Ha usb cTuk nau
ha ro nsnpatute KaTo pdf? Toraea ro nsterndare BbLB popMaTa, OT KONTO Ce Hy)KAaeTe.

Ctbnka 1: oTBOpeTe MeHIoTO Paun

KnnkHeTe rope BnsBO Bbpxy pasgena ®ann (1). OTBapsa ce MEHIOTO C BCMYKM OMNLMN 33
dhanna.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOké&openfile=true

B Bestand  Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Vemwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx

< Menuesuten

Downloaden als

& Mieuw maken
Downloaden als . .
Kopie opslaan als

Afdrukken
5 Belion W
DOTX PDFA

) Documentinfa

Y1) wversiehistorle
= —
== LLE &
D RTF T™T EPUB HTML

. Bestand sluiten

1 Geavanceerde insteliingen

(9 Functie voorstellen

MeHtoTO Pann

Ctbnka 2: usbeperte N3ternm KaTto

KnukHeTe Bbpxy N3Ternm kato n ndbepete xenanma opmaT, Hanpumep DOCX (1). 3a
TEKCTOB OOKYMEHT MoxeTe Aa nsbmupate Mexay cnegHute hopmaTu:

« DOCX: 3a Microsoft Word.

« PDF 1 PDF/A: 3a nsnpawiaHe nnum apxmsupaHe. Pdf hannsvT narnexna egHakeo
HaBCAKbAe.

» ODT: 3a LibreOffice n gpyrun nporpamu, pabotewmn ¢ OpenDocument.

« DOTX n OTT: kKaTo WabnoH.

« MD, RTF, TXT, HTML, EPUB, FB2: 3a apyrun Nnpuio>xxeHus.

» JPG n PNG: kaTo nsobpaxxeHue.
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[T X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Oferte WebOké Cloud docx

¢ Menu shuiten

Downloaden als

Nieuw maken
Al -
W . ~
o
Downloaden als o S il SuE

Kopie opslaan als

0
Afdrukken a a
W ~
2, Baveiligan
DOTX PDFIA oTT

(i) Documentinfa

T) WVersiehistorie
Toegangsrechten —— !! <,>
MD RTF ™ EPUB HTML

¢ Bastand sluiten

} Geavanceerde instellingen

(p  Functie voorstellen

Downloaden als docx, pdf. odt en meer WebOké Cloud met Euro-Office

N3b6epeTe chopmaTa 3a U3TernsHe

®annbT Nonaga B NankaTa 3a U3TerasaHna Ha Bawmns komnioTbp. OpuUrnHansT B
Nextcloud ocTaBa HenpoMeHeH.

B enekTpoHHa Tabnnua nam npeseHTauma npouecshT € abConoTHO CbLMAT. Torasa
n3bupaTte Hanpumep XLSX, ODS, CSV nnn PDF 3a enekTpoHHa Tabauua (BnxTte
NmnopTupaHe n ekcrnopTmpaHe Ha csv darnnose), nnm PPTX, ODP nnu PDF 3a
npeseHTaynsa (BM>XTe 3ana3BaHe Ha npeseHTauunsa kato PDF nan PPTX).

NMpeanouutaTe aa 3anasute panna B Nextcloud?

Toraea n3bepeTe 3ana3BaHe Ha KONMETO KaTo BMeCTOo M3Tersm kato. KonmeTto, Hanpumep
kaTo pdf, we ce 3ana3un BbB Bawwusa Nextcloud.
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2.6 3aTBapfAHe HAa OOKYMEHT U BpbLiaHe KbM
BawuTte pannose

FoToBu Nn cTe? KAnkKHeTe rope BASICHO BbpXy KpbcT4yeTo (1). Euro-Office we ce 3aTBOpM
1 Bne we ce BbpHeTe B NankaTa, OT KOATO CTe oTBOpUAN anna. Bawmnte npomeHn Beve
Wwe 6baaT 3ana3eHu.

ese demo.webokecloud. nifindex. phpfappsffiles/7dir=/WebOké&openfile=true
PrapE ¥

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Offerte WebOke Cloud docx &2 Bewerken ~

jofferte WebhOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsh en pi met al uw n
Europa.

Nextcloud Max {1 TB opsl 1 €995

Office Suiteicentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande 1 1 gratis
Totaal per maand €2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOkeé

Paginalvanl &= Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ & [A]

Klik op het kruisjie om terug te gaan naar je bestanden

3aTBapsiHe C KPbCTHETO rope BASICHO

MoxxeTe cbLwo fa n3bepete ®anmn n cnep Toea 3ateopu Pann. Unm npocTo 3aTBOpETE
pa3nena Ha 6pay3bpa Cu; U B TO3U CAyYam HULLO HAMa fa 6bae 3arybeHo.

PaboTewie nn HAKOM apyr BbB panna?

Toraea (hannbT We OCTaHe OTBOPEH 3a Apyrma notpebuten. BawnTe npoMeHun BeYe Lie
6baaT BKAOYEHN B Hero. PannbT we 6bae oKoHYaTeNHO akTyanm3mpaH B Nextcloud
BeJHara oM BCUYKM IO 3aTBOPAT. BuxTe CbLLo He BuKAaTe MPOMEHUTE Cx, KOraTo
n3TernnTte parnia nian ro oTBOPUTE HA KOMMIOTbPaA CH.
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3ano3HaBaHe C pepakKTopa
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3.1 OOuKonKa Ha eKkpaHa Ha Euro-Office

EkpaHbT Ha Euro-Office e narpageH no HadymHa, KonTo no3HaeaTe oT Word n Excel. e
pa3rnefnamMe oTAesIHUTE YacTu.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkéaopenfile=true web: ke

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewsrken ~ Spelen ® QO @

v Kop 3 op 2 Kop 1 Titel Normaal | < -

(5 B

jofferte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.a.wv. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,
Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Europa.
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995
Office Suite-icentie Furo-Office 5 €1250
Overzellen bestaande 1 1 gratis
Totaal per maand o £2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Nederiands - Nederland - &5 [A]

YacTuTe Ha ekpaHa

1. Paspenu. ®ann, Havyano, BMbkHUN, N3Ternu, Ocopmnenune, MNMpenpaTtky,
CbTpyaHmyecTBo, 3awmTa u N3rnen. Bcekn pasgen nma ceom cobctBeHn ByTOHM.

2. JleHTa € MHCTPYMEeHTU. byToHuTe Ha n3bpaHua pasgen. B Havano Hanpumep we
HamepuTe WpugT, yaebeneH, Kypcus, NnogpaBHABaHe, CMNCbUN N CTUJIOBE.

3. DoKyMeHTBT. TYK BbBeXaTe TeKCT U pefaKkTumpaTe.

4. JIaBa neHTa. TbpCeHE, KOMEHTapW, 4aT, 3arnaBmsa (HaBUraums B 4OKYMEHTA) U
MHGopMaLms.

5. OacHa neHTa. HacTporku 3a n3bpaHoTo oT Bac, kaTo naparpad, Tabnuua,
n3obpakeHue nan gnarpama.

6. JleHTa Ha CbCTOAHMETO. HOMepbT Ha CTpaHuuaTa, 6poAT Ha AyMUTE, €3MKDBT,
rnpoBepkaTa Ha nNpasonuca n MmawabsbT.

7. PepakTupate. N36epeTte kKak paboTunte ¢ fokyMmeHTa: PegakTupaHe, PeueH3npaHe
(npepnaraHe Ha npomeHun) nnu Nokas (camo npernen). BuxTe cbLo JOKYMEHT ce
OTBaps CamMo 3a YeTeHe.

8. CnopensHe. CriogeneTte hanna c Koseru.

9. 3aTBapsaHe. BpbuaHe KbM BawunTte dannose.
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Paspenute

B pasgen BMbkHU nobaBsTe Tabnuuu, nsobpaxkeHus, purypu, guarpamm, ropHN U 00JAHU
KOJIOHTUTYIN U HOMEpPa Ha CTPaHULN.

eoe & demo.webokecloud.nlfindex, php/appsffiles/7dir=/WehOkéaopenfile=true web

a Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking Beveiliging Beeld Offerte WebOke Cloud. docx & Bewerken &, Delen o Q @

[y i B @& = ol B ¥ ® = 7 AEBRBMD w QO

martArt Grafiek  Opmerking Slimme Hyperlink Ko on & Paginanummer
. Kiazer v o~

Offerte WebQOké Cloud

Vioor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.a.wv. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewvrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max {1 TB ops 1 €995
Office Suitedicentie Euro-Office 5 €1250

Overzelten bestaande 1 1 gratis
Totaal per maand €2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Pagina 1van 1 = Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ & [A]

Het tabblad Invoegen

PazgenbT BMbKHU

B pasnen OgopmneHne 3afaBaTe noJsieTata, OpMeHTaumMsaTa Ha XapTuUaTa, KOJIOHUTE 1
NpPeKbCBaHMUSATA Ha CTPAHMLM.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Pagin

eling  Verwijzingen Samenwerking Beveiliging Besld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewerken = S Delen

Linker ingpringing 0ecm . Afstand voor Dem

Rechter inspringing Dcm . Afstandna  0cm

jofferte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spi en i met al uw in
Europa.

Omschrijving

Nextcloud Max {1 TB opslag)
Office Suite-icentie Euro-Office €1250
Overzetten bestaande | fen gratis
Totaal per maand €£2245

Aantal Prijs per maand
€995

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WehOke

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [&]

PaspentT OhopmneHne

B pasgen CbTPyAHMYECTBO e HaMepuTe KOMeHTapu, NpocsieasBaHe Ha NPOMEHMH,
CpaBHsIBAHE Ha AOKYMEHTU U NCTOPUSA Ha BepcumTe.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start Invoegen Teksnen  Pagina-indeling

= 2
Delen Modus
a bew

Pagina 1van1 = Aantal woorden

PaspentT CbTpyOoHMYECTBO

PenakTopuTe 3a Tabanum 1 NnpeseHTaunm nMaT CcbllaTa CTPYKTYpPa, C pa3aenu,

Verwijzingen  Samenwerking

=1 ’ o =] 1 =l =l

Fe o ] = = = =
Wi gen Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzen
Bi Z ¥ wijziging wijziging - .

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.wv. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,
Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

team veilig samen aan documenien, spr en i met al uw in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
1 €995

Nextcloud Max (1 TB opsl X
Office Suitedicentie Euro-Office 5 €1250
Overzetten bestaande | ] 1 gratis
Totaal per maand €2245
'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Nederlands - Nederland « & [A] %7

Beveiliging Beald  Offerte WebOkeé Cloud.docx & Bewerken ~

3
vergelijlen

noaxoAsuln 3a CbOTBETHUSA TUN dann, kato Popmyna n JaHHW B eNleKTPOHHa Tabnuvua.

PbkoBoacTBo 3a Euro-Office - www.weboke.nl

36 /310



WebOké

3.2 MawabupaHe, n3rnen v temata Ha Euro-Office

MawabupaHe

Hony BASACHO B IeHTaTa Ha CbCTOSAHMETO MOXXeTe Aa HaMmanuTe Mawaba (1) nanm pa ro
yBennuunte (2). C NMobupaHe B cTpaHuuaTa (3) BuxgaTe usnaTa CTpaHuUa, a ¢ NocTaBsa ce
B LUMPWHa (4) cTpaHuuaTa 3anbJ/iBa WMPMHaTa Ha Bawwns ekpaH. MoxeTe CbLo Aa
3a4bpXxuTte Ctrl n ga npeebpTaTe C MULLKAaTA.

[T X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web ke

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Paginadindeling Verwijzingen Samenwerking Bevelliging Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewerken ~  Sipelen T Q @ X

I

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.av. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 OMertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spr en pi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995
Office Suite-Jicentie Euro-Office 5 €1250
Overzetten bestaande b fen 1 gratis

Totaal per maand €2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOke

Nederiands - Nederland « & [E]

Mau_la6|/|paHe B JleHTaTa Ha CbCTOAHUETO

Paspen N3rnepn

B pa3znen M3rnen (1) nsbupaTe KakBo BUXKAATE: 3ariaBusaTa B I9BaTa JieHTa, Mawaba,
HSIKOJIKO CTPaHULM efHa A0 Apyra, KakTo U Aasin UCKaTe Oa BmxaaTe fieHTaTa C
WHCTPYMEHTMN, JIEHTATA Ha CbCTOSSHUETO, CTPAHUYHUTE NEHTU N NnHUKTE. ickaTe nn
rnoeeye MSCTO 3a TekcTa? ToraBa U3KJOYETe JIEHTaTa C UHCTPYMEHTU WU TNHUUTE.
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[ ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles?dir=/WebOkégopenfile=true

web? ke

Bestand  Start Invoegen Teksnen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Beveiliging Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewerken -+ Spelen W Q @ X
=] 100% - [ Aan pagina sanpassen i Zoomen naar 100% #) Wer N, altijd weergeven (] Linker zijbalk [

] Linialen an

[, Macro opnemen

g Koppen

inzoomen [ Aan breedte aanpassen [ Meerdere pagina‘s V| Statusbalk [¥] Rechterdeslvenster

NS S LS EN KRRE- WY SR RN TS T T ORI s F NS = TR T T

Offerte WebOké Cloud

oor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,
Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenien, spi enpi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max {1 TB opsl 1 €995
Office Suite-icentie Euro-Office 5 €1250
Overzetten bestaande | fen 1 gratis

Totaal per maand €£2245

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOke

Paginalvanl & Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [&]

Paspen V3rnep

CBeTna maim TbMHa TeMa

MpeanoyntaTte Nn ga paboTtuTe C TbMeH ekpaH? ToraBa nlbepete dann, cnep ToBa
PaswunpeHn HacTponku (1). Tam HacTpomBaTe N APYrn Hewa, KaTo aBTOMaTUYHO
3ama3BaHe, Ha4ynHa, Mo KonTo paboTmnTe 3ae4HO, N NpOBEPKATa Ha NpaBonuca.
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[ R X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéRopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Mieuwshriel WebOks nove.

¢ Menu shuiten : g
Geavanceerde instellingen

(& MNieuw maken
I Bewerken en opslaan

[¥) Automatisch opslaan

[ Toon de knop Plakopties wanneer de inhoud is geplakt
Downloaden als

_ @) slimme alineasslectie gebruiken
Kopie opslaan als

| Maak de bestanden compatibsl met oudere MS Word-versies wanneer z& worden opgeslagen als DOCX

A
(k]
& Afdrukien

| Bavelligan Samenwerking

Medus Gezamenlijk bewerken

(i) Documentinfa ® Snal

1) WVersiehistorie
Strikt
% Toegangsrechten

Toon trackwijzigingen
¢ Baestand sluiten
®) Geef weer door klik in ballons

Geaf weer in tooltips door cursor over item te bewegen

in realtime king

¥ Commentaren in tekst weergeven
() Opgeloste opmerkingen weergeven
Controleren

= Spellingcontrole

| Megeer woorden in HOOFDLETTERS

I Geavanceerde instellingen o Megeer woorden met cijfers

erde instellingen: opsiaan. sam sellingcontrole en meer

(@ Functie voorstellen

Pa3wnpeHnTe HaCTPONKKN

MNpeBbpTeTe HagoNy A0 3arnasmeTo BbHweH Bua. MNMpu Tema Ha nHTepdenca (1) no
noapa3bupaHe e 3aganeHo CbhLIOTO KaTo B cMcTeMaTa: Torasa Euro-Office cnenBa
HacTponkaTa Ha Bawuna komnioTbp. N36bepeTe Tyk HanpuMmep CBeT/sia uam TbMHa U
HaTucHeTe pnony MNpunoxn. C AKTUBMPaAHE Ha TbMEH PeXUM 3@ AOKYMEHT U CaMUAT
JOKYMEHT CTaBa TbMEH.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkéRopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Mieuwshriel WebOks nove...

et Elal (¥) Commentaren in tekst weergever

Opgeloste opmerkingen weergeven
Nieuw maken

Controleren

(w] spellingcantrole

Downloaden als -
[«] Megeer woorden in HOOFDLETTERS

Kopie opslaan als
(%) Megeer woorden met cijfers

Afdrulkden - -
en automatische spellingscontrole

Beveiligan
Inhoud document

Documentinfa Getal Arabisch

Versiehistorie

Verschijnin
Toegangsrechten ) 9

o Interfacethema Zelfde als systeem

Bastand sluiten Tabbladstijl Lijn

| Werkbalkkleur als tabbladachtergrond gebruiken

Werkruimte
| Ondersteuning voor schermlezer inschakeler
I uitlijningshulpiijnen
[+ Gebruik de Alt-tosts om met het toetsenbord door de gebruikersinterface te navigeren
Maateenheid Centimetar
Standaardwaarde zoomen  100%
Hints voer lettertype als Windows
Macro instellingen weergeef notificatie
I Geavanceerde instellingen Toetsenbord-shortcuts Aanpassen

(@ Functie vaorstellen

N36op Ha TeMaTa Ha MHTepdenca
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3.3 E3MK, npoBepKa Ha NpaBoONMca U Ppe4yHMUK

Euro-Office npoBepsBa npaBonuca Bu, gokaTo nuweTe. [lymnTe, KONTO He pa3no3HaBga,
rnosiy4aBaT YepBeHa BbjiHOO6pa3Ha NMHMUA. 3a LuenTa e3nkbT Ha Bawuna gokymMmeHT Tpsbsa
ha 6bae 3aganeH NpaBuJIHO.

E3uKBbT Ha Baluma BOKyMeHT

[ony BOACHO B IeHTaTa Ha CbCTOAHUETO BMXXAaTe e3MKa Ha TeKCTa, B KOMTO ce HaMumpa
KypcopbT Bu (1), HanpuMep bbarapcku. BosicHo oT Hero nma aea 6yToHa: 3eMHOTO KbJi60o
(3apmanTe e3MK Ha JOKyMeHTa) 1 6yToHbT NMpoBepKa Ha NpaBonMuca, C KONTO
BKJIlOYBATE WM U3KJOYBATE NpOBepKaTa.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfiles/7dir=rwebokéaopenfile=true web ke

Bestand Start Invoegen Tekenen Pagina-indeling Verwijzingen  Samenwerking  Beveiliging Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx # Bewerken - Spelen % Q @ X

jofferte WehOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer; WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,
Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Europa.

geg

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max {1 TB opslag) 1 €995

Office Suitedicentie Euro-Office 5 €1250
Owverzetten bestaande ] 1 gratis
Totaal per maand €2245

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Nederiands - Nederland « € [E]

E3nkbT Ha OOKYMeHTa U NpoBepKaTa Ha npaBornuca

MokasaH 1 e Apyr e3uk, HanpuMmep AHIIMNCKK, U NOpaan TOBa MNOYTU BCSKA AyMa e
noavyepTaHa B YepBeHO? ToraBa KJIMKHETE BbPXY 3€MHOTO KbJ160 1 n3bepeTte Bbarapcku.
ToBa ce oTHacs 3a Lenusa LOKYyMeHT. VickaTe nn ga 3ajafeTe e3rka CaMo 3a 4acT oT
TeKCTa, HanpuMep nlpeyeHne Ha aHrNnMNCckn? sbepeTe TO3M TEKCT, KJIMKHETE BbPXY
e3/Ka B JIEHTaTa Ha CbCTOSIHMETO U n3bepeTe e3uka.
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KopurupaHe Ha NpaBONUCHa rpeLuKka

KnukHeTe c gecHmsa 6yToH Ha MULLKaTa BbPXy AyMa, nogvyepTaHa B YepsBeHo. Le
noayynTe NpensioxkeHnsa 3a NpaBuIHKA npasonuc. lymaTa npaBusHa v e, Hanpumep
cobcTBeHo nme? ToraBa nsbepete UrHopupam Bcuuko, nnm nsbepete flobaBu Kbm
peyYyHMKa, 3a Ja He Ce NOKa3Ba AyMaTa B YepBeHO 3aHanpegs.

E3MKBT Ha MeHIOTaTa

MeHtoTaTa Ha Euro-Office nanonseat e3uka, konTto cTe 3agannm B Nextcloud. Hero
npomeHsaTe B Nextcloud: KNMKHeTe rope BASCHO BbPXY CHMMKaTa Ha Bawwusa npocun,
n3bepete HacTpOWKM 1 OTBOpPETE OTNABO CTPaHMLATa C €3MKOBUTE HAaCTPOMKN
(Language & locale). Tam, npu E3uk, nzbepete xenaHusa ot Bac e3uk.
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3.4 OTMfAHA, NOBTOpPEeHMue n KnmnoopabsT

pellKaTa ce NnonpasBs JIecHo. BNsiBo B IeHTaTa C UHCTPYMEHTU ce HamupaT ByTOHUTE, OT
KOUTO LLle MMaTe Hy>XJa Hal-4ecTo.

ese & demo.webokecloud,nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégopenfile=true web: ke

E‘ Po-au--a Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Bewveiliging Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewsrken ~ SBpelen ® O @ X
=] Arial . - A & A~ 3
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Offerte WebOké Cloud
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.a.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-icentie Fura-Office 5 €1250
Overzetten bestaande 1 1 gratis
Totaal per maand €£2245

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Nederiands - Nederland ~ &5 [A]

ByToHUTe 3a 3ama3BaHe, OTMSAHa U KﬂVII'I60p[],a

1. 3ana3m (Ctrl + S): 3ana3Ba BefgHara nocaegHaTta Bu npomsHa.

2. OTMeHum (Ctrl + Z): Bpbla nocnenHoTo Bu gencreume. LLipakHeTe HAKOIKO NbTKU, 3a
[a ce BbpHeTe C oule CTbMNKK Ha3ag.

3. Onutam oTHOBO (Ctrl + Y): n3nbJ/IHABA OTHOBO AENCTBME, KOETO CTEe OTMEHUJN.

4. Konupa# (Ctrl + C): konupa nsbpaHusa TEKCT nam nsobpaxeHue.

5. MocTtaBu (Ctrl + V): BMbKBa TOBa, KOETO CTe KOnupasau.

Ha Mac n3non3seante Cmd BMecTo Ctrl. 3a nspssBaHe nsnosssante Ctrl + X.

NMocTaBsAHe OT Apyra nporpama

Mo>xeTe fa nocTaBuTe TEKCT, KOWTO CTEe KoNMpaan OT Apyra nporpama uam ot yebcanT.
MNMoHsaKkora 6pay3bpbT By NbpBO Le NoncKa pa3pelleHne 3a 4ocTbn Ao kamnbéopaa, B
TakKbB C/lydan WpakHeTe Bbpxy Mo3BosisiBa. AKO NocTaBsAHETO ¢ byToHa He paboTu,
nsnonseante Ctrl + V. ToBa BuHarn pabotu. NMoseyvye nHpopmaLmsa No TemMaTa Lie
HamepuTe B M3ckavawm npo3opum, knunbopaa n Kewa Ha Bawmnsa 6pay3bp.
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KonupaHe Ha oopMiieHue

C 6yToHa CTuUN Ha KonupaHe (MKoHaTa C YeTKaTa) B3MMaTe 0(hOPMJIEHNETO Ha AafeH
TEKCT, KaTo WwpudTa 1 LUBeTa, U ro npuiarate Bbpxy Apyra 4acT OT TeKcTa.
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T@KCTOBU OOKYMEHTHU
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4.1 PopMaTUpaHe Ha TeKCT: wpudT, pa3Mmep, UBAT
M noapaBHsABaHe

B paznena Ha4yano e HamepuTe BCUYKO HeobxoamMMo 3a popMaTUpaHe Ha TEKCT.

PaboTun no Ha4ynHa, No KONTO cTe CBUKHaNK oT Word: nbpBo U3bnpaTe TEKCTa, /el ToBa
n3bunpate opmaTmpaHeTo.

L L N & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/ffiles/7dir=/WehOkégopenfile=true
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Euro-Office in je Nextcloud

Vanaf nu werk je in je WebOke Nextcloud met Eure-Office: een Europese office die je
documenten precies zo laat zien als op je eigen computer,

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één kiik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijftin Europa
Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en

wordt ontwikkeld door Europese bednjven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.
Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Nederiands - Nederland ~ & [A]

Selecteer tekst en kies de opmaak op het tabblad Start

byToHuTe 3a popmMaTupaHe Ha TeKCT B pa3aena Havano

Kak pna ¢bopMmaTuparTe TekcT

1. N3bepeTe TeKCTa: NIb3HETE C MULLKATa BbPXY TEKCTA WM LWPaKHeTe ABa NbTU
BbpXYy AafeHa ayma. LLipakHeTe Tpu nbTwn, 3a Aa nsbepete usan absau.

2. N3bepeTe wpudTa (1) 1 pasmepa Ha wpudgTa (2). C 6yTOHUTE C ronaMmaTa u
MasnkaTa 6ykBa A 00 TAX MOXeETe [a yBesinyaBaTe Uan HaMmansaBaTe TeKCTa CTbMKa
Mo CTbMKa.

3. HanpaBeTe TekCTa noay4ep, KypcuB nny nogdepTaH (3). 1o TAx ce HamumpaT
3avyepTaBaHe, ropeH 1 OoNIeH MHAOEKC.

4. 3apanTe Ha TeKCTa UBAT C 6yToHa LLBAT Ha wpudTa (4) nam My ganTte oLBETEH
¢oH, nogobHo Ha Mapkep, ¢ MapkupauTe uBeta (5).

5. N36epeTe nopgpaBHABaHETO (6): N151BO, LEHTPUPAHO, ASACHO UIN ABYCTPAHHO.
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N300p Ha uBeTOBE

LLipakHeTe BbpXy CcTpesikaTa A0 6yToHa 3a UBAT Ha TekcTa. MoxeTe ga nsbupate oT
LBETOBETE Ha TeMaTa, CTaHAAPTHUTE LBETOBE Uan cobcTBeH UBAT. C nMuneTaTa MoXeTe
[la B3eMeTe LUBST, KONTO BeYye Ce N3Mnos3Ba HAKbAE B OKyMeHTa Bu.

L demo.webokecloud.nlfindex.php/appsffiles/?dir=/WebOké&openfile=true
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Euro-Office in je Nextcloud

Vanaf nu werk je in je WebOké Nextcloud met Euro-Otfice: een Europese office die je
documenten precies 7o laat zien als op je eigen computer.

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één kiik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelik aan hetzelfide document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.
Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Nederiands - Nederland - 6 [El % -

MN360p Ha UBAT Ha TeKkcCTa

Mone3Hu KJaBULLHU KOMOUHaUUMN

Kakeo Windows um Linux Mac

Monyyep Ctrl +B Cmd + B

Kypcus Ctrl1+1I Cmd + I
Mopo4yepTaBaHe Ctrl+U Cmd + U

J19BO, UeHTpUpaHo, OACHO, ABYCTPaAHHO Ctrl+L,E R, J Cmd +L,E R, J
M34yncTteaHe Ha hopMaTnpaHeTo Ctrl + NMpocTpaHCTBO Cmd + MpocTpaHCTBO

CbBeT: NCKaTe 1M Aa 13non3eaTe CbLOoTOo popMaTUpaHe 0THOBO? ocTaBeTe Kypcopa
BbB (hOpMaTUPaHUS TEKCT, WpakHeTe BbpXy ByToHa C yeTkaTa (CTun Ha KonupaHe) 1
cnep ToBa nsbepeTte TekCTa, KONTO TpsAbBa Aa MOAyYM CbLLOTO dOopMaTUpPaHe.
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M3nonsBaTe M e4HO U CbLLO hopMaTMpaHe 3a BCUYKM 3arnaBua? Toraea e no-gobpe aa
n3nonssaTe ctunose. Kak paboTu ToBa, MoXxeTe fa npoyeTeTe B M3rnon3BaHe Ha CTUI0BE
N 3arnaBus.
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4.2 NW3nonsBaHe Ha CTUJIOBe U 3arinaBusa

CTunbT e uKcrMpaHa KoMbrHaumusa oT hopMaTupaHe: WpugT, pa3Mep, UBST 1 6410

npocTpaHcTBO. Euro-Office pasnonara cbc cTunoBe 3a 0OMKHOBEH TEKCT, 3ariaBne Ha
LOKYMEHT W 3arfiaBusi Ha pa3/in4yHu HUBa. AKo paboTmTe CbC CTUIOBE, BamnaT LOKYMEHT
n3rnexga eHakBO HaBCSKbAE N MOXETE C €[1HO LipakBaHe Aa Cb3hafeTe CbAbpXKaHMeE.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsfiles/7dir=rwebOké&openfile=true
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Euro-Office in je Nextcloud

WVanaf nu werk je in je WebOke Nextcloud met Eure-Office: een Europese office die je
documenten precies zo laat zien als op je eigen computer,

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één kiik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzeffde document. Je ziet dwect wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.
Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Nederiands - Nederland

&L Bewerken ~

| Kop 3 Kop 2 Titel

& B

KprOp'bT € NoCTaBEeH B 3arJlaBue: B rajiepmdaTa OT CTUI0BE € MapKNpaHo 3arnasue 1

NMpunaraHe Ha cTun

& pelen ¥

Geenafstand

b

1. MocTaBeTe Kypcopa B ab3aua, konTo Tpabea Aa CTaHe 3arnasue. He e Heobxoammo

na nsbumpate HMWO.

2. UWpakHeTe BOsAACHO B pa3aesia Havano B ranepunsta oT CTUI0BE BbpXy 3arnasue 1,
DYyHKUumMA 2 nan gpyr ctun (1). Cbc cTpenkaTa BASACHO OT rasepusaTta BmxgaTte

BCUNYKWN CTUNOBE.

N3nonssanTte 3arnasue 1 3a rnasu, ®yHKUUA 2 33 pasgenm 1 ®yHkKuusa 3 3a 4acTu B
TaX. 3a 06buKHOBEH TekcT nsbepete HopmaneH.

KnasnwHn kombuHauun: Alt + 1, 2 nan 3 npeBpblia ab3aua B 3arnasuve 1, 2 nam 3 (Ha
Mac Cmd + Option + 1, 2 uan 3).
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NepcoHanusupaHe Ha CTUN

ickaTe nu HanpuMmep BCMYKMK 3arnaBusa ga nosy4vaT apyr uBsaT? dopmaTupanTe eqHo
3arjlaBMe Taka, KaKTo »XeslaeTe, WpakHeTe ¢ AecHUs ByTOH Ha MULLIKaTa BbpXy CTUa B
ranepusita n nsbepete AKTyanusauus ot usbopa. Bcuykuy 3arnaBusa ¢ To3m CTun ce
NPOMEHSAT aBTOMATUYHO. COBCTBEH CTWU Cb3AaBaTe, KATO WpPAKHETE C AeCHMs BYTOH Ha
MULLKATa BbpXy hopMaTUpPaHUS TEKCT 1 ndbepete dopMaTUpaHe KaTo CTUI, a clef
ToBa Cb3pau HOB cTus. C Bb3cTaHOBsABaHe Mo noapasbupaHe CTUNBLT Ce BpbLLA KbM
NbPBOHAYaAHUS CM BUA.

5'bp30 npunasu>xeaHe N3 AOKYMeHTa C HaBUraumoHHuUA naHen

LLlpakHeTe BnaBO Bbpxy 6yToHa 3arnaBusa (1). BuxaaTe BCUYKN 3arsiaBusi Ha 4OKYMEHTa
eflHo nopA Apyro. LLipakHeTe BbpXy 3arfiaBue, 3a la OTUAETE OAUPEKTHO A0 Hero. ToBa e
MHOro yoobHo Npu AbArv 4OKYMEHTU.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégaopenfile=true web: ke
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Tips voor de feestdagen
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Agenda

Euro-Office in je Nextcloud

Vanaf nu werk je in je WebOke Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je
documeniten precies zo laal zien als op je eigen computer,

Je opent Word-, Excel- en PowerPoini-bestanden met één kiik in je browser. Je hoefi niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
ean programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linwe.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOlké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Paginalvanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ & [A]

Bcnykun 3arnaBmsa B HaBUrauMoOHHUA NaHesn

CbBeT: CTWU/I0BETE Ce 3ana3BaT BbB panna. AKo Kosiera oTBopu AoKymMmeHTa B Word, Ton
e uMa CbLnTe CTU0BE M 3arsiaBuaTa We paboTaT n TaM B HaBUraLMOHHWS Npo3opeL.
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4.3 Cb3paBaHe Ha aBTOMAaTU4YHO CbAbpPrXKaHue

HDanwn cTe pann Ha BawnTte 3arnaBusa CTua Ha 3arnasue (BU>XXTe M3nosisBaHe Ha CTUJI0BE U
3arnasua)? Toraea Euro-Office cb3paBa cCbAbp)KaHMeTo BMecCcTo Bac, ¢ npaBuaHuTe
HOMepa Ha CTpaHuumTe. AKO NMO-KbCHO NMPOMeHnTe Hewo, 0bHOBsIBaTe CbAbpP)XKaHMETO
CaMo C eHO KJIMKBaHe.

BMbKBaHe Ha CbAbp)XaHue

1. NMocTaBeTe Kypcopa Ha MACTOTO, KbAETO TpsAbBa Aa ce MosABM CbAbPXXAHUNETO,
HanpuMep NMoA 3arjaBmneTo.

2. OTnaeTte Ha pa3aena MpenpaTtku (1).

3. KnukHeTe Bbpxy Cbabp>XaHue n nsbepete hopmaT: C HOMEpPaA Ha CTpaHULUN n
TOYKW, NN KaTO CNUCHK C BPBb3KN.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOkégopenfile=true
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Euro-Office in je Nextcloud

Vanaf nu werk je in je WebOké Nexicloud met Euro-Office: een Europese office die je
documenten precies zo laat zien als op je eigen computer.

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met é8n kiik in je browser. Je hoeft niets

te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzeffde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
en het bij 1van houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Eurc-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedriven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.
Tips voor de feestdagen

Plan e wvakantie? 7et een vakanticheric bt in is WehDke mail en deel ie nlannina in 2en
Paginalvanl = Aantal woorden alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland « & [A]

N36epeTe popMaTa Ha CbAbPKAHNETO

CbAbp)XaHMETO BeYe e BbB Baluns NoKyMeHT. Bceku pen e Bpb3Ka: 3a4PpbXXTe HAaTUCHAT
Ctrl n KNIMKHeTe BbPXY pen, 3a Aa oTuAeTe 40 CbOTBETHaTa rnasa.
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Eura-Office in je Nextcloud

Samen werken aan één document.

Alles blijft in EWopa..... o
Tips voor de f
Agenda

Euro-Office in je Nextcloud
Vanaf nu werk je in je WebOké Nexicloud met Eure-Office: een Europese office die je

documenten precies zo laat zien als op je eigen computer.

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met &én kiik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega's werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
en het b 1van houd je overzicht, ook als er veel mensen

meelezen.
Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederlands - Nederland « & [&]

che inhoudsopgave in het document

CbabpXXaHMETo, Cb34a[eHo OT 3arnaBmsaTa

OOHOBsIBaHEe Ha CbAbpP>XaHUETo

No6aBunn, NpoMeHNIN NN NPeMecTunn cTe 3arnaesmsa? KnukHete Bbpxy OOHOBsIBaHe
(1). N3bepeTe OBHOBeTe uanaTa Tabnmua, ako ca gobaseHun 3arnasus, niv ObHoBeTe
CaMoO HOMepaTa Ha CTPaHULUTE, aKo Ca Ce NPOMEHMWSIN CaMo HoMepaTa.

NMoBeuye HACTPOMUKHM

Ypes CbabprXaHue 1 cnen ToBa HacTtponku nsbupaTte, Hapen C Apyrun Hewla, KOJKOo
HMBa Ha 3arnasusa fa 6bOaT BKAKOYEHN, fann HOMepaTa Ha CTpaHuuuMTe ga ca
rnoapaBHeHW BASICHO M KaKbB CMMBOJI 3a 3anbJiBaHe Aa ce u3nosissa. C NpemMaxsaHe Ha
CbAbP>XXaHUETO o NnpemMaxsaTe OTHOBO.
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4.4 MapKupaHM CNMUCBHLUM U HOMEepUupaHe

CnucbKbT NpaBu TeKCTa no-nperneneH. Euro-Office pa3nonara ¢ MapkmMpaHu cnmcbum (c
BOAELM CMMBOJIN), HOMEPUPAHWN CMNCHLN 1 MHOFOCTEMNEHHU CMUCBHLN.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkéaopenfile=true web: ke
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Samen werken aan één document
Met je collega’s werk je tegelik aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.
Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikke ld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WehOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Agenda
12 november: webinar "Slim werken met Euro-Office”. 3 december: inloopspreekuur,

*  Webinar Slim werken met Euro-Office

s Inloopspreekuur in december

¢ Nieuwe sjablonen voor offertes

Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland ~ & [A]

N36epeTe penoBeTe U LWpakHETe Bbpxy MapKkupaH Crnncbk

Cb3paBaHe Ha CNUCHK

1. N36epeTe pepoBeTe, KOUTO TpsAbBa Aa CTaHAT CNMCBbK. MoXeTe CbLO NbPBO Aa
wpakHeTe Bbpxy 6yTOHa 1 cief ToBa Aa 3anovyHeTe da nuueTe.

2. B pa3znena Y poMa uwpakHeTe Bbpxy MapkupaH cnucbK (1) 3a CNUCHbK C BogeLn
CUMBOAM WM Bbpxy HomepupaHe (2) 3a HOMepupaH CrnchbK.

3. HaTucHeTe Enter B Kpas Ha pefa 3a cfedBallaTa Todka. HaTucHeTe Enter ABa

NbTW, 3a Aa CrpeTe CNnUcbKa.

N360p Ha gpyra HoMepauus Uiamn opyr CMMBO

LLipakHeTe BbpXy cTpenkaTa Ao bytoHa. Torasa nibupate ot bubnmnotekaTa: undpm,
ByKBU, pUMCKN LnUpn nnan gpyru sogewm cumeoan. Ypes CNUMCbK € HACTPOMUKMU CaMu
3ajaBaTe CMMBOJIA, LiBETA U OTCTbNA.
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Kop &

RERZFYNRER
Samen werk

Met je collega’s £ wat doet. Met
opmerkingener 4. 3 er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in

Je bestanden s IS Open Source en
wordt ontwikkel |t instelingen e documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreatdsheet.

Agenda
12 november: webinar "Slim werken met Euro-Office”. 3 december: inloopspreekuur.

¢ Webinar Slim werken met Euro-Office

* Inloopspreekuur in december
* Nieuwe sjablonen voor offeres

Pagina lvan2 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland ~ & [A]

Kies een nummering uit de bibliotheek

N36epeTe HoMepauusa oT bubnmoTtekaTa

HuBa B cNUcHK

e« HaTucHeTe Tabynsauusa B Ha4aNl0TO Ha TOYKa, 3a Aa S NOCTaBUTe €4HO HUBO Mo-
Obnboko.

e CShift + Tabynauua A BpbLLaTE OTHOBO €4HO HMBO Ha3ag.

« C byToHa MHorocreneHeH cnucbK n3buparte hukcnpaHa Homepaumsa, Hanpumep 1,
1.1,1.1.1.

CbBeT: HOMEepauumaTa He 3amno4dBa oT 1, KbaeTo uckarte? LLpakHeTe ¢ gecHus 6yToOH Ha
MULLKaTa BbpPXy HOMepa. B MeHIOTO MoXXeTe Aa 3ajafeTe HoOMepauusTa Aa 3ano4vHe
OTHOBO OT 1 nnam ga NpoAbJKM OT MPEAUNLLHNA CMUCHK, KaKTo 1 Aa 3aJafeTe HavasiHaTa
CTOMNHOCT.
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4.5 BMbKBaHe u (popMaTupaHe Ha Tabauumn

B Tabavua nogpexxpate AaHHW NpernegHo B pefoBe M KOJOHU, HanpuMmep LeHnTe B
othepTa.

BMbKBaHe Ha Tabnuua

1. NMocTaBeTe Kypcopa TaM, KbaeTo Tpsibea ga 6bvae TabnuuyaTta.

2. OTnaeTte Ha pa3gena BMBbKHU U LpakHeTe Bbpxy Tabnuua (1).

3. MpemecTeTe MULIKaTa Haj pelleTKaTa, A0KaTOo NoaydnTe xenaHus 6por KONoHU 1
penose, 1 WpakHeTe. IckaTe noeBeYye OT HaA/IMYHOTO B pewieTkaTa? N3bepeTte
MepcoHanusupaHa Tabnuua n BbLBeaeTe H6pos.

® @ & demo.webokecloud. nlfindex. phpfapps/iles/7dir=rwebokésopenfile=true web-

B Bestand Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Vemwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewerken - Spelen % Q @

. & 4 i e 2 A = Y —
E [ e = ] M2 ol = " B EBBRMD KO
§ ina-eindes  Tabel eelding Vorm SmartArt Grafiek  Opmerking Slimme Hyperlink  Kopteksten aginanummer  Tekstvak
g p a a . - Kiazar - ”

I~ bOKé Cloud

Anngnoses el lnvospen { Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker
Teken Tabel
126 Offertenummer: W0O-2026-1042

Tabel wissen

Tabel invoegen ar,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, sp enpi met al Lw geg in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max {1 TB opslag) 1 €595

Office Suiteicentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €£2245

‘Wij horen graag ot u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WehOké

antal woorden Nederiands - Nederland « & [A]

N36epeTe 6pos Ha penoBeTe U KOJIOHUTE

C Tab npeMnHaBaTe KbM C/llefBallaTa KJeTKa. AKO CTe B NocsieaHaTa KJjeTka, Tab gobass
HOB peja.

dopmMaTUupaHe Ha TabnuuaTa
WpakHeTe B TabnnuaTa. BaosicHo ce nosssiBa naHenbT HacTporku Ha TabnuuaTra; ako
He ro BMm>xgaTe, WpakKHeTe BbPXY MKOHaTa Ha TabnnyaTta BasacHo (1). Tyk moxeTe aa

n3bepeTe:

« WAabNoH C LBeTOBe, HAaNPUMep C OLIBETEH 3ariaBeH pea 1 peayBalln ce peaoBe;
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e KOUW pefioBe M KOJIOHW Ja Ce OTKPOoABaT: 3arnaBHuA pen, pefa ¢ obwaTta cyma,
nbpBaTa WM NocsiegHaTa KOJIOHa;

« paMmkuTe: cTun, gebenvHa n UBAT;

« uBeTa Ha poHa Ha n3bpaHuTe KNeTKY;

e BMCOYMHATA Ha pefoBeTE U LUMPMHATaA Ha KOJIOHUTE.

[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOkégopenfile=true web

ke

B Bestand  Start  Invoegen Teksnen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Oferte WebOké Cloud docx & Bewerken -+ Spelen W Q @ X

B il o [ B @& @ ol ) ¥ & B8 (A o A BBEBMD &0

o Lege Pagina-sindes Tabel  Afbeelding Vorm SmartArt Grafiek  Opmerking Slimme Hyperiink  Kopteksten & Paginanummer  Tekstvak
LT agina $ - - - v - kiezer voette n- -

L (NS S UK KR NAICE KR K NN XY (I T < ENA FINRR MR OO 1 ([ Kolomman
7] Eerste

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J, Bakker Randstijl

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Kleur . v

de randen die u wilt

oor de hierboven

Beste mewrouw Bakkker, stifl toe te passen

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Achtergrondkleur .~ ~
Omschrijving Aantal Prijs per maand EH Aijen en kolommen -

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995 Rijen & Kolommen grootte

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250 Hoogte 0.84 cm T OBt

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

Team WebOké

Paginalvanl &= Aantal wo Nederiands - Nederland « & [&]

In een tabel: rechts de tabe WebOké Cloud met Eu

KypcopbT e B TabamuaTa: BAACHO Ce BMXKAAT HAaCTPOMKUTe Ha TabanuaTa

ﬂ,OGaBﬂHe UJIN nNpeMaxBaHe Ha peaose U KOJIOHM

LLlpakHeTe ¢ aecHust ByTOH Ha MULLKATa B KNieTKa. MI3bepeTe BMBbKHM 3a pef oTrope
OTAONY, UK KOJMIOHa OTNSABO uUam oTasicHo. C U3Tpum npemMaxBaTe peq, KoJloHa uan
usnaTta Tabnmua. Ypes CnMBaHe Ha KJeTKM obennHABaTE HAKOJIKO KNEeTKU B efHa.

CbBeT: UCKaTe /i1 3arfNaBHUAT pel Ha Abra Tabnvua fa ce NnoBTaps Ha BCSKA
cTpaHuua? NocTaBeTe OTMETKa B HAaCTPOMKMTE Ha TabnnuaTta npu NMNoBTOopeTe KaTo
3arjiaBeH pepn B ropHaTa 4acT Ha BCAKa CTpaHuuA.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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4.6 N30bpa>xeHuna, popMmu m TeKCTOBM noJsieTa

B pasnena BMBbKHM NocTaBsATe BCUYKO HEO6X0AMMO B OKYMEHTa cu: nsobpakenms (1),
dopmu (2), TekCcToBM NosieTa (3), AekopaTmBeH TeKCT ¢ TekeT Yn (4) n gnarpamm (5).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégsopenfile=true web

B Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Nieuwsbrief WebOke nove, & Bewsrken ~ SBpelen ® QO @

5] @ = ol & v E =] AERBMD & QO

™ SmartArt Grafiek  Opmerking Slimme
- kiezer

inges el
- . woettekstan -
n®0 .0 . ... .00
Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikke ld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Agenda
12 november; webinar "Slim werken met Euro-Office”. 3 december: inloopspreekuur,

*  Webinar Slim werken met Euro-Office

s Inloopspreekuur in december

« Nieuwe sjablonen voor offertes

Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland « &5 [A]

Bcnyko, KoeTo MoXXeTe fa BMbKHeTe B pa3zesia BMbKHU

BMbKBaHe Ha usobpaxxeHue
LLipakHeTe Bbpxy N3obparkeHue n nsbepete oTkbae nasa n3obpa>keHneTo:

« N3o006parkeHue oT hpansa: CHMMKA UK NOro oT Balimna KoMNwTbP;

« N3o6paxeHue ot URL appec: nsobpaxxeHne oT MHTEPHET aapec;

« N300pa>keHue oT xpaHunumwieTo: n3obpaxeHne, KOETo Beve ce HamMpa BbB
Bawmna WebOké Nextcloud.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. phplappsffiles?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Mieuwshriel WebOks nove.

5 0 = ®BEIY R a4 B B

o Lege Pagina-sindes Tabel  Afbeslding Vorm SmartArt Grafiek  Opmerking Slimme Kopteksten & Paginanummer
7 agina - . - - - - kiezar ten - .

Afbeelding uit bestand
EREET]

1 één document )

Afbeetding uit URL

Afbeekding van opsiag
YR OPER. | tegelijk aan hetzeffde document. Je ziet direct wie wat doet. Met

opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Eurc-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreatdsheet.

Agenda
12 november: webinar "Slim werken met Euro-Office”. 3 december: inloopspreekuur.

¢ Webinar Slim werken met Euro-Office

* Inloopspreekuur in december

* Nieuwe sjablonen voor offeries

Alle wijzigingen zijn epgeslagen Nederlands - Nederland « & [&]

WebOké Cloud met Euro-Office

N306paxkeHne oT dann, oT agpec nam ot Bawwns Nextcloud

MoxeTe CbLyo MPOCTO Aa MIb3HETE |/|306pa>KeH|/|e B OOKYMEHTa UNn Aa ro Konmnparte m
noctaBuTe.

PepakTupaHe Ha usobparkeHume

LpakHeTe Bbpxy n3obpaxeHmeTo. C KpbryetaTa no bramTe ro NnpasBuTe No-roasaMo uam
rMo-Masiko; 3apbXXTe HaTucHaT Shift, 3a Aa 3ana3nTe nponopuunTe. B AsacHaTa 4acT Ha
naHena HacTtpoWku Ha u3obpa>keHMeTo MoXXeTe Aa n3pa3BaTe, 3aBbpTaTe u obpbLiaTe
n3obpaxeHuneTo.

C NpenuBaHe Ha TeKcCT B pa3gena OdopmneHue (M1 CTUN Ha NpenuBaHe B MEHIOTO
npn geceH 6yToH Ha MMLWKaTa) n3bmpaTte Kak TEKCTHT Aa 06Tnya nsobpaxeHneto. B
TeKcTa nocTtass n3obpa>keHmneTo KaTo 6ykBa B pega. C Keagpart, Cternart nin MNpes
TekCcTbT 06Tn4a n3obpakeHmneTto, c OTrope m oTpoNYy N306pa)KeHNeTo 3acTaBa Ha
cobcTBeH pen. 3am 1 OTnpen NoCTaBAT U30bpa>keHNneTo 3a Uan npepg TekcTa.

dopMMU U TEKCTOBM noJsieTa

LpakHeTe Bbpxy PopMa 1 nsbepete NpaBobIrbJHUK, CTPEIKA, 3B€34a, TEKCTOB BanoH
nnu gpyra gopma. Nnb3HeTe B JOKYMEHTa, 3a Aa HapucyBaTe popmaTa. LLpakHeTe
ABYKpPaTHO BbpXy hopMaTa, 3a Aa BbBeeTe TeKCT B Hes. B aecHmna naHen nibupate
3anbJsiBaHeTo, KOHTYypa U CAHKaTa.
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WebOké Cloud met Euro-Office

TeKCTOBOTO NoOJiIe € oJie C TEKCT, KOeTo MoXeTe Aa NoCTaBuTe OTAESIHO OT
0bMKHOBEHNSA TEKCT HAaBCAKbBE, Harnpumep 3a OTKpodABaLl ce LNTaT UWin paMKa C AaHHN

3a KOHTaKT.

CbBeT: noctaseTe n3obpa)keHme ¢ HagnNMc noj Hero 4Ypes MpenpaTkuM 1 cnef ToBa
Hapnuc. Taka BCu4kn Bawm purypm aBToMaTUYHO LLLe NoJiydaT HoMep.
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4.7 3arnasuve, O0JieH KOJIOHTUTYJ1 U HOMepa Ha
CTPaHULM

3arnaBmeTo Cce HaMupa B ropHaTa 4acT Ha BCSKa CTpaHuua, a AOJIHUAT KOJIOHTUTYN B
JOJIHaTa 4YacT. TaM Mo)XeTe fa nocTtaBuTe HanpuMmep BaweTo noro, JaHHUTe Ha pupmaTa
Bu nin Homepa Ha cTpaHuuaTa.

Cbh3paBaHe Ha 3arJjiaBme Uaum AoJsieH KOJIOHTUTYN

1. OTnpete Ha pa3aena BMbKHM 1 LLpakKHETE BbpXy 3arnaBua U O,0JIHU
KOJIOHTUTYNM (1).

2. N13b6epeTe PepakTupaHe Ha 3arjaBka niv PepakTtupaHe Ha poneH
KOJIOHTUTYJI.

3. BbBegeTe TekCTa Ui BMbkHeTe nsobpakeHune, Hanpumep BaweTo noro.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkéaopenfile=true web

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Bevelliging Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx £ Bewsrken ~ Speen w QO @

=l B ™ - (% = o = A -y ) o s y
H i = B @ = Er R 8 = B am &0
s Tabel Afbeelding Vorm SmartArt Grafiek  Opmerking Slimme Hyperi FKopteksten & anummer skstvak .
- . - kbezer voetteksten -

Koptekst bewerken

RN XN NN N Y KX T

jder koptekst

Verwijder voettekst

Offerte WebQOké Cloud

Vioor: Bloemisterij Het Zonnetje, La.v. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer. WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nexicloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spr en pi met al tw geg in
Europa.

£
Omschrijving Aantal Prijs per maand

MNextcloud Mak (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WehOké

= Aantal woorden Nederiands - Nederland - £ [&]

PepakTunpaHe nnm npemaxsaHe Ha 3arjiaBusa U OOJIHU KOJIOHTUTY N

Mo>keTe CbLLO Aa LpakHeTe ABYKPATHO B ropHaTa WAM AOJIHATa 4acT Ha CTpaHuuaTa.
OBUKHOBEHMST TEKCT TOraBa CTaBa Mo-cBeTbJ1 U Bue paboTuTte B 3ar1aBMeTo Uan A0JHUS
KONIOHTUTY . MNMosABsIBa Ce AOMNbJHUTENEH pa3fen C HacTporkuTe. LLpakHeTe BbpXy
3aTBoOpM UK LWpaKHETe ABYKPATHO B 0OMKHOBEHUNSA TEKCT, 3@ [la Ce BbpHETe.
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ese demo.webokecloud. nlfindex.php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true
P/APE ¥

[ Bestand  Start Invosgen Tekenen Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Kopteksten & off

B = Q £ li=| B Koptekst vanafboven 1.25em [ () Verschillende even en oneven pagina's

[  Kopteksten&  Paginanummer Datum en Veld Afbeelding
voetteksten - - tijd

oettekst vanaf onder 1.35¢cm | [ verschillende eerste pagina

g
[

Pagina 1vanl 5 Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [&]

De voettekst bewerken: rechts de instellingen voor kop- en voettekst WebOké Cloud met Euro-Office

PepnakTmnpaHe Ha OOJIHUSA KOJIOHTUTYJ: OCTaHaJslaTa 4acT OT CTpaHuLaTa CTaBa No-ceeTsa

Nob6aBsiHe HA HOMepa Ha CTPaHULMK

LLlpakHeTe Bbpxy HoOMep Ha cTpaHuua 1 nsbeperte MACTOTO: rope nan 0oy, BNsBO, B
cpenaTta unu easacHo. C bpou cTtpaHuum nobasate obuma 6pon, Taka 4e ga noayymTe
Hanpumep "cTpaHunua 2 ot 5".
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking Beveiliging Beeld Kopteksten & . 3 Off <2 Bewerken - &, Delen

=] Q = [ = Koptekst vanafboven 1.25em [ [ Verschillende even en oneven pagina's

Kopteksten & Paginanummer Datum en Veld Afbeslding
B Joltteksten - 2 tijd 3

Voettekst vanaf onder 1.35¢cm | [ verschillende eerste pagina

Naar huidige pesitie

Aantal pagina's

Paginanummering

Voettekst

Pagina 1vanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [l

NUMIMErs toevoegen

M3bepeTe Kbae Oa Ce NoKa3Ba HOMEPBLT Ha CTpaHuMLaTa

Pa3znuyHa nbpBa CTpaHUMUa

He nckaTe 3arnaBue Ha 3arnaBHaTa cTpaHuua? MNpu pefakTupaHe Ha 3arjaBueTo
nocTaBeTe oTMeTKa Ha Pa3nnMyHa nbpBa cTpaHuua. C Pa3/IMYHM YeTHU U HEYeTHHU
CTPaHMLUM Cb3[aBaTe OTAE/HW 3arfaBusa U OOJIHM KOJIOHTUTYIM 3a fisiBaTa v AdcHaTa
CTpaHuua, KoeTo e yaobHo 3a 6poluypa.
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4.8 HaCTpOMKM Ha CTpaHMUATA, KOJIOHU U
npeKbCBaHUA Ha CTPaHMLUa

B paznena OcdopmMmneHme onpeaensaTe Kak nsrnexna crpaHumuaTta: nonetarta (1),
opueHTaumaTa (2), pa3mepa Ha XxapTuaTa (3), KonoHuTe (4) n NpekbCBaHUATA Ha

CcTpaHuua (5).

ese & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/files/7dir=/WehOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Offerte WebOke Cloud docx &2 Bewerken ~

=] Linker ingpringing Oecm . Afstand voor O em
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0 Marges Oriéntatie Grootte Kolommen Pagina-eindes Regelnummers A -
7 4 s . ¥ ¥ Rechter inspringing 0 cm . Afstandna 0.28cm

= 0 V v T T T ¥ V v v =
o

L Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €99

Office Suiteicentie Euro-Office 5 €1250

Owverzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
[Feam WebOké

= Aantal woorden Nederiands - Nederland - 6 [A] %7

BCMYKM HACTPOMKM Ha CTpaHuUaTa B pa3saena OdopmieHne

Monera

MoneTo e 6anata pamMmka OKoJI0 TeKCTa. LWpakHeTe Bbpxy Moneta n nsbepete
HopmMmaneH, TeceH, YMepeHo van LLupok. [Npu NMepcoHanu3supaHm nosieta camu

BbBe)XXAaTe pa3MepuTe B CAaHTUMETpPW.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 63/ 310



WebOké

L L 4 a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Paginadindeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Offerte WebOké Cloud docx & Bewerken * S Delen

a B a = i E = Unkerinspringing Oem . Afstand veor 0 em
[ Mamges Oriéntatie Grootte Kolommen Pagina-eindes Regelnu
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ek Aantal Prijs d
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Rechts: 1.27.cm  Jexicloud Max (L TB opslag) ; e

Gamiddeld
E:\T,I ;54 cm  Onder 254 ¢m  Jice Suitedicentie Euro-Office 5 €1250
Links: 1.91cm  Rechts: 1.91cm

Jverzetten bestaande bestanden 1 gratis
Breed

Boven: 254 cm  Onder- 254 cm  [ptaal per maand €2245
Links: 5.08 cm Rechts: 5.08 cm

Aangepaste marges

fij horen graag of u met deze olferte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
fTeam WebOké

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [A]

WebOké Cloud met Euro-Office

N3bepeTe noneTaTa Ha CTpaHuLaTa

MopTpeT uan neMsa>k U pasMepbT HA XapTUATa

C OpumeHTauuma nsbumpate MopTpeT i NMNensax. MNpn Pasmep nsbupaTte pazmepa Ha
xapTuaTa. B EBpomna ToBa noyTtm BuHarum e A4.

TeKCT B KOJIOHM

3a 6toneTuH nnm bpollypa MoXKeTe fa NoCTaBUTE TEKCTa B ABE WM TPU KOJIOHU, KAKTO
BbB BECTHUK. N36epeTe TekcTa 1 npn Kosnoum nsbepete 6pos. C MepcoHanmsnpaHm
rpacdm 3a4aBaTe Pa3CTOSHNETO MeXAy KOJIOHUTE U MOCTaBATE JIMHUS MeXAy TAX.
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demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOkéRopenfile=true
ese f bokecloud.nlfindex, php/appsffiles/7dir=/Webokégopenfil

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Oferte WebOké Cloud docx & Bewerken ~ S Delen

[ IS .| Linkerinspringing Ocm - Afstand voor 0 em

Rechter inspringing Dcm . Afstandna  0.2Bcm

Aantal Prijs per maand

B opslag) 1 €99

+ Euro-Office 5 €1250
men

Aangepaste kolo

v womoaNde bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met de ze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Feam WebOké

Paginalvanl & Aantal woorden Nederlands - Nederland ~ & [A]
Tekst in kolommen

[MocTaBsAHE Ha TEKCT B KOJIOHU

NMpekbCBaHUA HA CTPAHMLA U NPeKbCBaHUA Ha pa3gen

ickaTe nv HOBa rnaBa BMHAru Aa 3arnoysa B ropHaTa 4YacT Ha CTpaHuuaTa? Toraea He
N3Mosi3BanTe Nnopenuua oT NnpasHy peaose, a NpekbCBaHe Ha CTpaHuua. LLpakHeTe

BbpXxy NMpekbcBaHuA 1 n3bepete BMbKBaHe Ha NpeKbCBaHe Ha CTpaHuuaTa, nau
HaTucHeTe Ctrl + Enter.
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L L 4 a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand Start  Invoegen  Teksnen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevelliging

] i} 0 = o £

Marges Oriéntatie Grootte Kolemmen Pagina-eindes Regeln ers Rechter Inspringing |0 cm

g
Pagina-einde invoegen
Invoegen kolomeinde

Sectie-ginde invoegen »

Nextcloud Max (1 TB opslag)

Offerte WebOké Cloud.docx

Afstand voor 0 em

Afstand na

0.28cm .

Office Suiteicentie Euro-Office

Owerzetten bestaande bestanden

gratis

Totaal per maand

€224

Wij horen graag of u met de ze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,

Feam WebOké

Pagina 1van1 = Aantal woorden

Een pagina-einde

Nederlands - Nederland « & [&]

BMbKBaHe Ha NMpekbCBaHe Ha CTpaHuLUa UK NpeKbCBaHe Ha pa3aen

<L Bewerken ~

& Delen

WebOké Cloud met Euro-Office

C npeKkbCBaHe Ha pa3pgen pa3fensaTe JOKYMEHTa Ha 4YacTu, BCAKa OT KOUTO MMa
cobCTBEHM HACTPOMKN. Taka MOXKeTe [a NocTaBuTe efHa Nen3a)kHa CTpaHuLa B
NMopTPEeTEH JOKYMEHT UK Aa U3M0JI3BaTe KOJIOHUTE CaMo 3a 4acT OT TeKCTa.

CbBeT: UCKaTe /i1 Aa BUAMTE Kbe Ce HaMUpaT NMpeKkbCBaHUATA Ha CTpPaHMLa,
npekbCcBaHMUATa Ha pa3fen n nHTepsaauTe? LLipakHeTe B pa3aena Y moMma BbpXxy OyToHa

CbC 3Haka 3a ab3ay (HeoTneyaTBalluyu 3HALMK).
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4.9 beneXxku nopg, JIMHuUA, Oenexkm B Kpad Ha
A4 OKYMEHTa U XUNEepPBPb3KMN

NobaBaHe Ha 6enexxka nop, NMHUA unu 6enexka B Kpas Ha
DOKYMEeHTa

bBene)xkaTa noa NMHNSA e NOACHEHMEe B 0JIHAaTa 4aCT Ha CTpaHuuaTa, C MaJlbK HOMep B
TekcTa. benexkaTta B Kpas Ha AOKYMeHTa OeNCcTBa NO CbLNS HAa4YMH, HO Ce HaMWnpa B
Kpada Ha OOKYMEHTa.

1. NMocTaBeTe Kypcopa c/eq agymaTa, KbM KOSATO ce oTHacs benexkaTa.

2. OTnpeTte Ha pa3gen MpenpaTku 1 WpakHeTe BbpXy besie)xka nopa, INHUA.

3. N36epeTe MocTaBeTe benexxka nop nuHua nin MoctaBete 6enexxka B Kpas Ha
AOKYMeHTa 1 BbBeJeTe MosACHEHNETO.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/7dir=/WebOkégopenfile=true

Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indelin Verwijzingen  Samenwerking Beveiligin Beeld Nisuwsbrief WebOks nove.
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webinar Slim werken met Eure z Naar voetnoten

Gainaac sndicte sbrief november 2026

Euro-Office
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| oA Nextcloud
3 Vaan &én d
b
-

Hoofdlettergevaelig Tips vaor de feestdagen.

Agenda

Euro-Office in je Nextcloud
Vanaf nu werk je in je WebOké Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je

documenten precies zo laat zien als op je eigen computer.

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één kik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linus.

Samen werken aan één document

Met je collega's werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wiizigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open sowrce en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten,

Tins voor de feestdaoen
an2 = Aantal woorden Alle wijziging=n zijn opgeslagen Nederiands - Nederland ~ &5 [A]

benexkun nog NnHMA n benexxkn B Kpasd Ha JOKYMEeHTa

HomepaTa ce noapexnaT aBTOMaTUYHO. AKO U3TpueTe besiexxka, oCTaHanMTe HoMepa ce
npeMecTtBaT. Ype3 HacTpomnku 3a 6enexkm nsbupate HoMmepaLumsaTa U MACTOTO.

NobaBsHe Ha xMnepBpb3Ka

C xunepBpb3Ka NpeBpbLLATE TEKCT B JIMHK, BbPXY KOATO MOXXE fa Ce LipaKHe, KbM
yebcalT, nMenn agpec Wam MacTo BbB Balims okymeHT.
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1. N36epeTe TekcTa, KonTo TpsibBa Aa CTaHe BPb3Ka.

2. WpakHeTe Bbpxy XunepBpb3Ka (B pa3nes BMbKHU unu MNMpenpaTkn), nnu
HaTucHeTte Ctrl + K.

3. N36epeTe BbHLUEH JIMHK 1 BbBedeTe agpeca, Hanpumep https://www.weboke.nl.
NckaTe nn ga otupeTte KbM 3arjaBme Nanm oTMeTKa B CbLUMA AOKYMeHT? Torasa
ns3bepete cbcegHMA pasgen, 3a MACTO B JOKYMEHTA.

4. UWpakHeTe Bbpxy OK.

® @ & demo.webokecloud. nlfindex. phpfapps/files/7dir=rwebokésopenfile=true web: ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling jzi king iligi i { WebOké nove... ¢ Bewerken ~  Spelen % Q @ X

B B % = M, Tekst toevoegen ~ A o EI B @ < Tabel met figuren

Voetnoot  Hyperlink Bladwijzer  Onderschrift Kruisverwijzing

5 &9 g 'nhoudsopgave: o~ oubel bijwerken -

SRR RO K

Zoeken en vervangen x . e 'ﬂlcll;thg‘e ‘;J :
o R Nieuwsbrief november 2026

Instellingen hyperlink

Euro-Office

Geen overeenkamsten

Externe koppeling  Plaast in document

24 npao

[} Hoofdlettergevoaliq

Tekst van Scherminfo

Iffice: een Europese office die je
ter,

téén ik in je browser. Je hoeft niets
fen Nextcloud staan, Wil je toch liever
Vindows, Mac en Linux.

Met je collega’s werk je tegelif aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
ki en het hijt van wizigi houd je icht, ook als er veel mensen

meelezen.

Alles blijftin Europa
Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Mederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

R TR ¥ 8 T S 10

Tins voor de feestdaoen z
Pagina 1van2 5 Aantal woorden Alle wijzigingen 7ijn opgesiagen Nederlands - Nederland «~ € [B1 ¥~ BE [J [1 — Zoomen 1008 +

[obaBsiHe Ha xunepBpb3Ka

3a Oa oTBOpUTE BPb3Ka, 3aApbXXTe Ctrl HaTUCHAT U WpakHeTe Bbpxy Hes. C necHus
OyTOH Ha MULWKaTa MOXXeTe Aa pefakTupaTe Win nsTpueTe Bpb3KaTa.
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4.10 HamepeTe n 3aMeHeTe

TbpcnTe ayMa B AbJbI JOKYMeEHT? Unn nckate ga npoMeHUTe gafeHo MMe HaBCAKbAe
HaBeOHBb)X? ToBa CTaBa C PYHKUMSATA 3a TbPCEHE U 3aMsHa.

TbpceHe

HaTtucHeTe Ctrl + F (Ha Mac Cmd + F) nnu wpakHeTe BASABO BbPXY JiynaTa. Breegerte
TOBa, KoeTo TbpcuTe. Euro-Office Mapkupa BCMYKM MeCTa B AOKYMEHTa U ' NokKa3Bea B
CnncbK. LWpakHeTe BbpXy pe3ynTtarT, 3a Ja oTuaeTe 40 Hero, uan ninosssanTte
CTpenkuTe, 3a Aa npeMmHasaTe OT eHO KbM CJieBaLloTo.

3aMeHeTe

1. LLlpakHeTe Bbpxy pa3nena Y moMa BASCHO BbpXy OyToHa 3amMeHeTe (1), nin
HaTucHeTte Ctrl + H.

2. Mpu TbpceHe BLBeAeTe TOBa, KOETO UCKATe Aa 3aMeHNTe, a OTAO0JIY HOBUS TEKCT.

3. WpakHeTe BbpXxy 3aMeHeTe, 3a fa ro HarnpasuTe BeAHBbX, WK BbpXy 3aMAHa Ha
BCUYKM, 33 Aa NMPOMEHNTE BCUYKO HABEOAHDBX.

[ L X ] demo.webokecloud. nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOké&openfile=true
PrapE ¥

B Bestand Start Invoegen Tekenen  Paginaindeling Verwijzingen Samenwerking Beveiliging Beeld  Nieuwsbrief WebOke nove, & Bewerken ~

= 1=~ -

Zoeken en vervangaen

Mialca 3 + (OS]
) v v v
Samen werken aan één document

Webinar Slim werken met Eur Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelide document. Je ziet direct wie wat doet. Met
& opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

[F-.m Officed

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwilkkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten,
Hoofdlettergevoelig

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Agenda

12 november: webinar "Slim werken met Eure-Office”. 3 december: inloopspreekuur.

* Wehinar Slim werken met Euro-Office

= Inlocpspreekudr in december

= Meeuwe sjablonen voor offertes

Pagina lvan2 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland ~ &5 [A]

HamepeTe 1 3aMmeHeTe B NaHesa BJISBO

MocTaBeTe OTMETKa npu PasnuyaBaly rnaBHM OT MaJIKu 6yKBM, aKO pa3/inkaTa Mexny
rnaBHM N MaJlkKU 6yKBI/I e oT 3Ha4veHune. C CaMmo uenm AYMMU Beye HAMa Oa HaMepuTte
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"mMpexxa" B "Mpexosa".

CbBeT: MaTe CbMHEeHUs cnel 3aMaHa Ha BCUYKU? C Ctrl + Z oTMeHATe BCUYKO
HaBegHbBbX.
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4.11 Cb3paBaHe Ha NUCMO uiam odepTa

B Ta3m cTaTma Wwe BMANTE KakK Aa Cb3hafeTe CrpeTHaTo NMMCMOo unmn odepTa, KaTo
n3nos3BaTe BCUMYKO OT Ta3un rnaea. Kato npumep we ninonssame ogeprtata Ha WebOké.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégsopenfile=true web: ke

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewsrken ~ Spelen ® QO @ X

W 1=« 9 -
) Lijstalinea Sterk Kop & Kop 5 Kop 4

T T R D T G . |

jofferte WehOké Cloud

Vioor: Bloemisterij Het Zonnetje, La.v. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer. WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelilk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spr en pi met al uw geg in
Europa,

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max {1 TB opslag) 1 €9.95

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Owerzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WehOké

Nederiands - Nederland ~ & [A]

Oct)epTa C J10ro B ropHunAa KOJIOHTUTYN, Tabnnua C LeHn N gaHHUTEe Ha punpmMaTa B OOJIHUA KOJIOHTUTY

CTbnka no crbhnkKa

1. BnaHka: noctaBeTe BaweTo 210ro B ropHUsA KOJIOHTUTYJ, a agpeca, TeneoHHNSA
Homep 1 yebcanTa Bu B LONHUS KONIOHTUTYN. Taka Te We ce BMXAaT Ha BCsAKa
CTpaHunua. BuxTe 3arnasuve, 0OJIEH KOJIOHTUTYJT M HOMEpa Ha CTPaHULN.

2. 3arnaBuve M pJaHHM: HanuweTe 3ariaBMeTo Han-0Trope, UMeTO Ha KJIMeHTa,
haTaTa n HoMep. 3ajanTe Ha 3arsiaBueTo CTUA 3arsnasue 1Uauv ro opmaTupanTe C
no-rosigM WpuU@T B LBeTa Ha BawaTa dmpma. Buxxte dopmaTrpaHe Ha TEKCT:
WpU@T, pasMep, LUBAT U NOL4PaBHSABaHeE.

3. LLleHuTe: nocTaBeTe no3munmnTe B Tabnmua ¢ KOJIOHM 3a ONMcaHne, KOJIM4ecTBO U
ueHa. N3bepeTe wabnoH 3a Tabnmua C ouBeTeH 3arfaBeH ped. BuxTe BMbkBaHe 1
dopmMaTupaHe Ha Tabauun.

4. MNMpoBepKa: No3BoJieTe Ha NpoBepKaTa Ha NpaBonuca Aa npoBepu TekcTa (YepBeHun
BBbJIHOOOpPA3HM IMHNM) N NpOBepeTe e3MKa Ha AOKYyMeHTa. BnxTte E3uk, nposepka
Ha NMpPaBoMMca N PeyHKK.

5. U3npawaHe: niternete opeprtaTta Kato PDF, 3a fa nirnexna To4HO Mo CbLUns
Ha4YuH Npu KnMeHTa. BuxkTe M3TernsaHe kato docx, xIsx, pptx, odt nnu pdf n MevaTt n
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3ana3BaHe KaTo PDF.

Cb3paBaHe Ha NOCTOAHEH WabsnoH

Cb3paBaTe in ohepTn MK NUCMa No-4ecTo? Torasa Cb34anTe BEAHBX OOKYMEHT C
BawaTa 6naHka n ro 3anasete B Nanka Wab6noHun 818 Bawuns Nextcloud. 3a HOBO nnucmo
oTBopeTe wabnoHa n n3bepete danun, a cnel Tosa 3ana3BaHe Ha KONUETO KaTo.
N36epeTe DOCX, nankaTa 1 HOBO ume. Cnen ToBa OTBOPETE KOMNUETO 1 ro nonbjHeTe. Mo
TO3W HA4YMH CaMUAT WabnoH ocTaBa nNpa3eH. MoxxeTe CbLO Aa KonupaTe wabnoHa BbB
dannose: WpakHeTe BbPXy TPUTE TOYKM A0 nmeTo un n3bepete Npemectu nnm
Konupam.

CbBeT: criofeniete nankaTa ¢ WwabnoHn ¢ BawunTe Kosern (BMxTe CriogenaHe Ha
NOKYMEHT C KoJiera). Taka BCUYKM LLe N3MoN3BaT eaHa U Cblia 61aHka.
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4.12 Me4yaT v 3ana3BaHe KaTto PDF

MeuaT

1. KnnkHeTe rope BnsSBO Bbpxy ByTOHa C NpuHTEpa, Wi HaTucHeTe Ctrl + P (Ha Mac
Cmd + P). MoxeTe CcbLW0 fa oTnaeTte npes daun n cnepn tToea Mevar.

2. Euro-Office cb3naBa Bepcus Ha Bawnsg ooKyMeHT, nogxoasula 3a neyatT, U oTBaps
npo3opela 3a nevyaTt Ha Bawwnsa 6pay3bp.

3. N36epeTe Bawmna npuHTEp, CTpaHuumMTe 1 6posa Konus, n kKankHeTe Bbpxy Meuar.

Mpo3opeubT 3a NevaT nasa oT Bawuda 6pay3bp, 3aTOBa U3raexaa MaJiko rno pasfinvyeH B

Chrome, Edge, Firefox n Catapu. He ce oTBapsa HMUWoO? MNpoBepeTe Aann BawmnaTt 6paysbp
e 610KMpan n3ckayvall NPo3opeL 1 paspeLlleTe n3ckavalim nposopum 3a Bawmna WebOké

Cloud.

3ana3BaHe KaTto PDF

PDF dann nsrnexxna eqHakBo Ha BCEKM KOMMIOTHP U TesiedoH, a nosiy4aTenaT He MoXe
necHo ga ro npomeHun. 3aTtoBa PDF e ngeaneH 3a usnpawiaHe Ha ogepTa, MMCMO Un

hakTypa.

1. KnukHeTe Bbpxy ®ann n cieq Toea Bbpxy U3Ternm kaTo.
2. N36epeTe PDF. ®annbT ce 3ana3Ba B NankaTa Downloads Ha Bawuna koMmnoTbp.
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[T X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Oferte WebOké Cloud docx

< Menu shuiten

Downloaden als

Nieuw maken
Ao :
WHR. ~
o
Downloaden als o S il SuE

Kopie opslaan als

0
Afdrukken a a
W ~
2, Baveiligan
DOTX PDFIA oTT

(i) Documentinfa

T) WVersiehistorie
Toegangsrechten —— !! <,>
MD RTF ™ EPUB HTML

¢ Bastand sluitan

} Geavanceerde instellingen

(p  Functie voorstellen

Downloaden als docx, pdf. odt en meer

M3TernsaHe kato PDF

MpeanoynTtaTe ga 3ana3ute PDF ¢aina BbB Bawmnsa Nextcloud? N3bepeTe dann n
3ana3BaHe Ha Konue KaTto, nsbepete PDF n nankaTa BbB Bawuns Nextcloud.
OpuUrnHanHUAT OOKYMEHT OCTaBa pefaKTuUpyeM.

CobBerT: n3bepete PDF/A, ako nckaTe fa 3anasnute AOKYMEHTa 3a Obablr nepuoa,
HanpuMmep 3a BawaTta agMnHuncTpaumsa. Tosa e PDF dpopmaT, cneunanHo Cb3gageH 3a
apxvsun.
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ENeKTPOHHU Tabnauum
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5.1 PaboTa ¢ KneTku, pepoBe U KOJIOHMU
EnekTpoHHaTa Tabnunua ce cbCTOM OT KNeTku B penose (1, 2, 3) n kononu (A, B, C). Bcsaka

KNneTKka uma agpec: B5 e knetkaTa B kosioHa B, pen 5. B Euro-Office oTBapsaTe xlsx
dannose oT Excel n ods dannose ot LibreOffice directHo BbB Bawwiusa 6bpay3bp.

[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web ke

Pl Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Paginadindeling  Formule g liging Klantenoverzicht WebOké xlsx Bpoeen % Q@ X
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B-T- | a-a - D% ¢ £ o®m gy 0P o Neutraal

+ fx Leiden < Vullen

85
4 4 o A [ = D E o F Geen vulling
1 W Plaats Pakhket Gebrulkers  Klant sinds Maandbedrag

2 Bloemisterij Het Zonnetje Amsterdam  Mextcloud Personal 31-12-2018 €4,95 Randstijl
1 Bakkeri] van Difk uirecht Hextcloud Family 01-02-2020 €1245 Hiikic - =
4 Fletsenmaker De Spaak Haarlem Mextcloud Max 02-03-2021 €19,95
5 |Kapsalon Knip Leiden INextcloud Persanal 03-04-2022 €1245 Selecteer de randen die u wilt
& Architect Vermeer Aalsmear Mextcloud Family 04-05-2023 €9.95 wijzigen door de hierboven
7 Tandarts Smit Zwiolle Hextcloud Max 05062024 €17,45 gekozen stijl toe te passen
8 Boekhandel De Latter Gouda Mextcloud Personal 06-07-2025 €995

2 % Spartschool Fit Deift Mextcloud Family O7-08-201% €17,45
10 Notaris De Vries Amsterdam  Mextcloud Max 08-09-2020 £14,95 ]
11 Kinderopvang Pret Utrecht Mestcloud Personal 09-10-2021 £7,45
12 Garage Jansen Haarlem Mextcloud Family 10-11-2022 €14,95
13 Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max 11-12-2023 €22,45
14 Restaurant Het Anker Aalsmesr Hextcloud Persanal 12-01-2024 €4.95
15 Fotostudio Licht Zwolle Nextcloud Family 13-02-2025 £1245
16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
17 Schilder Mulder Delft Hextcloud Persanal
18
19 Tekstbeheer
0

Inspringen

Tekstariéntatie
14-03-201% €19.95

15-04-2020 €12,45 Hoek 0 °

BuanBusrBuswduanw

7] Tekstterugloop

] Verkiein om te passen
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MpernenbT Ha KAWMEHTW: BJISIBO MOJIETO 33 MMe, A0 Hero fieHTaTa ¢ popMyan, a Han-oTaony paboTHuTe
nmucToBe

EneMeHTUTE Ha eKpaHa

 Mone 3a ume (1): agpechbT Ha n3bpaHaTa KNeTKa. BbBegeTe Tyk agpec kato F2
nnn gnanasoH KaTto AL1:F17 n HaTucHeTe Enter, 3a fa oTuaeTe OUPEKTHO TaM.

« JleHTa c popMynum (2): CbAbpXKaAHMETO Ha KJieTKaTa. AKO B KJleTKaTa uMma
opMmyna, Tyk BmxagaTe popMysiaTa, a B CaMaTa KJjieTKa pesyaTaTa.

« PaboTHM nucTtoBe (3): Han-oTooNy pa3aenuTe Ha paboTHaTa kHura. C 6yToHa
MJoC cCb3gaBaTe HOB paboTeH NCT. BuxTe YnpaerieHne Ha paboTHM NMCToOBE
@@OMSCHRUMUNA@®.

BbBe)XaoaHe U pefakTUpaHe Ha OaHHMU

o LllpakHeTe BbpXy KJIeTKa U HanuweTe TekKCT. HaTucHeTe Enter, 3a Oa npeMuHeTe
KbM KJieTKaTa oTAoJy, unan Tab 3a KneTkaTa BASACHO.
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« lickaTe na NnpomeHuTe KneTka, 6e3 Aa BbBexXaaTe BCMYKO OTHOBO? LLlpakHeTe OBa
MbTU BbPXY KJNleTKaTa Win HaTucHeTe F2.

o C Delete n3npa3sBaTe KNeTKa.

e nb3HeTe MaNKoTO KBaApaTHe B AOJIHNA AeCeH brbJ Ha KNeTKaTa, 3a Aa
MPOOb/DKUTE CbAbPXKAaHMETO. AKO HanuweTe "aHyapun" u nnb3HeTe, Euro-Office cam
nonbJsiBa heBpyapu, MapT N TakKa HaTaTbkK.

N3bupaHe

« LlllpakHeTe Bbpxy BykBaTa Ha KOJIOHa UM HOMepa Ha pen, 3a Aa usbepete uanata
KOJIOHa nnu pen.

o lMnb3HeTe C MMWKaTa Wan 3agpbxxTe Shift n nanonseanTe CcTpenknTe, 3a Aa
ns3bepeTte AmManasoH.

o 3aapbxTe Ctrl, 3a oa nibeperte KIETKU, KOUTO HE CE HaMMpaT eAHa A0 Apyra.

e CCtrl + AunsbupaTe BCUYKO.

BMbKBaHe UM U3TpuBaHe Ha penoBe U KOJIOHMU

LLipakHeTe Bbpxy pa3aena Y moma n ndbepete BMbKkBaHe Ha KneTkwm (1), cnen KoeTo
n3bepete Uan pepn van Lana konoHa. C 6yToHa 00 HEro n3TpmeaTe KNETKU, peaose
NN KosoHWU. Mo-6bp30: WpakHeTe ¢ gecHus ByToH Ha MULLKaTa BbPXY HOMeEp Ha pej uan
6ykBa Ha KosioHa 1 n3bepete BMbKHM nan U3Tpun.

ese & demo.webokecloud. nlfindex. phpfappsiiles/7dir=rwebokéaopenfile=true web ke

B Bestand Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule Klantenoverzicht WebOke xisx Sopelen % Q@ X

calibri . KON A S EBEE S ¥~ Z B~ - B B B v m
BT USA~-A-e- - B - Qv N A% § & » len naar rechis verplaatsen ’
Cellen naar beneden verplaatsen
- fx Leiden —_

4 A
"1 Klant Plaats Pakiket Gebrulkers Klantsinds  Maandbedrag
2 Bloemisteri] Het Zonnetje Amsterdam Hextcloud Fersonal 31-12-2018 €4,95 Randstijl
1 Bakkeri] Van Dijk utracht Mentcloud Family 01-02-2020 €1245 Kleur - =
4 Fletsenmaker De Spaak Haarbem Hextcloud Max 02-03-2021 €19.95
5 |I{ausalan Knip Laiden Nextcloud Personal 03-04-2022 €1245 Selectear de randen dis u wilt
& Architect Vermeer Aalsmeer Mextcloud Family 04-05-2023 €9.95 wijz door e en
7 Tandarts Smit Zwolle Mextcloud Max L
8 Boekhandel De Letter Gouda Mextcloud Personal
' 9 spartschoal Fit Deift Mextcloud Family
10 Notaris De Vries Amsterdam  Mextcloud Max
11 Kinderopvang Pret Utrecht Mextcloud Personal
12 Garage Jansen Haarlem Mextcloud Family
13 Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max
14 Restaurant Het Anker Aalsmeer Nextcloud Personal
15 Fotostudio Licht Zwolle Hextcloud Family
16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
17 Schilder Mulder Dedft Hextcloud Personal
18
19 Tekstbeheer

Hele kolom

05-06-2024 €17,45

06-07-2025 €9,95

07-08-201% €£17.45

08-0%-2020 €14,95

05-10-2021 €745

10-11-2022 £14,95 Inspringen
11-12-2023 €22.45 0 -
12-01-2024 €4,95
13-02-2025 €12.45
14-03-201% €19,95
15-04-2020 €1245 Hoek 0=

Tekstoriéntatie

1
4
7
10
1
4
7
10
i
4
7
10
1
4
7
10

"] Tekstterugloop

7] Verkiein om te passen

B Conditionate opmaak ~

Klanten Zoomen 1008 =+

BMbKBaHe Ha KNeTKu, usan pen nnan usana KoJioHa
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LLimpuHa U BUCOUYMUHA

MNnb3HeTe NMHMATa MexXay ABe ByKBM Ha KOJIOHW, 3a Aa HanpaBuUTe KOJIOHA MNo-LMPOKa.
LLipakHeTe ABa NbTU BbPXY Ta3n JIMHNA N KOJIOHATA LWe CTaHe TOYHO TOJIKOBa LWMNPOKaA,
KOJIKOTO Hanl-AbJrnda TeKCT. Ype3 dopmaTt B pazgesa Y goMa HacTpomBaTe TOYHO
BMCO4YMHATa Ha pefa u WwupuHaTa Ha KOJlIoHaTa.

CbBeT: He ce Nnobupa ObNblr TEKCT B kNeTka? LpakHeTe Bbpxy MpenuBaHe Ha TEKCT B
pa3zaena Y goma (Ui noctaBeTe OoTMETKa BASICHO B NaHena npu MpenuBaHe), cnep
KOeTOo TEeKCTHbT NPOAbJIXKABa Ha HAKOJIKO pefa B kieTkaTa. C ObeauHABaHe U LLeHTbP
npeBpbLLaTE HAKONIKO KNETKN B e[lHa LUMPOKa KieTKa, yaobHo 3a 3arnaBsue.
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5.2 ®opmynu m dpyHkuumn: SUM, AVERAGE, IF u

VLOOKUP

C cbopmynn kapaTe Euro-Office ga cmATa. PopmynaTa BMHAru 3ano4sa CbC 3HaK 3a
paBeHCTBO (=). [MpoMeHUTE N1 4nucno, opMysiaTa BegHara npemsvyncnasasa pesysaTaTa.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsfiles/7dir=rwebOké&openfile=true

web:

ke

M GBestand Start  Invoegen Tekenen  Fagina-indeling  Formule

Calibri

4 - fx =BA+CA+DA-E4

| A B
=1 1 WebOké begroting 2027

2

B

5 februari €21.450 €8.580 €6.400
=] 6 maart €21,%00 €8.960 €6.700

7 april €22.350 £9.340 €6.100
T 8 mel €22.800 £9,720 €6.400

% juni €23.250 €10.100

10 juli €23.700 €10.480

11 augustus £24.150 € 10.860

12 september €24.600 €11.240

13 oktober €25.050 £11.620

14 november €25.500 €12.000

15 december €25.950 €12.380

15 Totaal €281.700 €123.480

17

18

15

=  Begroting 2027

€24.700
€24.900
€25.100
€25.300
€25.500
€25.700
€25.900
€26.100
€ 26,300
€26,500

kKl Maand Omzet hosting Omzet Nextcloud Omzet domelnen Hosten Resultaat
4 Jjanuari €21.000 €8.200 €6.100 £24.500 € 10,800
® !

€11,730
€ 12.660
€12.690
€13.620
€ 14.550
* 14,580
€15.510
€ 16,440
€16.470

Beeld

Valuta

B kneTkaTa e pe3yNnTaTbT, B JIeHTaTa 3a popMy/in e camaTa hopmysia

N3uncneHma c agpecu Ha KJIeTKH

Begroting 2027 WebOké.xlsx

i3 =]

Opmaak

Bpeen % Q@ X

g - Meutraal
Vullen
Geen vulling

Randstijl

wieur [

Selectear de randen dis u wilt
wijzigen door de hierboven

Inspringen

Tekstariéntatie
Hoek 0°
Tekstbehear

7] Tekstterugloop

"} Verkisin om te passen

i Conditionele opmaak ~

B 6ioaoxeTa B kneTka F4 cton hopmynaTta =B4+C4+D4-E4: 060pOTHT MUHYC pa3xoguTe.
N3non3BaTe + 3a cbbupaHe, - 3a n3BaxkaaHe, * 3a yMHOXeHue 1 / 3a geneHue.
N3non3BanTe ckobu 3a onpenensHe Ha pena Ha usduncneHne, Hanpmmep =(B4+C4)*1,21.

Han-BaxHuTe pyHKUUMU

Euro-Office nanonsea aHrIMACKNTE UMEHa Ha PyHKUMUTE. Mexay YacTuTe Ha pyHKUuuATa

NnocTaBsaATe To4Yka U 3aneTas (;).

DYHKUUA KakBo npasu?
SUM Cbbupa yncna
AVERAGE CpepgHaTa CTOMHOCT

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl

Mpumep

=SUM(B4:B15)

=AVERAGE(B4:B15)
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MIN n Han-mMankoTo 1 Han-ronsaMoTo 4YMCio =MAX(F4:F15)

MAX

COUNT Bpoun kneTknTe € Ynucno =COUNT(D2:D17)

COUNTIF Bpoun kneTknTe, KOUTO OTroBapAT Ha =COUNTIF(C2:C17;"Nextcloud Max")
ycrioBme

SUMIF CyMupa CTOMHOCTUTE, KOUTO OTroBapAT =SUMIF(C2:C17;"Nextcloud
Ha ycsoBue Max";F2:F17)

IF N36upa Bb3 OCHOBaA Ha ycJloBue =|F(F4>0;"ne4yan6a";"3ary6a")

VLOOKUP Tbpcu cTonHOCT B Tabnumua =VLOOKUP(H2;A2:F17;3;0)

BbpP30 CyMUpaHe CbC 3HaKa 3a CyMUpaHe

MNocTaBeTe Kypcopa Noj KOJI0OHa C YMCia U WwpakHeTe B pa3gena Y moMa Bbpxy 3Haka 3a
cymupaHe (Cymupane). Euro-Office cam npeagnara gvana3oH, HaTucHeTe Enter n obwaTta
CcyMa e roToBa. Ypes cTpenkaTa MmoxeTe aa nsbepete cbuwo AVERAGE, MIN nnn MAX.

TbpceHe c VLOOKUP

B npernena Ha KJIMEHTUTE UCKaMe [a HaMepuM rnakeTa rno mMMe Ha KJIneHT. B H2
BbBeXadame umeTo, B 12 dpopmynata =VLOOKUP(H2;A2:F17;3;0). ToBa 03Ha4aBa:
noTbpceTe CTOMHOCTTa OT H2 B NbpBaTa KOMOHa Ha A2:F17 n BbpHeTe CTOMHOCTTa OT
TpeTaTa KoJioHa (makeTa). HynaTta B Kpas rapaHTupa, 4e ce oT4nuTa CaMo TOYHO
cbBnageHune. M3nonssanTe Tyk 0, a He aymaTa FALSE: Euro-Office He a pa3no3HaBa 6e3
ckobu, n Toraea VLOOKUP Tbpcu Han-6m3kaTa CTOMHOCT, MPU KOETO MNoJlyyaBaTe rpeLlueH
pe3syntaT 6e3 cboblleHne 3a rpewka.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start  Invoegen

= - Calibri

g B

Tekenen

Pagina-indeling

fx =VERT.ZOEKEN(H2:A2:F17:3;0NWAAR]

A
"1 Hlant
2 |Eioermsteru Het Zonnetje
3 Bakkeri] Van Dijk
4 Fletsenmaker De Spaak
5 Kapsalon Knip
& Architect Vermeer
7 Tandarts Smit
8 Boekhandel De Latter
% Spartschool Fit
10 Motaris De Viries
11 Kinderopvang Pret
12 Garage Jansen
13 Hotel De Haven
14 Restaurant Het Anker
15 Fotostudio Licht
16 Advocaat Bos
17 Schilder Mulder
18
19

]
Plaats
Amsterdam
utrecht
Haarern
Leiden
Aalsmesr
Zwolle
Gouda
Deift
Amsterdam
Utrecht
Haarlem
Leiden
Aalsmesr
Zwolle
Gouda

Deift

=
Pakket

Mextcloud Personal
Hextcloud Family
Mextcloud Max
Hextcloud Personal
Mextcloud Family
Hextcloud Max
Mextcloud Personal
Mextcloud Famity
Mextcloud Max
Mextcloud Personal
Mextcloud Family
Hextcloud Max
Hextcloud Persanal
Mextcloud Family
Hextcloud Max
Mextcloud Personal

Formule

D

Gebrulkers  Klant sl

BuarBusrBuaswduasn

VLOOKUP Hamumpa nakeTa Ha Kapsalon Knip

31-12-2018
01-02-2020
02-03-2021
03-04-2022
04-05-2023
05-06-2024
06-07-2025
07-08-201%
08-0%-2020
09-10-2021
10-11-2022
11-12-2023
12-01-2024
13-02-2025
14-03-201%
15-04-2020

Alle wiizigingen zijn o

E ¥
ndso.daandbedrag

€4,95
€12,45
€19.95
€12,45
€9.95
€17.45
€995
€17,45
€£14.95
€745
€14.95
€322,45
€4,95
€12.45
€19.95
€12,45

H
Zoek klant Paket

Kapsalon 1?~leﬂrl0ud!ﬂ??’50naﬂ

Bcuuku pyHKuum B pasaena dopmynm

B pa3nena ®@opmynm (1) ca n3bpoeHn BCUYKU PYHKLMN MO KaTeropmn: UHaAHCOBY,

Vullen

Gean wulling

Randstijl

wijzigen doar de hierboven
gekozen stifl toe te passen
H & & B

]
inspringen
Tekstoriéntatie
Hoek 0°
Tekstbeheer
| Tekstterugloop

"1 Verkiein om te passen

B Conditionele opmaak. -

JIoOrn4yecku, TeKCTOBU, AaTa 1 vYac, TbpCeHEe U NnpernpaTky, MaTeMaTUYeCKU N OPYTU.
LLipakHeTe BbpXxy pyHKUMA 1 Euro-Office Bu nomara ¢ 4actuTe, KouTto Tpsbea Aa

nonbJIHNTE.

PbkoBoacTBo 3a Euro-Office - www.weboke.nl

wleur [ -

Selecteer de randen die u wilt
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L}

L demo.webokecloud.nlfindex.php/appsffiles/?dir=/WebOkégopenfile=true
PrapE F

web:

ke

[ Bestand

Functies per ¢

DOYyHKL NN

4
1 Klant

Start

BB ¥

[ Funclie Autosum Recent Financiee| Logisch Tekst en
¥ . gebruikt - - ~  gegeve

Invoagen

Tekenen

Pagina-indeling

»  fx =VERT.ZOEKEN{HZ:AZ:F17:3;ONWAAR]

A

2 |Fiuermsteru Het Zonnetje
3 Bakkeri] van Dijk

4 Fletsenmaker De Spaak
5 Kapsalon Knip

& Architect Vermeer

7 Tandarts Smit

8 Boekhandel De Latter
% Spartschoal Fit

10 Motaris De Viies

11 Kinderopvang Pret

12 Garage Jansen

13 Hotel De Haven

14 Restaurant Het Anker
15 Fotostudio Licht

16 Advocaat Bos

17 Schilder Mulder

18

19

20

e NN
FERRBERYBREERE

28

Klanten

8
Plaats
Amsterdam
uarecht
Haarlern
Leiden
Aalsmesr
Zwolle
Gouda
Deift
Amsterdam
Utrecht
Haarlem
Leiden
Aalsmeer
Zwolle
Gouda
Deift

op het tabblad Formule

=
Pakket
Mextcloud Pers
Hentcloud Fam
Mextcloud Max
Hextcloud Pers
Mextcloud Fam
Hextcloud Max
Mextcloud Pers
Mextcloud Fam
Mextcloud Max
Mextcloud Pers
Hextcloud Fam
Mextcloud Max
Hextcloud Pers
Mextcloud Family
Hextcloud Max

Formule G

7 A
is «
ALS
ALS FOUT
ALS.NB
ALS VOCRWAARDEN
EN
EX.OF
NIET
OF
ONWAAR
SCHAKELEN

WAAR

Extra

Hextcloud Persanal

no KaTeropuu B pasgesa ®opmynn

Datum & Zoekenen  Wisku
tijd verwijzen -t

E
sinds
31-12-2018
31-02-2020
J2-03-2021
33-04-2022
D4-05-2023
I5-06-2024
26-07-2025
J7-08-201%
8-0%-2020
9-10-2021
10-11-2022
11-12-2023
12-01-2024
13-02-2025
14-03-201%
15-04-2020

¥
Maandbedrag

€4,95

€12,45

€19.95

€12.45

£9.95

€17.45

€995

€17,45

€14,95

€7,45

€14,95

€22,45

€4,95

€12.45

€19.95

€12,45

Klantenoverzicht WebOké xlsx
@ By Precedenten traceren

8 amankelijkheden traceren

H 1 J
Zoek klant Palet

Kapsalon 1t~lertrlnudfnmonad

Alle wijzigingen zijn opgeslagen

&, Delen

fa FOMMUlEs weergeven

Vullen

Gean wulling

Randstijl

wijzigen door de hierboven
gekozen stijl toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie
Hoek 0 °®
Tekstbeheer

"] Tekstterugloop

| Verkisin om te passen

B Conditionele opmaak. -

AGCONIOTHM NpenpaTKu KbM KJIETKM CbC 3HaKa 3a ponap

wleur [ -

Selecteer de randen die u wilt

o @ x

[g Pijlen verwijderen - ==

loud met Euro-Office

N3pobpnaTe nn hopmyia HafLoJsy, agpecnTe Ha KJIeTKUTe Cce n3MecTBaT 3aeHo C Hes: B4
CTaBa B5, B6 n Taka HaTaTbK. IckaTe in gageH agpec Aa ocTaHe uKCupaH, Hanpumep

KNneTKa ¢ npoueHTa Ha OOC? NocTaBeTe 3Hauwm 3a gonap: $H$1. [lokaTo BbBEXAATE

ajpec, HaTucHeTe F4, 3a Aa nobasute 6'bp30 3HauunTe 3a AoJsiap.

CoBeT: Bmxaate nu #NAME? B kneTtka, Euro-Office He pa3no3HaBa MMETO Ha
dyHKuuATa. NposepeTe npasonuca. #N/A npn VLOOKUP o3Ha4aBa, 4Ye TbpceHaTa
CTOMHOCT He e HaMepeHa. C IFERROR MoXeTe Torasa fa nokaxete rnoaxonsLl, TeKCT:
=|FERROR(VLOOKUP(...);"He e HamepeHO"). NoBeYve no Ta3n TeMa npoyeteTte B VLOOKUP
BpbLla #N/A: eTo Kak ga ro paspewnte. Euro-Office nokassa CTOMHOCTUTE 3a rpeLlka C

AHIMIMACKUTE KOO O0BeE.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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5.3 dopMaTUpaHe Ha Yucna, AaTv 1 BanyTa

EoHO yncno MmoxKe ga m3rnexkga no MHoro HadmHu: 12,5 nam € 12,50 nnn 12,50%.
CTOMHOCTTa OoCTaBa CbllaTa, CaMO U3raenbT Ce NpoMeHs. ToBa ce Hapu4a copmaT Ha

HNCNOTO.

N360p Ha popMaT Ha YUCNOTO

1. N3bepeTe KNETKNTE, HaNpMMep KoJlIoHaTa C MeCce4yHnTe CyMu.
2. BbB pasgena Y moMma WwpakHeTe BbpXy Najalmsa cnuchbk ¢ popmaTa (1) n nsbepete
Hanpumep Yucno, BanyTta, CyetoBoacTBo, KpaTtka pata, MpoueHT nin TekcT.

[ X | 8 demo.webokecloud. nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOkégopenfile=true

web:

ke

M Bestand Start  Invoegen  Tekenen  Pagina-indeling

4
Klant Plaats Pakket Gebrulkers  Klant sinds

Bloemisteri] Het Zonnetje Amsterdam  Mextcloud Personal
Bakkeri] van Dijk Utrecht Hextcloud Family
Fletsenmaker De Spaak Haarlerm Mextcloud Max
Kapsalon Knip Leiden Hextcloud Personal
Architect Vermeer Aalsmesr Mextcloud Family
Tandarts Smit Zwolle Hextcloud Max
Boekhandel De Letter Gouda Mextcloud Personal
Sportschoal Fit Dredft Mextcloud Family
Hotaris De Vries Amsterdam  Mextcloud Max
Kinderopvang Pret Utrecht Mextcloud Personal
Garage Jansen Haariem Mextcloud Family
Hotel De Haven Leiden Hextcloud Max
Restaurant Het Anker Aalsmeer Mextcloud Persanal
Fatostudio Licht Zwlle Hextcloud Famity
Advocaal Bos Gouda Mextcloud Max
Schilder Mulder Delft Hextcloud Personal

BuarmrBusrnuBuswdBuamw

N o O I R R reg ey
FRECSRBEBEBUBRRBENURE

Klanten Alle wijzigingen zijn opgeslagen

Maandbedr.

31-12-2018)
01-02-20208
02-03-2021)
03-04-2022
04-05-202:

05-06-2024
06-07-2025
07-08-201%
10B-0%-20204
09-10-2021)
10-11-2022
11-12-202

12-01-2024)
13-02-2025]
14-03-201"

15-04-2020)

€4,95
€12.45
€19,95
€12.45
€995
€£17.45
€995
€17,45
£14,95
€745
£14.95
€32,45
€495
€12.45
€19,95
€1245

Beeld

o!enove rzicht WebOkeé xlsx

(b SR -

H
Zoek |
Kapsa

GEMIDDELD: €

Algemeen

Getal

wetenschappelijk

Boakhouding
Valuta

Korte datum
Lange datum
Tijd
Percentage
areuk

Tekst

Meer indelinger

13,39 AANTAL

N3bepeTe hopMaTa Ha YNC/IOTO, KAaTO [0 BCSIKA OMLUMS Ce NoKasea npuMep

EBpo

Bpeen % Q@ X

& [

reutraal

illen

ean vulling

andstijl

—_— wieur ([ -
decteer de randen die u wilt
jzigen door de hisrboven
tkozen stil toe te passen

springen

Tekstoriéntatie
Hoek 0°
Tekstbeheer

7] Tekstterugloop

"} Verkisin om te passen

) Conditionele opmaak. ~

16 Min: € 495 Max: €22.45 S

LLipakHeTe BbpXy ByTOHa CbC 3HAKa 3a BajslyTa u n3bepete € EBpo. C OyTOHMUTE [0 HEro
MOXKeTe [a NPeBbPHETE YMcAaTa B NPOUEHTU Uan ga nobaBuTte pasgenvten 3a
XUNAANTE, KAaKTO 1 a yBeNnYnTe Uin HaMmanmTe 6posi Ha AeCeTUYHUTE 3HaUMW.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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ece & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsifiles/?dir=/WebOké&openfile=true web: ke

B Bestand  Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Formule G liging SBpelen Q@ X

gm - Heutraal Tax
$ Dollar
Vullen
€ Euro -
A C E F H Geen vulling

Klant Pakket Gebrulkers  Klant sinds Maandbedr: Zoek} FPond
Bloemisteri] Het Zonnetje Mextcloud Personal 31-12-2018) €495 Kapsa  p Roebel Randstijl
Bakkeri] Van Dijk Hextcloud Famity 01-02-2020) €12.45
Fletsenmaker De Spaak Mextcloud Max
Kapsalon Knip Hextcloud Personal
Architect Vermeer Mextcloud Family
Tandarts Smit Hextcloud Max
Boekhandel De Letter Mextcloud Personal
Sportschoal Fit Mextcloud Family
Motaris De Vries Mextcloud Max
Kinderopvang Pret Mestcloud Personal
Garage Jansen Mextcloud Family
3|Hotel De Haven Mextcloud Max
Restaurant Het Anker Nexicloud Personal
Fotostudio Licht Mextcloud Family
Advocaal Bos Hextcloud Max
Schilder Mulder Hextcloud Persanal

¥ Yen —

Kleur -
02032021 £19,95 o

03-04-2022 €12,45 Meer indelinger Se_!e:'.eew de randen die u wilt
04-05-202 €995 wijzigen doar de hierboven

05-06-2024) €17,45 ge stijl toe te passen

06-07-2025 €9,95
07-08-201] £17,45
080520208 €14,95
09-10-2021) €745
10-11-2022] £14.95 Inspringen
11-12-202 €22,45 = -

12-01-2024] €4,95
1302 20059 A Tekstariéntatie
14-03-201" €19.95
15-04-200) £12,45 Hoek @ =

BlemNowaun-l, 7

BuarBusrBuaswduasn

Tekstbeheer
"] Tekstterugloop

| Verkizin om te passen

B Conditionele opmaak ~

©w e
EEREERRYRG

8

Klanten Alle wijzigingen zijn opgeslagen GEMIDDELD: € 13,39 AANTAL: 16 Min: € 495 Max: € 22.45 SOM: € 214.20

n, bijvoorbeeid eurs WebOké Cloud met Euro-Office

Bbbp3 n3bop Ha BanyTa

oatm

BbBenete nata no obmyanHua 3a Bac Ha4vymH, Hanpumep 22-10-2026. Euro-Office
pa3no3HaBa CTOMHOCTTa KaTo faTa, Taka 4e MoXxeTe [a n34ucssasaTe U copTmpaTe no
Heda. N3bepeTe Obara parta, 3a ga nosaydmte 22 oktomepun 2026 r. C yHKLUMATA
TODAY() BMbkBaTe AHeLIHaTa AaTa B KNeTka, a =B2-A2 noka3sa 6pos oHWM Mexay OBe
naTtu.

CobcTBeH popmar

N3b6epeTe Owe cpopmaTn B foNHaTa YacCT Ha Nagawma CNUCbK. TaMm MoXXeTe aa
cb3paneTe cobcTBeH hopmaT, Hanpumep ¢ "6p." cnep AageHo YMCNo UK C BoAewa Hyna
32 MOLLEHCKN KOLO0BE U KJIMEHTCKN HOMepa.

BHuMaHMe: ako JaZleHOo YNC/I0 e NOAPaBHEHO OTJISABO B KJieTKaTa 1 hopMyia He ro
n34ncnsea nNpasuaHO? ToraBa BEPOATHO € 3anncaHo KaTo TEKCT, HanpuMep cnep
rnocTassHe OT Apyra nporpama. N3bepeTe kneTkuTe 1 3aganTte popmaTt Hucno, nan
n3nonseanTe TEKCT B KOJIOHU B pa3zfesa daHHW.
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5.4 YCJNOBHO (popMaTUpaHe

C yCcnoBHO (hopMaTMpaHe KNeTKUTe aBTOMaTUYHO NoJsly4aBaT LBAT, ako OTroBapsAT Ha
onpeneneHo ycnosume. Taka BUCOKN UM HACKU CYMU, N3TEKAN AaTu uin aybnmnpaxHu
CTOMNHOCTW BegHara ce 3abensssaT.

NobaBsaHe Ha npaBuJio

1. N3bepeTe KNEeTKNTE, HanpMMep KoJsloHaTa ¢ 6posa noTpebutenn.

2. LLlpakHeTe B pa3agena Y poMa Bbpxy YcnoBHO bopMmaTupaHe (1). Taka ce Hapuya
ycnosHoTO chopmaTumpaHe B Euro-Office.

3. N36epeTe BMA NpaBuio 1 NOMbJHETE CTONHOCTTA.

ese & demo.webokecloud. nifindex. phpfappsfiles/7dir=rwebokésopenfile=true web ke

Bestand Start Invoegen Tekenen Pagina-indeling  Formule Beeld Klantenoverzicht WebOké xtsx Spelen % Q @ X

Calibri v A A A A EE S - @8- z H Aigemeen , 8 B [Normaal i

Br% ¢ L8 B-

=}
5]

o E H ] ]
Klant Plaats Pakkat Gebrulkers  Klant sinds Maandbedrag Zoek klant Paldest
Bloemisterij Het Zonnetje Amsterdam  Mextcloud Personal 31-12-2018 €495 Kapsalon Fhextcloud Persanal
01-02-2020 €12,45
e caana £ Dupliceren/Uniek  +
03-04-2022 €1245 1 wilt
04052023 £9.95 Gagevensbalken
05-06-2024 €17,45 n
06-07-2025 €9.95 g
07-06-201% €17,45 Fictogrammensets +
08-0%-2020 €14,95
09-10-2021 €7.45 Formule
10-11-2022 €14,95
11-12-2023 €72.45
12-01-2024 €495 Wis Regefs
13-02-2025 €12.45
14032017 €19,95
15-04-2020 €12,45 Hoek 0%

Bakkeri] Van Dijk Utrecht Mextcloud Famity
Fletsenmaker De Spaak Haarbem Hextcloud Max
Kapsalon Knip Laiden Hextcloud Persanal
Architect Vermeer Aalsmeer Mextcloud Family
Tandarts Smit Zwolle Mextcloud Max
Boekhandel De Letter Gouda Hextcloud Personal
Spartschoal Fit Deift Mextcloud Family
Hotaris De Vries Amsterdam  Mextcloud Max
Kinderopvang Pret Utrecht Mextcloud Personal
Garage Jansen Haarlem Mextcloud Family

3 |Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max
Restaurant Het Anker Aalsmeer Mextcloud Persanal
Fotostudio Licht Zwiolle Hextcloud Family
Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
Schilder Mulder Dedft Hextcloud Personal

Blelmomsum |y
BuowbBusw

Nieuwe regel

Regels beheren

Bwowbdwuasmn

Tekstbeheer
"] Tekstterugloop

7] Verkisin om te passen

@) Conditionale opmaak ~

Alle wijzigingen 7ijn opgesiagen GEMIDDELD: 5,5 AANTAL: 16 Min: 1 Max: 10 SOM: 88

ﬂpaana, JIEHTOBUN NHOWNKATOPWU, LULBETOBU CKaJIn N NKOHWN
Mo)xeTe na nsbuparte mexnay cneaHUTe onuuun:

« CTOMHOCTTA €e: Mo-rojiaiMa oT, No-MaJsika OT, MeXxAay, paBHa Ha;

« OTrope/OTpony 1 YMepeHo: Hal-BUCOKNTE NN HaW-HUCKNTE CTOMHOCTU, NN
BCUYKO Hag nawv nog cpefHaTa CTONHOCT;

« TekcT 1 flaTta: HanpuMep BCMYKO C onpefeneHa agyMma Uiam BCUYKO OT MUHaNnA
Meceu;

« MpasHo/IpeLwKa: Npa3Hn KJIeTKN NN KNEeTKU C FpeLlHa CTONHOCT,;

« NybnupaHe/YHUKaNHU: OTKPOSBaHE Ha Ay6/MpPaHN NN YHUKANHN CTOMHOCTN;
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CTpeJiKa, KONTO NokKa3BaT rojieMmMHaTa Ha CTOMHOCTTa.

L & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/ffiles/?dir=/WehOkégopenfile=true

o JleHTOBM UHOUKaTOPM, LLBeTOBU CKanu 1 Haﬁopu OT UKOHM: JIEHTAa, UBAT NN

B Bestand

JIEHTOBM MHONKATOPW: KOJIKOTO MO-AbJIra € eHTaTa, TOJIKOBa rnoeseye I'IOTpe6VITEJ'IVI

Start

"1 Klant

2 Bloemisterlj Het Zonnetje
3 Bakkerij van Dijk

4 Fletsenmaker De Spaak
5 Kapsalon Knip

& Architect Vermeer

7 Tandarts Smit

# | Boekhandel De Letter
% Spartschoal Fit

10 Wotaris De Vries

11 Kinderopvang Pret

12 Garage Jansen

13 Hotel De Haven

14 Restaurant Het Anker
15 Fotostudio Licht

16 Advocaat Bos

17 Schilder Mulder

18

19

e o o O S Pl P R
EEERBRBENBRRERRE

28

Invoagen

Tekenen

Plaats
Amsterdam
Utrecht
Haarbern
Leiden
Aalsmesar
Zwolle
Gouda
Deift
Amsterdam
Utrecht
Haarlem
Leiden
Aalsmesr
Zwolle
Gouda
Dedft

Pagina-indeling

Pakket

Mextcloud Personal
Mextcloud Family
Hextcloud Max
Hextcloud Personal
Mextcloud Family
Mextcloud Max
HMextcloud Personal
Mextcloud Famity
Mextcloud Max
Mextcloud Personal
Mextcloud Family
Mextcloud Max
Hextcloud Personal
Mextcloud Family
Hextcloud Max
Hextcloud Persanal

balken: de lengte van de balk laat het aantal gebruikers zien

Formule

31-12-2018
01-02-2020
02-03-2021
03-04-2022
04-05-2023
05-04-2024
06-07-2025
O7-08-201%
08-0%-2020
09-10-2021
10112022
11-12-2003
1201-2024
13-02-2025
14-03-201%
15-04-2020

Maandbedrag

€495
€12,45
€£19,95
€12.45

€9.95
€17.45

€995
€17,45
€£14.95

€745
€14,95
€22,45

€4.95
€12.45
€19,95
€12.45

Klantenoverzicht WebOké xlsx

Zoek klant Pakket
Kapsalon krextcloud Personal

Alle wijzigingen zijn opgeslagen

NMpoMsaHa Mnu NnpeMaxBaHe Ha NpaBuna

B
R

(=

& Delen ¥ Q

g - Meutraal

Vullen

Geen vulling

Randstijl

Selecteer de randen die u wilt

wijzigen door de hierboven
gekozen stijl toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie
Hoek 0=
Tekstbeheer

"] Tekstterugloop

" Verkiein om te passen

) Conditionele opmaak

N3bepeTe oT MeHIOTO YnpaBseHue Ha npasunaTta. Buwxkagate Bcnykn npasuia 3a
n3bpaHata obnact nnm 3a uenma paboTeH NNCT N MOXXeTe Aa ' NpoMeHATe, Aa
rnpoMeHsTe pefa um nnm ga rm npemaxsate. C HoBo npasuno 1 nocie dopmyna
Cb3faBaTe Bawe cobcTBeHO ycnoBMe, Hanpumep oLBeTABaHE Ha Lenus pen, ako nakeTbT
e "Nextcloud Max": =$C2="Nextcloud Max". MogpobeH NpmmMep LLe HaMepuTe B
OugeTsaBaHe Ha Lenusa pef, KkoraTto pakTypaTa e nnateHa. C U34ucTBaHe Ha
npasusiaTta nNpemMaxasaTe BCUYKM NpaBuia HaBeaHDbX.
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5.5 CopTupaHe u puntTpupaHe

@@OMSCHRUNBAHE@@

CopTupaHeTo noapexaa BawuTte oaHHW B onpeaeneH peq, Hanpumep no asbyyeH pen no
NMe Ha KNnMeHT. PUATPMPaAHETO NoKa3Ba CaMo PelloBeTe, KOUTO ThPCUTE, Hanpumep
BCUYKUN KJINEHTU B YTPEXT.

demo.webokecloud.nlfindex, php/fappsiiles/7dir=/Web: ehopenfle=true
! bokecloud.nljfindex, phplapps/files/Tdir=/WebOké&openfil

web-

ke

[ Bestand Start  Invoegen  Tekenen

™

Externe
koppelingen

]

Pagina-indeling

A =
00

Formule

€ 8]

=)

Verwijder Gegevensvalidatie
duplicaten

F

@

Doeizoeken Oplosser

H ] I

- |Plaats
Amsterdam
Utrecht
Haarbem
Leiden
Aalsmeer
Zwaolle
Gouda
Delft
Amsterdam
Utrecht
Haarlem
Leiden
Aalsmeer
Zwolle
Gouda
Deift

Bloemisterij Het Zonnetje
Bakkeri] Van Dijk
Fletsenmaker De Spaak
Kapsalon Knip
Architect Vermeer
Tandarts Smit
Boekhandel De Letter
Sportschool Fit

Hotaris De Vries
Kinderopvang Pret
Garage Jansen

3|Hotel De Haven
Restaurant Het Anker
Fotostudio Licht
Advocaat Bos

Schilder Mulder

~ Pakket

Nextcloud Personal
Nextcloud Family
Hextcloud Max
Hextcloud Personal
Mextcloud Famity
Mexteloud Max
Hextcloud Personal
Mextcloud Family
Mextcloud Max
Mextcloud Personal
Mextcloud Family
Mextcloud Max
Hextcloud Personal
Mextcloud Family
Hextcloud Max
Hestcloud Persanal

E
~ Gebrulkers - Klant sinds

e

K

B o8

H"WH"‘”FW"

li=1 S - B

I

31-12-2018
01-02-2020
02-03-2021
03-04-2022
O4-05-2023
05-06-2024
06-07-2025
07-08-201%
08-0%-2020
09-10-2021
10-11-2022
11-12-2023
12-01-2024
13-02-2025
14-03-201%
15-04-2020

= Maandbedra ~

€4,95
€12.45
€19,95
€12,45
€995
€17,45
€995
€17,45
€14.95
£7,45
€14,95
£22,45
€495
€1245
€19,95
€12.45

Zoek klant Paket

NN AN e
By RE

n

smeigRle g

Sorteren en filteren op het tabblad Ge

Alle wizigingen zijn cpgesiagen

GEMIDDELD: 14870,108 AANTAL: 102

Klantenoverzicht WebOké xlsx

Groeperen Gn 9
opheffen

Kapsalon kMextcloud Personal

Min: 1 Max: 458449

CopTupaHe (1), duntpupaHe (2) n nepcoHann3npaHo coptTupaHe (3) B pasaena LaHHK

bbp30 copTupaHe

& Delen ¥

Vullen
Geen vulling
Randstijl

wieur (-

Selecteer de randen die u wilt
wijzigen door de hierboven
geknzen stijl toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie
Hoek 0°
Tekstbeheer

| Tekstterugloop

"} Verkiein om te passen

) Conditionele opmaak

SOM: 713765,2

a @ x

LLipakHeTe B KOJIOHaTa, N0 KOATO UCKaTe fa copTupaTe, U WpakKHeTe B pa3gesa JlaHHuU
(nnn Havano) Bbpxy CopTupaHe BbB Bb3xoasaw, pep (o1 A go 4) nan CoptupaHe no
Husxopaw, pepn (ot 4 no A) (1). Euro-Office 3ana3Ba penoseTe 3aeiHO: MACTOTO U

NMnakKeTbT Ce npeMecTBaT 3aeHO C KJIMEHTa.

CopTupaHe No HAKOJIKO KOJIOHU

LLipakHeTe Bbpxy MepcoHanusupaH coptmpaHe (3). C 6yTOHUTE B ropHaTa 4acT Ha
npo3sopeua gobaBeTe oule HMBA, HaNpuUMep NbPBO MO MACTO, a C/ied TOBa MO MME Ha

KJINEHT.
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[ X X | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkéRopenfile=true

B Bestand  Stat Invoegen Tekenen  Paginaindeling  Formule g i il Klantenaverzicht WebOké xisx 2. Delen

B ¥ [} ¥oioom :i = . 7 - B
Gegevens Externa z Aangepast Tk Al Verwijder Oplosser Groepering
* 8 oplr"\;alen = koppelingen il sm%el':en k dupll(uaten ¢ . ol n 'g

=
=

* fx Kiant © wullen

A 8 T 0 Ik I F H | ) «|  Geen vulling
Klant Plaats i = Zoek klantPakket |
Bloemisterij Het Zonnetje Amsterdam | 1 Kapsalon kMextcloud Personal Randstijl
Bakker] Yan Difk Utrecht I | ; 7 ;
Fietsenmaker Do Spaak Haarlem | €19, Kt -
Kapsalan Knip Leiden 1 10 | Selecteer de randen die u wilt
Architect Vermeer | X wijzigen doar de hierboven
Tandarts Smit gekozen stifl toe te passen

B EH @ N

] @ =

|

Inspringen

i v v . L]
Rest et Anker Sorteren op

Fatastudio Licht
Advocaat Bos 3 =
Schilder Mulder Hoek 0=

Tekstoriéntatie

Tekstbeheer

() Teksttenugioop

“ Annularen T [} Verklein om te passen

I Conditionele opmaak ~

A
!
2
3
4,
L
]
o7
8
o ls
10/
1
12
13
14
15
1
1:7.
18
12
20
i g
4
il
4
=)
25
i
28
9
30
31
32
a3
34
a5
*

Alle wiizigingen zijn opgesiagen GEMIDDELD: 14870,108 AANTAL: 102 Min:1 Max: 45844,817 SOM: 7137652  — Zoomen 1009 -+

Aangepast sorteren op meerdere kolommen WebOké Cloud met Euro-Office

MepcoHann3npaHo COpTUPaAHE Mo HAKOJIKO KOJIOHM

duntpupaHe

1. WpakHeTe B TabnmuaTa u WpakHeTe Bbpxy PuaTbp (2). Hap BCsKa KoJIOHa ce
nosiBAiBa CTpPeJikKa.

2. llpakHeTe BbpXy CTpesikaTa Ha AafeHa KOJIoOHa U OTMeTHeTe ToBa, KOeTo UckaTe
na snauTe. Mpu 4ncna n gatm MoxxeTe CbLlo a nsbepete ycnosumsa kato Mo-ronam
ot unv Ton 10.

3. HomepaTa Ha penoBeTe Ha huntpupaHuTe penose ctaBaT cuHN. C U34uncTBaHe Ha
cunTbpa OTHOBO BMXXLATe BCUYKU OAHHMU.

CbBeT: B fj0/IHaTa 4acCT Ha JiIeHTaTa Ha CbCTOAHNETO BMXKAATe cyMaTa, cpefHaTa
CTOMHOCT 1 6pos Ha n3bpaHuTe KNeTkn. MNpu punTpmnpaHe camo BUOANMUTE pelioBe Ce
B3emaT npensuna B SUBTOTAL. C NMpemaxBaHe Ha aybnukaTtu B pasaena [laHHK
npemMaxsaTe NOBTapAWMNTE Ce peaoBe HAaBEAHBX.
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5.6 Cb3pgaBaHe Ha AuMarpamm

EnHa anarpama rnokassa Ha MPbB Morjef Kak YnciaTta ce CboTHaCAT eHO CrpsMO APYro.
KaTo npuMep Lie Cb3hanem anarpama Ha obopoTa rno meceuwu.

BMbKBaHe Ha guarpaMma

1. N3bepeTe aaHHUTE, BKAKYMUTENHO 3arnasmsaTa. B npnmepa: meceunTe 1 gBe KOJIOHU
c obopoT (A3:C15).

2. OTngeTte Ha pa3gesia BMBbKHM 1 HaTucHeTe Ouarpama (1).

3. N3bepeTe BNA: KONOHHA, IMHENHA, KPpbroBa, JIEHTOBA, MJOLHa, TOYKOBa, pagapHa
U KomMmbuHaums.

eoe & demo.webokecloud. nlfindex. phpfappsfiles/7dir=rwebokésopenfile=true web: ke

M Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule Begroting 2027 WebOke.xlsx Spelen & Q @ X

el E © = @ il . > SO <) m A = = (0

o  Draaitabel Tabel Afbeelding Vorm SmartArt Selectievak  Aarbevol line  Opmerking Slimme Hyperlink Tekstvak 'I;ckst Koptekstenfvoetteksten
7 . - - qgrafie £ hazer it

- fx Maand Vullen

Wk e wl ool a w1 ¢ Keurspuulling
1 WebOké begroting 2027 : -

Maand Omzet hosting L s e e B4 " Randstijl

januari c_z.mu €8.200 €6.100 £ l i J\ L'“' [ < Py !

fobruari €21450 €858 €6.400 3 wieur (-

maart €21.500 €8.960 €8.700 Selecteer de randen die u wilt
€22.350 €9.390 €100 =5 wiizigen doar de hierboven
€22.800 €9.720/ €6.400 gekozen stijl toe te passen
€23.250 €10.100 €8.700 - r

j €23.700 €10.480 €6.100 . - o " = +

augustus €24.150 €10.840 £6.400 = &, 153 k : |

september £24,600 €11.240 €4.700

oktober €25,050 £11.620) €4.100 < kbl ki T

navember £25.500 £12.000 €6.400 i

december €25.950 €12.380) €6.700

€281.700 €123.480 €74.800

2
3
a
5
6
7
]
)
10
u
12
13
14
15

Spreiding Tekstorientatie
| ;I A e Hoek 0
fladar Takstbehaar
b .:i_‘, Tekstterugioop
W W
Verkdein om te passen

Combo

ke e

I Conditionele opmaak

Bagroting 2027 GEMIDDELD: 16882.5 AANTAL: 30 Min: 8200 Max: 25950 SOM: 405180 — Zoomen 1

I/I36epeTe BOa Ha AMarpamMaTta

He cTe curypHun? Usbepete MpenopbuutenHa guarpama; Euro-Office Torasa we
npeasioxn gmarpama, KoaTo oTroBaps Ha Bawmnte gaHHW.
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ece demo.webokecloud. nlfindex.php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true
phpfapg F

estan tart  Invoegen ekenen agina-indeling ormule g zall egroting fabOka. xlsx b Delen
=1 d S Tek P diel Fs I G | Beald B 2027 WebOke.x| ] I =

B & B @ al ol m A = X

Afbeelding Vorm SmartArt Selectievak al.lnbu‘:'{\luw Grafiek Slimme Tekstvak Tekst Koptekstenfvoetteksten
- . v grafiek - kiezer . Art -

Grootte
A B . Breedte Hoogte

A

1 WebOké begroting 2027 18% em) 6 [ 13T e

2
4 januar €21.000 €4.100 €24,500 €10.800
€21.450 ! € 6,400 €24.700 €11,730
€21.900 €6.700 €24.900 £12.660
€22.350 1 €6.100 €25.100 £12.6%0
€22.800 3 €6.400 €25.300 €13.620
€23.250 ] €6.700 €25.500 £14.550 1'% Gegevens selecteren
€23.700 F— — -

1 augustus €24,150 Grafiektitel i - 3 Rij/kolom wisselen
12 september £24.600
13 oktober €25.050
14 november £325.500

——— =
B Maand ___JOmzethosting __Omzet Neatcloud JOmzet domeinen_Kosten Resultaa -

Al Wikzig type

Geavanceerda insteliingan
tonen

15 ooy | £325,950 £ amon
16 Totaal § €281.700 €1 | ‘ ‘

B Omaet hosting @ Omaet Nextcloud

Begroting 2027 Alle wijzigingen zijn opgeslagen GEMIDDELD: 16882,5 AANTAL: 39 Min: 8200 Max: 25950 SOM; 405180

De grafiek met de omzet per maand: rechts de grafiekinsteilingen webOké Cloud met Euro-Office

[varpamMaTa; BASCHO HAaCTPOMKMTE Ha AuMarpaMaTa

NepcoHanusupaHe Ha guarpamara

« [lpemecTeTe gnarpamMaTa Ha ApPYyro MACTO UAW APbMHETE branTe, 3a Aa A
yronemuTe.

« HaTucHeTe BbpXy AMarpamaTa; BAACHO B HACTPOMKUTE Ha AnarpamaTta (1)
nsbepete apyr ctun, gpyr Tun (MpoMaHa Ha Tuna) unn gpyrun gaHHm (Usbepere
OAaHHM).

« HaTucHeTe BbpXy 3arnaBmeTo Win fereHpaTa, 3a Aa NpoMeHUTe TekKcTa. Ypes
NMoka3BaHe Ha pasLWUpPEeHUTEe HACTPOUKM MOXXETe a BKJYNTE, Hapea C
APYroTo, 3arfiaBus Ha OCUTEe N eTUKEeTU Ha AaHHUTe.

AKO NpOMeHNTE 4YUCso B TabnnuaTa, OnarpaMaTta BeAHara ce agarTupa.

CbBeT: YckaTe /In MaJsika anarpama B KJieTKa, Harnpumep 3a Aa Noka)keTe pasBuUTmeTo no
KnneHT? N3nonseanTe Sparkline B pasnena BMbKHN.
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5.7 O00OLLEeHun Tabnuun

C o606uieHa Tabnuua obobuaBaTe ronsam cnucbk 6e3 ga nuweTte hopmynn. Hanpumep:

KakbB 060p0T HOCK BCcekn nakeT? CamuTe Bre npeHacsaTe nosietaTa Ha NPaBUJIHOTO

MACTO.

Cbh3paBaHe Ha 00o00weHa Tabnuua

1. Ll_l,paKHeTe B CnncbKa cn. CNnUCbKbT Tpﬂ6Ba 0a vma 3arnasusa n He 6uBa na

CbAbp>Ka Npa3Hu penose.
2. Ha pa3nena BMBbKHM LpakHeTe Bbpxy O6o06weHa Tabnuua.

3. MpoBepeTe ob6xBaTa n n3bepete pann obobuieHaTa Tabnnua na ce nossm Ha Hoe
paboTeH nucT U Ha cbulecTByBall paboTeH nncT. LWpakHeTe Bbpxy OK.

[ E X | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkégRopenfile=true

web:

ke

B Bestand  Stat Invoegen Tekenen  Paginadindeling  Formule

2 B B © B

> O Draaitabel Tabel Afbeelding Vorm SmartArt Selectievak
N - - -

AL < fx Kiant
£ E

B

Aanbevolen Grafiek Sparkline
grafiek E -

all

| F

‘;-N]ant - et

-

Bloemisterij Het Zonnetie
Bakkeri Van Dijk Utrecht
Fletsenmaker De Spaak Haarlem
Kapsalon Knip Leiden
Architect Vermeer Malsmeer
Tandarts Smit Zwolle
Boekhandel De Letter ‘Gouda Nextcloud Personal
T ek T
Notaris De Viies Amsterdam  textcloud Max
Kinderopvang Pret Utrecht Mextcloud Personal
Garage Jansen Maarlem  extcloud Famity
Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max
Restaurant Het Anker Hextcloud Personal
Fotostudio Licht Zwolle Hextcloud Family
Advocaat Bos Hextcloud Max

Hextcloud Family
Mextcloud Max
Hexteloud Personal
Mextcloud Family
Mestcloud Max

Amsterdam  Nextcloud Personal

Schilder Mulder Deft personal |

2.4
3
4
2
6

- 7-
8

i¥]

10
n
12
13|
15|

18
17|
18
19
)
2
2
5]
e
5
25
7
28
2
0
31
2
£
34
35
x

Alle wiizigingen zijn opgestagen

E
- Klantsinds - Maandbedra -
31-12-2018) €495
01-02-2020 €12,45
02032021 €19,95
03-04-2022 €12.45
04-05-2023 €995
05062024 £17.45

] -

B 4 o

Opmerking Slimme Hyperfink
kiazer

H | I
Zoek klantPakket

Beald Klantenoverzicht WebOkeé xlsx

Maak een draaitabel

Kapsalon kNextcloud Personal

GEMIDDELD: 14870.108 AANTAL: 102 Min:1 Max: 45844917 SOM: 713765,2

Cb3paBaHe Ha obobuieHa Tabanua oT nperseda Ha KJANEHTHU

N3060p Ha noneTa

Boelen % QO @ X

=] E

Tekstvak 1;1:;:51 Koptekstenjvoetteksten

* Vullen

Geen vulling

Randstijl

wleur [ -

Selecteer de randen die u wilt

wijzigen door de hierboven
gekozen stijl toe te passen
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Hoek 0 *
Tekstbeheer
() Tekstterugioop

(7] Verklein om te passen

I Conditionele opmaak ~

Q

— Zoomen 100% +

ebOké Cloud met Euro-Office

BosicHo, npn N3bepeTe noneTta, BMXaaTe BCUYKM 3arnaBms oT Bawwmsa CnncobK.
OTMeTHeTe nosieTaTa, KOUTO UCKaTe fa u3nonssaTte. TeKCTbT aBTOMATUYHO OTUBaA Npu
PepoBe, 4yncnata npn CTomHocTMU. lNpeHacanTte noneta Mmexay ®untpu, KonoHm,
PepoBe n CTOMHOCTM, 3a [a 3aBbpTuUTe TabnuuaTa.
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De draaitabel: maandbedrag per pakket WebOké Cloud met Euro-Office

C6bopbT Ha MeceyHaTa CyMa 3a BCEKM nakeT

« [pn CTOWHOCTM LLpaKHeTe BbPXY NOSeTOo, 3a Aa nlbepete mexay Cyma, bpown,
CpepHa ctonHocT, MAX v MuHyc.

« Ha pa3pena O6o6uweHa Tabnuua n3brnpate ohopMNeHNETO U CTUI, N BKIKOYBaTE
nnn n3kKnYBaTe obLmnTe Cymum.

« 0O606weHnTe Tabnnum He ce NpensyncasaBaT aBTOMATUYHO. NNpoMeHnn cTe
cnncbka? Torasa WpakHeTe Ha pa3aena ObobuieHa Tabnnua Bbpxy OOHOBsABaHe.

CobBert: c Slicers Ha pa3gena BMbKHU nony4aBaTe OyTOHM, C KOUTO BBbpP30 unTpupaTe
obobuieHaTa Tabanua, HanpmuMep NoO HacesieHO MACTO.
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5.8 YNpaBJieHMe Ha paboTHu nucrtoBe
@@OMSCHRUMIMNMUNAE@@

EnektpoHHa Tabnnua (paboTHa KHMIra) MoXXe Aa CbAbpXKa HAKOJIKO paboTHM nncTa,
nogobHo Ha pasgenn B Nnanka. Hanpumep no egunH NCT 3a BCEKW Mecel, Wan eanH NUCT C
OAHHN 1 ApYyr C U34NCNeHnsaTa.

o LllpakHeTe nony BbpPXy naca, 3a fa nobaBute HoB paboTeH IUCT.
o LlpakHeTe BbpXy MMeTO Ha paboTeH NUCT, 3a Aa OTUAETE Ha Hero.
o Mnb3HeTe paboTeH NCT HaNABO UM HAaASACHO, 3a Aa NPOMEHUTe peaa.

LLpakHeTe ¢ gecHna 6yTOH Ha MULWKaTa BbpXy paboTeH nncT (1) 3a noBeye onuunmn:
BMbKHM, U3Tpun, NMpeunmeHyBaHe, NMpeMmecTBaHe nam KonupaHe, CKpun,
3awmTasam 1 n3bop Ha LLBAT Ha pa3pena.

ese & demo.webokecloud. nlfindex. phpfappsifiles/7dir=rwebokésopenfile=true web ke

Bestand Start Invoegen Tekenen Pagina-indeling  Formule king Beeld Klantenoverzicht WebOké xtsx Spelen % Q @ X
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Zoomen - ¥ ¥ Koppen ¥ Nullen weergeven (¥ Blad- en statushalken samenvoegen (v] Rechter paneel

- fx Bloemisterij Het Zonnetie Vullen

A ] (=

1 Klant = Plaats = Pakket

2 |Bloemisterij Het Zonnetje [amsterdam  Netcloud Personal
1 Bakkeri] Van Dijk WUrracht Hextcloud Family

4 Fletsenmaker De Spaak Haarbem Hextcloud Max

5 Kapsalon Knig Laiden Hextcloud Persanal
& Architect Vermeer Aalsmeer Mextcloud Family

7 Tandarts Smit Zwolle Mextcloud Max

8 Boekhandel De Letter Gouda Hextcloud Personal
9 Spartschoal Fit Deift Mextcloud Family
10 Notaris De Vries Amsterdam  Mextcloud Max

11 Kinderopvang Prat Utrecht Mextcloud Personal
12 Garage Jansen Haarlen Mextcloud Family
13 Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max
14 Restaurant Het Anker Aalsmeer Mextcloud Persanal
15 Fotostudio Licht Zwolle Hextcloud Family
16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
17 Schilder Mulder Dedft Hextcloud Personal
18
19 Tekstbeheer

F H ] ] Geen vulling
~ Maandbedra ~ | Zoek klantPakket |
31-12-2018 €4,95 Kapsalon khextclowd Personal Randstijl
01-02-2020 €12,45
02032021 €19,95 cier [
03-04-2022 €12.45 Selectaar da randen dis u wilt
04-05-2023 €9.95 i
05-06-2024 €17,45
06-07-2025 €9,95
07-08-201% £17,45
08-0%-2020 €14,95
09-10-2021 €745
10-11-2022 €14,95
11-12-2023 €22,45
12-01-2024 €495
13-02-2025 €12.45
14-03-201% €19,95
15-04-2020 €12.45 Hoek ©0°
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Inspringen

Tekstoriéntatie

ol el Gl

Tekstterugloop

7} Verkisin om te passen
EI Conditionale opmask ~

Invoegen
Verwijderen
Hemoemen
Verplaatsen of kopiérer
Verbergen

Beveiligen

Tablkleur

-
Klantan Alle wijzigingan zijn opgesiagen

»p een werkblad om het te beherer

LLlpakHeTe c gecHus 6yToH Ha MULLKaTa Bbpxy paboTeH NUCT, 3a Aa ro ynpasnasBaTe

N3uucneHus c ppyr paboreH nucr

BbB (hopMyna npenpalwate KbM KieTKa oT Apyr paboTeH AUCT, KaTo U3nos3BaTe NMeTo
Ha nnucTa n yameuteneH 3Hak: =Uitgaven!B10. AKO nMeTO CbAbp)Ka MHTepBa,
rnocTtaseTe ro B eAnHUYHU Kasnydku: ='Uitgaven 2027''B10. Han-1eCHUAT Ha4Yu1H:
HanuweTe = 1 cnej ToBa WpakHeTe BbpPXy Apyruna paboTeH NCT 1 KneTKaTa.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 93/ 310



WebOké

CbBeT: KakK fa cb3ganeTte 0boblieH npernen oT HAKONKO paboTHM NncTa, CThMKa No
CTbMNKa MOXeTe Aa npoyeTeTe B O606L1eH Npernen Ha HAKOJIKO paboTHM nncTa:
pa3xoaun, Nnpuxoan n canno.
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5.9 PUKCUpaHe Ha penoBe U KOJIOHM

Mpu 4BABI CANCHK 3ariaBuaTa U34e3BaT OT €KPaHa, KoraTo NpeBbpTaTe HAJoy.
duKCMpanTe ropHma pea, 3a 4a oCTaHe TOM BUHAru BnanmM.

1. OTnpete B pasgena Usrnep,.
2. LLipakHeTe Bbpxy ®PukKcupan nposopumTte (1).
3. N3bepeTe Bnokupan ropHua pep 3a ropHus peg nam bnokupau nbpBaTta

KOJIOHA 3a NbpBaTa KOJIOHA.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsffiles/7dir=rwebOké&openfile=true
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& Architect Vermeer Aalsmeer Mextcloud Family

7 Tandarts Smit Zwalle Mextcloud Max

8 Boekhandel De Letter Gouda Mextcloud Personal
9 Sportschool Fit Deift Hextcloud Family
10 Motaris De Vries Amsterdam  Mextcloud Max

11 Kinderopvang Pret utrecht Mextcloud Personal
12 Garage Jansen Haarlermn Mextcloud Family
13 Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max
14 Restaurant Het Anker Aalsmeer Mextcloud Persanal
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16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
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CDl/chmpaHe Ha ropHNA pea nian Ha NbpBaTa KOJIOHa

Beeld Klantenoverzicht WebOke xisx

Bpelen % Q X

B [ Macro opnemen

en [v] Rechter paneel

Vullen

Geen vulling

Randstijl

wieur [ -

Selectaar da randen dis u wilt
wijzigen door de hierboven
en still toe te passen

Inspringen

Tekstariéntatie

Hoek 0°

Tekstbehear
Tekstterugloop

| Verkiesin om te passen

B Conditionale opmaak. ~

NckaTe nn fa hmKcupaTe HAKOJIKO pefia N KOJIOHN elHOBPeMeHHO? LLipakHeTe B
KfeTkaTa BASACHO M Noj YacTTa, KoATo TpsibBa Aa ocTaHe BuanMa, n nsbepete
dukcupan nposopumTte. AKO LLipakHeTe HanpuMmep B B2, peabT 1 n KosoHaTa A we

OCTaHaT (puKCmMpaHu.

— Zoomen 100% -+

3a na npemMaxHeTe PUKCMPAHEeTOo, OTBOpPEeTE OTHOBO ChLLOTO MEHIO U |/|36epeTe onunAaTa

3a OTMSAHa Ha PUKCHpPaHeTO.

CbBeT: (PMKCUPAHETO BaXKN CaMo 3a eKpaHa. ickaTe nun 3arnasusaTa Oa Ce NosBABAT U Ha
BCSIKa oTreYaTaHa cTpaHuua? M3nonssanTte MeyaT Ha 3arnaBumsa B pa3gena

OdopmMneHue.
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5.10 Banupauua Ha faHHU M Nagally CNUCHLUM

C Ba/mpaumsa Ha faHHW onpedensTe KakKBO MOXXe [a Ce BbBexXAa B AafeHa kneTka. o
TO3M Ha4YMH NMpenoTBpaTsaABaTE rPeLKN, HanpmuMep rNpPaBonucHa rpeLlka B MMeTO Ha
nakeT. Han-ynobHo e ga usnonseaTe Najal, cnucbk: notpebutenar nsbupa ot
hbUKCnpaHu CTONHOCTM.

Cob3paBaHe Ha napall CnUchbK

N36epeTe kneTkNTE, HaNnpuMep KonoHaTa lMakeT.

UlpakHeTe BbpXxy pa3gesna aHHU 1 Cnel TOBa BbpXy Banupauusa Ha paHHM.
Mpn Mo3BonaBa n3bepete onumaTa CNUCHK.

Mpv U3TOYHUK BbBeeTe Bb3MOXKHOCTUTE, pa3fesieHn C ToYKa 1 3aneTas:
Nextcloud Personal;Nextcloud Family;Nextcloud Max. Unn nocoveTe KneTknte, B
KOUTO Ce HaMUpaT Bb3MOXHOCTUTE, Hanpumep =$K$2:$K$4.

5. LLipakHeTe Bbpxy OK. BbB BCSIKa KJIeTKa BeyYe Le ce BUXKaa cTpeska C
Bb3MOXHOCTUTE 3a 1U3bop.
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Bloemisterij Het Zonnetje Mextcloud Personal 1 - | €495 Kapsalon khextclowd Personal Randstijl
Bakkerij Van Dijk rrecht Hextcloud Family I €12,45 = - =
Fletsenmaker De Spaak Haarlem |Hextcloud Max ? €19,95
Kapsalon Knip Leiden Mextcloud Personal €12.45 Selectear de randen die u wit
Architect Vermeer Aalsmeer Mextcloud Family . caos wijzigen door de hisrboven
Tandarts Smit Zwolle Mextcloud Max Gagevensvalidatie 8 gekozen stijl toe te passen
Boekhandel De Letter Gouda extcloud Person : = [ BEEEEN
Spartschoal Fit Delft Mextcloud Family i JDERtEan GRgoWRS - £
Hotaris De Vries Amsterdam | Nextcloud Max etk waarde P B M
Kinderapang Pret Utrecht Mextcloud Person  Invoer bericht = i
Garage Jansen Haarlem Mextcloud Family o inspringen
Hotel De Haven Leiden Max | =
Restaurant Het Anker Aalsmeer Mextcloud Person
Fatostudio Licht Zwlle Mextcloud Famity Tekstoriintatia
Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
Schilder Mulder Deift 1 Person Hoek 0
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() Verkien om te passen

Iy Conditionele npmaak ~
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Alle wijzigingen 7ijn opgesiagen AANTAL: 16 — Zoomen 100%

Bannpauna Ha gaHHW: onpeneneTe KakBo MOXXKe a Ce BbBeX/[a B AaldeHa KJ/1IeTKa

Apyru npasuna

Mpu Mo3BonABa MoXxeTe Cblo Aa nlbepete Uano uucno, fleceTtndeH, farta, MbT nan
O BbJKUHA Ha TeKCTa, C MUHMMaJIHa N MaKCMMaJiHa CTOMHOCT. Mo To3n Ha4yunH
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npenorBpaTAaBaTe HarnpmMmep otTpmnuaTesiHO HNCJ1I0 NN OaTa B 6boeuleTo.

B pa3nena CbhobuwieHue npu BbBeXAaHe MOXeTe [a 3ajafeTe obsacHeHne, KoeTo ce
nokassa npu n3bop Ha kKneTkaTa. Npn CbobLLEeHMe 3a rpeLuka onpenenaTe KakBo ce
C/ly4Ba, aKo HAKOW BbBeLe HeLlo rpelwHo: crnmpaHe, npegynpexgeHmne nim caMmo
MHJopMumpaHe.

CbBeT: 0TMeTKa 3a n3bop MoxxeTe Aa cb3nageTe ouwe no-6sbp3o c NMone 3a usbop B
pa3aena BMbKHU. BuxTe CrnchbK 3a 0OTMETKA C KBagpaTyeTa B eJlIeKTpoHHa Tabnuua.
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5.11 AMnopTupaHe u eKCcnopTupaHe Ha CSV
cdannose

Csv hannbT € 06MKHOBEH TEKCTOB hasl C AaHHW, pa3fesieHn CbC 3aneTas Uam To4Ka un
3aneTaq. lNonyy4yaBaTe ro HanNpMMep KaTo eKCnopT OoT BalweTo c4eTOBOACTBO, OHMNANH
MarasunH nam 6aHka.

OTBapsHe Ha csv paun

Han-necHMAT Ha4yuH: nocTaBeTe csv anna BbB Bawnsg Nextcloud n KnnkHeTe BbpXy
Hero. Euro-Office we nonuTa Kak ca pasgesneHn gaHHUTe (3aneTas, TOYKa 1 3aneTas,
Tabynauuns) n KakBa KognpoBka nma annbT. M3bepeTe UTF-8, ako BykBM KaTo é 1 € He
ce n3obpassaBaT NpaBuUJIHO.

NMocTaBsAHe HaA CSV AAaHHMU B CbLUECTBYBalla eJIeKTPOHHA
Tabnuua

1. KnukHeTe B KfieTKaTa, OTKbAeTo TpsbBa Aa 3ano4BaT AaHHUTE.

2. B pa3gena O aHHM KINKHeTe Bbpxy U3BnunyaHe Ha paHHuM (1).

3. N3bepeTe UMnopTupaHe ot nokasneH TXT/CSV cdaun 3a gpann Ha Bawwus
KoMnoTbp, nin U3enuyaHe Ha TXT/CSV ot yeb apgpec.

4. N36epeTe paszgenuTend n NpoBepeTe NpeaBapuTenHna npernen. KnmkHeTe Bbpxy
OK.
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@ a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles?dir=/WebOkéRopenfile=true

Bestand  Start Invoegen Teksnen  Pagina-indeling  Formule liging Klantenaverzicht WebOké xlsx
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Aangepast  Tekstnaar Verwijder Gegevensvalidatie Doelzosken Oplosser —Groaperen Groepering
sorteren  kolommen duplicaten ophaeffen .

“ Gegevens xterne %
* g ophalen - ruppelingen il

; Importeer uit lokaal TXT/CSV bestand
g el < wullen
TXT/CSV van een webadres ophalen
D i F H 1 I Gean wulling
- Gebrulkers - Klantsinds - Maandbedra - Zoek klant Paldet
31-12-2018 €495 Kapsalon kNextcloud Personal Randsliji
01-02-2020 €1245
02-03-2021 €19.95 a0
03-04-2022 €1245 Selecteer de randen die u wilt
04-05-2023 €995 wijzigen door de hierboven
05062024 17,45 gekazen stil toe te passen
06-07-2025 €995 == S
£17,45 "
€14.95
€7,45
€14.95 Inspringen
€22.45 = :
€495

Hlant Van lokale XML
Bloemisterij Het 2o,  _ sonal
Bakkeri] van Dijk Utrecht Hextcloud Famity
Fletsenmaker De Spaak Haarlern Mestcloud Max
Kapsalon Knip Leiden Hextcloud Personal
Architect Vermeer Aalsmear Mextcloud Family
Tandarts Smit Zwrolle Hextcloud Max
Boekhandel De Letter Gouda Mextcloud Persanal
Spartschool Fit Deift Mextcloud Family
Motaris De Vries Amsterdam Mextcloud Max
Kinderopvang Pret Utrecht Mextcloud Personal
Garage Jansen Haarlem Mextcloud Family
Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max
Restaurant Het Anker Aalsmesr Mextcloud Personal
Fotostudio Licht Zwolle Mextcloud Family
Advocaal Bos Gouda Hextcloud Max
Schilder Mulder Deift Mextcloud Persanal

€1245 Tekstoriéntatie
€19.95
12,45 Hoek 0°

BivanwBuve wnBuaewBysena

Tekstbeheer
_| Tekstterugloop

| Verkisin om te passen

) Conditionele opmaak. ~

Klanten Alle wijzigingen zijn opgeslagen AANTAL: 16 — Zoomen 100

en uit een txt- of csv-bestand

N3Bnn4daHe Ha gaHHM oT txt nunm csv dann

PaszpenssHe Ha TEKCT NO KOJIOHM

HamunpaT nn ce BCMYKK AaHHW B e4Ha KoJIoHa, Hanpumep "Jansen;Utrecht;12,50"?
N36epeTe KoONOHaTa n KNMKHeTe B pa3aena daHHn BbpXy TEKCT B KOJIOHMU. /136epeTe
pasgenuTtens n aHHUTE LWe ce pa3npenenaTt CNpeTHaTo B OTAESIHN KOJIOHW.

3ana3BaHe KaTo CSV

KnnkHeTe Bbpxy ®@ann, nocne U3ternm kKato n nibepete CSV. Csv panmnbT 3anassa
CaMO CTOMHOCTUTE Ha Tekywnsa paboTeH nucT: 6e3 popmaTumpaHe, 6e3 hopmynum n 6e3
apyru paboTHM nucToBe. 3aTOBa BMHaArum 3anassante pabotaTa cn n KaTo XlIsx.
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[T X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true

[ Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Formule i | Beald Draaitabel  Klantenoverzicht Web...

¢ Menu shuiten

Downloaden als

Nieuw maken
X ~ A
— ya
Downloaden als LR L] s

Kopie opslaan als

¥ T "
Afdrukken 8 a o
XE~—0 X R ~
2, Baveiligan F
ALTX oTs XLSB POF/A

(i) Spreadshestinfo

1) WVersiehistorie
Toegangsrachten

¢ Bastand sluiten

} Geavanceerde insteliingen

(@ Een functie voorstellen

Downloaden als xisx. ods, csv of pdf

N3TernsHe kaTto xlsx, ods, csv nnn pdf

BHuMaHMe: n3ye3BaT /i BogewwnTe Hyanm (noweHckn kog 0123 ctaBa 123) nam gbarm
HoMepa KaTo IBAN ce noka3BaT CTpaHHO? 3adaNTe TOoraBa NMbpPBO Ha KOJsIOHaTa popmaT
TeKCT v MMNopTUPanNTe 0THOBO. BUXXTe CbLo 3ana3BaHe Ha HysaTa B Ha4as10To Ha
TenedoHeH HOMEP UM NOoLWeHCKK Koa 1 MNMpaBuaiHO oTBapsiHe Ha CSV dalnsioBe € ToYKa u”
3aneTas 1 CTpaHHW 3HauW.
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lMpe3eHTauum
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6.1 JlobaBAHe, npeMecTBaHe U U3TPUBAHE Ha
cnaunpgoBe

B penakTopa 3a npeseHTauun cb3faBaTe U pefakTupaTe npe3eHTaunmn, BKIKYUTESTHO

pptx annose oT PowerPoint. OTN4aBO ce HaMupa npersaeabT Ha changoBeTe C MaJkun
obpa3um Ha BcnykmuTe By cnanpose (1), a B cpepaTa cnamabT, BbpXy KOMTO paboTtuTe.

e e & demo.webokecloud.nlfindex. php/fapps/files/7dir=/WebOké&openfile=true web: ke

[) Bestand Stat Invoegen Tekenen Ontwerp Overgangen Animatia  Samenwerking  Weergave Presentatie WehOke Cloud 2027 pptx Spelen * QO @ X

- Lo =° E @ o
'.{\n.‘fnn-:jw_n, = Tekstvak Albeeiding 35

WebOké Cloud 2027

Veilig samenwerken met Nextcloud en Euro-Office

Klik om notities toe te voegen

& A B [] — Zoomens2s +

OTnsBo npernenbT Ha cnangoseTe (1), rope obaseTe cnang (2) n B cpepgaTta cnanabT (3)

JlobaBsiHe Ha cnaupg

LLlpakHeTe Bbpxy pa3aena Y moma u cnef ToBa Bbpxy JlobaBeTe cnaupg, (2). HoBuAT
cnhang we ce nosiBu cnep n3bpaHma ot Bac cnanga. LpakHeTe BbpXy CTpesikaTa nog
6yToHa, 3a na nsbepete BeaHara opopMaeHMeTo, Hanpumep 3arnaBme U o6eKT nin
CbAabp>KaHue OT OBe.

PbkoBoacTBo 3a Euro-Office - www.weboke.nl 102 /310



WebOké

[ X X a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéRopenfile=true

[0 Bestand Start Invoegen Tekenen Ontwerp  Overgangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Mijn presentatia.pptx

ol ] — 7] -
= e [ EH oooad=
Dia Tekstvak afbeelding FEOID N ™
toevoegen - — ; eiding 3z L0 v

Diatitel

Subtitel dia

Klik om notities toe te voegen

Zoomen 82% +

Een nieuwe dia toevoegen: kies de lay-out WebOké Cloud met Eur

LHobassaHe Ha HoB cnang: ndbepete ohopMIeHNETO

KnaBuiwHa koMbuHauuns: Ctrl + M gobass HOB cnang.

NpemecTBaHe, Ay6aupaHe n U3TpUBaHe Ha ClakupaoBe

- MpemecTu: Nnab3HeTe Cnang B npersnefa Ha cnangoBeTe A0 APYro MACTO.

« JybnupaHe: wpakHeTe C AecHna ByTOH Ha MULLIKaTa BbpXy cnanga n nsbepete
OyOonupaHe Ha cnanp. MNonesHo e, ako cneaBallnaT Cang nirnexna novyTm no
CbLUMSA HAYUH.

o U3Tpmn: nsbepete cnanpa n HatucHeTte Delete, nam nsbepete UsTpmBaHe Ha
cnanpa OT MEHIOTO.

« CKpMK: nckaTe 1 fa 3anasuTte Canfg, HO Aa He ro nokassaTe No BpeMe Ha
npeseHTaumaTa? ToraBa nzbepete CKpuBaHe Ha cnanpa.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

web ke

[0 Bestand Start  Invoegen Teksnen Ontwerp Overgangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx

S [ B oco
Tekstvak Afbeelding 3% 1% [

I+

Q

Dia
toevoegen . (B

Waarom Euro-Office?

Nieuwe dia

Dia verwijderen

Slide Verbergen Europees en open source
B3 Indeking wizigen Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
Reset dia Samen tegelijk werken

Thema Veranderer

D) Dia-instellingen

Alles selecteren

= Selectie afdrukken

Dia naar het begin verplaatsen

Dia naar het einde verplaatsen

[ Diavoarstelling starten

Kilk om notitles toe te voegen
Dia 2 van 4

schtermuisknop op een dia voor meer opties

LlpakHeTe Cc gecHus 6yTOH Ha MULLKATa BbPXY Clalig 3a oue onuumn

N N

Bpelen Q@ X

#o

& [ B [1 — Zoomen82% +

CobBeT: 3a4pbXXTe Ctrl HaTuCcHaT, 3a Aa n3bepeTe HAKONKO cnanga, nam Shift 3a

nopeanunia. Takarm npemMecTBaTe NN N3TpBaTE HaBEAHDBX.
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6.2 OcpopMmneHuna n temm

OdopmMmneHmeTo Ha cnaup,

EnHO ohopmneHmne onpenens Kom noneTta CTOAT Ha AafeH Cnang: camo 3arnasue,
3arsaBume C TeKCT, ABEe KOJIOHUW, CpaBHEHUE UAN NpaseH cnang. HatucHeTe B pasfgena
Ha4yano Bbpxy NMpomMmaHa Ha ocpbopMieHneTo Ha cnaupa (1) n nsbeperte apyro
ohopmMmieHne. TeKCTHT, KOMTO BeYe e BbBeAeH, OCTaBa HEMPOMEHEH.

ene & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

[ Bestand Stat  Invoegen Tekenen Onbwerp  Owvergangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Mijn presentatie.pptx

- e — I @ oCooe
'.’\-.‘wr“igu-.. 1 Ti‘k'_.l'.-.sk ubw.--_:n:--.g 00

Diatitel

Subtitel dia

Klik om notities toe te voegen

(1~ Dialvanl S E a0 Zoomen 82% -+

MpomsaHa Ha oopMieHNeTo Ha crang,

N360p Ha TeMa

EoHa Tema npupasa Ha usnaTta Bu npeseHTaunsa HaBeOHbX eAHaKbB (DOH, LLBETOBE U
wpudToBe. OTnaeTe B pasaena AuM3anH 1 WpakHeTe BbPXy Tema (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

web ke

[0 Bestand Start  Invoegen Teksnen Ontwerp Overgangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOks Cloud 2027 pptx Bpelen Q@ X

=]

Q : v — | & =
5% e EETTE (WBE IR e [m ] Bl
oevoegen . (2] . -

’ web< ke
Waarom Euro-Office?

* Europees en open source
+ Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
+ Samen tegelijk werken

Kllk om notitles toe te voegen

(] - Dia2van4 & M B [1 — Zoomen82% +

Temun (1), uBeToBa cxema (2) n pa3Mep Ha cnanpa (3) B pasgena OusanH

C LLBeToBa cxemMma (2) nsbupate opyru uBeToBe 3a CblaTa Tema. C Pasmep Ha cnanpa

(3) n3bupate mexay Lnpok ekpaH (16:9), hopMaTbT Ha CbBPEMEHHUTE EKPAHU U
npoekTopu, 1 CtaHpapTHO (4:3).
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ece & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsifiles/?dir=/WebOkégopenfile=true web: ke

[0 Bestand Stat  Invoegen Tekenen Ontwerp  Overgangen  Animatia  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOks Cloud 2027_pptx Bpelen Q@ X

! B - - S— a2 B &5
toevoegen » (X - -

EENE Aspect
WEE slauw groen
HEE olauw il
BN warm blauw
mEE

B G
1]
L ]

Marquee

we

Waarom Euro-Office?

Madiaan

office 2007

Office 2013 - 2022

* Europees en open source
+ Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
+ Samen tegelijk werken

Kantoor
Oranje rood
Oranje
Papier
Rood oranje
Rood violet
Rood
Slipstream
Vialet i
Vialet

Geel oranje

Geel

Kantoor

Klik om notitles toe te voegen
(1 - Dia2van4 & M B [1 — Zoomens2% +

Kies een kleurenschema WebOké Cloud met Euro-Office

N36epeTe LBETOBa CxeMa

®DOHDBT Ha cnaunpg

LLipakHeTe Ha nNpa3HO MACTO B cnanga. BoscHo B HacTtponku Ha cnanpa nsbvparte uBAaT
Ha oHa, rpagmeHT unn nobparkeHne. HatucHeTe MpuUao>XKu 3a BCU4KKU CJlanpoBe, 3a
fa 3apjajeTe efHaKbB (POH 3a BCUYKM CrlafioBe.

BawuaT cobcTBeH pupMeH cTun B amamMopena

NckaTe nn noroto Bu ga ce noka3Ba Ha BCEKU Clanga, nnm QGUKCMpaHn LWpnNgpToBeE U
LBeToBe 3a usnaTta Bu opraHmsauna? OtugeTte B pa3gena Usrnem v wpakHeTe BbpXy
Ouamopen. Llle ce nosasu gonvsHUTEsNleH pa3gen Auwamopen. [lpomeHUTe, KOUTO
HamnpaBuUTe Ha Hal-ropHus cnana (basoBaTa CTpaHuMLA), BaXKaT 3@ BCUYKN CNa[OBE;
MPOMEHNTE Ha ohopMJIEHME NO-A0Jy Ba)KaT CaMO 3a C/lalngoBeTe C ToOBa 0hopMIIEHME.
Mpumep Wwe HamepuTe B [NocTaBsHE Ha JIOFOTO Ha BCUYKM C/lagoBe HaBeAHbXK.
HaTucHeTe 3aTBapAHe Ha 6a3oBaTa cTpaHMLA, 3a [a Ce BbpHETE.

CbBerT: 3ana3eTe npe3eHTauuns ¢ Bawws dompmeH ctun B nanka LWabnoHn BbB Bawns
Nextcloud. 3a HoBa npe3eHTaunsa oTBopeTe A N n3bepete dann 1 3anasBaHe Ha
KONMeTOo KaTo. IckaTe nn fa npeMmmHeTe oT 4:3 KbM LWMPOK eKpaH? lNpoyeTeTe
Mpeobpa3yBaHe Ha CTapa nNpe3eHTauuns 4:3 KbM LUMPOKOEKpPaHeH hopmaT 16:9.
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6.3 TeKkcT, nsobpa>xeuus, popmu n Tabnumum Ha
cnauvp,

OT pa3gesia BMbKHM NOoCTaBATE BCUYKO Ha cnanga: Tabnuvua (1), nzobpakenune (2), hopma
(3), SmartArt (4), oanarpama (5) n Tekctoso none (6).

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/iiles/7dir=/Webokég&openfile=true web ke

[ Bestand Stat Invoegen Tekenen Ontwerp  Owvergangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx Spelen % Q@ X

03 ] B oDooad= = ol = 4 A = & B V%

Tabel  Afbeelding 2% gE[JIN N SmartArt Grafiek  Opmerking Slimme Tekstvak Tekst Kopteksten & Datum & Dianummer Vergelijking
v kiazer - AT v

o 0 X5 (o)

Dia .
LORVORgen « «  Voetteksten Tijd

Waarom Euro-Office?

* Europees en open source
* Waord, Excel en PowerPoint zonder gedoe
e Samen tegelijk werken

Klik om notities toe te voegen
(& -~ Daz2vand @ E B [1 — zoomenszs +

Tabeflen, afbeeldingen, vormen, SmartArt en graf

Bcnyko, KoeTo Mo)KeTe Aa NocTaBuUTe Ha cnang

TekcT

LLipakHeTe B TekCTOBO nosne ¢ "WpakHeTe, 3a Aa AobaBuTte TekcT" 1 HanuweTe. UckaTe
TekCT apyrage? LLpakHeTe Bbpxy TeKCTOBO noJsie 1 HavyepTanTe rnoae Bbpxy cnanga,
KaTo Nnab3HeTe. PopMaTmpaHeTo paboTn KakTo B TekcToobpaboTBawaTa nporpama:
WpndT, pa3mep, UBAT, CNNCHK. BxTe dopmaTmpaHe Ha TEKCT: WpU@T, pasMep, LBAT U
noapaBHABaHe.

N300pa>keHusn

LLipakHeTe Bbpxy N3obparkeHue n nsbepete dann ot Bawmsa KOMMOTHLP, aapec B
MHTepHeT nnm nsobpaxeHune ot Bawna Nextcloud. Mo)xeTe CbLLO Aa Nab3HETE
n3obpakeHue Bbpxy cnanga. C TOYKMTE MO brANTE ro ypenm4yaBaTe Win HaMansaBaTe; B
rnaHesna OTOSACHO MOXeTe fa ro nspexere.
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SmartArt

C SmartArt cb3gaBaTe C HAKOJIKO LLpaKBaHUA npersiejHa cxema: CNnchbK, Npouec cbe
CTPenKn, LNKbJI, nepapxms KaTo opraHM3aunMoHHa AnarpamMa, nav nupamuaa. Bue camo
BbBeXadaTe TekcTa, a Euro-Office ce rpmxn 3a dopmuTe.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web: ke

[ Bestand Start Invoegen Tekenen Ontwerp Overgangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027, pptx SBpelen T O @ x
- = - . - A = = R =
53] 5| OO ade= 2 olll = % [T A =] L k]

Tabel  aAfbeslding X 4ECICO NN SmartArt Grafiek Opmarking  Slimme Tekstvak Tekst Kopteksten & Datum & Dianummer  Vergelijking
. » - . Kiezer v Alt~  voettekster Tiid v

= Lijst

web: ke

* Europees en open source
+ Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
* Samen tegelijk werken

Kilk om notitles toe te voegen

(1 - Dia2van4 & E B8 0O Zoomen 82% -+

F0OTOBM CXEMU, CMUCHLUN U NpoLecu

dopmu, Tabnuum n guarpamm

« ®dopmMa: n3bepete cTpeska, 38e3na, obnaye 3a TeKCT Uam gpyra opma um
HayepTanTe BbPXY Clanda, KaTo nnb3HeTe. LLlpakHeTe AByKpaTHO, 3a Aa
MocTaBuTe TEKCT B Hes.

o Tabnuua: n3bepete 6bpos penose n KonoHU. OTAsACHO n3bepeTte cTUN. BnxTte
BMbkBaHe n hopmaTmpaHe Ha Tabanyn.

« HOuarpama: nsbepete BUA amarpama u BbBegeTe yncnaTta. Buxte Cb3naBaHe Ha
anarpamu.

MoppexpaHe Ha 06eKkTU No ynob6eH Ha4YuH

N3b6epeTe HAKONKO obeKkTa (3agpbXTe HaTUCHAT Shift) n B pa3zgena Havano, npu
Moppepnete bopmata 1 NopgpaBHaBaHe Ha chopmaTa, n3bepete Kak ga 6bAaT
pa3nosioXXeHn egnH cnpsamo apyr. B pasgena Usrnep, skioveTe MOMOLWHM JIMHUM U
Mpe>xoBu NMHUMK, 33 Ja noapexaate 06ekTuTe Ha egHakBa BUCOYMHA.
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6.4 NMpexoau m aHMMauum

EovH npexop e eheKTbT MeXxy ABa Clainga, Hanpumep 3aMmmpaHe Uan niab3raHe. EaHa
aHMMauMA e edheKT BbPXY e[VH eNleMeHT OT c/laiga, HanpuMmep n3bposiBaHe, KOeTo ce
rnokassa pef no peA. /I3nosi3BaiTe rm yMepeHo: CrokoHaTa nNpe3eHTauuns ce Bb3npuema
No-npuaTHO.

N360p Ha npexop,

1. N3bepeTe cnanpa B nperaena Ha cnanposeTe.

2. OTngeTte Ha pa3gena Mpexoau n nsbepete edpekT (1), Hanpnmep 3aMupam,
Tnacsk i Morph.

3. C NapameTpwu (2) n3bupate nocokaTa, a npy NMPooBINKUTENTHOCT (3) KOJIKO ABJIO
Tpae epeKTbT.

4. HatucHeTe MpenpBaputeneH npernepq (4), 3a oa ro pasrnenate, uwin NMpunoxm
KbM BCUYKM cnanpose (5), 3a fa n3nona3eaTe CbLMA Npexon 3a usiaTa
npeseHTaums.

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/files/7dir=/WebOkéfopenfile=true web ke

estan tart  Invoegen ekenen ntwerp vergangen nimatie amennwerking feergave resentatie WebOke Clou pptx &, pelen Q
B d S Tek o] O A 5 i W P WebOke Cloud 2027 2 { we x

() Bij klik starter [ Toepassen op alle dia's

- ] L =) [ E | [E
Frommt ] Vervagen Duwen Wissen Splitsen o [T Mertragen o

Waarom Euro-Office?

* Europees en open source
* Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
e Samen tegelijk werken

Klik om notities toe te voegen
(E - Dia2vand o E 2 Zoomen 82% -+

Het tabblad Overgangen

Eq’.)eKT, napamMmeTpu, Npoab/IXXNTENHOCT, NpeaBapuTesieH npernen n npunaraHe KbM BCUYKU cnanpgose

CbBeT: C Morph nsrnexnga cakaw enemMeHTV oT eAUHNS Cnang ce NpeMecTBaT KbM
cnepgBawma. ybnnpante cnang, npeMmecTteTe WK yroeMeTe Hewo B KONMeTo n
n3bepete Morph kaTo npexoga.
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JobaBssHe Ha aHMMaUuUA

1. LLipakHeTe BbpXy TeKCTa unm obekTta, Konto Tpsbea oa ce OBUXN.

2. OTnaeTte Ha pa3gena AHMMauma n nibepete edpekT (1). C NMNokasBaHe Ha oue
edekTHn BKaaTe BCUYKM eheKTn 3a BM3aHe, akLeHTPaHe N n3in3aHe.

3. C HacTpouku (2) n3bupate Hanpmmep gaam n3bposBaHETO Aa Cce Noka3Ba Mo
ab3aum.

4. MNpn Havano (3) nsbepeTe Kora 3ano4Bsa eekTbT: Mpu W pakBaHe, 3aefHO C
npepuwHua i Cnep npeauwiHua. MNpu NMpoabikutenHocT (4) 3afaBaTe
CKOpPOCTTa.

5. HaTtucHeTe MpepnBaputeneH npernep (5), 3a ga ro suguTe.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand Start Invoegen Teksnen  Ontwer, Overgangen  Animatie  Samenwerkin Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx
g P ! Gt | g o

®.H 77 >} o

Waarom Euro-Office?

e Europees en open source
* Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
* Samen tegelijk werken\

Kilk om notitles toe te voegen

(X1 -~ Diazvan4 English - United States « & [E £ [ Zoomen 82% -+

N36epeTe edhekT 3a n3bpaHnsa TekCT

AKO ClanabT UMa HAKOJIKO aHUMaunn, BmxgaTe Mailkym HoMepa Ao enemeHtute. C
N3Bepun Hanpep 1 U3npawaHe Ha3ag NnpoMeHdaTe peaa.
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6.5 NMpepcrtaBAHe U U3rnenbT Ha Npe3eHTaTopa

CrtapTupaHe Ha CyanaLIoyTo

KnnkHeTe B pa3gena Y poMa BbpXy CTpenkaTa A0 byToHa 3ano4yHeTe cnanawioyTo (1)

n n3bepeTe:

 Moka3BaHe OT HA4YaJIOTO: 3aro4Ba OT NbpBaTa Clang (knaBuwHa KoMbuHauns

Ctrl + F5, Ha Mac Cmd + Shift + Enter);

- MNoka3BaHe OT TeKywiaTa C/alA,: 3arno4ysa OT C/llanga, KOMTo cTe nsbpanu;
- Moka3BaHe Ha M3rnena Ha npeseHTaTopa: Nyb/MKaTa BUXKAA cnanga, a Bue
BMXXJAaTe OCBEH TOBa U BawwmnTe 6enexkun, KakTo 1 KOJIKO AbJIro BeYe Npoab/iKaBa

npeseHTayunaTa.

[ ] a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles?dir=/WebOkégopenfile=true

web? ke

Bestand  Start Invoegen Teksnen Ontwerp Overgangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx

®

B ¥ ! B - calibi “ KK A ==~ [I s Do«
== Tekstvak Afbeelding 32 £% [0

Dia &
8§ toevosgen. [ B I

Vanaf huidige dia tonen

Presentatieweargave tonen

Instellingen tonen

vvaarom Euro-Office?

e Europees en open source
‘e Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
* Samen tegelijk werken

Kllk om notitles toe te voegen

Dia 2 van 4 English - United States + &5

MpencTaBsiHe: OT HAYaslI0TO, OT TeKyllaTa CAaig uiu C n3raena Ha npeseHTaTopa
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

WebOké Cloud 2027

Veilig samenwerken met Nextcloud en Euro-Office

CnampluoyTo Ha usan ekpaH

Mo BpeMe Ha npeacTaBaHETO

KakBo

CnepgBalla cnang nam aHuMaums

MpeanwHa cnang uam aHmMmaums

KbM nbpBaTa uan nocnegHaTa
cnang,

CnupaHe

Knasuwi

MpocTpaHcTBO, Enter, AsicHa cTpenka, Page Down uau
KJINKBaHe

NiaBa cTpenka nnm Page Up

Home nnn End

Esc

B nosiHaTa YacT Ha eKpaHa MMa JIeHTa, C KOATO MOXKeTe CbL0 Aa NpenuncTeaTe, Aa
MocTaBsaTe Ha Naysa 1 ga usbupaTte cnang.

C MoKa>ku HAaCTPOMUKMUTE B CHLLIOTO MEHIO MOXKETE HanpuMep aa 3aganerte
npeseHTaLUMsaTa Aa ce Bb3MNPou3BexX4a OTHOBO M OTHOBO. BuxTe HernpekbcHaTo
Bb3MPOoU3BEX4aHe Ha Npe3eHTauns (M310)KeHne, YakaiHs, BUTPUHA).

BHuMaHue: B HAKou Bpay3bpu Ctrl + F5 npe3apexxia cTpaHuuaTa. B TakbB ciy4van
n3nonssante byToHa 3ano4yHeTe CAAUALLIOYTO.

PbkoBoacTBo 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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Bbene>Xku 3a rosopuTtens

Mop BCAKa cnanpg uma none KnukHerte, 3a aa pobaBute 6eneXxku. HannweTte Tam
KaKBO MCkKaTe fa kaxeTte. lNybnukaTta He Bmxaa BawnTte 6enexkn, HO Bue rnu Buxpate B
n3rnena Ha npeseHTaTopa. He Buxgate noneto? Torasa rnoctaBeTe oTMeTKa npu
benexku (1) B pa3zagena Usrnegn.

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/iles/7dir=/WebOkétopenfile=true web ke

[ Bestand Stat Invoegen Tekenen Ontwerp  Owvergangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx Spelen % Q@ X

g8 B B2% « [ hanpassen aan dia : () Notities [T} ER ~| Werkbalk altijd weergeven (] Linker zijbalk I & Macro opnemen

I Diamodel = Themavan : 2
p  Mormaal Diamodel o o nen [] Aanbreedte aanpassen o mmoeen 0O C ) Statusbalk ¥ Rechterdesivenster

web< ke

Waarom Euro-Office?

e Europees en open source
‘e Waord, Excel en PowerPoint zonder gedoe
e Samen tegelijk werken

Klik om notities toe te voegen

English - United States « ¢ [El B3 [1 — Zoomens2% +

benexku 3a ropopuTena noa cnanpa

BHuMaHMe: n3rnenbT Ha NpeseHTaTopa Ce oTBapsd B HOB npo3opey. AKo Bawmnar
6pay3bp 6/10KMpa TOBA, pa3pelleTe n3ckavawmTe nposopun 3a Bawwmns WebOké Cloud.
MpeacTtaBsaTe NN C NPOEKTOp? HacTponTe ekpaHa CM Ha paswupsaBaHe (He aybnnpaHe) n
npemMecTeTe npo3opela CbC clanga KbM NPoeKTopa.
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6.6 3ana3BaHe Ha npe3eHTauua Kato PDF uwnu
PPTX

Euro-Office aBToOMaTM4HO 3ana3Ba BalwaTa npe3seHTaumsa BbB hopMaTa, B KOWTO CTe A
oTBOPWUIN, HanpuMep pptx. XKenaeTe apyr popmaT? HaTucHeTe danun n cnep ToBa
N3Ternu KaTo.

eve & demo.webokecloud.nlfindex, phpfapps/files/?dir=/WebOké&openfile=true

[0 Bestand Start Invoegen Tekenen Ontwerp Overgangen  Animatie  Samenwerking Weergave Presentatie WehOke Cloud 2027.pptx

< Menu shuiten

Downloaden als
Nieuw maken
Downloaden als B B
Kopie opslaan als

Afdrukken L
2, Beveiligen ,/L
POF/A

(i) info over presentatie

1) Versle geschiedenis
Toegangsrechten

¢ Bastand sluitan

} Geavanceerde instellingen

(p Functie voorstellen

Een presentatie downloaden als ppix. odp of pdf

N3TernsHe Ha npe3eHTaumsa kKaTo pptx, odp, pdf nnm nsobpa>keHus

 PPTX: 3a PowerPoint. U3bepeTe ToBa, ako nanpawate Nnpes3eHTaumnsaTa Ha HAKOro,
KonTo nsnonssa PowerPoint.

» ODP: 3a LibreOffice Impress n apyru nporpaMmu c 0OTBOPEH KOA.

« PDF: 33 nsnpawiaHe nnv nevyaTt Ha npeseHTaumaTa. lNonydaTenaT g BMXKLa TOHHO
KakKTo Bue, HO He MOXXe fa NPOMeHs HULLO. AHUMALMUTE N NpexoanTe He ce
3anas3Bar.

 PPSX: PowerPoint cnanawoy, KoeTo 3ano4ysa AUPEKTHO C NpeAcTaBAHETO Npu
oTBapsHe.

e POTX nnn OTP: kaTo wabnoH 3a HOBM Npe3eHTauunu.

« JPG nnum PNG: Bcekun cnang Kato nsobpakeHme, Hanpumep 3a CoUNaIHN MPEeXn namn
yebcanT.

C ®aun 1 3ana3BaHe Ha KONUeTO KaTo 3ana3BaTe Konue B Apyr hopmMmaT BbB Bawns
Nextcloud, BMecTo Ha Bawuns koMmnoTbp.
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NMeuyaT KaTo pa3paBaTesieH MaTepuan

HaTtuncHeTe ®@aun n cnepn toea MevaT (nnm Ctrl + P). Bue oTnevyaTBaTe clalgoBeTe
TakKa, KaKTO Ca NoKa3aHW Ha eKpaHa. YKenaeTe HAKOJIKO C/laifia Ha cTpaHuua? M3bepeTte
TOBa B Mpo3opeLa 3a ne4vyaT Ha Bawna 6pay3bp nam nbpBO n3TerneTe npeseHTaunsaTa

kaTo PDF.
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Pdf
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7.1 Mpernep Ha PDF cdaun

KnukHeTe B cBosi WebOké Nextcloud Bbpxy PDF chainn n Toin ce oTBapsa AMpPeKTHO B Euro-

Office. He e HeobxoANMMO Aa MHCTanupaTe HULWWO 1 hannbT ocTaBa B obnaka Bu B

Nextcloud.

a0 e & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOké&editing=false&openfile=true

Aanmeldformulier WebOké . pdf

B Bestand Start  Opmerking  Samenwerking Beald Aanmeldiormulier WebOké. pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

=) D M [ 1/1 1008~ [T Aan pagina aanpassen o

POF Hand Selecteren
bewerken Zoomen [ Aan breedte sanpasser

Pagina pictogrammen l{ -

Aanmeldformulier WebQOké Cloud

Bedrijf

E-mailadres

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextc|oud Max

D Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentia)

g:

BnsBo MnHmMaTiopuTe Ha cTpaHuumTe (1), gony BAACHO MawabupaHeTo (2) 1 rope BOSACHO peXxnumsbT (3)

NMpenucrtBaHe n MmawabupaHe

Een pdf bekijken in Euro-Office WebOké Cloud met. Euro-Office

« KnukHeTe BnsBO BbpXy MKOHKM Ha cTpaHuum (1) 3a Manku nsrneam Ha BCUYKN

CTpaHULUN. KNMKHeTe BbPXY AafeHa CTpaHuua, 3a Aa OTUIeTe Ha Hes.

« B pa3snena Hauyano moxeTe fa npenucTBaTe CbC CTPESIKUTE KbM npeauiHaTa nin

cnepnBallaTta CTpaHuWua, Win Oa BbBeaeTe HoOMeEP Ha CTpaHuua.

« [lony BOSAACHO yBenM4yaBaTe N HaMansiBaTe Mawaba (2). C MobupaHe B cTpaHuuaTta

BUXKJATe Usina cTpaHuua, a ¢ MocTaBa ce B LULMUPUHA CTPaHMLATa 3anbJiBa

LIMpUHaTa Ha eKpaHa.
« C nynaTa BNABO TbpcuTe TekCT B PDF danna.

Tpu HauuHa Ha paboTa
lope BAsicHO (3) nsbupate kKak na pabotute c PDF channa:

- lNokas3: caMo 3a YeTeHe 1 nonbJiBaHe Ha hopMynapu;
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« KOMeHTupanKu: MapkupaHe, KOMEHTapu, pUMcyBaHe 1 nevaTn, BMXTe benexku,
MapKMPOBKN U KoMeHTapu B PDF hann @@OMSCHRUTIUNA@@;

 PepakTupaHe: NpoMsaHa Ha TeKCT n nsobpa>keHuns, nobaBsaHe Ha CTpaHULN,
Cb3[aBaHe Ha rnoJsieTa 3a GopMynsaApu N 3asMm4aBaHe Ha LaHHW, BUWKTe PefakTupaHe
Ha PDF dann.

KbM pexxnm PepakTnpaHe Mo)XeTe Aa npemumHeTe n 4ypes 6ytoHa PepakTtupan PDF B
pasgnena Ha4vano.

CbBeT: NpegnoynTaTe fa vYeTeTe B TbMHa cpefa? M3bepeTe B pa3zgena N3rnep TbMHa
Tema Ha nHtepdenca nnv TbMeH JOKYMEHT.
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7.2 bene>Xku, MapKupoBku u komeHtTapu B PDF
dann @@OMSCHRNUNUNA@@

B paznena KoMmeHTap noctaBdaTe 6enexkn B PDF dainis, TOYHO KaKTO C XMMUKa U
Mapkep Ha xapTusa. Nones3Ho 3a NpoBepKa Ha oepTa, AOroBOP UM OUN3aNH.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/?dir=/wWebOkéaediting=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOké.pdf
B Bestand Start Opmerking Samenwerking Beeld Aanmeldformuliar WebOké. pdf [E] opmerkingen plaatsen -

(=1 5 [; _,!| [ = H A 5 o b b O (] ¥| Opmerkingen tonen

POF Hand Selecteren  Opmerking Tekstopmerking o i — — Gum  Stempel me—

= | 6 % bewerken

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

[Ane de Groot

Bedrijf |Bioemisler%j Het Zonnetje

E-mailadres |an ne@hetzonnetje.nl

Teletoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextc|oud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

KomeHTap (1), TeKCToB KOMeHTap (2), MapkupaHe (3), pucysaHe (4), nedaT (5) u hopmun (6)

NUHCTpyMeHTUTE

 KomeHTap (1): 6enexxka Ha onpepnesneHo MAcTo B PDF chana. BawunTe Konern s
BMXOAT 1N MOraT Aa OTrOBOPSAT Ha Hes.

« TeKCTOB KOMeHTap (2): TEKCT ONPEKTHO BbpXYy CTpaHULUaTa Unm Tekctos 6anoH
CbC CTpesKa.

« MapkupaHe, 3ayepkHaTo 1 NMopguyepTtaBamMm (3): nzbepete TekcT B PDF channa n
n3bepete UBAT.

« XuMmukanurte (4): pucyBante ceoboaHo ¢ xuMmukan nam mapkep. C F'yma ro
npemMaxsaTe OTHOBO.

« MeuaT (5): noctaseTe nedaT kato APPROVED nnn CONFIDENTIAL Bbpxy
CTpaHuuaTa.

« ®opmMarTa (6): HeTUPUBIbAHUK, KPBI, CTPESIKa UK JINHUA, 3a Aa NOCOYNTE Hewlo.
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L L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOké&editing=false&openfile=true

Bestand  Start Opmerking Samenwerking  Beeld

£ ! =2

POF
bewerken

m oD

MNaam

Bedrijf

E-mailadres

Teletoon

Aantal gebruikers

Gewenst pakket

Een stempel zetten, zoals Goedgekeurd of vertrouwelijk

[MocTaBsHe Ha ne4aT

Hand Selecteren  Opmerking Tekstopmerking

b
web:

Aanmeldformulier WebOké . pdf

Aanmeldfermulier WebOké.pdf

7| Opmearkingen tonen

Gum Stempel w—
3 fqPP.R.OYEI.]:
RE;’,E]UEQI )
REVIEWED

REVISED

Aanmeldformulier WebOké Cloud

APPROVED
COMPLETED

[ conFiDENTIAL |

[Ane de Groot

[Bloemisterij Het Zonnetje

FINAL

FOR COMMENT

|an ne@hetzon netje.nl|

| | FOR PUBLIC RELEASE |

[Nextcloud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

NMpernen v oTroBOp HAa KOMEHTapu

[E] opmerkingen plaatsen =

KNnKHeTe OT/ISBO BbPXY MKOHaTa C TeKCTOoBUSA 6asioH, 3a Aa BUANTE BCUYKN KOMEHTapM
eqlVH NoJa Apyr. KNnKHeTe BbpXy KOMEHTap, 3a Aa OTUAEeTe A0 HEero, ia OTroBoOpuTE Uan
[la ro MapkupaTe KaTo pa3peweH. C oTMeTKaTa lNoka3BaHe Ha KOMeHTapyu BPEMEHHO

CKpmBaTe KOMeHTapunTe OoT mnarjena.

BHuMaHue: BenexkunTe ce 3ana3BaT B camus PDF dann. Te ocTaBaT BUAUMU N KOFaTo
nsternnte PDF daina u ro oteopuTe B Apyra nporpama.
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7.3 NMonbnBaHe Ha PDF cdopmynsap

Mony4yasaTe PDF c nosieTa 3a nonb/siBaHe, HanpuMmep opmynap 3a perncrpaumna? Torasa
ro nonssBaTe B Euro-Office cbBCcem necHo, 6e3 fa ce Hanara fa rnevyataTe U CKaHupaTe.

1. OTBOpeTe PDF thanna BbB Bawmsa WebOké Nextcloud.

2. KnnkHeTe B faneHo nose n HanmweTe TekcTa. C Tab npeMnHaBaTe KbM
cnenBawoTo nose, a ¢ Shift + Tab ce BpbuwaTe Ha3aa.

3. Mpn nagaw, cNnncbk nsbepete CTOMHOCT OT CANCHKA N KJIMKHETE BbPXY KBagpaTye,
3a [a ro oTMeTHeTe.

4. Euro-Office aBTOMaTU4HO 3ama3Ba BbBeaeHUTe oT Bac gaHHu B PDF channa.

L L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOké&editing=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOkeé.pdf

@ sestand Opmerking  Samenwerking  Beeld Aanmeldformulier WebOké. pdf [E] opmerkingen plaatsen =

Start

F; n ks 1/1 0%~ [ Aan pagina aanpassen

DF Hand Selecteren

PL
bewerkan s [ ] Aan breedte aanpasser

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

) 4 om B

[Anne de Groot

Bedil [Bloemisterij Het Zonnetje

E-mailadres |an ne@hetzonnetje.nl

Teleloon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |N9XtC|0Ud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

p: 1 yan

Een pdf-formulier invullen: kiik in een veld en typ webOké Cloud met Euro-Office

[MonbneaHe Ha PDF chopmynsap: KIMKHETEe B NoJie U HanuweTe TeKCT

M3npawaHe Ha nonbJiIHeHuA popMmynsap

N3Ternete nonbnHeHns PDF dainn ypes dann n U3ternm Kato, csef KOeTo ro
n3npaTeTe KaTo NpukayeH ann. nu ro cnopgenete gupekTHo oT Bawwunsa Nextcloud ypes
Bpb3Ka, BMXTe Cbhb3aaBaHe Ha Nyban4yHa Bpb3Ka (4eTeHe nan pegakTmpaHe).

CoBeT: PDF (hannbT HAMa noJsieTa 3a NnonbJiBaHe, HanNnpmuMep cKkaHupaH gopmMynap?
Toraea n3nos3eanTe B pa3nesia KoMmeHTap onunsita TeKCTOB KOMEHTap, 3a Aa
MoCTaBUTe TEeKCT Ha NPaBUJIHOTO MACTO.
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7.4 Cb3paBaHe Ha pdf cdbopmynsap

MoxeTe fa cb3panete camu B Euro-Office nonbneaem hopmynsap, HanpumMep opmynsap
3a permcTpaumsa nnm BbrnpoCHUK 3a KJIMEHTKU. 3ano4BaTe ¢ pdf pann nnm cb3gasaTte B
Nextcloud 4pe3 HoB HoB pdf hopmynsp.

1. OTtBopeTe pdf channa n n3bepete rope BAACHO pexnma PepakTupaHe.

2. OTngeTte Ha pa3gena ®opmynapm (1).

3. N3b6epeTe none un wpakHeTe Ha MacToTo B pdf hanna, kbaeto TpsbBa fa ce noseu.
MNnb3HeTe KpanwlaTa, 3a 4a yBen4nTe uin HaMmaauTe rnoseTo.

4. BoAcHo 3afaBaTe 3a BCAKO NoJsie, Hapen c apyrorto, nmeto, BpeMmeHeH TekcT
(cmBmAaT NnpumepeH TekcT), MoackKasKa, fasn NoneTo € 3aAbJ/IKUTESTHO U
dopmMaTmpaHeTo.

a0 e @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOké&editing=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOké.pdf
(@ sBestand Start  Invoegen Formulieren  Redigeren  Opmerking Samenwerking  Beeld Aanmeldformulier WebOké. pdf

= 5 B 8w B E B ® =

- y : POF Keuzelijst Checkbox Radial Afbeelding E-mailadres Tel
= B p bewerken knop

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

[Ane de Groot  mm

Bedii [Bloemisterij Het Zmminetie

E-malladres [anne@hetzonnetizmn|

Telefoon | el oon)

Aantal gebruikers I februkers|

Gewenst pakket iNexthoud Max EEE

m Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Formuliervelden toevoegen op het tabblad Formulieren webOké Cloud met Euro-Office

HobassaHe Ha noseTa 3a hopMynap B pasaena dopmynsapu

BupoBe nonera

Mone 3a KakBo
TekcToBO noJse CBobofeH TeKCT, HanpuMep UMe UIN KOMeHTap
KoMbuHMpaHa KyTus N360p OT huKCupaHm CTOMHOCTKU, HanpuMep NakeT. Mima gBa

6yToHa KombuHmnpaHa KyTus: najall CANChbK U CNUCHK, B KOWTO
n3bopute ca BUAMMUN BegHara.
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OTmeTKa KBagpaTye 3a oTMATaHe
Pagovo 6yTOH To4HO eguH |/|36op OT HAKOJIKO Bb3MO>XXHOCTW
Vl3o6pa>KeH|/|e MacTo 3a CHUMKa nnau 1o0ro

Nmenn agpec, TenegoHeH MoneTa, KONTO NpoBepsABaT fasi BbBELEHOTO € NpaBuJiHO
HoMep, lMoLeHCcKu Kog

DaTta & Bpeme N360p Ha oaTa OT KaneHaap
KpeouTHa KapTa lMone 3a HoMep Ha KapTa
CbBeT: JanTe Ha nosietaTta, KOUTO NMpUHaAsexxaT 3aefHo, ACHO uMe, Hanpumep "nme",

"mpma" n "nmenn". Taka Nno-KbCHO JIECHO We MoxeTe aa obpaboTBaTe BbBeAEHUTE
JaHHMW.
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7.5 PepaxkTtupaHe Ha PDF daun

N36epeTe B ropHNA OeceH brba pexum PepakTupaHe, nan WpakHeTe BbPXy pa3nena
Havyano Ha PepakTtupaHe Ha PDF. Llle ce nosABAT OOMBbJHUTENIHU pa3genn: BMbKHMU,

dopmynapu 1 Redigeren.

NMpoMsaHa Ha TEeKCT U usobparkeHun

LLpakHeTe B pa3saena Hayano Bbpxy PepakTupaHe Ha TEKCT U LpPaKHeTe B TEKCTa Ha
PDF canina. Beye moxxeTe fa nuwieTe 1 KopurmpaTe, cAkalw ToBa € 0OOUKHOBEH OOKYMEHT.
LLipakHeTe BbpXy n3obpa>keHusaTa, 3a Aa r'm npemMecTuTe, yBeamymuTe nan nitpueTe.

BMbKBaHe

B pasaena BMBKHM (1) nocTaBATe HOBUM eneMeHTn B PDF dhanna: npasHa cTpaHuua
(MpasHa cTpaHuua), Tabnanua, TEKCTOBO Nose, nsobpaxeHune, urypu, rpadmka nam

Xnrnepspb3Ka.

@ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/webOkéaediting=false&openfile=true

Redigeren  Opmerking

Le i)

Lege Tabs|
pagina

web<

Aanmeldformulier WebOké.pdf

samenwerking Aanmeldformulier WebOké. pdf

: =) ] ol OO0 Gde ©=
Tekst Afbeelding SmartArt Grafiek £ 8300
Art

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Bedrijf

E-malladres

Teletoon

Aantal gebruikers

Gewenst pakket

Pdf bewerken: tekst, afbeeldingen, vormen en pagina's inveegen

[Ane de Groot  mm

[Bloemisterij Het Zmminetie

lanne@hetzonnetgmnl

[Nextcloud Max

m Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

BMbKBaHe Ha TEKCT, n30bparkeHns, uUrypmu n cTpaHuum

YnpaBJsieHMe Ha CTpaHUUM

Hyperlink

[E] Bewerken

wergelijking

LLipakHeTe BNSIBO BbpXy MKOHM Ha cTpaHUMUM. [Tnb3HeTe CTpaHuMLua Ha APYro MACTO, 3a
[a npomeHuTe pepa. LWpakHeTe ¢ gecHnsa ByToH Ha MULLKaTa BbPXY CTpaHuuUa, 3a Aa g
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3aBbpTUTE, U3TpmeTe nin aa nobasmTe cTpaHuua. B paspgena Havano 3a yenta we
HaMmepuTe n 6yTOHNTEe BMBbKBaHe Ha CTpaHuUA, 3aBbpTaHe Ha CTpaHuua U
N3TpuBaHe Ha cTpaHuua. [loBeYye 3a TOBa MOXeTe [a npo4vyeTeTe B 3aBbpTaHe,
N3TpmBaHe nnu obeanHsaBaHe Ha cTpaHuum B PDF.

CKpMBaHe Ha YyBCTBUTEJIHU O aHHMU

Tpsabea nn ga cnogenute PDF dann, B KONTO MMa eAVHEH rpa>kgaHCckn HoMmep, 6aHKoBa
CMeTKa uaun agpec, KOUTo gpyrmaT He 6mBa fa BM>XXAa? ToraBa M3non3BanTe pasgena
Redigeren (1). HayepTaBaHETO Ha YepeH NPaBObIbJIHUK BbPXY TEKCTa HE € AO0CTaTb4HO:
TEKCTbT 0CTaBa B anna. PyHkumsaTa Redigeren HancTuHa ro npemMaxasa.

a0 e & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOké&editing=false&openfile=true

Aanmeldformulier WebOké.pdf

B Bestand Start  Invoegen  Formulieren  Redioeren  Opmerking samenwerking  Beeld

= = B ] [ & B
_ POF Hand Selecteren  Markerenvoor Pagina's  Zoeken er
= 3 i bewerken redactie  redigeren~  redigeren

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Aanmeldformulier WebOké. pdl

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon

Aantal gebruikers

Gewenst pakket

ns onzichtbaar maken op het tabblad Redigeren

[Ane de Groot  mm

[Bloemisterij Het Zmminetje

lanne@hetzonnetimn|

[Nextcloud Max ==

m Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

WebOké Cloud met Eura-Office

CKpuBaHe Ha 4YyBCTBUTENHWN OaHHW B pa3gena Redigeren

1. WpakHeTe Bbpxy MapkupaHe 3a pepakuua n nbeperte Tekcta nam obnactra,
koATo TpsbBa na 6bae npemaxHaTa. C TbpceHe U peaurupaHe TbpcmTe
HanpuMmep BCUYKK Clly4an, B KOUTO Ce cpeLla onpeneneHo nme; ¢ PeaurupaHe Ha
CTPaHULM 3a4epKBaTe Lenn CTpaHUUMK.

2. NpoBepeTe Bawnte MapKNPOBKMU.

3. WpakHeTe Bbpxy NMpunaraHe Ha pepakKkuuu. MapkupaHaTa MHPOPMaL KA BeYve ce

npemMaxBa OKOHYaTesIHO.

BHMMaHuMe: cnieq NpuiaraHeTo M 3arna3BaHETO He MOXKeTe noBeye Aa Bb3CTaHOBUTE
peavurmpaHaTa nHdopMaumsa. EBeHTyanHO 3anaseTe MbpPBO KOMME Ha OpUrnHana 4ypes
daun n 3anasBaHe Ha KonueTo KaTo. PyHkumaTa Redigeren Bu nomara ga cnassaTte
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GDPR, Korato cnogensite 4OKYMeHTW C NNYHK AaHHW. MoapobeH npumep Le HaMmepuTe B
CkpuBaHe Ha YyBCTBUTENHW AaHHWM B PDF dann.

CbBeT: NCKaTe NM fa pefakTupaTe TekcTa Ha PDF dann oonb/HUTENHO B TEKCTOBUSA
penakTop? MNpo4yeTeTe NpeobpasysaHe Ha pdf hann B pegakTupyem Word chann.
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CbBMecCTHa paboTta
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8.1 EmHOBpeMeHHa paboTa BbpXy B,OKYMEHT

C Euro-Office BbB Bawwmns WebOké Nextcloud moxxeTe ga paboTute 3aeHO C KoneruTe cu
eJHOBPEMEHHO B eVH 1 Cbll, AOKYMEHT. BuxxaaTe Ha »KMBO KaKBO nuLle ApyrusT.
MNoBeye HAMa Hy>XAa Aa n3npawiaTe Bepcun Hanpea-Hasag no UMenn, HUTO Aa ce YyauTe
"KOM UMa Ha-HoBaTa BepcmAa'": CbLLEeCTBYBa CaMO e4MH AOKYMEHT U TOM Cce CbXpaHsABa
curypHo BbB Bawwnsa cobcteeH WebOké Cloud.

09 & demo.webokecloud.nlfindex. phplapps/files/7dir=/WebOkéRopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Beveiliging Beeld  Samenwerken voarb & Bewarken *

= 1=+~
; | Lijstalinea Sterk Kop 6

V120 ) 1130 i 0 rdse ) AERNEERRES Regelafstand
Meerdere 1.25

Afstand tussen alinea's

bﬁerte WebOké Cloud essan alinea's met dezelfde

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J, Bakker Inspringen

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 o SRR
oem * pem
Speciaal

Beste mewouw Bakker, igeen}

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

"« Arhtergrondkieur

Geavancesrda instellingan
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nexitclowud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Unverzetten bestaande bestanden L agratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de weebJ

Paginalvanl = Aantal woorden Nederlands - Nederland - & [B] %° BE [0 [1 — Zoomen 100% +

Lisa typt mee: je ziet haar cursor en naam direct in het document

Lisa nuwie eqHoBpeMeHHO: Anne BUXAa HENHUA TEKCT U KypCcop BeaHara fa ce rnosiBsasaT

Taka paboTuTe 3aegHO B e4UH OOKYMEHT

1. CnopeneTe OOKyMeHTa C Bawna Konera v gante npasa 3a pefakTupaHe. 3a ToBa
KaK fJa HanpaBuTe ToBa, NpoyeTeTe B CrniofesiiHe Ha LOKYMEHT C KoJiera.

2. OTBOpeTe OOKYMeHTa. BawmnaT Konera oTBaps CbLWMsA AOKYMEHT OT COOCTBEHUSA CU
Nextcloud. CnogeneHunaTt cdann ce Hammpa Npu nonyyatens sbe Bcuuku pannose
u non CnopeneHum.

3. MpocTo 3ano4HeTe paboTa. ToBa, KOeTOo Nuie BawunaT Konera, ce nosiBsiea Ha
Bawws ekpaH. KypcopbT Ha Bawwus konera nony4yasa cobCcTBeH UBAT, 3ae4HO C
HEeroBoTO UM HEMHOTO NMe.
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Kon paboTu 3aepHo ¢ Bac?

AKO B JOKYMEHTa MMa 1 ApYyr YOBEK, B FOPHMSA OECEeH bIrbJl HA pefakTopa ce rnokassa
6yTOH C purypkm n 6pos Ha xopaTa (1). KnukHeTe Bbpxy Hero: nog MoTpebuTtenu,
KOUTO pepakTupaTt channa BMxaaTe nMeHaTa Ha BCUYKK, KOUTO MMaT OTBOPEH
OOKyMeHTa.

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOkéRopenfile=true web

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingsn  Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Samenwerken voarb & B‘”"’“o @2 Bpelen # O MM ¥

= Gebruikers die het bestand bewerken

j=« 9 ~
ifs i op 5
-y~ @ - Listalinea Sterk Kop 6 Koy @ Anne de Groat

| Lisa de Wit

Arial

e ) 01200 0130 6 1 d8e 1 AERNSERREE
Meerdere ~ 1.25

Afstand tussen alinea's
Voar Ma

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Layv. mevrouw J. Bakker Inspringen

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 L_'”'i

0em
Speciaal
Beste mewrouw Bakker, Igean) 0em

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw -
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

- Achtergrondkleur

Europa. Geavanceerde instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max {1 TE opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden : gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over]

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [

KnnkHeTe B ropHnAa geceH brrvJl BbpXy 6yTOHa C 6p0ﬂ Ha n0Tpe6|/|Ten|/|Te: BMXKOATe KOW uma OoTBOpEH
JAOKYMEHTa

3ana3sBaHe

He e HeobxoaMMO foa 3ama3BaTe HULWO: B CTaHOAAPTHUSA peXxuMm Bbp3 BCUYKM MPOMEHN Ce
3ama3BaT aBTOMaTU4HO. [peanodynTaTe camn fa onpegenate Kora opyruat Buxaa
BawwnTe npomeHn? Toraea nsbepete pexxuMm CTPUKTEH, BNXTe bbp3 nam CTpuKTeH:
ABaTa peXXuma Ha CbBMeCTHa paboTa.

CbBeT: CbBMecCcTHaTa pa60Ta GPYHKLMOHMPA MO CbLUNSA HAYUH B €JIEKTPOHHM Tabnuun n
npeseHTauuun. B enekTpoHHa Tabnnua BUXKAATE CbLLO KOS KNIETKA € |/|36pan KoJierata.

BHuMaHuMe: BalwunAaT Kosera HaAMa npaBa 3a pefakTupaHe? Torasa LOKYMEHTBHT ce
oTBaps caMo 3a YyeTeHe. KopurupanTte npasaTa B CTpaHU4YHaTa JIeHTa 3a crnojensHe Ha
dhanna.

ObcbxpaHeTo no BpemMe Ha paboTa ce n3BbPLUBA Ype3 KOMeHTapn (KomeHTupaHe 1
CrioMeHaBaHe Ha HAKOro) nam 4ypes yatT (HYaT B AoKymeHTa).
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8.2 Bbp3 unu CTpUKTEH: AaBaTa peXuMa Ha

CbBMecCTHa paboTa

Euro-Office pa3nonara ¢ ABa Ha4YMHa 3a CbBMEeCTHO pefaKkTupaHe. Bue ru nsbmupate B
pasgena CbTpyaHuyecTBo Cc 6yToHa PeXXuM Ha CbBMECTHO pegaKkTupaHe (1).

[ ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

web ke

Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Verwijzingen  Samenwerking Beveiliging Beeld Samenwerken voarb & Bewerken - &) & Delen a @ x

&K I

B = © E] =

o  Delen Modus Gezamenlijk Opmerking Verwijderen Oplossen 2 1 Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzan
T bewerken = toe il P - Bi . - igi L -

c VO] wijziging wijziging

(IS S I OO E OO NS TR S O
automatisch opgesiagen,

Strikt

Gebrulk de ‘Opslaan’ knop

om de wilzigingen van u en
andere te synchroniseren

lofferte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, La.v. mevrouw J. Bakker

Daturm: 22 okiober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max {1 TE opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 3 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over]

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederiands - Nederland

Gezamenlijk bewerken: Snel of Strikt

N36epeTe bbp3 nnm CTpUKTeEH nofa Pexxnm Ha CbBMECTHO pedakTupaHe

Pe>xum KakBo ce cnyuBa

Bbp3 (No Buv>xpoaTte npoMeHUTe Ha opyruTte BefHara,

noapasbupaxe) JokaTo nuwaT. Bcnyko ce 3anassa
aBTOMaTN4HO.

CTpuKTeH BawuTe npoMeHn cTasaT BUAUMU 3@ JpyruTe

efiBa cjie[ KaTo HaTuCcHeTe 3ana3BaHe.
NpoMeHUTe Ha OpyruTe CbLUO BMXAaTe enBa
Torasa. Ab3au, no KonTo paboTu Konera, He
MOXeTe fa pefakTupaTe e4HOBPEMEHHO.

Kak pa npeBxKMIO4YUTE pe>XxkmumMma

1. OTngete B pasgena CbTPyAHUUYECTBO.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl

Regelafstand

Meerdere ~ 1.25

Afstand tussen alinea's

Voo

Oem

| Geen interval toevoegen

tussen alinea's met dezeifde
stijl

Inspringen
Links

ocm

Speciaal

Igeen) oem

~ | Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen
tonen

B8 [ [1 — zoomen 100% +

MNMone3Ho e, KoraTto

nueTe TEeKCT 3aefHo C
ApYyru xopa unm
nonbJiBaTe HeWo
CbBMECTHO MO Bpeme
Ha cpeLua.

1nCcKaTe CrNoKOoWHO aa
HanuweTe cobcTBEHa
rnaea, 6e3 TeKCTbT Oa
ce nsmecTBa nog Bac.
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2. HatucHeTe Pe>XMM Ha CbBMEeCTHO peaaKTupaHe (1).
3. N36epeTe Bbp3 nan CTPUKTEH.

B pexxum CTPpUKTEH HaTUCKaTe 6yToHa 3ana3BaHe rope BJISIBO, KOraTo CTe FOTOBU C
fafeHa JacT. BawwmTe npomeHn Toraea ce nanpaiwiaT KbM gpyrute n Bue BegHara
BMXKAATe TEXHUSA HOB TEKCT.

Mo)xeTe Oa 3afafeTe pexuMma 1 ypes ®aun, a cneq ToBa PaswiMpeHn HACTPOUKHU, Npu
Pe>XMM Ha CbBMeCTHO pepaKTupaHe.

BHuMaHMe: ako CTe B peXxum bbp3 ¢ owe xopa B AOKYyMeHT, OTMeHu 1 NMoBTOopHU
paboTAT orpaHnyeHo. MoxxeTe fa OTMeHATe caMoO COBCTBEHMUTE CU NPOMEHU, He U Te3n Ha
apyr. AKo nuckaTe ga BbpHeTe NpoMsHa Ha KoJsiera, n3non3BanTe NCTopmuaTa Ha BepcumnTe
(McTopunsa Ha BepcunTe: Bb3CTaHOBSIBaHE Ha MO-CTapa Bepcus).
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8.3 KOMeHTupaHe U cnoMeHaBaHe Ha HAKOro

C KOMEHTap nobassTe BbMpoC nnn benexka KbM 4acT OT TekcTa, 6e3 aa npoMeHATe
camMmusa TekcT. igeanHo 3a ga panete o6paTHa BPb3Ka Wi Oa nonmtaTte Hewo KoJiera.

JobaBsHe Ha KOMeHTap

1. N3bepeTe TEKCTa, 3a KOWTO Ce OTHACH KOMEHTapbT.

2. OTnpete B pasaesia CbTPyAHUYECTBO N HaTucHeTe JlobaBwm (1). Moxxe CbLo Aa
LWpakHeTe ¢ gecHna 6yTOH Ha MULLKaTa BbPXY TEKCTa 1 fa n3bepete flobaBm.

3. BbBegeTe KoMeHTapa cu B Nos1eTo 1 HaTucHeTe Jlo6asm (2).

[ ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkéaopenfile=true web: ke

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Paginadindeling  Verwijzingen  Samenwerking  Beveiliging Beeld  Samenwerken voarb & Bewerken ~ {2) Spelen ¥ QA @ X

m 8 v B =

Varwijderen Oplossen Wi n Weergavemodus Naar vorige
v . Bij ; P

Regelafstand

Meerdere 1.25
Afstand tussen alinea's
Voo

Dem
o. anne de Groot
23.10-2026, 01:57

Kun je de prijzen nog even
controleren zf

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, La.v. mevrouw J. Bakker

Inspringen

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 o S T Uk

) em

Speciaal
Beste mevrouw Bakker, {geen)

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw -
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

« | Achtergrondkleur

Geavance,

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljjke groet,
Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over]

Paginalvanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [E

KomeHTap KbM 3arsiaBueTo Ha odepTaTa

TeKCTbT C KOMEHTap noJslyyaBa UBeTeH (oH. LLipakHeTe BbpXy HEro, 3a Aa npo4yereTte
KOMeHTapa. Bcnykum KomeHTapu 3aeHO MOXKeTe Aa BuauTe B NnaHena KoMmeHTapwu:
HaTucHeTe ByTOHA C MKOHATa Ha 6asioH4Ye 3a TekCT BASBO (1).
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[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsifiles/7dir=/WebOké&openfile=true
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Regelafstand
opmerkingen o

Meardere - 1.25
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voor MNa

ocm . D28cm
Offe 4 : ‘

: ; @ Anne de Groot £ W | Geen interval toevoegen
Kun je de prijzen nog even . 23-10-2 01:57 h linaa® 1 dezeifd
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Voar: misterij Het Zonnetje, L.av. mevrouw J. Bakker i
foor: Eloel I Het Z ¥ wJ. Ba Antwoord toevoegen tnspringan

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Links
Oem
Speciaal
Beste mevrouw Bakker, igeen) 0cm

Hartelijke dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw —
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in «
Europa.

« Achtergrondkleur

Geavanceerda instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Mextcloud Max (1 TB opslag) kB €995

Office Suitelicentie Euro-Office b €1250

Owverzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €£2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké
Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over)
Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn epgeslagen Nederlands - Nederland ~ & [A] %7 BE @ [1 — Zoomenl

cingen in het paneel ¢

Bcnyku KomeHTapu B naHesna KomeHTapu

CnoMeHaBaHe Ha HAKOro c @

NckaTe nn Konera na Bnan komeHTapa Bu? HatucHeTe fobaBm (1) n BbBeneTe B
KOMeHTapa 3Hak @ n NbpBuTe BYKBU OT MMeTo. VI3bepeTe Konerata cu OT CnncbKa (2).
Cnep noctaBAHeTO Ha KOMeHTapa KoJsierata Bu nosiyyaBa n3BecTue, Taka 4ye [a 3Hae, 4ye
“Ma BBLMNPOC, KOWTO 04akBa OTroBOP.
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oo e demao.webokecloud. nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOké&openfile=true
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Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J, Bakker Inspringen

@Lig ‘ stijl

Daturm: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Seadla it o i
wepate 1 Dem Dem

Speciaal

Beste mewrouw Bakker, igeen} 0cm

Hartelijic dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

i "« Achtergrondkieur
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

Europa. Geavancearda instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,
Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over)

Pagina 1vanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [&]

Typ @ en de eerste letters van de naam WebOké Cloud met Euro-Office

BbBeneTe @ 1 NbpBuTEe BYKBU, 33 Aa@ CIOMEHETE HAKOro

BHMMaHMe: aKo CNOMEHEeTe HAKOro, KOMTO BCe OLLe HAMa NpaBo Aa 0TBaps AOKYMEHTa,
Euro-Office we Bu npeagynpeaun, 4e 4pes CNoMeHaBaHETO TO3M YOBEK LLie MoJy4Yn A0CTbM
J10 OKYMeHTa. 3aToBa NpoBepeTe Aajsv TOBa HAUCTUHA € LenTa.

OTroBapsiHe U peLuaBaHe

« HaTucHeTe B KoMeHTap [lobaBsAiHe Ha OTroBOpP, 3a Aa pearvpaTe. Taka ce
rnoJjly4aBa pa3roBOp KbM TeKCTa.

» BbnpochT ypeneH nm e? HatncHeTe PeweHue. KoMeHTapbT OCTaBa 3anas3eH, HO
BeYe He ce OTKposBa.

« Ype3 6yToHa PeweHue B pasgena CbTpyoHMYECTBO pellaBaTe HaBeAHbX BCUYKM
CBOW KOMEHTapW NN BCUYKN KOMEHTapMW.

« C 6yToHa U3Tpmh (unu: NpemaxsaHe) B pasgena CbTpyaHn4ecTBo nibumpate
U3Tpun TeKkywute KoMeHTapu, U3Tpuin BCUYKM MOU KOMeHTapu nin Ustpun
BCUYKU KOMEHTapm.

CbBeT: n3npawlate M JOKyMeHTa Ha KIneHT? Toraesa Han-Hanpea N3TpunTe BCUYKN
KOMeHTapu nnm ninpatete pdf (BuxTe lNeyaT 1 3ana3BaHe KaTo PDF).
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s.a MpocnensaBaHe U NpMeMaHe Ha NPOMEHU

C NMpocnepsBaHe Ha NPOMEHMUTE BCsKa NPOMsIHA Ce NpPeBpbLLA B NPeasoXKeHme.
[obaBeHNAT TEKCT MoJjlyvyaBa LUBAT, @ U3TPUTUAT TEKCT Ce 3a4yepTaBa. Bue uam BawmsaT
KoJlera pellaBaTe c/ie[l TOBa 3a BCSIKa NMPoMsaHa NooTAesIHO Aasu Aa ocTaHe. MHoOro xopa
no3HaBaT ToBa oT Word 1 TyK paboTu No CbLUMSA HAYYWH.

BkniouBaHe Ha lNpocnepsiBaHe Ha NpoOMeHUTe

1. OTngete B pasgena CbTPyAHUUYECTBO.
2. KnukHeTe Bbpxy NMpocnepsaBaHe Ha npoMmeHuTe (1) n nsbepere:
o BKJIlOYEHO 3a MeH: npocsieasasaT ce CaMo Bawmnte NnpomMeHu.
o BKJIIOYEHO 3a MEH M BCUYKM: NMpociiefsaBaT ce MPOMEeHNTE Ha BCUYKN, KOUTO
pefakTupaT AOKYMeHTa.

C N3kno4yeHo 3a MeH N U3KNI0oYeHO 3a MeH M BCUYKM N3KJoYBaTe (pyHKUMATa
OTHOBO.

[T X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/7dir=/WebOkéRopenfile=true web: ke
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@ Anne de Groot | "} Geen inte
23-10-2026, 01:57

Kun je de prijzen nog even still
« T

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker i
8 st Het 2 I i iw ). Bl Antwoord tosvoegen Inspringen

Daturm: 22 okiober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Hut
Vim

Speciaal
Beste mewrouw Bakker, {geen) Dem

Hartelijlk dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

Achtergrondkleur
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in g

Europa. Geavanceerds instellingan
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetien bestaande bestanden : gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over,

Paginalvanl 5= Aantal woorden alle wijzigingen zijn opgesiagen Nederiands - Nederland « & [A]

Bknto4yBaHe Ha I'Ipocne,uﬂBaHe Ha NPpOMeHUTE 3a Bac nnu 3a BCUYKM

B ropHusa peceH brva 6yToHbT PepakTupaHe ce npomeHs Ha Mpernep: Taka BnxaaTe,
4ye npomeHuTe Bu ce npocnensasat. MpoabixeTe paboTa KaKTo OOMKHOBEHO: BCUYKO,
KoeTo npomeHuTe, Wwe 6bae oTbenssaHo.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsifiles/7dir=/WebOké&openfile=true web: ke
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still

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Layv. mevrouw J. Bakker Inspringen

Datumn: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Liks e
0em 0em
Speciaal

Beste mewouw Bakker, igeen} 0cm

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

~ « Achtargrondkisur

Geavanceerde instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,
. P Anne de Groot v
Team WebOke @ 23-10-2026, 01:58 x

Planning: we zeften de bestanden in de week van 9 november over. Graag uiterlj 'ngeveegd: Graag uiterlijk 1
november akkoord.

Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederlands - Nederland « & [&]

[MpocnepeHa NnpoMsHa: HOBUAT TEKCT € OLUBETEH, U3TPUTUAT TEKCT € 3a4epTaH

NMpueMaHe UN OTXBBbPJZISHE HA NPOMEHMU

1. KnnkHeTe Bbpxy CnepBawia npoMmsHa (1), 3a ga npemMmHeTe npes NpoMeHnTe
efHa no egHa. C MNpepuwiHa npoMsaHa ce BpbLlaTe Hasaj.

2. KnukHeTe Bbpxy NMpuemaHe (2), ako npomsiHaTa TpsAbBa Aa oCTaHe, Nan BbpXy
OTxBbpnfaHe (3), 3a Aa 9 OTMEHUTE.

3. AKO KJIMKHEeTe BbpXy NpOMsHa B TEKCTa, ce nossssa 6asoH4ye, B KOETO ce BUXAa
KOW e HarnpaBui NpoMmsaHaTa 1 Kora. C oTmeTkaTa B basioH4YeTo npvemaTe
MPOMsHaTa, a C KPbCTHYETO 9 OTXBbPAATE.

Ypes cTpenkaTa noa MpuemaHe (1) n3bmnpate NpueMu Tekyuw,ata npoMsaHa nin
MpueMun BCMYKM NpoMeHuU. Nog OTxBbpasHe ce HammpaT OTXBbpJZiIsHE Ha TeKyliaTa
npoMsaHa N OTXBbpPJ/iIAHE HAa BCU4KU NPOMEHM.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen 5 ken voarbeald.d... & Reviseren ~ &, Delen

g = = 5 - = | =
2 E z = = ] = et =
Delen Modus Gezamenlijk Verwijderen Oplossen  Wijzigingen Weergavemodus Naar \ Naar volgende Accepteren Afwijzen  Vergelijlen
bewerken - P - 2 - wijziging wijziging - - -

Huldige wilziging accepteren
IO | Regelafstand
‘ Alle wijzigingen accepteren
wiziging P Meardere ~
Afstand tussen alinea's
vaor

ocm
| Geen interval toevoegen

sgen alinea's met dezelfde
still

|offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewouw Bakker,

Hartelijik dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Inspringen
Links

oem

Speciaal

igeen} 0cm

* Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen

tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

@ Anne de Groot v X
23-10-2 6, 01:58

Team WebOké

Planning: we zeften de bestanden in de week van 9 november over. Graag uiterlj 'ngevoegd: Graag uiterlijk 1
november akkoord.

Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn spgeslagen Nederlands - Nederland « & [&] — Zoomen 100%, -+

Een wijziging of alle Cloud met Eura-¢

MpuemaHe Ha egHa NMPOMSAHA UKW Ha BCUYKM MPOMEHU eOHOBPEMEHHO

Kak uckarte ga Buxgarte npoMmeHurte?
C 6yToHa Pe>xuM Ha pucnnes (1) nsbrpate Kak fa nsrnexaa LOKYMEHTbT:

« MpomMeHu: NnpomMeHNTE B TEKCTA, C 06siCHeEHNA B BanoHYeTa.

CaMo npoMeHM: NpPoMeHNTe B TeKCTa, 6e3 banoHyeTa.

o MDUHaN: TaKa U3rnexaa JOKYMEHTbT, ako NpuemMeTe BCUYKN NPOMEHMN.
« OpuMruHan: Taka nsrnexgawe JOKYMeHTbT Nnpean NpoMeHunTe.
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[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen . liging Besld S ken voarbeeld.d... & Reviseren ~

[ 5 % [ = = £ =) 1 (= = (&

o ” & = = = Fe T} =] ] e = <l -
[ Delen Modus Gezameniijk O g Verwijderen Oplossen  Wijzigingen Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwizen  Vergelijken
3 bewerken - e 2 % w i - wijziging wijziging . -

+ Markup en ballonnen
2 Alle veranderingen (Bewerken) Regelafstand
Alleen markup Meerdere +  1.25
Alle wijzigingen Geen ballonnen aEetard tusem bty
Einde voor

Alle veranderingen geaccepteerd (Voorbeeld) oem

Origineel

. | Geen interval toevoegen
Alle veranderingen afgekeurd (Voorbeeid) "

tussen alinea's met dezelfde
stijl

|offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw ). Bakker Inspringen

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Links o

oem Do

Speciaal
Beste mewrouw Bakker, igeen) 0cm

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw -

i * Achtergrondkleur
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

Europa. Geavancearda instellingen

tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

@ Anne de Groot v X
33.10-2026, 01:58

Team WebOké

Planning: we zeften de bestanden in de week van 9 november over, Graag uiterlj 'ngeveegd: Graag uiterlijk 1
november akkoord.

Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn spgeslagen Nederlands - Nederland ~ & [A] %% BE [0 [1 — Zoomen 100

MN36epeTe Kak nckaTe Aa BUXKAaTe MPoOMeHuTe

CbBeT: ncKaTe /N KoJlera Aa Mo)<e CaMo fa npasu npeasoxeHus, 6e3 ga npoMeHs HULWLO
ANpeKTHO? ToraBa 3aWlMTeTe AOKYMEHTa C onuusaTa 3a NpocsiegeHn NpPpoMeHu, Ypes
pa3gena 3awmTa 1 6yTOHa 3awimMTa Ha J,OKYMEHT.

BHUMaHMe: JOKYMEHT C HernpueTn NpoMeHn nokassa Te3n NPoOMeHu N KoraTo ro
N3npaTmnTe Ha KJIINEHT. 3aToBa MbPBO NMpmnemMeTe nJinm oTxXxBbpsieTe BCNYKN NMPOMeHN N eNBa
cnep Toea nskawdeTe lNpocnensasaHe Ha NpoMeHUTE.
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8.5 HYaT B O, OKyMeHTa

PaboTuTe nn eqHOBpPEMEHHO C KOJiera BbpXy ,D,OKyMeHT? Toraea Mo)eTe Oa Cu nuwleTe B

Euro-Office. YnobHo 3a KpaTbkK BbNpoc, 6e3 ga ce Hanara aa gobaesTe HewWo B CaMus
NOKYMEHT.

Kak pa yaturte

1. KnnkHeTe BNsiBO Bbpxy 6yToHa YaT (1), nnn otnaete Ha pa3aena
CbTpPYyOHMYECTBO U KJIMKHETE Bbpxy Har.

2. BbBegeTe cbobLLEHMETO CM B MOSETO Han-gony (2) u HatucHeTe Enter nan
KNIMKHeTe Bbpxy U3npaTtm.

3. Bcekun, KONTO € OTBOPWJT AOKYMEHTa, BM>XAa BaweTo cbobuieHue.

[ R § & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/files/7dir=/WehOkégopenfile=true

B Bestand  Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwizingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voarh & Bewerken ~  (2) & Delen ¥

@ 2 E = ) i = = 5 &5

o Delen Modus Gezamenlij ing Verwijderen Oplossen Vijzigingen Weergavemodus Naar vorige Naar velgende Accepteren Afwijzen
bewer & % “ Bijholden . - wijziging wijziging “

R 0 O SR X &' 1751118 (kX Br 1+ 01041 1110 0 112 FECIESCRONNOE Y, )2 s egelal nd
Chat . 5 T % t ’ = Regelafsta
Meerdere 1.25

= * Anne de Groot e Afstand tussen alinea's
Lisa de Wit Voo Ma
= o ocm o o2Becm D
Lisa :al Wit , @ Anne de Groot 7 [ 7| Geen interval toevoegen
' 1k heb de planning onderaan 23-10-2026, 01:57 I 4 e i
flchat de pienoing erderasn, tussen alinea's met dezelfde
i3 Kun je de prijzen nog even stijl

Anne de Groot controlerent

a, 9 november klopt, Dank g i . :

}m Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, 1.a.v. mevrouw J, Bakker Anteiobied toevsegen Inspringen

Datum: 22 oktaber 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Lirks - Becht
oem S Dbem
Speciaal

Beste mevrouw Bakker, igeen}

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

Europa.

* Achtergrondkleur

Geavanceerda instellingan

tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Mexicloud Max (1 TB opslag) 1 €9.95

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Owverzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand £2245

o o, Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,

Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 8 november over)

Paginalvanl &= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederlands - Nederland - & [A] ©°

Chatten met Lisa in het document

YaT c Lisa B [OKyMeHTa

MpucTura nm HOBO CbobLlEHNE, AOKATO NAaHENBT 3a YaT € 3aTBopeH? ToBa LWe
3abenexunTe no 6yToHa YaT B Na9BaTa NIeHTa.

BHMMaHue: 4aTbT B pelakTopa e npefHa3Ha4yeH 3a MOMeHTa Ha paboTa. CbobuieHunsTa
He ce 3ana3BaT 3aefHO C AOKYMEHTA: KOraTo BCMYKM 3aTBOPAT AOKYMEHTA, YaTbT

n34yesBa. AKO UCKaTe Oa 3amna3nTe HeLlo, U3Mnos3BanTe KoMeHTap (KoMeHTupaHe u
CrloMeHaBaHe Ha HAKOro).
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CbBeT: B CTPaHWYHaTa JieHTa Ha ann BbB Bawmnsa WebOké Nextcloud nma cbLio pasgen
YaT. ToBa e 4yaTbT Ha Nextcloud Talk 3a To3m cdann. Te3n cbobluieHNA oCTaBaT 3amMa3eHu,
[OPWN KOraTo JOKYMEHTBbT € 3aTBOpPEH.
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8.6 CTOpuA Ha BepcuuTe: Bb3CTaHOBSAABaHe Ha No-

cTapa Bepcusa

BawunaT WebOké Nextcloud 3ana3Ba no-ctapu Bepcun Ha Bawnte gokymeHTn. CnyvyanHo
N3TPUXTE 4YacCT OT TEeKCTa, WK KoJiera e NpoMeHnn BCMYko? ToraBa IeCHO MoXKeTe Aa

Bb3CTaHOBUTE MNMO-paHHa BepCcus.

Mpernepn Ha No-cTapa Bepcus B peaaKkTopa

1. OTBOpeTe AOKYMEHTa 1 oTuAeTe Ha pa3fena CbTpyAHUYECTBO. HaTucHeTe 6yToHa
C YacoBHuKa, UcTopusa Ha BepcuuTe. TOBa € Bb3MOXXHO 1 4Ype3 daun 1 crel ToBa

UcTopmua Ha BepcuuTe.

2. OTNsBO Ce NokasBa CMUCHLKBLT C Bepcun (2), ¢ AaTaTa, Yaca U HOMepa Ha BepcusTa.

Mop BCSIKa BEpCUS BUXKAATE KOW € HanpaBu/l NMPOMEHN B Hesl, HanpuMep Lisa n

Anne.

3. HaTtucHete BBbPXY AaleHa BepPCUnA, 3a Oa A rnperjaenaTe. npOMeHI/ITe B Ta3n BepCcus

Ce NoKa3BaT OLUBETEHU, KaTO BCEKN YOBEK MMa CBOW COBCTBEH LBAT.

L] & demo.webokecloud.nlfindex. phplapps/files/?dir=/WebOkéRopenfile=true

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld Samenwerken voorbeeld.docx

Versie geschiadenis
23-10-2026 01:55... o
Anne de Groot

y 23-10-2026 01:57:08
Lisa de Wit

23-10-2026 01:56...
Anne 2= Groot

=Io

VicTopusiTa Ha BepcumnTe B pegakTopa

web ke
offerte WehOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.a.v. meviouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartefijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nexicloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) X €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €12,50

Overzetten bestaande bestanden T gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Bbn3cTaHOBABaHe Ha BepcuA

1. HaTucHeTe B CNUCbKa BbpPXy BepCcUaTa, KOSTO UCKaTe Aa Bb3CTaHOBUTE.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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2. HaTucHeTe nopa Ta3wm Bepcus BbpXxy Bb3cTtaHoBu (1).
3. CTapaTa Bepcus CTaBa HoBaTa, akTyaJiHa Bepcus. BepcmaTa, KOSTO 3aMeHATE,

OCTaBa B CMUCHKA. Taka 4ye HULLOo He ce rybu.

3aTBOpeTE NCTOPUATA HA BEPCUNTE C KPBCTYETO rope B CMUCHKA, 3a Aa NPoab/HKUTE aa

paboTuTe.

Bepcuu B camusa Nextcloud

Mo)xeTe fa Bb3CTaHOBUTE Bepcusa 1 6e3 pepgakTopa. OTnaete BbB Pannose oo danna,
OoTBOpeTe CTpaHM4yHaTa JieHTa, KaTO HaTUCHeTe UKOHaTa 3a CroAesiiHe OO0 UMETO, U
n3bepete pasnena Bepcum (1). OTrope e TeKkyw,ata BepCcua, a Noj Hes no-ctapuTe
BEPCUMN C TEXHUSA Yac U pasmep.

ese & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsffiles/7dir=/webOkégopendetails=true

Zoek hier

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
+r Favorieten
' +& Shares
@ Teammappen
2% Markering
) Extemne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 281 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Het tabblad Versies in de zijbalk van je WebOké Nextcloud

Bepcumn Ha calin B CTpaHWYHaTa ieHTa Ha Bawus WebOké Nextcloud

O

B0 0O BB B B

x| Q O [J Alle bestander

WebOké
Naam =
Aanmeldformulier WebOké pdf
Begroting 2027 WebOke. xlsx
Klantenoverzicht WebOke. xlsx
Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké november.docx
Offerte WebOké Cloud.docx
Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx
Samenwerken voorbeeld.docx  Gedeeld +8

8 bestanden

2 uur geleden
2 uur geleden
2 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

1 minuut ge...

Samenwerken voorbeeld.d...

55 KB * 1 minuut geledan *

< Q 4

Delen Chat Activite?

—— Huidige versie * = Jij
1 min. geleden + 55 KB

—— Initiéle versie * Jij
4 min. geleden + 35 K8

Anne de Groot

2

Versies

HaTucHeTe TpuTe TOYKM A0 no-cTapa Bepcus. N3bepeTe Bb3cTaHOBABaHE Ha Bepcus
(1), 3a na s Bb3cTaHoBMTe. C M3TernaHe Ha BepcuA 5 3arna3BaTe Ha KOMMOTbpa cn 6e3

ha npoMeHATe HULWo, a ¢ UMeHyBaHe Ha Ta3n BepPCUA LaBaTe Ha Ba>KHa Bepcus

pa3no3HaBaeMo nme, HanpuMmep "ManpateHo Ha KaneHTa".

PbkoBoacTBo 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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Zoek hier

[ Alle bestanden *>  WebOké «

Naam o

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké pdf 23KB 2 uur geleden

D Recent Begroting 2027 WebOke. xlsx 7KE 2 uur geleden

v Favorieten ) -
Klantenoverzicht WebOké xlsx e 7 KB 2 uur geleden

+2 Shares

Teammappen
- e ; ; : ; i i Samenwerken voorbeeld.d...
-
& Markering Nieuwsbrief WebOké november.docx uur geleden 55 KB » 1 minuut geleden » A G Gract

Offerte WebOkeé Cloud.docx 3 uur geleden
&2 Exteme opslag - a 4 5

12 Mapboom . Presentatie WebOké Cloud 2027 .pptx 2 uur geleden Delen Chat Activiteit Versies

o
O
O
O
O
O Mijn eerste document.docx 7KE 4 uur geleden
O
O
O
]

Samenwerken voorbeeld.docx  Gedeeld 48  « 1 minuut ge... Huidige versie + = [ij

1 min. geleden + 55 KB

8 bestanden
—— Initiéle versie + o Jij
4 min. geleden + 35 KB

& Geef deze versie een naam

o £ Herstel versie

o Download versie

[l Verwijder versie

[@ Verwijderde bestanden
® 281 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Bb3cTaHoBsiBaHe Ha no-cTapa Bepcusa B Nextcloud

BHMMaHMe: HOBa BEPCUS Ce Cb3[aBa €1Ba KOraTo BCUYKM 3aTBOPSAT AOKYMeHTa. AKO
paboTuTe MO LA AEH B €4VH U Cbll JOKYMEHT, MPOMEHNTE OT AEHSA Lie Ce NOoABAT KaTo
Bepcus efBa c/iefl KaTo AOKYMEeHTbT O6bae 3aTBopeH. Koslko Ab/ro ce 3anasBaT cTapuTe
Bepcuu, 3aBUCKU OT BalleTo AMCKOBO MPOCTPAHCTBO.
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8.7 CpaBHﬂBaHe Ha OOKYMEHTM

KnneHT Bn nanpawa obpaTHO pedakTupaHa Bepcums, Ho 6e3 npocneneHn npomeHun? C
CpaBHfiBaHe BCe Nak BMXAaTe TOYHO KakBO e NpomMeHeHo. Euro-Office BMbKBa BCUYKN
pPa3/IMKK KaTo MPoCsedeHn NMPOMEHN BbB Ballnsa OOKYMeEHT.

Kak pa cpaBHUTe ABa OOKYMEeHTa

1. OTBOpETE AOKYMEHTA, KONTO M3MOoJi3BaTe KaTo OTNpaBHa To4YKa, 0BMKHOBEHO
BawaTa cobcTBeHa (No-cTapa) Bepcus.
2. OTngeTe B pa3gesia CbTPyAHUYECTBO U LpakHeTe Bbpxy CpaBHABaHe (1).
3. N3bepeTe kbae ce HaMUpa APYrUAT AOKYMEHT:
o ILoKyMeHT oT ®aun: ¢ana ot Bawmna komnoTbp.
o JokymMmeHT oT URL: pann B UHTEpHeT.
o JloKyMeHT oT XpaHunuwe: dann BbB Bawwmns WebOké Nextcloud.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégsopenfile=true web: ke

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld Samenwerken voorbesld.... & Bewsrken ~ Spelen ® QO @ X

2 E = F 4 [

o Defen Modus Gezamenlijk O verwijderen Oplossen  Wijzigingen Weergavemodus Naar vorige Naa e Accepteren Afwijzen  Vergelijken
& bewerken - i v - Bijhouden « wijziging W - -

= Document van bestand
[ CE TR WO S S IR T TG T At G IS E I T DS T . )
b Docurnent van URL E
5
Document van opslag
inea's
vergelijking insteflingen
—2Bcm

Geen interval toevoegen

bffErte WEbOké CIoud tussen alinea's met dezeifde

stijl
Woor: Bloemisterj Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker Inspringen
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 e
acm S oem
Speciaal
Beste mevrouw Bakker, igeen}

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

"« Achtergrondkieur

Geavanceerde instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden : gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké
Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over|Graag uiterlijk 1

november akkoord.

Paginalvanl = Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland - & [A] ¥ ~ B

Kbae ce Hamupa OpyrusT LOKYMEHT?

4. Ako n3bepete fLOKyMeHT OoT XpaHunuiie, ce oTBaps npo3sopeusbT U3bepeTe
cdainn 3a cpaBHeHue. OTnageTe B NpaBuUHaTa nanka, WwpakHeTe BbPXY ansia n
wpakHeTe BbpXy byToHa N36op.

5. Euro-Office cpaBHsiBa ABaTa OOKYMeHTa 1 NOKa3Ba pa3/iukuTe.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 145/ 310



WebOké

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOkégopenfile=true

Kies het bestand dat u wilt vergelijken

Bestandslijst filteren
| I A > WebOké  + Nieuw

MNaam Grootte
© Recent Mijn eerste document.docx 7KB
* Favorieten Nieuwsbrief WebOké novem... .docx

T Offerte WebOké Cloud.docx

T Samenwerken voorbeeld.docx

N36epeTe nokymeHTa oT Bawusa WebOké Nextcloud

Pa3fiMknTe ce rnokassaT KaTo NMpocsiefeHn NPOMEHN: HOBUAT TEKCT € OLIBETEH,
N34e3HaNUAT TEKCT € 3a4epTaH. B npumepa no-gony naparpadsbT C NJaHUPAHETO He
NpUCbHCTBa B CTapaTa odepTa, 3aToBa € 3a4epTaH. LLipakHeTe Bbpxy NpoMsiHa, 3a Aa

Aangepast

4 uur geleden

3 uur geleden

3 uur geleden

2 minuten geleden

BuanTe obsicHeHneTo B 6anoH4YeTo. AKO B opyrma nOKyMeHT He € NMoCo4YeH aBTOp, TaM LUlie

BnamTe umeto Un-named. Mpernegarnite NnpoMeHNTE U 3a BCAKa OT TAX nlbepete
Mpuemam v OTXBBbPASAHE, KAKTO € oNncaHo B MNpocneasBaHe 1 NpvemMaHe Ha

npoMeHN.
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eee

a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplappsffiles/?dir=/WebOkégopenfile=true

web ke

B Bestand  Start  Invoegen

Pagina 1van1 = Aantal woorden

De verschillen st

Tekenen  Pagina-indeling Baald

= = Fe

erking Verwijderen Oplossen
enl v v

Verwijzingen  Samenwerking  Beveiliging

in] =

|offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewouw Bakker,

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

Samenwerken voorbeald....

Spelen Q@ X

<L Bewerken ~

2 8 8 §

gen Weergavemodus Naar vorige Maar volgende Accepteren Afwijzen  Vergelijken
e ; iiziging wiizlg : .

aing
[ R e Regelafstand
Meerdere 125
Afstand tussen alinea's
Voor Na

Ocm
tussen alinea's met dezeifde
still

Inspringen
Links

Dem

Speciaal

igeen) 0cm

"« Achtargrondkisur

team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

Europa.
Omschrijving Aantal Prijs per maand

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Geavanceerde instellingen
tonen

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

Team WebOké

Flapmang: we zettan de bestanden inde week van Bnovember over. Graag uiterk:
B

Alle wijzigingen zijn opgeslagen

aan als bijgehouden wijzigingen in je document

PasnukuTe mexxay OBeTe Bepcun

CpaBHsfiBaHe UM CQiMBaHe?

o Un-named o X
22-10-2026, 23:1¢

verwijderd: Planning: we zetlen
de bestanden in de wesk van o
november over. Graag uitarlijik 1
november akkoord,

D i

Alinea verwijderd

v K

Nederlands - Nederland

& E

WebOké Cloud met Euro-Office

o CpaBHﬂBaHe ce HaMunpa 6yTOH'bT CnuBaM. Hero nsnonseaTte, Korato gBama aywu
BCEKM B CBOeTO cOBCTBEHO KoMnue ca npocnegnam nNnpomMmeHn. CnuBaHeTo obeanHsaBa
BCUNYKWN TeE3W npocaeneHn npoMmeHn B egnH JOKYMEHT.

Ype3 CpaBHABaHe 1 c/ieq ToBa HacTpoWKM 3a cpaBHeHUe n3bnpaTe Oanam CpaBHEHMETO
[la Ce U3BbPLUBA MO AyMa WX MO CUMBOJI.

BHMMaHMe: CPaBHABAHETO € Bb3MOXXHO CaMO KOraTo CTe eIMHCTBEH B JOKYMeHTa. AKO B
Hero nma koneru, Euro-Office cbobulaBa, Ye CpaBHSABAHETO Ha AJOKYMEHTU He € HaJIM4YHO

Nno BpeMe Ha CbBMECTHO pefakTupaHe. AKO BbB Baluns JOKYMEHT Be4ye MMa npocsiegeHun
NMPOMeHW, Te Ce CYUTAT 3a NPMeTK No BpeMe Ha CPaBHABAHETO. 3aTOBa MbPBO HamnpaseTe
Konwue, ako nckaTe ga rv 3anasmuTe.
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CnopensiHe
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9.1 CnopensaHe Ha A4 OKYMEHT C KoJiera

NckaTe nn pa paboTute 3aefHO C Konera Bbpxy AOKyMeHT? CnogeneTte hanna c Hero
NNn C Hes. BawmaTt konera nMa cobcTBeH akayHT BbB Bawwmnsa WebOké Nextcloud v cnep

ToBa BMXAa ansa B ceonte cobcTtBeHn hannose.

CnopensiHe oT ®aunnosBe

1. OTnpete BbB Bawmna WebOké Nextcloud B ®annoBe v HaMepeTe AOKYMEHTA.

2. KnukHeTe 00 MMeTOo BbpXY MKOHaTa 3a cnofesisiHe, YyoBeyeTo ¢ nJtcye (1).
OToACHO Cce OoTBaps CTpaHMYHaTa NleHTa C pa3gena CnopgensiHe.

3. Nog BbTpewHo cnogensHe (2) cnogenste C KONErn, KOMTo UMaT akayHT BbB
Bawwnsa Nextcloud. NMNog BrHWHO cnopensiHe (3) cnogensdTte C Xxopa U3BbH
opraHusaumaTa, a ¢ Cb3maBaHe Ha nybanyHa Bpb3Ka (4) cCb3haBaTe BPb3Ka,

KOATO BCeEKN MOXXe Oa OTBOpU.

eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/webOkégopendetails=true

Zoek hier [3 Alle bestanden 3>  WebOké «

Naam «

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké pdf

CHLELL Begroting 2027 WebOke xIsx

+r Favorieten
Klantenoverzicht WebOke. xlsx
+& Shares
Mijn eerste document.docx
@ Teammappen

i i ké docx
€ Markering Nieuwsbrief WebOke november

G Exteme opslag Offerte WebOké Cloud.docx

2 Mapboom Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx

0000 B 2 a8
@

Samenwerken voorbeeld docx

8 bestanden

[ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

2 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

enkele seco.

CTpaHW4HaTa NleHTa 3a crnofensHe Ha ¢ainn BbB Bawuna WebOké Nextcloud

Samenwerken voorbeeld.d...

35 KB » 14 seconden geleden «
Anne de Groot

< Q ¥
Delen Chat Activiteit

Intern delen Go

Lo}

Versies

i Type namen of teams

° Anderen met toegang

Interne link
@ ! onen die al toegang

e Creéer openbare link o

Aanvullende shares ()

4. KnukHeTe B Nos1eTo Noa BbTpewHo cnogenaHe 1 BbeBegeTte nbpeute 6ykem oT
nMeTo Ha Bawnsa konera. N36epeTe ro nnm s oT cnmcbka (1).
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Zoek hier

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+2 Shares

Ba Teammappen

€ Markering

&3 Externe opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

an je collega en kies

BbBeneTe nmeTo Ha Balwuns konera n nbeperte oT cNMchbka

O

O
O
O
& |
O
O
O
O

x| Q | B} [ Alle bestanden 3

em of haar uit de lijst

Naam o

Aanmeldformulier WebOké.pdf
Begroting 2027 WebOke.xIsx
Klantenoverzicht WebOke. xlsx

Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké november.docx
Offerte WebOkeé Cloud.docx
Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx
Samenwerken voorbeeld.docx

8 bestanden

WebOké «~

Aange...
2 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

enkele seco...

Samenwerken voorbeeld.d...

onden geleden
Anne de Groot

< Q ¥

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

o2

Versies

w

O, usadewn
“@ demo-handleiding@weboke.n

Delen met een Deck kaart

Extern delen ()

| Type een e-mail of gefedereearde clo.

v

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (O

+

5. N36epeTe KakBO MOXXe Aa nNpaBu Bawwnat konera: Camo msrnep, (1) unv Paspewm
penakTupaHe (2). AKo nckaTte ga pabotuTte 3aeaHO BbPXY OOKYMeHTa, nsbepete
Paspewn penaktumpaHe.

6. KnnkHeTe Bbpxy 3ana3BaHe Ha cnogensaHeTo (4).
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Zoek hier x| Q | ] [ Alle bestanden *>  WebOké «

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
&9 Recent

¥ Favorieten

+2 Shares

B@ Teammappen

€ Markering

&3 Extemne opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

N36epeTe KakBO MOXKe Aa npaBu BawmaT konera c anna

O

O
O
O
& |
O
O
O
O

Naam =
Aanmeldformulier WebOké. pdf
Begroting 2027 WebOke.xIsx
Klantenoverzicht WebOke. xlsx

Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké november.docx
Offerte WebOkeé Cloud.do

Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx
Samenwerken voorbeeld.docx

8 bestanden

Aange...
2 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

enkele seco...

Samenwerken voorbeeld.d... -
35 KB » 22 seconden geleden *

Anne de Groot

< Q ¥

o2

Delen Chat Activitelt Versies

Lw Deel met Lisa de Wit

@ Alleen bekijken "
# Bewerken toestaan o

Aangepaste machtigingen
Lezen, bewerk, delen

Geavanceerde instellingen o

Annuleren

BawnaT konera Beye e B cnncbka (1), a nof Hero e Nnoco4eHo KakBo MMa MpaBo Aa npasu
(2). KnnkHeTe BbpXy TOBa, 3a Aa NPOMEHNTE NpaBaTa NMo-KbCHO. B cnncbka ¢ annose

e BnanTe Npu 4OKYMEHTa, 4e e cnoaeneH (3).
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopendetails=true

= Q, Apps, bestanden
Zoek hier x| Q | B} [ Alle bestanden >  WebOké +

| B3 Alle bestanden 0O Naam =

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké pdf 23KB 2 uur geleden

£ HaarE Begroting 2027 WebOké. xlsx 7KB 3 uur geleden
¢ Favorieten .
Klantenoverzicht WebOké xlsx + e 7 KB 3 uur geleden
+8 Shares
- Mijn eerste document.docx 8 - 7 4 uur geleden

eammappen
» P Samenwerken voorbeeld.d...

i ief 2 docx e 3 uur geleden
Nieuwsbrief WebOké november.c 9 35 K8 * 31 seconden geleden

Anne de Groot

€ Markering

G Extemne opslag Offerte WebOkeé Cloud.docx 3 uur geleden

Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 1 2 uur geleden < Q ' 2
Delen Chat Activiteit Versies

|2 Mapbhoom

B0 BB B

Samenwerken voorbeeld.docx  Gedesld +8 - enkele seco...

Intern delen (O
8 bestanden

[ Type namen of teams

Lisa de Wit o
% coerir Q)
® Kan bewerken »

° Anderen met toegang
Interne link

@ Voor personen die al toegang

hebben

Extern delen ()

@ Verwijderde bestanden

| Type een e-mall of gefederaerde clo.

® 405 KB van 1 TB gebruikt

e Creéer openbare link

& Instellingen voor bestanden Share opgeslagen X

Lisa staat nu in de lijst ¢

LOKYMeHTBbT e cnofeneH c Lisa

NMoBeuye HACTPOMUKHM

Mpeawn ga 3anasnTte, KIMKHeTe BbpXy PaswmpeHn HacTpomMkm (3 Ha nsobpakeHneTo ¢
npasaTa). TaMm 3afaBaTe faTa Ha usTu4aHe (1): cnep Ta3m nata BawmaTt Kosera Beve
HAMa OoCTbn A0 anna. MoxeTe cblWo Aa AobasuTe benexka (2), Hanpumep "buxte nn
nposepunn ueHnTe?", n ga nibepete gann BawmaTt Konera Moxxe ga n3terna u
CUHXpPOHU3Mpa arna.
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1l

Zoek hier M [ Alle bestanden > WebOké +

Naam Aange...

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdf 2 uur geleden

9 Recent Begroting 2027 WebOke. xisx - 7KE 3 uur geleden

Y Favorieten ) .
Klantenoverzicht WebOke. xlsx v 7 KE 3 uur geleden
+2 Shares
Mijn eerste document.docx v 7 KE 4 uur geleden

T
B2 Teammappen Samenwerken voorbeeld.d... -

35 KB * 24 seconden geleden =
Anne de Groot

. ; ¢ docx e 3 uur geleden
€ Markering Nieuwsbrief WebOké november.c g

G Exteme opslag Offerte WebOke Cloud. 3 uur geleden

Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx res 1 4 2 uur geleden < Q ' 2
Delen Chat Activiteit Versies

2 Mapboom

0/0/000E 8| g alg
Q@

Samenwerken voorbeeld.docx vo enkele seco...
Lw Deel met Lisa de Wit

@ Alleen bekijken
# Bewerken toestaan

... Aangepaste machtigingen
Lezen, bewerk, delen

Geavanceerde instellingen
[ stel vervaldatum in o
Download en synchroniseren toestaan

[ Netitie voor ontvanger o

[@ Verwijderde bestanden
[ Aangepaste machtigingen

® 405 KB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden Annuleren Bewa hare

NaTa Ha n3Tn4aHe, nsternsHe n benexka 3a Bawwns Konera

CnopensHe OT pepakKrTopa

Beye nn nmaTte oTBOpeEH AOKyMeHTa? ToraBa KJINKHETe rope BAsACHO Bbpxy CnopensHe
(1). B pazoena CbTPpyAHU4YECTBO CE HaMMpPa CbLUNAT By TOH.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsifiles/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start  Invoegen Teksnen  Pagina-indeling  Verwijzingen S

ken voarbesald.... 2 Bewerken ~ &, Delen w

Kop & Kop 5 Kop 4

Regelafstand
Meerdere ~ 1.25
Afstand tussen alinea's
Voor Na
ocm o D2Bem
| Geen interval toevoegen
bﬁene WebOké Cloud ;-;islsﬂll alinea's met dezeifde
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker Inspringen
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Ligks

Oem
speciaal
Beste mevrouw Bakker, igeen) ocm
Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw =7+ | actrergrandideur
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in “ - -
Europa. Geavanceerda instellingan
tonen

Omschrijving
Nextcloud Max (1 TB opslag)

Office Suite-licentie Euro-Office

Overzetten bestaande bestanden gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,
Team WebOké

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederland ~ & [A] %7 BE [ [1 — Zoomen100% A
De knop Delen

ByToHbT CnogenisiHe B pefakTopa

[o Bawnsa OOKyYMeHT Torasa Cce oTBapsd CbhbllaTa CTPAaHWYHa JIeHTa 3a crnogessHe, KakTo
BbB Pannose. o To3M Ha4ymH cnogenaTte, 6e3 ga 3aTBapsATe OKYMEHTa.
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ece a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/dir=/WebOkégopendetails=trueSapenfile=true

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voarbeeld....

R A
) Lijstalinea Sterk Kop 6

[ F TR E RS ONRS C CO & e

bfferte WebOké Cloud Samenwerken voorbeeld.d...

35 KB # 2 minuten geleden «
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, L.av. mevrouw J, Bakker Anne de Groot

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 < Q n o)

Delen Chat Activiteit Versies
Beste mewouw Bakker,
Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw Intern delen (D

team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Type namen of teams

_ Lisa de Wit
Lo
“'® Kan bewerken »

Omschrijving Aantal Prijs per maand
° Anderen met toegang

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-icentie Euro-Office 5 €1250 Interne link )
@ or personen die al toegang

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis n

Totaal per maand €2245

Extern delen (O)

‘Wij horen graag of u met de ze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet, Type een e-mail of gefedereerde clo

Delen link

Team WebOké

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederlan  Aanvullende shares (O

Delen vanuit de editor:

CnogensiHe oT pefakTopa

NpekpaTABaHe Ha cnogensHeTo

He nckate Bevye pga cnogenate? KIMKHeTe B CTpaHMYHaTa JIeHTa 3a CrogesidiHe BbpXy
TpUTe TOYKM 00 MMeTOo Ha Bawwnsa konera n nsbepete MpekpaTtu cnopgensHeTo. Bawnar
KoJsiera Be4ye HAMa Aa BMkAa danna.

CbBeT: YecTo /i1 CnodensTe C e4Ha U Cblla rpyna koneru? Torasa no-gobpe cnogenete
Lsna narnka uav N3non3BanTe ekunHa nanka. BcMyko, KOeTo NocTaBuTe B Tasu narka,
aBTOMAaTMYHO CTaBa OOCTBLIMHO 3a BCUYKMN.
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9.2 Cb3paBaHe Ha nyO/siM4yHa Bpb3Ka (YeTeHe unm
penaKkTUupaHe)

C nybnnyHa Bpb3Ka crnofensite AOKYMEHT C HAKOM, KOWTO HAMa akayHT BbB Balwuuns
WebOké Nextcloud, Hanpumep kKnneHT nnn Bawwnsa cyeTtoBogmuTen. Bcekn, KONTo
pa3nosiara c Bpb3kaTa, MOXe [a OTBOpW AOKYMeHTa B bpay3bpa. He e Heo6Xo4ANMMO HULLO

Oa ce NHCTampa.

Cb3paBaHe Ha Bpb3Ka

1. OTBOpeTe CTpaHMU4YHaTa NeHTa 3a cnogensHe Ha anna, KakTo B CnogensHe Ha
OOKYMEHT C KoJera.
2. Npn Cb3paBaHe Ha NyG/aIM4YHA Bpb3Ka LLpPakKHeTe BbpPXy MJtoca.
3. Bpb3kaTa e cb3aaneHa (1) n BeaHara ce Hammpa BbB Bawmna knunbopa. NoctaBeTe
A B UmMenn nam 4at cbobueHne c Ctrl + V (Ha Mac Cmd + V). C 6yToHa Cc gBaTa

NNCTa MOXKeETE MNO-KbCHO OTHOBO Aa KonmpaTe BPpb3KaTa.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkégopendetails=true

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
4D Recent

+r Favorieten

+£ Shares

B Teammappen

9 Markering

L) Exteme opslag

{2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

O

O |0 0 EF LB (B | B B

x| e [ m] [ Alle bestanden >  WebOké ~

Naam «

Aanmeldformulier WebOké. pdf
Begroting 2027 WebOké. xlsx
Klantenoverzicht WebOké xlsx

Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké november.docx
Offerte WebOkeé Cloud.docx
Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx

Samenwerken voorbeeld.docx  Gedeeld oo

8 bestanden

My6nanyHaTa Bpb3Ka e Cb3gageHa

YeTeHe unu pepaKTupaHe?

2 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

enkele seco.

Samenwerken voorbeeld.d...
35 KB » 40 seconden geleden =
Anne de Groot

< Q ¥ Lo}

Delen Chat
Li>a ue vl
b Kan bewerken +

° Anderen met toegang
Interne link
@ nen die al toegang

Extern delen ()

Activitelt Versies

i Type een e-mail of gefedereerde clo

Dalen link
e Alleen bekijken

Aanvullende shares ()

.9 @-

v |

HoBa Bpb3ka e 3aganeHa Ha CaMo m3rnep, (2 Ha NpeanWHOTO n3obpakeHue). LLipakHeTe
BbPXY Hes, 3a Oa nsbepeTe:
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« Camo u3srnep (1): nonyyaTensT MOXE Aa YeTe, oTrnevyaTBa U U3TErns OOKYMEHTa,
HO He MOXKe Aa NPOMEHS HULLLO.
« Moxe pa ce pepakTupa (2): nony4aTensaT MOXXe Aa pefaKTupa AOKYMeHTa B
Euro-Office, To4HO KakTO Bue.

eve & demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/files/7dir=/Webokésopendetails=true

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
£ Recent

¥y Favorieten

+2 Shares

@ Teammappen

% Markering

G Exteme opslag

12 Mapboom

[ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

O
O
O
O
O
O
O
O
O
]

[ Alle bestanden 3>  WebOké w

Naam

Aanmeldformulier WebOké. pdf
Begroting 2027 WebOké.xlsx
Klantenoverzicht WebOke. xlsx

Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké november.docx
Offerte WebOké Cloud.docx
Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx

Samenwerken voorbeeld docx  Gedeeld co

8 bestanden

N36epeTe KakBO MOXKe L@ MpPaBU HAKOW C Bpb3KaTa

2 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden

4 uur geleden

Samenwerken voorbeeld.d...

3 uur geleden
nden geleden =

3 uur geleden

2 uur geleden Q '
Delen Chat Activiteit

enkele seco. Uisd ue wit

LE 7
® Kan bewerken «

° Anderen met toegang

Interne link
@ r personen die al toegang
I 1

o & Alleen bekijken

o # Kan bewerken

3= Aangepaste machtigingen
v

Aanvullende shares (i)

KakBO BM>XZa MoJlydaTeNIaT, Korato OTBOPW Bpb3KaTa, MOXeTe fa npoyeTeTe B

CnogensiHe Cc HAKOro U3BbH BawaTa opraHm3sauun4.

MeHI0TO Ha Bpb3KaTa

Ype3 TpuTe TOYKN [0 Bpb3KaTa OTBAPSATE MEHIOTO:

Lo}

Versies

. Pen,aKTupaHe Ha BPb3Ka (1): KOpuUrnpaHe Ha rnpaea, napoJjia U AaTa Ha N3TN4aHe

(Bn>kTe Mapona 1 CPOK Ha BaIMAHOCT Ha BPpb3Ka).

« NeHepupaHe Ha QR kop (2): QR KoAa, KOMTO HAKOW CKaHMpa C KaMepaTa Ha

TenegoHa cu.

« Jo6GaBu olwie egHa Bpb3Ka: BTOPA BPb3Ka C pas/INYHK NMpaBa, HanpuMep efHa 3a
yeTeHe N eflHa 3a pedaKkTupaHe.
« MNMpekpaTtu cnogensHeTo (3): Bpb3KaTa BegHara npecrtasa ga paboTu.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopendetails=true

Zoek hier x| Q | ] [ Alle bestanden *>  WebOké «

| E3 Alle bestanden 0O Naam =

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké pdf 23KB 2 uur geleden

© Recent Begroting 2027 WebOké.xIsx 7KB 3 uur geleden

¥ Favorieten ) .
Klantenoverzicht WebOke. xlsx v /KB 3 uur geleden
+2 Shares
Mijn eerste document.docx v 7 KE 4 uur geleden

T
G Teammappen Samenwerken voorbeeld.d...

35 KB * 47 seconden geleden =
Anne de Groot

. ; ¢ docx was 3 uur geleden
€ Markering Nieuwsbrief WebOké november.docx g

G Exteme opslag Offerte WebOkeé Cloud.docx e - 3 uur geleden

. Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 8 - 1 2 uur geleden < Q ' 2
Delen Chat Activiteit Versies

2 Mapboom

B0 0 VOB BB B

Samenwerken voorbeeld.docx Gedeeld e« enkele seco... Liva ue Wil
LBy kan bewerken -

8 besta
° Anderen met toegang

Interne link
@ \ :
b " 3= Bewerk link
%% Genereer QR code

Extern delen ()
+ Nog een link toevoegen

| Type een po' ¥ Delen stoppen

Delen link
[@ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt Aanvullende shares (0

£ Instellingen voor bestanden Share machtigingen opgeslagen X

Het menu van de link: aanpassen. QR-code of delen stoppen

MeHIoTO Ha Bpb3KaTa

BHMMaHMe: BCeKW, KONTO pa3roJsiara c Bpb3kaTa, MOXKe [a OTBOPWU JOKyMeHTa. [Jopu ako
Bpb3kaTa 6bae nNpenpaTeHa. CnoaensaiTe Bpb3Ka C NpaBa 3a pellakTUpaHe caMo C Xopa,
Ha KOMTO MMaTe JoBepue, 3adanTe naposia 1 AaTa Ha n3TudaHe (Maposa 1 CPoK Ha
BaJIMOHOCT Ha BPb3Ka) U NMpekpaTeTe crnofensHeTo, Korato paboTaTa NpUKI0YN.
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9.3 Maposna u CpoK Ha BaJIMAHOCT Ha Bpb3Ka

MybnnyHaTa Bpb3Ka e yaobHa, HO BCEKU, KOMTO st Moy4n, Moxe aa s oTeopu. C napona u
CPOK Ha BannuAHOCT NpaBuUTe Bpb3KaTa No-CUrypHa.

Kak pa ro HacTpouTe

1. OTBOpeTe CTpaHUYHaTa JIeHTa 3a cnogensHe Ha aisia 1 WpPakKHeTe BbPXy TpUTe
TOYKM 00 Bpb3KaTa.

2. N36epeTe PepakTupaHe Ha Bpb3Ka U LLpakHeTe Bbpxy PaswuMpeHun HaCTPOMUKM.

. OTmeTHeTe 3apaBaHe Ha napona (1) n BbBeneTe napona.

4. OTMeTHeTe CPpOK Ha BaZIMJHOCT (2) n n3bepete gataTta, Ha KOATO Bpb3KaTa
Tpsabea oa cnpe na paboTn.

5. WpakHeTe Bbpxy Update share (3).

W

[ B J & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=WebOké&opendeta

was
HH Q
Zoek hier 3 Alle be nden >

Naam «

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké.pdf e 23 KB 2 uur geleden

45 Hecant Begroting 2027 WebOké. xIsx 8 3 uur geleden

+r Favorieten
Klantenoverzicht WebOké xlsx e TKB 3 uur geleden
+& Shares
B Mijn eerste document.docx 7KB 4 uur geleden

eammappen
® PP Samenwerken voorbeeld.d...

Nieuwsbrief WebOké november.docx 3 uur geleden 35 KB » 1 minuut geleden SR

9 Markering

G Exteme opslag Offerte WebOkeé Cloud.docx e 3 uur geleden

= Q 4 2

{2 Mapboom Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 1 2 uur geleden Delen Chat Activiteit Versies

o
O
O
O
O
E
O
O
O
O

Samenwerken voorbeeld.docx  Gedeeld e 3I5KB 1 minuut ge... & Delen link

8 bestanden 281K Aangepaste machtigingen
Lazen, bewerk

Geavanceerde instellingen «

Deel het label

Instellen wachtwoord o
htwoord

[ video verificatie

Stel vervaldatum in o
13-11-2026 o
® 405 KB van 1 TB gebruikt M1 Varhern dawnlaad

# Instellingen voor bestanden Annul... X Verwijder share

@ Verwijderde bestanden

I'Iapona N CPOK Ha BaJIMOHOCT Ha BPb3KaTa

B cbwmsa 6510k uma n gpyru nonesnHu onuymn. C CnopensHe Ha eTUKET JaBaTe MMe Ha
Bpb3KaTa, Hanpumep "Bpb3Ka 3a KAMeHTa", 3a Aa 3HaeTe NMo-KbCHO 3a KakBo e buna.
Ckpun cBanaHeTo npeMaxsa byToHa 3a nsternsHe, a c Beperk downloads 3apaBaTte
KOJIKO MbTWU MOXXe Aa bbae nsternsaH pannsvT. Npn Benexka 3a nony4yarens
BbBeXJaTe KPAaTKO NOsICHEHNEe, KOeTOo NoJsiyvyaTensaT we BUan.

KoraTo Hsiko oTBOpW Bpb3KaTa, BawmnsaT WebOké Cloud nbpBo Wwe noncka naponaTa.
EnBa cnep ToBa AOKYMEHTBT Ce OTBaps.
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[ 2 X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/sjoeKMCNgz6tMtyKe/authenticate/showshare

web:idkeé

Deze share is wachtwoordbeveiligd
[Wa:hlmrd

2

. WebOké Cloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

To3u, KOMTO OTBOPY BPpb3KaTa, MbPBO BbBeXAa NnaposaTa

CbBeT: He |/|3r|pau.|,a|7|Te MapojiaTa B CbLWOTO cbobuieHne KaTo Bpb3KaTa. ManpaTteTe

HanpuMmep Bpb3KaTa Mo nMmens, a naponata no SMS nan WhatsApp, nam a cbobuieTte no
TenegoHa.

Cnep n3TuYaHe Ha CPOKa Ha BaZIMAHOCT Bpb3KaTa cnvpa Aa paboTu. Taka He ce Hanara
camu la MUC/INTE 3a HENHOTO N3TpuBaHe. AKO XKeJslaeTe [a A crpeTe no-paHo, nsbepete B
MEHI0OTO Ha Bpb3KkaTa lNpekpaTu cnogensHeTo.
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9.4 N3non3BaHe Ha BOoAEeH 3HakK

BOAHMAT 3HAK e CBETbJ1 TEKCT UM n3obpakeHne, pasrnosioXXeHo ANaroHa IHO UK NMpaBo
BBbPXY BCAKa cTpaHuua, Hanpumep "YHEPHOBA" nnn "MOBEPUTEJIHO". Taka BCEKU, KONTO
4yeTe WM pa3nedyaTBa AOKYMEHTa, BegHara BMxAa, Ye He e OKOHYaTesIHa BepCcus nam ye
He TpabBa Aa ce pa3npoCcTpaHsaBa No-HaTaTbK. [Mone3Ho, Npean fAa cnogesnnTe OKYMEHT.

JlobaBsiHe Ha BoAeH 3HakK

1. OTBOpEeTE AOKYMEHTa N OTUAETE Ha pa3aena OcdopmMmneHue.
2. HaTncHeTe byTOoHa BoaeH 3HakK (1), BAACHO Ha pa3gena: amcTyeTto ¢ bykBaTa A.

AKO ekpaHbT Bu e foCTaTbhb4yHO LWUMPOK, NOA HEro e usnmcaHa AymaTta BoaeH 3Hak.
N36epeTe NMepcoHanusMpaH BOAEH 3HAK.

oo e demo.webokecloud. nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOké&openfile=true
PrapE ¥

web ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen Paginadindeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voorbeeld.... & Bewerken -+ Sipelen W Q @ X

5] o e i == [ 'S = Unkerinspringing Ocem . Afstand veor 0 em

. : e Ba &
Marges Oriéntatie Grootte Kolommen Pagina-eindes Regelr - 2
a i : : et > *  Rechterinspringing Ocm © Afstandna 0.28cm . 8 -

Aangepast watermerk

LS NI KRN 5 7o L XN Le 1 V1201 11300 iae s | RN 1] Regelafs

veerdere  MalEMmerk verwiideren
afstand tussen alinea's
Voor Na

028em D

b en
- s a's met dezelfd
pﬁene Weboke Cloud E:ihlkﬂll alinea's mel ifde
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw ). Bakker Inspringen
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Hois
) em

Speciaal

Beste mewrouw Bakker, igeen}

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw =7+ | actrergrondideur

team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in ~ i

Europa. Geavanceerde instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand

‘ Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

| Office Suitelicentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Nederlands - Nederland

ByTOHBT BogeH 3Hak

3. N36epeTe TekcTOB BOAEH 3HaK (1).

4. B noneto TeKCT BbBefeTe COBCTBEH TeKCT (2) unm nsbeperte TeKCT OT cnucbka. C
E3uk onpepenste Ha KakbB €3MK Ca FOTOBUTE TEKCTOBE B CNMCHKA.

5. N36epeTe wpudTa, UBETa N Aann TEKCTHT Aa € nosaynpo3payeH. B

Pa3nonoxxeHue n3bepete lMaroHasIHO N XOPU3OHTAJIHO.
6. HatuncHete OK.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOkégopenfile=true web: ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeli i Beveiliging  Beeld Boelen % Q@ X

B % E & [ﬁ Sp \Unkerinspringing Ocm I Afstandvoor Ocem  C ~oml 3 @ ‘3 i

g Marges Oriéntatie Grootte n *  Rechterinspringing Dcm - Afstandna  0.2Bcm | i

|<}|||l|i|g-|-\-| F SO KO AU S (O ERRCR OO KBRS T RIS SN ¥ (OIS E TN € OO CORE, 0L 0 Regelafstand
Meerdete *  1.25

Afstand tussen alinea's
voor Na
Watarmerk Instellingen X ocm . D02Bem

web ke
geen () Geen interval toevorgen
bﬂer[e WebO'o & Tekst watermerk tussen alinea’s met dezelfde

stijl
Taal st

Voor: Bloemisier§ Het Zonnege English - |verTRouwELY o nspringan

Datum: 22 oktober 2026 Offer Hoka Reuhs

Letteitype Wik “ hem

E Speciaal
Beste mewrouw Bakker, ' igeen} = 0cm

Hartelijk dank voor uw interesse e T R

team veilig samen aan docume Incteling
® Diagonaal Honzontaal

" | Achtargrondkisur

Geavanceerde installingen

n
Afbeelding watermerk L .| SR

Nextcloud Max (1 T8 opsiag) "
Office: Suite-licentie Euro-Offic
Overzetien bestaande bestant “ annuferen

Totaal per maand I ' T e

(3 T s VR i UL

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,
Team WehOké

T=15 & fidr s a3 1

Paginalvanl &= Aantal woorden Nederlands - Nederland « & Bl %* -~ BE [0 [1 — Zoomen 100% -+

Cloud met Eur

HacTponBaHe Ha BOAEH 3HaK

BooHMAT 3HaK BeYye ce Noka3Ba Ha BCsSKa CTpaHMUa OT OOKYMEHTa.
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[ X X | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?7dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen Paginadindeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voorbeeld.... & n > S Delen

=] D ) -I' L = 3 inker inspringing em . Afstand voor 0 em
Ll i [ [ *

[y  Marges Oriéntatie Grootte Kolemmen Pagina-eindes Regelnummers
o . - - -

Rechter inspringing Dcm . Afstandna  0.2Bcm

[ICE XA & TR T OO MR L0 DNLE Regelafstand
Meardere 125
Afstand tussen alinea's
Voor Na
ocm o p2Bem D

7} Geen interval toevoegen

bfferte Weboké Cloud tussen alinea's met dezeifde

stijl
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J, Bakker s —
Datum: 22 ocktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 L_II'"E _ Rechts
Dem Dem
Speciaal
Beste mewouw Bakker, igeen) e

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw —
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

v | Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

Team WebOké

Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederlands - Nederland « & [&] 5 BE [ [1 — Zoomen100% +

De offerte met het watermerk VERTROUWELIJK WebOké Cloud met Euro-Office

LOKYMEHTBHT C BOAEH 3HAK

Mpeano4ymTaTe NIOro KaTo BOAEH 3Hak? ToraBa nsbepete BoaeH 3HaK ¢ usobpakeHue un
N36epeTe nzobpakeHme: oT KoMnoTbpa Bu, ot Bawmsa Nextcloud nnm 4ypes nHTepHeT
agpec. B MawabupaHe 3agaBaTe pa3mepa.

NpeMmaxBaHe Ha BOAEH 3HaK

B pa3nena OdopmneHue HaTucHeTe BopeH 3Hak 1 n3bepete NpemaxBsaHe Ha BoAeH
3HaK.

BHUMaHMe: BOOHUAT 3HAK € YacT OT CaMusa OOKYMeHT. TOW nokKa3Ba ACHO, Ye Hello e
MOBEPUTEJSIHO, HO HE 3alliMTaBa AOKYMEHTa. Bcekn, KOMTO MOXXe Oa pedakTupa
OOKYMeHTa, MOXKe CbLLOo Aa NpeMaxHe BOAHWSA 3HaK. 3aToBa cnogensanTte ¢ Camo
u3rnepn, ako rnosayvyatenart He TpsibBa Aa NpaBu MPOMeHU, nnm nsnpatete pdf (BuxTe
Me4aT n 3ana3BaHe kKaTo PDF).
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9.5 CnopensHe c HAKOro u3BbH BawaTa
opraHusauusa

KnuneHT, BawmnaTt cyeToBoAuTEN Wnn aobpoBosiel, HIMa akayHT BbB Bawmnsa WebOké
Nextcloud. Bbnpekun ToBa Mo)xeTe Aa paboTuTe 3aenHo C Tax. MiMa ABa HauunHa.

HauuH 1: nybnuyeH nMHK (Han-4eCcTo M3NoN3BaH)

Cb3pnanTte nybanyeH NMHK KakTo B Ch3aaBaHe Ha nyban4Ha Bpb3Ka (YeTeHe nam
pefakTMpaHe), C/IoXKeTe 3a NpeanovYmTaHe naposaa v gaTta Ha nstudane (Maposa n cpok
Ha BaJIMAHOCT Ha Bpb3Ka) N N3NpaTeTe JINHKA Ha nosyvaTtensa. AKo nonyyaTtenaT Tpsbea
0a MoxXe ga nuuwe, n3bepete Moxke pa ce pepaKkTupa.

MNMony4yaTensaT KAMKBa BbPXY JIMHKa U AOKYMEHTBHT ce oTBaps B Euro-Office B 6pay3bpa. He
e HeobXxoAnM aKayHT nanm nporpama. AKO JIMHKbT UMa Naposa, noayyaTensaT nbpsBo S
BbBexaa. Cnen ToBa Euro-Office nuTa 3a nme (1). ToBa nme ce Bu>xaa npu NPpoOMeEHNTE,

KOMeHTapuTe 1 B 4aTa. AKO NMosly4daTenaT He BbBede HULLO, TOW UIN TS Ce NokKa3Ba KaTo
locr.

[ E X a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/Yx[TeFybeEREmMPaTopendetalls=

B Bestand Start Invoegen Tekenen  Paginaindeling Verwijzingen Samenwerking  Beeld Samenwerken voorbeeld.docx

ERE. O
Lijstalinea Sterk Kop & o
-

VR | 32y 1130 ) 1A 3 a8 1 A

e kees

Dfferte WebOké Cloud
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, La.v. mevrouw J, Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nexicloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spr enpl met al tw geg n
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-dicentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €£2245

'Wij horen graag of u met de ze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,

Team WebOké

Paginalvanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland » & [&l

KakBo Bvxaa nony4vyaTendaTt Ha IMHKa

HamupaTe nn ce egHOBpPEMEHHO B flOKYMeHTa? ToraBa paboTnTe 3aeHO KaKTO C KoJsiera:
BeAHara BM>XAaTe B3auMHUTE NpoMeHun (BuxTe EgHoBpemeHHa paboTa BbpXy AOKYMEHT).
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HauuH 2: cnopensHe upes Extern delen

BbBeneTe B noneto noa Extern delen B cTpaHnyHaTa /leHTa 3a crnogensiHe Menn agpec
(1) n n3bepeTe agpeca C MKOHaTa Ha MWK OT cNMUCbKa (2). KakTo npu Konera, cnefn ToBa
n3bupaTe KakBO MOXKe Aa NMpaBu ApyraTa CTpaHa U KJMKBaTe BbpXy 3ana3BaHe Ha
cnopensaHeTo. Bawnat WebOké Nextcloud cb3naBa nepcoHaneH JIMHK 3a TO3U YOBEK U
ro usnpatla rno nMmena. Taka Bm>xgaTe B CTpaHWYHaTa JIEHTa 3a CNoAeisiHe TOYHO C KOro
CTe cnogenunu dania n MoXXeTe 3a BCEKWN YOBEK MOOTAESIHO Aa NnpekpaTute
CroaensiHeTo.

ese & demo.webokecloud. nlfindex. php/apps/ffiles/7dir=/WehOkégopendetails=true

Zoek hier

[ Alle bestanden >  WebOké v

Naam

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdf e 23 KB 2 uur geleden

S Heeant Begroting 2027 WebOké xIsx 7KB 3 uur geleden

¥y Favorieten )
Klantenoverzicht WebOké. xlsx * v 7KE 3 uur geleden

+2 Shares

Teammappen
- ¢ : ; ; - g i Samenwerken voorbeeld.d...
& Markering Nieuwsbrief WebOke november.docx uur geleden 35 KB * 1 minuut geleden * s Anne da Groot

Extemne opsla Offerte WebOké Cloud.docx e 3 uur geleden
= [ = Q 4 o)

(D Mapboom B Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 1 2 uur geleden Delen Chat  Activiteit  Versies

o
O
O
O
O
O Mijn eerste document.docx e 7KB 4 uur geleden
O
O
O
O

Samenwerken voorbeeld.docx  Gedeeld e 35 KB 1 minuut ge... Lisa de Wit

8 bestanden 281 K jan@example.com -
jan@example.com

jan

op example.com

Delen met een Deck kaart

jan@example.com| o

Delen link
@ oo - ®©

[ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt Aanvullende shares (O

# Instellingen voor bestanden

CnopensiHe C HAKOro U3BbH BawaTa opraHm3sauna

HOpyraTa cTpaHa vu3nonsea am cbuwo Nextcloud, Hanpumep B Apyra komnaHua? Toraea
BbBeLEeTe HEeroBOTO AN HeNHOTO henepaTmeHo Cloud-ID, KoeTo nsrnexxga KaTo
naam@cloud.voorbeeld.nl. ®annsT We ce nosasu anpekTHO B Nextcloud Ha opyrusa
notpeburen.

Be3onacHO cnopesisiHe C Xopa M3BbH BawaTa opraHusaums

« [aBanTe NpaBa 3a pefakTupaHe CaMo KOraTo HauCTMHa e HeobxoamnMo. 3a YyeTeHe
e goctatb4yHo CaMo m3rnegn,.

« [locTaBeTe Naposa 1 AaTa Ha U3TUYaHe Ha NnHKa ([apona n CpoK Ha Ba/IMAHOCT Ha
Bpb3Ka).

« CnopensnTe camus ain, a He usina nNanka, OCBEH ako ApyraTa cTpaHa HaUCTUHa
TpsabBa Oa BM>XOa BCMYKO B Ta3n Narnka.
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» M3nonseanTte BOAEH 3HAK, ako AOKYMEHTBHT e noBeputeneH (13non3saHe Ha BOAEH
3HakK).
» [oToBO? N3bepeTe B MEHIOTO Ha NIMHKa MpeKpaTu cnogensaHeTo.

CbBeT: BCMYKO OCTaBa B cobcTBeHust Bu WebOké Cloud, B EBpona. He nanpawate konus
HaoOKO0JI0, TaKa Ye BMHArm 3HaeTe KOs Bepcusa e rnocsegHaTa.
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Ha Bawua KOMNIOTHP U B
OBUXKEeHue

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 167 /310



WebOké

10.1 Euro-Office kaTo nporpama Ha Bawuusa
KOMMIOTHP: KAKBO € TOBa M Kora ga ro
u3nonssare?

Euro-Office paboTn Hanpaso BbB Bawunsg 6pay3bp: oTBapsATe LOKYMEHT BbB Bawuns
WebOké Nextcloud n 3ano4BaTe. MNpegnoyntaTte 1M aa paboTuTte C NporpamMa Ha
KoMnTbpa cm, nogobHo Ha Word, Excel nnn PowerPoint? ToraBa nHcTanmpanTe
b6e3snnatHaTa nporpama Nextcloud Office. Toea e Euro-Office kaTo nporpama 3a
Windows, Mac u Linux, cb3nageHa ot Nextcloud.

KakBo Mo)XXeTe oa npaBuTe C HeA?

o [la oTBapsTe, Cb3AaBaTe N pefakTupaTe AOKYMeHTU (docx), eneKTpoHHN Tabanun
(xIsx), npeseHTauum (pptx) n pdf pannose. OTBapAT Ce 1 MO-CTapu popmMaTn KaTo
doc, xIs n ppt, kKakTo n opmaTuTe Ha LibreOffice (odt, ods, odp).

o [la pegakTupaTe hannoBe Ha cO6CTBEHUS C KOMMIOTBHP, AOPU KOraTo HAMaTe
WHTEpPHET Bpb3Ka, HanpMMep BbB BlaKa.

« [la cBbp)xeTe nporpamMaTa ¢ Bawuns WebOké Nextcloud. ToraBa oTBapsaTe
hannoseTe cn oT obnlaka ANPEKTHO B MporpamaTa 1 paboTuTe 3aefHO C Koseru,
KouTo paboTsaT B Bpay3bpa. BuxTe CBbp3BaHe Ha NporpamaTta ¢ Bawwuns WebOké
Nextcloud n CbBMecTHa paboTa Mexay nporpamMaTta u koneru B 6pay3bpa.

ByToHMTE 1 MeHIoTaTa Cca CbLUNTE KaTo B Bpay3bpa. BcMYKo, KOETO NpoyeTeTe B TOBA
PBbKOBOACTBO OTHOCHO TEKCTOBU IOKYMEHTU, eNIeKTPOHHUN Tabanum, npeseHTaunm n pdf
hainoBe, BaXu C/lefoBaTesIHO U 3a NporpamMaTa.

OTKbAOe pa A msrternure?

Ha HawaTa cTpaHuua 3a niternaHe www.weboke.nl/download ca cbbpaHun BCUYKHK
npuao>XXeHus n nporpamm 3a Bawmnsa WebOké Nextcloud: Nextcloud Office (1),
npuao>XeHneTo 3a cmHxpoHm3sauma Nextcloud Files (2) n npunoxxeHuneto Nextcloud 3a
Bawwsa TenecoH n Tabnet (3). Hawnte 6yTOHM BMHaArnm co4aT KbM Hal HOBaTa BepCUa n
n3TernsaTe OUPEeKTHO OT cb3faTens, oT download.nextcloud.com.
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a8 www.weboke.nl/download

Webhaosting ~ Domainen

NEXTCLOUD

Producten Support Tools

Apps en programma's voor je Nextcloud

Werk met je WebOké Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

o Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

Windows x64 =l Windows ARMG4
® macOS (Apple Silicon) m

Linux .rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

o Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan

dan in een gewone map op je computer, ook als je

even geen internet hebt

A LUinux (Applmage)

Versie 3500  Instalteren op Windows

Instafleren op de Mac

DAVxS

Agenta en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

Al Builder [N

& Mijn Account -

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Bcunukuy npunoxxeHus 3a Bawwna WebOké Nextcloud Ha www.weboke.nl/download

MporpamMaTa ce HamuMpa 1 Ha ouLManHaTa cTpaHuua Ha Nextcloud:

nextcloud.com/install, non Download for desktop n cnean ToBa Nextcloud Office.
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& nextcloud.comfinstall/#desktop-office

Products Solutions Resources Partners Community About Download

Q Nextcloud Talk

D B Nextcloud Office

LW mstanttrial  fiaiC=-F0

Download for desktop Edit your files locally and save the changes back to your Nextcloud while collaborating with others,

whether they're working in their own desktop clients, on mobile, or frem the browser.

Connect to your Nextcloud from Windows, mac0S =
or Linux. = Windows v ‘ & macOs |

More about clients >

o,; Integrations apps

[E Documentation and source code

. BB Nextcloud Files

Nextcloud Office op nextcloud.com/install: de officiéle bran van het programma

CbwmnTte n3ternaHmsa Ha nextcloud.com/install

Kou KkoMnioTpu ce noaabpXxat?

KoMmnioTbp

Windows, 06uKHOBEH HacTOJIeH KOMMKOTbP WM nanTon
(Intel nnn AMD)

Windows ¢ npouecop ARM (Hanpumep Copilot+ pc cbce
Snapdragon)

Mac c Apple Silicon (M1 1 no-HoB)

Linux: Ubuntu, Debian, Linux Mint

Linux: Fedora n nonobxun

Bepcusa

Windows x64

Windows
ARM64

macOS

.deb

.rpm

N3TernsHe

Windows x64

Windows ARM64

macOS (Apple
Silicon)

Linux .deb

Linux .rpm

Mac c npouecop Intel He ce noaabp>xa. Ha TakbB Mac paboTuTte npocto B 6pay3bpa.

Bpay3bp WM Nporpama: KakBo oa usbeperte?

B 6pay3tbpa

WHcTannpaHe He e Heobxoammo

PbkoBoacTBo 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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PaboTun 6e3 nHTepHeT
CbBMecTHa paboTa ¢
Koneru

TenedoH n Tabnert

AKTyanusauuu

He

Oa

Oa, B 6pay3bpa nim B

npunoxxenmneto Nextcloud

ABTOMaTU4YHO, oT WebOké

Oa, 3a pannose Ha Bawwus
KOMMIOTBP

Oa, ako oTBOpUTE halsia oT
Bawwusa cebp3aH Nextcloud

He

MporpamMaTa cama cbobulaBa 3a

HOBa BepcCcus

CbBerT: He cTe curypHu? 3anoyHeTe B 6pay3bpa. ToBa paboTn Ha BCEKM KOMMIOTHLP U He e
HeobxoaoMMo fa nHCTanmpaTe HUWoO. NporpamaTta e ocobeHo nosesHa, ako 4ecTo
paboTnTe 6€3 NHTepHET nau npegno4YnTaTe OTAEJEeH NMPo3opeL,.
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10.2 U3TernsaHe nm mHcTanupaHe Ha Windows (x64 u
ARMG64)

ETo kak ga nHctanmpate Nextcloud Office Ha koMmntoTbp ¢ Windows. NHCTanaunoHHNAT
hann e ¢ pasmep okono 600 MB.

Kosa Bepcusa Bu e Heobxopguma?
Nextcloud Office cbwecTByBa 3a 64-6uToB Windows B fBe Bepcuu:

o« Windows x64 (1): 3a Mo4YTN BCUYKN KOMMIOTPM 1 NanTonu, ¢ npouecop Ha Intel nnun
AMD.

« Windows ARM64: camo 3a komntoTpu ¢ ARM npouecop, KaTo N1anTonm C Y1
Snapdragon.

He cTe curypHmn Kom e Bawmnat? HatucHeTe ¥ momMma, cnej Tosa Hactpomnku, Cuctema 1
UHdopmauusa. Npy Tun cucTteMa e Noco4eHo "x64" nam "ARM". AKo nsnonseaTte No-crap
32-6utoB Windows, nporpamaTa HAMa Aa paboTu; B TakbB c/ydan paboTeTe B bpay3bpa.

eve 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-office

Wbme Weabhosting Domainen Producten Support Tools Al Builder * 46 b= £ Mijn Account s N

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie,

Nextcloud Office Nextcloud Files Nextcloud-app

Euro-Office op je computer Syr app voor je computel Voor je telefoon en tablet

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan automatisch je foto's en open documenten in

net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je Eura-Office.
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt

met collega's in de browser. Voor de Mac is er een O Google Play
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) =2 Windows m
0 F-Droid
o I8 Windows x64 8 Windows ARMG4 A Linux (Appimage)

Instellen op iPhone  Instellen op Androld
o % macOS (Apple Silicon) me Versie 3500  Installeren op Windows
m Installeren op de Mac

Handieiding

Nextcloud Talk DAVXS5

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Andraid

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-
telefoon

& App Store O Google Play
[0 Google Play O F-Droid
O F-Droid
Zo installeer je het

Nextcloud Office downloaden: kies de knop voor jouw computer

N36epeTe Windows x64 (1), macOS (2) naum Linux (3)

N3TernsHe

1. OtTnpete Ha www.weboke.nl/download.
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2. MNMpn Nextcloud Office HaTucHeTe Windows x64 nin Windows ARM64. MoxeTe
CbLLO Taka fa n3nonssaTte OUPeKTHO Te3n Bpb3ku: Windows x64 nnmn Windows
ARM®64.

3. @annbT We ce 3anuvuwe B NankaTa Bu N3TernaHma. Tol ce Hapu4da HanpuMmep
Nextcloud-Office-DesktopEditors-latest-windows-x64.exe.

NUHcTanupaHe

1. WpakHeTe OBYKPaTHO BbPXYy U3TerneHus gamn.

2. Windows Le nonnTa gasan nporpamMmaTa MoXKe [a U3BbpLUBa NMPoOMeHU. HaTucHeTte
Ha. 3a ToBa Bu TpabBaT aAMUHNCTPATOPCKM NpaBa Ha KOMMIOTbpPaA.

3. CnepBanTe CTBMNKUTE Ha MHCTaJlAaUuMOHHaTa nporpama. MoxeTe fa ocTaBuTe
npensioXXeHnTe HaCTPonKM 6e3 NnpomsHa.

4. Cnep vHcTanaumaTa we Hamepute Nextcloud Office B meHtoTo "CTapT".

Mpun NBbPBOTO CTapTUpPaHe We BuanTe HavaneH ekpaH. OTASABO Lie HaMepuTe, Hapeg C
apyrun, Cb3pan HoB, CKopolwHu channose, OTBopu nokaneH c¢dann, CBbp3BaHe C
obnak n Hactpomku. Kak fa cBbp)xeTe nporpaMaTa ¢ Bawmns WebOké Nextcloud,
npoyeTteTe B CBbp3BaHe Ha nporpamaTa ¢ Bawmns WebOké Nextcloud.

E3uk u usrnepn

MporpamaTa € Ha aHrnmnckn? HatucHeTte otnseso HacTpomkm (Settings) n nsbepeTe npu
Interface language Balivs e3uk. HOBUAT e3uK LWe ce npuiara cnep rnoBToOpHO
CTapTupaHe Ha nporpamaTa. MNpu Interface theme n3bupate ceetTna, TbMHa UK
cbllaTa TeMa KaTo Ha BawaTa cuctema.

ObHoBsABaHe

MporpamaTa MO)Xe CaMa fa NpoBepsBa AaJsin MMa HoBa Bepcus. NMpn HacTpoukKwm B
OOHOBsIBaHMA 3ajaBaTe Aa/in TOBa Aa CTaBa aBTOMAaTU4YHO, WM NbPBO Aa NoJsly4yaBaTe
n3secTtme. BuHarm moxxeTte n camm ga nsTernmte Han-HoBaTa Bepcusa 4ype3 byToHa Ha
HalwaTa CTpaHuua 3a n3TernsHe N a g UHCTaaupaTe BbpXy CTapaTa.

BHMMaHMe: Ha cnyxebeH KOMMIOTbP YECTO HAMaTe NpPaBO CaMn a MHCTaaupaTe
nporpamun. B TakbB cyyali ce obbpHeTe KbM Bawuna cnctemeH agMUHUCTPATOP UK
paboTeTe B 6pay3bpa.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 173/ 310


https://www.weboke.nl/download/nextcloud-office/windows
https://www.weboke.nl/download/nextcloud-office/windows-arm
https://www.weboke.nl/download/nextcloud-office/windows-arm

WebOké

10.3 N3TernsHe m nHctanmpaHe Ha Mac (Apple
Silicon)

Nextcloud Office e Hann4yeH 3a Mac komntoTpu ¢ Apple ynn: M1, M2, M3, M4 1 No-HOBW.
NHcTanaunoHHMAT cann e ¢ pasmep okoso 1 GB, 3aToBa U3TErngHETO MOXe Oa OTHEME
M3BECTHO BpeMme.

UmaTe nu Mac c Apple Silicon?

KnnkHeTe rope BnAsBoO Bbpxy MeHtoTO Apple n nsbepete OTHOCHO To3mu Mac. AKo npu
Chip nuwe "Apple M1" nnn no-B1ucok, MoxxeTte Aa ninonsssaTte Nextcloud Office. AKo nuwwe
Processor c "Intel", nmaTe Intel Mac. 3a Hero HaAMa Bepcus, 3aToBa paboTeTe npes
6pay3bpa.

N3TernsHe u UHCTasIMpaHe

1. OTnpete Ha www.weboke.nl/download n npn Nextcloud Office kKnnkHeTe BbpXxy
macOS (Apple Silicon). 1an nsnonseante anpeKTHO To3n AMHK: macOS (Apple
Silicon).

2. OTtBopeTe n3terneHuns pann Nextcloud-Office-DesktopEditors-latest-macos-
arm64.dmg BB BawaTa nanka Downloads.

3. le ce oTBOpK Npo3opeL, ¢ nporpamaTa. Nnb3HeTe 9 A0 nankaTa Programma's
(Applications).

4. OTBOpETE NporpamaTa oT Programma’'s nnan 4pe3 Launchpad. MNbpeua nbT Mac we
rnonuTa Aajsv uckaTte Aa OTBOPUTE Nporpama, KOATO naBa OT UHTepHeT. KnukHeTe
Bbpxy Open.

5. Cnep ToBa n3xpbpieTe gncka Ha dmg danna BbB Finder. Cammnat dmg ¢ann
MOXKeTe fa nitpueTe.

MporpamaTa e NnoanucaHa v nposepeHa oT Apple, 3aToBa He € HY>)KHO Aa NPOMeHATe
HACTPOWKMN 3a CUTYPHOCT.

Cnep vHCTanauumsaTa

e BnanTe Ha4anHMA ekpaH ¢ onuun Bnaso: Cb3pan HoB, MocnepnHu cbannose,
OTBOpM nokaneH c¢dann, CBbp3BaHe ¢ obnak v HacTtpounku. MNpu HacTponkn nsbupate
E3uk Ha uHTepcenca n Tema Ha uHTepcenca, KakTo 1 Kak nNporpamaTa ga obpaboTea
Axktyanusauuu. Cnep ToBa cBbpxeTe Bawwna WebOké Nextcloud, BuxTe CBbp3BaHe Ha
nporpamaTa ¢ Bawuns WebOké Nextcloud.

CbBeT: nckate nm docx u xlsx dhannoseTe 3aHanpen Aa ce otBapaT B Nextcloud Office?
HacTpownTe ToBa 4pe3 nHpopmMmaumnaTa 3a pann BbB Finder, npyn OTBOPMU C, N NpUIoxKeTe
3a BCUYKWM harnoBe OT TO3W Tun.
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10.4 U3TernssHe m MHCTanupaHe Ha Linux (deb n
rpm)

3a Linux Nextcloud Office e HannyeH kaTo .deb nakeTt (Ubuntu, Debian, Linux Mint n
nonobHn) n Kato .rpm nakeT (Fedora n nonobHn). N3bepeTe ToBa, KOETO OTroBaps Ha
Bawwus Linux.

BawumsaT Linux MakeT U3TernsHe (x64)
Ubuntu, Debian, Linux Mint, Pop! OS .deb Linux .deb
Fedora n opyru cuctemun c dnf .rpm Linux .rpm

HawwnTte 6yToHM 3a n3TernsiHe ca 3a 0bukHoBeHN 64-6uTOBM KOMMIOTPKU (Xx64). MMaTe
komnioTbp ¢ ARM npouecop (arm64 nnmn aarch64)? ianon3pante XpaHUANLWETO C NaKeTn
no-[0Jy, T KaTo TO CbAbp>Ka N ABETE BEpCUN.

MHCTaﬂMpaHe C n3TterJjieH nakKer

B MHOro Bepcmm Ha Linux NpocTo WwpakBaTe ABYKPATHO BbPXY U3TerseHns dann n ro
MHCTanupaTe 4Ype3 MarasmHa 3a codpryep. lNpennoyntate TepMmuHana? Otnpere B
nankata Downloads n BbBefeTe:

« Ubuntu n Debian: sudo apt install ./Nextcloud-Office-DesktopEditors-latest-
linux-x64.deb

» Fedora: sudo dnf install ./Nextcloud-Office-DesktopEditors-latest-linux-
x64.rpm

Cnep TtoBa Nextcloud Office e ce MosiBM B MEHIOTO C Mporpamu.

MHCTanupaHe 4Ypes XpaHuauLie € naketu (C aBTOMaTUYHMU
aKTyasin3auum)

Nextcloud pa3nonara cbC COBCTBEHO XpaHUANLLE C NakeTu. NpeanmMcTBOTO €, 4e
nporpamMmaTa ce aKTyaJnsnpa 3aefHo ¢ obn4yanHuTe akTyanmsaumm Ha cuctemaTa Bu n
paboTn KakTo Ha x64, Taka u Ha ARM64.

Ubuntu u Debian:

1. sudo install -d -m 0755 /etc/apt/keyrings

2. sudo curl -fsSL https://download.nextcloud.com/office/repo/nextcloud-
office.asc -o /etc/apt/keyrings/nextcloud-office.asc

3. echo "deb [signed-by=/etc/apt/keyrings/nextcloud-office.asc]
https://download.nextcloud.com/office/repo/deb stable main" | sudo tee
/etc/apt/sources.list.d/nextcloud-office.list

4. sudo apt update v cnep Toea sudo apt install nextcloud-office-
nextcloudoffice
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Fedora: ct3pante canna /etc/yum.repos.d/nextcloud-office.repo cxc chegHoTO
CbAbpIKaHMeE:

[nextcloud-office]

name=Nextcloud Office
baseurl=https://download.nextcloud.com/office/repo/rpm/stable/$basearch
enabled=1

gpgcheck=1

repo_gpgcheck=1
gpgkey=https://download.nextcloud.com/office/repo/nextcloud-office.asc

Cnepn ToBa BbBegeTe sudo rpm --import
https://download.nextcloud.com/office/repo/nextcloud-office.asc 1 sudo dnf
install nextcloud-office-nextcloudoffice.

Te3n CTbMNKK Ca B3eTK OT odhunumasHaTa AOKyMeHTaumsa Ha Euro-Office. Cnen ToBa
cBbpxeTe Bawmnsa WebOké Nextcloud, BmxTe CBbp3BaHe Ha nporpamaTa € Bawwuns
WebOké Nextcloud.

BHMMaHue: He NHCTanpanTe eJHOBPEMEHHO U3TErJIeHUs NakeT U NakeTa OT
XpaHunuuweTo. M3bepeTe eanH oT ABaTa HAYMHA, B MPOTUBEH CJlyyal LLe umaTe
nporpamMaTa MHCTasIMpaHa ABa NbTU.
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10.5 CBbp3BaHe Ha nporpamarta ¢ Bawuna WebOké
Nextcloud

Ako cBbprxeTe Nextcloud Office ¢ Bawna WebOké Nextcloud, we moxxeTe ga oTBapsTe
hannoseTe cn oT obnaka OUPEKTHO B MporpamaTa. ToBa, KOETO 3ana3uTe, BeaHara ce
rnosiesiea 0THOBO BbB Bawnsa Nextcloud, a konernte Bu moraT aa paboTaT eAHOBPEMEHHO
c Bac.

KakBo Bu e Heobxoaumo?

o AnpecbT Ha Bawunsa Nextcloud. ToBa e agpechT, KONTO BuKaaTe B bpay3bpa,
KoraTo cTe Bae3nu B npoduna cu, 6es3 yactrta cnen mmeTto. B HacToawoTo
pbkoBoAcTBO ToBa e https://demo.webokecloud.nl; npn Bac moxe na e
HanpuMmep https://cloud.jouwbedrijf.nl nnu agpec, 3asbpluBaLy Ha
webokecloud.nl.

o BaweTo noTpebuTtencko ume (nnn nmenn agpec) n obmkHoeeHaTa By napona 3a
Nextcloud.

o AKO M3nos3BaTe ABY(aKTOpHa aBTeHTUKauuna: Bawmna TenedoH nam nowleHcka
KyTunS 3a NoJlydyaBaHe Ha Kofja.

YcTaHOBsAABaHEe Ha BPb3Ka

1. OtBopeTe Nextcloud Office u wpakHeTe BNsiBO Bbpxy CBbp3BaHe c obnak.

2. N36epeTe Nextcloud oT cnuckka c obnauyn.

3. B noneto Cloud office URL BbBenete agpeca Ha Bawwuna Nextcloud, Hanpumep
https://demo.webokecloud.nl.

4. UlpakHeTe Bbpxy CBbp3BaHe cera.

5. B nporpamaTa ce oTBaps eKpaHbT 3a BxoA Ha Bawunsa WebOké Nextcloud. Bne3Tte ¢
noTpebnTenckoTo CM UMe 1 NapoJia N BbBeaeTe Koda 3a ABY(aKTOPHa
aBTEHTUKauua, ako 6baeTe NoKaHeHW fa ro HanpasuTe.

6. Cera BmxgaTe annoBeTe €K, TOYHO KakKTo B Bpay3bpa. OTcera HaTaTbK Bawuar
Nextcloud ce noka3Ba BNSBO B CBbp3aHu obnaum.

LLlpakHeTe BbpXy OOKYMEHT 1 TOW Ce OTBaps B pa3gen Ha nporpamaTta. lNpomeHuTe,
KOMTO HanpaBuTe, ce 3ana3BaT BbB Bawmna Nextcloud. CnegBawums nbT, KOraTo OTBOpPUTE
nporpamaTa, WwpakHeTe BAABO BbpXy Bawma Nextcloud n BegHara we ce o3oBete OTHOBO
npu danioBeTe Cu.

BHMMaHMe: B Npo3opeLa 3a BXO Ha NporpamaTta Bam3anTe ¢ obMKHOBEHaTa C1 mapona,
a He C mapoJsia 3a NpuioxeHue. MNMaponaTa 3a NpuaoKeHne He paboTm B TO3M Npo3opel.
Cbl0 Taka NMocTaBAHETO Ha Naposia 0T MEHUOXXbP 3a MapoJiM YecTo He paboTn B TO3n
Mpo3opeL;: B TaKbB CJ/ly4al BbBeAeTe naposaTa Cu pb4HO. A ako 0BMKHOBEHO Bin3aTe
camo c passkey nnm knw4 3a curypHocT (Bxom, 6e3 napona), B nporpamaTa n3nosssanTe
BawaTa napona.
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MonyyaBaTe cbobuieHneTo MpoBepeTe cloud office URL? Toraea npoBepeTe aapeca:
Ton Tpsabea Oa 3amo4Ba C https://, 6e3 nHtepsann n 6e3 /apps/files nnm Hewo apyro cnen
Hero.

Kou ycTpoucTtBa umaTt goctbn? lNpoBepete B CUrypHOCT

BbB Bawmns WebOké Nextcloud BuHarn moxxete ga BUANTE KOU KOMMIOTPU, TENEROHN 1
NPUIOXKEeHNSA MMaT LOCTbMN 40 npoduia Bu. ETO Kak fa nposepuTe:

1. B 6pay3bpa, B cBos Nextcloud, wpakHeTe rope BASCHO BbpXy NpoduHaTa cu
CHMMKa (1) n n3bepete Hactpounku (2).
2. WpakHeTe BNSABO BbpXy CUrypHOCT.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/apps/files/files?dir=/WebOké

Zoek hier

[ Alle bestanden >  WebOké ~ 3 Aangepast Anne de Groot
Be

ekijk profie

| B Alle bestanden Naam o Intros

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdf - Status instellen

S Racent Begroting 2027 WebOké xlsx

Weergave en toegankelijkheid

2
Gevorderd Adressenlijst. xlsx o Er Instellingen
2

vy Favorieten

’ +& Shares

<

Gevorderd Jaarverslag.docx Help & privacy

B Teammappen

€ Markering Gevorderd Uitnodiging.docx Afmelden

£ Externe opslag Klantenoverzicht WebOké. xlsx 7KB 43 minuten ...

I8 Mapboom

4

Mijn eerste document.docx TKE 2 uur geleden
Nieuwsbrief WebOké november.docx 33 KB 1 uur geleden

Offerte WebOké Cloud.docx 35KB 1 uur geleden

Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 33 minuten ...

Samenwerken voorbeeld.docx Gedeeld +8&  w 35 KB 1 minuut ge...

2 4 1 v R o O s 1 A s O O O e = (-

11 bestanden

@ Verwijderde bestanden

® 281 KB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

LLipakHeTe BbpXYy NpoduiHaTa cu cHUMKa (1) n cnepn ToBa BbpXy HacTponku (2)

Ha cTpaHuuaTa CurypHocT (1), noa YCTPOUCTBA U cecum (2), BuxaaTe BCUYKN
Opay3bpu, KOMOKOTPK, TeNnedoHN N NPUNIOXKEHUS, BNe3nun B npoduna Bu, KakTo n Kora
nocnegHo ca 6unm akTuBHW. 3arybunm cte nanton unu TenedoH? LLpakHeTe BbpXy
TpUTe TOYKU L0 CbOTBETHOTO YCTPOMCTBO, 3a Aa OTHEMeTe JOoCThMNa My.
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ese & demo.webokecloud. nifsettings/user/security

Personal o

Begin-tot-eind versleuteling
& Profile & contact

End-to-end encryption is cu

@ Language & |ocale
o Beveiliging Enable EZEE navigation in browser
0 Meldingen

¥ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid °Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelo

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager Apparaat Laatste activiteit

o Flow . enkele seconden
Huidige sessie eleden
& Gegevensmigratie g
enkele seconden

handleiding geleden

0 Intros
Mozilla/5.0 (X11; Linux xB6_64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecka)

4 mi !
Administration HeadlessChrome/156.0.8078.47 Safari/537.36 misniten:geleden

T Uiterlijk Mozilla/5.0 {X11: Linux x86_64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko)

HeadlessChrome/156.0.8078.47 Safari/537.36 3 uur geleden

Mozilla/5.0 (X11; Linux x86_64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecka)

@ HeadlessChrome/156.0.8078.47 Safari/537.36

3 uur geleden

App naam

jjie instellingen. Beveiliging: hier zie je welke apparaten en apps toegang WebOké Cloud met Euro-Office

CurypHocT (1), YcTponcTBa &amp; cecun (2) n 6yTOHBT 3a Naposia 3a npuaoxeHue (3)

KakBo e napoJsia 3a npusioxeHue?

MaponaTa 3a NPUJIOXKEHME e OTAesIHa NMaposia 3a e4HO KOHKPEeTHO npuaoxxeHune. Mo Tosun
Ha4YMH JadeHO NMPUJIOXKEHME He e HeobxoaMMo Aa 3Hae UCTUHCKaTa Bu napona, a Bue
MO>KeTe Oa OTHeMeTe A0CTbMa Ha TOYHO TOBa NpuioxeHue, 6e3 ga NnpoMeHsaTe
cobcTBeHaTa cu napona. MNMpunoxxernmneto Nextcloud Ha TenedoHa By u npunoXxeHneTo 3a
CUHXPOHM3aUKMA Ha KOMMIOTbPa By cb3faBaT TakaBa NapoJsia aBTOMaTU4YHO, KOraTo
BrieseTe npe3 6pay3bpa cu; cnep ToBa A BMXKOATE B CNMCHKA.

Camo 3a npuio)KeHne, KOeTo He MOXKe [ila NMoKaxke ekpaHa 3a Bxof Ha Bawwwna Nextcloud,
HanpuMep NpPUIOXKEHWE 3a KasieHgap uamn nporpamMa, KosaTo ce cBbp3Ba 4pes WebDAYV,
caMu Ccb3JaBaTe napoJia 3a nNpuioxeHue: BbeefeTte 0oy B UMe Ha npuno>xeHue nve,
KOeTOo pa3no3HaBaTe, U WpakHeTe BbpXxy Cb3paBaHe Ha HOBa nNapoJsa 3a
npunoxxeHue (3). NaponaTa ce Nokasea CaMO BEJHBL)X, 3aTOBa A KONMMpanTe BegHara B
CbOTBETHOTO npunoxxeHue. 3a Nextcloud Office He Bu e Heobxognma napona 3a
npuaoXXeHue.

CbBeT: OTBApPSHETO Ha AOKYMeEHT oT obnaka paboTun ypes Bawwna WebOké Nextcloud,
TOYHO KakTo B Opay3bpa. AKO He MOXeTe fa pefakKTupaTe AOKyMeHTn B 6pay3bpa, ToBa
HAMa Ja e Bb3MO)XXHO U B NporpamMaTa. B TakbB ciy4an noMmoneTe agMUHUCTPaTOpa Ha
Bawwna Nextcloud na Bu npepgoctasn noctbsn fo Euro-Office, BuxTe lNopbyBaHe Ha
nuueHsn 3a Office n npucesosiBaHeTo UM Ha noTpebuTenn.
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10.6 CbBMeCTHa paboTa MeXpay nporpamMaTta u
Kosierm B Opay3bpa

PaboTtuTe nn B nporpamata Nextcloud Office, nokaTo Baw konera paboTtun B 6bpaysbpa?
ToraBa moxeTe fa paboTute e4HOBPEMEHHO BbPXY €OUH U CbL AOKYMEHT, TOYHO KaKTO
ABaMa Konerun, Konto paboTaTt B 6pay3bpa. Ycnosue: Bue oTBapaTe 4OKYMEHTa OT
Bawwmsa cebp3aH Nextcloud B nporpamaTa (BM>XTe CBbp3BaHe Ha NporpamaTa ¢ Bawwus
WebOké Nextcloud).

Taka paboTu

1. OtBopeTe B Nextcloud Office oTnsiBo Bawunsa Nextcloud npy CBbp3aHu obnaum.

2. OTBOpETE CcnoaeneHna OOKYMEHT. BalmnaT Konera oTBaps CblMA AOKYMEHT B
bpay3bpa.

3. BuwxpaTe B3aMHO KypcopuTe u npoMeHnTe cu. KomeHTapuTe, CnOMeHaBaHUATa,
npocnensBaHeETO Ha NPOMEHUTE U 4aTbT PaboTAT Taka, KaKTO e ONMcaHo B rnasa 8.
Bnxte EoHOBpeMeHHa paboTa BbpXy OOKYMEHT U bbp3 nnm CTpukKTeH: ABaTa
peXxuma Ha CbBMeCTHa paboTa.

Konera, KOWTO HAMa AOCTbN A0 (haliia, He MoXKe Aa yyYacTBa B CbBMecTHaTa paboTa.
MbpBo crogeneTe anna, BuxxTe CnogensiHe Ha JOKYMEHT C KoJiera.

daunnoBe Ha Bawma cobcTtBeH KOMNIOTHLP

AKO oTBOpUTE (hal, KONTO Ce HaMmupa Ha Bawwunsa cobcTBeH KOMMOTHP (4Ype3 OTBapsAHe
Ha nokaneH dann nam c 4BOMNHO LWpakBaHe B Explorer nnun Finder), pabotuTte camu.
Hukon He BUXaa BawmTe npoMeHn, OKATO He 3ana3uTe anna 1 TOM He Ce Kayu BbB
Bawwna Nextcloud.

ToBa Ba)kxu 1 3a hanoBe B NarnkaTa Ha NMPUJIOXKEHMETO 3a cnHxpoHn3lauma Nextcloud Files
(PaboTa c HacTonHOTO nMpunoxeHue Ha Nextcloud (cMHxpoHM3auuns)). MNpnno>xeHneTo
Ka4yBa painsia BbB Bawunsg Nextcloud egea cnep 3ana3BaHeTo. AKO MEXAYBPEMEHHO
Kosiera paboTtu B Bpay3bpa BbpXy CbLUMA (aiis, Bb3HUKBa KOHMJIMKT: ABE BEPCUN
€QHOBPEMEHHO.

OTBapsaTe channa EnHoBpeMeHHa bes
cbBMecCTHa paboTa UHTEepHeT

B 6bpay3bpa Oa He

B nporpamaTa, oT Bawwnsa cebp3aH Nextcloud Oa He

B nporpamaTa, oT Bawusa cobcTBeH KOMMIOTBP He Ja

N OT NankKaTa 3a CUHXPOHU3auuns

BHuMaHue: paboTeTe No cnogeseH ana, no KoONTo paboTaT u Konerun, BUHaru 4pes
bpay3bpa nnm 4ypes Bawuns cebp3aH Nextcloud B nporpamaTa, a He 4Ype3 nankaTa 3a
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CUHXPOHM3aumMs. Taka nsbareate aybnmpanHu sepcumn. Cnyymnso nm ce e Bce nak? B
icTopusi Ha BepcMnTEe: Bb3CTAaHOBABAHE Ha Mo-CTapa BEPCUs Liie NpoYyeTeTe Kak aa
Bb3CTAHOBUTE MO-CTapa Bepcus.
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10.7 Euro-Office B npuno>xxeHuuneto Nextcloud Ha
Bawuma tenedoH unm tadbner

N Ha NbT nMaTe [OoCTbN A0 AOoKyMeHTUTe cu. C 6esnnaTHOoTO npunoxxeHme Nextcloud Ha
Bawunsa TenedoH nnm TabneTt MoxxeTe Oa npernexgaTe n peaakTupaTte dannoseTe cu, a
CbLLIO M aBTOMATMU4YHO Oa KayBaTe Hanpumep CHUMKUTE CU.

& www.weboke nl/download#nextcloud-mobiel

webdkke .

Webhosting ~ Domeinen

Producten

Support Tools

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nexicloud en werkt samen
met collega's in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en niewwer)

8 Windows x64 =8 Windows ARMG4

& Linux.rpm

T

Handieiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Nextcloud.

) ok By

Nextcloud Files

Synchronisatie-app voor je computer

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewaone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

=
A Unux (Appimage)

Viersie 3500  Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Andraid

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-
telefoon

Zo installeer je het

MpunnoxeHuneTto Nextcloud (1) 3a iPhone, iPad 1 Android

MHCTaﬂMpaHe Ha NpuUJo>XxeHueTto

YcTpoucTeo
iPhone n iPad
Android

Kbne

App Store

Google Play nnwn F-Droid

Al Builder D

£ Mijn Account —

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Eura-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Androld

Bcnykn Bpb3KM Ca HanmyHm n Ha www.weboke.nl/download. 36epeTe npunoxxeHneTo,
kKoeTo ce ka3Ba npocTto Nextcloud, cCbC CMHBOTO JIOFO C TPU KPbra.

BnucBaHe

1. OTBOpETE NPUIOXKEHNETO N HAaTUCHETe BnucBaHe.

2. BbBegeTe agpeca Ha Bawnsa Nextcloud, Hanpumep https://demo.webokecloud.nl.
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3. OTBaps ce eKpaHbT 3a BNUcBaHe Ha Bawwunsa WebOké Nextcloud. BnuweTe ce ¢
BaweTo noTpebuTencko nme n naposa v BbBefeTe Koga Ha ABYCTENEeHHOTO
yhocToBepsBaHe, ako 6baeTe nomMosieHn 3a ToBa.

4. DanTe AOCTHMN Ha NpuioXeHneTo. To aBTOMAaTM4YHO Cb34aBa Naposia 3a
MPUJIOXKEHNETO; C/ied TOBa We BnanTte Bawunsa TenedoH B pa3gesn YCTPOUCTBA U
cecum (BMXKTe CBbp3BaHe Ha nporpamaTa ¢ Bawmna WebOké Nextcloud).

MoaopobHo 06ACHEHNE CbC CHMMKWM Ha eKpaHa We HaMepuTe B HalwaTa 6a3a 3HaHusS:
HacTpoinsaHe Ha npunoxeHneTo Nextcloud Ha iPhone n HacTponBaHe Ha NPUIO>KEHNETO
Nextcloud Ha Android.

OTBapﬂHe U pefakKTUupaHe Ha AOKYMEeHT

HaTucHeTe B NpUI0OXKEeHNeTOo BbPXY OOKYMEHT, eNeKTPOoHHa Tabnmua nnm npeseHtaums.
MpunoxeHneTo ro oTeapsa B Euro-Office, penakTtopa Ha Bawuna WebOké Nextcloud, B
n3rnen, noaxoasul 3a MasbK ekpaH. Mo)xeTe oa yeTeTe, NULWIETE, NMpernexaaTte
KoMeHTapu n ga pabotute 3aegHo c konerun. NpomeHnTe Bu ce 3ana3BaT BegHara BbB
Bawwusa Nextcloud.

Nnu npocto 4pe3s 6pay3bpa Ha Bawua tenecdoH

MoxxeTe na pabotute n 6e3 npuioxxeHue: oTeopeTe bpaysbpa Ha TenedoHa cu (Safari,
Chrome wnu gpyr), otngeTe Ha agpeca Ha Bawwusa Nextcloud n ce BnuwerTe. e sugnte
hannoBeTe Cu B U3rnend, noaxoasi 3a tenegoH. HatucHeTe BbpPXYy AOKYMEHT U TOW Lie
ce otBopwu B Euro-Office, nbpBoHa4asHO 3a YeTeHe. HaTucHeTe MKoHaTa C MOJIMBa [0y
BAACHO (1), 3a na 3amo4yHeTe La pefakTupaTe.
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e e a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/7dir=rWebOkéRopenfile=true

Aanmeldformulier WebOkeé.pdf
Begroting 2027 WebOké. x/sx
Gevorderd Adressenlijst.xlsx
Gevorderd Jaarverslag.docx
Gevorderd Uitnodiging.docx
Kiantenoverzicht WebOké xisx
Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOkeé nove... .docx
Offerte WebOké Cloud docx

Presentatie WebOké Cloud... pptx

Samenwerken voorbeeld.docx

Bnseo BawwuTe annose, B4ACHO OTBOPEH AOKYMEHT; C MosimBa (1) 3ano4yBaTe pefakTupaHe

Offerte WebOké Cloud.docx

Offerte WebOké Cloud

Voor. Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J,
Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO0-2026-

1042

Baste meviouw Bakker,

Harteljk dank voor uw interesse in WebQOké Cloud.
Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw team veilig
samen aan documenten, spreadsheets en
presentaties, mel al uw gegevens in Europa

Omschrijving Aantal Prijs per
maand

Nexicloud Max (1 TB opslag) (1 €995

|Office Suite-licentie Euro- |5 €1250
|Office

|Overzetien bestaande 1 gratis

[bestanden

|Totaal per maand | €22.45

Wij horen graag of u met deze offerte ﬂkko. ‘

Met viiendelijke groet,

CbBeT: Ha TenedoH eKpaHbT e MasbK. 3a 6bP30 NpenpoYnTaHe NN Masika KoOpekLus
TOBA € HaMbJIHO A0CTaTbyHO. 3a No rossamMa paboTa, KaTo hopMaTMpaHe Ha AbJblr TEKCT
NN N3rpakaHe Ha rossiMa efliekTpoHHa Tabnnua, Bu npenopbyBame ga pabotute Ha

KOMMKOTBP NN Tabner.

BHuMaHue: n3rybunm cte TenedoHa cu? B TakbB ClyyYal 0OTHeMeTe AO0CTbMa Ha ToBa
ycTponcTeo BbB Bawunga Nextcloud 4ype3 HacTpouku, 3awmuta 1 YCTPOUCTBA U CECUMN.
Bunxte CBbp3BaHe Ha nporpamaTa ¢ Bawuns WebOké Nextcloud.
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10.8 PaboTa ¢ HaCTONIHOTO NPUNIO>)KEHUe Ha
Nextcloud (cuHxpoHu3auma)

C 6e3nnaTHOTO npunoxeHne 3a cnHxpoHnsaunsa Nextcloud Files BawunTte cdannose ot
WebOké Nextcloud ce HamupaT B 06MKHOBEHa Nanka Ha Bawunsa komnioTbp. ToBa, KOETO
npoMeHUTe B Ta3wn nanka, aBToMaTU4HO Cce oTpa3aBa BbB Bawwunsa Nextcloud, n obpaTHo.
Mo To3n Ha4YnH nMMaTe 4oCTbLN A0 hansoBeTe cn Jopn 6e3 NHTepHeT.

ece & www.weboke.nl/download#nextcloud-files

Wbihke nl Webhosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder [EEN * 46 v 2 Mijn Account —

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office o Nextcloud Files Nextcloud-app

Euro-Office op je computer Synchronisatie-app voor je computer Voor je telefoon en tablet

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
presentaties met een programima op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan automatisch je foto's en open documenten in
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je Euro-Office.

bestanden direct uit je Nexicloud en werkt samen even geen internet hebt

met collega's in de browser. Voor de Mac is er een

G Soode iy
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) m
I8 Windows x64 =0 Windows ARMS&4 A Linux (Appimage)

Instellen op iPhone  Instellen op Androkd

& macOS (Apple Silicon) m Versie 35.0.0  Installeren op Windows
m Installeren op de Mac

Handieiding

Nextcloud Talk DAVXS5

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-
telefoon

[0 Google Play O F-Droid
Zo installeer je het

Nextcloud Files (1): npunoXxeHneTo 3a CMHXpoHM3auma 3a Windows, Mac n Linux

U3TernsHe
KoMmniotbp CucreMHun usunckBaHusa cnopep Nextcloud U3Ternsane
Windows Windows 10 (Bepcus 1809 nan no-HoBa) nnm Windows 11, 64 Windows
6uTa
Mac macOS 13 nan no-HoBa Bepcus macOS
Linux 64 6uTa (x86_64), kato Applmage Linux

(Applmage)

HawnTte 6yTOHM BUHArn codaT KbM Hall-HOBaTa Bepcus. 3a no-ctapm Mac koMmnTpu
(macOS 11 nnn 12) Nextcloud npegnara no-ctapa Bepcus Ha nextcloud.com/install.
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UHcTanupaHe u BIu3aHe

1. NHCTannpanTe NpuIoXKeHNeTo N ro cTapTupanTe.

2. N36epeTe BXoA 1 BbBeaeTe agpeca Ha Bawwusa Nextcloud, Hanpumep
https://demo.webokecloud.nl.

3. BawmaAT 6pay3bp oTBaps ekpaHa 3a BxofA Ha Bawwus WebOké Nextcloud. BnesTe,
npu HeobxoAMMOCT BbBeAeTe KoAa 3a ABYyCTeneHHa NpoBepKa 1 AanTe AOCTbM Ha
NPUIOXKEHNETO.

4. N3bepeTe KOM Nankn nckate ga MMaTe Ha KOMMOTbPa CU U KbAe Aa ce Hammpa
nankaTa.

CTbnNKa No CTbMNKa CbC CKPUNHLWOTU: NHCcTannpaHe Ha Nextcloud Files Ha Windows un
NHcTannpaHe Ha Nextcloud Files Ha Mac.

Cunxponusaumua u Nextcloud Office 3aepgHoO

« AKO ABYKpPaTHO LipakKHeTe B nankaTa Ha Nextcloud Bbpxy ¢ann c paswmpeHmne
docx, xlsx unu pptx, Ton ce oTBaps B NporpamaTta, CBbp3aHa C To3n Tun ansiose.
ToBa Mmoxxe pna 6bae Nextcloud Office, Ho cbLo n Word nnu LibreOffice.

« [pn 3ana3BaHe NPUIO)KEHMNETO 3a CUHXPOHU3aLUNA NocTaBsA arna BbB Bawus
Nextcloud. B TakbB cnydan obade paboTute camu: konermte Bu BMXaaT npomMeHuTe
efBa crsie[, 3ana3BaHeTo.

« AKO uckaTe pga paboTute eAHOBPEMEHHO C KOJIern BbpXy AafdeH danna, oTBopeTe ro
B Opay3bpa nam 4ypes cebp3aHuma Bu Nextcloud B Nextcloud Office. BuxTe
CbBMeCTHa paboTa Mexay nporpamaTa n koneru B bpaysbpa.

BHuMaHMe: BM>XOaTe M BbB BawaTa nanka cdann ¢ "conflict" B umeTo? Torasa hannsT e
6un NnpomeHeH egHOBPEMEHHO Ha ABe MecTa. [pernefanTe Kos Bepcmsa UckaTe aa
3anasunTe n n3TpunTe apyrata. B 3ana3BaHeTo nam CUHXPOHMU3MPAHETO He yCrsaBa we
npo4yeTeTe Noseye 3a NpobsemMm CbC 3ana3BaHETO N CUHXPOHU3NPAHETO.

CobBeT: He Bu TpsabsaT BCnYKM hannoBe Ha KoMNoTbpa Bu? AKTuBmnpanTe B
MPUIOXKEHMETO CaMo MarnkuTe, KOUTO HAaNUCTWUHa 13roJsi3BaTe. ToBa LWe cnecTyn MACTO Ha
ancka Bun.
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KnaBuWHU KOMOMHaAUUM U
CbBeTHU
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11.1 Mose3Hm KNaBULLUHU KOMOUHAL UK 32 BCUYKHU
pepnaKkTopm

C knaBULWHN KOMBHauum paboTmTe MHOro No-6bvLP30, OTKOJIKOTO C MULLIKaTa. onsama
4acT OT THAX BEPOATHO Beye no3HaBaTe oT Word nnun Excel: B Euro-Office Te paboTaT no
MOYTU CbLWMA HAYMH. B Ta3m cTaTma we HamepuTe KNnaBuwHUTE KOMBMHaumm, KouTo
paboTAT BbB BCUYKNTE YEeTUPU pelaKTopa: TEKCTOBUA pefakTop, pefakTopa Ha
eNeKTPOoHHN Tabnmuun, pefakTopa Ha NpeseHTaunn n pegakTopa Ha pdf hannose.

Ha Mac obukHoBeHO nanonssate Cmd Tam, Kbaeto Windows nsnonssa Ctrl, n Option Tam,
kbaeto Windows nsnonsea Alt. Mpn MHOro KombmHaumm Ha Mac paboTm n Control
BMecTo Cmd. AKo npun Mac nuwe "Hama", ToBa 03Ha4aBa, Ye 3a ToBa AencTBMe Ha Mac
HAMa pUKCMpaHa KnaBuliHa KOMBbnHaums.

daunn, 3ana3BaHe U nevyarT

KakBo Windows u Linux Mac

3anasBaHe Ctrl+S Cmd + S

MeyvaTt Ctrl+P Cmd + P

N3TernsHe kaTto (n36op Ha Oapyr copmaT) Ctrl + Shift + S Cmd + Shift + S
OTBapsHe Ha MeHTOo Pann Alt + F Control + Option + F

OTMsAHa n KMNbopp,

Kakeo Windows u Linux Mac

OT™MsAHa Ctrl+2z Cmd + Z
MosTOpEeHne Ctrl +Y Cmd +Y
N3pasBaHe Ctrl + X wnn Shift + Delete Cmd + X
KonunpaHe Ctrl + Cwan Ctrl + Insert Cmd + C
MocTaBaHe Ctrl + V wnm Shift + Insert Cmd + V
N360p Ha BCMYKO Ctrl +A Ccmd + A

TbpceHe, KOMEeHTapu 1 4yaT

Kakeo Windows u Linux Mac
TbpceHe Ctrl1+F Cmd + F
TbpceHe n 3aMaHa Ctrl +H Control + H
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OTBapsHe Ha naHena KomeHTapu Ctrl + shift +H
[NobaBsiHe Ha KOMeHTap Alt + H
OTBapsHe Ha 4YaTa Alt +Q

dopMaTUpaHe Ha TEeKCT

KakBo

Monyyep

Kypcus

Mop4yepTaBaHe

JoneH nHgekc (Manku 6ykBun nop pena)
FopeH nHpekc (Manku 6ykBu Hapg pena)

BMbKBaHe Ha xunepspb3kKa

Maw,abupaHe n MeHIOTa

KakBo

YBennyaBaHe

HamansiBaHe
ObpaTHO KbM 100%

OTBapsiHE Ha KOHTEKCTHOTO MeHI0 (KaTo C
neceH 6yToOH Ha MULLIKaTa)

Bk/touyBaHe MM N3KJIlOYBaHe Ha NoAAPbXXKA
3a eKpaHeH veTel

Windows u Linux
Ctrl+B
Ctrl+1I
Ctrl+uU
Ctrl + .
ctrl +,

Ctrl +K

Windows u Linux

Ctrl + + (undposa
knasnatypa) wam Ctrl + =

Ctrl + -
Ctrl +0

Shift + F10

Ctrl+Alt +Z

Cmd + Shift + H
Cmd + Option + A

Control + Option + Q

Mac

Cmd + B
Cmd + I
Cmd + U
Cmd + .
Cmd + ,

Cmd + K

Mac

Cmd + =

cmd + -
Cmd + 0

Shift + F10

Cmd +
Option + Z

CbBeT: MawabupanTte c 6yToHUTE NN KNaBuwWHNTE KoMBnHaunm Ha Euro-Office, He ¢
MawabunpaHeTo Ha Bawns 6pay3bp. Ako Bawmnat 6pay3bp He e Ha 100%, Euro-Office
Mo>ke ga Bu nomonum ga ebpHeTe mawaba Ha 6pay3bpa c Ctrl + 0.

NMpernepn Ha BCUYKU KJIABULLHU KOMOMHauuM camu

Euro-Office pa3nonara c npo3opeL, C BCUYKN KJABULLHM KOMOUHALUMN Ha pefakTopa, B

konTo paboTtuTe. ETO Kak ga ro orsopuTe:

1. KnukHeTe Bbpxy pa3sgena ®aun n nsbepete PaswumpeHn HaCTPOUKM.

2. MNpeBbpTeTe Hagony. MNpn KnaBuwiHM KOMOMHaUMM KNKHeTe Bbpxy Perynupare

(1).
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B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Mieuwshriel WebOks nove.

¢ Menu shuiten [©) Commentaren in tekst weargeven
Opgeloste opmerkingen weergeven

Nieuw maken
Controleren

[« spellingeantrale

Downloaden als [+ Negeer woorden in HOOFDLETTERS
Kopie opslaan als | Megeer woorden met

Afdrukken Instellingen automat

2, Beveiligan
Inhoud document

- Getal rab
(@) Documentinfa " Arsbisch
T) WVersiehistorie Verschijning
i, Toegangsrechten

Interfacethema Zaifde als systeam
Tabbladstil Lijn
¢ Bastand sluiten

| Werkhalkkleur als tabbladachtergrond gebruikesn

Werkruimte

[C) Ondersteuning voor schermiezer inschakelen

[ Uitlijningshulplijnen

(@) Gebruik de Alttoets 6m met het toetsenbord door de gabruikersinterface te navigeren

Maateenheid

standaardwaarde zoomen

Hints voor lettertype als Windows

Macra instellingen Weergeef notificatie

Toetsenbord-shortcuts Aanpassen o
}f Geavanceerde instellingen

(@ Functie vaorstellen
Toepassen

ceerde instellingen: bij Toel rd-shortcuts klik je op Aanpassen

Mpw KnaBnwHmM KoMbUHaUMn KNIMKHeTe BbpXy PerynupaTte

Cera BmxaaTe CNUCHK C BCUYKN OENCTBUA N TEXHUTE KNaBuwK. BbBeaeTe B MoneTo 3a
TbpceHe (1) YacT OT MMeTOo, 3a Aa HamepuTe Hewlo 6bp30. iIMeHaTa B CMUCBHKa ca
TEXHUYECKN N 0THACTU Ha AHIMIMNCKK, KaTo Hanpumep ApplyHeadingl 3a cTtuna 3arnasue
1. KnukHeTe BbpxXy AafeH pen: nog OnucaHMe Lie npoYyeTeTe KakBO NpaBu KaaBuLWHaTa
KoMbuHaums.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. phplfappsffiles/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pag i iligi isuwsbrief WebOks nave...

¢ Menu shuiten

Downloaden als
Kopie opsiaan als
Afdrukken

Beveiligan

Documentinfa
Verslehistorle

Toegangsrechten

Bastand sluitan

It Geavanceerde insteliingen

(Q Functie voorstelian

Het venster Toetse -shortcuts in de

[»] Cammentaran in tekst weargevan

() Opgeloste opmerkingen weergeven

Controleren

[¥] Spellingcantrole

] Megeer woorden in HANENI ETTERS

(%) Negeer woarden m

Instellingen autg o

Inhoud documer

Getal

Verschijning
Interfacathema
Tabbladstijl

[ Werkbalkkleur als £

Werkruimte
[J) Ondersteuning voo

) Uit

Toetsenbord-shortcuts

OpenfilePane!

DpenthatPanel

Gl

[¥) Gebruik de Alrtoet

Maateenheid

Beschrijving:

Standaardwaarde Zoamen: L0

Hints voar fetteriype
Macrn instellingen

Toetsanbord-shortcuts

|findex.phpfapps

als Windows
Weergeef notificatle -

Aanpassen

WebOkégoperfile

B Bestand  Stant

< Menu shuiten

Nieuw maken

Downloaden als
Kopie opsiaan als
Afdrukken

Beveiligen

Documentinfa
Versiehistorie

Toegangsrechten

Bastand sluitan

}t Geavanceerde insteliingen

(Q Functie voorsteiien

n in de snel

v: hier de toe

Tekenen  Pag

b

(] Cammentaran in tekst

wesrgevan

() Opgelosts opmerkingen weergeven

Controleren

[v] spallingcantrole

[¥] Megeer woorden in HOANENI ETTERS

[¥) Negeer woorden m

Toetsenbord-shortcuts

Instellingen aute o H ]

Inhoud documer

Gatal

Verschijning
interfacathema
Tabbladstijl

() werkbalkkleur als £

Werkruimte

() Ondersteuning voa
(=) uitljningshulplijner
(%) Gebruik de Alr-toet
Maateenheid
Standaardwaarde zoomen
Hints voar lettertype

Macro

AppiyHeading

Beschrijving:

L

als Windowrs

Toetsanbord-sharteuts

g

Aanpassen

f WehOke nove..

TbpceHe B CNUCbKa C KJaBULLHN KOMBUHaunmn
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KnaBuiliHa KoMBUHaUWS C KaTUHapye cnef Hes e pukcupaHa. OcTaHannTe MoOXKeTe caMu
la NpoMeHunTe B Npo3opela PepakTupaHe Ha KJlaBMLWIHA KOMOMHauuma. 3arybunm nm
cTe Hewo? C Bb3cTaHOBAABAaHe HAa BCMYKO NO nogpa3dupaHe BCUYKN KNAaBULLIHWN
KOMOMHaUMK ce BpblLUAT TakMBa, KAaKBUTO ca 6bunn. BHUMMaHMe: NpOMEHEHUTE KNABULLIHN
KoMbnHaumn Ba)KaT CaMO 3a pefakTopa, B KOWTO rn npomeHaTe. TabamunTe B TOBa
PBbKOBOACTBO ce 6a3mpaT Ha CTaHAAPTHUTE KJaBULLUW.

B penakTopa Ha enekKTpoHHM Tabnnum peabT B paswWMpeHNTE HAaCTPOMKK Cce Hapu4a
Keyboard Shortcuts. Npo3opeubT paboTn Mo CbLNA HAYUH.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOké&openfile=true

Bl Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule 3 i i Begroting 2027 WebOké xlsx
v Gabrisk de Alt-toets om met het

Menu shuten () Uitljnen op raster tijdens schuiven

(¥ Horizontale schuifbalk torien
Nietw maken
(9] Verticale schuifbalk torien

Standaard bladrichting

2 Downloaden als eze instelling b5 aliesn o=
(@) Wan links naar rech Toetsenbord-shortcuts
Kopie opsiaan als

() Man rechts naar fin
Afdruldesn

Bevelligen Maateanhsid

Standsardwaarde zoon

Spreadshestinfo

Hints voor lettertype
Versishistoria

Macra instellingen
Toegangsrechten

Keyboard Shartcuts

Bestand sluiten
Regionale instel

Taal formule
ChatpaneelOpenen

Regio

Opsiaan

[+ Gebruik scheidings!

=l Beschrijving:

Controleren

Woordenboek taal Nederlands - Belgié
[¥] Megeer woorden in HOOFDLETTERS

(¥ Megeer woorden met cijfers

1t Geavanceerds instellingen

Antias wnor At nmact

@ Eenfunctie voorstellen

KnaBuwHWTE KOMBMHAL MK Ha penakKTopa Ha eNekKTPOHHN Tabnmun

BHMMaHMe: HAKOWN KNaBuLWKM Ce U3N0a3BaT 1 oT Bawwnsa 6pay3bp. AKO fafeHa KNaBuLHa
KoMbunHaumsa He paboTun, e Bb3MOXXHO Bawmat 6pay3bp nam onepaunoHHa cucteMa ga s
npuxealla NbpPBU. B TakbB Cyyan nsnonssante 6yToHa B IeHTaTa C UHCTPYMEHTW.

KnaBuwHM KOMOMHaUMM No penakTop

o KnaBulHN KOMBMHALMKN 3@ TEKCTOBU OOKYMEHTMU
o KnaBuwHn KoMBMHaLMKN 3a eNeKTPOoHHN Tabanuyn
o KnasuwHmM KOMBMHaUMKM 3a Npe3eHTauumn
o KnaBuwHun kombrnHaumm 3a pdf pannose
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11.2 CbBeTHu 3a no-6bp3a paborta B Euro-Office

C HSIKOJIKO XUTPUHN MOXKEeTe Aa n3ssevyeTe MHoro rnoseye oT Euro-Office. Tyk cme
cbbpanu Han-gobpuTe CbLBETU.

1. YnpaBnsBanTe BCUYKO C KJlaBuaTypaTa 4Ypes knaBuwia Alt

HaTucHeTe BegHb)XX ALt 1 ro nycHeTe. ToraBa A0 BCEKW pa3nen n Bceku 6yToH ce
nosiBsBa no egHa 6bykeBa. HatucHeTe bykBaTa Ha AadeH pasgen, HanpuMmep H 3a Y aoma, n
cnep ToBa bykBaTa Ha 6yTOHa, KONTO NCKaTe Aa ninonseate. C Esc ce BpbLlaTe efHa
CTbNKa Ha3aa.

demo.webokecloud.nlfindex, phpfappsfiles/?dir=/Web: ehopenfle=true
ese i bokecl |findex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfil

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Beveiliging  Baeld  Nieuwshrief WehOks nove
- N u T w

| AR B
. ' B ; : | Kop 3 Kop 1 Titel  ceenasana ~

AR A TEE Regelafstand
Meerdere 1.25

Afstand tussen alinea's

.“_;:-:( }T_k [-..'.uﬂll alinea's met dezelfde
web<, ke
Inspringen

Nieuwsbrief november 2026 s

oem - Dbem

—— Speciaal
Euro-Office in je Nextcloud iGna
Vanaf nuwerk je in je WebOke Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je =
documenten precies zo laal zien als op je eigen computer, * Achtergrondkleur
Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één klik in je browser. Je hoeft niets Geavanceerda instellingen
te installeren en je bestanden bliven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever tonen
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één dacumenll

Met je collega’'s werk je tegelik aan hetzelide document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je averzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze elgen datacenters in Nedertand. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een

spreadsheet.
AE| AF| B
Paginalvanl &= Aantal woorden Nederiands - Nederland

Druk op Alt: bij elk tabblad en elke knop versct

HaTucHeTe Alt: 0o Bcekn ByToH ce nosBsiBa 6ykBa

He BnxxaaTe 6ykBu? MNposepeTe B @ann, PaswiMpeHn HaCTPOUKMU La/ K onumnusaTa
MN3non3BanTte Knasuwa Alt 3a HaBurauua B noTpedburenckusa nurepdenc c
KJlaBMaTypaTa € BKJII0YEHa.

2. M3nonsBante pecHusa OyToH Ha MULLUKaTa

LLlpakHeTe ¢ aecHna ByTOH Ha MULIKaTa BbpXy TEKCT, Tabnuua, nsobpa>keHne nau
KneTka. Toraea nosy4aBaTe TOYHO ONUUNTE, KOUTO NOAXOXAAT Ha TOBa MACTO, KaTo
rnocTtaesHe, gobaBsHe Ha KOMeHTap, XMNepBpb3Ka UM HacTponknTe Ha ab3zaua. Tosa
4ecTo e No-6bp30 OT TbPCEeHeTO B pa3fesnunTe.
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B Bestand  Start  Invoegen Tekenen Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking Beveiliging Beeld  Mieuwshriel WebOks nove. & Bewerken - Sipelen w Q @ X

o K & A

i -
Kop 3 Kop 2 Kop 1 Titel  ceenatsond -

q v~ [0 -

Regelafstand

Meerdere 1.25

Afstand tussen alinea's

Voor Na

ocm o p2Bem D

7} Geen interval toevoegen
) tussen alinea's met dezeifde

web-. ke
Inspringen

Nieuwsbrief november 2026 s s

oem

= = = Speciaal
Euro-Office in je Nextcloud P
Vanaf nuwerk je in je WebOke Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je
documenten precies zo laal zien als op je eigen computer.

=" v Achtergrondkleur
Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één kiik in je browser. Je hoeft niets Geavanceerda instellingen
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever tonen

een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mhc en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’'s werk je tegelik aan hetzelide document. Je ziet
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzich [E] Plakken
meelezen.

Alles blijft in Europa Pagina-einde voar

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederand, Eu Regels bije
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf dere 9] Geavanceerde alinea-instellingen
- g Opmerking toevoegen
Tips voor de feestdagen
& Hyperlink
Plan je vakantie? Zet een vakantieberichl in je WebOke mail en
spreadsheet. Opmaak als stijl

Pagina lvanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [&]

Met de rechtermuisknop krijg je de opties die op die plek passen WebOké Cloud met Euro-Office

KOHTEKCTHOTO MEHI0 Ha AeCHUSA 6yTOH Ha MULKaTa

3. NpeHacanTte popMmaTUpaHe, BMECTO Aa HaCTpouBaTe BCUYKO
OTHOBO

MocTaBeTe Kypcopa B TEKCT C popMaTUpPaHeTO, KOETO UckaTe fa umaTe, 1 HaTUCHeTe
Ctrl + Alt + C (Mac: Cmd + Option + C). Cnen ToBa nsbepete Apyrmnsa TeKCT U HAaTUCHETe
Ctrl + Alt + V (Mac: Cmd + Option + V). C MMwKaTa ToBa cTaBa c 6yTOHa C YeTkaTa,
BWKTe OTMAHa, NOBTOpPeHMe n KnnnbopabT.

4. MNocTtaBauTe TeKCT 0e3 bopMmaTUpaHeTo Ha yebcauTa

AKO KonmupaTe TeKCT OT yebcanT nam ot MMens, HecTo Ce NMPeHacs U CTpaHeH WpudT nin
uBaT. NocTaBeTe c Ctrl + Shift + V (Mac: Cmd + Shift + V): ToraBa TeKCTbT NoJly4yasa

dhopmaTupaHeTo Ha Bawmnsa gokyMeHT. ToBa paboTun B TekcToobpaboTBallaTa nporpama,

pedakTopa 3a npeseHTaumm u pegakTopa 3a pdf.

5. PaboTeTe cbC cTUNIOBE

3ajanTe Ha 3arfjlaBmaTa B TEKCTOB AOKYMEHT CTW 3a 3arnasue ¢ Alt + 1, 2 nam 3 (Mac:
Cmd + Option + 1, 2 nnan 3). ToraBa C e4HO WpakKBaHe MoOXeTe fa Ccb3fajeTe
CbAbpXKaHMe 1 4Ype3 HaBUraunoHHUA NaHen Aa npeMunHaBaTe ANPEKTHO KbM dajeHa
rnaea. BnxTte U3nonssaHe Ha cTuaose v 3arnasusa n Cb3gaBaHe Ha aBTOMATUYHO
CbAbpXKaHMe.
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6. TbpceHe u 3aMfAAHA HaBeOHDBbX

Tp$|6Ba nn fageHo nMe nnn cyma Oa ce rnpoMeHm Ha aAeceTt MecTa? HaTtucHete Ctrl + Hun
3aMeHeTe BCMYKO HaBegHbX. Kak pa60T|/| TOBa, NMPoO4eTETE B HaMepeTe N 3aMeHETE.

7. Bbp3n TPpUKOBE B eJZIeKTPOHHA Tabauua

e Alt + = BMbKBa AMPEKTHO hopmyna SUM B knetkaTta (Mac: Cmd + Option + =).

» F4 npeBpblua NpenpaTka KbM KJjieTKka BbB hopMyna B abcontoTHa npenpaTka, KaTo
$A$1. HaTncHeTe NOBTOPHO, 3a Oa NpeBKYUTE.

« Ctrl + ; BMbKBa AHellHaTa fJaTa B KJleTKaTa.

» N3bepeTe amana3oH, BbBedeTe CTOMHOCT N HaTuUCHeTe Ctrl + Enter: BCUYKMK
n3bpaHn KNeTKn nony4yaBaT Ta3n CTONHOCT.

« Ctrl + 1 oTBaps npo3opeLa 3a 4Y1CsI0B hopMar.

MoBeye B KnaBnwHM KOMBUHaUMM 3a eNeKTPOHHK Tabanuw.

8. bbp3u TpuKoBe B Npe3eHTauun

e Ctrl + M cb3paBa HOB cnang, Ctrl + D gaybnunpa nibpaHua cnang.

e Ctrl + G rpynupa obekTu, 3a Aa rm MecTUTe HaBegHbX.

« [lo BpeMe Ha npencTaBsAHETO OTMBaTe Ha caeABaluns cnamp c Space, Enter nnm
cTtpenkute. C Esc cnuparTe.

MoBeyve B KnaBnwHM KoMbuHaumMm 3a npe3eHTauunun.

9. PaboTteTe B Opay3bpa, He eAHOBPEMEHHO U Ha KOMMNIOTbpa
cum

AKo cnogensaTe ganeH dann, oTBapanTe ro 3a npeanoymtaHe camo B Euro-Office B
H6pay3bpa. AKO ro pefakTmpaTe eAHOBPEMEHHO N B NpOrpamMa Ha KoOMMNTbpa Ype3
CUHXPOHM3aUMNATA, MOXXETE Aa Nosy4ynTe cboblleHns, 4e hannbT e 3aKII04YeH nan
npoMeHeH. Bnxte 3ana3BaHeTo WM CUHXPOHM3MPAHETO He yCrsBa.

10. N3non3ssauTte yBennmdyeHueTo Ha Euro-Office

YBennyasante c Ctrl + =un Ctrl + - vunm c ByTOHUTE A0y BOSICHO, HE C YBENINYEHNETO
Ha 6bpay3bpa. C Ctrl + 0 oTHOBO cTe Ha 100%.
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11.3 KnaBuLWHM KOMOMHaAL UM 32 TEKCTOBM

OOKYMEHTH

Te3un KnaBuwWwHWM KoMbnHaumm paboTaT B TekcToobpaboTBalwaTa nporpama Ha Euro-Office,
3a nncma, ohepTn, AOKNAAN U OPYTA TEKCTOBU AOKYMEHTU. KnaBuwHMTE KOMBMHaumu,
KoMTO paboTAT HaBCAKbAE, KaTo 3arna3BaHe n KonvpaHe, we HamepuTte B NonesHun

KNaBULLHW KOMBMHaLUMM 332 BCUYKMN penakTopu.

Ha Mac obukHoBeHO n3nonseaTte Cmd Tam, kbgeTo Windows nsnonssa Ctrl, n Option Tam,

kbaeto Windows nsnossea AnT. [Npy MHOIO KJaBULIHW KOMBUHauum Ha Mac paboTn n

Control BMecTo Cmd. Ako npun Mac e noco4yeHo ,HAMa“, ToBa O3Ha4aBa, 4Ye 3a ToBa

nencTeme Ha Mac HAMa ¢)V|KcmpaHa KnaBuLlIHa KoMbuHaLuus.

dopMaTUpaHe Ha TeKCT

Kakeo

Monyyep

Kypcus

Mop4yepTaBaMm

3ayepTaBaHe

JoneH nupekc

FopeH nHoekc

TekcT ¢ 1 NyHKT NO-rosisiM
TekcT ¢ 1 NyHKT NO-Manbk
N34ynctBaHe Ha hopMaTupaHeTo Ha M3bpaHoTO
KonupaHe Ha hopMmaTunpaHe
MocTaBsaHe Ha popmaTupaHe

MocTaBsaHe 6e3 chopMaTMpaHe

AG3auu, 3arnaBvs U CNUCHLUM

Windows u Linux
Ctrl+B

Ctrl+1I

Ctrl +U

Ctrl +5

Ctrl + .

Ctrl +,

ctrl + ]

ctrl + [

Ctrl + MpocTpaHcTBO
Ctrl + AnT +C
Ctrl + AnT +V

Ctrl + shift +V

KakBo Windows u Linux
Ctunn 3arnasue 1 AnT + 1
Ctnn ®yHKuUma 2 ANT + 2

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl

Mac

Cmd + B

Cmd + I

Cmd + U

Cmd + Shift + X
cmd + .

Cmd + ,

Cmd + ]

Cmd + [

Cmd + MpocTpaHCTBO
Cmd + Option + C
Cmd + Option + V

Cmd + Shift +V

Mac

Cmd + Option
+1

Cmd + Option
+ 2
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Ctnn ®yHKuma 3 ANT + 3 Cmd + Option
+ 3
N3bposiBaHe C BOAELLM CMMBOMN Ctrl + Shift + L Cmd + Shift +
L
MoppaBHABaHe BAIABO Ctrl+1L Cmd + L
LleHTpupaHe Ctrl+E Cmd + E
MoppaBHABaHe HaAsACHO Ctrl +R Cmd + R
[OBycTpaHHO nofpaBHABaHe Ctrl+13J cmd + J
YBenn4daBaHe Ha OTCTbMa Ha ab3aua Ctrl +M Cmd + M
HamaneTe oTCcTbBN Ctrl + Shift + M Cmd + Shift +
M
To4ka OT CNMucbKa e4HO HUBO Mo- Tabynauus Tabynauus

HaBbTpe (KYpCcopbT B HA4a0TO)

To4ka OT CNUCbKa e4HO HNBO Ha3apn Shift + Tabynsauyus sShift +
Tabynauus

[Moka3BaHe nan CKprBaHe Ha Ctrl + Shift + 8 win Ctrl + Cmd + Shift +

Hene4yaTaemMm 3Hauu Shift + 8 (numeric keypad) 8
BMbKBaHe

Kakso Windows u Linux Mac

Kpan Ha cTpaHuua Ctrl + Enter Cmd + Enter

HoB pepn 6e3 HoB ab3al sShift + Enter shift + Enter

Kpal Ha KoJsioHa Ctrl + shift + Enter Cmd + Shift + Enter

Homep Ha cTpaHuMua Ha MACTOTO Ha Ctrl + shift + P Cmd + Shift + P

Kypcopa

Benexxka nop nnHusA Ctrl+ AnT + F HAMa

KpanHa benexka Ctrl + AnT +D Control + Option + D

XvnepBpb3Ka Ctrl +K Cmd + K

YpaBHeHne ANT + = Cmd + Option + =

Hepa3gensawo ce NnpoCTPaHCTBO (AymuTe Ctrl + shift + Cmd + Shift +

oCTaBaT 3aefHo) NMpocTpaHCTBO MpocTpaHCTBO

Hepaspgenawo ce Tupe Ctrl + sShift + - Cmd + Shift + -

3HaK 3a eBpo Ctrl+ AnT +E Cmd + Option + E
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3HaK 3a aBTOPCKO NpaBo Ctrl + AnT + G Cmd + Option + G
3HaK 3a perncTpupaHa TbproBCka Mapka Ctrl + AnT +R Cmd + Option + R
3HaK 3a TbpProBcka Mapka Ctrl +AnT+ T Cmd + Option + T
MHoroTo4une (Tpu TOYKN) Ctrl + AnT + . Option + ;
ObHoBfIBaHe Ha MoJsieTa, KaTo F9 F9
CbAbPXKAHNETO

anﬂ,BM)KBaHe B OOKYMEHTa

Kakeo Windows u Linux Mac

EnHa oyma Hanaeo Ctrl + « Option +

EnHa oyma HagsacHo ctrl + - Option + -

[lo Ha4yanoTo Ha peda Home Home nnn Cmd +

o Kpasa Ha pena End End vnn Cmd + -

[Jo HavyanoTo Ha JOKYMeHTa Ctrl + Home Cmd + Home

o Kpaa Ha OOKyMeHTa Ctrl + End Cmd + End

[Jo HavyanoTo Ha npeguwHaTa Ctrl + AnT + Page Cmd + Page Up nnu Option + Page
CTpaHuua Up Up

o Ha4yanoTo Ha cnepBaliaTa Ctrl + AnT + Page Cmd + Page Down waum Option +
CTpaHuua Down Page Down

EOVH ekpaH Hagony Page Down Page Down

EOonH ekpaH Harope Page Up Page Up

N36upaHe u nsTpuBaHe

Kakeo Windows u Linux Mac

N3bupaHe fo Kpast Ha AymaTa Ctrl + shift + - Option + Shift + -
N3bnpaHe 0o HavyanoTo Ha AymaTa Ctrl + Shift + « Option + Shift +
N3bupaHe 0o Kpasa Ha pela Shift + End Shift + End
N3bupaHe 0O Ha4YaNoTo Ha peda Shift + Home Shift + Home
N3bnpaHe 0o Kpas Ha OOKYMeHTa Ctrl + Shift + End Cmd + Shift + End
N3bnpaHe 0o Ha4yas0TO Ha OOKYMEHTa Ctrl + shift + Home Cmd + Shift + Home
N36epun BCNYKK Ctrl +A Cmd + A
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M3TpmBaHe Ha oymMaTa BJIABO OT Kypcopa Ctrl + Backspace Option + Backspace

M3TpmBaHe Ha oymMmaTa BOACHO OT Kypcopa Ctrl + Delete Option + Delete
Tabnuum

KakBo Windows u Linux Mac

KbM criegBallaTa KieTkKa Tabynaunsa Tabynauus

KbM npeguwiHaTa KneTka Shift + Tabynauusa Shift + Tabynauus

[NobaBsiHe Ha HOB pep (B NocsefHaTa KeTka) Tabynaunsa Tabynauus

PaspensHe Ha TabnuuaTa Ctrl + shift + Enter  Cmd + Shift + Enter

CbBeT: KJIaBULIHNTE KOMBMHALWK 3a 3arfiaBusaTa Ca NoNe3Hn B KoMOuHauumsa
aBTOMATUYHOTO CbAbprKaHue. [poyeTeTe Nnoseye 3a ToBa B /13Mnosi3BaHe Ha CTUJI0BE U
3arnasusa n Cb3gaBaHe Ha aBTOMATUYHO CbAbpXXaHMe.
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11.4 KnaBuwHun KOMOMHauum 3a €JIEKTPOHHM

Tadbnuum

Te3un KnaBuWHWM KOMBHaumm paboTaT B pefakTopa Ha eNeKTPOHHM Tabanum Ha Euro-
Office, 3a 6rogxeTn, cnucbum n npernegn. KnasnwHute koMbuHaunm, Komnto paboTaT
HaBCAKbAE, KaTOo 3ana3BaHe N KonupaHe, Wwe HaMmepuTe B [os1e3HU KNaBULLHN

KOMOUHaLWN 3a BCUYKK pefakTopu.

Ha Mac obukHoBeHO ce n3nonsea Cmd Tam, kbaeto Windows nsnonssa Ctrl, n Option

TaMm, kbaeTo Windows n3nonssa Alt. Mpu MHOro KnaBuwWHWM KOMBMHaumMnm Ha Mac paboTwu
CbLo Control BMecTo Cmd. AKo npu Mac e noco4yeHo "Hama", ToBa 03HavaBa, 4Ye 3a ToBa

nencrtene Ha Mac HaMa 3afajeHa KJaBuiHa KOMBMHauus.

anABM)KBaHe nu3 paGOTHMH JINCT

KakBo

3aBbplLUBaHe Ha BbBeXJaHeTo n
npemMmHaBaHe KbM KJ1eTKaTa oTaony

MNpeMnHaBaHe KbM KneTkaTa oTrope
NpeMnHaBaHe KbM KneTkaTa BASCHO
lNpeMrnHaBaHe KbM KJeTKaTa BASBO

MpemMnHaBaHe KbM KOJIOHa A Ha TO3WU
pen

NMpeMyHaBaHe KbM kieTKa Al

lMpeMynHaBaHe KbM MocsiegHo
n3nonssaHaTa KJeTKa

MNpeMnHaBaHe [0 Kpas Ha JaHHUTe
Hagony

MNpeMnHaBaHe [0 Kpas Ha JaHHUTe
Harope

MNpeMuHaBaHe A0 Kpas Ha OaHHUTe
BOSICHO

lMpeMynHaBaHe 0O Kpas Ha LAaHHUTe
B/14BO

MNpeMnHaBaHe KbM clefBalLns paboTeH
JNCT

MNpeMuHaBaHe KbM NMpeanlHusa paboTeH
JncT
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Windows u Linux

Enter

Shift + Enter
Tab
Shift + Tab

Home

Ctrl + Home

Ctrl + End

Ctrl+ |

Ctrl + 1

End nam Ctrl + -

Ctrl + ~

Ctrl + Page Down nnmu
Alt + Page Down

Ctrl + Page Up win Alt
+ Page Up

Mac

Enter

Shift + Enter
Tab
Shift + Tab

Home

Cmd + Home

Cmd + End

Cmd + ¢

Ccmd + 1

End nam Cmd + -

cmd +

Cmd + Page Down nnmu

Option + Page Down

Cmd + Page Up nnm
Option + Page Up
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N360p

Kakso

N360p Ha LusSNa KOMOHa
N360p Ha usan pen

N360p Ha BCMYKO

PaswwupsaBaHe Ha |/|36opa A0 Kpad Ha OaHHUTE

Hagony

PaswwnpsaBaHe Ha |/|36opa [0 Kpad Ha OaHHUTe

BOSACHO

Pa3swwnpsBaHe Ha nsbopa A0 HAaYaOTo Ha

paboTHUSA nucT

PaswwupsasaHe Ha |/|36opa A0 nocnegHo

n3nonssaHaTa KJeTKa

Windows u Linux

Ctrl +

NMpocTpaHCTBO

shift +

NMpocTpaHCTBO

Ctrl1 + A

Home

BbBe)XagaHe U pepakTupaHe

KakBo

PenakTupaHe Ha aKTMBHaTa
KNneTKa

HoB pepn B cbllaTa KJeTKa
OTKa3 OT BbBEXAAHETO

3anbJsiBaHe Ha BCUYKM M36paHu
KJIeTKW C €HO 1 CbLLO
BbBeXJaHe

BMbKBaHe Ha gHelwHaTa gaTa
BMbKBaHe Ha TeKyLl0TO BpeMe

Mapall CNUCbK CbC CTONHOCTK
OT KOJIOHaTa (B Mpa3Ha KieTka)

MN34ynctBaHe Ha CbAbpP>XXaHUNETO
Ha n3bpaHnTe KNEeTKN

BMbKBaHe Ha KNeTKu
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Windows u Linux

F2

Alt + Enter
Esc

Ctrl + Enter

Ctrl + ;
Ctrl + Shift + ;

Alt + |

Delete

Ctrl + shift + + (uundposa
KnaBmatypa) wam Ctrl +
Shift + =

Ctrl + sShift +

Ctrl + sShift + -

Ctrl + shift +

Ctrl + shift + End

Mac

Cmd + MpocTpaHCTBO

Shift +
MpocTpaHCcTBO

Cmd + A

Cmd + Shift + |

Cmd + Shift + -

Cmd + Shift + Home

Cmd + Shift + End

Mac

F2

Option + Enter
Esc

Control + Enter

Cmd + ;
Cmd + Shift + ;

Option + |

Delete

Cmd + Shift + + (uymdpoBa
knasuatypa) uam Cmd +
Shift + =
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N3TpmBaHe Ha KNeTKun Ctrl + sShift + - (uudposa Cmd + Shift + - (uymdpoBa
knasnatypa) wam Ctrl + Knasuatypa) nam Cmd +
Shift + - Shift + -
dopmynu
Kakeo Windows u Mac
Linux
BMbKkBaHe Ha pyHKUMATa SUM Alt + = Cmd + Option
+ =
lMpo3opey BMbkBaHe Ha hyHKLNSA Shift + F3 Shift + F3
MpeBKaOYBaHE MeXAY OTHOCUTEeNHa 1 abcosnoTHa F4 F4

npenpaTtka ($A$1)

MpensyuncnsasaHe Ha usanaTa paboTHa KHUra F9 F9
MpeunsyncnsiBaHe camo Ha To3u paboTeH NnUCT Shift + F9 Shift + F9
[Moka3BaHe Ha (popMysIMTe BMECTO pesyntaTtuTe Ctrl +° Cmd + °

dopmMaT Ha HOMepa

KakBo Windows un Mac
Linux

OTBapsiHe Ha npo3opeua dopmaT Ha HoMepa Ctrl+1 Cmd + 1

06w, popmaT Ctrl + Shift + ° cmd + Shift +

Ymcno ¢ oBa AeceTUYHM 3HaKa 1 pasfenvTen 3a Ctrl + Shift +1 Cmd + Shift +

XmnaguTe 1

BanyTa c OABa AeceTUYHM 3HaKa Ctrl + Shift + 4 Cmd + Shift +
4

MpoueHT 6e3 geceTNYHN 3HaUM Ctrl + shift +5 Cmd + Shift +
5

[aTa (oeH, mecey, rognHa) Ctrl + sShift + 3 Cmd + Shift +
3

Yac (4ac n MmuHyTa) Ctrl + Shift + 2 Cmd + Shift +
2

Hay4yeH copmaT Ctrl + Sshift + 6 Cmd + Shift +
6
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dopmaTupaHe, buaTpu U Tadbanum

KakBo Windows u Mac
Linux
YnebeneH Ctrl1+ B cmd + B
Kypcus Ctrl+1I Cmd + I
MopyepTaH Ctrl+U Cmd + U
3ayepTaH Ctrl+5 Cmd + 5
Bknto4BaHe nan n3kao4BaHe Ha PUNTbPa Ctrl + shift + Cmd + Shift +
L L
OTBapsHe Ha Npo3opeLa Ha huaTbpa (B 3ariaBMeTo Ha Alt + | Option + |

KOJIOHa C PUNTHP)

dopmMaTMpaHe KaTo Tabnuua Ctrl+1L Cmd + L

[NobaBsiHe Ha o6o6LlaBall ped KbM opMaTupaHa Ctrl + Shift + cmd + Shift +

Tabnnua R R

OnpecHsiBaHe Ha n3bpaHaTa ob6obuieHa Tabnvua Alt + F5 Option + F5

OnpecHsABaHe Ha BCUYKK 0600LLeHn Tabnnun Ctrl + Alt + Cmd + Option
F5 + F5

CbBeT: B efieKTpoHHa Tabanua Ctrl + MpocTpaHcTBO U3bumpa LUana KosioHa, a Shift +
NpocTpaHcTBO U3bupa uan pen. YaobHo 3a 6bp30 hopMaTupaHe nam n3TpueBaHe Ha
KOJIOHa.

MoBeye 3a popmynuTe we Hamepute B Dopmynu n pyHkunm: SUM, AVERAGE, IF n
VLOOKUP, a 3a copTupaHe u puntpmupaHe B CopTupaHe n puntpmupaHe
@@OMSCHRUNBAHE@@.
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11.5 KnaBuwHM KOMOMHaUUM 3a npe3eHTauum

Te3n KnaBULWHN KOMBUHaUMN paboTAT B pefakTopa Ha npeseHTaumn Ha Euro-Office.
KnaBuwwHNUTE KOMBMHaLMKN, KOUTO PaboTAT HAaBCSKbAE, KAaTO 3ara3BaHe N KonvpaHe, e
HaMepuTe B MNone3Hn KNaBULWHN KOMOUHaLMN 3a BCUYKK pefaKkTopu.

Ha Mac obukHoBeHO n3nonseate Cmd Tam, kbaeTo Windows nsnonssa Ctrl, n Option Tam,

kbaeto Windows nsnossea Alt. MNpu MHOIMO KAaBULIHU KOMBUHauUKM Ha Mac paboTu CbLo

Control BmecTo Cmd. AKO npn Mac e noco4eHo "HAMa", TOBa AeNCTBME HAMa pUKCMpaHa

KNaBuLWHa KoMbnHauusa Ha Mac.

CnaunpoBe

KakBo

Hos cnang cnepn n3bpaHma cnang

LOybnnpaHe Ha cnang

N3TpuBaHe Ha nsbpaHuna cnang (s

CNncbkKa CbC cnanpoBe)

NMpemMecTBaHe Ha Cranga egHo
MSACTO Harope

lNpeMecTBaHe Ha craliga efHo
MACTO HadoNy

MpemecTBaHe Ha cnanga B
HavyasoTo

MpeMecTBaHe Ha Crlanda B Kpas

KbM nbpBuUA cnang
KbM nocnegHus cnanpg,
KbM cnepBawimsa cnang,

KbM npeaunwHmna cnang

NMpepncTtaBsaHe

KakBo

3ano4yHeTe cnanLloyTo OT HavyasnoTo

Cneppalla aHMMaUus Wan cnamg

MpeonwHa aHMMaumMs Uan cnang
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Windows u Linux
Enter uam Ctrl + M
Ctrl+D

Backspace unu Delete

Ctrl + 1

Ctrl + !

Ctrl + Shift + Page Up
mnn Ctrl + Shift + 1

Ctrl + Shift + Page Down
mnnm Ctrl + Shift + |

Home
End
Page Down nnn -

Page Up nnan —

Windows u Linux
Ctrl + F5
Enter nnau MpocTpaHCTBO

Page Up nnm

Mac
Enter nam Cmd + M
Cmd + D

Backspace unu Delete

Cmd + 1t

Cmd + |

Cmd + Shift + Page Up
mnn Cmd + Shift + 1

Cmd + Shift + Page Down
mnnm Cmd + Shift + |

Home
End
Page Down nnn -

Page Up nan -

Mac
Cmd + Shift + Enter
Enter nnm NpocTpaHCTBO

Page Up unm —
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KbM nbpBuA cnang Home
KbM nocnegHma cnanpg End
MpekpaTaBaHe Ha ClanaLoyTo Esc

Home

End

Esc

BHuMaHue: B Hkou Bpay3bpu Ctrl + F5 npe3apexia cTpaHuuaTa. B TakbB cyyal

CcTapTupalnTe npeseHTaumsTa cu ¢ 6yToHa 3ano4yHeTe cnanaLwoyTo. [ToBeye 3a
npeacTaBsiHETO LWe npoyeTeTe B [lpeAcTaBsHe U U3rneabT Ha npeseHTaTopa.

OOGeKkTH BbpPXY Cnama

KakBo

pynupaHe Ha 06eKTK

PasrpynupaHe

Kbm cnepBawms obekT
KbM npeaunwHms obekT

Manko npemecTBaHe Ha 06eKT (C KlaBnWNTE CbC
CTpenkn)

FonaMo npemecTBaHe Ha 06eKT (C KnaBMLWNTE CbC
CTpesku)

OTMsHa Ha BCUYKK nsbopu

KbM c/ieBaLLoTO TEKCTOBO MNoJjie 0T 0hopMIIEHNETO

TeKkCT BbpXy Csliaunpg,

Windows u
Linux

Ctrl +6G

Mac

Cmd + G

Ctrl + shift + G Cmd + Shift +

Tab

Shift + Tab

Ctrl + -

Shift + Esc

Ctrl + Enter

Kakso Windows u Linux
YnebeneH Ctrl+8B

Kypcus Ctrl+1I
Mopo4yepTaBaHe Ctrl +U
3ayepTaBaHe Ctrl+5

CnuckbK € BogeLwm CMMBON Ctrl + shift + L
TekcT ¢ 1 NyHKT NO-rosisimM Ctrl + ]

TekcT ¢ 1 NyHKT No-Maibk Ctrl+ [
MoppaBHsABaHe BAIABO Ctr1 +1L
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G
Tab
Shift + Tab

Cmd + -

Shift + Esc

Cmd + Enter

Mac

Cmd + B

Cmd + I

Cmd + U

Cmd + 5

Cmd + Shift + L
Cmd + ]

Cmd + [

Cmd + L
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LleHTpnpaHe
MoapaBHsABaHe BASCHO
[BycTpaHHO nofpaBHABaHe

M34ncrteaHe Ha hopMaTnpaHeTo

KonvnpaHe Ha popMaTUpaHeTo
MocTaBsHe Ha hopMaTUpaHeTo
MocTaBsHe 6e3 chopMmaTMpaHe
3HaK 3a eBpo

[Moka3BaHe WM CKpyBaHe Ha Herne4vyaTaeMm
3Hauun
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Ctrl + E
Ctrl +R
Ctrl +1J

Ctrl +
llpocTpaHCTBO

Ctrl+AnT +C
Ctrl + AnT +V
Ctrl + shift +V
Ctrl + AT+ E

Ctrl + shift + 8

Cmd + E
Cmd + R
Cmd + J

Cmd +
lpocTpaHCcTBO

Cmd + Option + C
Cmd + Option + V
Cmd + Shift + Vv
Cmd + Option + E

Cmd + Shift + 8
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11.6 KnaBuwHun KkomMmOuHauum 3a pdf dannose

Te3n kKnaBuLWHM KOMBHaunm paboTtaT B pdf penakTopa Ha Euro-Office: npu yeTeHe,
rnonbJsiBaHe Ha hopMynsapun, NOCTaBAHE HAa KOMeHTapu 1 pefakTmpaHe Ha pdf gann.

KnauwHunTe KoMbnHaumm, KonTo paﬁoTFIT HaBCAKBbAE, KaTO OoTrne4daTBaHe N TbpCeHe, We
HamepuTe B Mone3Hn KnaBuLHK KOMOMHaLUMKX 3@ BCUYKWN penaKkTopu.

Ha Mac obukHoBeHO nanonssate Cmd Tam, kKbaeTo Windows nsnonssa Ctrl, n Option Tam,

kbaeTo Windows n3nonsea Alt. Mpu MHOro KnaBuWHM KOMBMHaUMM Ha Mac paboTu n

Control BMmecTo Cmd. Ako npu Mac e noco4yeHo "Hama", ToBa O3Ha4aBa, 4Ye 3a TOBa
nencrtene Ha Mac HaAMa pUKCMpaHa KiaBullHa KOMBbuHaums.

YeTeHe U npenucTtBaHe

KakBo

MpnbnnsnTenHo egHa CTpaHUUa Hagony
MpnbnnsnTenHo egHa CTpaHULa Harope
KbM cnepBallaTa CTpaHuUa

KbM npeguwHaTa cTpaHuua

KbM HavanoTo Ha pdf banna

KbM Kpas Ha pdf panna

TbpceHe B pdf channa

YBenu4yasaHe

HamansasaHe

BpbwaHe kbm 100%

MonbnBaHe Ha hopMynapm

KakBo

KbM cnenBalwoTo nosje
KbM npegunwHoOTO none
Cnepnsaul n3bop B CNUCHK
MpeavweH n3bop B CNUCHK

HoB pef B none C MHOXXEeCTBO peaoBe

Windows u Linux

Page Down

Page Up

Alt + Page Down

Alt + Page Up

Ctrl + Home

Ctrl + End

Ctrl +F

Ctrl + + (uymdpoB) mam Ctrl + =
Ctrl + -

Ctrl+ 0

Windows u Linux
Tab

Shift + Tab

Enter

Mac

Page Down

Page Up

HAMa

HAMa

Cmd +

Cmd +

Cmd +

Cmd +

Cmd +

Cmd +

Mac

Tab

Home

End

0

Shift + Tab

Enter

Kak fa nonbsHUTE hopMynap, MoxeTe fa npo4deTeTte B [lonbnBaHe Ha PDF hopmynsap.
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KomeHTapu
KakBo Windows u Linux Mac
[NobaBsiHe Ha KOMeHTap Alt +H Cmd + Option + A
OTBapsHe Ha naHena KoMmeHTapu Ctrl + shift +H Cmd + Shift +H
OTBapsHe Ha YaTa Alt +Q Control + Option + Q

KonupaHe U pegakTupaHe Ha TeKCT

Kakeo Windows u Linux Mac

N36upaHe Ha Lenns TekcT Ctrl+A Cmd + A
KonunpaHe Ctrl + Cwan Ctrl + Insert Cmd + C
YpoebeneH wpndT (Npn peaakTmpaHe) Ctrl+B Cmd + B
KypcuB (npu pegakTupaHe) Ctrl+1 Cmd + I
MooyepTaBaHe (Npun pefpakTMpaHe) Ctrl+U Cmd + U
OT™MsAHa Ctrl+2z Cmd + Z
MosTOpeHne Ctrl +Y Cmd +Y

dopMaTUpPaHETO U pefakTUPaHETO Ca Bb3MOXHM CaMO akKo pefakTupaTe pdf danna.
BuxTe PegakTnpaHe Ha PDF dpann.
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OTcTpaHsABaHe Ha npoodsemMm
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12.1 JIOKYMEHT He ce OTBaps WJiM 3apexaa
NPOABLJIKUTEJIHO

KnnkeaTe Bbpxy hann n ekpaHbT 0CTaBa npas3eH, nnu Euro-Office npoabikaea fa ce
3apexnna? ObnkHoBeHO NpobaemMbT ce pellaBa C HAKOKO NMPOCTM CTbNKW. MNpobBanTe rn
B Ta3u rnocsiefoBaTesIHOCT.

CTtbnka 1: 3apepeTe CTpaHUUATa OTHOBO

HaTtucHeTe F5 (Mac: Cmd + R) nam KnmkHeTe BbpXy OyTOHa 3a npe3apexaaHe Ha Bawwns
b6pay3bp. Cnen ToBa M34akamTe MasKo: Ha ronam canmn moxe aga My e Heob6xoamMmo
noeevye BpeMme 3a OTBapsHe.

CTbnKa 2: onuTanTe B NOBEepPUTEJSIeH NPo3opeL, Uin ppyr
Oopay3bp

OTBOpeTe nosepuTeneH nposopey (B Chrome n Edge Ctrl + Shift + N, BbB Firefox Ctrl
+ Shift + P), Bne3te BbB Bawunsa WebOké Nextcloud n otBopeTe hainna oTHoBo. PaboTu
nn Tam? Torasa NpobaemMbT e B Hewlo BbB Bawunsg obnvaeH 6pay3bp, Hanpumep ctapu
hannose B Kewa nam paswmpeHmne. NzuncreTe Kewa, KaKTo e onmcaHo B M3ckavalum
nposopun, knunbopaa u Kewa Ha Bawwna 6pay3bp, A N3KI0YeTe BPEMEHHO
paswunpeHns kaTto 61oKep Ha peknamu.

N3non3BaTe nm no-cTap Wianm no-mMmaJsiko pasnpocTtpaHeH bpay3bp? AKTyanausnpanTe ro,
nnun npobeanTe Chrome, Edge, Firefox nnn Cagapu. Buxte Kou 6paysbpu 1 hannosum
dopmaTun paboTaT ¢ Euro-Office?.

Ctbnka 3: npoyeTteTe CboOLLEeHMNETO

Mony4aBaTe Nn cbobLieHMe Ha ekpaHa? To 4YecTo Noka3Ba TOYHO KaKbB € NpobiemMbT.
Hawn-4ecTo cpewaHuTe ca:

« [IOKYMEHTDHT He € peaaKTUupaH oT AbJIro BpeMe. 3apenere cTpaHuuaTa
OTHOBO. [1I0OKyMeHTbT € 6un oTBOpeH AbAro Bpeme 6e3 fa e NpaBeHO HULLO C Hero.
3apepeTe cTpaHMLaTa OTHOBO; HULLO HAMa Aa ce 3arybu.

- CecusTa 3a pepaKTupaHe Ha OOKYMEHTa e ustekJsia. 3apepgere cTpaHuuaTa
OTHOBO. /1 TYK Ba)K/ CbLLOTO: Npe3apeneTe cTpaHMLATA.

« PasmepdbT Ha ¢pansia HapBMLLABaA JIMMUTA, 3a4a4eH 3a Bawua cbpBbP.
dannbT e TBbpAE rosisaMm, 3a Aa Ce OTBOPU OHMaNH. HamaneTe pa3sMmepa My,
HanpuMep KaTo HaManuTe rojieMn CHUMKU UK NnpemMecTuTe cTap apXxme B OTAeNEH
hann. AKO ToOBa He NOMOrHe, CBbpXKeTe ce C nogapb)KXKaTa.

« ®aunbT e 3alMTeH C NapoJsia u He MoXe aa bbae oTBopeH. PannbT e
KpunTuUpaH ¢ napona. NomoneTe cb3gatensa 3a sepcusa 6e3 napona.

« Cbabp>XaHueTo Ha chaya He CHLOTBETCTBA Ha paswupeHueTo Ha canna.
PaswnpeHneTo cneng MMeTo He e BAPHO, Hanpumep ctap ¢gann Ha Word ¢ nme,
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3aBbpluBaLLo Ha .docx. [lomoneTe cb3paTtens Aa 3anasn ania OTHOBO B
npasuaHng popmar.

Bcnykum cbobuieHns Ha eaHo MACTO e HamepuTe B CbhobuleHns oT Euro-Office n KakBo
O3Ha4aBar.

Ctbnka 4: cpannbT He ce oTBapa B Euro-Office?

Huwo He ce cny4yBa B Euro-Office, korato KNIMKHeTe BbpXy AOKYMEHT, AOKATO KosermTe
Buv oTBapAaT cBOUTE AOKYMEHTU 6e3 npobnem? ToraBa Moxxe 61 BCe olle HAMATE JINLLEH3
3a Office Suite. NomoneTe agMmnHUCcTpaTopa Ha Bawna Nextcloud ga Bu npenocTtasu
TakbB. Kak cTaBa ToBa, e onncaHo B lNopbyBaHe Ha nuueH3un 3a Office n npuceosiBaHETO
UM Ha noTpebutenn.

AOQMUHUCTPATOPBLT B MOMEHTA M3BbPLLBA N akTyanmsaumsa ao Euro-Office? Torasa
Bawnat Nextcloud o06ukHoBeHO € HefOCTbMEH 3a 5 A0 15 MUHYTU. N34akanTe Masko n
onunTanTe OTHOBO cnefd ToBa. BuxTe MNpemnHaBaHeTo KbM Euro-Office.

Ctbnka 5: npoBepeTte panu caMuaT bann e B U3NPABHOCT

N3Ternete danna ot Nextcloud n ro oTBopeTe Ha Bawnsa koMmnioTbp. AKO U TaM He ce
oTBaps, hanbT BEPOSATHO € NoBpedeH. B TakbB C/ly4al Bb3CTaHOBETE MO-paHHa Bepcus
B Nextcloud, KakTo e onncaHo B ICTOpuA Ha BepcunTe: Bb3CTaHOBSABAHE Ha Mo-cTapa
BEpCuUs.

CbBeT: BCe OLLe 1M He ycnsaBaTe csief Te3n cTbnkn? CBbprKeTe ce ¢ Hac. B Kora pa ce
CBbp)XEeTe C nogapbXKaTa MOXXeTe Aa NpoyYyeTeTe KakBM AaHHW HU NoMaraT Aa
pa3pewnm npobnema 6bp3o0.
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12.2 JJOKYMEHT ce OoTBaps caMO 3a YeTeHe

OTBapsiTe AOKYMEHT, HO He MOXKeTe fa BbBexXaaTe TEKCT M MoBevyeTo pasaenn nmnceaT?
ToraBa OOKYMEHTBHT Ce HaMupa B n3rnen 3a YyeTeHe. Buxpgate Hanpumep camo
pazgennte @aunn n Usrnepm (1). iMa HAKONKO Bb3MOXKHU MPUYMHM 3a TOBA.

[ E X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/s/s4GBXY|pg|8x8S]
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Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suiteicentie Euro-Office 5 €12,50

Overzetten 8 1 gratis

| Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Paginalvanl T Aantal woorden

LOKYMEeHT caMO C rnpaBa 3a 4YeTeHe: YeTEeHeTO € Bb3MOXXHO, NpoMsAHaTa He

Bue umaTe camMo npaBa 3a YeTeHe

Hakon e cnopgennn anna ¢ Bac nam ro otBapsaTe 4pes Bpb3kKa? Torasa TO3M HYOBEK
onpepnena nasan MoOXeTe fa pefakTupaTe. AKO MMaTe CaMo npaBa 3a YeTeHe, MoXeTe Aa
yeTeTe, TbPCUTe, OTMe4vyaTBaTe N U3TersATe, HO He N fa rnpomeHsaTe. [lomoneTe
cobcTBeHVKa fa Bu npepocTaBu npaBa 3a pegakTtupaHe. Kak paboTtn cnogensHeTo,
MoXKeTe Aa npo4yeteTe B CnogensHe Ha AOKYMeEHT C konera n Cb3gaBaHe Ha nybanyHa
BPpb3Ka (YeTeHe nnan penakTupaHe).

NckaTe BCe nak Hewo aa npomeHuTe? N3bepete dawun 1 U3Ternm Karvo, 3a Aa
HanpaBuTe cobCTBEHO Konue, Ui nomoneTe cobCcTBeHNKa Aa Harnpasu NpoMsaHaTa.

Bue cTte n3bpanu Nokas

Fope BascHo B Euro-Office n3bupate Kak ga pabotute ¢ gokymeHTa (1):

° Pen,aKTupaHe: BHaCdaHE Ha NpomMeHn.
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» Mpernep Ha npoMeHUTE: NpedylaraHe Ha NpomMeHn. Bcska npomMsiHa ce
npocneasiBa, Taka 4ye gpyr MoxXke Aa s npmemMe nam oTxebpau. Buxre
MpocneasBaHe v NpreMaHe Ha MPOMEHMN.

» Mokas: npernen Ha danna 6e3 BHacsHe Ha NMPOMEHMU.

Tyk nuwe nn NMNokas? KnnkHeTe Bbpxy Hero n nsbepete PepakTupatHe.

[ X X ] 8 demo.webokecloud. nlfindex. php/apps/ffiles/7dir=/WebOkégopenfile=true
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Speciaal

Beste mewrouw Bakker, {geen)

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

| Achtergrondkleur

Geava imstellingen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
‘ Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

| Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden ¢ gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljjke groet,
Team WebOké

Nederlands - Nederland « & [A]

N3bepeTe PegakTupaHe, 3a Aa MOXKETE OTHOBO Aa NPOMeHsTe AOKYMEHTa

dPannobT e 3aKJII0YeH

BumxnaTte cbobuleHneTo LOKYMEHTDBT € 3aKJIl04EeH 3a peaakTupaHe nin ®aunoT ce
penakTupa B Apyro npuno>xeHue? ToraBa HSKOM UMa hainia OTBOPEH B Apyra
nporpama, HanpumMep B Word 4pes npuioXXeHNeTo 3a CUHXpPOoHM3auus. KakBo Aa
HanpaBMTe B TaKbB C/ly4al, MOXKeTe Aa npo4vyeTeTe B 3ara3BaHeTo uan
CUHXPOHM3NPAHETO He ycnsBa.

CbhobweHneTo To3u chann e OTBOPEH B peXXUM Ha npernepn. PannsbT e 3aKJIl04YeH 3a
pepakTupaHe uau Bawute npaBa 3a A0OCTbN He NO3BOJIABAT peAaKTupaHe.
O3HayaBa CbLOTO: UK PaNNbT € 3aKJI0YeH, UM UMaTe CaMo MNpaBa 3a YeTeHe.

JLOKYMEeHTbHT e 3aliuTeH

Cb3maTensaT MOXe [a 3allUTV OOKYMEHT B pa3dena 3awuTa, HanpuMep ¢ onuusTa bes
npoMeHu (camMo 3a YyeTeHe). ToraBa MoXXeTe CaMo Aa YeTeTe JOKYMEeHTa, AopMK ako
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nMaTe rnpasa 3a pefakTumpaHe. NomMmoneTe cb3gaTenia Aa NpemMmaxHe 3awmraTa unanm ga Bu
npenocTaBn NapoJiaTa, ako € 3allnTna AOKYMEeHTa C rnaposa.

ToBa e pdf dpaun

Pdf hannbT ce oTBapsA NbPBO 3a YeTeHe, nonbBaHe U gobassaHe Ha KOMeHTapu. AKO
nckaTe caMu fa NpoMeHuTe TekcTa, nsbepete penakTupaHe Ha pdf panna. Kak ctaBa
TOBa, MOXeTe fa npoyeTteTe B PegakTupaHe Ha PDF dann.

dannsT e 3anaseH caMo 3a YeTeHe

BuxpnaTte CamMo 3a 4eTeHe 1 cbobuleHne, Yye TpssbBa ga 3ana3nTte darna noa Apyro nme
nnun Ha gpyro macto? N3bepeTte Pann n 3ana3BaHe Ha KonueTo KaTto. Cnej ToBa
npoab/ikaBaTe paboTa B KONneTo.
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12.3 LLpudToBeTe nirnexapart passIM4HO

HOKYMEHT, KOWTO noJsiy4aBaTe OT HAKOro APYruro, NoHAKOra n3rnexga Masako no
pa3nnyeH Ha4yumH B Euro-Office. laneH pen ce npeHacsa pa3nin4yHo, Tabnuua ctasa no-
LLINPOKa NN TEKCT NpeMnHaBa Ha csiefBallaTa cTpaHuua. Mo4Tu BUHaru npnynHaTa 3a
TOBa € WpUPTHT.

3awo ce cny4yBa ToBa?

Euro-Office mo)xe na nokasea caMo LLIpUpTOBETE, KOUTO Ca MHCTaJIMPaHN Ha CbpBBbPA Ha
Euro-Office. AKo WpndT OoT Bawng OKyMeHT He e Haan4deH Tam, Euro-Office nsnonsea
ApYr WpngT BMECTO Hero. IMeTo Ha opurnHanHusa wpudT obaye ocTaBa 3ana3eHo BbB
Bawnsa 0OKYMEHT, KaKTO 1 B CMUCHKa C wpudTose 3a n3bop. AKoO No-KbCHO OTBOpUTE
hanna oTHOBO B Word Ha KOMMIOTHP, Ha KONTO TO3U WPUPT € Hann4eH, TOn OTHOBO e
n3rnexaa Taka, KakTto e bun cb3gageH.
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DejaVu Math TeX Gyre oem I oem

DejaVu Sans Speciaal

DejaVu Sans Condensed {guen)

Naialin San ihi in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

Europa. Geavanceerde instellingen
tonen

“" | Achtergrondkieur

i Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

T Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ £ [&]

De lijst met lettertypen die Euro-Office kent

LLlpakHeTe Bbpxy wpudTa (1), 3a Aa BuanTeE Kom WpudToBe pa3no3HaBa Euro-Office

Mo3HaTUTe LI.IpVId)TOBe UMaT eKBUBAJIEHTEeH 3aMecTuTen

3a Han-pa3npocTpaHeHuTe wpugTose Ha Microsoft Office Ha cbpBbpa € Hann4YeH WpudT
C OTBOPEH KOA, KONTO MMa TOYHO CblaTa WNPUHa 3a BCsKa BykBa. lMopaan ToBa TEKCTBLT
Bn ce npeHacs no cbwmsa HavymH, caMo hopmaTa Ha BykBUTE € Masiko Mo-pa3sinyHa.
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LWpudT BLB Baluus BoKyMeHT Euro-Office usnonsea
Calibri Carlito

Cambria Caladea

Arial Liberation Sans

Times New Roman Liberation Serif

Courier New Liberation Mono

Opyrn wpudTose, kaTto Verdana, Tahoma, Georgia, Garamond, Century Gothic nnn
cobcTBEH (hMpMeH WPUGdT, HE Ca HaJIMYHM Ha CbpBbPaA. Te Ce 3aMeHAT C WPUPT, KONTO
npuanya MakCMMasHoO Ha opurnHanHus. NMopaan ToBa TEKCTHT MOXKE Aa ce npeHacs no
pa3inyeH Ha4uH.

KakBo Mo)XXeTe ga HanpasuTe?

« N30epete wpudT oT cnucbka. Cb3gaBaTe i CaMn OOKYMEHT, KOWTO NPeanuMHO
e ce nsnonsea B Euro-Office? Torasa nsbepete WpUPT, KONTO € HAJINYEH B
cnncbka 3a nsbop, kato Carlito, Liberation Sans, Open Sans nnn DejaVu Sans. Mo
TO3M HA4YMH BCUYKKM B Euro-Office we BM>XaaT eaHO 1 CbLLO.

« PaboTuTe nm cbBMecCTHO € xopa, Kouto usnonssaTt Word? Torasa nsnosspante
Calibri, Arial nnn Times New Roman. B Euro-Office Te ce npeHacAaT Mo CbLUUA HAYMH,
KaKTo 3aMecTuTtennte um, a B Word nirnexgaT TOYHO Taka, KaKTo e npeaBnaeHo.

« TpabBa nuM AOKYMEHTHT Aa U3rjexpana egHakBo HaBcAKbAe? /3npaTteTe
hOokyMeHTa KaTo pdf. ®annbT pdf nsrnexxna eqHakBo Ha BCEKWM KOMMIOTHP U
TenegoH. BuxTe lNevyaT 1 3ana3BaHe kKaTo PDF.

« Pabotute nm c nporpamarta Ha Bawua komnioTbp? lNporpamaTa Euro-Office 3a
Windows, Mac n Linux nsnonssa wpudToBeTe, MHCTanMpaHn Ha Bawnsa cobcTeeH
KoMMoTbp. BuxTe Euro-Office kaTo nporpama Ha Balnsg KOMMOIOTHbP: KakKBO € TOBa U
Kora fa ro minosssarte?.

- MpoBepeTe wpudTa B cnucbka 3a u3bop. LLipakHeTe B TeKCTa, KONTO nU3rnexaa
pa3nn4dHo. B cnucbka ¢ wpudTose B pasgena Havano e snanTte Kakbs WpUQT
MMa TEeKCTbT.

BHuMMaHue: nosyyaBaTe nn cbobuieHneTo LpudToBeTe He ca 3apeneHu?
Mpe3apeneTe cTpaHMUaTa. AKO CbobLLEHNETO NPOAb/IXKABa Aa Ce MosABsBa, CBbPXXETe ce
C oTAena 3a noaapbXXKa.
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12.4 3ana3BaHeTO WJIM CUHXPOHU3UPAHETO He
ycnsaBa

Euro-Office aBToMaTM4HO 3ana3Ba BawaTa paboTa BbB Bawmna WebOké Nextcloud (BunxTe
3ana3BaHe: eTo Kak paboTn aBTOMaTUYHOTO 3ana3BaHe @@OMSCHRIJVUE@@). AKo Bce
nak Hewo ce obbpka Npu 3ana3BaHeETO NN CUHXPOHU3NPAHETO, TYK MOXeTe Aa
rnpoyeTeTe KakBO Aa HanpasuTe.

»Bpb3KaTa e 3arybeHa” vwnm ,,JlOKyMeHTBHT He MOXXe ga Obpe
3anaseH”

AKO nHTepHeT Bpb3KaTa Bu npekbcHe 3a momMeHT, Euro-Office nokassa cboblieHneTo
Bpb3kaTa e 3arybeHa 1 aBTOMaTM4YHO NMpaBu ONUT 3a MOBTOPHO CBbp3BaHe. LLlom
BPpb3KaTa Ce Bb3CTaHOBW, We BuanTe Bpb3KaTa € Bb3CTaHOBEHa 1 MOXKeTe NpocTo Aa
npoab/HxnTe ga pabotuTe.

Buxxnate nu cbobuieHneTo JLOKYMEHTBHT He MoXe aa 6bae 3anaseH 1y Bb3HUKHA
rpewka npv sanasBaHeTo Ha ¢auna? Torasa HanpaeeTe C/Ie4HOTO:

1. He 3aTBapsAnTe BegHara pasaena B 6pay3bpa.

2. 3ana3eTe pe3epBHO Konme Ha Bawunga komnioTbp: n3bepete dann n U3ternm KaTo.
Mpun cbobuieHneTo LOKYMEHTbT He MoXke aa 6bae 3ana3eH Euro-Office
CaMOCTOATENIHO npeasiara ga u3Ternamte JOKYMEeHTa, ako wpakHeTe Bbpxy OK.

3. [poBepeTe MHTEPHET Bpb3KaTa CK, Hanpumep wifi nan vpn.

4. MNpe3apeneTe CTpaHULATa U npoBepeTe gaau npomMeHunTe Bu ca Hanmue. AKo
NMnceaT, KadveTe pe3epBHOTO Konne B Nextcloud.

Cny4Ba nn ce no 4ecTto? CBbpIKETe ce C noaapbXXKaTa U MocoYeTe Yyaca U UMETO Ha
dhanna. Buxte Kora ga ce cBbprxeTe € nogapbxkKaTa.

MNpu nsternsHe unm Ha Bawmsa KoMNOTLP BCe oLue BMXKaaTe
cTapaTa Bepcusa

Euro-Office 3ana3sa Bawunte npomeHu BegHara, Ho pannbT B Nextcloud ce akTyanusnpa
HanbJIHO efiBa C/le[, KaTo BCUYKN 3aTBOPAT OOKYMeHTa. [lokaTo Bue nnu Kosiera Bce oue
ro MaTe OTBOPEH, NMpu N3TersiIsHe UaKn 4Ype3 NpuJioXKeHNeTo 3a CUHXPOHM3aLUNs Ha
Bawusa KoMNOTbP MOXKe [la Ce MoKa3sa npeauvliHaTa Bepcus.

1. 3aTBOpeTe AOKYyMeHTa. [lomoneTe n Konernte, KOUTO BCE OLLe ro MMaT OTBOPEH, Aa
ro 3aTBOPSAT.

2. N34akante manko n npesapenete Nextcloud.

3. U3Ternete hanna 0THOBO WM N34aKalTe NPUIOXKEHNETO 3a CMHXPOHM3aumMsa aa
1n3BJsieye HOBUSA hal.
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»BepcusaTta Ha ¢panna e npoMmeHeHa. CtpaHuuaTa we 6bae
npesapepneHa.”

QannbT e 6un npomeHeH n3BbH Euro-Office, nokaTo Bne cTe ro nmasam oTBOpPEH.
Hanprnmep 3aW0TO HAKOWM € Ka4ynsl HOBa BepCus, € Bb3CTaHOBW NO-CTapa BEPCUSA UIn e
penakTupan anna Ha KOMNITBP Ype3 NPUIOXKEHNETO 3a CUHXPOHM3aums. LpakHeTe
Bbpxy OK 1 ocTaBeTe CcTpaHuUaTa Aa Cce npe3apenun. AKo CTpaHuuaTa YBUCHE, 3aTBOpeTe
pasfena, n34akanTe NosIoOBUH MUHYTa MU OTBOpeTe haa OTHOBO.

DannbT e 3aKJII0YEH UK Ce pepaKTUupa B ApPYyro npujio)xXeHue

BuxpoaTte nm cbobuweHneTto ®annbT Ce pepakTupa B Apyro npuno)xeHume. Moxere
Oa NpoAabJIKUTE C pefaKTUPaHeTO U Aa 3anasuTe KaTo Konue.? ToraBa HAKOW nma
OTBOpPEH hanna B apyra nporpama, Hanpumep Word nnm LibreOffice 4ypes3 npunoxxeHneto
3a CMHXPOHU3aUus.

1. MpoBepeTe nanu Bue nnu Kosera Bce oLlLe MMaTe OTBOPEH haisia B Apyra
nporpaMa wam apyr pasges. 3aTBopeTe ro Tam U n3vakanTe efHa MUHYTAa.

2. Tpsabea nn ga npoab/kuTe BegHara? NMpoabixeTte aa pabotute n cnep ToBa
n3bepete ®ann n 3anasBaHe Ha KONMeTo KaTo. [10-KbCHO obegnHeTe
rnpomMeHnTe, HanpuMmep ¢ CpaBHABaHE Ha LOKYMEHTMU.

3. ®annbT oCTaBa JIN 3aKJl04YeH, BbMPEKN Ye HUKOW He ro e oTBopus? CBbpxkeTe ce C
nogapb)XXkata. Hune moxxem fa ocsoboamm 3aceHano 3akJo4YBaHe.

®daun c ,conflicted copy” B umeTto

PepakTupaTe nu ann Ha Bawmsa KoMnoTbp Ype3 cnHxpoHmn3saumaTa ¢ Nextcloud, gokaTo
ApYyr YOBeK ro npoMmeHsa egHoBpemMeHHO B Euro-Office? ToraBa npuio>XXeHNeTo 3a
CMHXPOHM3aUMa MOXKe fa Ccb3gane BTopu ann ¢ conflicted copy B nmeTo. B Hero ce
cbabpxXaT BawwnTe npomenn. CpaBHeTe ABaTa alnsia, NpexBbpieTe ToBa, OT KOETOo ce
Hy>XpaeTe, N cnepj ToOBa U3TPUNTE KOMMETO.

MNMoBeye 3a TOBa MOXETe fa npo4vyeTeTe B He BMKAaTe NPOMEHUTE CU, KOraTo U3TernmTe
haina nnm ro oTBOPMUTE Ha KOMMOTHLPA CU.

CbBeT: eT0 Kak aa nsberHete nose4veto npobnemu: paboreTe cbC cnoaeneH amnn camo
B Euro-Office B 6pay3bpa, a He eJHOBPEMEHHO 1 B NMporpama Ha Baliuvsa KkoMmnoTbp.
MoBeye 3a NPUIOXKEHMETO 3a CUMHXPOHM3AUMA MOXXeTe fAa npoyveTteTe B PaboTa ¢
HaCTOJIHOTO NpunoxeHne Ha Nextcloud (CMHXpPOHM3aLNS).

N3ryounm cte Hewo0?

Nextcloud aBToMaTN4HO 3ana3Ba NO-CTapwu Bepcumn Ha BawmnTe annose. AKO BCe Nak cTe
n3rybmnm Hewo, MoXKeTe Oa Bb3CTaHOBUTE No-paHHa Bepcus. BuxTe Victopusa Ha
BepCcunTe: Bb3CTaHOBSBaHE Ha NO-CTapa Bepcus.
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12.5 Kora pa ce cBbpXXeTe C noaapbXKaTa

MHoro I'IpO6J'I€MI/I Bue we paspewinTe CaMn CbC CTbIMKUTE OT Ta3u rJaBa. AKO He ce
noJsiyyn, c yaoBoJsicteue Lle Bn nomorHem.

Kora pa ce cBbp)XeTe € Hac?

« OnuTanu cTte CTbNKUTE OT [IOKYMEHT He ce OTBaps Wan 3apexaa npoab/IKUTENHO U
OOKYMEHT BCe OLe He ce oTBapA.

« CbobuieHne npoab/KaBa Aa ce nosiBABa, AOPW C/el npesapexaaHe v B Apyr
bpay3bp.

« CbobuweHneTo Bn Monn fa ce CBbpXXETe C agMUHUCTPaTopa Win aaMUHNUCTpPaTopa
Ha CbpBbpPA 3a AOKYMeHTK. ToBa cMe Hune: WebOké ynpaBnsBa cbpBbpa Ha Euro-
Office.

o @ainna ocTaBa 3aKJIlOYEH, OKATO HUKOW He o e OTBOpUJI.

« dainn e TBbPAE rossM, 3a Aa ce OTBOPU.

e N3rybunun cte paboTa n He MoXXeTe Aa 1 Bb3CTaHOBUTE C UCTOPUATA Ha BepcumnTe.

CtaBa gyma 3a smueH3n Ha Office, HoBu noTpebuTenn nnm npaea BbpPXy Nanka? Toea
0BMKHOBEHO Ce ypexaa oT agMMHUCTpaTopa Ha Bawwunsa Nextcloud BbB BawaTa cobcTBeHa
opraHmsauus. BuxxTte lNMopbyBaHe Ha nueH3un 3a Office n npucesosaBaHeTo UM Ha
notpebutenn n YnpasneHue Ha notpebutenn n rpynu 3a Office.

Kak pa ce cBbp)XeTe € HacC

« Bne3Te B Mijn WebOké n otnnete Ha Supportcentrum. 136epeTe Ticket
indienen.
o Nnu otnpete ampekTHO Ha www.weboke.nl/support.

ToBa HM noMmara pa Bu nomorHem 6bp30

o AnpecbT Ha Bawwua Nextcloud, Hanpumep BaweToume.webokecloud.nl.

 NmeTo Ha panna n nankaTa, B KOATO Ce HaMupa.

e TOYHMAT TEKCT Ha cbobUleHMeTO, 3a NpefnoyYmTaHe CbC CHMMKa Ha eKpaHa.

« MOMEHT®BT, B KONTO Ce € C/y4unso.

« Kown 6pay3bp nanonssaTte WM gaaun n3nonassaTte NporpamMmaTa Ha KOMMIOTbPa CU,
AN NPUNOXKEHNETO Ha TenedoHa Cu.

« KakBo BeYe cTe onuTanan u gann Konernte Bu nmat cbmns npobnem.

BHUMaHMe: HMKOra He n3npallanTe naposiata Cu B TUKET. T He HM e Heobxoanma.
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12.6 MN3CcKayawm nposopum, Kaundbopaa v Kewwa Ha
Bawua Opay3bp

Euro-Office paboTu BbB Bawunsa 6pay3bp. HIKonko HacTporiku Ha Bbpay3bpa Bu moraT ga
npeyaT nNpu ToBa. ETo Kak ga rn pewwnTe.

Huwo He ce oTBapAa Npu nevyaTt UJjin msrteriigdHe

Mpw nevaT Euro-Office oTBaps npo3opeua 3a nevyaT Ha Bawwnsa 6pay3bp. He ce cnyysa
HWULLLO, KOraTo KnkHeTe Bbpxy MevaT nan U3ternm Kato? BepoaTHO Bpay3bpbT By e
610KMpan nsckayvawy, nposopedl.

1. MornepHeTe B agpecHaTa NeHTa WA B rOpHaTa YacT Ha nNpo3opeua ganu
H6pay3bpbT By cbobuiaBa, 4e e 610KMpaH n3ckadall npo3oped.

2. KnukHeTe BbpXy TOBa CbobLieHne n nbeperte Aa no3BoanTE N3CKaYvalln Npo3opum
3a agpeca Ha Bawuns WebOké Nextcloud.

3. Cnep TOBa onnTamTe OTHOBO.

Mpu n3TernsHe NpoBepeTe CbLLO CNUCHKA C U3TErNsAHUA Ha Bpay3bpa cu: PaNbT MOXE
BeYe [a e TaM.

NMocTtaBAHeTO ¢ OyTOHA He paboTu

MoHsakora 6pay3bpbT By ncka paspelleHme 3a ocTbn Ao kamnbopaa. B Takbs cy4van
KnkHeTe Bbpxy Mo3BonaBa. AKo NocTaBAHETO ¢ 6yTOHa B /IeHTaTa C UHCTPYMEHTU He
paboTun, nsnonseante Ctrl + V (Mac: Cmd + V). ToBa BuHarum pabotu. BuxTe CbL0
OTMSIHa, NoOBTOpeHne n KnunbopabT.

MN3uucTBaHe Ha Kelwa Ha Bawwusa bpaysbp

Bpay3bpbT By cbxpaHsiBa YacTu oT yebcanToBe, 3a Aa ce 3apexaaT no 6bp3o. Cnen
akTyanusaums Ha Euro-Office cTap 3ana3eH BapMaHT OT TSX MOXE Aa NpuynHu npobnemu,
KaTo HanpuMmep penakTop, KOMTO NpoAb/iKaBa Aa 3apexxaa, uan 6yToHU, KOUTOo He
paboTsAT. B TakbB C/lyyal N34ncTeTe Kella:

« Chrome, Edge u Firefox: HaTucHeTe Ctrl + Shift + Delete (Mac: Cmd + Shift +
Delete). N36epeTe camo n3obparkeHnaTa 1 hansioBeTe B Kella, U Hanpumep
nocnegHnTe 24 yaca. OctaBeTe naponnte n BUCKBUTKUTE, aKO He uckaTe aa
B/IN3aTE OTHOBO.

o Cadhapum: n3uncrterte Kella 4ypes3 HacTponkmnTe Ha Cachapu, nnm npesapeneTe
CTpaHuuaTa 6e3 kKew ¢ Cmd + Option + R.

Cnep ToBa npe3apepeTte Bawwnga Nextcloud v oTBopeTe halisia OTHOBO.

CbBeT: NCKaTe I NbPBO Aa NPOBEPUTE AasM KELWbT e NpuynHaTa 3a npobnema?
OTBOpeTe YacTeH npo3opel, 1 Bne3Te TaM. AKo TaM paboTu, N34NCTBAHETO Ha Kella
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MOoYTN BNHArn nomara.

MawabupaHeTo Ha Bawuna 6pay3bp

Ako malwabupaHeTo Ha bpay3bpa Bu He e Ha 100%, Euro-Office moxxe ga nokaxe
cbobuieHne: TeKywiaTa HacTpoMka 3a Maw,ab Ha Bawua Opay3bp He ce noaabpXxa.
HaTtucHeTte Ctrl + 0 (Mac: Cmd + 0), 3a oa BbpHeTe Mawaba Ha bpay3bpa Bu obpaTHO, 1
cnepn ToBa MalwabupanTe ¢ 6yToHuTe Ha Euro-Office. BuxxTe MawabupaHe, nsrneg u
TeMmaTa Ha Euro-Office.
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12.7 CproOweHusn ot Euro-Office u KakBo o3HauyaBaT

Mony4aBaTe nn cbobuieHme B Euro-Office? B Ta3mn Tabnmua MoxxeTe ga NOTbPCUTE KaKBO
O3HayaBa TO N KakBO Aa HanpaBuTe. ChobueHnsTa ca NOCOYEHN TOYHO KaKTO v NMokKasBa
Euro-Office, moHSAKoOra Masiko CbKpaTeHu.

CboOLueHue

BepcusiTa Ha chaina e NnpoMeHeHa.

CTpaHuuaTa e 6bae npesapeneHa.

BepcuaTa Ha pepakTtopa e
akTyanusmpaHa. CTpaHuuaTa we

Oboe npesapeneHa, 3a ga NMPUIoKn

NMPOMEHUTE.

Bpb3kaTa e 3arybeHa

Bpb3kaTa e 3arybeHa. Bce owle
MOXKeTe fa npernexjaTe
OOKYMEHTa, HO LLle MoXXeTe [a ro
n3TernuTe UamM oTnevyaTtaTe eaBa
cnep KaTo Bpb3KkaTa 6bae
Bb3CTaHOBEHa M CTpaHuuaTa 6bae
npesapeneHa.

[JOKYMEHTBT He MoXe fa b6bae
3anaceH. Mons, nposepeTe
HaCTPOWKNTE 3a Bpb3Ka UKn ce
CBbpXKeTe C agMUHUCTpaTopa Cu.

Mpwn 3ana3BaHeTO Ha hanna
Bb3HMKHa rpeLuka.

JOKYMeHTBbT He e pefaKTupaH
Obaro speme. Mons, npesapegeTe
CTpaHuuaTa.

CecnsaTa 3a pefakTupaHe Ha
OOKYMEHT n3Teyve. Mons,
npesapepeTte cTpaHuuaTa.

Bpb3kaTa CbC CbpBbpa €
npekbCHaTa. Mong, npe3apepeTe
cTpaHuuaTa.
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KakBo o3Ha4aBa?

QannbT e 6un
rnpoMeHeH n3BbH Euro-
Office, nokaTo cTe ro
MManm OTBOPEH.

Euro-Office Toky-wo0 e
aKTyanmM3npaH.

BallaTa nHTepHeT
BPb3Ka BPEMEHHO e
npekbCHana.

Bpb3kaTa CbC
CbpBbpPa €
npeKkbCHaTa.

3anas3BaHeTo Ha
CbpBbpa He paboTn.

3ana3BaHeTo e
HeycneLwHo.

NmMann cTe noKyMeHTa
OTBOPEH AbJIFO BpeEME,
6e3 fa npaBMTeE HULLO.

CecunsaTa e nstekna.

Bpb3kaTa e
npekbCcHaTa.

KakBo pga HanpaBuTe?

HaTtucHeTe OK. BuxTe
3anasBaHeTo U
CUHXPOHU3MPAHETO He
ycnsBa.

OcTaBeTe CTpaHMUaTa ga ce
npesapenu.

N34akanTe, LOKATO BUAUTE,
4ye Bpb3KaTa e Bb3CTaHOBEHaA.
B npoTumBeH cny4anm
npoBepeTe cBodA wifi nam vpn.

M34akanTe Bpb3KaTa ga ce
Bb3CTaAHOBM 1 MpesapeneTte
CcTpaHuuaTa.

HaTucHeTe OK n naternerte
O0OKYMEeHTa KaTo pe3epBHO

Konue. BuxTe 3ana3BaHeTo
NN CUHXPOHM3NPAHETO He

ycnsaea.

N3Ternete channa c onumsaTa
N3Ternm KaTto u onutanTe
OTHOBO MO-KbCHO.

Mpe3apeneTe cTpaHMLUaTAa.

Mpe3apeneTe cTpaHuLUaTa.

lMpesapepeTe cTpaHuuaTa.
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DannbT ce pefakTmpa B Apyro
npunoxeHve. MoxxeTte aa
npoab/KNTE Aa pefakTupaTe u ga
3anasuTe KaTo Konue.

To3u hain € OTBOPEH B PEXUM Ha
nperneg.

Pa3zmepbT Ha (hanna HagsuLLaBa
OorpaHV4YeHneTo, 3a4a4eH0 3a BaLllnA
CbpPBBP.

QannbT e 3alUTEH C NapoJa n He
Mo)Ke fa 6bae OTBOPEH.

Bb3HMKHa rpelka Npu 0OTBapSHETO
Ha anna. CbAbp>KaHNETO Ha
(halina He CbOTBETCTBa Ha
pa3wmnpeHneTo Ha danna.

WpwudpToBeTe He ca 3apeneHu.

OnunTBaTe ce fa N3BbPLUMTE
OEencTeme, 3a KOeTo HAMaTe npasa.

®annbT He MoXXe aa 6bae AoCTbMNeH
B MOMeEHTa.

TekylwlaTa HacTporKa 3a
MallabupaHe Ha 6pay3bpa BU He ce
noaabprka HambJIHO.

DannbT CbAbPXKA aBTOMATUYHM
Makpocu. ckaTe nu fa n3nbvaHuTe
MakpocuTe?

To31 OOKYMEHT € OTBOPEH B PEXUM
CaMo 3a 4YeTeHe, 3all0To e
OOCTUrHaAT MakCMManHuaT Bpon
€QHOBPEMEHHU BPb3KWU.
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®alnbT € OTBOPEH B
Apyra nporpama.

dDannbT e 3aKJ1toYeH
Wan nmaTte camMo
rnpaBa 3a 4YeTeHe.

dannbT e TBbpAE
ronsm, 3a ga 6bvae
OTBOpPEH OHJIalH.

QannbT € KPpUNTUPaH.

PaswwnpeHneTo cnep
MMETO Ha palna He e
npaBWJIHO.

WpwuopToseTe He
Mo)Xaxa foa 6baaT
3apeneHu.

HamaTe npaBo Oa
rnpaBuTe TOBa C TO3U
tann.

BawmaT gocTtun 0
hanina e oTnagHan,
HanpuMep 3aLoTo
crnogensHeTo e
CrpsiHoO.

MawabbT Ha
Bbpay3bpa BM HE € Ha
100%.

QannbT CbAbPXKA
MaKpoCu, KOUTO UckaT
0a cTapTupaT npw
oTBapsiHe.

B MomeHTa paboTsaT
TBbPAE MHOIO Xopa
eHOBpPEMEHHO.

3aTBopeTe ro TaMm, uan
3anaseTe paboTaTa cu KaTo
Konue. BuxTe 3ana3BaHeTo
NN CUHXPOHU3NPAHETO He
ycnsasa.

BuxTe [JOKyMeHT ce oTBaps
caMo 3a 4YyeTeHe.

HamaneTe pa3mMepa Ha canna
nnn ce cBbpXKeTe C
noagpb>XKaTa.

[TlomoneTe cb3paTens 3a
Bepcus 6e3 napona.

MomoneTe cb3paTtens na
3anaswu ¢ansia OTHOBO B
npasuaHua popmar.

Mpe3apeneTe cTpaHuLaTa.
AKO NpobaeMbT NPOABLIIKABA,
CBbpXKeTe ce C
nogapbXXKaTa.

MomoneTe cobcTBeHMKa 3a
rnoseYye rnpasa. BuxTe
[IOKyMeHT ce oTBaps caMo 3a
yeTeHe.

lMpe3apeneTe gansoseTe cn
1 Npu Hy>Xaa ce obbpHeTe
KbM cObCTBEHMKA.

HaTtucHeTe Ctrl + 0 (Mac:
Cmd + 0). BnxxTte M3ckavalm
npo3opuwu, knunbopna u
Kelwa Ha Bawwusa 6pay3bp.

N3bepeTe Oa rvm n3nbJaHUTE
CaMO aKo MMaTe goBepue Ha
danna n Ha cb3paTens my.

OnuTanTe OTHOBO MO-KbCHO.
AKo npobneMbT NpoabJ/IKaBga,
CBbpXKeTe ce C
noaapbxXkKaTa.

223/ 310



WebOké

Ncka nn oT Bac naneHo cbobuieHne fa ce CBbpXXeTe C aAMUHNCTPaTopa Ha CbpPBbPAa 3a
AOKyMeHTn? ToBa cMe Hue. lNpoyeTeTe B Kora ga ce CBbpXKeTe C noagpbXKKaTa Kak
MO)XeTe fa Ce CBbp>KeTe C Hac.
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3a agMUHUCTpPAaTOpa Ha
Bawwiusa Nextcloud
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13.1 NMopbuyBaHe Ha nuueH3un 3a Office n
NPUCBOSABAHETO UM Ha noTpeburtenm

Bcekn, konto ncka na pabotum c Euro-Office BbB BawaTa WebOké Nextcloud, ce Hy>xaae
oT nnueH3 3a Office Suite. KynyBaTe nuueH3 Ha noTpebuTen. Mo To3mM Ha4ynH NnawaTe
CaMo 3a xopaTa, KOMTO HaUCTUHa mn3nosseaT oduca. Ta3m cTaTna e npefHa3HavyeHa 3a
afAMUHUCTpaTopa: IMLETO, KoeTo ynpaBnsiBa naketa Nextcloud B MosaT WebOké.

Konko numueH3sa mMmarte?

1. BnesTe B mijn.weboke.nl n otngete Ha MouTe NPoAYKTH.

2. Mpwn Bawwunsa nakeT Nextcloud knmkHeTe Bbpxy YnpaBsieHUe.

3. B ropHaTa 4acT, npu JinueH3u 3a Office Suite, BMXKaaTe KONKO NMLEH3a nMaTe U
KOJIKO OT TAX Ce U3nos3BaT, Hanpumep 3 o7 5. 1o Tax BuwxaaTte un 6pos
notpebuntenn Ha Nextcloud, KakToO U HaJINYHOTO ANCKOBO MPOCTPAHCTBO.

MopbuyBaHe Ha OOMNDbJIHUTEJIHMU JIMLLEH3HU

1. Ha cbwaTa cTpaHuua otngete Ha KoHpurypupyemm onuuu.

2. 3apanTe 6pos Office nmueH3n Ha Heobxoanmma Bu 6pon. EQUH nnuueHs e 3a eguH
noTpebuTen.

3. KnnkHeTe Bbpxy 3ana3BaHe Ha onuuvuTte.

4. Cera we BManTe KakBa e gonJjaliaHaTa CyMa 3a oCTaTbKa OT CpokKa Ha Bawwus
nakeT, 6e3 n c AOC. Tbh KaTo gonaawlate caMo A0 cfeaBallaTta AaTa Ha
nogHoBsIBaHe, Ta3n CymMa OOMKHOBEHO € Mo-HUCKa OT LeHaTa 3a usaia roguHa.

5. KnukHeTe Bbpxy MNoTBbpXAaBaHe U nJjaLwlaHe v niarterte paktypaTa.

Cnep nnawaHeTo HOBUTE JIMLLEH3MN Ca HA/IMYHKU He3abaBHo. OT c/iegBalloTo NMOAHOBABAHE
Te We O6bOaT BKJOYEHU B LeHaTa Ha Bawwnsa nakeT. LleHaTa Ha nvueH3 MoxxeTe aa
BuauTe npu naketute Nextcloud Ha Hawwus yebcanT.

NMpucBosiBaHe HaA NIMLLEH3 Ha noTpedburten

1. Ha cTpaHunuaTa 3a ynpasieHune Ha Bawwnsa nakeT Nextcloud npeebpTeTe Hagoay Ao
YnpaBsneHue Ha noTpebutenm.
2. BknioyeTe npeBkaoyBaTensa B konoHaTa Office Suite npn cvoTBeTHUA noTpebuTen.

NpomMsHaTa ce 3ana3Ba BefHara. Notpebutenat BegHara MoXke fa 0TBaps OOKYMEHTH,
€NeKTPOHHU Tabnuum n npeseHTaumm B Euro-Office. AKo NoTpebuntenaTt Beve e BAA3bLA U
BCe OLLe He BMXXOa HULLLO, HaKapanTe ro ga npesapean ctpaHuuaTta Ha Nextcloud.

Cb3naBaTe /in HOB NoTpebuTen ypes lobaBsaHe Ha noTpebuTten? Torasa BegHara
oTMmeTHeTe MNMpucBosBaHe Ha nuueH3 3a Office Suite. Noseye 3a noTpebutennte
MOXKeTe fa npo4yeTeTe B YnpaBneHue Ha notpebutenn n rpynun 3a Office.
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Bcu4ku nuueHsmu B ynorpeba?

Toraea we nony4yuTe cefHOTO chbobuieHune, ¢ Bawunsa 6pon nmueHsn B Hero: Bcuyku 5
nueH3a 3a Office Suite ce nsnonssat. Ysenndete 6posi B KOHUrypupyemm onumm nam
n3kmoyerte Office 3a gpyr noTpebuten. ToraBa nmaTte asa nsbopa:

 MpemecTBaHe Ha nuueH3. M3kno4deTe Office Npu HAKON, KOUTO BEYe He o
n3nonssa. To3m NMueH3 Toraea ce ocsoboxaasa 3a apyr notpeburten.
« MopbyBaHe Ha NoBeYe JINL,EH3U, KAKTO € ONMUCAHOo No-rope.

Mo-Manko nNuMueH3un

Hy>xoaeTe ce oT mo-manko nuueHsun? MNupeo nsknawyete Office npu noTtpebutennte,
KOUTO BeYye HAMAT Hy>X[a OT Hero, u cnep ToeBa HamaneTe 6pos B KoHcpurypupyemm
onuuu. HamasneHneTo BJM3a B CUJ1a BeAHara n ce oTpas3siBa B LleHaTa OT C1eBalloTo
MoaHOBsIBaHE.

CbBeT: notpebuten 6e3 nuueHs 3a Office Suite Moxxke 0OBMKHOBEHO @ KayBa, U3Terns u
crnogens annose B Nextcloud. Camo pegaktupaHeTto B Euro-Office e 3anaseHo 3a
noTpebutenn c nnueHs. ObukHoeeHa bene)xxka Ype3s TeKCTOB AOKYMEHT B MeH0To HoB
obaye e Bb3MOXHa 1 6e3 nmueHs.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 227 /310



WebOké

13.2 NMpeMmuHaBaHeTo KbM Euro-Office

WebOké npemunHaBa oT ctapoTo Nextcloud Office (Collabora) kbMm Euro-Office.
CbhweBpemeHHO BawmaTt Nextcloud we 6bae obHoBeH o Nextcloud 35. KaTo
agMUHNCTpaTop Brne camum cTtapTupaTe TO3M Npexof, B MOMEHT, KOMTO Bu e ynobeH. 3a
TOBa KakKBO Ce NpomeHs 3a BawnTte notpebutenun, npoyeTteTte B Euro-Office nnn crapmar

Nextcloud Office: kakBo ce npoMeHs 3a Bac?.

Kora?

CtapTumpante obHOBSABAHETO, KOraTo Bu e yaoobHo. AKO He HanpaBuTe HULLO, e ro
M3BBPLWNM BMeCTOo Bac Han-kbcHO Ha 1 december 2026. HouTe nakeTn Nextcloud

nony4asaT Euro-Office BegHara.

Kak pa ctapTupaTe npexopa

1. Bne3Te B mijn.weboke.nl n otugete Ha Mijn Producten.
2. OTtBopeTe Bawwnga nakeT Nextcloud. Tam we sBnaute kKaptata Nextcloud 35 ¢ Euro-
Office, c eTnkeT HOB. MoXeTe Oa HamepuTe KapTaTa U KaTo BbBefeTe Euro-Office

B JIEHTATa 3a TbpceHe Ha Mijn WebOké.

3. YBegomeTe Bawunte notpebutenu, 4e Nextcloud BpeMmeHHO HAMa Oa 6bae
[OCTbMNEH, N F'M NOMoJIeTe Aa 3aTBOPAT OTBOPEHUTE LOKYMEHTMU.

4. HatucHeTe Ob6HoBaABaHe po Nextcloud 35.x u akTuBupaHe Ha Euro-Office.

5. MoTBbpaeTe Bbnpoca Nextcloud nu bijwerken naar 35.x en overstappen op Euro-

Office?

O6bHoBsABaHEeTO 0BMKHOBEHO OTHEMa OT 5 Ao 15 muHyTwn. MNMpe3 ToBa BpeMe Nextcloud He e
[OCTbMNEH, 3aTOBa NbPBO 3anaseTe OTBOPEHUTE AOKYMEHTMU.

NMpocnepnsBaHe Ha Hanpeabka

Ha KapTaTa BuXgaTe OoKbAe e CTUrHano obHoBsBaHeTo. ONpecHeTe cTpaHuLUaTa, 3a Aa

BNANTE TEKYLWOTO CbCTOAHUE.

BuxpaTte

O6HOBABAHETO € MJIaHUPaHO U Le 3arnoYHe A0
HAKOJIKO MUHYTW.

ObHoBsBaHeTO e B xo4. Nextcloud ckopo e
6bOe 0OTHOBO AOCTbBIMEH.

BawaTa Bepcua Ha Nextcloud e 35 (¢ nbaHUSA
HOMep Ha BepcuATa). HAMa Hannu4vHu
aKTyanmsauuu.

O6HOBABaHETO He Helle HaMmbJHO YCrMeLlHo.
3aHMMaBaMe Ce C TOBa, HE € HY)KHO [a npaBuTe
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KakBo O03Ha4YaBa TOBa

O6HOBSAABAHETO € rOTOBO U LLE 3aMno4vHe
BCEKN MOMEHT.

Mons, nsyakante manko; BawmaTt Nextcloud
BPEMEHHO He e O0CTbMNEH.

[oToBO: Beye paboTuTe ¢ Euro-Office.

Hwne we pa3pewnm npobnema. MoxxeTte
CbLLLO CamMu fa onuTaTe OTHOBO C OnuTan
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HWLLO. OTHOBO.

KakBo ocTtaBa CbLLOTO?

e Bcunmykn Bawwm dansioBe n nankm octaBaT Ha MACTO.

« BawwuTte notpebutenun, naponum n nuueHsn 3a Office Suite ocTaBaT cbLymTe.

o CriogeneHnTe Nanku 1 Bpb3KK Npoab/kasaT ga paboTaT.

« BawwuTte notpebuTtenn npoabxKaBaT Aa OTBAPAT LOKYMEHTU C €4HO HaTUCKaHe B
Nextcloud.

He MoXxeTe pa m3nonssate OyToHa?

« Camo cobCTBEHUKBT Ha akayHTa MoXKe Aa cTapTupa ToBa obHoBsiBaHe. BnesTe ¢
OCHOBHUS aKayHT Ha Bawwus WebOké akayHT.

o TOKy-L1O onuTaxTe. Mosisi, n34akamTe HAKOJIKO MUHYTH. I34akanTe Masiko n
onpecHeTe CTpaHuuaTa.

« ToBa obHoBsiBaHe He Moxe fa bbhe cTapTupaHo 3a To3u rakeT. CBbpxeTe ce C
noaapbXXKaTa; HUe e ce Norpmxmm smecTto Bac.

He BnxpaTe kapTaTa n3o6wo, nam nmate cbMHeHnA? CBbpKeTe ce C nogapbXxkaTa. Kak
[a HanpaBuTe ToBa, npoyeTeTe B Kora fa ce CBbp)XeTe C nogapbKKaTa.

CbBeT: HAMaTe nnueH3n 3a Office Suite? Toraesa Ha KapTaTa We BuXaaTe caMo
obHoBsaABaHeTO 00 Nextcloud 35. AKO nckaTe Oa 3anovyHeTe aa nsnonssate Euro-Office,
MbpPBO NopbYanNTe NuLeH3n. BuxTe MNopbyBaHe Ha nuueH3un 3a Office n npuceosiBaHeTo
UM Ha noTpebuTtenn.
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13.3 YnpaBJieHue Ha noTpeduTtenu m rpynm 3a
Office

KaTo agMuHuUCcTpaTop onpeaensTe ko paboTu BbB Bawmsa WebOké Nextcloud v ko nma
npaBo Aa paboTtu c Euro-Office. ToBa ce npasu B MosaT WebOké, B YnpaBneHue Ha
noTpe6burtenmn Ha Bawnsa nakeT Nextcloud.

Kak pabotu nuueH3sT 3a Office Suite

NnueH3bT 3a Office Suite B Nextcloud npeacTtasnsiea 4neHCcTBO B rpynaTa office. Camo
4Y/eHOBETE Ha Ta3u rpyna moratT ga oTBapAT damnnose B Euro-Office. KoraTo Bkao4nte
npeBktoyBaTens Office Suite B YnpasneHne Ha noTpebuTtenn, HMe aBTOMaTUYHO
nobaBsme noTpebuTens Kbm Tasum rpyna. Korato ro n3kaw4mTe, ro npemMaxsame oT
rpynaTta n nMueH3bT ce ocBoboxkaaBa.

Bcekn noTtpebuten Mmoxe caM ga npoBepu ganan nma nmueHs. B Nextcloud knmkHeTe rope
BASICHO BbpXY NpoduaHaTa cn CHUMKa 1 nsbepete HacTtpouku. Han-gony Ha
cTpaHunuaTa Profile & contact, npn Your groups, e noka3aHo B KOW rpynn 4YaeHyBaTe.
Ako TaM e nocoyeHo office (1), nmaTe nmueHs 3a Office Suite.

[ B J @ demo.webokecloud.nlfsettings/user

Ral
Personal

Contact
| & Profile & contact Notifications and password reset requests will be sent to your primary email

@ Language & locale

Primary email address
demo-handleiding@weboke.nl

& Bevelliging

A Meldingen Additional address

+ Weergave en toegankelijkheid Talsfoannumenar
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie Xi(voorheen Twittén)
Your groups

212051, office, users o

Administration Je gebruikt 246 KB van 1 TB (0%)

m Intros

T Uiterlijk

B Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie

joor de Nextcloud community, de broncode is gelicenseerd onder de AGPL

L @IS

pynaTa office 03HayvaBa: To3n NoTpebuTen nma nuueH3s 3a Office Suite

BHuMaHume: BuHarn nobassante Office ype3 npeBkntouBaTens B Mot WebOké, a He ype3
nobaesHe Ha noTpebuTen KbM rpynata office mo gpyr Ha4yuH. Camo Taka 6bpoeHeTo Ha
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BawnTte nuueH3n we 6bae BAPHO.

NobaBsHe Ha noTpebuTten

1. B MosT WebOké oTtnnete Ha MouTe NPOAYKTHU, KIIMKHETE BbpXy YNpaBaeHue npu
Bawws nakeT Nextcloud n npesbpTeTe 40 YNpaBsieHMe Ha noTpebutenm.

2. KnnkHeTe Bbpxy JlobaBsaHe Ha noTpeburten.

3. BbBeneTte NoTpedbutencko ume. C Hero notTpebuTenaT BaAn3a B cuctemMaTa.
N3nonseante mankm 6ykeu, undpn, Todka nam tTmpe. No-KbCHO HEe MOXKeTe Aa
npoMeHnTe NoTpebuTenckoTo nme.

4. BbBefneTe NokasBaHo uMme 1 Umenn appec.

5. N3bepeTe Mapona oT noHe 10 3HakKa, C NoHe efHa UMdpPa U eanH cneunaneH 3Hak,
nnn knnkHeTe Bbpxy FeHepupaHe. CnogeneTte napojiata CUrypHoO € notpebutens.

6. Tpabea nn notpebutenaT na pabotun ¢ Euro-Office? OTmeTHeTe NMpUucBOABaHe Ha
nuueHs 3a Office Suite.

7. KnnkHeTe BbpXxy Cb3paBaHe Ha noTpebuTten.

HocCTurHanm cte MakCuManHusa 6pon noTpebuTenn nnm nuueHsn 3a Bawwna nakeT? Torasa
we nonyyuTe cbobuieHne 3a ToBa. YBennyete 6pos npn KoHdurypupyemm onuum,
BWKTe MNopbyBaHe Ha nuueH3n 3a Office n npuceosiBaHeTo UM Ha noTpebutenn.

YnpaBsieHMe Ha noTpedburten

B YnpaBneHue Ha noTpebuTenu BMXaaTe 3a BCEKU NoTpebuTen, Haped C Apyro, Aanau e
aKTuBeH, fnanu nma Office Suite n kora nocnegHo e BAM3ana B cuctemMaTa. Ypes MEHIOTO C
NecTBUA Npu faneH notpebuten moxeTte na nsbepeTe:

 MpoMmsaHa Ha Naponaa: HanpuMep ako HAKONM e 3arybun naponaTa cu.

« PepakTtupaHe Ha AaHHMU: NPOMSAHA Ha NOKa3BaHOTO MMEe UK MMenn agpeca.

« JleakTuBMpaHe N AKTUBMPaAHE: BPEMEHHO OTHEMAHE Ha AOCTbMN Ha HAKOro, 6e3 aa
Cce U3TpMBa HULLO.

» U3TpMMK: OKOHYaATENIHO U3TPMBAHE Ha NoTpebuTtens.

BHuMaHume: npy U3Tpui BCUYKK haitnoBe, KasleHO4apWu U KOHTaKTU Ha To3u noTpebuTen
Cce N3TpMBAT OKOHYaTEeNHO. ToBa He MoXxe fa 6bJie OTMEHeEHO. 3aToBa NbPBO NpemMecTeTe
Ba)KHUTe halnioBe Apyraze, HaNnpuMep KaTo rv crofenvTe C KoJiera, KOMTo ga ru
Konupa B cBOs cobcTBeHa narka.

Hakon Hanycka uim Be4ye HAMa HyXpaa ot Office

« Hakon Be4ve HAMa HyxAaa oT Euro-Office, Ho npoabixkaea fa nusnosssa Nextcloud?
Toraea nNpocTo nsks4yeTe npepkatoyBatensa Office Suite. JInueHsbvT ce
ocsoboxxaaBa 3a Apyr noTpebuTten.

o Hakon Hanycka? MbpBO AeakTuBUpanTe notpebutend. N3TpunTe ro egBa Korato
CTe CUTYPHU, Ye BCMYKKN (halsioBe Ca Ha CUTYPHO MACTO.
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CbBMecTHa paboTa B rpynu

NckaTe nn ekmn ga paboTm 3aefHO Mo eaHn N Cbn OKYMeHTU? Cb3fanTe cnogeneHa
narnka n 9 cnogeseTe C Kosernte, Kouto Tpsbea Aa paboTaT B Hes. Bcekn ¢ nMueHs 3a
Office Suite we Mo)xe oa oTBaps AOKYMEHTUTE B Ta3nm Nanka B Euro-Office n ga rum
penakTupa CbBMeCcTHO. Kak paboTu cnogensHeTo, npoyvyeTeTe B CnoaensiHe Ha OOKYMEHT
c konera. Kak ga paboTtute edHOBPEMEHHO B AadeH AOKYMEHT, Npo4YeTeTe B
EnHoBpeMmeHHa paboTa BbpXy AOKYMEHT.
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YecTO 3ap4aBaHU BbNPOCHU

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 233/ 310



WebOké

14.1 YecTo 3apaBaHM Bbnpocu 3a Euro-Office

TyK We HaMepuTe KpaTK! OTFOBOPM Ha BbMPOCUTE, KOUTO HAN-4eCTo noJiy4yaBame
OoTHOCHO Euro-Office BbB Bawwuns WebOké Nextcloud. Ako xenaeTte ga Hay4yuTe noeeve,
cnefBanTe Bpb3KaTa KbM nogpobHaTa cTaTma. Bbrnpocu 3a paboTaTa € LOKYMEHTM LUe
HaMmepuTe B HYeCTo 3adaBaHu BbMNPOCK 3a paboTa ¢ AOKYMeHTN @@OMCXPVXXBA@@ Wait,
| need to use exact format tag, a Bbnpocu 3a npobnemu n ynpasneHne B HecTo 3agaBaHun
BBbMPOCKM OTHOCHO NpobaeMn 1 agMUHNCTPUPAHE.

KakBo npeanctasnaBa Euro-Office?

Euro-Office e nbAHOLEHEH NaKeT 0T 0hUC MPUIOIKEHNSA C OTBOPEH KO 33 LOKYMEHTH,
eNeKTPOoHHK Tabnuuw, npeseHTaunm n pdf annose. N3nonseaTte ro B bpaysbpa cu,
AnpekTHo oT Bawuns WebOké Nextcloud. MNoeeye B KakBo e Euro-Office?.

Hy>xeH nu mu e Microsoft 365 wnu Google?

He. Euro-Office paboTn Hanb/IHO CamMOCTOATENHO BbB Bawnsa 6pay3bp. Hy>xeH Bu e camo
Bawunat WebOké Nextcloud ¢ nuueHs 3a Office Suite.

Kbpne ce cbxpaHaBaT moute paunose?

B cobcTBeHus Bu Nextcloud, Ha cbpBbpy Ha WebOké B EBpona. Euro-Office cbuwo paboTtu
npu Hac, Taka 4ye BawmnTe AOKYMEHTWN He OTUBAT B aMepPUKaHCKM obnak.

TpaOBa nu ga MHCTasMpam Hew,o?

He. Euro-Office paboTn BbB Balwwuns 6pay3bp. AKO BCe Nak npegnoymTtaTte aa pabotute ¢
nporpama Ha Balwunsa KoMNoTbp, TOBa CbLO € Bb3MOXHO. BnxxTe Euro-Office kaTo
nporpama Ha Baluvsa KOMMOIOTHP: KakBO € TOBa U KOora Aa ro n3nonssarte?.

Kou bpay3bp Mora ga manonspam?

Bceku cbBpeMeHeH 6pay3bp, kaTo Chrome, Edge, Firefox n Cacdapu. NMpenopbyntenHo e
0a n3nos3BaTe Han HoBaTa Bepcus. Buxte Kon bpay3bpu v hannosmn dopmatu paboTaT ¢
Euro-Office?.

KakBo e pasnumyHo cnpsaMmo ctapua Nextcloud Office?

BawwnTe (pannose, MeHOTO HOB 1 cnofensHeTo ocTaBaT CbluTe. PanmnoseTe Ha Word,
Excel n PowerPoint narnexaat no gobpe, neHTaTa C UHCTPYMEHTM NPUINYa NoBEYe Ha
Ta3n Ha Microsoft Office n moxxeTe ga npasuTe noseye ¢ pdf hannose. Buxxte Euro-Office
nnn ctapuat Nextcloud Office: KakBo ce npomeHs 3a Bac?.
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Kora we npeMmuHa KkbM Euro-Office?

AoMUHUCTPaTOPBT Ha Bawuns Nextcloud cam cTtapTupa npexoaa B Mijn WebOké, B paznen
Mijn Producten. AkTyanmnsauymata 0bMKHOBEHO OTHEMa OT 5 A0 15 MUHYTUK. AKO He
npegnpueMe HULLLO, HMEe e ypeaum ToBa Hal-KbCHO A0 1 aekemBpun 2026 r. BuxTe
NMpemnHaBaHeTo KbM Euro-Office.

Konko ctpyBa Euro-Office?

Euro-Office e BkntoveH B nmueH3a 3a Office Suite Ha Bawunsa nakeT Nextcloud. Bue camun
n3bupaTe 3a KONKO NoTpebuTenn ga B3emeTe nnueHs. LleHnTe MoxeTe oa BugnTe npu
naketute Nextcloud. BuwxTe MNMopbyBaHe Ha nnueH3n 3a Office n npnceossBaHeTO UM Ha
notpebutenn.

Pab6otu nu Euro-Office n Ha mosa TenecdoH nnau Ttabner?

Ha. C npunoxeHneto Nextcloud oTBapaTe LOKYMeHTUTe CU Ha TenedoH nan Tabner B
usrnepn, noaxonsu, 3a MasbK ekpaH. BuxTe Euro-Office B npunoxeHueTto Nextcloud Ha
Bawwsa TenedoH nnn Tabnert.

Mora nu pa pabora 6e3 nHrepHer?

B 6pay3bpa e Heobxoaum nHTepHeT. C nporpamMaTa Nextcloud Office Ha Bawmsa KoMnoTbP
MOXKeTe Oa pefakTupaTe ansloBe U KOraTo BPEMEHHO HSIMaTe MHTEPHET Bpb3Ka. BmxTe
Euro-Office kaTo nporpama Ha Bawnsa KOMMIOTbP: KAKBO € TOBa U Kora ga ro
n3nosssaTe?.
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14.2 YecTOo 3apaaBaHM BbNPOCHU 3a paboTa ¢
BOKYMeHTU @@OMCXPMNXXBA@@ Wait, | need to
use exact format tag

KpaTKI/I OTroBOopwn Ha BBMNPOCKU 3a Cb3a4aBaHETO, 3ala3BaHeTo, cnogensaHeTo U
pedakTupaHeTo Ha AokymeHTu B Euro-Office.
TpabBa nu cam pa 3ana3Bam?

He. Euro-Office 3ana3Ba BCMYKO aBTOMaTU4HO. C ByToHa 3amna3u nnm Ctrl + S BegHara
3anuceaTe nocjsegHaTa CU MpPoMsiHa. BuxkTe 3ana3BaHe: eTo Kak paboTn aBTOMaATUYHOTO
3ana3BaHe @@OMSCHRIVNE@@.

3auwo BUXXaaM cTapaTta Bepcusa, Korato usternam cpanna?

®annbT B Nextcloud ce akTyanmimpa HanbJHO BeHara WwoM BCUYKWN 3aTBOPAT
OOKyMeHTa. 3aTBOpeTe OOKYMEHTa, U34aKanTe MaJIko U n3ternete oTHoBo. an B
penakTopa n3bepete ®ann n U3ternete Kato. Buxxte He Bu)xagaTe nNpoMeHUTE CU, KOraTo
n3ternuTe hansia nam ro OTBOPMUTE Ha KOMMKOTbPA CU.

OcTtaBa nu ¢pann Ha Word cdanun Ha Word?

Ha. ®ann docx cm ocTtaBa docx, xlsx ocTaBa xIsx, a pptx ocTtaBa pptx. Koneru ¢ Microsoft
Office oTBapAaT hanna 6e3 npobnem. Buxte OTBapsiHe Ha cbllecTByBall hann Ha Word,
Excel nnn PowerPoint.

Kak pa Hanpassa pdf oT pokyMmeHTa cun?

N36epeTe Pann, N3Ternete Kato 1 nocne PDF. AKo nckaTte ga 3anasute pdf cparna BbB
Bawwsa Nextcloud, ns3bepete 3ana3sBaHe Ha KONMeTO KaTo. BuxkTe lNMeyaT 1 3ana3sBaHe
kaTo PDF n N3TernsaHe kato docx, xlsx, pptx, odt nnan pdf.

Mo>xem nu ga paboTum c noBeye xopa e4HOBPEMEHHO B eauH
DOKYMEHT?

Na. BxpaTe npoMeHUTe Ha OCTaHaAuTe BegHara u MoxxeTte Aa fob6aBATe KOMeHTapu 1
[la YaTuTe B IOKyMeHTa. BmxTe EqHOBpeMeHHa paboTa BbpXy AOKYMEHT.

Mora nm pa Bb3CTaHOBSA no-crtapa BepCMﬂ?

Ha. Nextcloud aBToMaTVU4HO 3ama3Ba Mo-CTapu Bepcum Ha BawnTte dannose. BnxTte
NcTopma Ha BepcmnTe: Bb3CTaHOBSABaHe Ha NoO-CTapa BEpPCUA.
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Mora nu pa cnogess BOKYMEHT C HAKOro, KOMTo HAMa
Nextcloud?

Ha, ype3 nybanyeH nnHK. Bne camn onpenenste ganm gpyruat MOXKe CaMo Aa YeTe Uan
CbLLO fa pedakTupa. BuwxTte Cb3nasaHe Ha nybsnyHa Bpb3Ka (YeTeHe nnuv pegaktmpaHe)
n CnogensiHe C HAKOro M3BbH BallaTa opraHmsauums.

PabotaT num moute Excel makpocu?

VBA makpocuTe oT Excel He paboTaT. PannbT ce oTBaps obayvye C BCUYKU OaHHU U
dopmynun. Makpocu B Euro-Office ce cb3nasaT Ha JavaScript. BuxxTe ®ann Ha Excel ¢ VBA
MaKpOCU: KakBO cera?.

Mora nu npocto aa nuwa =SUM u =VLOOKUP?

Ha. BbB Bawwus WebOké Nextcloud Euro-Office no noapasbupaHe nsnonsea nMeHaTa Ha
byHKUMUTE U TOYKaTa M 3aneTasnTa, KakTo € XapakTepHO 3a e31kKa Ha uHTepdenca.
BuxTe MNpeHacsAHe Ha opMyanm oT Excel: aHrnMnckm nMeHa Ha QyHKLUM 1 TOYKa U
3aneTas.

Mora nu pa nonbnHa pdf popmynsap?

Ja. KnnkHeTe B noJsie n nmweTe; ¢ Tab npeMnHaBaTe KbM C/ie4BalloTo nose. BuxTe
MonbnBaHe Ha PDF dhopmynsap.

Kbaoe Mora pa HamMeps BCUYKM KJIABULLUHU KOMOUHauum?

B Mone3Hn KNnaBnWHM KOMBUHaL MM 32 BCUYKW PEeLaKTOPU N B CTaTUNTE 33 BCEKMU
penakTop. B camusa Euro-Office rm HamupaTe npu ®ann, PaswmpeHn HacTponKu,
KnaBnwHn koMmbuHauunn.
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14.3 YecTo 3ap4aBaHM BbLNPOCU OTHOCHO Npobnemm
M aAMUHUCTPUPAHEe

KpaTku 0TroBopu Ha BbMNPOCK, KOraTo Hello He paboTu, 1 Ha BbMPOCKU OT
AIMVHUCTPATOPU OTHOCHO JIMLEH3UN 1 NoTpebuTtenu.

MoAT O OKYMEHT npoabJ/iKaBa Aa ce 3apexpaa. Kakso ga
HanpaBAa?
Mpe3apeneTe CTpaHMUaTa, ONUTanMTe C NPO30peL, 3a NOBEPUTENHO CbphupaHe nnm apyr

Bpay3bp 1 NpoyeTeTe CbOOLLEHNETO, ako MMa TakoBa. BuxTe [IoKyMeHT He ce oTBaps
NN 3apexaa Npoab/KMUTENHO.

He Mora pa BbBe)XXAaM HUMLLO B AOKYMeHTa cu. KaKk e Bb3MOXXHO
TOBaA?
,D,OKyMEHT'bT eB pe)KVIM Ha YyeTeHe. Bb3MOXHO e Oa nMmate CaMo npaBa 3a 4YeTeHe,

peXxuMbT fa e 3ajaneH Ha lNokas nnu pannsT Aa e 3akto4eH. BuxTte JoKyMeHT ce
OTBaps caMo 3a YeTeHe.

NMony4yaBaM cboOLLEHMe, Ye PannbT e 3aKJI04YEeH UM ce
penakTupa B ApYyro npusioXxeHue.
Hakon e oTBopuA anaa B Apyra Nnporpama, HarnpmuMmep 4pes3 NpuaoXeHneTo 3a

CUHXPOHM3aLMs. 3aTBOPETE ro TaM UK 3anaseTe paboTaTa cu KaTo Konue. BuxTe
3anasBaHeTo NN CUHXPOHU3MPAHETO He yCrsiBa.

MOAT B OKYMEHT u3rnexpapa passimyHo cnpsamo Word.

OBnKHOBEHO TOBa Ce AbJ/IKN Ha WpPUET, KONTO HE € Ham4YeH Ha cbpBbpa. 3a Calibri,
Cambria, Arial, Times New Roman un Courier New Euro-Office nanonsesa 3amectuten cbc
cbhbllaTa wmpodnHa. BuxxTte LLpudToBeTe nirnexnart passinyHo.

Konerm moraTt ga orBapAaT aokymeHTu B Euro-Office, HO a3 He
Mora.

BeposaTHO BCe owe HAMaTe nnueH3 3a Office Suite. NMomoneTe agMMHMCTpaTopa Ha Bawwus
Nextcloud na Bu npenoctaBu TakbB. BuxTe MNopbyBaHe Ha nuueH3n 3a Office un
NpUCBOSIBAaHETO UM Ha noTpebuTenn.
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Kak pa suaa panu uMmam nuueHs 3a Office Suite?

LLipakHeTe B Nextcloud rope BasCHO BbpxXy CHMMKaTa Ha Bawwna npodpun n nsbepete
HacTpoinku. Tam we snagmnte BawunTe rpynu npu npoduna cn. AKo cpef 1ax e office, 3Ha4u
nmaTe nuueHs. BuwxTe YnpasneHne Ha notpebutenu n rpynu 3a Office.

Kak pa pam nuueH3 3a Office Suite Ha Kkonera?

OTtnpete B MossiT WebOké Ha MouTe npoaykTu, wpakHeTe npu Bawwnsa nakeT 3a Nextcloud
BbpXYy YNpasaeHune 1 BKJKYETe Npu KosieraTta B YnpassieHne Ha notpebutenn
npeBkatoyBaTena Office Suite. BuxxTe MNopbyBaHe Ha anueH3n 3a Office n npucBosBaHeTO
UM Ha noTpebutenn.

Bcuuku nuueHsm ce msnonseart. Kakeo Mmora ga HaﬂpaBﬂ?

N3kntoyveTe Office Nnpu HAKON, KOMTO BEYE HE IO U3MOJI3Ba, UK yBenm4deTe 6pos Ha
nmuensuTe npu KoHdurypmupyemm onunn. BuxTe MNMopbyBaHe Ha nuueH3un 3a Office n
MPUCBOSIBAHETO UM Ha nMoTpebutenn.

Kak pa ce cBbp>Xa Cc nogapbXkKaTta?

Bneste B MossiT WebOké, otnaete B LleHTbpa 3a noaapbxxka n nsbepete MNogaBaHe Ha
3asBKa. inn nocetete www.weboke.nl/support. Buxxte Kora ga ce cBbp>XeTe C
noaapbXXKaTa.
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Pa3sLWMpeHU: BbNPoOCU "
peLueHus
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15.1 OOoOLLeH npersnen Ha HAKOJIKO paboOTHM
JINCTA: pa3xoau, Nnpuxoanum M canpo

MHOro xopa BOOAT CBOUTE pa3xoan U NpuXoan B oTaenHn paboTHu nuctose. YyaecHo,
3alL0TO Taka BCEKM CMUCBK OCTaBa nperneneH. Ho nocne nckate Ha e4HO MACTO Aa
BUONTE KOJIKO € MOCTBbMNNI0, KOJIKO € U3/I53/10 U KaKBO OCTaBa. ToBa NpaBuTe C TpeTun
paboTeH NnNCT, KONTO B3eMa cbopoBeTe OT Apyrmute paboTHM nucTose. NpoMeHnTe nNun no-
KbCHO AafeHa CyMa, nperneabT BegHara OTHOBO € KOPEKTEH.

KaTo npumep nsnosssame roguiHnTe ungpn Ha Bloemisterij Het Zonnetje, knneHT Ha
WebOké, c Tpu paboTHn nucta: Pasaxoau, Mpuxoau n Npernea,.

Ctbnka 1: paboTHuaT nucTt Pasxoaom

1. Cb3panTe HOBa efnlekTpoHHa Tabnanua n ganTte Ha NbpBuUa paboTeH NUCT NMETO
Pa3xopm: wipakHeTe c gecHus 6yTOH Ha MULIKaTa BbpXy pa3fena B gosHaTa YacT
n n3bepete NpeunmeHyBaHe (B/)XTe YnpaBrieHne Ha paboTHN NNCTOBE

@@OMSCHRUTUNA@@).

2. BbBepnete B A2 NMo3uuusa n 8 B2 Cyma. Otnony, B A3 no Bl1l, sbBeneTte pasxoguTte
CWN: HAaeM, eHeprus, AOCTaBKK, 3aCcTpaxoBku, Bawmnat WebOké Nextcloud n Taka

HaTaTbK.

3. BbBeneTte B A12 O6wo v B B12 popmynata =SUM(B3:B11).

L & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsifiles/7dir=/WehOkégopenfile=true

web: ke

Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule

Calibri

812 - fx =S0M(B3:B11)

_ 4 A
1 Uitgaven 2027

3 Huur winkel

4 Energie

5 Inkoop blosmen

& Verzekeringen

7 WebOké Nextcloud Max
i) B Office Sulte-licenties
% Telefoon en internet

10 Bestelbus

11 Boekhouder

€57.139,40]

Uitgaven

Besld Gevorderd Tataaloverzicht xlsx Spelen % Q@ X

m-% 9 Lo - IR B
Vullen

Geen vulling

Randstijl

wieur [ -

Selectaar de randen dis u wilt
wijzigen door de hierboven
gekozen still toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0 °

Tekstbeheer
7] Tekstterugioop

] Verkisin om te passen

I Conditionale opmaak ~

Zoomen 100% =+

B B12 =SUM(B3:B11) cvbupa Bcuyku pasxoam (1); orgony ce Hammpa paboTHUAT nnct Pasxonn (2)
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CbBeT: OCTaBeTe HAKOJIKO Npa3Hu pelda Hapj peda c obwaTta cyma. lobasute nn no-
KbCHO NO3MLNS B TaKbB Npa3eH pen, SUM aBToMaTM4YHO s BKJIOYBa B cbopa. BMbkHeTe
v uan pen B obxeaTta, 06xBaTbT aBTOMAaTUYHO Ce pa3LnpsBa.

Ctbnka 2: paboTHuaT nuct NMpuxoan

LLipakHeTe oTA0NY BbPXY nalCa 3a HOB paboTeH NUCT n ro HaumeHyBanTe Mpuxoam.
OdopmeTe ro To4HO KakTo Pasxogwu: nosmumm B A3 go All, cymu B KoJloHa B 1 B B12
oTHOBO =SUM(B3:B11). EqHakBaTa CTPYKTYpa NpaBu No-HaTaTbLUHUA Npernen eceH:
obuiaTa cyMa ce Hammpa Ha aBaTa paboTHM nucTta B B12.

Ctbnka 3: paboTHuaTt nuct MNpernep,

1. Cu3panTe TpeTun paboTeH ANCT 1 ro HanmeHyBanTe MNMpernega,.

2. BbBepeTe B A3 NMNpuxoau, 8 A4 Pasxopou 1 8 A5 Canpo.

3. BbBegeTte B B3 popmynaTta =Mpuxoau!Bl2. ToBa o3Ha4YaBa: CTOMHOCTTa OT
knetka B12 Ha paboTHua nnct Mpuxogn. YANBUTENHNAT 3HaK pa3fens MMeTo Ha
paboTHMA NUCT OT KNeTkKaTa.

4. BbBepneTte B B4 =Pasxoou!Bl12.

5. BbBeneTe B B5 =B3-B4: npuxoante MMHYC pa3xoaunTe.

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/iles/7dir=/WebOkétopenfile=true web ke

Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Q Beeld Gevorderd Totaaloverzicht xisx Bpelen % Q@ X

g % MR- prosak g - Meutraal

-k - fx =Inkomsten'B12 Vullen

o A o_ " . 1 Geen wulling
1 Overzicht 2027

3 Bedrag Randstijl
) 3 |inkomsten £ 79.200,00, wieur [ -
B

4 Uitgaven €57.139,40

5 Saldo €22.060,60 Selecteer da randen die u wit
wijzigen door de hisrboven
gekozen stijl toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie
Hoek ©0°
Tekstbehear

" Tekstierugloop

7] Verkisin om te passen

B Conditionale opmaak. ~

Ovarzicht

B nenTtaTa c dopmynu (1) e 3anncaHo =lMpuxoamn!B1l2: obwaTta cyma oT paboTHusa nuct Mpuxoan. OToony ce
HaMupa paboTHMAT nucT Mpernen (2)
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He e HyY>XHO [a BbBeX[aTe rnpenpaTkaTa pb4HO. BbBeaeTe B B3 3Hak 3a paBeHCTBO,
wpakHeTe oTA0Jy BbpXy paboTHMA nnucT Mpuxoam, WpakHeTe BbpXy KneTka B12 n
HaTucHeTe Enter. Euro-Office cam nocTaBs npenpaTkaTa BbB hopMmysaTa 1 Cce BpbLLa
KBbM npernepa.

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/iles/7dir=/WebOkéfopenfile=true web ke

Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Q Besld Gevorderd Totaaloverzicht. xlsx Spelen T QA X

PSR Ao - Ol 3 n.% o & & Pk g - metrel

Vullen

Geen vulling

1 Overzicht 2027 -
2 rhmdel

! 3 Inkomsten € 79.200,00 = = wieur [l -
4 Uitgaven £57.139.40

5 |saldo [ € 22.060,60] de randen die u wilt
6 =1 " or de hisrboven
3 ASSEN

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek ©0°

Tekstbehear
7] Tekstterugloop

"} Verkisin om te passen

i Conditionale opmaak. ~

Ovarzicht

CangoTo (1): 79 200 npuxoan MmuHyc 57 139,40 pasxoaun e paBHo Ha 22 060,60

NMMmeHa c nHTepBan

AKo paboTeH nucT ce Ka3ea Pasxopm 2027, c vHTepBas, NOCTaBeTe MMETO B €ANHUYHN
KaBu4ikun: ='Pasxonu 2027'!B12. be3 nHtepsas CbL0 MOXE C KABUYKU
(='Pa3zxopu'!B12); Euro-Office Torasa cam ru npemaxsa. LLipakHeTe nn BbpXy KieTKaTa
BMeCTO Aa A BbBexpaaTe, Euro-Office cam nocTaBs KaBUYKUTE NPaBUIHO.

PaswupsaBaHe: No Meceu UM No KaTeropusa

« MpoueHT: BbBegeTe B C4 =B4/B3 1 3apanTe Ha kKneTkaTa opmaT lMNMpoueHT. Taka
BUXKAATe KakBa 4acT OT NPUXOANTE OTMBa 3a pa3xoau.

« Mo KaTeropmsa: noctaseTe Ha paboTHMA NUCT Pa3xoaun B KosioHa C KaTeropus
(Hanpumep XXnnunuwHm pasxoaun, floctaskun, ABTomobun). B npernena
=SUMIF(Pa3xoou!C3:C11;"OocTtaBku";Pasxoau!B3:B11) ctbupa camo
OOoCTaBKuUTe.

- EpHa 1 cblia KJIeTKa Ha MHOro paboTHM JIMCTOBE: ako UMaTe ABaHajeceT
paboTHM nucTta oT AHyapu oo LekemBpwu, Bcekn ¢ obuwa cyma B B12, 10
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=SUM(Sflnyapu:lekemBpu!B12) ru cbbmpa HaBegHBX. B TakbB Ciiyyan
paboTHUTe nncTtose TpabBa Aa Ca pPa3noJioXKeHW eAnH A0 APYT, B TO3M pen.

KanaHu

« #REF! B npernepa: npeMaxHanu cte paboTeH AUCT UWan pen, KbM KOWTO € covena
hopmynaTa. 3afjanTe npenpaTkaTa OTHOBO.

« PaboTeH nuct npeumMmeHyBaH? Hama npobnem: Euro-Office aBTOMaTM4YHO Kopurmpa
dhopmynmTe B npernega.

- ObwaTa cyMma ce e npeMmecTuna? BmbkHeTe nn pefn Hapj pena c obuwaTta cyma, T4
ce npemecTBa B B13 1 npenpaTKkaTa B nperjefa ce npemMecTsa 3aeHO C Hes.
BbBexgaTe nm npenpaTkaTa OTHOBO BNOC/AeACTBME, NpoBepeTe BHUMATESIHO KbAe
ce Hamupa cera obwaTa cyma.

« CymaTa He ce Opom? AKO CyMaTa e NoApaBHEHa BJISIBO B KJIeTKaTa, TS € TeKCT.
BuxTe ®opmMaTupaHe Ha Yncna, gaTu 1 BanyTa.

CbBeT: ako paboTnTe 3aegHO C ApYyrn xopa B TO3U ainn, 3amteTe GopMyanTe B
npernena, 3a Aa He moraT Aa 6baaT NpesanucaHu cay4vyanHo. BuxxTe 3alimnTa Ha
hopmynn B cnogeneHa enekTpoHHa Tabanua.
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15.2 NMpeHacsaHe Ha dopmMmynu oT Excel: aHrMMUCKM
MMeHa Ha PYHKUMM U TOYKa U 3aneTas

MoTpebutennte, KOUTO BbBEXAAT hopMynn B Excel, 0BMKHOBEHO M3MNOA3BAT aHIIMNCKN
MMeHa Ha pyHKuuu, kato =SUM, =IF n =VLOOKUP. IMeHHO B TakbB BUA Ce cpewlaT
hopMynnTe N B UHTEPHET, Makap M NOHAKOra CbC 3anetas Mexxay aprymeHTuTe:
=SUM(A1,A2). KakbB thopmaT nsnonssa Euro-Office?

Kak ctou BbnpocshT BbB Bawunsa WebOké Cloud

BbB Bawunsa WebOké Nextcloud Euro-Office no nogpa3bupaHe 13non3sa aHrMUMAUCKUTE
MMeHa Ha PYHKLMM 1 TOYKA M 3aneTana Mexay aprymeHTuTe Ha pyHKumndaTa. Bue
BbBexaaTe Hanpumep =SUM(B3:B11), =IF(B5>0;"ne4yan6a";"3aryb6a") n
=VLOOKUP(A3;Facturen!B2:H13;6;0). 3aneTasnTa e gecetu4deH pasgennten: 1,21.

NMpoBepKa uaum NpoMsaHa Ha HacTpoMKaTa

1. HatucHeTe ®ann n n3bepete PaswiMpeHn HaCTPOMKM.

2. MornepgHeTe nog PermoHanHm HacTpouku npu Esuk Ha bopmynaTa (1). Tyk
n3bupaTe Ha KakbB €3UK BbBexXaaTe hyHKunmTe.

3. Npun PernoH (2) n3bupate Kak nsrnexgaTt gaTute, 4yncaaTta 1 BanyTaTa. 3bepeTte
Bbnrapcku (Bbarapua) 3a 23.10.2026 r., 3aneTas KaTo JeceTUYeH pasgenmren u
3HaKa 3a NieB.

4. OcTaBeTe oTMeTKaTa Ha ianon3BaHe Ha pa3pesiMTesiu Bb3 OCHOBa Ha
peruoHanHUTE HAaCTPOMUKM N HaTuCcHeTe MpPUNoxm.
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e e & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéRopenfile=true

Bestand Start  Invoegen  Tekenen  Pagina-indelin Formule G 5 | Gevorderd Klantenlijstxlsx
g 9! | 9 ]

v| Horizontale schuifbalk tonen
< Meny shuiten

¥ Verticale schuifbalk tonen

Nieuw maker apas
W IakEn Standaard bladrichting

® Van links naar rechts
Downloaden als Van rechts naar links
N Kopie opslaan als
Maateenheid
Afdrukken

i Standaardwaarde zoomen  100%
3 Bavelfigan

e yoor: eae als Windows
o Macro instellingen Weergeef notificatie
T) Verslehistorie B =
2 Toegangsrechten
Regionale instellingen

»  Bastand sluiten o | formule Nederlands Voorbeeld: SOM; MIN; MAX; AANTAL

o Regio Nederfands - Nederland «  voorbeeld:€ 1.000,01 23-10-2026 0:26:29

<] Gebruik scheidingstekens op basis van regionale instellingen

Controleren
Woordenboek taal Nederlands - Balgia
%) Megeer woorden in HOOFDLETTERS
«] Megeer woorden met cijfers
Opties voor AutoComect

} Geavanceerde instellingen
Rarskansn

(@ Een functie voorstellen

E3nk Ha opmynaTa (1) u PernoH (2) B permoHaaHNTEe HaCTPOMKHN

CamunaT chann He ce NpoMeHs OoT ToBa. Konera, Ha KOroTo e 3ajajeH HnagepaaHACcKn KaTo
e3UK Ha popMynaTa, We BMUXaa B cblng parn Hanpumep =SOM BMmecTo =SUM, a Excel
Ha BCEKN e3uK e oTBopu hanna 6e3 npobnemn.

dopMyJsia C HUAEepJsIaHACKU UMeHa Ha PYHKLUUM

AKo ronyyuTe aiin, B KONTO DOPMyINTE N3MONA3BAT HUAEPNAAHACKM UMEHA Ha (PYHKLMN,
npeeefeTe NMMeHaTa, TOYKa U 3arneTas Mexxay aprymeHTUuTe ocTaBa CbliaTa. Hal-4yecTto
cpewaHunTe:

HupepnaHpcku AHrnuuckmu (Euro-Office)
SOM, GEMIDDELDE, AANTAL SUM, AVERAGE, COUNT
ALS, EN, OF IF, AND, OR

VERT.ZOEKEN, X.ZOEKEN, VERGELIJKEN VLOOKUP, XLOOKUP, MATCH
ALS.FOUT, ALS.NB IFERROR, IFNA

SOM.ALS, SOMMEN.ALS, AANTAL.ALS SUMIF, SUMIFS, COUNTIF
SPATIES.WISSEN, WISSEN.CONTROL, SUBSTITUEREN TRIM, CLEAN, SUBSTITUTE
LINKS, RECHTS, DEEL, LENGTE LEFT, RIGHT, MID, LEN
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DATUM, VANDAAG, NETTO.WERKDAGEN DATE, TODAY, NETWORKDAYS

TEKST.COMBINEREN, UNIEK, FILTER TEXTJOIN, UNIQUE, FILTER

CbBeT: He CTe CUTypHN B HAKOe ume? OTBopeTe pa3aesa PopMmyna 1 pasrieganTe
KaTeropuuTe, Nin BbBedeTe 3HaKa 3a paBeHCTBO U nbpeute bykeun: Euro-Office we
MoKa>ke CNUCbK C Moaxoasim QyHKLUNN.

Yectn npobnemm

« #NAME? B k/1IeTKaTa: UMETO Ha PyHKUMATaA He e pa3no3HaTo. (Euro-Office mokasBa
KOOOBETE 3a rpeLika Ha aHrMMCKN.) Haln-4ecTo npnynHaTa e CrpeLlleHo n3nmcBaHe
AN N3N0Ja3BaHe Ha MMe Ha (PyHKLMSA OT APYr e3UK, HanpuMep HUAepaaHLCKU.

« JlornyeckuTe CTOMHOCTM ce nokaseaT oT Euro-Office Ha aHrnuncku: TRUE v FALSE,
BKJIIOYUTENIHO B JIEHTaTa 3a popMynn. AKo npeHacsaTe hopMyna OT HUAEPNAHACKN
hann, He BbBexganTe npocto WAAR nam ONWAAR, Tbin KaTo ToBa gaBa #NAME?
nnun rpeweH pesyntaT. M3nonsesante TRUE n FALSE, dpyHkunnTe TRUE() n FALSE()
CbC ckobu, nnn 1 n 0.

» Ako copMyna nanonsea cobcrteeHa VBA dyHKumnsa oT Excel, T9 HAMa ga paboTn.
BuxTe ®ann Ha Excel ¢ VBA Makpocu: KakBo cera?.
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15.3 VLOOKUP Bpbuwia #N/A: eTOo KakK ga ro
pa3peLwuuTe

ToBa BEpOATHO € Han-4eCTOo 3a4aBaHUAT BbMPOC 3a eNeKTPOHHM Tabnuum B ceeTa:
KJIMEHTBT HAaUCTUHa e B cnucbka, Ho VLOOKUP BbNpeku ToBa Bpblla CbobLieHMe 3a
rpewka. B Euro-Office Ta3m rpewka ce Hapu4da #N/A (N0 CbWMA HA4YUH € HapeyeHa 1 B
Excel). Ta o3Ha4yaBa: He e HaMmepeH. [Mo-gony ca n3bpoeHn NpuynHUTE, NoApPELEHN OT
Han-4yecTaTa KbM MO-paaKO CpewaHnTe.

1. CKpUTHU MHTEepBaNu

B Hawmsa npumep B kneTka A3 e BbBeaeHo "Kapsalon Knip " ¢ nHTepBan Hakpas. 3a Bac
n3rnexga efHakBo, HO 3a eNleKTpPOHHaTa Tabnumua He e Taka. ToBa ce C/ly4Ba 4ecTo npu
AAHHN, KOUTO KonmpaTe oT yebcanT, UMenn nam ekcrnopT.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=/webOkégopenfile=true web: ke

[l 8estand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule Spelen % O @ x

B e |
naak g~ MNeutraal

*  fx =VERT.ZOEKEN{A3;Facturen!$B$2:5H$13.6;0} © Vullen

4 A B o C E | Geen vulling
1 Opzoeken: het bedrag van een factu®

b3 foek kiant Bedrag (fout) Bedrag (goed)  Ultleg Randstijl
) 3 [Kapsalon Knip BNA & 149,40 Er staat een spatie achter de naam wieor (-

4 Kapsalon Knipp ENA Hiet gevonden  Tikfout: deze klant bestaat niet

5 Hotel De Haven £269.40 £ 269,40 X TOEKEN met sigen melding Selertear 46 randoh e Wik

wijzigen door de hierboven
ekozen stil toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0 °

Tekstbeheer
7] Tekstterugioop

| Verkiein om te passen

) Conditionale opmaak ~

VERT.ZOEKEN geeft een f

®opmynaTa (1) B B3 Bpbwa #N/A: nopanun nHtepsana cnen nmeto Kapsalon Knip He e HamepeH

PeweHune: Heka TRIM npeMaxHe nHTepBaanTe NbPBO.
=VLOOKUP(TRIM(A3);Facturen!$B$2:$H$13;6;0) HaMmupa KaneHTa.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsifiles/?dir=/WebOké&openfile=true web: ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule G liging Gevorderd Klantenlijst xlsx Bpelen Q@ X

BE@Se- T B 4 u we - B @ ]

= = = - Elovidh v v B-% QLM R Qpemaak gm - Heutraal

f'x =VERT.ZOEKEN{SPATIES.WISSEN(A3)Facturen!sB52:3H513:6:0) * Vullen

] o c C d i ! Geen vulling
1 Opzoeken: het bedrag van een factu®

P8 7oek kiant Bedrag (fout) Bedrag (goed)  Ultleg Randstijl
) 3 |Kapsalon Knip BRA  145,40]Er staat een spatie achter de naam weur (-

4 Kapsalon Knipp VA Miet gevonden Tikfout: deze klant bestaat niet
5 Hotel De Haven € 269,40 € 269,40 X.TOEKEN met eigen melding

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0 ®

Tekstbeheer
"] Tekstterugloop

7] Verkisin om te passen

B Conditionele opmaak ~

&t SPATIES. WISSEN wordt de klant wel gevonden WebOké Cloud met Eura-Office

C TRIM (1) VLOOKUP Hamupa cymaTa oT 149,40

AKO CNUCBHKBT naBa oT yebCcTpaHmua, MOHSKOra B HEro uma ,, TBbpamn" nHTepBaan, KoMTo
TRIM He pa3no3HaBa. B TakbB cnyydan nsnonssanmte SUBSTITUTE(A3;CHAR(160);" "), a
npuv Hy>xga n CLEAN 3a HeBUAMMU CUMBOJIN.

2. He TbpcuTe TOYHO CbBnageHue

YeTBbpTMAT aprymeHT Ha VLOOKUP Tpsbsa ga 6bae 0 (unmn FALSE). AKo ro nponycHeTe,
Euro-Office Tbpcu ,,NpnbnmnsntenHo egHakea" CTOMHOCT. TOBa BOAW A0 CTPAHHU
pesyntatu unm no #N/A, ako CNUCBKBLT He e CoOpTUpaH.

BHuMaHume: B Euro-Office He BbBexxaganTe FALSE 6e3 ckobu, KakTo Moxxe bu cTe
cBukHann B Excel. Euro-Office He pa3no3HaBa Ta3wn AyMa KaTo JlorM4yecka CTOMHOCT. B
TakbB cnydanm VLOOKUP Bce nak Tbpcu ,,npnbansnTenHo" cbBnageHue n 6e3 cboblieHue
3a rpellka Bpblla rpewHa cyma. Manonzeante 0, FALSE nnn FALSE().

3. Tabnuuata ce u3MmecTBa Npm pasTernsHe

AKo pa3TernuTte dpopmynaTa Hagony, B2:H13 ce namectsa Ha B3:H14 n Han-ropHuaT
KJIMeHT oCTaBa M3BbH Anana3oHa. lNocTtaBeTe 3Hauu 3a gonap: $B$2:$H$13. Mo Bpeme
Ha BbBe)XOaHe HaTucHeTe F4, 3a aa rn gobasunte 6bp30.
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4. Yucno cpelly TeKcT

AKO TbpCUTE NO KJIMEHTCKM HOMEP MM MOLLEHCKN KOA, ABeTe CTpaHu Tpsbea oa 6bvaat
OT €4VH U CbLWX TUMN CTONHOCT. YNCNO0, CbXPaAHEHO KaTO TEKCT, € NoApPaBHEHO BJISIBO B
K/leTKaTa, @ UCTUHCKO YUC0 € NoApPaBHEHO BAACHO. HanpaBeTe ABeTe KOJIOHUN e4HaKBU
ypes popMaTa Ha YncnaTa (BMmxxTe dopmaTumpaHe Ha Yucia, AaTh 1 BasyTa), Win TbpceTe
kaTo TekcT: =VLOOKUP(A3&"";...).

5. KosioHaTa 3a TbpCceHe He e HaWu-BJIABO

VLOOKUP TbpcKu camo B nbpBaTa KOJIOHA Ha gMana3oHa. AKO )KeslaeTe fa TbpcuTe no
MMe Ha KJIMEHT N TO Ce HaMUpa B KOJIoHa B, anana3oHbT TpsAbBa fga 3ano4ysa oT B
(B2:H13, a He A2:H13). AKO OTroBOpPbBT Ce HaMMpa BJIBO OT KOJIOHATa 3a TbPCEHe,
n3nonseante XLOOKUP: BmxxTe XLOOKUP: ThpceHe HansaBo 1 CbC coOBCTBEHO ChobLLeHMe.

KopekTHO cbobOweHue BMmecto #N/A

AKO CTOMHOCTTa HAaUCTUHa He CbLLeCcTBYBa, HanpumMep nopagn nevyaTHa rpeLuka,
rnpuxBaHeTe rpeLwkaTa no cefHNsA HauYnH:
=IFNA(VLOOKUP(A4;Facturen!$B$2:$H$13;6;0);"He e HamepeH"). lpn nevyaTHa
rpewka kato "Kapsalon Knipp" we snante "He e HamepeH", KakTo e noka3aHo B C4 oT
npmumepa.

CbBeT: nNpoBepeTe gasinm camaTa CTOMHOCT € NpobnemMbT C
=MATCH(A3;Facturen!$B$2:$B$13;0). AKO Ta cbLo BpbLa #N/A, npobnemMbT e B
CTONHOCTUTE (MHTEepBaIn, TEKCT NN YNCIIO), a HE BbB hopMynaTa Bu.
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15.4 XLOOKUP: TbpceHe HansABoO U CbC COOCTBEHO
CcboOLLeHune

XLOOKUP e HacnegHukbT Ha VLOOKUP. XopaTa a TbpcaT, 3awoTto VLOOKUP nma Tpun
OrpaHNYeHns: TbPCKM CaMO B MbpBaTa KOMOHa, TpsbBa Aa 6ponTe KONOHU, a rpeLlka
Tpsabea na obpaboTBaTe oTaenHo. XLOOKUP HsAMa Te3u orpaHmnyenHmns n Euro-Office s
pa3no3HaBa 6e3 npobnem.

CTpyKTypaTa

=XLOOKUP(TbpCceHa CTOMHOCT; KOJIOHa 3a TbpPCEHe; KOJIOHa C pe3yJiTaT;
"cboOwieHue npu nunca")

Mpumep: ThbpceHe Ha cyMaTa oT (pakTypaTa Ha Hotel De Haven. iIMeHaTa Ha KIMeHTUTE
Ca B KOJIoOHa B, cymnTe B KO/M10Ha G:

=XLOOKUP(A5;Facturen!$B$2:$B$13;Facturen!$G%$2:$G%$13;"He e HaMmepeH")

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsiiles/7dir=rwebokésopenfile=true web ke

B Bestand Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Beeld Gevorderd Klantenlijst.xlsx Spelen % Q @ X

Calibri G o | A =B = & vl v E valuta v v B -
B T 5 « Av iy - B - El vy - . neRg O 2 M v SRR & - el

cs » fx =X.ZOEKEN(AS;Facturen!SB$2:4B513 Factureni$G£2:5G513;"Niet gevonden"} Vullen

4 A B o c o] d 1 ] Geen vulling
1 Opzoeken: het bedrag van een factu®

Pl Zoek kiant Bedrag (fout]  Bedrag (goed)  Ulbleg Eandatin
)

3 Kapsalon Knip A € 149,40 Er staat een spatie achter de naam Kleur - e

4 Kapsalon Knipp A Mist gevonden __ Tikfout: deze klant bestaat niet
5 | Hotel De Haven & 269,40] € 269, 40]X TOEKEN met sigen melding sulpcrpar Ao randon oy Wit

wijzigen doaor de hisrboven
gekozen stijl toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek ©0°

Tekstbeheer
7] Tekstterugioop

] Verkisin om te passen

) Conditionale opmaak ~

Zoomen 100% =+

XLOOKUP (1): kKonoHa 3a TbpCeHEe 1 KOJIOHa C pe3yNiTaT OTAesHO, CbC COBCTBEHO CbobLieHne

3awo e no-pgobpa

« Be3 OpoeHe Ha KOJIOHMU: NMPOCTO NOCOYBATE KOJIOHATA C pe3ysiTaTa. AKO MO-KbCHO
BMbKHETe KOJIOHa, (hOpMyJiaTa OCTaBa BSpHa.
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« U HanaBo: KoJIOHaTa C pe3ynTaTa Moxxe Aa 6bae BASBO OT KOJIOHATa 3a ThPCeHe.

- Mo noppa3bupaHe TOYHO: He e HY)XHO Aa fobasaTe 0.

« CoOcCTBEHO cboOLWeHne: HeTBLPTUAT e/IEMEHT € TEKCTHT, KOWTO Ce NOoKa3Ba, ako
HULLO He 6bae HaMepeHoO.

LOoNbJ/IHUTEJSITHU Bb3MOXXHOCTH

o [MeTn enemMeHT, pexxmnm Ha cpaBHeHue: 0 TOYHO CbBNageHue (No nogpasbupane), -1
TOYHO CbBMageHne nnn cneppallata No-Maska CTONHOCT (yoobHo 3a gnana3onun), 1
TOYHO CbBMajeHne nauv cnegpawiarta no-rosisgma, 2 ¢ 3amecTsally CUMBOMN * 1 7.

o LllecTn enemMmeHT, NOCOKa Ha TbpceHe: -1 TbpCKn OTAOJY Harope. Taka HamMmunpaTe
nocnegHaTa pakTypa Ha knneHT: =XLOOKUP("Bakkerij Van
Dijk";B2:B13;F2:F13;"Hnto eanH";0;-1).

KanaHu

« KonoHaTa 3a TbpceHe 1 KoJloHaTa € pe3ynTaT TpsAbBa Oa Ca C eAHaKBa AbJ/IKNHA:
$B$2:$B$13 1 $G$2:$G$13, a He $G$2:$G$20.

o N3bareanTte uenm KooHM KaTo B:B B ronemmn gansiose, Tbll KaTo ToBa 3abaBs
eNeKkTpoHHaTa Tabnuua. BuxTe YckopsBaHe Ha 6aBHa enekTpoHHa Tabauua.

» AKO m3npaTtuTe hansia Ha HAKOro C MHoOro ctapa sepcus Ha Excel (2016 nnn no-
CcTapa), T9 HAMa fa pa3no3Hae XLOOKUP. B TakbB cny4dan nsnonssante VLOOKUP.
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15.5 JlaTU, KOUTO Ce BbBeXAaT KaTo TeKCT UM
nMPU KOUTO AEHAT U MecCceLlbT Ca Ppa3MeHEeHM

N3Ternate ekcnopT oT BawaTa 6aHKa, oHM@aWH Mara3nH nanm cCHeToBoAHa CUCTEMa U
natunte nsrnexgaTt cTpaHHo: 03/04/2027 ce npeBpblla B 4 MapT BMeCTO 3 anpus, nimn He
MO)XeTe fa CMsATaTe 1 copTupaTe C TaxX. B TakbB C/lyd4an gaTuTe Ca BbBeAeHU KaTo
TEeKCT.

Pa3no3HaBaHe

o TekCcTOBUTe foaTu Ca NogpaBHEHU BJIABO B KJIeTKaTa, a UICTUHCKUTE OaTun, BAACHO.
o Ako nsbepete popmaT Ha YMcNoTO O bAra parta v HALLO He Ce NMPOMEHN, 3Ha4n e
TeKCT.
o ®opmyna kKato =C3+30 BpbLa #VALUE! nnum Hewo cTpaHHoO.
MbpBO: 3apauTe npaBuJiHUA permoH

OTngeTte Ha @ann, PaswumpeHn HaACTPOUKM 1 3agante PernoH Ha Nederlands
(Nederland) (BnxTe lNpeHacsHe Ha opmynnm OoT Excel: aHr IMNCKN MMeHa Ha yHKLUN 1
To4YKa 1 3aneTas). ToraBa Euro-Office we pa3no3HaBa BCUYKO, KOETO BbBEXAATE CaMu,
KaTo OeH-MeceLu-roanHa.

I1pe06pa3yBa|-|e Ha TeKCT B UMCTUHCKa gaTa

Ako B A3 nma TekcTbT 03/04/2027 (neH/meceu/roanHa), sbBegete B C3:

=DATE(RIGHT(A3;4);MID(A3;4;2);LEFT(A3;2))

RIGHT B3ema nocnegHuTe YyeTnpm cmmeona (rogmHata), MID, oBaTa cMMBOAa OT NO3ULUS
4 (meceua), a LEFT, nbpeuTe gBa (aeHsa). DATE npeBpblia TOBa B UCTUHCKa daTa.
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B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Formule G liging Gevorderd Klantenlijst.xlsx

B @
@ -
*  fx =DATUMIRECHTS(AZ:4);DEEL(AZ:4: 2 LINKS(AZ;2))
e Baens e A
1 Datums uit een export van de bank
P Datum (tekst) Omschrijving Echte datum
) al|owosraco7 Betaling Kapsalon Knip 03-0%1-2027_
4 15/04/2027 Betaling Hotel De Haven 15-04-2027
5 28/04/2027 Betaling Tandarts Smit 28-04-2027

Alle wijzigingen zijn opgesiagen

dopmynaTa (1) npeBpblia TekcTa 03/04/2027 B UCTUHCKaTa gata 3 anpwun 2027

1. N3gbpnanTte popmynaTa Hagony.
2. 3apanTe Ha kosioHa C cpopmaTa KpaTka paTa.

opmaak
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= Fal
®
g - MNeutraal o

* Vullen

Geen vulling

Randstijl

wieur [ -

Selecteer de randen die u wilt
wijzigen door de boven

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0 ®

Tekstbeheer
7] Tekstterugloop

7} Verkisin om te passen

B Conditionele opmaak ~

WebOké Cloud met Euro-Office

3. VickaTe nn Oa ce oTbpBeTe OT CTapaTa KoJloHa? KonupainTe KosioHa C, wpakHeTe C
necHus byToH 1 n3bepete CneumanHo nNocTtaBsHe CaMo CbC cToriHocTUTe. Cnen

TOBa MO)XXeTe fa n3TpueTe KoJioHa A.

AMepukaHcku paTtu (Meceu/neH/roguHa)

AKO eKCnopTbT uaBa OT aMepukaHcka cuctema (04/03/2027 3a 3 anpwun), pasmeHeTe MID

n LEFT: =DATE(RIGHT(A3;4);LEFT(A3;2);MID(A3;4;2)).

KanaHu

o AKO OEHAT WM MeceubT MOoHSAKOora ce CbCTOAT OT eAHa undpa (3/4/2027),
hrkKcmnpaHaTa No3muUnsa He cCbBNaga. B TakbB cnyyan NbpBO KU3Mon3BanTe TeKCT B
KOJIOHM B pa3aena [JaHHM C HaKJIOHEHa YepTa KaTo pasgenuTten (npwu Apyr), a cnen

ToBa npunoxxete =DATE(roguHa;Meceu;4eH) KbM TpUTE KOJIOHN.

 He nsnonseante =TEXT(), 3a oa "nonpaBuTe" gaTtaTa: TOBa OTHOBO LUE Aade TEeKCT.
o AKO ngBa oT csv ¢hann, pasrneganTe n lNMpaBuaHo oTBapsaHe Ha CSV dannose ¢

TO4YKa 1 3aneTtad n CTpaHHWM 3Hauwu.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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15.6 3ana3BaHe Ha HyJiaTa B HA4YaJZ1IOTO Ha
TGHECI.)OHEH HOMEepP UJIM NOLLEeHCKMN KoA

BvBepnete 0612345678 B kieTKa 1 efieKTpOHHaTa Tabsmua aBTOMaTUYHO 9 MPeBPbLLUA B
612345678. Y1CNOTO HMKOra He 3amo4Ba C Hyna. MNpn TenedoHHM HoMepa, benrnnckn
MOLLEHCKN KOLOBE, apTUKYJIHN KOLOBE U KJIMEHTCKN HOMepa obaye nckate TOYHO Tasn
Hy/Na [Oa oCTaHe.

NMpeanBapuTesiHO: 3aAaBaHe Ha KOJIOHaTa Ha TeKkcT

1. N36epeTe KoNOHaTa (WpakHeTe BbpXy BykBaTa Ha KOJIOHaTa) Nnpeau [a BbBeaeTe
NN NOCTaBUTE HeLO.
2. ULipakHeTe Bbpxy pa3gena Havyano Ha nagawmsa CNUCbK C Yncnosmsa opmaT (1) n
n3bepete TekcT.
3. Bcu4ko, KoeTo BbBeAeTe UM NocTaBuTe cera, 0OCTaBa TOYHO KAKTO €, BKJIIOYUTENHO

Hyn

aTa.

& demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsffiles/7dir=rwebOkégopenfile=true

web:

ke

M EBestand

A

Q
(= F
BN Factuur Klant Contactpersoon Telefoon E-mall Factuurdatum

Fa027-001
F2027-002
F2027-003
F2027-008
F2027-005
F2027-006
F2027-007
F2027-008
F2027-009
F2027-010
F2027-011
F2027-012

BRI

I

Stat  Invoegen  Tekenen

Calibri

- fx 0612345678

]

Bloemisterij Het Zonnetje
Bakkeri] Van Dijk
Fletsenmaker De Spaak
Kapsalon Knip
Architect Vermeer
Tandarts Smit
Kapsalan Knip
Boekhandel De Letter
Sportschool Fit

Motaris De Vries

Hatel De Haven
Bakkerij Van Dijk

Facturen

Pagina-indeling

Jan de Vries

Petra van Dijk

Kees Jansen
Fatima el Amrani
Sanne Vermeer
Ruud Smit

Fatima ef Amrani
ingrid Bos
Mohammed Yilmaz
‘Willem van der Berg
Lotte Mulder

Petra van Dijk

Formule

BEE S -

D

0612345678
0201234567
0687654321
0715551234
0297123456
0381234567
0715551234
0182654301

E

info@hetzonnetje.nl
petra@bakkerijvandijk.nl
kees@despaak.nl
fatima@kapsalonknip.nl
sanne@vermeer-architect.nl
praktijk @tandartssmit.nl
fatima@kapsalonknip.nl
ingrid@delatter.n|

78

nl

|0208765432
0713456789

kantoor @notarisdevries.nl
receptie@hotekdehaven.n|

0201234567

pﬂra@bﬂkkwiivandijk.n\

H

05012027
08-01-2027
12-01-2027
15-01-2027
19-01-2027
22012027
1501-2027
02-02-2027
05-02-2027
0P02-2027
12:02-2027
0801-2027

Beeld

Algemaen
Getal
watanschappelijk
Boekhouding
Waluta

Karte daturm
Lange datum

Tijd

Parcentage

Breuk

Tekst

Meer indelinger

€147,40 Betaald

Alle wijzigingen zijn opgesiagen

MN36epeTe TekCT B Nafalims CNUCHK C YmcnoBus dhopmaT (1): Taka HyJslaTa ocTaBa

Bbbp30 3a egHa KJeTKa

ovcldeld Klantenlijst.xlsx
Tekst - i B -

=]

maak

BbeBeneTe anoctpod npen Homepa: '0612345678. AnNoCTpodbT He ce

KNeTKaTa, HO HyJlaTa OCTaBa.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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KopnoBe ¢ pukcupaHa AbJIXKUHA

TpsbBa nn apTUKyNeH Koa BMHarn ga 6bae ot wect undgpn (000123)? N3bepeTe B
[0SHaTa 4YacT Ha Nagawms cNnucbk Owe cpopMaTmn 1 cb3ganTte cobcTBeH hopmaT
000000. Taka KOO BT OCTaBa 4YMUCJI0, MO KOETO MOXKe fa Ce CopTupa, HO BUHAru ce
nonbaBa C HyNW.

HynaTta Beude nuncea?

3afaBaHeTo Ha popMaTa Ha TeKCT BNOCNeACTBME He BPpbLUa HynaTa obpaTHO. B npa3Ha
KoJsioHa BbBeaete =TEXT(D2;"0000000000") 3a aeceTundpeHn TenedoHHN HOMEpP],
npekonupanTte dopMynaTa Hagosy U NocTaBeTe pe3dyaTaTa 06paTHO KaTo CTONHOCTW
(neceH 6yToH Ha MMWwKaTa, CneunasnHoO NoCTaBsHEe).

KanaHu

o TeneoHHMAT HOMEP He e YMCIO0, C KOeTO Ce cMATa. 3aToBa +31 6 12345678 ¢
WHTEepBa M CbLLO MOXe CMOKOMHO fa Ce 3anuile KaTo TeKCT.

e [lpn CSV MMNOPT MMEHHO NpoLechbT Ha MMNOPTUPaHe onpenensa naau Hynata
OCTaBa. 3ajanTe KoJIoHaTa Ha TeKCT csieq ToBa M UMNOPTUPANTE OTHOBO, aKO HELLO
ce ob6bpka. BuxkTe MNpaBuiHO oTBapsHe Ha CSV hannoBe € ToYKa 1 3aneTas u
CTPaHHM 3HauW.

o Obnrn Homepa KaTo IBAN nnm EMH cbuio nckate ga 6baaT TEKCT: KaTO YACNO0 Te
6nBaT 3aKpbreHn nam rnokasaHu kato 1,23E+17.
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15.7 MpaBunHo oTBapsHe Ha CSV cdannose ¢ Touka
MU 3aneTas U CTPaHHU 3HaLM

EkcnopTuTe OT OHNANH Mara3mHu, 6aHKM N CMCTeMK 3a yrNpaBJIEHME Ha Y1IEHOBE NoYTU
BMHarm ca CSV cdannose. NoCTOSAHHO YyBaMe ABE OMJIakBaHUSA: BCUYKO € B eJHa KOJI0Ha,
WAW ce nokasBaT CTPaHHM 3Hauu kaTo A« BMmecTo é. W aBaTa npobnema ce pelasaT npu
OTBapsAHeETO.

3aLwo0 ce noJsiyyaBa rpewka?

« EpHa KoNOHa: HAKOWM NporpaMu pasfendarT rnosetata ¢ TOYKa U 3aneTtas, 4pyru C
3aneTas. AKO efnleKTpoHHaTa Tabnanuya nsbepe rpelwHmnsa 3Hak, BCUYKO Nonaga B
KOJIoHa A.

o CTpaHHM 3Hauu: PanbT € 3anaseH C pa3jiIMyHO KoaupaHe OT TOBa, KOeTo
enekTpoHHaTa Tabnunua o4aksa. lMNo-cTapuTte nporpamm 3a Windows 4ecTo
n3nonseaT Windows-1252 (3anagHoeBponencko), no-Hosute UTF-8.

BHUMaHMe: Npu W pakKBaHe ce OTBapA TEKCTOBUAT penakTop

AKoO wpakHeTe BbpXxy CSV dainn BbB Bawmsa WebOké Nextcloud, Nextcloud we ro otsopu
KaTo 0OOMKHOBEH TEKCT B TEKCTOBUA PenaKTop, a He KaTo eflieKTpPOoHHa Tabauua. 3a aga
nosy4ymTe UCTUHcKa Tabnnua, Tpabea aa nmnopTupaTte CSV danna B eN1eKTPoHHa
Tabnuua.

Kak ga uMmnopTupaTte npaBUJIHO

1. Cb3pmanTe HOBa, Npa3Ha efleKTpoHHa Tabnnua (M oTBOpeTe efleKTPOHHaTa
Tabnnua, B KoaTo TpsibBa Aa nonagHaT AaHHUTE).

2. OTngeTte Ha pa3gena JlaHHM, WpakHeTe BbpXy UsBanyaHe Ha pmaHHuM 1 nsbepete
UmnopTtupaHe ot nokaneH TXT/CSV cdanun. 36epete CSV hanna Ha Bawwnsa
KOMMIOTbP. AKO hannbT € oHNanH, ndbepete U3BnmyaHe Ha TXT/CSV ot yeb
appec.

3. OTBapsa ce npo3opelbT CbBETHUK 32 UMNOPTUPaHEe Ha TeKCT. [IpoBepeTe B
MpepBapuTeneH npernep gaan OykBuTe Ca NpaBUIHN. AKO BMXXAaTe CTPaHHU
3Hauum npu é, é n 6, nsbepete gpyro kogupaHe B KogupaHe. 3a ekcnopTu oT Mno-
ctapu Windows nporpamun ToBa o6ukHoBeHO e Western European (Windows), 3a
rno-HoBu Unicode (UTF-8).

4. N36epeTe B Paszpenuten onunata Todka v 3anertan Wwin 3aneTtas, 0KaTo
npenBapuTENHUAT Npersel He NokKa)ke AaHHuTe nogpeneHn nobpe B KOJIOHMN.
YecTo Euro-Office pa3sno3HaBa pa3genntens aBToMaTU4YHO.

5. N36epeTe B N3bepeTe Kbae pna oTuaaT AAaHHUTE KJIeTKaTa rope B/sIBO,
HanpuMmep $A$1, n wpakHeTe Bbpxy OK.
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Formule
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Gevordard Import xlsx

Tekst naar
kelommen

arwijder
duplicaten

Wizard Tekst importeren

Codering

l European (Windows)

Schaidingsteken

Puntkomma

Voorbeeld
Baste
10231

232

Kies waar de data moet komen
SAS1

Geavancesrd

C Western European (Windows) yaapeHusaTa ce nokasBaT MpaBuHO
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WebOké

ece & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsifiles/?dir=/WebOké&openfile=true web: ke

B Bestand  Start  Invoegen Teksnen  Pagina-indeling  Formule Kin liging Gevordard Import xisx Spelen Q@ X

M Y3 T B (N &
Externa = s varwijder Gegevensvalidatie Doelzoeken Oplosser — Groeperen G
koppelingen A 5 ] duplicaten o

+  fx Bestelnummer < Vullen
4 A B = 1] E 3 A Geen vulling
1 Bestelnunlklant  Plaats  Product Bedrag  Datum

10231 Café De Br Leeuwards Boeket "Z¢ 2495 342027 Randstijl

10232 Er&thaIw\le Plant groo 395 342027 Fledr - =

10233 Hotel Eléa Maastrichi Tafielstuk &7 4-4-2027

10234 Brasserie ZDen Haag Boeket "Le 1249 542027 Selecteer de randen die u wilt
wijzigen door de hierboven
gekozen stijl toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie
Hoek 0°
Tekstbeheer

"] Tekstterugloop

| Verkisin om te passen

B Conditionele opmaak ~

o G2 N BN NN R e
BREERBYRBRERE

2B

Alle wijzigingen zijn opgeslagen GEMIDDELD: 19019,454 AANTAL: 30 Min; 24,95 Max; 46482 SOM: 228233.45

De export van de webwinkel, met accenten en bedragen goed

EKCI'IOpT'bT e noapeneH B KOJIOHW; cymMmnTe N oatnute ca NICTUHCKN YnCJla 1 OaTu

Ype3 AonbJAIHUTENIHO 3aJaBaTe AeCeTUYHNSA pasaennTen u pasgenmTtens 3a xunaguTe.
3a eBponenckun cymun (1.249,00) nibepeTte 3anetas KaTo AeCeTUYEH pa3fenmTen n To4ka
3a xunaauTe. BnxTe cbwo iIMnopTmpaHe n eKkcnopTupaHe Ha csv ansose.

KanaHu, 3a KOUTO oa BHUMaBaTe

o Cnepn oTBapsiHeTo paboTute c CSV chann. CSV harinoBeTe He 3ana3BaT
dhopmaTupaHe, GopMyan UM OOMbJAHUTENHN paboTHN NUCToBE. AKO UCKaTe Aa
npoab/HKUTe aa paboTute C Hero, 3anaseTe Konme KaTo Xxlsx 4ypes dann,
3ana3BaHe Ha KONMUETO KaTo.

« BopewmTe Hynm (NoweHCKN Kogose, TenedoHHN HOMepa) U AbJIFM HOMepa KaTo
IBAN moraT ga ce usrybat npm oTBapsHeTo. BuxTe 3anasBaHe Ha Hy/naTa B
Ha4asIoTo Ha TesiepoHEeH HOMepP WUJIN MNOLLLEHCKU Kof,.

o [laTnTe MoraT fa ce MMNopTupaT KaTo TeKCT. BuxxTe [laTu, KOUTO Ce BbBexaaT
KaTO TEeKCT WIN NPU KOUTO OEHAT U MeceubT Ca Pa3MeHeHMN.
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15.8 HamMupaHe um npeMaxBaHe Ha AyOnupaHm
KJINEHTHU

AKO obegnHnTe ABa agpecHU CNUCbKa UM eKcrnopTupaTe ABa MbTW OT Bawwusa oHnanH
MarasuH, KIMeHTuTe ce nosssaBaT AybnmpaHun. B Hawmna npumep akTypuTe Ha Kapsalon
Knip n Bakkerij Van Dijk npucbcTBaT gBa NbTU. ETO Kak ga rm HamepuTte n npeMaxHere.

Ctbnka 1: nbpBO npernepanTte
Hunkora He nsTpueanTe cnenewkom. MNbpBo NnogyepTanTe oybampaHnTe CTOMHOCTK:

1. N36epeTe KONOHATa, B KOATO TbpcuTe AybnamkaTn, HanpuMmep eneKTPOHHUTEe
agpecw.

2. HatucHeTe B pa3agena Havano Bbpxy YcnoBHO (popMaTUpaHe (Taka ce Hapuia
yCNnoBHOTO popMaTumpaHe B Euro-Office) n nsbepete flydbnupaHe/YHuKasnHo.

3. N3bepeTe uBAT. Cera BegHara BuxgaTe Kom CTOMHOCTM Ce cpeLlaT Mno-4ecTo.
CopTupanTe No Ta3m KOJIOHA, 3a Aa M1 nogpeanTte eQHa nog gpyra.

Ctbpnka 2: npeMaxBaHe

. N36epeTe uanaTta Tabnnua, BKAKYNTENHO 3arnaBusTa.

. HaTucHeTe B pa3nena faHHu Bbpxy NMpemaxBaHe Ha ayonukaTu.

. OcTaBeTe oTMeTKaTa Ha MouTe paHHM MMaT 3arsnaBus.

. B KOJIOHM OTMeTHeTe CaMO KOJIOHMUTE, KOUTO 3aeHO onpenenaT KakBo Cce CYMTa 3a
nybnunpaHo. Ako nsbepete BCMYKKU, TO LA pel Tpsabsa Aa cbBNaja Hanb/HO. AKO
n3bepete camo EnekTpoHHa nowla, we ocTaHe No eAnH pef 3a BCEKN nMenn agpec.

5. HatncHeTte OK. Euro-Office cbobuiaBa Konko gybnmpaHu pena e npemMaxHari.

A W N
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Alle wiizigingen zijn opgesiagen

i Verwijder

Gevorderd Klantenlijst xlsx

=

dupll(laren

E-mall

08012027

fatima@kaosalonknio.nl 15-01-2027

verwijder duplicaten

©om dubbele waarden te verwijderen, selecteert u
een of mear ke e d an bavatten

[) Mijn gegevens hebbe

- Kolommen

[ o Jp.

E

Groepering
op -

Boelen % QO @ X

* Vullen

Kleuropvulling

Randstijl

wieur [ -

Selecteer de randen die u wilt
wijzigen door da hisrboven
gekogen stil toe te passen

BREHBAN
Bl EHBEE

Inspringen
e

Tekstoriéntatie

Hosk 0*

Takstbehaar
() Tekstterugioop

[} Verkléin om te passen

BB Conditionele opmaak -

0
GEMIDDELD: 23290.117 AANTAL: 104 Min: 1194 Max: 46430 SOM: 558962.8 — Zoomen

Cloud met E

100% +

ura-Office

MNpemaxBaHe Ha AybankaTu: nsbepeTe KOJIOHUTE, KOUTO 3aeHO onpenensaT KakBo ce cymTa 3a gybanpaHo

KanaHu

 MbpBUAT pen oCTaBa, C/edBallmTe ce npeMaxBaT. AKO NCKaTe fa 3ana3nuTte Han-
HOBUTE fJaHHU, COpTUPaNTe NbPBO MO gaTa, C Han-HOBUTE HaN-o0Trope.

« "Jan de Vries" n "jan de vries " (C nHTepBas) ca pa3IM4YHN 3a esIeKTPOHHaTa
Tabnnua. NMbpBo noynctete nHTepBanuTe ¢ TRIM (BuxTe VLOOKUP BpbLia #N/A:

€TO0 KaK [a ro paspewuTe).

o Cbbpkanm cTe Hewo? HaTucHeTe BegHara Ctrl + Z. [o-KbCHO TOBa MOXKe fa CTaHe
M Ypes3 NCTopmaTa Ha BeEpCMUTE Ha panna.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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15.9 OuBeTsABaHe Ha uenusa pen, Korato
daKkTypaTa e nnarteHa

Mpn 06NKHOBEHOTO YC/I0BHO hOopMaTMpaHe Ce OLBETSABa CaMO CaMaTa KaeTKa. lMpu
CNNCBK C PaKTYypU, CNNCHK CbC 3a4ayvn WA CNUCHK C YneHoBe 0BMKHOBEHO NCKaTe aa
oLuBeTUTe uenua pen, KoraTto B eHa KoJIoHa nMa onpefesieHa CTOMHOCT, HarnpuMep

"Betaald". ToBa ce npaBu ¢ NnpaBwuio c hopmyna.

CTbnkKka no crbnkKa

1. N3b6epeTe uanaTta Tabnuua 6e3 3arnasusaTa, B npumepa A2:H13. ToecT He camMo
KonoHaTa CtaTyc.

2. ULpakHeTe B pa3nena Hayano Bbpxy YcnoBHo cpopmaTupaHe n nsbepete Hoso
npaBuso.

3. MNMpwn MNpaBuno n3bepete Bnaa Popmyna.

4. BbrBeneTte chopmynata =$H2="Betaald". H e KonOHaTa CbC CTaTycCa, 2 € NbPBUAT
pen oT BawaTa cenekuyus.

5. Mpn ®opmaT nsbeperte UBAT Ha 3anbJiBaHe U WpakKHeTe Bbpxy OK.

@®® @ demo.webokecloud.nlfindex phpfappsifiles/dir=/WebOkégopenfile=true

web: ke

B Eestand
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HoBo npaBwnio 3a popmaTmpaHe oT Buaa ®opmyna ¢ =$H2="Betaald"

Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling

{F2027:012_ Bakkerij van Dk _Petra van Dijk 1l

—
Facturen Opzoeken Werkdagen Import

Calibri 11 v A A AR

%1
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= fx F2027-001

a X e
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Jan de Vries info@hetzonnetje.nl
Bakkeri] Van Dilk Petra van Dilk 0201234567 | dijk.nl

Fietsenmaker De Spask Kees Jansen kees@despank.nl

Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551734 nl
Architect Vermeer Sanne Vermeer

Tandarts Smit Ruud Smit.

Kapsalon Knip FatimaelAmeani | Regel

&ﬂ(hande(IkLeﬂB _lnwﬁ_ﬂh ) ] Formule

Sportechaol Fic Mohammed Vimaxr |
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ece & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsifiles/?dir=/WebOké&openfile=true web -

Pl Bestand Start Invoegen Teksnen  Pagina-indeling Formule G liging Gevorderd Klantenlijst xisx Speen % Q @
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g~ PN . heutraal

; v Vullen
| G H 1 X A } : Gean wulling
& ]
7 info@hetzonnetie.nl 05012027 €119,40 Betaald Randstijl
© petra@bakkerijvandijk.nl 0BOL-027  €149,40 Betaakd weur [ -
4 kees@despaak.nl 12-01-2027 € 239,40 Open
3 fatima@kapsalonknip.nl 15012027 € 149,40 Betaald Selecteer de randen die u wilt
& sanne@vermeer-architact.nl 19-01-2027 € 119,40 Open wij en door de hierboven
7 praktijk@tandartssmit.nl 22012027  £209,40 Betaald g as!
i fatimagdikaps nl 501 € 149,40 Betaaid
9 ingrid @deletter.nl 02-02-2027 € 119,40 Open
10 [in nl 7 €209,40 Betaald
11 kantoor@notarisdevries.n| 09-02-2027 € 179,40 Open
! receptie@hoteidenaven.nl 120220 €269,40 Betaald inspringen
0BOL2027  €149,40 Betaakd -

Tekstoriéntatie
Hoek 0=
Tekstbeheer

7] Tekstterugioop

| Verkizin om te passen

onditionele opmaak -
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mecturan’| Opzosken | Werkdager ot lle wijzigingen zijn opgeslagen
Fact: Al 7

Alle betaalde facturen kleuren mee. de hele rij WwebOké Cloud met Eura-Office

Bcekn pen c Betaald B konloHa H nonyyaBa uBeTa

3auwio 3HaKbT 3a aonap?

3HaKbT 3a gonap npen H hnkcrmpa konoHaTa: BCAKa KJleTKa B peja co4u KbM KOoJIoHa H.
Mpepn 2 HAMa 3HaK 3a JoJsap, Taka 4Ye pef 3 coum KbM H3, pes 4 kbM H4 1 Taka HaTaTbK.
AKO HanuweTe =$H$2, BCMYKO COYM KbM ejHa N CbLLa KJIeTKa 1 Ce ouBeTABa BCUYKO UK
HULLLO.

Owe npuMmepm

e lMpocpo4eHun n BCe oule oTBopeHn: =AND($H2<>"Betaald";$F2<TODAY()-30):
OTBOpPEHN haKTypu no-ctapu oT 30 gHWN.

» PepyBaua ce ouBeTka: =MOD(ROW();2)=0.

o lonama cyma: =$G2>200.

Knonku

e Bcmyko vnum HUwo e ouBeTeHO? [poBepeTe 3HauuTe 3a foJsap U fAann popmynaTa
3ano4Ba OT MbpBUA pen Ha BawaTa cenekuus.

« [lpn KONUpaHe 1 rNocTaBssHe Ha pefoBe MoraT Aa ce noJsyyYaT oybampaHu npasuna.
MNoyncteTe rv 4Ypes YcnoBHo cpopMmaTupaHe, YnpaBsieHMe Ha npaBunaTta (BkTe
YcnoBHO chopMaTupaHe).
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o naBHUTe BYKBW He Ce OTYUTAT Npu cpaBHeHMEeTO: "betaald" cbLLO ce ouBeTsBa.
NHTepBan cnen aymaTa obade nma 3HaveHume: "Betaald " He ce ouBeTsBa.
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15.10 CNUCHK 3a OTMEeTKa C KBaapaTtyeTa B
eJZIeKTPpOHHa Tabnuua

CnuncbK CbC 3aa41, KOHTPOJIEH CNUCHK WM CMUCHK 3a NMPUCBbCTBUE C KBajpaTyeTa 3a
OTMeTKa: ToBa € Bb3MOXHO B Euro-Office. Ha pasnena BMBbKHM ce HaMupa By TOHBT
KBappaTue 3a oTMeTKa.

BMbKkBaHe Ha KBagpaTye 3a oTMeTKa

1. KnnkHeTe B KNeTKaTa, B KOATO TpabBa fa ce NosiBM KBagpaTyeTo, Hanpumep 12 B
KoJsioHaTa [1poBepeHo.

2. KnukHeTe Ha pa3gena BMbkKHM Bbpxy KBagpaTye 3a oTMeTKa (1).

3. B KneTkaTa ce nosiBsaBa KBagpaTye. KnnkHeTe BbPXY HEro, 3a Aa ro oTMeTHeTe nan
rnpemMaxHeTe oTMeTKaTa.

ese & demo.webokecloud,nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégopenfile=true web: ke

M GBestand Start  invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule G Gevorderd Klantenlijst.xlsx &, palen o Q @ x

B © B ® al ol ¥ e A E E

Afbeelding Vorm SmartArt Selectievak Aanbevolen Grafiek slimme erlink Tekstvak Tekst Koptekstenfvoetteksten
grafiek - kieze v Art

= y E
= ¥ o
Vierhoek 387 - o Regelafstand

4 A B c D E f G H [ I Meerdere « 1 B
i st e’
- and tussen alinea's
2 F2027-001  Bloemisterij Het Zonnetje Jan de Vries 0612345678 info@hetzonnetje.nl 05-01-2027 €119.40 Betaald 1] CheckBox1 T
1 F2027-002  Bakkeri] Van Dk Petra van Dijk 0201234567 petra@bakkerijvandik.nl 08-01-2027 € 149,40 Betaald
4 F2027003  Fietsenmaker De Spaak Kees Jansen 0687654321  kees@despaak.nl 12-01-2027 € 239,40 Open
5 F2027004  Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551234 fatima@kapsalonknip.nl 15-01-2027 € 149,40 Betaald
6 F2027005  Architect Vermeer Sanne Vermeer 0297123456 sanne@vermeer-architect.nl 19-01-2027 €11%,40 Open
7 F2027-006  Tandarts Smit Ruud Smit 0381234567 praktijk @tandartssmit.nl 22:01-2027 €20%,40 Betaald
8 F2027-007  Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551234 fatima@kapsalonknip.nl 1501-2027 € 149,40 Betaald
9 F2007-008 Boekhandel De Letter Ingrid Bos 0182654321 ingrid@deletter.nl 02-02-2007 115,40 Open
10 F2027-009 Sportschool Fit Mohammed Yilmaz 0152345678 info@sportschoolfit.nl 05-02-2027 € 207,40 Betaald
11 F2027-010  Notaris De Vries Willern van der Berg 0208765432 kantoor@notarisdevries.nl 09-02-2027 €179,40 Open
12 F2027-011  Hotel De Haven Lotte Mulder 0713456789 receptie@hoteldehaven.n| 12022027 £ 26,40 Betaald
13 F2027-012  Bakkerij Van Dilk Petra van Dijk 0201234567  petra@bakkerijvandijk.nl 08-01-2027 €149,40 Betaald

Vs Ma

ocm S oem

Geavanceerde instellingen
tonen

Facturen  Opzosken  Werkdager it Alle wijzigingen 7ijn opgestagen

KBagpaTye 3a oTMeTKa (1) Ha pa3nena BMbKHM MOCTaBa KBagpaTye B KJeTKaTa

N3uuncneHuma c oTMEeTKUTe

KBagpaTyeTo 3a OTMETKa € Masibk 00eKT, pa3rnosioxXeH BbpXy KJieTKaTa. AKO XenaeTte Aa
M3BBbPLUBATE N3HUCIIEHNS C OTMETKUTE, CBbP)XEeTe KBaApaTHETO C KJ1eTKa: KJIMKHeTe C
AecHna ByTOH Ha MULLKaTa BbpXy KBagpaT4yeTo n nsbepete CBbp3BaHe € KneTKa. Ta3un
kneTka rnokasea TRUE, ako kBagpaTyeTo € oTMeTHaTo, U FALSE, ako e npa3Ho (Euro-Office
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rMokKa3Ba JIoOrnyecknTe CTOMHOCTM Ha aHrIMnckn). Cnen ToBa MoXXeTe HanpuMep Aa
npebponTe KONKO Ca 3aBbpLueHun: B Euro-Office Ha 6barapckm ce n3nosssaT aHIJIMACKUTE
MMeHa Ha PYHKLUMKNTe, 3aToBa hopmynaTa nirnexga Taka: =COUNTIF(J2:)13;TRUE),
nnun 4pes ycsnoBHO hopMaTupaHe (BuxTe OuBeTsABaHe Ha Lennsa pef, Korato akTypaTa
€ nJjlaTeHa) Aa ouBeTUTE OTMETHaTMSA pen B CUBO.

KanaHu v anTepHaTUBM

« Bcsiko KBagpaTye e oTaeneH 06eKT. 3a AbAblr CNUCHK KONMPanNTe KBagpaTyeTo U ro
rnocTaBeTe B OCTaHauUTe pefoBe, c/ie] KoeTo NnpoBepeTe CBbp3aHaTa KieTkKa 3a
BCSAKO KBagpaTye rnooTAesHo.

o [lpn copTupaHe Ha CNNCbKa KBadpaTyeTaTa He BUHArn octaBaT TOYHO Ha MACTOTO
Ha CBOs ped. 3a CMUCbLUN, KOUTO COPTUPATE AN PUATPUPATE YECTo, € No-yaobHo
nagallo MeHto: cb3ganTe ¢ NMpoBepka Ha pgaHHUTE cnNncbK ¢ faj;He nan O;4
(BM>XXTe Banuoauns Ha gAaHHM M Nagalim cnucbum). Ta3m CTOMHOCT HAaUCTMHa ce
HaMupa B KJIeTKaTa 1 Ce 3ana3Ba npu copTupaHe u unntpmpaHe.

« KBapgpaTyeTaTa 3a oTMeTKa oT Excel ocTtaBaT Bugumm npu oteapsaHe B Euro-Office.
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15.11 3awuTa Ha PopMyJsiM B cnopesieHa
eJiIieKTPOHHa Tabnauua

CnpaBKa 3a YacoBe uUan Kankynauus Ha odepTa BbB Bawuns WebOké Nextcloud ce
nonbJiBa OT Lenusa ekun. Npean fa ce yceTuTe, HAKOW BbBEXAA YMC0 BbPXY hopMyna n
obuiaTa cyMa Beye He e BsApHa. ickaTe Konernte ga nonbsBaT AAaHHUTE CU, HO Aa He
MoraT ga nunaT opmynuTe.

Kak pabdotm

Bcsika kKneTka nMa OTMeTKa 3aKJIlo4BaHe Ha KJieTKa, KOsATo no noapa3bupaHe e
BKJIlOYeHa. Ta obaye HAMa edeKT, 4OKATO He 3awnTnTe paboTHUA NNCT. XBaTKaTa €
cfiefHaTa: U3KJKYeTe oTMeTKaTa 3a KJIeTKNTE, KOUTO XopaTa Tpabsa fa nonbisaT, U
cnep ToBa 3aWmTeTe JINCTA.

CTbnkKa no cTbnkKa

1. N3bepeTe KNeTKNTe, KOUTO KonernTe Tpsbea ga nonbsBaT, HaNnpuMep CymMnTe B
B3:B11. (Wnn n3bepete BCMYKO € Ctrl + A, ako No4YTU BCMYKO Tpsbea fna e
penakTmnpyemo.)

2. OTngeTte Ha pa3gena 3awuTa 1 n3Ko4deTe 3akloYyBaHe Ha KneTka (1).

3. N3bepeTe KNeTknTe C hopmMynun, KaTo Hanpumep obuwaTta cyma B B12, n ce yeepeTe,
ye TaMm 3aKJilo4YBaHe Ha KJleTKa € BKJII04YeHO. AKO UCKaTe da ckpueTte u
dhopmynaTa, otTMmeTHeTe CKpUTKU bopMynum (2): pe3ynTaTbT 0CTaBa BUAMM, a
dopmMysaTa He.

4. KnukHeTe BbpXy 3awuTa Ha JUCT (3).

5. N36epeTe eBeHTYya/IHO Naposia U OTMETHETE KakBO BCEKM BCE OLLLEe MOXXe Aa NpaBsu,
HanpuMep PopMaTUpaHe Ha KseTKu, BMbkBaHe Ha pepoBe, CopTupaHe nin
N3nonsBaHe Ha aBTOPUATHLP. KNMKHETE BbpXy 3awumuTa.
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* [Ix Factuur * Vullen

A 8 c o F G H xleuropvulling
Factuur Kiant Contactpersoon Telefoon E-mall Factuurdatum Bedrag Status
F2027-001 Bloemisterij Het Zonnetje Jan de Vries 0612345678 info@hetzonnetje.nl 05012027 € 119,40 Betaald - E
F2027002  Bakkerij Van Dilk Petra van Dijk 0201234567 petra@bakkerijvandik.nl 08-01-2027 €149,40 Betaald
F2027003  Fietsenmaker De Spaak Kees Jansen 0687654321  kees@despaak.nl 12-01-2027 €239,40 Open
F2027-004  Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551234 fatima@kapsalonknip.nl 15-01-2027 € 149,40 Betaald _ Kleur . =
FR027005  Architect Vermeer Sanne Vermeer 0297123456  sanne@vermeer-architect.nl 15-01-2027 €119.40 Open
F2027-006  Tandarts Smit Ruud Smit 0381234567 praktijk @tandartssmit.n 22101-2027 €207,40 Betaald Sel e de randen die u wilt
F2027007  Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551230 fatima@kapsalonknip.nl 15012027  €149,40 Betaald #rijeten;door: e hiesbenien
F2027-008  Boekhandel De Letter ingrid Bos 0182654321 ingrid@deletter.nl 02022027  €11%,40 Open Speiitcen Ul S D prrkiiny
F2027-009 Sportschool Fit Mohammed Yilmar 0152345678 info@sportschoalfit.ni 05-02-2027 € 209,40 Betaald
F2027-010  Motaris De Vries Willem van der Berg 0208765432 kantoor @notarisdevries.nl 07-02-2027 €17%,40 Open
F2027-011 Hotel De Haven Lotte Mulder 0713456789 receptie@hoteldehaven.nl 12402-2007 € 269,40 Betaald
F2027-012  Bakkerij Vian Dijk Petra van Dijk 0201234567 fivandijk.nl 08-01-2027 €149,40 Betaald
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3aWmTa Ha INCT: Naposia 1 KakBo olle MoraT Aa NnpassaT apyrure
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AKO HSIKOW Cce onuTa Oa npomeHu opmyna, Euro-Office yBeaomsBsa, 4e KneTkaTa e
3awmTeHa. Nckate camu ga HanpaBuTe npoMsHa? KankHeTe BbpXy 3auiMTa Ha JIMCT, 3a
0a npemMaxHeTe 3awWwmnTaTa (C NnaponaTa), a cnen TOBa 5 BK/OYETe OTHOBO.

Pa3/ZIM4HM NpaBa 3a pa3JIu4HM Xopa

C PaspewiaBaHe Ha pepakTUpaHe Ha AMana3oHM B CbLUNA NpPo30opeL, Cb3haBaTe
ANarnasoHn, KOUTO onpeaesieHn xopa Win BCUYKM C Maposia MoraT Aa pegaktupart. Mo
TO3W Ha4YMH OTAENBT MO Nponakbm nonbaBa CaMo KoJsioHaTa 3a Npoaakbu, a
CYEeTOBOACTBOTO CaMO pa3xoamuTe.

KanaHu, 3a KOUTO Aa BHUMaBaTe

» 3abpaBeHa nNaposa He Moxxe Aa 6bae Bb3CcTaHoBeHa, Aopu 1 oT WebOké. MNaseTe s
nobpe, HanpuMep B MeEHUOXbpa 3a Naponun. num 3awmnteTe 6€3 napona: ToBa Beye
npenoTBpaTsBa CAyYallHU FpeLlKu.

« Ha 3awmTeH NNCT HUKOW He MOXKe Aa CopTupa unn GUATpupa, 0OCBEH akKo
npeaBapuTEsIHO He CTe OTMEeTHaNM ToBa. 3aToBa BK/YeTe QUATpUTE Npeaun aa
3aWwnTnTe NnCTa.

e 3almTaTa Ha INCTa e NpefHa3Ha4vYeHa CpeLly rpeLwkn, a He cpeLLy 3/I0HaMepeHn
xopa. KonTto Moxe fa pefaktupa gania, MoxXe 1 a ro konvpa. 3aTtosa
YyBCTBUTEJIHN OAHHW CNOA4ENATE CaMO C XOpa, KOMTO MMaT NpaBo Aa rv BuxaaT.

« lickaTe poa NnpenoTBpaTUTE U U3TPUBAHETO MW NPeUMeHyBaHETO Ha paboTHM
nnctose? M3non3seanTte 3awiuTta Ha paboTHa KHUra B CbLnA pa3gen.
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15.12 PunTpupaHe 0e3 pga npuTecHABaTe KoJserurte

cn

PaboTuTe 3aenHO C ouwe gBamMa KOJern B €4uH 1 Cbll CMUCHK C hakTypu BbB Bawms
WebOké Nextcloud. Bue comntpupaTte no "OTBOpEeHN", 1 U3BEOHBX KosleraTta Bu cbuio
BMXXOa CaMO oTBOpeHuTe hakTypu. nm obpaTHOTO: HAKOM copTupa, n Bue rybute
MACTOTO cu. PeweHneTo ce Ka3ea Bladweergave.

Cb3paBaHe Ha coOCTBeH u3rnep,

1. OTnpete Ha pasgena Usrnen.

2. MNMpn Bladweergave (1) HaTucHeTe HoB. 3arnaBusita Ha KOJIOHUTE U pefoBETE Le

nonyydaT uBAaT 1 Euro-Office we nokaxe cbobuieHne, 4ye ce HamupaTe B
bladweergave.

3. Cera 3apganTe BawunTe huntpu n coptmpaHe. Te ce BuxgaT camo oT Bac (n oT Tesu,
KonTOo nsbepaT Ccblma nsrnen); konernte Bn npoabikasaT ga paboTat HopMasHO

B 0OMYanHMA NUCT.
4. ToToBO? HaTncHeTe 3aTBOpPMU, 3a a Ce BbpHETE KbM 06M4anHNS NCT.

[ E X | & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOkégopenfile=true web: ke
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v Ph < Vullen

| A Weargave beharnan £ D E ¥ G H Kleurapwulling
BN [Factuur Klan/ ontactpersoon Telefoon E-maill Factuurdatum Bedrag Status
2 |F2027-001 Bloemisterij Het Zonnetje Jan de Vries 0612345678 info@hetzonnetje.nl 0501-2027 € 117,40 Betaald - E
3 |F2007002  Bakkerl] van Dijk Petra van Dijk 0201234567 petra@bakkerijvandijk.nl 08-01-2027 € 149,40 Betaald
F2027003  Fletsenmaker De Spaak Kees Jansen 0687654321  kees@despaak.nl 12-01-2027 €239,40 Open
F2027004  Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551234 fatima@kapsalonknip.nl 15-01-2027 € 147,40 Betaald _ Kleur - v
F2027005  Architect Vermeer Sanne Vermeer 0297123456 sanne@vermeer-architect.nl 19-01-2027 €11%,40 Open
F2027-006  Tandarts Smit Ruud Smit 0381234567 praktijk@tandartssmit.nl 2201-2027 € 207,40 Betaald
F2027-007  Kapsalon Knip Fatima ef Amrani 0715551234 fatima@kapsalonknip.nl 15-01-2007 €145,40 Betaald
F2027-008 Boekhandel De Letter Ingrid Bos 0182654321 ingrid@deletter.nl 02-02-2027 €11%,40 Open
F2027-009 Sportschool Fit Mohammed Yilmaz 0152345678 info@sportschoolfit.ni 05-02-2007 € 207,40 Betaald H 8 |
F2027-010  Motaris De Vries Willem van der Berg 3 kantoor i ies.nl 07-02-2027 € 179,40 Open
F2027011  Hotel De Haven Lotte Mulder 0713456789 receptie@hoteldehaven.nl 1202-2027 € 26,40 Betasld
F2027-012 Bakkeri] Van Dijk Petra van Dijk 0201234567 petr ] dijk.nl 08-01-2027 € 149,40 Betaald
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N de Vries
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bes Jansan

Mtima el Amrani
sahne Vermeer
Ruud Smit
Fatima el Amrani
Ingrid Bos
Mohammed Yilmaz

dus Veldweergave,
thaar voor u en
0 in deze weergave

Dit bericht pist meer wesrgeven
o e s
7 |F2027-006
8 |F2007-007
9 [F2027-008
10 |F2027-009

L e e
Tandarts Smit
Kapsalon Knip
Boekhandel De Letter
Sportschool Fit

0612345678
0201234567
0687654321
0715551234
0297123456
0381234567
0715551234
0182654321
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5 king
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E
E-mall
info@hetzonnetje.nl
petra@bakkerljyvandik.nl
kees@despaak.nl
fatima@kapsalonknip.nl
sanne@vermeer-architect.nl
praktijk @tandartssmit.n
fatima@kapsalonknip.nl
ingrid@deletter.nl
[ hoalfit.nl

11 |F2027-010
12 [F2027-011

Motaris De Vries
Hatel De Haven
Bakkeri] Van Dijk

Willemn van der Berg
Lotte Mulder
Petra van Dijk

0208745452
0713456789
0201234567 ¢ ijk.nl

kantoor @natarisdevries.nl
receptie@hoteldehaven.nl

) Nullen weergeven

Beald

() Werkbalk altijd weergeven

F G
Factuurdatum Bedrag

05-01-2027
08-01-2027
12-01-2027
15-01-2027
19-01-2027
22101-2027
15-01-2027
02-02-2027
05-02-2027
07-02-2027
1202-2027
08-01-2027

€11%,40 Betaald
€ 149,40 Betaald
€ 239,40 Open
€ 149,40 Betaald
£11%,40 Open
€ 209,40 Betaald
€149,40 Betaald
£119,40 Open
€ 207,40 Betaald
€179,40 Open
€ 269,40 Betaald
€149,40 Betaald

Gevorderd Klantenlijst.xlsx

H
Status

13|F2027-012

EBEBY RS

Facturen

Alle wizigingen zijn opgeslagen

GEMIDDELD: 22290,117

AANTAL: 104 Min: 119.4 Max: 46430

] Linker zijbalk

SOM: 558562,8

w

&L Delen

a @ x

. [ Macro apnemen

(¥ Blad- en statushalken samenvoegen (7] Rechter paneel

Vullen

xieuropvulling
Randstijl

. |

de randen die u wilt
doar de hierboven

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0

Taksthehaar
Tekstterugioop

Verkiein om te passen

B Conditionele opmaak ~

— Zoomen

B bladweergave donntpute n copTupaHeTo ca BuaAMMM camo 3a Bac; ¢ 3aTBopwu (1) ce BpbLlaTe Ha3ang

3ana3BaHe U NOBTOPHO U3NOJI3BaHe Ha u3rnegmu

100% -+

Ype3 YnpaBneHme Ha usrnepm smxgaTte scu4ku bladweergaven. [lante nm sCHO nme ¢
MpeumMmeHyBaHe, Hanpumep "OTBOpeHU hakTypu" nnm "Camo Ytpext". C OTMamM Ha
u3rnepn No-KbCHO MOXKeTe OTHOBO Aa nsbepeTe pganeH msrnea.

KanaHu, 3a KOMTO oa BHUMaBaTe

» Bladweergave 3ana3Ba caMo ouATpUTE N COPTUPAHETO. AKO BbBedeTe Ccyma B
bladweergave, T4 BCe nMak Le ce MPOMEeHN 3a BCUYKMU.
» Bladweergaven ca cneungunyHa pyHKLUMA Ha Euro-Office. AKo HsKoW oTBOpK hania
B Excel, we Bmxaa obnyanHma nucT.
e PaboTuTe M C MHOro xopa e4HOBPEMEHHO B roasam pann? NpoyeTeTe CbLLO
YckopsaBaHe Ha 6aBHa enekTpoHHa Tabnnua.
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15.13 CobcTBEeHO U (paMUZIHO UMe OT elHa KOJIOHA

pa3pensiHe

BbB Bawmsa cCnnchbk ¢ agpecu e 3anncaHo ,Jan de Vries” B eQHa KJ1eTKa, HO 3a pa3Ccuska
nckate ,Beste Jan“. ToecT Bu e Heobxoanmo cobCTBEHOTO UMe oTAENHO. IMa ABa Ha4yMHa

3a TOoBa.

HauuH 1: TekKCT B KOJIOHM

1. YBepeTe ce, 4e BOACHO OT MMeHaTa MMa LOCTaTb4yHO MNpa3HU KOJIoOHU. B npoTueeH

C/NlyYan CblueCcTBYyBaWM AaHHM We 6baaT npe3anncaHu.
2. N3bepeTe KNeTKNUTE C UMEHa.
. B pasgena BaHHM LWpakHeTe BbpXY TE@KCT B KOJIOHM.
. Mpn Paspenuten oTtMeTHeTe camo NMpPoCTpaHCTBO 1 NpoBepeTe B

w

MpepnBapuTeneH npernaepq Kak we nirnexaa pesyntatsT. LLpakHeTe Bbpxy OK.

L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex. phplfappsffiles/7dir=/WebOkégopenfile=true

Bl Bestand Stast Tekenen  Pagina-indeling  Formule

Gevorderd Klantenlijstxlsx
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Invoegen
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£ Aanlg:pasr Tekst naar  Verwijder
il sorteren kolommen duplicaten

LE

Gegevens Extana oplosser Glﬁmng
opheiten -

ophalen-  koppelingen
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< fx jan de vries

8
Fachuurdatum Bedrag Status
€ 119,40 Betaald
€149.40 Betaald
239,40 Cpen
149,40 Betaald
. 19,40 Open
09,40 Betaald

Contactpersoon Telefoon
Jan de Vries

Petra van Difk

Kees Jansen

Fatima el Amrani
Sanne Vermeer
Ruud Smit
Fatima el Amiani
Ingrid Bos )
Mohammed Yimaz
Willem van der Berg
Lotte Muider

Petra van Dijk

Bloemisterij Het Zonnetje
Bakkeri] Van Dijk
Fletsenmaker De Spaak
Kapsalon Knip
Architect Vermeer
Tandarts Smit
Kapsalon Knip
Boekhandel De Letter
Spartschool Fit

Hataris De Vries
Hotel De Haven
Bakkerij Van Dijk

info@hetzonnetje.n|
petra@bakkerijvandilk.nl
kees@despaak.nl
fatima@kapsalonknip.nl

Tekst naar kolomman

49,40 Betaald
19,40 Open
08,40 Bataald
79,40 Open
69,40 Betaald
49,40 Betaald

.
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Import Alle wijzigingen zin opgeslagen

TeKCT B KOJIOHU: n3bepeTe NpoCcTPaHCTBOTO KaTo pasaennTen

* Vullen

Geen vulling

Randstijl

weur [ -

Selectear de randen die u wilt
wijzigen door de hierboven
gekozen stijl toe te passen

BEEDE N
BMHEEE
Inspringen

i =
Tekstoriéntatie

Hoek 0

Tekstbeheer

() Teksttarugioop

[CJ Verklein om te passen

I Conditionele opmaak ~

AANTAL 12 — Zoomen 100% +

HepocTtaTbK: npu ,Jan de Vries” ,,de” n ,Vries” ce 030BaBaT B OTAE/IHMN KOJIOHM, a Npun

»Willem van der Berg” nony4aBaTe 4eTUpPU KOJIOHWU.

HauuH 2: ¢ dpopmynu (no-pobpe npu npeacraBKkm B MUMETO)

AKo nmeTto e B C2:

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl
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o CobcTBeHo ume: =LEFT(C2;FIND(" ";C2)-1). Bcnyko A0 NbPBOTO NMPOCTPAHCTBO.

o OcTaHanaTa 4acT (npeacTtaBka n pamunaHo nme): =MID(C2;FIND(" ";C2)+1;100).
Bcnyko cnep nbpBOTO NPOCTPAHCTBO, Taka 4ve ,de Vries” n ,van der Berg“ octasaT
uenu.

lMprnnoxxete n asete GopMysM HafosJy C aBTOMAaTUYHO NMonbJsiBaHe. AKO UCKaTe fa
rnpemMaxHeTe POPMYINTE, KONNPanNTe KONOHUTE N MY NMoCTaBeTe KaTo CTOMHOCTKY (feceH
OyTOH Ha MULWIKaTa, CneunanHo NocTaBsAHEe).

CbBeT: 06paTHO, 3a obeanHaBaHe Ha COBCTBEHO U haMUIHO UMe, n3nonspante =A2&"
"&B2 nan =TEXTJOIN(" ";1;A2:B2).

KanaHu

« [BonHn cobcTBeHn nmeHa (,Anne Marie de Groot"”) n umeHa 6e3 NPOCTPaHCTBO He
mMoraT ga 6vaaT pa3sgeneHu 6e3norpewHo ¢ HUKoOW oT MeToguTe. MNpernepanTe
BHUMaTeJsIHO pe3ysTaTa.

» AKO B KJleTKaTa HAMa npocTpaHcTBo, FIND BpbLa rpewka. YnoseTte a ¢ IFERROR:
=|FERROR(LEFT(C2;FIND(" *;C2)-1);C2).
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15.14 N3uucnsaBaHe Ha pab®oOTHM OHM MeXAay ABe
AaTtu, 6e3 npasHMuMm

Konko paboTHW OHM nMaTe 3a AadeHa 3aja4va? Kora n3Ttuya Cpok 3a nsaujaHe oT geceT
pPaboTHN OHWU? MPOCTOTO M3BaXKAAHE Ha JATUTE OTYMUTA U YUKEHAUTE, U npasHuumTe. 3a
TOBA CbLUECTBYBAT CNeunanHi QyHKLUN.

PaboTHM oHM MeXAay OBe AaTu

1. BbBenete BawunTe npa3HnumM B CNMUCHK, B NnpuMmepa B F3:F10 (Hoea roaunHa,
BenukneH, leH Ha kKpans, [leH Ha ocBoboxaeHneTo, Bb3HeceHue FocnoaHe,
MeTpneceTHuua n Konepa).

2. AKO Ha4anHaTa gaTa e B B3, a kpanHaTa faTta B C3, BbBegeTe B D3:
=NETWORKDAYS(B3;C3;$F$3:$F$10).

3. N3Ternete chopMmynaTa Hagosy. 3HaunTe 3a Aonap 3ana3BaT CMUCHbKa C MpasHuLUm
Ha MACTO.

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/files/7dir=/WebOkéfopenfile=true web ke

B Bestand Stat Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule Q Gevorderd Klantenlijst.xlsx Bpelen % Q@ X

Calibri - v B & Ax S EE S - 8- 3 ; | B (=] ®-
B T S A - Ay~ . B - O ¥ 8.9 Q 2

s 4 gy . OPmAk o newtraal

- fx =METTOWERKDAGEN{B3;C3;@5F$3:5F510) Vullen

i _4 A B o c o E [ Geen vulling
1 Levertijd in werkdagen

Py Opcracht Start Kiaar Werkdagen  Feestdagen 2027 Randeti)
3 | website Bakkeril Van Dijk 1904-2027 1405202 ] 01-01-2027 wieur [ -

4 Verhuizing mail Tandarts Smit. 03-05-2027 21-05-2027 12 29-03-2027
5 Nextcloud Hotel De Haven 13-12-2027 31-12-2027 15 27-04-2027
05-05-2027
06-05-2027
17-05-2027
25-12-2027
26-12-2027

nden dis u wilt

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0=

Tekstbehear
7] Tekstterugloop

"} Verkisin om te passen

B Conditionale opmaak. ~

Werkdagen ort Alle wijzigingen zijn opgeslagen — Zoomen 100% -+

NETTO.WERKDAGEN telt ¢

NETWORKDAYS (1): ot 19 anpwun go 14 mainn 2027 r. BKtoUYnTenHo ca 17 paboTHM gHK

B npumepa: oT noHepenHukK 19 anpun o neTtbk 14 man 2027 r. BKAOYUTENHO UMa 20
OeNHWUYHN oHW. [eHAT Ha Kpana n gBaTa Npa3HuKa B cegMuuaTa Ha 5 manm otnagaT: 17
paboTHN OHW.
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[aTa, m3MecTeHa c onpepaeJsieH opon padoTHM gHM

KpalHMAT CPOK 3a niallaHe, geceT paboTHM AHWM cnep faTtaTa Ha akTypaTa B F2:
=WORKDAY(F2;10;Feestdagen!$A$2:$A$10). 3ananTe Ha KNeTKaTa opmaT KpaTka
aarTa.

Pa3nunyHa paboTHa cegMmuua

PaboTnTe nn Hanpumep oT BTOPHUK A0 cbboTa? Torasa nanonssanTe
NETWORKDAYS.INTL. TpeTusaT efieMeHT e Ko OT cejeM 3HaKa 3a rnoHeaesHUK 10
Hepens, ¢ 1 3a no4ymBeH aeH: =NETWORKDAYS.INTL(B3;C3;"1000001";$F$3:$F$10) 3a
MOYMBHW OHW B MOHEAENHUK N HeJens.

KanaHu

« NETWORKDAYS 6pon KakTO Ha4YafliHaTa, Taka U KpalHaTa gaTa. AKo nckate ,,6pon
OHW Mexay Tax“, nssagete 1.

» AKO f[aTuTe Ca BbBeLEeHM KaTo TeKcT, we nonyynte #VALUE!. BuwxTe JaTtum, KOUTO
Ce BbBe)XAaT KaTo TEKCT UM MPXN KOUTO AEHAT N MeCeLbT Ca Ppa3MEHEHN.

» B neHTaTa 3a gopmynm Euro-Office noHsAKOra noctaBsa @ npen AManasoHa C
npasHuum (...;@$F$3:$F$10). ToBa e 4acT OT Ha4duHa, No KkonTo Euro-Office Nnoka3ea
dhopmynaTa; pes3ynTaTbT € BEpPEH.

« OBbuKHOBEHWN KaneHJapHu aHM Mexnay ase gatu: =C3-B3, ¢ hopmaT Yucno.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 275/ 310



WebOké

15.15 OTne4yaTBaHe Ha LUMPOK paboTeH NIUCT Ha
eauvH NUcCT A4, cbC 3arsiaBHUA pen Ha BCcsAKa
CTpaHuua

OTnevyaTBaTe CNUCHKA CU C PAKTYPU U NOCIeAHNTE KOJIOHN Ce 030BaBaT Ha BTOPW JIUCT.
NN cnncbKbT € AbAbr, U Ha CTPaHMLA 2 HUKOW BeYye He 3Hae KOS KOJIOHA KakKBo
npeacTtasnsBa. Ml oBata npobnema ce pewasaT oT pa3aena OdopmneHue.

BCMYKM KOJIOHMU Ha eOAHa CTpaHuUula

1. OTnpete Ha pa3nena Odopmnenue.

2. ULpakHeTe Bbpxy Aan formaat aanpassen (MawabupaHe no pa3mep) v 3agante
LWupuHa Ha 1 cTpaHuua. OcTaBeTe BMCOYMHATa Ha aBTOMAaTUYHO: Taka Obabr
CMNUCBK MOXe Aa NPOAB/KM Ha HAKOJIKO CTPaHULW, HO BCUYKM KOJIOHU LWe 6baaT
eHa Oo apyra.

3. Ako TabanyaTa e MHOro WNPOoKa, 3ajanTe Cblo OpueHTaumMA Ha nensax.

3arnaBHMAT pen Ha BCAKa CTPpaHula

1. WpakHeTe Ha pa3gena OdopmMmneHue Bbpxy TUTnm.

2. N36epeTe npu NMoBTapsiHe Ha pepoBe B ropHaTa 4acT 4pe3 MoBTapsaHe... peja
CbC 3arnasusTa Bu, obnkHOBeHO NbpBUS pes.

3. lLpakHeTe Bbpxy OK.

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 276 /310



WebOké

L L 4 a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplfappsffiles/dir=/WebOkégopenfile=true web ke
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B H OB ¥ a ) 10 a B ] Ty () Rasterfijnen afdrukiken
3 Marges Oriéntatie Grootte Print  Fagina-oindes Koptekstenjvoetteksten Aan formaat Titels Blad van =
g - - - bereik- aanpassen~ afdrukken  rechts naarlinks () Koppen afdrukken

= fx Factuur © Vullen
Kleuropvulling

Bloemisterij Het Zonnetje Jan de Vries info@hetzonnetje.nl € 119,40 Betaald - 3

Bakker] Van Dijk Petra van Dijk petra@bakkerijvandijk.nl € 147,40 Betaald

Fletsenmaker DoSpaak  Kees Jansan kees@despaak.nl 239,40 Open Rands)

Kapsalon Knip Fatima el Amrani fatima@kapsalonknip.nl £ 149,40 Bataald ~  Kleur - -
Aschitect Vermeer Sanne Vermeer sanne@vermeer-architect.nl € 119,40 Open :
Tandarts Smit Ruud Smit ktijk @tandartssmit.nl ¥ €209,40 Betsald FemEen SRR SN
Kapsalon Knip Fatima el Ameant fatima@kapsabnioip.nl - 149,40 Betaald yolgnr o (e biey ey
Boekhandel De Letter Ingrid Bos | nerid@deletter.nl v | €119,40 Open JOE TR Cos A Pl
Sportschool it vimaz | Titels afdrukken < 7 €209.40 Betaald BN
Motaris De Vries Willem van der Berg €179,40 Open
Hottel De Haven Lotte Mulder Herhaal rilen bovenaan | € 269,40 Betaald
Bakkeri] Van Dijk Petra van Dijk € 149,40 Betaald

Herhalen.

Inspringen
o

Herhaal kolommen aan de linkerkant =

Herhalen

-1 : Tekstoriéntatie

- Hosk 0+

Takstbehaar
() Tekstterugioop

[} Verklein om te passen

BB Conditionele opmaak -
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—
Facturen Opzosken Werkdagen Import — Zoomen 100% +

Titels afdr e ko, )i W Cloud met Eun

[MeyaT Ha 3arnasus: NoBTapsHe Ha pefoBe B ropHaTa YacT

NMpoBepka npeau neuyar

LLipakHeTe Bbpxy @aun 1 Meyart. BoscHo BuxaaTe npenBapuTesieH npernaes Ha BCcaka
CTpaHuua. BnaBo HacTpomBaTe OTHOBO CbLLOTO: Npn MawabupaHe n3buparte Hanpumep
MocTaBeTe BCMYKM KOJIOHUM Ha eAHa CTpaHuua, a nod Tutnum, nosTapsaHusa pen. Tyk
oTbensn3zeaTe 1 NMevyaT Ha peLleTKHU, ako XXefaeTe NIMHUNTE Aa Ce BUXAaT Ha XapTus.
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¢ Menu shuiten

Afdrukken

Niguw maken atdrokbaraik
Actieve bladen
Negeer het afdrukgebied
| Downloaden als -~
Pagina's > ot
3 Kopie opstaan als
Instellingen van blad
Afdrukken

&) Baveiligan
A 2. Paginaformaat
A4 (21 cm x 29.7 cm)

(i) Spreadshestinfo "
Paginastand

1) WVersiehistorie Automnatisch

:  Toegangsrechten Marges

Nosmaal
¢ Bastand sluiten Schaal
Ware grootte

= Titels afdrukken

Herhaal rijen bovenaan

Herhaal kelommen aan de linke
Herhaler..,

Rastarlijnen en koppen
) Rasterlijnen afdrukken

Rij- en kolomkoppen afdrukken
Kop- en woettekstinstellingen
Eerste paginanummer: 1

1t Geavanceerde instellingen
(@ Een functie voorstellen m opslaan
» Pagina |

Afdrukken met voorbeeld: kies hoe het blad op de pagina past WebOké Cloud met Euro-Office

MeyaT: BNISIBO HAaCTPONKNTE, BAACHO NpeaBapuUTeHUST npernen,

OTneyarTBaHe caMO Ha 4YacCT

N3b6epeTe KNeTKUTe, LpakHeTe Bbpxy Mnow, 3a neyaT n n3bepete 3apante obnacrt Ha
neyaTt. C U3uucTBaHe Ha 30HATa 3a nNeyvaT C/ie]] ToBa OTHOBO OTrNevyaTBaTe BCUYKO.

KanaHu, KouTo pa m3baresarte

o [lBageceT KOJIOHU Ha eauH nucT A4 cTaBaT HeYyeTamBO Mankun. N3bepeTte Torasa
nemsakHa opneHTauns, CKpUATE KOJIOHUTE, KOUTO He Bu TpabeaT Ha xapTus, nam
oTne4yaTanTe Ha A3.

 BuxpaTe npasHa BTOpa cTpaHuua? Toraea HAKbAe fasiey BCe oue nMa
dopmaTupaHe nnm nHTepBan. 3agante obnactTa Ha NevyaT camo Bbpxy BawaTa
Tabnuua.

« lickaTe pa ro nanpatute KaTo pdf? N3bepeTe npu nevaTa 3ana3BaHe kaTo pdf, nnm
nsnonssante U3ternere kato n PDF.
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15.16 YCKOpsABaHe Ha OaBHa enekKTpoOHHa Tabnuua

FroneMmn paboTHU KHUIM C XUNsan penose 1 GopMysn MoraT ga cTaHaT 6aBHMU:
OTBApPSIHETO OTHEMaA AbJAro Bpeme, GUNTPpUpaHeTo 3acmya 1 cyef BCsika NpoMsHa ce
Hanara n34yakBaHe. ToBa 0OMKHOBEHO He Ce Ab/IKM Ha Balims KOMMIOTBLP, @ HA Ha4YnHa,
Mo KOMTO e n3rpafeHa enekTpoHHaTa Tabnmua. C Te3n CTbNKM TS We CTaHe 3HAa4YUTESIHO
no-6sLp3a.

1. be3 uenu KosioHu BbB hbopmMmynuTe

=SUMIF(A:A;...) nan =XLOOKUP(...;B:B;...) n3yncngasa c Hag egnH MUANOH peda, Aopwn Aa
n3nonssaTe camo 2000. i3non3eante pukcupaH gnana3oH: $A$2:$A$5000.

2. Mo-Manko TeXXkKu opmynu

o Xunagn opmynm SUMIF nnn VLOOKUP, konTo npenpawaT KbM Apyr paboTeH nucT,
3a6aBAT hanna. EnHa o6obuieHa Tabnumua YecTo BbPLWM CbhliaTa paboTa MHOrO No-
6bp30 (BMXTe O606LIEHN Tabnnuw).

o TODAY(), NOW(), INDIRECT() n RAND() ce npensyncngasaT npu BCAKa NPOMSHa.
N3non3BanTe rm necTtenmeo.

3. MpeobpasyBaHe Ha NOCTOAHHU pe3y/siITaTu B CTOUHOCTH

Pe3ynTaT, KONTO BeYe He Ce NPOMEHS, HanpuMep AaHHUTE OT MUHaJaTa roguHa?
KonupaliTe KNeTkuTe, WpakHeTe C AecHus 6yTOH Ha MulikaTa n n3bepete CneuyuasHo
nocTtaBsiHe CaMO CbC CTOMHOCTUTe. ToraBa Euro-Office He Tpsibea Aa ru npemnsyuncnsisa
NMOCTOSIHHO.

4. Pa3uncrBaHe

o [lpeMaxHeTe npa3HUTe pedoBe N KOJIOHW, KOUTO BCe NakK MMaT popMaTupaHe, 4Yak
00 Kpada Ha nncTa. HatucHete Ctrl + End: ako CTUrHeTe faJjied nofg nociefHnTe cu
OaHHK, TaMm BCe oule nma hopmaTmpaHe.

o Pa3uyncreTe yCNnoBHOTO hopMaTUpPaHe Ypes3 YnpaBsieHUe Ha npaBuiaarta: ciej
MHOIO KOMKMPaHe 1 NMocTaBsiHe TaM YeCcTo Ce HaTpyneaT AeceTkn aybnmpawm ce
npasuna.

o N3TpuinnTte ronemun nsobpakeHns n paboTHU TNCTOBE, KOUTO BEYE HUKOW He
M3Mos3Ba.

5. PazpensHe

MNpemecTeTe CTapuUTe FroAVHN B OTAENIeH apxmBeH ann. PaboTHa KHMUra camo C TekyllaTa
rognHa ce oTBaps MHOro no-6bp30.
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6. PaboTa c MHOro xopa eqHOBPEMEHHO

AKO MHOro Kosiern paboTaT egqHOBPEMEHHO BbB (halina, 3ajlainTe B pasaena
CbTPYOHUYECTBO PEXIMMA 32 CbBMECTHO peflakTupaHe Ha CTPUKTEH. NpoMeHnTe Ha
OoCTaHa/InTe Toraga Le ce oTpa3siBaT efBa Npu 3anasBaHe, Taka 4Ye Aa He bbaeTe
NMOCTOSAHHO MPEKbCBAHMN.

BHMMaHuMe: ako panbT ocTaHe MHOro 6aBeH cfnief Te3n CTbMKKU, CBbPXKeTe ce C
noaoapb>xkaTta Ha WebOké. MocoyeTe nMeTo Ha alina n KakBo TOYHO e 6aBHO (oTBapsHe,
BbBeXJaHe, puntpupaHe).
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15.17 HoMepaTa Ha cTpaHuuMuTe Oa 3anoy4BaT enBa

OT CTpaHuua 3

Mpwn gunnomMHa paboTa, roguLlieH oTHEeT UM ohepTa KopmuaTa HAMa HOMEP, KakKTo U

CbAbpXaHMeTo. HomepauunaTa Tpsabea Aa 3anoysBa OoT 1 Ha CTpaHuua 3. 3a uenTa
pa3gensTte AOKyMeHTa Ha [Be CeKUMM: cekumsa 6be3 Homepa 1 cekums ¢ Homepa.

KaTo npumep m3non3BamMe roaniHmUsa otyeT Ha Bloemisterij Het Zonnetje: ctpaHuua 1 e
KopuuaTa, CTpaHuua 2 € CbAbP>XXaHWETOo, a OT CTpaHMLa 3 3an04YBa TEKCTHT.

Ctbnka 1l: BMbKBaHe Ha pa3geisintesiHa cekuusd

1. MocTaBeTe Kypcopa B Kpasi Ha CbAbPXXAHMETO, TOECT Ha NoC/AeaHns pen oT

CTpaHuua 2.

2. OTngeTte Ha pa3gena OcgopmneHme 1 WpakHeTe Bbpxy NMpekbcBanua (1).
3. N36epeTe BMBbKBaHe Ha pa3genuTesiHa cekuums (2), a cnep Tosa CnepBalua

cTpaHMua.

LA R & demo.webokecloud.nlfindex, php/appsffiles/7dir=/WehOkéaopenfile=true
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CTtbnkKa 2: npeKkbCBaHe Ha Bpb3KaTa

1. LLl,paKHeTe OBYKPaTHO B AO0JIHATa 4aCT Ha CTpaHWMLa 3 B A0JIHUA KOJIOHTUTY N (nnn

n3bepete oT pazgena BMbKHM FOPHM U BOJIHU KONMOHTUTYNU, PepakTupaHe Ha
LO0JIeH KOJIOHTUTYR).

2. N3kno4eTe Bpb3kKa KbM npeguwiHa (1). Cera gO/HUAT KOJIOHTUTYN Ha cekuns 2
BeYye He e CBbp3aH C TO3M Ha cekuuma 1.
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1. UlpakHeTe B LOJIHUA KOJIOHTUTYJ Ha CTpaHuua 3 Bbpxy HoMep Ha cTpaHuua un
n3bepete nosmunaTa, HanpuMmep B cpenaTa 4ONy.

2. WpakHeTe Bbpxy HomMepupaHe Ha cTpaHuum n ndbepete 3ano4yHm ot 1.
LLipakHeTe Bbpxy OK.
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Camo KopuuaTta 6e3 Homep?

Toraea He Bu TpsabeaT cekumn. BkawyeTe B 4OJHUSA KOJIOHTUTYN PasnuyHa nbpBa
CTpaHMUA 1 OCTaBeTe A0JIHUA KOJIOHTUTY Ha CTpaHuua 1 npa3eH. AKO nckaTte cTpaHuua
2 ga nonyyu HoMmep 1, 3apante 3ano4Hu ot Ha 0.

MopBOOAHU KAMDBHMU

o [OPHUAT U OONHUAT KOJIOHTUTY Ca CBbP3aHN NOOTAENHO. AKO NCKaTe pa3/inyeH
rOpeH KOJIOHTUTYJ OT CTpaHuuUa 3 HaTaTbK, N3K/oYeTe Bpb3Ka KbM nNpegulluHa n
B FOPHUA KOJIOHTUTY.

 Ha camaTa nbpBa CTpaHULa He BMXAaTe Bpb3Ka KbM npeguliHa. ToBa e
HOPMaJIHO: MbpBaTa CEKUUS HAMa NpeaunLlHa.

» Bce mak nma Homep Ha KopuuaTa? OTuaeTe B A0JHUSA KOJIOHTUTYJT Ha CTpaHuua 1 n
npeMaxHeTe HoOMepa TaM. Tbl KaTo Bpb3KaTa € NpeKbCHaTa, CTpaHuua 3 oCTaBa
HOMepupaHa.

o BuxTe ckpuTtuTe paspenutenn Ha cekumn ¢ bytoHa HeoTnevyaTBawim 3Haum B
pa3gena Havano (BX. Mpa3Ha cTpaHuLUa B Kpas, KOSTO HE n34e3Ba).

MNMoBeYye 3a ropHUTE U AOJIHUTE KOJIOHTUTYNN B 3arsaBue, [0JIeH KOJIOHTUTYJ U HoMepa
Ha CTPaHULMN.
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15.18 EpHa cTpaHMUa B NeW3a>kHa OpMeHTauus B
AOKYMEHT C NOpTPeTHa opueHTauuna

LWnpoka Tabnmua nnm rpaduk He ce nobrpa Ha cTpaHMLa C MOPTPETHA OPMEHTaUMS, HO
oCTaHasjlaTa YacT oT Bawus nokymeHT TpsibBa Aa oCTaHe C MOpTPeTHa opueHTauus. U
TOBA Ce MpaBu CbC CEKLMU: BCAKA CEKLINA MOXXe Aa UMa cBOsi cOBCTBEHa opueHTaLuus.

CTbnkKka no crbnkKa

1. MocTaBeTe Kypcopa B Kpas Ha CTpaHuuaTa npeaun cTpaHuuaTa, koato Tpsbea ga
CTaHe nen3a<Ha.

2. OTngete Ha OcopmneHune, NMpekbCcBaHMA, BMbKBaHe Ha pa3pesiuTesiHa
cekuma n n3bepete CneppBawia cTpaHuua. 3ano4sa HoBa CTpaHMLUa B HOBa
cekuus.

3. WpakHeTe Bbpxy OpueHTauma (1) n nzbepete NMensax. OT TyK HaTaTbK BCUYKO €
B Men3a>kHa OpueHTauuns.

4. [NocTaBeTe Kypcopa B Kpas Ha Nen3a>KHaTa CTpaHuLa N BMbKHETe oLe eanH
pasgennTten Ha cekuma CnepBalla CTpaHuua.

5. NMocTaBeTe Kypcopa Ha cneaBawaTa cTpaHuua n n3bepete OpueHtauuna, MopTperT.

L & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsifiles/7dir=/WehOkégopenfile=true
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OpwueHTaums (1): nopTpeT Nan nensaxx; BaXkn 3a CeKumsiTa, B KOSTO Ce HaMupa KypcopbT

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 285/ 310



WebOké

KanaHu

« [lpoBepeTe HOMepaTa Ha CTpaHUUMTe ciefl nensa)KHaTa cTpaHuua. AKo He
npoab/KasaT NPaBUJIHO, OTBOPETE A0JIHUSA KOJIOHTUTYJ U MpoBepeTe npu
HomMmepupaHe Ha cTpaHuum fanv e nsbpaHo NpoabsrkaBaHe OT NpeAuLLHaTa
ceKuuma.

« [len3a)kHaTa CTpaHuLa MMa pa3/inyHa WNPUHA, TakKa Ye FOPHUAT U OOJHUAT
KOJIOHTUTYJ1 MOXKEe [a U3rJiexaaT Mno pas/inyeH HaduH. AKO MCKaTe HeLo passinyHo
TaMm, n3kawyeTe Bpb3Ka KbM npeauLuHa (BMxTe HomepaTa Ha CTpaHuuuTe aa
3amoyBaT efBa OT CTpaHuua 3).

« Hama 6yToH "nen3a>kHo OT TyK HaTaTbK", KaKTO B HAKOM Bepcum Ha Word. [iBaTa
pasfennTesis Ha CeKUUM Ca HAaYUHBT, MO KONTO Ce rnpasu.

« BwxpaTe npa3Ha cTpaHuua? Toraea A0 pasfenuTena Ha Cekuns nma n obnkHoseH
Kpan Ha cTpaHuua. BuwxkTe MNpa3Ha cTpaHuua B Kpas, KOSATO He n34e3Ba.
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15.19 Mpa3Ha cTpaHuua B Kpaf, KOATO He u34ye3Ba

Mpa3Ha CTpaHULa B Kpas Ha AOKYMEHTa, KOATO He MoXXe fa bbae npeMaxHaTa: TOBa e
eQNH OT HaN-TbpPCeHUTE BbNPOCK 3a TekcToobpaboTka. MNoYTn BUHArn nma Hewo
HeBMAMMO: Npa3eH ab3al, Kpal Ha CTpPaHuLA UK 3a4b/IKUTeNnHNAT ab3au cnen Tabnnua.

Ctbnka 1: HanpasetTe HeBuauMmMoTO BUOUMO

KnukHeTe BbpXxy pa3aena Havano n cnep toBa Bbpxy HeoTneyaTBalwim 3HaUM, 3Haka
9. Cera we BmxnaaTte Bcekn ab3au (1), BCekn Kpan Ha CTpaHULA N BCEKX Kpan Ha pa3gen.

Ctbnka 2: npeMaxBaHe

« Mpa3Hm ab3aum Ha npasHaTa cTpaHuua: nsbepeTte 3HaunTe I U HaTuCHeTe Delete.

« Kpa# Ha cTpaHMua UM Kpai Ha pasgen TOYHO Npeau npasHaTa cTpaHuua:
nocTaBeTe Kypcopa npefl Hero n HaTucHeTe Delete. BHMMaBanTe Npu Kpai Ha
pasgen: opMaTMpaHeTo Ha crelBalms pa3aen (opyeHTauus, ropeH n foseH
KOJIOHTUTYJ1) MOXKe [la Ce NPOMEHM.

NoKyMeHTHT By 3aBbpluBa ¢ Tabnuua?

Cnep Ttabnuua BnHarm ctom eanH ab3au, KOMTo He MoXe Aa 6bae n3Tput. AKO TON Beye
He ce nobupa Ha CTpaHuUaTa, Ce MoayyaBa Npa3Ha CTpaHuua. HanpaseTe To3m ab3ay,
Bb3MO>XXHO HAaN-ManbK:

1. MocTaBeTe Kypcopa B nocnenHus 3Hak 9 nog tabnnuaTa.

2. 3apanTe pasMmep Ha wpugTa 1.

3. B HacTponkuTe Ha ab3aua BASACHO 3agalniTe Pa3cToasHMe MeXAay penoBeTe Ha
To4yHo 1 1 pt, a pa3cTosHMeTOo Npegn n cnepn Ha 0.

Cera ab3aubT we ce nobepe Ha nNpeauLIHaTa CTPaHULA U Npa3HaTa CTpaHuLa e
n34yesHe. AKO TOBa He MOMOrHe, HaMasieTe J1IeKo A0/IHOTO noJie Ype3 OcgopmMmneHue,
MoneTta, unn ckbceTe TabnvuaTa C eAnH pea.

CobBeT: C/sief, TOBa U3KJYeTe 0THOBO HeoTnevyaTBawm 3HaUM. Te He Cce oTne4vaTBaT, HO
6e3 TAX TEKCTBLT Ce yeTe no-npnATHO.
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15.20 NMoBTapsHe Ha 3arJsiaBHUA pepn Ha AbJara
TadOnuua Ha BCAKa CTpaHMUa

LleHoBa nncTa, CNUCBHK Ha YN1eHOBe AN rpauk ce pasnosiara Ha HAKOJIKO CTpaHuuu. Ha
CTPaHuLA 2 N HaTaTbK YATATENAT BeYe He 3Hae KOS KOJIOHa KakBOo NpeacTaBsisBa.
3aToBa HarnpaBeTe Taka, 4ye 3arsiaBHUAT pef aBTOMaTU4YHO [a Cce NnosiBABa Ha BCAKa
CTpaHuua.

CTbnkKka no crbnkKa

1. LLipakHeTe Bbpxy NMbpBUs pen Ha TabnnuaTta, peda cbC 3arnaeBusaTa. Ako BaweTo
3arsaBue ce CbCTOW OT ABa pena, ndbepete n gBaTa.

2. OTBOpETE BASICHO HACTPOMKMUTE Ha TabnuuaTta.

3. MocTaBeTe oTMeTKa Ha MoBTapsiHe Ha pena C MMeHaTa Ha noJietaTta B ropHaTa
4acT Ha BCAKa cTpaHuua (1).
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3arnaBHUST pep Beye ce NnosiBsBa WU B ropHaTa YacT Ha cTpaHuua 5

MpeBbpTETE 00 C/AeABalllaTa CTPaHULIA: TaM Be4ye Ce HamMmmupa W 3arsiaBHUAT pen. AKo
npoMeHunTe 3arnaBusiTa B MbPBUA pell, Te Ce NPOMEHST HaBCsAKbae. [oBTOpEeH 3ariaBeH
pen MoXXeTe [la peflakTupaTe CaMo Ha NbpBaTa CTpaHuLa.

KanaHu

« ToBa paboTu camo c ropHus pen nam pegose Ha TabnmuaTa. Peg no cpenaTta He
Mo)Xe ga 6bae HanpaBeH 3a NOBTapsLY Ce.

e 3arnaBHMAT pen He ce BpbLia? MNMposepeTe nanun TabnmuaTta He ce Hammpa B
TEKCTOBO Nose 1 ganan TabnuuyaTa He ce CbCTOM OT oTAeNHN Tabnuun (NpaseH pen
MeXOy TAX 51 pasfens Ha ase Tabnuun).

« B 3arnasHua pen e no-pnobpe na nibareate obeaMHEHN KNETKN, Tbil KaTO MOHSKOra
Te npeansBukBaT 06bPKBALLO NOBTOPEHMUE.

» lNpernepanTe pesyntaTa B npernena 3a nevat 4pe3 daunn, Meyar.

MNoseye 3a Tabnnunte B BMbkBaHe n hopmaTmpaHe Ha Tabanuwn.
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15.21 N300pa>keHna, KOMTO OTCKa4YaT Npu NMcaHe

lMocTaBATe /IOro WIN CHUMKa Ha TOYHOTO MACTO, HanNMcBaTe n3pedyeHne 0o Hes u
n3obpakeHneTo oTCKava Ha APYyro MACTO UM AOPU Ha cnedBawaTa cTpaHuua. ToBa ce
OBJKN Ha Ha4ynHa, Mo KOMTO n3obpa>keHneTo cTom "B" TeKCTa: CTUJ/Ia Ha NpeJiuBaHe.

3aLwo ce cny4yBa ToBa?

Mo nonpa3zbupaHe nsobpaxeHneTo e B TekcTa: To ce AbPXKK KaTo (MHOro ronsima) 6ykea
B n3peyeHneTo. AKO nmuieTe npen Hero, To Cce npeMecTBa 3aefHo C AyMUTe.

dukcupaHe Ha nsobpaxeHueTto

1. WpakHeTe € aecHnsa ByTOH Ha MULLIKaTa BbpXy usobpaxkeHneTto n nbepete
Pa3wuMpeHn HAaCTPOMUKM (NN LLipaKHETE BbPXY n3obpakeHneTo n nsbepete
BAACHO NMokKa3BaHe Ha pa3WMpPEeHUuTe HAaCTPOUKH).

2. Mpn CTun Ha npenuBaHe 13bepeTe HELLo Pa3INYHO OT B TekcTa, Hanpumep
KBapgpaTt (TekcTbT ro obumkans), Otrope un orgony, 3an (kato oH) unm OTnpeam,.

3. OTngete Ha Mo3uumna n pukcMpanTe MACTOTO CNPSAMO CTPaHULaTa 1in NONeTo,
BMECTO cripsimo ab3aua.

4. N3kntoyeTe NMpemecTBaHe Ha 00eKT ¢ TekcT. Cera n3obpa>keHMeTo e oCTaHe Ha
MACTO, KOraTo nuwleTe Hag Hero.

5. WpakHeTe Bbpxy OK.

BbnaHka c fnoro B ropHua peceH bIbi

MNocTaseTe Nloro, kKoeTto TpabBa Aa ce MokKa3Ba Ha BCAKa CTpaHuuUa, No-gobpe B ropHUs
KOJIOHTUTYN (OBYKPaTHO WpakKHeTe B ropHaTa YacT Ha CTpaHuuaTa). Taka TO HUMKora
HAMa Ja ce OBUXXU 3aeHO0 C TeKCTa. BuwxkTe 3arnasne, [oNeH KOJIOHTUTYJ1 U HOMepa Ha
CTpaHuuu n Cb3gaBaHe Ha NMCMO NaKn odepTa.

KanaHu, 3a KOUTO Aa BHUMaBaTe

o NokyMmeHT oT Word noHsikora mn3rnexxaa Majko rno-pas/IMyHo: JIOrOTO € U3MECTEHO C
HSIKOJIKO MUIMMeTpa. B TakbB caly4an HacTporTe no3nymaTa OTHOBO CMPSMO
CTpaHuUaTa UM n3nonssarte OTHOCUTENTHA NO3ULLUA.

o Mpu 3ap n30bpa>keHNeTo MOXXe TPYAHO Aa Ce LpaKHe. B TakbB C/lyvyal WpakKHeTe
BbpXY pbb, KOMTO U3N1M3a N3BBH TEKCTA, UIN BPEMEHHO BbPHETE NMpesinBaHeTo.

MNMoBeye 3a n3obpaxkeHnsaTa B N306paxkeHuns, opMn 1 TEKCTOBU NoseTa.
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15.22 Cb3paBaHe Ha NUCMa OT CNMUCHK C agpecu

MokaHa, HanoMHsiHe unu 6NeTUH A0 BCUYKK Baluy KANMeHTU, C NpaBUIHOTO UMe N afpec
3a BCSIKO MUCMO MOOTAENIHO. PbYHOTO BbBEXAaHE Ha BCAKO NUCMO e MHoro paboTta. C
ObepuHaBaHeTO Ha NnucMa Euro-Office cb3gaBa BCMYKM NMUCMaA HaBeOHbBbX OT

€J/1IeEKTPOHHa Tabnunua c agpecu.

OT KakBO ce Hy)XXpaeTe?

« EnekTpoHHa Tabnmua (xlsx) BbB Bawuns WebOké Nextcloud, ¢ nmeHaTa Ha KOJIOHNTE
B NbpBUA pen, Hanpumep Ob6pblieHne, Mme, dupma, Agpec, MNoweHckn kog, Npaa.

Bceku cnepBall pen e rno eauH nojy4yaTten.
e [Mncmo (docx) ¢ NMOCTOAHHUSA TEKCT.

Ctbnka 1: cBbp3BaHe Ha CNUCHbKa C agpecu

1. OTBOpPETE NNCMOTO.

2. OTnpeTe Ha pasgena CbTPYAHUYECTBO N HaTUCHeTe ObeanHABaAHETO Ha NUCMa

(1).

3. N36epeTe OT xpaHunuwle, 3a a nsbepete cnucbka c agpecun ot Bawma Nextcloud,
OT cbann 3a cdann ot Bawns komnwoTbp, nam OT URL 3a dann oT nHTEpHeT.

e e & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

Bestand  Start Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevelliging Beeld  Gevorderd Utnodiging.docx o2 Bewerken ~

Invoagen

e = 5 85§

B )

rwijderen Oplossen

Wi Naar volgeny
Bijf wijziging

150 1 AR AE N EE

Amsterdam, 22 oktober 2026

Uitnodiging: slim werken met Euro-Office

Graag nodigen wij u uit voor ons gratis webinar "Slim werken met Euro-Office” op 12
november. We laten zien hoe u in uw WebOke Nextcloud samen aan documenten werkt.

Met vriendelijke groet,
Team WebOké
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Afdruk sam

ObeanHsaBaHeTo Ha NucMa (1): nsbepeTte Kbae ce HaMMpPa CNUCHKBT C agpecun
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BosicHo ce nosisBaT HacTponku 3a obepguHaBaHe Ha nowa. C PepakTupaTte cekuus
Cc nony4yarenu otbenssBaTe UM NpeMaxBaTe 0TMETKa Ha NoJlyyaTesn.

Ctbnka 2: noCctaBsHe Ha noJsieta B NTMCMOTO

1. MocTaBeTe Kypcopa Ha MACTOTO, KbAeTo Tpsabea oa 6bOe nmeTo.

2. HaTucHeTe BOsicHo BMbKBaHe Ha noJsie 3a csmBaHe N nsbepete Ume.

3. HanpaBeTe CcbLWoTO 3a Pupma, Aapec, NMoweHckn Ko 1 Mpaa. NocTtaBeTe camu
WHTEpBanM 1 HOBM pefoBe MexAy rnosieTaTa U BbBefeTe HanpuMmep 3aneTtas cneg
obpblUeHmneTO.

LR R & demo.webokecloud.nlfindex, php/appsffiles/7dir=/WehOkéaopenfile=true
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Voorbeeld van resultaten
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Samenvoegen naar
POF

Maximaal 100 geadressesrden

Amsterdam, 22 oktober 2026

Uitnodiging: slim werken met Euro-Office

Graag nodigen wij u uit voor ons gratis webinar "Slim werken met Euro-Office™ op 12
november. We laten zien hoe u in uw WebOke Nextcloud samen aan documenten werkt.

Met vriendelijke groet,

Team WebOké

jzigingan zijn opgeslagen Nederiands - Nederland ~ & [A]

ObenunHaABaHe Ha noJsieTa B NMMCMOTO; BAACHO BMbKBaHe Ha noJsie 3a cavBaHe (1)

Ctbnka 3: npoBepka n obeauHsBaHe

1. HaTtucHeTe Mpernepn Ha pe3syntaTuTte. ChC CTpeNKUTE NpenncTeaTe NnMcMaTa 3a
BCEKM noJsy4daTten.

2. N36epeTe npn ObepmHABaHe C KakBo xenaete: eamH PDF calin ¢ BCMYKM nucMa
3a pa3nevyaTBaHe, Docx hann 3a 4ONbJHUTENHA NPOBEpPKa, nan EneKTpoHHa
nowsa.

3. N3bepeTe pann nckate BCUYKM 3anNmMCy UM CaMo HacT OT TAX U HaTucHeTe U3Ternm
nan 3anasm.
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Prinsengracht 12
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Amsterdam, 22 oktober 2026

Downloaden Opsiaan
Uitnodiging: slim werken met Euro-Office

Graag nodigen wij u uit voor ons gratis webinar "Slim werken met Euro-Office” op 12
november. We laten zien hoe u in uw WebOke Nextcloud samen aan documenten werkt.

Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Pagina lvanl = Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen

Voorbeeld van resultaten: de brief met de gegevens van de eerste klant WebOké Cloud met Euro-Office

Mpernepn Ha pesyntatuTe (1): NNCMOTO C AAaHHUTE Ha MbPBUS KJIMEHT

KanaHu v orpaHu4yeHusn

« Euro-Office obeanHasa makcumym 100 nony4yaTens HaBeHbX. AKO nMaTe rnoseye,
HanpaBeTe ro Ha 4actu (3anmncu ot 1 go 100, ot 101 go 200) c noMmowiTa Ha OT 1
ho.

+ ObeaunHsBaHeTO Ha NucMa paboTu B Bpay3bpa, BbB Bawwnsa WebOké Nextcloud.

« AppecHM eTUKETHM (HAKOJIKO apeca Ha enuH nucT) Euro-Office He Moxe fa
Cb3[aBa: BCAKO NMMCMO rMnoJiyyasa Mo eAnH nojyyaTes. YecTHa antepHaTuBa:
Cb3anNTe eTUKeTUTe B eleKTpPOoHHa Tabanua c agpecuTe B pelleTka, KOSTO nacsa
Ha Bawwusa nncT c eTuKeTn, A U3NoN3BanTe NporpamMa 3a eTUKeTn oT
nponsBoanTens Ha BawunTte eTukeTn.

« [loka3Ba /1 ce noweHckn ko 6e3 BogeLla Hysa nav cyma € CTpaHeH BuA B
nncmoTo? MNMpoBepeTe hopMaTa Ha YMcaaTa B eNleKTpoHHaTa Tabnnua (BMxTe
3ana3BaHe Ha HyJlaTa B HAa4aN0To Ha Tene(OoHEeH HOMEP UK MOLWLEHCKN KoLa).
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15.23 Bu>KpaHe Ha NpoOMeHuTe MeXAay OBe Bepcuu
Ha O,0roBop

M3npawaTe [OroBop Ha KAMEHT 1 Nosly4aBaTe o6bpaTHO KopurmpaHa Bepcus, 6e3
npoMeHnTe fa ca bunu npocnenssaHn. KakBo TO4YHO ce e npoMeHnno? OctaseTe Euro-
Office na cpaBHN OBeTe Bepcuun.

CTbnkKka no crbnkKa

1. OTBOpeTe BawaTa cobcTBeHa, opurmHanHa Bepcma. B npumepa: Contract versie 1.

2. OTngeTte Ha pa3gesia CbTPyOHUUYECTBO U LLpakHeTe Bbpxy CpaBHeHue (1).

3. N36epeTe AlokyMeHT oT XpaHunuwe (o1 Bawna Nextcloud), JlokyMeHT oT ®ann
(oT Bawma komnoTbp) nan JlokymeHnT ot URL.

4. N3bepeTe gpyraTta Bepcusa. Euro-Office nocTtaBsa BCUYKM pa3nvku BbB Bawuns
OOKYMEHT KaTo npocsieeHn npoMeHu.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkégopenfile=true web: ke
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Artikel 1. Dienst 0em
WebOké leven een Nexicloud Max-pakket met 5 Office Suite-licenties voor Euro-Office Speciaal
igeen)
Artikel 2. Looptijd
« | Achtergrondkleus
De overeenkomst gaat in op 1 januari 2027 en loopt twaalf maanden. Daarna wordt zij srgrer '
steeds stilzwijgend met een maand verlengd. st st
tanen
Artikel 3. Prijs

De prijs bedraagt € 22 45 per maand, exclusief biw, en wordt maandelijks gefactureerd.

Nederiands - Nederland ~ 6 [El % - B

CpaBHeHue (1): n3bepete Kbae ce HaMupa APYrusaT LOKYMEHT
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Artikel 1. Dienst Dem

WebOké levent een Nextcloud Max-pakket met 58 Office Sulte-licenties voor Euro-Office. peCaw
igeen) 0cm
Artikel 2. Looptijd
De overeenkomst gaat in op 1 januari 2027 en loopt fvaalévierentvintig maanden. Daarna
wordt ij steeds stilzwilgend met een maand verlengd. Gasvanceerde nstaliingan
tonen

« Achtergrondkleur

Artikel 3. Prijs
De prijs bedraagt € 2229,4595 per maand, exclusief btw, en wordt maandelijks gefactureerd.

Artikel 4. Opzeggingl

n kan

r e-mail met
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WebOké Cloud met Euro-Office

BCUYKN pa3siMKy KaTo NMpocieneHn NPpoMeHn: 5 cTaHaxa 8 nnueH3a, ABaHadeceT CTaHaxa ABadeceT U YeTupu
mMeceLa

NMpernepn Ha pa3nukKkuTe

« C Pexum Ha pucnnes nibupate Kak ga ro suxgate: MpomeHun, CaMo NpoMeHwm,
duHan (HoBaTa Bepcus) nan OpuruHan.

« [MpernepanTte NPOMEHUTE 1 3a BCSAKa OT TAx nlbepete NMpuemam nan OTXBbpPAAHE.
BunxTte NpemaxBaHe Ha KOMEHTaAPU 1N NPOMEHN Npean n3npaliaHe Ha OKYMEHT.

« C CnmBaHe (0o CpaBHeHMe) obegnHsABaTe ABE BEPCUN, KOUTO BeYe CbAbpXKaT
npocneneHn NPpoMeHMu.

KanaHu

o Euro-Office cpaBHsiBa oyma no ayma. EaHa pa3nmnyHa bykBa B AyMa ce 6poun KaTo
rnpoMeHeHa Ayma.

« Ako BawaTa Bepcus Beye CbAbprKa NpocsedeHn NpoOMeHun, Te Cce CYMTaT 3a NpueTu
rno Bpeme Ha cpaBHeHueTo. Euro-Office nbpBo NnTa 3a ToBa. [pn CbMHEHNE
HarmpaBeTe NbPBO KoMNue.

« CpaBHEHMETO He e Bb3MO)XXHO, [OKaTO HAKOW Apyr paboTn B 4OKyMeHTa. M34yakanTe
KoneraTa Bu ga npuknioym nnm pabortete B Konue.

« CTaBa Bbnpoc 3a pdf hann? MNbpBO ro KOHBEPTUPaNTe B dOCX (BMXKTE
Mpeobpa3yBaHe Ha pdf hann B penaktTupyem Word canni) u cnen ToBa CpaBHeTe.
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15.24 lNpemMaxBaHe HA KOMEHTapPu U NPOMEHHU
npeau m3npawaHe Ha AOKYMEHT

B nOKyMeHT, No KonTo e paboTuni eknnsvT, UMa KOMeHTapu ("BApHa 1n e Ta3nm ueHa?") n
npocneneHn nNpoMeHun. AKO ro n3npaTmuTe Taka Ha KJNEHT, TOM We BMUxXaa BCM4YKo. ETO
KaK 0a U34YNCTuTe OOKYMEHTA.

Ctbnka 1: obpaborBaHe Ha BCU4KU NPOMEHM

1. OTnpgete B pasgena CbTpyAHUUYECTBO.

2. ULpakHeTe Bbpxy cTpenkaTa npu NMpuemam n nsbepete NMpueMmn BCUUYKHU
npoMmeHu. AKo Xxenaete obpaTHoTO, n3bepete npn OTXBBbPAAHE ONumATa
OTXBBbpPJIAHE HA BCUYKU NPOMEHM.

3. N3kno4veTe MpocnepsaBaHe HA NPOMEHUTE, 3a 1a He ce o6aBAT HOBMU.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégsopenfile=true web: ke
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Artikel 1. Dienst

WebOké leven een Nextcloud Max-pakket met 58 Office Suite-licenties voor Euro-Office. Socclaa

{geen)

Artikel 2. Looptijd

De overeenkomst gaat in op 1 januari 2027 en loopt fvaatbiere nivintig maanden. Daarna

wordt zij steeds stilzwigend met een maand verlengd. Geavanceerds instellingen
tanen

« | Achtergrondkleur

Artikel 3. Prijs
De prijs bedraagt € 2229,4535 per maand, exclusief biw, en wordt maandelijks gefactureerd.

Artikel 4, Opzegging

en kan o

mail met

= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland -« 6 [l %% - B

Mprnemam: TekyLlaTa MPOMSAHa UM BCUYKU MPOMEHU HAaBEOHBbX

Ctbnka 2: npemMaxpaHe Ha KOMeHTapu

B paznena CbTpyAHUYECTBO LpakHeTe Bbpxy byToHa 3a npeMaxBaHe Ha KoMeHTapwu (1)
n n3bepete NpeMaxHM BCUYKU KOMEHTapMU. 3a Aa NpeMaxHeTe camo BawwuTte
cobcTBEHM KOMeHTapu, n3nonssante NMpeMaxHU BCUYKUTE MU KOMEHTapMm.
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Artikel 1. Dienst 0 em

WebOké levent een Nextcloud Max-pakket met 58 Office Sulte-licenties voor Euro-Office. peCaw
igeen) 0cm
Artikel 2. Looptijd -
"« Achtergrondkleur
De overeenkomst gaat in op 1 januari 2027 en loopt fvaalévierentvintig maanden. Daarna ]
wordt ij steeds stilzwilgend met een maand verlengd. Gasvanceerde staliingan
tonen
Artikel 3. Prijs

De prijs bedraagt € 2229,4595 per maand, exclusief btw, en wondt maandelijks gefactureerd.

Artikel 4. Opzeggingl
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Alle opmerkingen in één keer verwijderen WebOké Cloud met Euro-Office

MpemaxBaHe Ha KoMeHTapu (1): BCUYKM nnm camo BawmnTe

Ctbnka 3: npoBepkKa

N36epeTe npyn PeXXuM Ha pucnnes HacTponkata @UHAN U NpoYeTeTe AOKYMEHTa oue
BegHb>X. OTBOpETE CblLLO NaHesia C KOMeHTapu OTJISIBO, 3a A NPOBEpPUTE Aasin e MpaseH.

Owe no-curypHo: nsnparterte PDF

NckaTe nn fa cTe CUrypHU, 4e HULLO HAMa [ia Ce NpeHece N 4e KJMEeHTBbT He MOoXe [a
npoMeHs HMWO? N3npaTeTe PDF: ®ann, U3Ternete kKato n nsbepete PDF. Unu cb3panTe
C 3ana3BaHe Ha KonueTo KaTo PDF BbB Bawusa Nextcloud n ro cnogeneTte ¢ Bpb3Ka.

KanaHu

e N3TpnTNUTE KOMEHTapM n34ye3BaT OT AOKYMeHTa. AKO nCKaTe Aa rv 3anasuTe,
HarnpaBeTe NbPBO KoMNue.

« [lo cTapa BepCcusi C BCUYKN KOMEHTapu OCTaBa B XPOHOJIOrMsiTa Ha BEpCUNTE Ha
hanna. AKo cnogennTe cammsa pann c KIneHTa, ToOM MOXKe Aa NoJlyyn AOoCTbN C
rnpasa 3a pefaKkTupaHe. 3aToBa crnogenanTte konme nnm PDF.
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15.25 lMocTaBsiHe Ha JZIOroTo Ha BCUYKMU CJZlanpgoBe
HaBeOHbBbX

VickaTe nioroTo, uBetoseTe OT PUPMEHUA CTUI N LOJIEH KOJIOHTUTYJ1 HA BCEKU cnanmp oT
BawaTa npe3seHTauuns. NNocTaBAHETO UM Ha BCEKU cnanpg nooTaesIHO € MHOro pa60Ta n
HMWKOra He CTOAT TOYHO Ha e4HO U CbLLO MACTO. M3non3sanTte AmaMmoaena: KakBoTo
rnocTaBuTe TaM, Ce NosiBABa Ha BCUYKN CrlangoBe.

CTbnkKka no crbnkKa

1. OTnpete Ha pasgena Usrnep v wpakHeTe Bbpxy AnamMmopen. NosassBa ce
pasgensT OQunamopen.

2. lllpakHeTe BNSBO BbpXy HAW-TOPHUA, HanU-rosieMusa cnanpg,. ToBa € OCHOBHaTa
CTpaHWLUa; No-MankKnTe cnanpoBe noj Hero ca oopmnaeHnaTa, basmpaHn Ha Hes.

3. BMbkHeTe BaweTo noro 4pes BMbKHMU 1 U300pa>keHue, 1 ro noctaBeTe Ha
MACTOTO My. TYK MOXeTe CbL0 Aa nibepeTte oHa, WpndTa 1 LBETOBETE.

4. lllpakHeTe Bbpxy 3aTBapsAAHe Ha OCHOBHaTa cTpaHMua. JIoroTo Be4ye e rnocTtaBeHo
Ha BCUYKWU Cllanpose.

[T X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web: ke

[0 Bestand Start Invoegen Tekenen Ontwerp Diamedel Samenwerking Weergave Gevorderd Presentatie.pptx Bpeen & Q@ X

Basispagina
shuiten

Paspen®sT Auamopen: BJISBO OCHOBHATa CTpaHuLa, a noa Hes eqHO opopMiieHne

PbkoBoacTBO 3a Euro-Office - www.weboke.nl 298 /310



WebOké

He uckarte nororto Ha 3arnaBHusa cnauva?

ToraBa He NMocTaBsNTe JIOFOTO Ha OCHOBHaTa CTpaHuUa, a caMo Ha oPOopMJIEHNATA, Ha
KOWTO )KeJlaeTe [a Ce NOSABU: LWpaKHeTe B AnamMoLenia BbpXy CbOTBETHOTO OhopMIIeHNE
(HanpuMmep "3arsaBue N CbAbPXKaHME") N BMbKHETE JIOr0TO TaM.

KanaHu, 3a KOMTO oa BHUMaBaTe

« JloroTo He ce nosiBABa Ha onpepneneH cnana? Bb3MoOXHO e To3n ciang ga n3nosssa
ochopmnieHne 6e3 noro, uam ga cTe NpPoMeHnIn opMaTMPaAHETO Ha CaMuUa cnang.
LLipakHeTe ¢ gecHmna 6yTOH Ha MULLKaTa BbpXy changa v nsbepete HynmpaHe Ha
cJslanpa.

B nnamopnena He Mo)xeTe C/y4YanHO Oa NMPEeMecTUTe NI0roTOo Mo BPeME Ha
Cb3[aBaHeTOo Ha cnannoBe. AKO NCKaTe Aa ro NPOMeHNTE, BbpPHETE Ce B
Avamopena.

e Jloro, KoeTo noctaBuTe Ha 0OBMKHOBEH CJlalnf, ce NnosiBsiBa CaMo Ha TO3W cnang.

lNoBe4e 3a opopmneHmnsaTa B OPopmMaeHns n TeMN.
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15.26 HenpeKbCHATO Bb3Npou3BeXaaHe Ha
npeseHTauusa (M3J5100KeHue, YakaJiHf, BUTPUHA)

EKpaH B MarasuH, 4akaJsHga uan WaH4 Ha u3noxeHne Tpsabsa uenus geH cam a nokassa
cnhanpgoseTe, 6e3 HAKOWM fa WpakBa. 3a LenTa HacTponBaTe ABe Hella: BCEKM CNang
rnpemMnHaBa aBTOMaTUYHO KbM CNefBalluns, a B Kpas npeseHTaumaTa 3ano4ysa oTHa4aslo.

CTbnka 1: aBTOMaTU4YHO NpeMUHaBaHe KbM CJieaBalliua cyaupg

1. OTnpgete Ha pasgena Mpexopwn.

2. No xenaHne n3bepeTte npexon, Hanpumep n3bnegHsaBaHe.

3. OTMeTHeTe 3aKbCHEeHUe 1 BbBeaeTe 6posa cekyHOM, B KOUTO CNanabT OCTaBa
BUAWM, Hanpumep 8.

4. HatucHeTe MpunoXxm KbM BCUYKMU Clanpose.

CtbnKa 2: BKJIlOYBaHe Ha NOBTOpPEeHueTo

1. OTnpete Ha pa3gena Hayano n HaTucHeTe cTpenkaTa 40 ByToHa 3a npoXekuunaTa.
2. N36epeTe MoKaX>km HACTPOUKHUTE.
3. OTmeTHeTe MNoBTapsHe, BoKaTo He 6bae HaTtucHat ESC 1 HaTucHeTe OK.

Ctbnka 3: cTapTupaHe

N36epeTe Moka3BaHe OT Ha4YanoTo. [lpe3eHTaLUNATa cera ce Bb3Npon3Bexxaa
H6e3kpanHo. CnupaTe C Esc.

KanaHu, 3a KOUTO Ooa BHUMaBaTe

o AHMMaUWNN, KOUTO CTapTMpaT "Npu WwpakBaHe", YyakaT 3a wpakBaHe. B pa3gena
AnumMmauusa npn Havano (mnm: CtaptupaHe) nsbepete Cnep npeguLuHa.

o MN3knoyeTe Ha KOMMIOTbPa CKPUNHCENBBPA N peXXMMa Ha 3acrnmBaHe, nHave cnep
M3BECTHO BPEME eKPaHbT LLe NOTbMHee.

« [pe3eHTaumnaTa ce n3nbiaHABa B 6pay3bpa 1 3aTOBa Ce Hy)XAae OT MHTEPHET
BPb3Ka, 3a Aa CTapTupa. AKO Bpb3KaTa Ha U3JIOKEeHNeTo OTNafHe, HeLo MoXe [a
ce obbpKa. B TakbB Calyyan nsterneTte npeseHTaunsaTa kaTo pptx u A
Bb3npomn3sBeneTe c nporpamaTta Nextcloud Office Ha kKoMnioTbpa (M3TernsHe ot
https://www.weboke.nl/download).

MoBeye 3a NpeACTaBsAHETO Ha Nnpe3eHTauun B MpeacTaBsHe U U3rneabT Ha
npeseHTaTopA.
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15.27 MpeoOpa3syBaHe Ha cTapa npe3eHTauus 4:3
KbM LUMpPOKOeKpaHeH popmMmaT 16:9

CTapuTe npeseHTaumMn 4ecTo Ca HanpaBeHU B "KBagpaTHUA" opmaT 4:3. Ha cbBpemMeHeH
TesIeBN30p WU NMPOEKTOP TOBA BOAWN A0 YEPHU UBULM OT/IABO U OTAACHO. ETO Kak fa rum
npeobpa3yBaTe B LUMPOKOEKPaAHEH hopmaT.

CTbnkKka no crbnkKa

1. NbpBO HanpaBeTe Konue: dann, 3anasBaHe Ha KONMETO KaTo. Taka 3anasBaTe
opurmnHana.

2. OTngeTe B pa3nena MNpoekTupaHe 1 WpakHeTe Bbpxy Pasmep Ha cnanga (1).

3. N36epeTe LLUMPOK eKpaH.

4. MNpernepante BCUYKK Clnangose.

eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/7dir=/webOkégopenfile=true web: ke
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+ Breedbeeld (16:9)

Geavanceerde insteflingen

(=] - Diashasispagina

Pa3smep Ha cnanpa (1): CtaHgapTeH (4:3) nan LWnpok ekpaH

Cnep npeobpa3syBaHeTo

« PasterHaTtm msobpa>keHua M siora: LipakHeTe Bbpxy n3obpa>keHneTo 1 oTAACHO
BbpHETE pa3Mepa B NPaBUIHOTO CbOTHOLLIEHME (3aKto4YeTe CbOTHOLLIEHNETO U
KopurmpamTe wmpuHaTta). am n3tpmunte n3obpa>keHMeTo n ro NnocTtaBeTe OTHOBO OT
KonmeTo.
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« HenpeMeHHO npoBepeTe MoAeJsia Ha cslalpaa: JIoro Ha OCHOBHaTa CTpaHULa ce
Kopurnupa Tam 1 npomsHaTa ce BMXAa Ha BCUYKKU cnangoBe. BuxTe MNocTaBsHe Ha
JIOrOTO Ha BCUYKM C/lainioBe HaBeOHbX.

« Mpa3HO NPOCTPAHCTBO OTCTPAHMU: Pa3lUMpeTe TEKCTOBUTE MNosIeTa UK NocTaBeTe

n3obpakeHue 0o TAX.

MopBOOAHU KAMDBHMU

« [lpe3eHTauns C MHOro OTAENHN eNeMEHTUN Ha Cang N3NCKBa pbyHa paboTa. Mpwu
rofemMu npeseHTaunm 3anoyHeTe C Han-N3Non3BaHUTE changose.

« Tpsabsa nm Npe3eHTaunsaTa a Ce NOKa3Ba W Ha CTap NMPoekTop ¢ opmaT 4:37
Torasa 3anaseTe opurrvHana 3aefHo C HoBaTa BepCUS.
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15.28 CKpuBaHe Ha YyBCTBUTEeNIHU AaHHU B PDF

dann

NckaTe oa cnogennte PDF dhaiin, HO B HEr0 MMa AaHHW, KOUTO MoJslydaTensaT He Tpsabea
ha smxpga: EMH, IBAN, agpec vnm 3annaTta. HayepTaBaHeTo Ha YepHO KBagpaTye BbpXy
TAX He € AOCTaTb4YHO: TEKCTHbT OCTaBa OTA0JYy U MOXe Aa 6bae KonvpaH. ToBa € pUck no
OTHOWEHMEe Ha 3alinTaTa Ha IMYHNTEe AaHHW. 3aTOoBa U3MN0J13BaTe peaurmpaHe: Taka
TEKCTBbT HaUCTUHa ce npemaxsa oT PDF danna.

Ctbnka 1: pepaktupaHe Ha PDF daunna

1. NbpBO HanpaBeTe Konue Ha PDF canna, 3a gAa 3anasuTe opurmnHaia.

2. OTBOpEeTE KOoMMeTo n nlbepete rope BAsACHO PepaKTupaHe (M1n LWpakKHETE BbPXY
PepaktupaHe Ha PDF).

3. lWpakHeTe BbpXy pa3aena Pegurupaxe (1).

L E X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégediting=false&openfile=true
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WebOké Cloud met Euro-Office

PazgensT Peaurunpane (1): MapkunpaHe 3a pegakums, PegurnpaHe Ha cTpaHuun, TbpceHe n peanrnpaHe n
lMpunaraHe Ha pefakuum

CTbnka 2: MapKuMpaHe Ha TOBa, KoeTo TpAbBa pa n3uyesHe

« Ha pbkKa: wpakHeTe Bbpxy MapkupaHe 3a pepaKkumsa 1 NnpekapanTe MuwKaTa
Hag TekcTa uam obnacTTa, KoATo TpsabBa Oa U3yesHe.
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 TbpceHe: LLpakHeTe BbPXYy ThpceHe u peaurupaHe, sbeenete Hanpumep EMH
UM Me N MapKupamTe BCUYKN HaMepeHU MecTa HaBe4HbBbX. [1osie3Ho, KoraTo Hewlo
ce cpeLla YecTo.

« Llenu ctpanmum: nsbepete PeaurnpaHe Ha CTpaHULM 1 NMOCOYETE CTpaHULMTE,
Hanpumep 2, 5-7.

MapKMpaHUTE YacTu Nnosly4yaBaT paMKa. Te BCe OLLe He ca NpeMaxHaTu: MoXXeTe aa
npeMaxHeTe MapKMpoBKaTa.

Ctbnka 3: npunaraHe

1. WpakHeTe Bbpxy MpunaraHe Ha pepakuum.

2. Euro-Office npeaynpexaasa, 4ye nHpopmMaumnaTa we 6bae npemMmaxHaTa TpPanHo.
WpakHeTe Bbpxy Mpunoxu.

3. Ha MACTOTO Ha TeKCTa cera ce nosiBsiBa YepHa rnJiow,. TeKCTbT Nnoj Hess HaucTuHa e
n34yesHasl.

KanaHu, 3a KOMTO oa BHUMaBaTe

« PegurnpaHeTo He Moxe fa 6bae 0OTMeHeHOo c/ief 3ana3BaHe. 3aToBa BUHAru
paboTeTe C KONMe 1 CbxpaHsABaNTe OpUrMHasa Ha CUrypHO MACTO.

» [MpoBepeTe CbLLO 1 TOBA, KOETO He Ce BMKAa BeAHara: urypupa 1M nMeTo 1 B
MMEeTOo Ha (anna, 3arnaBMeTo Ha AOKYMEHTa WanN B KOMeHTap? lNpeMaxHeTe
KOMEeHTapuTe U ganTe Ha ansa HeyTpaJHO ume.

e [pwn ckaHupaH PDF thann (CHUMKa Ha XxapTUeH OOKYMEHT) TbpCeHeTo HAMa Aa
HaMepu HMLWO, 3aLL0TO HAMa TEKCT. B TakbB C/ly4all MapkupanTe Ha pbKa.

» Ako Bnocnencteue nanpawate PDF galina no nmenn nam 4pes AnHK, CnogensanTe
CaMO peaunrnpaHoTo Konue.
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15.29 3aBbpTaHe, U3TPUBaAHe UM obeguHABaHe Ha

cTtpaHuuu B PDF

CKaHMpaHo NpuioXeHue e c obbpHaTa CTpaHa Harope, Mexxay CTpaHUUMTe UMa MpasHa
CTpaHuua, unu Tpsbea aa nsnpatute Tpu PDF daiina 3aegHo B e4nH JOKYMEHT A0
obuWMHaTa MK NNOTEYHNA KOHCYNITAHT. [0s1IiMa 4YacT OT ToBa e Bb3MOXXHO B Euro-Office.

3aBbpTaHe UK U3TPUBaHe Ha CTpaHMua

1. OtBopeTe PDF thanna n nsbepete rope BasacHo PepakTupaHe.
2. OTBOpETE BZISBO MUHMATIOPUTE Ha cTpaHuumTe (3) c 6yToHa UKOHM Ha
CTPAHMUUM 1 LIpPaKHeTe BbpXy CTpaHuuaTa. C Ctrl nam Shift moxeTe na nsbepete

rnoee4ye.

3. LLipakHeTe B pa3aena Hayano Bbpxy 3aBbpTaHe Ha CTpaHuua nin U3TpuBaHe
Ha CTpaHMUA. AKO LLIpaKHeTe C AecHMs ByTOH Ha MULLIKaTa BbPXy MUHMATIOPA, TaM
e HaMepuTe Cblo U3TpuBaHe Ha cTpaHuua, O6paTHO HA YaCOBHUKOBaTA
cTpenka 1 No YacoBHMKOBaTa cTpeskKa.

4. AKo xenaeTe fa NPoMeHuTe peaa, Nib3HeTe MMHUATIOPa Ha APYro MSCTO.

L E X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/?dir=/WebOké&editing=false&openfile=true

Gevorderd Personeelsgegevens.pdf

B Bestand Start  Invoegen  Formulieren  Redigeren  Opmerking samenwerking  Beeld Gevorderd Personeealsgegevens. pdf

_ B

PDF
bewerkan

Pagina pictogrammen | -

Naam

Functie

Adres

Geboortedatum

BSN

IBAN

In dienst sinds

Uren per week

tis vertrouwelijk. De

web< ke

le
Tekst Pagina

bewerken  inwoegen. dr

Personeelsgegevens

Lisa de Wit

Medewerker klantenservice

Keizersgracht 101, 1015 CJ Amsterdam

14-03-1991

123456782

NL91 ABNA 0417 1643 00

1 februari 2024

32

ol het allesn met wie hat nodig heeft

'S

i

=l Bewerken *~ 3

mAaa

WebOké Cloud met Euro-Office

BnsBo MMHMaTIOpUTE Ha CTpaHuumTe (3); B pa3aena Havyano 3aBbpTaHe Ha cTpaHuua n N3TprBaHe Ha

cTpaHuua
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ObepuHaBaHe Ha PDF ¢pannose
Euro-Office HAMa 6yToH 3a obegnHsaBaHe Ha dannoBe. ETO Kak BCe Nak ycnsaBaTe:

1. OTBopeTe BTOpUSA PDF chalin 3a pegakTmupaHe, ndbeperte BASBO MUHMATIOPUTE Ha
XeNaHnTe CTpaHuuM 1 rm konmpanTe ¢ Ctrl + C.

2. OTBOpeTe NbpBUA PDF hainn 3a pefakTupaHe, WpakHeTe BbpXy MUHMATIOpaTa,
cnepn KoATo Tpsabea Aa ce nobaBaT cTpaHUUUTE, U MOoCTaBeTe € Ctrl + V.

3. 3ana3eTe pe3ynTaTa nog HOBO MMe 4ypes dann, 3anasBaHe Ha KONMUETO KaTo.

KanaHu

« He ycngaBsaTe fa nocTaBuTe CcTpaHuum BbB Bawua PDF cainn, HanpuMmep B 3aLLMTeH
PDF cann? PasnevyaTanTe B TakbB ciaydanm PDF cdannoseTe 3aegHo B eauH PDF chann
OoT Balwwmna koMnioTbp, NN U3non3sante PyHKUnsaTa 3a obeamHsasaHe B PDF
nporpamMaTa Ha Bawusa KoMnooTbp.

e [1py MHOroO rosieMu CKaHmpaHus (MHOro CTPaHNLKM CbC CHUMKN) NpoLEeCchT MOXXe Aa
cTaHe 6aBeH. PaboTeTe Torasa C NMo-mMasaku 4acTu.

o PDF opmynsapu c noneTa 3a nonbJsBaHe: cnefn obeamHsaBaHeTo nojeTaTa He
BUHarn yHkunoHumpat. lNonbvaHeTe popmMmynisgpa NbPBO.

lMoBe4e 3a pegakTupaHeTo Ha PDF hannose MmoxeTe Aa npoyeTteTe B PegakTupaHe Ha
PDF cpann.
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15.30 Paun Ha Excel c VBA Makpocu: KakBoO cera?

MHoOro koMnaHuM pasnonaraT ¢ pannose Ha Excel (xIsm) ¢ makpocu: 6yToHU, KONTO
Cb3haBaT (hakTypa, COpTUPAT CAUCHK UM KONMUPAT OaHHU. Te3n MakpoCu ca HamnmcaHu
Ha VBA, e3uKbT 3a nporpamMupaHe Ha Microsoft Office. KakBo ce cny4Ba, kKorato oTBopuTe
TakbB (han BbB Bawmns WebOké Nextcloud?

YeCTHMAT OTroBop

Euro-Office He nanbnHasa VBA Makpocu. PannbT ce oTBaps HOpMaJiHO, BMXXaaTe
BCUYKWN JaHHUN N OPMYSIN, HO BYTOHNTE U aBTOMATUYHUTE OENCTBUSA HE NPaBAT HULLO.
MakpocuTte B Euro-Office ca HanuncaHn Ha JavaScript, opyr e3uk.

KakBo MoXeTe aa HanpaBuTe?

« N3nonssanTte chana camo 3a paHHUTE: MOMbJIBAHETO, NperneabT 1
n34yncneHmaTa pabotat HopmanHo. U3nonseante makpocmTe B Excel.

- NMpecb3pante makpoca B Euro-Office: oTnagete B paszgena Usrnep v wpakHeTe
BbpXy Makpocu. Tyk MoXxeTe ga Cb3aafeTe Makpoc Ha JavaScript nnv ga ro
3anuweTe ¢ 3anuc Ha Makpoc: Euro-Office we 3anuwe BawnTte oencTBna KaTo
Makpoc.

- MpoBepeTe panu BCe oLLe MMaTe Hy>KAa OT MaKpoca: MHOIMro CTapy Makpocu
copTupaT, hunTpmpaT Uan ouBeTaBaT. ToBa YeCTO MOXXe [a ce Harnpasu n 6e3
Makpoc, ¢ o6obuieHa Tabnunua, ycnosHo hopmaTmpaHe (BmxTe OLBeTsaBaHe Ha
Lennsa pen, Kkorato gaktypaTta e nnateHa) nnm XLOOKUP (BnxTe XLOOKUP:
TbpCEHE HaNSABO U CbC COBCTBEHO CHOBLIEHME).
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Mpo3opeubT Makpocu: BASIBO MaKpPOCK U NEPCOHANN3NPaHN PYHKLNK, BOAACHO JavaScript koabT

CobcTBeHa pyHKUMA

N3non3saxTe nu B Excel cobcTBeHa VBA hyHKLNA BbB (hOPMYySIK, KaTo Hanpumep
=bTB(A1)? B npo3opeua Makpocn Mo)XeTe Aa cb3ganeTe cobcTBeHa PYHKLNS Ha
JavaScript B pasgena NMepcoHanusupaHm pyHKLMKU. 3a ToBa obave ca Heobxoanmm
Mo3HaHMA No nporpammpaHe. TakaBa pyHKUUA paboTn camo B Euro-Office, He n B Excel.

KanaHu, 3a KOUTO Ooa BHUMaBaTe

« BuHarm 3anasBaute opuruHana. AkKo 3anasute xlsm cann B Euro-Office, VBA
KOObT MO)XXe Aa CTaHe Heun3nos3eaeM 3a Excel. Ako hannbT Tpabsa oa Npoab/IKK
na paboTtun n B Excel, pegakTupanTe Konue oT Hero, Wan ro pefakTupanTe camo B
Excel.

« ®opmynn cbe cobcTBeHa VBA dyHKUMA nokassaT B Euro-Office rpewka, Hanpumep
#NAME?.

 MakpocuTte BbB hansioBe Ha OPYryM Xxopa MOraT Aa U3BbPLUBAT HEXENaHWN OENCTBUA.
AKO hann CbAbprKa aBTOMaTUYHU Makpocu, Euro-Office we nonuTa npm oTBapsaHETO
Jann nckaTte ga rm nsanbvaHnTe. N3bepeTe ,0a”“ camMo ako MmaTe OoBepue Ha panna.

 HyxpaeTe ce oT nomoly npu npeobpasyBaHeTO Ha Ba)keH MakKpocC? Bb3no)xeTe ToBa
Ha HSIKOW, KOMTO no3HaBea JavaScript; ekunsbT 3a noaapbxka Ha WebOké ¢
yLOBOJICTBME e B Haco4m OTHOCHO Bb3MOXXHOCTUTE.
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15.31 MpeoOpasyBaHe Ha pdf pann B pepakTupyem
Word daun

PasnonaraTte camo ¢ pdf chann Ha NMCMo nam goknag, a opurnHanHmat Word gann e
n3rybeH. ickate oa n3nonssate NOBTOPHO TEKCTa UAN Aa ro MPOMEHUTE 3HAYMUTENHO.
Euro-Office moxxe pa npeobpa3sysa pdf dann B docx.

CTbnkKka no crbnkKa

1. OTBopeTe pdf panna BbB Bawmns WebOké Nextcloud.

2. HaTucHeTe ®@aun n n3bepete 3anasBaHe Ha KONMETO KaTo, 3a Ja 3ana3uTe
pe3ynTtaTa BbB Bawuna Nextcloud, nan NU3Ternete KaTo 3a Bawma koMmnoTbp.

3. N36epeTe DOCX.

4. OTBOpETe HOoBMA docx hanna n nposepeTe PopMaTUPAHETO.

KakBo Mo)XxeTe aa ovyakBaTte?

e Mpw pdf pann, cb3ganeH ot TekctoobpaboTBala nporpama (C UCTUHCKN TEKCT),
TEKCTBbT Ce npexBbpas gobpe. PopmaTrupaHeTo 0OMKHOBEHO NPUAMYA MHOMO Ha
opurnHana, Ho psgko cbBnaga Ha 100 npoueHTa: obbpHETe BHMMaHMe Ha
pa3CToOsIHMATa MeXAy pefoBeTe, KOJIoHMTe 1 TabanunTe.

o Mpu ckanupaH pdf pann (CHMMKa Ha xapTusa) HaMa TekcT. LLe nony4ynte docx chann
¢ n3obpaxkenHuns. Euro-Office HAMa pa3no3HaBaHe Ha TekcT (OCR). 3a ToBa Bu e
HeobxoaMMa oTAesiHa Nporpama, HanpuMep NPUIOXKEHNETO 3a CKaHMUpaHe Ha
Bawwna TenedoH nan coptyepa Ha Bawwmsa ckeHep.

AnTtepHaTuBa: pepakTupaHe Ha camusa pdf chann

CrtaBa AyMa 3a NpaBOMUCHa rpeLwka Nam HAKONKo AymMmu? Toraea He e Heobxoanmo
npeobpasysaHe. OTBopeTe pdf anna, nsbepete PepakTupaHe n npoMeHeTe TeKCTa
anpekTHo B pdf dhanna. BuxTte PegaktupaHe Ha PDF dann.

KanaHu, 3a KOMTO oa BHUMaBaTe

o WpndT, KONTO Cce cbabpxKa B pdf hanna, HO He e HaIMYeH Ha CbpBbpPaA, Ce 3aMeHs.
ToBa MOXXe [la MPOMEHN Ha4YMHa, Mo KOMTO 3aBbpLUBaT pefoBeTe.
» Monetata oT popmynsap B pdf ¢ann ctaBaT 06MKHOBEH TeKCT B docx (han.
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WebOké

15.32 He BM)XpaTe nNnpoOMeHUTe CU, KoraTto
u3ternute ansia UM ro oTBOpUTe Ha KOMMNIOTHPA
cm

MpoMeHnnn cTe 0OKYMeHT B bpay3bpa. i3Ternarte ro, 3a 4a ro nanpatmTte No UMensa, nin
ro OTBapATE Ype3 CUHXPOHM3ALMATA HAa KOMMNIOTbPa CU, N BUXKAAaTe cTapaTa Bepcus.
Kbae ca BawunTte npoMmeHn?

Kak pabotu ToBa

Euro-Office 3ana3sa npomeHnTe Bu BefHara, HoO NbpBO Ha CbpPBbPA 3a LOKYMEHTMU.
®annbT BB Bawms WebOké Nextcloud ce akTyannsmpa eaBa Korato BCUMKMU ca
3aTBOpUJIM A OKyMeHTa. Crej ToBa OTHeMa OLle U3BeCTHO BpeMe, 0OOBMKHOBEHO OT geceT
[0 TpuaeceTt ceKyHAW. M0 TO3M Ha4YMH HAKOJIKO AyLWK MoraT Aa paboTsaT eAHOBPEMEHHO,
6e3 pannbT Aa ce 3anncBa HernpekbCHAaTO OTHOBO.

Kak pa nojay4diuTe Hau HoBaTa Bepcus

1. 3aTBOpETE AOKYMEHTA C KPbCTYETO rope BASCHO (BMXXTe 3aTBapsHe Ha AOKYMEHT
BpblUaHe KbM BawunTte dannose). llomoneTe Konernte, KOUTO CbLLO ro umat
OTBOpPEH, Aa ro 3aTBOPAT.

2. 134akanTe NONOBNH MUHYTA.

3. OnpecHeTe cTpaHuuaTa C hansoBeTe Cn U nsterneTte ansia OTHOBO.
CnHxpoHM3aumsaTa Ha KoMMoTbpa Bu cnen ToBa aBTOMATUYHO LLEe U3TEram HoBaTa
Bepcus.

bbnp3aTe?

Tpsabea nn Han HOBaTa BEPCUA Aa M3Ne3e BefHara, 4OKaTo JOKYMEHTDBHT BCe olle e
oTBOpeH? N3bepeTe B penakTopa Paun, Usternm Kato. To3m aisi BUHAru Cbabp>Ka
nocnegHnTe By npoMeHn, opu ako gpyru Bce owe paboTAT no Hero.

KanaHu, 3a KOMTO oa BHUMaBaTe

» AKO OCTaBUTe JOKYMeHTa OTBOPEH B pasgen usan geH, pannsT B Nextcloud HamMa fa
6bae akTyanu3mpaH To3n AeH. 3aTBapsanTe OOKYMEHTUTE, KOraTo NpuKa4mnTe.

» He pepmakTupante pann egHoBpeMeHHO B 6bpay3bpa 1 B Word nnu LibreOffice Ha
KOMMIOTbPa CU 4Ype3 CUHXPOHU3aLmMaTa. ToBa LWe fosene 00 ABe BEepCUn Uan o
cbobuieHne, 4ye hannbT € NPOMEHEH.

» BuxpaTe cbobuieHneTo "BepcusaTa Ha darna e npoMmeHeHa"? Toraea annsT e 6un
NMPOMEHEH N3BbH pedakTopa. HaTucHete OK, cTpaHMuUaTa We 3apean Hall HoBaTa
Bepcus.
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