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VSe o praci s Vasim Nextcloud WebOké: soubory, sdileni,

synchronizace s pocitacem a telefonem, kalendar, kontakty,

Talk a sprava. Vysvétleno krok za krokem, se screenshoty a
kratkymi videi.
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Vsechny kapitoly

1. Seznameni

1.1 Co je Nextcloud a co je WebOké
Nextcloud?

1.2 Které aplikace jsou soucdasti mého
balicku?

1.3 Prohlidka obrazovky

1.4 Nextcloud Free, Personal, Family nebo
Max: rozdily a prechod

1.5 Které prohlizece, aplikace a zafizeni
funguiji?

2. Zaciname
2.1 Vase prvni prihlaseni
2.2 Vyplnéni profilu: jméno, fotka, e-mailové
adresa, jazyk a ¢asové pasmo
2.3 Nasténku si prizpGsobte podle sebe
2.4 Nastaveni upozornéni a e-maill o

aktivité

2.5 Nastaveni stavu: online, pry¢ nebo
nerusit

2.6 Rychly start: pét véci, které udélate
prvni den

3. Prihlaseni a zabezpeceni

3.1 Jak WebOké zabezpecuje VaS Nextcloud?
3.2 Prinlasovaci kéd e-mailem: jak to funguje
a co délat, kdyz e-mail nepfijde

3.3 Nastaveni aplikace pro ovérovani se a
ulozeni zaloznich kodu

3.4 Schvalovani prihldSeni pomoci oznameni
na jiném zarizeni

3.5 Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit

3.6 Zobrazeni, odvolédni nebo vzdéalené
vymazani zafizeni a sezeni

3.7 Wachtwoord wijzigen of vergeten

3.8 Vice neplatnych pokus( o prihlasent:
proc¢ jste zpomalovani a jak to vyresit

3.9 End-to-end Sifrovani: kdy ano, kdy ne
3.10 Ztraceny telefon nebo ztrata 2FA: takto
se opét dostanete dovnitr
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4. Prace se soubory v prohlizeci

4.1 Aplikace Soubory: prehled a zobrazeni
4.2 Nahravani a stahovani, i velkych
soubord, celych slozek a zipu

4.3 Vytvareni, presouvani, kopirovani a
prejmenovavani slozek

4.4 Zobrazit soubory: fotky, pdf, video a text
v prohlizeci

4.5 Notatky a textové soubory vytvafite
pomoci aplikace Text

4.6 Hledani, oblibené, nedavné a stitky
4.7 Chat a aktivita u souboru

4.8 Nazvy soubord, které zplsobuji
problémy

5. Sdileni a spoluprace

5.1 Sdileni s uzivatelem z Vaseho vlastniho
Nextcloudu

5.2 Vytvoreni verejného odkazu: Cteni,
Upravy, heslo, datum skonceni platnosti a
limit stahovani

5.3 Nechat si posilat soubory: odkaz pro
nahravani a Zadost o soubor

5.4 Sdileni e-mailem s nékym bez uctu

5.5 Vytvareni tym{ a sdileni slozky s celym
Vasim tymem

5.6 Tymové slozky: sdilend slozka, kterd patri
tymu

5.7 Sdileni s nékym na jiném Nextcloudu
(federativni sdileni)

5.8 Sdileno s vami: prehled, odmitnuti a
opétovné sdileni

5.9 Kdo pouzivéa sdilené soubory, pouziva
VasSe Ulozisté

5.10 Prevod vlastnictvi pfi odchodu kolegy
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6. Verze, kos a uloziste

6.1 Obnoveni smazaného souboru ze
Smazanych soubor(

6.2 Obnoveni starsi verze a pojmenovani
verzi

6.3 Jak dlouho uchovava Nextcloud verze a
smazané soubory?

6.4 Kontrola Ulozisté: co se pocitd a co ne
6.5 Ulozny prostor plny: uvolnéni mista nebo
navyseni

6.6 Zalohovani u WebOké: co uchovdvame
my a co mlzete udélat sami

7. Synchronizace s pocitacem

7.1 Proc¢ desktopové aplikace? Prohlizec,
aplikace nebo sitovy disk

7.2 Instalace Nextcloud Files na Windows
7.3 Instalace Nextcloud Files na Macu (File
Provider)

7.4 Instalace Nextcloud Files na Linux
(Applmage)

7.5 VirtudIni soubory: vidite vSe, stahne se
jen to, co otevrete

7.6 Selektivni synchronizace: pouze vybrané
slozky

7.7 Oblak: ¢teni stavu, aktivity a chyb

7.8 Konfliktni kopie: co to je a jak je vyfesit
7.9 Vice U¢tl a slozek v jedné aplikaci
7.10 Vase Nextcloud jako sitovy disk
(WebDAV) v Préizkumniku nebo Finderu
7.11 Prace s dokumenty Office z pocitace

8. Nextcloud na telefonu a tabletu

8.1 Jaké aplikace potrebujete v telefonu a
tabletu?

8.2 Aplikace Nextcloud na iPhonu nebo iPadu
8.3 Aplikace Nextcloud pro Android

8.4 Fotky automaticky nahravat

8.5 Bestanden offline beschikbaar maken en
delen vanaf uw telefon

8.6 Skenovani dokumentl pomoci aplikace
8.7 Talk, Poznamky a Deck v telefonu
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9. Kalendar, kontakty, ukoly a e-mail

9.1 Kalendar: zobrazeni, vytvareni schlizek,
opakovani a pripominky

9.2 Lidé pozvani na schiizku

9.3 Sdileni kalendard, jejich zverejnéni a
vlozeni na web

9.4 Prihlasit se k odbéru externiho kalendare
a import kalendare

9.5 Nechat si rezervovat schiizky
prostrednictvim stranky schlizek

9.6 Nastaveni pracovni doby a nepritomnosti
9.7 Kontakty: vytvareni, skupiny, import a
export

9.8 Ukoly: seznamy, terminy a dil&i Gkoly
9.9 Kalendar a kontakty na iPhonu a iPadu
9.10 Kalendar a kontakty na Androidu
pomoci DAVX5

9.11 Kalendar a kontakty na Macu

9.12 Kalendar a kontakty v Thunderbirdu
9.13 Kalendar v Outlooku pomoci CalDav
Synchronizer

9.14 Ukoly v telefonu: Vzpominky na iPhonu,
Tasks.org na Androidu

9.15 Pridani schranky do aplikace E-mail
9.16 Cteni a psani e-mail(i, prace se
slozkami a ukladani priloh do Soubor(

10. Talk: chatovani, voldni a schuzky

10.1 Co je Talk a kdo jej ma k dispozici?

10.2 Zahajeni konverzace: jeden na jednoho,
skupina nebo tym

10.3 Videohovory a schiize: kamera,
mikrofon, pozadi a pfihlaseni o slovo

10.4 Sdileni obrazovky

10.5 Pozvani hostd pomoci odkazu (bez
uctu)

10.6 Sdileni souborl a jejich spole¢né
prohlizeni v konverzaci

10.7 Talk na telefonu a ozndmeni

10.8 Kamera nebo mikrofon nefunguje, nebo
je tlacitko pro zavoldni Sedé
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14. Sprava Vaseho bali¢ku v Muj
WebOké

11. Organizace: Deck, Poznamky,

Formulare, Collectives, Tabulky

11.1 Deck: tabule, seznamy a karty, a
spole¢né pouzivani

11.2 Vytvareni pozndmek a jejich pouzivani
v telefonu

11.3 Formulare a dotazniky: vytvareni,
sdileni a zobrazeni odpoveédi

11.4 Collectives: spoleCnd znalostni baze pro

V&s tym nebo spolek

11.5 Tabulky: seznamy a malé databdze bez
tabulkového procesoru

11.6 Analytics: data v grafech

11.7 Nasténku a aplikace pouzivat spolecné

12. Fotky a Vzpominky

12.1 Fotky nebo Vzpominky: ktera aplikace
na co?

12.2 Casova osa, alba a slozky

12.3 Sdilenfi alba s rodinou nebo prateli
12.4 Rozpoznavani a vyhledavani osob a
véci

12.5 Mapa a poloha, Uprava data fotografie
12.6 Fotky z VaSeho telefonu do Vaseho
Nextcloudu

13. Pfechod na Vas Nextcloud
WebOké

13.1 Priprava: co si vzit s sebou a v jakém
poradi

13.2 Prenos Google Drive, Fotek, Kalendare
a Kontaktl pomoci nastroje WebOké Import
Tool

13.3 Presun Dropboxu pomoci Migrace dat
13.4 OneDrive prevést pomoci Migrace dat
13.5 Prenos kalendare a kontaktl ze sluzeb
Google, iCloud nebo Outlook (ics a vCard)
13.6 Z Microsoft 365 do WebOké: soubory,
dokumenty, e-mail a kalendar

13.7 Z Nextcloud Free na placeny balicek,
nebo od jiného poskytovatele Nextcloud
13.8 Fotky z Google Takeout se spravnym
datem
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14.1 Stranka bali¢ku v Mijn WebQOké

14.2 Vytvareni, Uprava, vypinani a mazani
uzivatelQ

14.3 Pridéleni a dokoupeni licenci Office
14.4 Vice Ulozisté nebo uzivateld, zména
nebo zruseni bali¢ku

14.5 Vase Nextcloud na vlastni doméné
(cloud.vasefirma.cz)

14.6 Aktualizace Nextcloudu: kdy a jak
14.7 Opravnéni: kdo spravuje co ve Vasem
Nextcloud

14.8 Al asistent ve vasi instanci Nextcloud
14.9 Propojeni vlastni Al s Vasim Nextcloud

15. Reseni problémi a ¢asté dotazy

15.1 Nextcloud neni dostupny nebo je
pomaly: co zkontrolovat nejdrive

15.2 Prihlaseni se nedafi: kéd, heslo nebo
zpomaleni

15.3 Aplikace hlasi "401" nebo stale zadd o
VasSe heslo

15.4 Synchronizace v pocitaci vazne

15.5 Nahravani fotek z telefonu se zastavuje
15.6 Kalendar nebo kontakty se nezobrazuji
v telefonu

15.7 Upozornéni na certifikdt nebo
nezabezpeclené pripojeni

15.8 Hlaseni "Rezim udrzby"

15.9 Jak nahlasit problém spolecnosti
WebOké

15.10 Casté dotazy o bali¢cich, ulozisti a
cenach

15.11 Casté dotazy o souborech, sdileni a
synchronizaci

15.12 Casté dotazy o kalendafi, kontaktech
a telefonu

15.13 Casto kladené otadzky o zabezpeéeni a
soukromi
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16. Pokrocilé: otazky a reseni

16.1 Soubory se zakdzanymi znaky vycistit,
aby Windows zase synchronizoval

16.2 Konfliktni kopie ve velké slozce uklidit,
aniz byste o néco pfrisli

16.3 Notebook s mélem mista na disku:
spravné nastaveni virtualnich soubort a
uvolnéni mista

16.4 Na Macu: chybéjici soubory po
prechodu na File Provider

16.5 Klient dodavéa soubory pomoci zadosti o
soubor s heslem a datem ukoncenf

16.6 Spolkovéd nebo rodinna slozka, ktera
nezmizi, kdyz nékdo skonci

16.7 Kolega odchdzi: jak bezpecné prevzit
soubory, kalendar a sdilené slozky

16.8 Pozvanky na schlizky nedorazi

16.9 Outlook a kalenddar Nextcloud vedle
sebe

16.10 Een openbare agenda of
afsprakenpagina in je website zetten

16.11 Duplicitni kontakty po prenosu vycistit
16.12 Ukoly z iPhonu a Androidu zaroven
16.13 Pfeneseni Google Fotek se spravnymi
daty a alby

16.14 Obnoveni nahrdvani fotografii na
Androidu po aktualizaci aplikace

16.15 Sitova jednotka WebDAV, ktera po
restartu zmizi

16.16 Na dalku zablokovat odcizeny
notebook

16.17 IP adresa zpomalena kvdli staré
aplikaci: kterd to je?

16.18 Prestéhovani Vaseho Nextcloud na
vlastni doménu: co poté upravit v
aplikacich?

16.19 Tabule Deck s terminy ve Vasem
kalendari

16.20 Anketa s odpovédmi pfimo v tabulce
16.21 End-to-end Sifrovani na vice
zarizenich, aniz byste se z vlastnich dat
vyloucili

16.22 Hosté v konverzaci Talk s ¢ekarnou
(lobby)
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Seznameni
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1.1 Co je Nextcloud a co je WebOké Nextcloud?

Nextcloud je online pracovni prostor pro Vase soubory, fotky, kalendar, kontakty a dalsi.
Jisté znate princip Google Drive, Dropboxu nebo OneDrive: Vase soubory jsou bezpecné
ulozeny online a mate k nim pristup z jakéhokoli zarizeni. Nextcloud déla totéz, a jesté
mnohem vic. Rozdil je v tom, Ze s WebOké Nextcloud jsou Vase data ulozena na serveru v
Nizozemi, a ne u velké americké technologické spolecnosti.

ese & demo.webokecloud.nlflogin

webidke

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord @

Onthoud mij

=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

rken in je eigen cloud

Takto to zacind: prihlasovaci obrazovka Vaseho WebOké Nextcloud

Nextcloud: open source z Evropy

Nextcloud je open source. To znamena, Ze kdokoli m{ze nahlédnout do zdrojového kédu a
zkontrolovat ho. Software vytvari némecka spolecnost Nextcloud GmbH a tisice
dobrovolnikd po celém svété. Nextcloud pouzivaji vlady, univerzity, nemocnice a firmy po
celé Evropé. ProtoZe je open source, nejste na nic vazani: Vase data zUstavaji Vase a vzdy
si je mUzete odnést jinam.

Co je WebOké Nextcloud?

U WebOké dostanete Nextcloud zcela pripraveny k pouziti. Nemusite nic sami instalovat,
aktualizovat ani zabezpecovat, o to se stardme my. Svi{j Nextcloud otevrete v prohlizeci na
vlastni adrese, napriklad jouwnaam.webokecloud.nl, nebo na vlastni subdoméné, napriklad
cloud.jouwbedrijf.nl.
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« Vlastni server. S balickem Personal, Family nebo Max ziskate vlastni Nextcloud.
Vase soubory nejsou smichdny se soubory jinych zdkaznik(. Pouze Nextcloud Free je
sdileny Nextcloud: tam mate vlastni Gcet na serveru, ktery sdilite s dalSimi uzivateli
Free.

« V Nizozemi. VaSe data se nachdazeji ve dvou nizozemskych datacentrech spolecnosti
NorthC, v Aalsmeeru a Oude Meeru. Ta béZi na 100% zelené energii a vyuzivaji
odpadni teplo.

« Bezpecné nastaveno. Prihlaseni standardné probiha s dodatecnym kédem
zaslanym e-mailem, plati pfisna pravidla pro hesla a kdo pfiliS ¢asto zada nespravné
heslo, je zpomalen. Vse si o tom prectete v Jak WebOké zabezpecuje Vas Nextcloud?.

« Spravovano nami. WebOké udrzuje Vas Nextcloud aktudlni a vytvari zélohy (viz
Zalohovani u WebQOké: co uchovavame my a co mlzete udélat sami). Pokud vyjde
nova hlavni verze, vlastnik balicku si sdm zvoli, kdy na ni prejde, pomoci jednoho
tlacitka v Mém WebOké (Aktualizace Nextcloudu: kdy a jak).

« Pomoc ve Vasem jazyce. Pokud na néco narazite, pom@zeme Vam prostrednictvim
tiketu nebo Al asistenta v Mém WebOké, pripadné pres WhatsApp a e-mail. U
Nextcloud Free neni k dispozici osobni podpora, zde VAm pomUze znalostni baze, tato
prirucka a Al asistent v Mém WebOké.

Co s tim muizete délat?

Po prihladseni se dostanete na Nasténku. Tam na prvni pohled uvidite, co se dnes déje: Vase
nadchézejici schlzky, zpravy a upozornéni. Odtud otevirate jednotlivé aplikace.

vvvvvv
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Q Talk vermeldingen

Geen ongelezen vermeldingen

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Goedemiddag, Lisa de Wit

E Belangrijke mail

v/

v

Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

Maak een account aan

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Nasténka: V4s vychozi bod po prihlaseni

Aplikace

Soubory

Fotky a Vzpominky

Kalendar, Kontakty
a Ulohy

E-mail

Pozndmky a Deck

Euro-Office (s
Kancelari)

Talk (s Kancelart)

Co s ni délate

Ukladani, sdileni a synchronizace soubort a
slozek s pocitacem a telefonem

Prohlizeni fotek a videi, jejich tfidéni do alb a
sdilenf{

Vas kalendar, adresar a seznamy Ukold, i na
telefonu

Cteni Vasich stavajicich e-mailovych schrének
ve Vasem Nextcloud

Rychlé pozndmky a Ukolové nasténky s kartami

Uprava soubor(l Word, Excel a PowerPoint
primo v prohlizeci

Chatovani, volani a videokonference

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

over 5 dagen

Srovnatelné s

Google Drive, OneDrive,
Dropbox

Google Fotky, iCloud
Fotky

Google Kalendar,
Outlook kalendar

Gmail, Outlook

OneNote, Trello

Microsoft 365, Google
Docs

Teams, Zoom,
WhatsApp

Jaké konkrétni aplikace jsou soucasti Vaseho balic¢ku, se doctete v Které aplikace jsou
soucasti mého bali¢ku?. Upravu dokumentl v Euro-Office vysvétlujeme v samostatné
prirucce: priru¢ce Euro-Office.
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v

Co zajistuje WebOké a co si zajistujete sami?

To zajistuje WebOké To si zajistujete sami

Server, instalaci a aktualizace Nextcloud Spravu Vasich soubord, slozek, kalendard a
kontakt(

Zabezpeceni serveru a zdlohy Vybér kvalitniho hesla a pripadné nastaveni

aplikace pro autentizaci

Adresu Vaseho Nextcloud a certifikat Sdileni s ostatnimi a urcovani, co smi délat
(zdmek v prohlizeci)

Pomoc pfi dotazech a vypadcich Jako spravce: spravu uzivatell a nastaveni v Mém
WebOké

Tip: Jste tu novy? Zacnéte s Vase prvni prihlaseni a poté Rychly start: pét véci, které
udélate prvni den. Za Ctvrt hodiny tak budete mit vSe spravné nastaveno.
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1.2 Které aplikace jsou soucasti mého bali¢ku?

Kazdy WebOké Nextcloud obsahuje pevnou sadu aplikaci. Mate-li balicek s Office, pribude
k tomu jesté nékolik dalSich aplikaci. V tomto ¢lanku zjistite presné, co mate k dispozici.

Aplikace v kazdém osobnim balicku (Personal, Family a Max)

Aplikace

Néasténka

Soubory

Aktivita

Fotky a
Vzpominky

Kalendar

Kontakty

Ulohy

E-mail

Poznamky

Deck

Teams

WebOké
Import Tool

Migrace dat

K ¢emu slouzi

Vase Uvodni obrazovka se
schlizkami, upozornénimi a
zpravami

Ukladani, sdileni, obnoveni verzi a
obnoveni smazanych soubor(

Sledovani toho, co se déje s
Vasimi soubory a sdilenymi
slozkami

Usporadani fotek do alb, ¢asové
0sy a mapy, rozpoznavani osob a
véci

Schlizky, pozvanky, sdilené
kalendare

V&S adresér, dostupny i v telefonu

Seznamy Ukoll s terminy
Ctenf a odesilani vasi stavajici e-
mailové schranky pfimo z

Nextcloud

Rychlé pozndmky, dostupné i v
telefonu

Tabule Ukold s kartami (kanban)
Vytvareni skupin lidi pro hromadné
sdilenf{

Preneseni soubor(, fotek a
kalendéare z Google

Preneseni soubord z Dropbox nebo
OneDrive
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Vice informaci

Nasténku si prizplsobte podle sebe

Aplikace Soubory: prehled a zobrazeni,
Obnoveni smazaného souboru ze
Smazanych soubor(

Chat a aktivita u souboru

Fotky nebo Vzpominky: kterd aplikace na
co?

Kalendar: zobrazeni, vytvareni schiizek,
opakovani a pripominky

Kontakty: vytvéareni, skupiny, import a
export

Ukoly: seznamy, terminy a dil¢i Gkoly

Pridani schranky do aplikace E-mail

Vytvareni pozndmek a jejich pouzivani v
telefonu

Deck: tabule, seznamy a karty, a
spolecné pouzivani
Vytvareni tym0 a sdileni slozky s celym

Vasim tymem

Prenos Google Drive, Fotek, Kalendare a
Kontakt pomoci nastroje WebOké Import
Tool

Prfesun Dropboxu pomoci Migrace dat
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Kromé toho jsou k dispozici i funkce, které nevidite jako samostatnou aplikaci, ale jsou
vzdy k dispozici: sdileni pomoci verejného odkazu nebo e-mailem, limit stazeni na
odkazech, verze souborl, kos (Smazané soubory), end-to-end Sifrovani a prihlasovani
pomoci dodatecného kdédu nebo aplikace pro ovérovani.

Co pribude s Office

Pokud Vas balicek obsahuje alespon jednu licenci Office Suite, ziskate navic tyto aplikace:

Aplikace Pro koho K cemu slouzi

Euro- UZivatelé s Uprava dokumentd, tabulek, prezentaci a PDF soubord pfimo v

Office licenci prohlizeci. Viz priru¢ka Euro-Office.

Talk Vsichni v Chatovani, volani, videokonference a sdileni obrazovky (Co je Talk
balicku a kdo jej ma k dispozici?)

Formulare VSichni v Ankety a prihlasovaci formulare (Formulare a dotazniky:
balicku vytvareni, sdileni a zobrazeni odpovédi)

Collectives  VSichni v Spolecna znalostni bdze nebo prirucka (Collectives: spolecna
balicku znalostni baze pro Vas tym nebo spolek)

Tabulky UZivatelé s Seznamy a malé databaze (Tabulky: seznamy a malé databaze
licenci bez tabulkového procesoru)

Analytics UZivatelé s Data v grafech (Analytics: data v grafech)

licenci

Pozor: Pokud z Vaseho balicku odeberete Office, tyto aplikace zmizi z nabidky. VaSe data
zUstanou zachovana. Pokud Office znovu zapnete, Vase konverzace, formulére a tabulky se
znovu zobrazi.

Jak zjistite, jaké aplikace mate

V horni ¢asti obrazovky se zobrazuji ikony aplikaci, které pouzivate nejcastéji. Kliknéte na
tri tecky (1), ¢imZ zobrazite ostatni aplikace. Nize vidite nabidku bali¢ku s Office: jsou v ni
zahrnuty i Talk, Formulare a Tabulky. V bali¢cku bez Office tyto aplikace chybi.
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WebOké

[ XX ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

A Foto's

2, Contactpersonen edemiddag, Anne de Groot

B E-mail

/7 Notities

@ Herinneringen Bd Belangrijke mail
am Deck

i= Formulieren

B8 Tabellen

v Taken

Geenol Q Talk \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden

Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4 Nieuw in Talk 25 - Classi...

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Za tremi teckami najdete dalSi aplikace z Vaseho balicku

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Vlevo nahore je jesté tlacitko s deviti Ctverecky. To na levé strané otevre nabidku se vsemi
Vasimi aplikacemi pod sebou. Vice o jednotlivych ¢astech obrazovky si prectete v Prohlidka

obrazovky.

A co Nextcloud Free?

Nextcloud Free je bezplatny Ucet o velikosti 5 GB na sdileném Nextcloud. Obsahuje

zakladni aplikace pro seznameni: Soubory, Fotky, Kalendar, Kontakty, E-mail, Poznamky a
Ulohy. Office, Talk a sprava uzivatell v ném nejsou zahrnuty. Pokud chcete vice, mlzete
prejit na placeny balic¢ek. Viz Nextcloud Free, Personal, Family nebo Max: rozdily a prechod.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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1.3

Prohlidka obrazovky

Kazda obrazovka Vaseho WebOké Nextcloud ma nahore stejnou modrou liStu. Jakmile tuto
liStu poznéte, snadno se v aplikaci zorientujete. Nize si ji projdeme zleva doprava.

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Ledenavond online Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Jij hebt de beschrijving inge... over 8 uur
Maak een account aan

Overleg nieuwe website Teamoverieg
Planning nieuwe website.md over 2 dagen

Laten we beginnen! . Kwartaalplanning
## © Beheer gespreksinstel.. over 3 dagen

Talk updates [] Zwemles Noor
## Nieuw in Talk 25 - Classi... . over 4 dagen

Meer gesprekken Meer activiteiten

Oz

Jednotlivé ¢asti obrazovky

1.

0 N O U

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

Ikony aplikaci. Vlevo na listé se zobrazuji Vase nejpouzivanéjsi aplikace, napriklad
Nasténka, Soubory, Kalendar, Aktivita a Analytics. Pfejedte mysi pres ikonu a zobrazi
se jeji ndzev. Carka pod ikonou ukazuje, ve které aplikaci se pravé nachéazite. Logo
WebOké vlevo Vas vzdy vrati na zacatek.

. Dalsi aplikace. Za tremi teCkami najdete aplikace, které se na liStu uz nevesly.
. Vyhledavaci pole. Vyhledavejte najednou ve svych souborech, kalendari, Ukolech,

kontaktech a rozhovorech. Otevrete ho také kldvesami Ctrl + K.

. Upozornéni. Zvonecek dostane Cervenou tecku, pokud je néco nového: nékdo s

Vami néco sdilel, mate pripomenuti nebo bezpecnostni upozornéni.

. Kontakty. Rychle nékoho najdéte a poSlete e-mail nebo zahajte rozhovor.

. Vase profilova fotka. Zde najdete svUj stav, nastaveni a moznost Odhlasit se.

. PFizpusobit. Pouze na Nasténce: vyberte si, které bloky (widgety) se zobrazi.

. Nabidka aplikaci. Tlacitko s deviti ¢tverecky Uplné vievo otevre nabidku se vSemi

Vasimi aplikacemi pod sebou.

14/ 445
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Vsechny aplikace v jednom prehledu

Uplné vlevo na listé je tlacitko s deviti ¢tverec¢ky. Kliknéte na né&j a vlevo se vysune nabidka

se vsemi VaSimi aplikacemi pod sebou, od Nasténky az po Talk. Kliknutim na aplikaci ji

otevrete, kliknutim mimo nabidku ji zase zavrete. Nahore v této nabidce je i vyhledavaci

tlac¢itko (Search).

ese & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

h

webiike .

Goedemiddag, Anne de Groot

= Belangrijke mail

Foto's

ctpersonen

7

E-mail ongelezen vermeldingen \/

oo

N

# Notities denavond online Nog geen berichten gevonden
Blkom bij de online ledena...

Q2

Herinneringen
denavond online
Deck Ainne de Groot beeindigde...

Formulieren erleg nieuwe website
ped plan! Zullen we om 14...

iii W

Tabellen
ten we beginnen!

@ Beheer gespreksinstel...

Meer gesprekken

AR

Taken

3

. Collectives

22 Teams

Q Tk

Vsechny aplikace pod sebou pomoci tlacitka vlevo nahore

Vyhledavani

Kliknéte do vyhledavaciho pole a napiste par pismen. Okamzité se zobrazi vysledky,

u Aanstaande activ...

v

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

over 8 uur

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

prehledné seskupené: soubory, schlzky, Gkoly a dalsi. Pomoci tlac¢itek Typ, Datum a Lidé
vyhledavani dale zuzite. Kliknutim na vysledek ho otevrete.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

O, offerte|

£ Type B Datum

Bestanden

— Offerte bakkerij.docx
in Werkmap Anne

_ Offerte WebOke Cloud.docx
in WebOke
Evenementen

Offerte afronden
(]

22 okt 2026 10:00 - 12:00 (Werk)
Taken

Offerte Bakkerij Jansen versturen
Verwacht op 27 okt 2026 (Klussen)

Jedno vyhledavani najde soubory, schlizky i Ukoly

Upozornéni

Kliknéte na zvonecek a zobrazi se Vam upozornéni. Kfizkem upozornéni odstranite,
tlaCitkem Zahodit vSechna upozornéni vymazete cely seznam najednou. Jaka upozornéni

dostavate a zda prichdzeji i e-mailem, si nastavite sami. Viz Nastaveni upozornéni a e-
maill o aktivité.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 16/ 445
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Vase upozornéni pod zvoneckem

Kontakty

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

sergisteren X
Een beheerder maakte een app

wachtwoord voor gen sessie met
de naam “handleiding"

eergisteren X
Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
LV ingeschakeld, maar riog geen back-

enereerd. Die zijr

Geen activiteiten
. Verjaardag ¢
aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

*x Wis alle meldingen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Ikona s karti¢kou otevre rychly seznam pro vyhledavani Vasich kontakt® a koleg(. lkonou
obdlky rovnou odeSlete e-mail, ikonou kamery zahajite rozhovor v aplikaci Talk (u bali¢ku s

Office).

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Zoek contacten ...
Goedemiddag, Anne de Groot
Eva Visser
eva.vissergexample.com
Joost Dekker
secretaris@dewstering.ex..
Lisa de Wit
demo-

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail

handleiding@weboke_nl

. Mohamed El Amrani
info@elamrani.example
\A/ v Pieter Jansen

\/ pieter@bakkeri
Geen ongelezen vermeldingen Geen activiteiten meer vandaag

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevenden . Verjaardag oma
Ik heb de eerste teksten in ... over 9 uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! . Teamoverieg
## © Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

Talk updates [] . Kwartaalplanning
#3# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

MNotitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Rychlé odeslani e-mailu nebo zavolani

Profilova nabidka
Kliknéte na svou profilovou fotku nebo inicidly vpravo nahore. Zobrazi se:

- Bekijk profiel (Zobrazit profil): jak ostatni vidi Vas profil.

« Intros (Uvody): kratké prohlidky aplikaci Nextcloud, podobné té z uvitaciho okna pfi
prvni navstéve (Vase prvni prihlaseni).

« Nastavit stav (1): ukazuje, zda jste online, nepfitomni nebo zaneprazdnéni. Viz
Nastaveni stavu: online, pry¢ nebo nerusit.

« Weergave en toegankelijkheid (Zobrazeni a pristupnost): svétly nebo tmavy
motiv, pozadi a pismo.

« Nastaveni (2): Vas profil, jazyk, zabezpeceni, upozornéni a dalsi.

« Help & privacy (Napovéda a soukromi): ndpovéda a informace o samotném
Nextcloud.

« Odhlasit se (3): odhlaseni. To udélejte vzdy na pocitaci, ktery neni Vas.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 18/ 445
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[ X X ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermaldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Profilovd nabidka pod Vasi profilovou fotkou

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Anne de Groot
Bekijk profiel

Intros

o Status instellen

ﬂ Aanstaande a

o Instellingen

Help & privacy

v o Afmelden

Geen activiteiten meer vandaag

Weergave en toegankelijiheid

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meaer activiteiten

Tip: Nékterd nastaveni a tlacitka jsou (zatim) v angli¢tiné, napriklad Profile & contact a
Language & locale. Je to proto, Zze Nextcloud tyto texty jesté neprelozil. V tomto navodu je
uvadime tak, jak je vidite na obrazovce.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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1.4 Nextcloud Free, Personal, Family nebo Max:
rozdily a prechod

WebOkeé nabizi Ctyri balicky Nextcloud. VSechny funguji stejné, liSi se ale Ulozistém,
poctem uzivatell a doplnky. Aktudlni ceny najdete na www.weboke.nl/nextcloud.

Free Personal Family Max

Sdileno Vlastni server Vlastni server Vlastni server

(vlastni Ucet)

Typ Nextcloud

Uloziste 5 GB 250 GB, lze 500 GB, Ize 17TB, Ize
rozsirit na 500 rozsirfit na 1 TB rozsirit na 2
GB nebo 5 TB
Uzivatelé 1 1 5 10, Ize rozsirit
azna 100
Sprava uzivatell v Mijn Ne Ano Ano Ano
WebOké
Kancelar (Euro-Office, Ne Volba, 1 licence  Volba, az 5 Volba, az 25
Talk a dalsi) licenci licenci
Al Asistent s vlastnim Ne Ne Ano Ano
klicem k API
Vlastni subdoména Ne Ne Volba Volba
(cloud.vasefirma.cz)
Napovéda Znalostni Tiket, Al Tiket, Al Tiket, Al
baze a Al asistent, asistent, asistent,
asistent WhatsApp a e- WhatsApp a e- WhatsApp a e-
mail mail mail

Ktery balicek je pro Vas vhodny?

« Free slouzi k sezndmeni. UloZzite si par soubord, kalendar a kontakty a objevite, jak
Nextcloud funguje.

« Personal je urcen pro jednoho uzivatele, ktery chce mit vSechny své soubory,
fotografie a kalendar ve vlastnim cloudu. S licenci Kancelar budete v prohlizeci i
upravovat dokumenty.

« Family je urcen pro domacnost nebo maly tym. Kazdy ma vlastni Ucet a vlastni
soubory a spole¢né snadno sdilite slozky, kalendare a alba.

« Max je uréen pro firmy, spolky a vétsi tymy. Ulozisté i pocet uzivatell rozsifujete
podle toho, jak rostete.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 20/ 445
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WebOké

v rv V4

RozsSireni nebo prechod na jiny balicek

Vice ulozisté, dalsi uzivatele nebo licence Kanceldr si sami nastavite v Mijn WebOké.
Prejdéte do Mijn Producten a otevrete svlj balicek Nextcloud. U polozky
Konfigurovatelné moznosti vyberte, co potrebujete, a kliknéte na Ulozit moznosti.

ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

L2 okt 202

88 Dashboard o Opslagruimte 1TB (inbegrepen)

Open Nextcloud £

o Nextcloud Office users

& Mijn Producten
o Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)

@ Mijn Domeinen

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

= Gebrulkersbeheer
Wijzigingen warden direct opgeslagen

# Al Assistent in Nextcloud v
Gebrulk de officiéle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
tebrulk Al in je eiper joud: chatten met de it
) Affiliate programma
\estien met het aanboanges
Al-aanbieder Mistral (EU)
A Voorbeeld Account

#4Pl-sleutel

Mijn Producten Office-gebruikers, extra accounts &n subdomein bij Configureerbare opties wehOke Nextcloud

U Konfigurovatelnych moznosti rozsitite sv{j bali¢ek

« Navyseni doplatite pomérnou ¢astkou za zbytek obdobi. Projevi se, jakmile
zaplatite.

« Snizeni plati okamzité. Ujistéte se proto, Ze se Vase soubory vejdou do mensiho
Ulozisté.

« Prechod na vétsi balicek, napriklad z Personal na Family, je mozny kdykoli. Vase
soubory zlstanou beze zmény.

« Prechod z Free na placeny bali¢ek znamena prechod na vilastni Nextcloud. Jak
prenést své soubory, se doctete v Z Nextcloud Free na placeny balicek, nebo od
jiného poskytovatele Nextcloud.

Vse o spravé Vaseho bali¢ku, jako je vytvareni uzivatell a pridélovani licenci, se doc¢tete od
Stranka bali¢ku v Mijn WebOké.
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1.5 Které prohlizece, aplikace a zarizeni funguji?

Vas WebOké Nextcloud funguje na témér kazdém zarizeni. V prohlize¢i nemusite nic
instalovat. Pro Vas pocitac a telefon existuji bezplatné aplikace, které automaticky udrzuji
Vase soubory, kalendar a kontakty aktualni.

Prohlizece

Pouzivejte nejnovéjsi verzi nékterého z téchto prohlizec{:

Prohlizec Funguje na

Google Chrome nebo Chromium Windows, Mac, Linux
Microsoft Edge Windows, Mac
Mozilla Firefox Windows, Mac, Linux
Safari Mac, iPhone a iPad

Tip: Nereaguje tlacitko nebo vypada obrazovka zvlastné? Nejprve aktualizujte svdj
prohlize¢ a obnovte stranku. Pokud to nepomUze, vyzkousejte soukromé okno. Funguje to
tam v poradku? Pak Vam v cesté stoji rozsifeni prohlizeCe (napriklad blokovac reklam).

Aplikace pro pocitac a telefon

Co Aplikace Kde ziskat Vice se doctete

Synchronizace Nextcloud Files www.weboke.nl/download Pro¢ desktopova

soubord na Windows, aplikace? Prohlizec,

Mac nebo Linux aplikace nebo sitovy
disk

Uprava dokument( Nextcloud Office www.weboke.nl/download prirucka k Euro-

na pocitaci (Euro-Office) Office

Soubory a fotografie Nextcloud Obchod s aplikacemi a Jaké aplikace

na telefonu nebo Google Play potrebujete v

tabletu telefonu a tabletu?

Chatovani a volani (s Nextcloud Talk Obchod s aplikacemi a Talk na telefonu a

Office) Google Play oznameni

Pozndmky na Nextcloud Notes Obchod s aplikacemi a Vytvareni pozndmek

telefonu Google Play a jejich pouzivani v
telefonu

Kalendar a kontakty Vestavéné v iOsS, Kalendar a kontakty

na iPhonu a iPadu zadna aplikace na iPhonu a iPadu

neni potreba

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 22/ 445


https://www.weboke.nl/download
https://www.weboke.nl/download
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-als-programma-op-je-computer-wat-is-het-en-wanneer-gebruik
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-als-programma-op-je-computer-wat-is-het-en-wanneer-gebruik

WebOké

DAVx5 Kalendar a kontakty
na Androidu pomoci

DAVx5

Kalendar a kontakty
na Androidu

Google Play

& www.weboke nl/download

“bw(e Webhosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder A Mijn Account === Nl

NEXTCLOUD

Apps en programma's voor je Nextcloud

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

o Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mexicloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

ol
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux.rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobelien

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Nextcloud

o Nextcloud Files

tie-app voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

=
A Uinux (Appimage)

0.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

VSechny aplikace pro Vas Nextcloud najdete na www.weboke.nl/download

Aplikace od jinych poskytovatelu

Vas Nextcloud spolupracuje také s mnoha programy, které pouzivaji oteviené standardy,
jako je Thunderbird, kalendar a kontakty na Macu nebo Outlook s dodatec¢nym propojenim.
Takové programy témér vzdy potrebuji heslo aplikace, protoze WebOké Nextcloud
pracuje s dodatecnym prihlasovacim kédem. Jak to funguje, se doCtete v Hesla aplikaci:
kdy a jak je pouzit.

Pozor: Pouzivejte pouze aplikace z oficialniho Obchodu s aplikacemi, Google Play nebo
www.weboke.nl/download. Nezndma aplikace, kterd zada o Vase heslo k Nextcloud, mlze
Vase Udaje preposilat tfetim stranam.
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2.1 Vase prvni prihlaseni

Vas WebOké Nextcloud je pripraven. V tomto ¢lanku se poprvé prihlasite. Probiha to ve
trech krocich: otevreni adresy, zadani uzivatelského jména a hesla a zadani kédu z e-
mailu.

Co budete potrebovat?

« Adresu svého Nextcloud. Je to napfriklad jouwnaam.webokecloud.nl, nebo viastni
adresa jako cloud.jouwbedrijf.nl. U Nextcloud Free je adresa free.webokecloud.nl.

« Vase uzivatelské jméno a heslo. Pokud jste si bali¢ek objednali sami, zvolili jste je
pfi objednavce. Pokud za Vés Ucet vytvoril nékdo jiny, dostanete je od této osoby:
spravce balicku.

« Pristup ke svému e-mailu. Pri prihlasovani obdrzite kéd e-mailem.

Jste vlastnikem bali¢ku? Pak se také muUzete prihlasit do Mijn WebOké, prejit na Mijn
Producten a otevrit svij bali¢ek Nextcloud. Tlacitkem Open Nextcloud (1) prejdete prfimo
na spravnou adresu.

ese & mijn.weboke nymijnproducten?id=212051

= Domeinen per pakket B Email verhuizen & WebOke Backups

€ Terug naar Mijn Producten

B8 Dashboard
Nextcloud Max Actief Nexteloud 35 met Eurc-Office

Jouw Nextcloud-versie is 35.0.2. Geen updates of upgrades beschikbaar.

€0,00.-

Mijn Producten
Mijn Domeinen

= Configureerbare opties
EH MinrF n 22 okt 2026 Eenupgrade betaal je naar rato bi voor de rest van je periode en gaatinn

i Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)
D Supportcentrum

o Open Nexteloud &

Nextcloud Office users

Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomain op webt v

® Affilate programma
Vardien met hat sanbranga Oplies opslaan

VA Voorbeeld Account
& Gebrulkersbeheer

# Al Assistent in Nextcloud  vaoRLoiG 68

V Mijn WebOké Vas tlacitko Open Nextcloud presméruje do Vaseho Nextcloud

Krok 1: uzivatelské jméno a heslo

1. Otevrete svUj prohlize¢ a do adresniho radku zadejte adresu svého Nextcloud.
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2. Zadejte své uzivatelské jméno nebo e-mailovou adresu (1).
3. Zadejte své heslo (2). Pomoci ikony oka vpravo v poli uvidite, co piSete.
4. Kliknéte na Prihlasit (3).

Zaskrtavaci policko Zapamatovat si mne je standardné zapnuté: zlstanete pak na tomto
pocitaci prihlaseni déle. Pokud sedite u pocitace, ktery neni VAs, zaskrtnuti zruste. O
moznosti PFihlasit se pomoci zarizeni se doctete v Nastaveni aplikace pro ovérovani se
a ulozeni zaloznich kédd, o volbé Zapomnéli jste heslo? v Wachtwoord wijzigen of
vergeten.

[ E X ) @ demo.webokecloud.nlflogin

web:iike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

o [Gebruikersnaam of emall ﬁ

& Onthoud mij
=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Viellig samenwerken in je eigen cloud

Zadejte své Udaje a kliknéte na Prihlasit

Krok 2: kéd z Vaseho e-mailu

Po zadani hesla Vas Nextcloud pozada o Sestimistny kdd. Tento kéd byl pravé odeslan na
Vasi e-mailovou adresu. Nextcloud si tak ovéri, Ze jste to skutec¢né Vy, i kdyby Vase heslo
znal nékdo jiny.

1. Otevrete svou e-mailovou schranku. Obdrzite zpravu od WebOké Nextcloud s
predmétem WebOké Two-Factor Authenticatie Code.

2. Zadejte Sest cislic do pole pro kéd (1). Na telefonu mUzete kéd ¢asto rovnou
klepnutim vlozit prfimo nad kldvesnici.

3. Jakmile je Sestimistny kéd zadan, obvykle se pokracuje automaticky. Pokud se nic
nestane, kliknéte na Ovérit (2).
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Nad polem pro kéd vidite, na jakou adresu byl kéd odeslan. Cast adresy je zakryta
hvézdickami, aby ji nahodny kolemjdouci nemohl precist.

[ X ] a demo.w loud.nlfindex. phpflogin/ch fweboke_email

web:ike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

° Verifieer Code

i1 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

OF

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlag annuleran

loud - Vellig in je eigen cloud

Zadejte Sestimistny kéd z e-mailu

Ctete e-mail na stejném zafizeni? Pak m@zete kliknout i na odkaz v e-mailu. Budete rovnou

prihlaseni, aniz byste museli kéd prepisovat.
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& )& mailbox: WebOké Two-Factor Authentlcatie Code

Elk "l

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

§ 240867

! Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een keer
gebruikt worden

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. lemand probeert mogelifk

toegang te krijgen tot je account

De e-mail met je inlogcode

E-mail s Vasim prihlasovacim kédem

Nedostali jste e-mail? Podivejte se do sloZzky s nevyZzadanou postou. Po tfech minutach
mUzete tlacitkem Odeslat novy kéd (3) vyzadat novy kdéd, tlacitko odpocitava sekundy.
Pokud presto nechcete pokracovat, kliknéte na Zrusit prihlaseni. VSe o kddu, a co délat,
pokud neprijde, se doctete v Prihlasovaci kéd e-mailem: jak to funguje a co délat, kdyz e-
mail neprijde.

Tip: Pripada Vam nepohodiné dostavat e-mail pri kazdém prihldSeni? Nastavte si také
aplikaci pro ovérovani (authenticator). Pak budete moci pfisté kéd opsat prfimo z telefonu.
Viz Nastaveni aplikace pro ovérovani se a ulozeni zaloznich kodd.

Krok 3: vitejte!

Jste prihldseni. Dostanete se na Nasténku. Pfi prvnim prihlaseni se zobrazi uvitaci okno
Nextcloud. To je (zatim) v anglictiné. Zvolte Yes (2) pro kratkou prohlidku tlacitek, nebo No
(1), pokud chcete zacit rovnou sami. Okno zavrete i kfizkem.
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@8 ® & demowebokecloud.nifappsidashboard/

Welcome!
Welcome to Nextcloud's dashboard.

Would you like to follow a short tutorial to leam
how to use Nextcloud?

°No 'raao

Uvitaci okno pfi Vasi prvni navstéveé

Poté se zobrazi Vase Nasténka. Co vsechna tlacitka délaji, se doctete v Prohlidka
obrazovky.
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen BE Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Notitie aan mijzelf Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

System heeft het gesprek a... over 5 dagen
Maak een account aan

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Vase Nésténka po prihlaseni
Zustat prihlasen

Se zaskrtnutou volbou Zapamatovat si mne zlstanete na daném pocitaci prihlaseni delsi
dobu, i po zavreni prohlizeCe. Na vlastnim pocitaci je to praktické. Pokud pracujete na
pocitaci nékoho jiného, vzdy se odhlaste: kliknéte na svou profilovou fotku a zvolte
Odhlasit se.

Nedari se Vam to?

Co vidite? Co délat?

Nespravné prihlasovaci jméno Zkontrolujte velkd pismena a zda neni zapnuty Caps Lock.

nebo heslo. Zapomnéli jste heslo? Viz Wachtwoord wijzigen of
vergeten.

NepriSel e-mail s kddem Podivejte se do slozky s nevyzadanou posStou a pockejte

par minut. Viz Prihlasovaci kéd e-mailem: jak to funguje a
co délat, kdyz e-mail nepfijde.

Zobrazuje se hldseni o pfilis Na chvili Vdm bude pfihldSeni zpomaleno. Viz Vice
mnoha nebo neplatnych pokusech neplatnych pokus( o prihlaseni: proc jste zpomalovani a
o prihlaseni jak to vyresit.

Stranka se nenacitd nebo prohlize¢  Zkontrolujte adresu. Viz Nextcloud neni dostupny nebo je
upozorfuje na nezabezpecené pomaly: co zkontrolovat nejdfive a Upozornéni na certifikat
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pripojeni nebo nezabezpecené pripojeni.
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2.2 Vyplnéni profilu: jméno, fotka, e-mailova

adresa, jazyk a casové pasmo

Vyplnény profil se hodi Vam i lidem, se kterymi spolupracujete. Pfi sdileni uvidi Vase jméno
a fotku, a ozndmeni i prihlasovaci kédy budete dostavat na spravnou e-mailovou adresu.
Zabere Vam to dvé minuty.

Prejit na svij profil

1. Kliknéte vpravo nahore na svou profilovou fotku nebo inicialy.

2. Zvolte Nastaveni.
3. Rovnou se dostanete na stranku Profile & contact. Tato stranka se (zatim) jmenuje

anglicky.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

Personal

| & Profile & contact
@ Language & locale
& Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid

« WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

| Administration

T Uiterlijk

Je profiel invullen bij Profile & contac

Profile & contact

D

©

Anne de Groot

Nextcloud profile

View full profil

e

Upload profielafbeelding

Selecteer uit Nextcloud Files

stand moet een PNG of PG bestand zijn

o Anne de Groot
Parsaonlijke

Locatie

Geboortedatum

voomaamwoor

del

berichten, en meer

dd-mm-yyyy

Hoofdlijn

Vyplnéni profilu na stréance Profile & contact

Vase fotka

Kliknéte na Nahrat profilovy obrazek (1) a vyberte fotku ve svém pocitaci. Pokud fotka
uz je ulozena ve Vasem Nextcloudu, zvolte Selecteer uit Nextcloud Files. Fotka musi
byt soubor PNG nebo JPG. Poté ji mlzete oriznout. Bez fotky zobrazi Nextcloud Vase inicidly

v barevném kolecku.
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Vase jméno

U pole Celé jméno (2) vyplnte své jméno a prijmeni. Toto jméno uvidi ostatni, kdyz s nimi
néco sdilite nebo jim poslete schlizku. Zmény se ukladaji okamzité, nikam nemusite klikat
na Ulozit.

Tip: UZivatelské jméno, kterym se prihlasujete, zménit nelze. Celé jméno ano.

Kdo vidi co?

Vedle kazdého pole se nachazi ikona (3). Pomoci ni uréite, kdo dany Gdaj mUze vidét.
Kliknéte na ikonu a vyberte napfriklad jen Vy, jen lidé ve Vasem Nextcloudu, nebo i lidé na
jinych Nextcloudech, se kterymi spolupracujete. Vyplrite pouze to, co chcete sdilet.
Lokalita, datum narozeni, telefonni ¢islo a pole pro socidlni sité nejsou povinné.

Vase e-mailova adresa: dulezité!

Prejdéte doll k bloku Kontakt. U pole Primary email address (1) je uvedena e-mailova
adresa, na kterou dostavate ozndmeni, prihlasovaci kédy a e-maily pro nové heslo.

v v

Zkontrolujte, zda je spravna a zda tuto schranku skutecné Ctete.

e @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

berichten, en meer

Personal

Contact
| & Profile & contact Notificatio password reset requests will be sent to your primary email

@ Language & locale

Primary amail ac S5
demo-handleiding@weboke.nl

& Bevelliging

0 Meldingen Additional address

Telefoonnummer

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

© Beschikbaarheid et
o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

| Administration

een Twitter)

Your groups
h212051, office, users

Je gebruikt 1.3 MB van 1 TB (0%,)

T Uiterlijk

B Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie

Ontwikkeld door de Nextcloud community, de broncode s gelicenseerd onder de AGPL

0000 :

Vase e-mailové adresa: sem prichdzeji Vase prihlasovaci kédy a ozndmeni

Pozor: Prihlasovaci kod prijde na tuto adresu. Pokud ji zménite na adresu, kterou
nem{zete ¢ist, pfi dalSim prihlaseni se jiz nedostanete dovnitf. Pokud si nejste jisti, nechte
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ji tak, jak je, nebo se zeptejte spravce svého balicku.

Vv

V dolni Casti tohoto bloku u Your groups uvidite, do kterych skupin patfite, a kolik Ulozisté
z celkového mnozstvi vyuzivate.

Jazyk, regionalni nastaveni a casové pasmo

Vlevo kliknéte na Language & locale.

Personal

& Profile & contact Language & locale

| @ Language & locale Taal

& Beveiliging | Mederiands

0 Meldingen Help met vertalen

+ Weergave en toegankelijkheid "
o o ) Regionale instellingen

& Delen Bijvoorbeeld: 24-10-2026 16:08:39

Beschikbaarheid | Dutch (Netherlands)

= WebOke Import Tool Eerste dag van de week

B WebOke Taken Manager | Afgeleid van je regionale instellingen Maandag

o Flaw i Amsterdam

& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Taal en landinstelling kiezer

Vybér jazyka, regionu a ¢asového pdsma

« Jazyk: jazyk v3ech nabidek a tla¢itek. Zvolte napfiklad Cestina, English nebo
Deutsch.

« Regionadlni nastaveni: urcuje, jak vypadaji data a ¢asy. U Czech (Czechia) je to
den.mésic.rok s 24hodinovym formatem casu.

« Prvni den tydne: pro V&$ kalendar. V Ceské republice je to pondéli.

. Casové pasmo: posledni pole, napfiklad Praha. Pokud Vase ¢asové pasmo
nesouhlasi, Vase schlizky budou uvedeny ve Spatnou hodinu.
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2.3 Nasténku si prizpusobte podle sebe

Nasténka je prvni, co uvidite po prihlaseni. Sklada se z blokd, kterym se rika ovladaci prvky

(widgety). Kazdy ovladaci prvek zobrazuje néco z urcité aplikace: Vase nejblizsi schlzky,
posledni zpravy, blizici se Ukoly. Sami si vyberete, které ovlddaci prvky chcete vidét.

Vybér ovladacich prvku

1. Pfejdéte na Nasténku: kliknéte na prvni ikonu v modrém pruhu nebo na logo
WebOké.

2. Dole kliknéte na PFizpusobit.

3. Otevre se okno Upravit ovladaci prvky. Zaskrtnéte, co chcete vidét, a odSkrtnéte,
Co nepotrebujete.

4. Okno zavrete krizkem. Vase volba se ihned ulozi.

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Widgets bewerken

) O| O
Status

Q = (m] 4 J AN

Talk vermel.. Belangrijke ... Aanstaand... Recente ac... Rapportages

# O @& @O O @& O

Recente pa... Aanstaand... aarten die... Kaarten die...

= . y = O o

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

[] 1

Recente sta...

Vyberte, které ovladaci prvky se zobrazi na Vasi nasténce

Jakeé ovladaci prvky jsou k dispozici?

Ovladaci prvek Co uvidite

Stav a Pocasi Nahore, pod pozdravem: V4&s vlastni stav a pocasi
na misté, které si zvolite

Nadchazejici udalosti Vase nejblizsi schlzky z Kalendare
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Nadchazejici Ukoly
Nedavna aktivita
Oblibené soubory

Dilezité e-maily a Neprectené e-maily

Poznamky

Nadchazejici karty, Karty, jejichz platnost
vyprsi dnes nebo zitra

V tento den

Tymy a Nedavné stavy
Zminéni v Talk (s Office)
Neddavné stranky (s Office)

Prehledy (s Office)

Ukoly s terminem z aplikace Ulohy
Co se stalo s Vasimi soubory a sdilenymi slozkami
Soubory, kterym jste pridélili hvézdicku

E-maily z aplikace E-mail (pokud jste si tam pridali
postovni schranku)

Vase posledni pozndmky

Karty z Deck s datem ukonceni

Fotky ze stejného dne v predchozich letech
Vase tymy a stav Vasich koleg(
Konverzace, ve kterych jste byli zminéni
Stranky z Kolektivd

Grafy z Analytics

Motiv vzhledu a pozadi

Zdda se Vam obrazovka prilis svétla nebo pfilis tmava? Kliknéte na svou profilovou fotku a
zvolte Vzhled a zpFistupnéni. Zde si mimo jiné mUzete vybrat:

« Vychozi motiv systému: fidi se nastavenim Vaseho pocitace nebo telefonu (svétly

ve dne, tmavy pokud ma Vase zafizeni nastaveny tmavy rezim).
« Svétly motiv vzhledu nebo Tmavy motiv vzhledu.
« Motivy s vysokym kontrastem a pismo, které se Iépe Cte pfi dyslexii. Posunte se za

tim ucelem nize.

« Jesté nize si mlzete vybrat i jiné pozadi.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfsetting

Personal

Profile & contact Appearance and accessibility settings

Language & locale Universal access is very impartant to us. We follow web standards and check to make everything usable
also without mouse, and assistive software such as screenreaders. We aim to be compliant with the Web

Beveiliging Content Accessibility Guidelines 2.1 on AA level, with the high contrast theme even on AAA level,

Als je problemen tegenkomt, aarzel dan niet om deze te rapporteren op onze issue tracker. En als je

Meldingen
e betrokken wilt raken, word dan lid van ons designteam!

Weergave en toagankelijkheid

Delen
Standaard systeemthema

Beschlbasteld De standaard systeemweergave gebruiken

stk knpork ol @® Schakel het standaard systeemthema in

WebOke Taken Manager

Flow

Gegevensmigratie i
Licht thema

Intros De standaard lichte weergave

Schakel het standaard lichte thema in
Administration o

T Uiterlijk

Donker thema
Een donker thema om je ogen te laten rusten door het verminderen van de
algehele lichtsterkte en helderheid.

(O Donker thema inschakelen

Motiv vzhledu a pozadi vyberete v nastaveni Vzhled a zpfistupnéni
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2.4 Nastaveni upozornéni a e-mailu o aktivité

Vas Nextcloud Véas upozorni, pokud se stane néco, co se Vas tyka. Napriklad pokud s Vami
nékdo sdili soubor, pridd komentar nebo Vas pozve na schlizku. To probiha tfemi zpUsoby:

« Ve Vasem Nextcloud: zvonecek vpravo nahore dostane ¢ervenou tecku.

« E-mailem: zprava na adresu uvedenou ve Vasem profilu.

« Jako push upozornéni: upozornéni na Vasem telefonu, pokud pouzivate aplikaci
Nextcloud.

Zobrazeni Vasich upozornéni

Kliknéte na zvonecek. Uvidite svd upozornéni pod sebou, nejnovéjsi nahore. Kliknutim na
upozornéni prejdete primo k dané véci. Krfizkem vedle néj ho odstranite, tlacitkem Zahodit
vSechna upozornéni uklidite vse najednou.

[ L X ] & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

eergisteren X

GDEd em i d dag ’ An ne de G root Een beheerder maakte een app
wachtwoord voor een sessie met
de naam "handleiding”

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail eergisteren X

Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
\‘/ \/ ingeschakeld, maar nog geen back-
fes nenenereerd. Die zijr

Geen ongelezen vermeldingen ‘J Geen activiteiten

X Wis alle meldingen

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag ¢

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur

Maak een account aan
Laten we beginnen! Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel,.. over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

Notitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Vase upozornéni za zvoneckem

Vybér toho, co chcete dostavat

1. Kliknéte na svou profilovou fotku a vyberte Nastaveni.
2. Vlevo kliknéte na Upozornovani.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/notifications

Personal o

& Profile & contact Meldingen

en, berichten, en meer

@ Language & locale Verzend e-mailherinneringen over onverwerkte meldingen na:

& Bevelliging Nooit

| @ Meldingen (O Geluid afspelen wanneer er een nieuwe melding binnenkomt

Ol Geluid afspelen wanneer een gesprek is gestart (vereist Nextcloud Talk)

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

. Administration

T Uiterlijk

Instellen welke meldingen je krijgt en hoe

Activiteit

Selecteer voor welke activiteiten je een e-mail- of p

Agenda, contactpersonen en taken
Een agenda is aangepast

Een agenda gebeurtenis is aangepast
Een agenda to-do was aangepast

Een contactpersoon of adreshoek is gewijzigd

Bestanden
Reacties voor bestanden
Een bestand of map is gewijzigd

Systeemmarkeringen voor een bestand zijn gewijzigd

Nastaveni toho, jakd upozornéni dostavate a jak

Nahore, u Upozornovani, nastavite:

Push
O
O
(W]
O

Push

+ Odeslat e-mailové pripomenuti o nezpracovanych upozornénich po: pokud
jste si upozornéni néjakou dobu neprohlédli, dostanete o ném e-mail. Vyberte, po
jaké dobé, nebo zvolte Nikdy.

« Zda uslysite zvuk pfi novém upozornéni nebo kdyz v Talk zacne konverzace.

Pod tim, u Aktivita, vidite tabulku. U kazdého druhu udalosti zaskrtnete, zda chcete E-

mail, push upozornéni na telefonu (Sluzba push), nebo oboji. Napriklad:

« Soubor nebo sloZka byla zménéna: uziteCné pro slozku, kterou sdilite s ostatnimi, ale
mUze to znamenat hodné e-maild.

o Uddlost kalendare byla upravena: pokud nékdo presune sdilenou schtizku.
« Upozornéni tykajici se Deck, Talk a Formul

7 vO

ar

U, pokud tyto aplikace pouzivate.

Uplné dole zapnete Denni souhrn aktivit: pak dostanete jeden e-mail denné se v&im, co
se stalo, misto jednotlivych zprav.

Tip: Dostavate priliS mnoho e-maild? Zruste zaskrtnuti u E-mail a zvolte denni souhrn. Nic

Vam neunikne, protoze vSe najdete také u zvonecku a v aplikaci Aktivita.
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2.5 Nastaveni stavu: online, pry¢ nebo nerusit

Pomoci svého stavu davate ostatnim ve Vasem Nextcloud najevo, zda jste dostupni. Stav
vidi u Vasi profilové fotky, v Talk, pfi sdileni a ve widgetu Nedavné stavy. Zelena fajfka u
profilové fotky znamena: online.

Vybér stavu

1. Kliknéte vpravo nahore na svou profilovou fotku.
2. Kliknéte na Nastavit stav (1).

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermaldingen

Overleg nieuwe website

Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!

## © Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|

#4 Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf

E Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevonden

Maak een account aan

Anne de Groot

u Aanstaande a i

Bekijk profiel

Intros

Status instellen

Weergave en toegankelijkheid

Instellingen

@ Help & privacy

v/ | ©

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

over @ uur

Teamoverleg
over 2 dagen

Kwartaalplanning
over 3 dagen

Afmelden

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Mear activiteiten

System heeft het gesprek a...

foto en dan op Status instellen

Kliknéte na svou profilovou fotku a poté na Nastavit stav

Otevre se okno Stav online. Vyberte jednu z moznosti:

Stav Vyznam

Online Jste pfitomen/pritomna.

Pry¢ Jste chvili pry¢. Nextcloud prepne Vas stav na pry¢ automaticky, pokud
néjakou dobu nic nedélate.

Zaneprazdnén(a) Jste pfitomen/pfitomna, ale mate hodné prace.

Nerusit Nebudou se VAm zobrazovat zaddnd ozndmeni, ani z Talk. Hodi se napfiklad

béhem prezentace.
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Skryty Jste online, ale ostatni Vas vidi jako nepritomného.

Kies je status en eventueel een baricht

Online status

Online

© Afwezig

Bezet

Niet storen

() Verborgen

Statusbericht

1 In een vergadering - over 1 uur

] Woon-werk - over 30 minute

] Zo weer terug

] Thuiswerken - Vandaa

] Zlek - Vandaa

| Op vakantie - Nist wissen

Status wissen na  Niet wissen

Statusbericht wissen

Vyberte svij stav a pripadné i zpravu

Stavova zprava

Do pole Stavova zprava napiSete kratky text, napriklad Na skoleni do 14:00, nebo
vyberete jeden z prikladl: Na schizce, Dojizdéni, Hned budu zpatky, Pracuje na dalku,
Nemoc nebo Dovolena. U Vycistit stav po uplynuti vyberte, kdy zprava sama zmizi.

Statusbericht instellen

webOké Nextcloud

Kliknéte na Nastavit stavovou zpravu, chcete-li ji ulozit, nebo na Vycistit stavovou
zpravu, chcete-li ji odstranit.

Tip: Jste pryC déle, napriklad na dovolené? Nastavte si také oznameni o nepritomnosti. To

uvidi ostatni, pokud Véas budou zvat na schlizku. Viz Nastaveni pracovni doby a

nepritomnosti.
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2.6 Rychly start: pet véci, které udélate prvni den

Jste prihldseni a vite, jak se pohybovat na Nasténce. S témito péti kroky okamzité vytézite
z Vaseho WebOké Nextcloud maximum. Kazdy krok zabere jen par minut. Postupujte v
tomto poradi.

1. Nastavte si zabezpeceni

Nejprve si ovérte sv{j e-mail v profilu (Vyplnéni profilu: jméno, fotka, e-mailova adresa,
jazyk a Casové pasmo): na néj prijdou Vase prihlasovaci kédy. Poté nastavte aplikaci pro
ovérovani (authenticator) a ulozte si zalozni kédy (Nastaveni aplikace pro ovérovani se a
ulozeni zaloznich kédt). Diky tomu se vzdy prihlasite, i kdyby Vam posta zrovna
nefungovala.

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

F Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

Gebruik een tweede f

o WebOke Import Tool

J d T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wachtwoord te maken en te cor en voordat "twe ra veerd

o» Flow
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration & TOTP (Authenticator app)

< Uiterlijk o | Inschakelen TOTP
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

Zet het vinkje bij ins

Nastaveni aplikace pro ovérovani v Nastaveni, Zabezpeceni

2. Nainstalujte si aplikaci do pocitace

Diky bezplatné aplikaci Nextcloud Files mate své soubory i v bézné slozce ve svém
pocitaci, prficemz se automaticky synchronizuji s Vasim Nextcloud. Aplikaci si stahnéte na
www.weboke.nl/download. Postup najdete v Instalace Nextcloud Files na Windows
(Windows) nebo Instalace Nextcloud Files na Macu (File Provider) (Mac).
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3. Nastavte si Nextcloud na telefonu

Nainstalujte si aplikaci Nextcloud do svého iPhonu (Aplikace Nextcloud na iPhonu nebo
iPadu) nebo telefonu s Android (Aplikace Nextcloud pro Android). Hned poté zapnéte
automatické nahravani fotografii (Fotky automaticky nahravat). Kazda nova fotografie tak
bude bezpecné ulozena i ve Vasem vlastnim cloudu.

4. Pridejte si kalendar a kontakty do telefonu

Chcete mit svj kalendar z Nextcloud a své kontakty také v bézné kalendarové aplikaci
telefonu? Na iPhonu se dozvite jak v Kalendar a kontakty na iPhonu a iPadu, na Androidu v
Kalendar a kontakty na Androidu pomoci DAVx5. U iPhonu si nejprve vytvorte heslo
aplikace (Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit). Na Androidu se prihlasite v aplikaci DAVx5
pomoci prohlizece.

5. Sdilejte svou prvni slozku

Sdilejte slozku s kolegou nebo ¢lenem rodiny (Sdileni s uzivatelem z Vaseho vlastniho
Nextcloudu), nebo vytvorte verejny odkaz pro nékoho bez Uctu (Vytvoreni verejného
odkazu: Cteni, upravy, heslo, datum skonceni platnosti a limit stahovani). Hned tak pocitite
velkou vyhodu vlastniho cloudu: spolupraci bez posilani priloh e-mailem.

A co dal?

» Prechézite z Google, Dropbox nebo OneDrive? Zanéte u Priprava: co si vzit s sebou
a v jakém poradi.

« Chcete pracovat se soubory Word, Excel a PowerPoint pfimo v prohlizeli? Prectéte si
navod k Euro-Office.

« Jste spravce balicku? Vytvorte Ucty pro svou rodinu nebo kolegy (Vytvareni, uprava,
vypinani a mazani uzivatel().

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 43/ 445


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding

WebOké

Prihlaseni a zabezpeceni
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3.1

Jak WebOké zabezpecuje Vas Nextcloud?

vvvvvv

Gcetnictvi. Proto je V45 WebOké Nextcloud od prvniho dne dobfe zabezpeleny. Cast toho
zajistujeme my, ¢ast si zarizujete sami. V tomto ¢lanku se dozvite oboji.

v

Co pro Vas zajistuje WebOké

Vase data jsou v Nizozemi. Ve dvou nizozemskych datacentrech spolecnosti
NorthC, v Aalsmeeru a Oude Meeru. Ne u amerického technologického giganta.
Vlastni server pro kazdy balicek. S balicky Personal, Family nebo Max bézi Vas
Nextcloud oddélené od ostatnich zdkaznik{. Pouze Nextcloud Free je sdileny
Nextcloud s vlastnim uc¢tem pro kazdého uzivatele.

Sifrované pFipojeni. Vas Nextcloud funguje pouze pres https, s platnym
certifikdtem. Poznate to podle zdmku v adresnim radku.

Sifrované ulozisté. Disky, na kterych jsou ulozena Vase data, jsou ifrované.
Vzdy dodatecny prihlasovaci kéd. Po zadani hesla Vas Nextcloud pozada o kéd,
ktery obdrzite e-mailem. Tomu se rika dvoufazové ovéreni (nebo 2FA). Je zapnuté pro
vSechny a nelze je vypnout. Viz Prihlasovaci kéd e-mailem: jak to funguje a co délat,
kdyz e-mail neprijde.

Silna hesla. Vas Nextcloud prijima pouze hesla o délce minimalné 10 znakd, s
velkym pismenem, malym pismenem, cislici a specialnim znakem. Hesla, ktera se
¢asto vyskytuji nebo jsou zndma z Unikd dat, jsou odmitnuta.

Zpomaleni utoénikd. Pokud se nékdo opakované pokousi zadat nespravné heslo,
Vas Nextcloud zpomali prihlasovani z dané internetové adresy. Tim se uhodnuti hesla
stava prakticky nemoznym. Viz Vice neplatnych pokus( o prihlaseni: proc jste
zpomalovani a jak to vyresit.

Aktualizace a zalohy. Udrzujeme V&s Nextcloud aktualni pomoci bezpecnostnich
aktualizaci a vytvarime zalohy. Co to pro Vas znamend, se dozvite v Zalohovani u
WebOQOké: co uchovdvame my a co mlzete udélat sami.

Co si zaFizujete sami

Prejdéte do nastaveni zabezpeceni:

1.
2.
3.

Kliknéte vpravo nahore na svou profilovou fotku nebo inicialy.
Zvolte Nastaveni.
Kliknéte vievo na Zabezpeceni.
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Personal

Profile & contact
Language & |ocale
Beveiliging

Meldingen

[ 8]

Wachtwoord

o Huidig wachtwoord

Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

# Weergave en toegankelijkheid

Delen
Beschikbaarheid

WebOke Import Tool

WebOke Taken Manager

Flow
Gegevensmigratie

Intros

Administration

T Uiterlijk

Tweestapsverificatie © o

Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen

Als u toepa: van derden gebrulkt om met Nextc

wachtwoord

&« Nextcloud melding

o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

© TOTP (Authenticator app)

o | Inschakelen TOTP

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

verbinden, zorg er ds

voor elke app eer

or authenticatie” wo eerd

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaard

Nastaveni, Zabezpeceni: zde si nastavite vlastni zabezpeceni

Na této strance upravujete vse, co souvisi s prihlasovanim. Odshora dol{:

Cast
Heslo (1)

Dvoufazové
ovéreni (2)

Prinlaseni bez
hesla

End-to-end
Sifrovani
Zarizeni a
relace

Co s tim muzete délat
Zména hesla

Kromé e-mailového kédu pouzit také
oznadmeni na jiném zarizeni (3),
autentizacni aplikaci (4) nebo zalozni
kédy (5)

PrihlaSeni pomoci bezpecnostniho
klice nebo pristupového klice
(passkey)

Sifrovani slozek, které si mlizete
precist pouze Vy

Zjisténi, kde jste prihlaseni, vytvareni
a ruseni hesel pro aplikace

Nase tipy ve zkratce

Vice informaci
Wachtwoord wijzigen of vergeten

Nastaveni aplikace pro ovérovani se a
ulozeni zaloznich kédd a Schvalovani
prihldseni pomoci ozndmeni na jiném
zarizeni

Nastaveni aplikace pro ovérovani se a
ulozeni zaloznich kodd

End-to-end Sifrovani: kdy ano, kdy ne

Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit a
Zobrazeni, odvolani nebo vzdéalené
vymazani zafizeni a sezeni

1. Zvolte dlouhé heslo, které nepouzivate nikde jinde. Pomlze Vam s tim spravce hesel.
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2. Nastavte si autentizacni aplikaci a uschovejte si zalozni kédy na bezpe¢ném misté
(Nastaveni aplikace pro ovérovani se a ulozeni zaloznich kéda).

3. Pro kazdou kalendarovou, kontaktni nebo jinou aplikaci pouzijte vlastni heslo pro
aplikaci (Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit).

4. Cas od ¢asu zkontrolujte v sekci Zafizeni a relace, zda rozpoznavate viechna zafizeni
(Zobrazeni, odvoldni nebo vzdalené vymazani zafizeni a sezeni).

5. Odhlasujte se na pocitacich, které nejsou Vase.

6. Dobre zabezpecte i svou e-mailovou schranku: do ni pfichazi Vase prihlasovaci kddy.

Pozor: WebOké Vas nikdy nezdda o heslo nebo prihlasovaci kéd, ani e-mailem, ani
telefonicky, ani pres WhatsApp. Pokud takovy pozadavek dostanete, nic nesdélujte a
kontaktujte nés.
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3.2 Prihlasovaci kdéd e-mailem: jak to funguje a co
délat, kdyz e-mail neprijde
Pokazdé, kdyz se prihlasujete v prohlizeci, Vas WebOké Nextcloud po zadani hesla pozada

o Sestimistny kdd. Tento kdéd obdrzite e-mailem. Diky tomu se nem{ze jen tak prihlasit
nékdo, kdo zn& VasSe heslo: potrebuje totiz i pristup k Vasi e-mailové schrance.

Jak to funguje

1. Zadate své uzivatelské jméno a heslo a kliknete na Prihlasit.

2. Vas Nextcloud ihned odesle e-mail na e-mailovou adresu uvedenou ve Vasem profilu.
Na obrazovce uvidite, na jakou adresu, castecné skrytou hvézdickami.

3. Zadate kdd. Po zadani Sesti Cislic pokracuje systém obvykle automaticky, jinak
kliknéte na Verifikovat kéd.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex php/login/challenge/weboke_email

web:iike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

o Verifieer Code

7 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlog annuleran

loud - Vellig in je eigen cloud

Obrazovka s kédem po zadani hesla

E-mail

E-mail prijde od WebOké Nextcloud (nextcloud@weboke.nl) s predmétem WebOké Two-
Factor Authenticatie Code. Obsahuje:

« VAs Sestimistny ovérovaci kdd;
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« tlacitko Klik hier om direct in te loggen: praktické, pokud Ctete e-mail ve stejném
prohlizeci, protoze pak nic nemusite prepisovat;
« pokyny, co udélat, pokud pfrihlaseni nebylo od Vas.

ece & Je mailbox: WebOké Two-Factor Authenticatie Code

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojuist geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

U Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een keer
kt worden,

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. le

ang te krijgen tot je account

E-mail s Vasim prihlasovacim kédem

Kéd je platny 15 minut a funguje pouze jednou. Pokud si vyzadate novy kéd, vzdy
pouzijte nejnovéjsi e-mail.

Pozor: Prijde Vam prihlasovaci kéd, prestoze jste se nepokouseli prihlasit? Pak Vase heslo
pravdépodobné zna nékdo jiny. Kéd nepouzivejte a nikomu jej nesdélujte. Co nejdrive
zménte heslo (Wachtwoord wijzigen of vergeten) a zkontrolujte v sekci Zarizeni a relace,
zda se tam nenachdzeji nezndma zarizeni (Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani
zarizeni a sezeni).

E-mail neprisel: co délat?

1. Pockejte minutu. DorucCeni e-mailu obcas chvili trva.

2. Zkontrolujte slozku s nevyzadanou postou nebo spamem. Pokud se e-mail
nachazi tam, oznacte jej jako nikoli spam. Pristi e-maily pak budou chodit normaliné
do dorucené posty.

3. Vyzadejte si novy kdéd. Tlacitko Odeslat novy kdéd se aktivuje po tfech minutach.
Poté pouZijte pouze kdéd z nejnovéjsiho e-mailu.

4. Zkontrolujte, na jakou adresu je kéd odesilan. Tu najdete (¢astecné skrytou) na
obrazovce s kédem. Adresa nesouhlasi, nebo uz do dané schranky nemate pfistup?
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Pozadejte spravce svého balicku Nextcloud o zménu e-mailové adresy. Spravce to
provede v Mém WebOké v sekci Sprava uzivateld pomoci moznosti Upravit data.
Pokud jste spravcem Vy sami, obratte se na WebOké.

5. Je Vase e-mailova schranka plna? PInd schranka nepfrijima nové zpravy. Uvolnéte
v ni misto a vyzadejte si novy kdd.

Tip: Nechcete byt zavisli na e-mailu? Nastavte si také aplikaci pro ovérovani (Nastaveni
aplikace pro ovérovani se a ulozeni zaloznich kédd). Pri prihlasovani si pak budete moci
vybrat, zda pouzijete kéd z e-mailu, nebo z aplikace.

Proc se aplikace v mém telefonu nepta na kéd?

Aplikace Nextcloud pro pocitac a telefon se jednorazové pfrihlasi pres prohlize¢ pomoci
hesla a kddu. Poté si samy vytvori vlastni kli¢ a dale se uz nemusite prihlasovat. Jiné
aplikace, napfriklad kalendar v iPhonu nebo Thunderbird, kéd zadat neumi. Ty pouzivaji
aplikacni heslo. Jak to funguje, se doctete v Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit.
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3.3 Nastaveni aplikace pro ovérovani se a ulozeni

zaloznich kdédu

Aplikace pro ovérovani se vytvari na Vasem telefonu kazdych 30 sekund novy Sestimistny
kdd. Tento kéd pri prihlasovani zadate misto kédu z e-mailu. Je to rychlejsi a funguje to i

tehdy, kdyz Vas e-mail momentalné nefunguje. Mezi znamé bezplatné aplikace patri

Microsoft Authenticator, Google Authenticator, Aegis (Android) a ovérovatel v néstrojich
pro spravu hesel, jako jsou Bitwarden, 1Password nebo Proton Pass. V Nextcloud se toto

nazyva TOTP.

Krok 1: Zapnuti TOTP

1. Nainstalujte si na telefon aplikaci pro ovérovani se, pokud ji jeSté nemate.

2. Prejdéte ve svém Nextcloud do nastaveni zabezpeceni: kliknéte na svoji profilovou

fotografii, zvolte Nastaveni a vlevo kliknéte na Zabezpeceni.
3. U polozky TOTP (aplikace pro ovérovani se) zaskrtnéte Zapnout TOTP (1).

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/security
anden, berichten, en meer
Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wach
| & Bevelliging Nieuw wachtwoord
Siheldngen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen
@ Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©
Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool
1 derden g skt om mat Ne; rbinden, zorg er om voor elke app eer

B WebOke Taken Manager en en te configureren voordat "ty authenticatie eerd

o Flow
) ¢« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros O Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration z TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk o 1 Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

Zaskrtnéte poli¢ko u volby Zapnout TOTP

Krok 2: Naskenovani QR kédu

1. Z&da Vas Nextcloud nejprve o heslo? Zadejte jej jako potvrzeni. To se dé&je pfi kazdé

dllezité zméné Vaseho zabezpedeni.
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2. Zobrazi se QR kdéd (1) s textem Jako rychly postup naskenujte tento QR kdd svou
aplikaci TOTP. Otevrete svou aplikaci pro ovérovani se, zvolte pridani nového uctu a
naskenujte kéd.

3. Vase aplikace nyni zobrazi Sestimistny kéd pro WebOké Nextcloud.

4. Pod QR kdédem Vas Nextcloud pozada o testovaci kdd (2): Po nastaveni Vasi aplikace
musite zadat testovaci kéd, abyste se ujistili, Ze vse funguje spravné. Zadejte kéd ze
své aplikace do pole a kliknéte na Ovérit. Teprve poté bude TOTP skutecné zapnuto.

Personal
verbinden, zorg
yoord te m te configureren voordat "y _tor authenticatie

2 Profile & contact

@ Language & locale & Nextcloud melding

| & Beveiliging ) o _
(I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid T TOTP (Authenticatﬂr app}

& Delen (  Inschakelen TOTP
Je nieuwe TOTP geheim is: HPED TFBXHPGEKPCPGFPE2WVHGTC
® Beschikbaarheid

Als snelle procedure, scan deze QR-code met uw TOTP-app
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros
Na het instellen van je app moet e een testcode invoeren om er zeker van te zijn dat alles goed werkt

f Ty
Administration o ( Authentica J Verifiéren

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

tel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

pparaten aeconfig

Naskenujte QR kéd a jako kontrolu zadejte kéd ze své aplikace

Tip: NemUzete skenovat, napriklad protoZze mate Nextcloud otevieny na stejném telefonu?
Nad QR kédem je uveden také tajny kli¢ jako text, za textem Vase nové TOTP tajemstvi je:.
Ten zadejte nebo viozte do své aplikace. Nastroje pro spravu hesel, jako Bitwarden a
1Password, kli¢ rovnéz primo prevezmou.

Krok 3: Vytvoreni a ulozeni zadloznich kédu

Pokud ztratite sv{j telefon, prijdete o pristup ke své aplikaci pro ovérovani se. Pravé pro
tento pripad existuji zalozni kédy: deset kdédU, z nichZ kazdy funguje jen jednou.

1. Na stejné strance kliknéte u polozky Zalozni kéd na Vytvorit zalozni kédy (1).

2. Zobrazi se deset kédU. Ulozte je pomoci Ulozit zalozni kédy nebo si je vytisknéte
pomoci Vytisknout zalozni kédy.

3. Uchovavejte je na bezpecném misté, ne na stejném telefonu jako svou aplikaci pro
ovérovani se. Napriklad vytisténé u svych ddlezitych dokumentd, nebo ve svém
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nastroji pro spravu hesel.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security
en, berichten, en meer
Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord

1 Meldingec Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool
kt om maet Nextc erbinden, zorg e

B WebOke Taken Manager d te make & COm en voordat “twe actor authenticatie

o Flow

i ¢« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros O Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration o TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk T Inschakelen TOTP

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in voigens de FIDOZ standaard

Zalozni kédy vytvorite pomoci tlacitka Vytvofrit zélozni kédy

Pokud mate TOTP zapnuté, ale zatim jste nevytvofili zalozni kédy, Nextcloud Vam to
pripomene ozndmenim u zvonecku: Vytvofit zalozni kédy.

Pozor: Zalozni kédy uvidite pouze jednou. Pokud si pozdéji vytvorite nové kédy, staré
prestanou fungovat.

Prihlasovani pomoci aplikace pro ovérovani se

Pokud mate kromé e-mailového kédu zapnuté i TOTP, Nextcloud se Vas po zadani hesla
zepta, jaky druhy krok chcete pouzit. Zvolte aplikaci pro ovérovani se a zadejte kdd, ktery
Vase aplikace v daném okamziku zobrazuje. Pokud jste ztratili telefon, zvolte Pouzit
zalozni kéd a zadejte jeden ze svych zaloznich kédl. Kéd, ktery jste takto pouzili, si na
svém seznamu skrtnéte.

Ovérovani se bez zadavani hesla

Pod dvoufdzovym ovérenim najdete i volou Ovérovani se bez zadavani hesla. Zde
pomoci PFridat WebAuthn zaFrizeni (1) propojite bezpecnostni kli¢ (napriklad YubiKey)
nebo pristupovy kli¢ (passkey) ze svého pocitace nebo telefonu. Poté mlzete na
prihlasovaci obrazovce zvolit PFrihlasit se pomoci zafrizeni. Jednda se o dalSi moznost,
Vase heslo a ostatni metody nadale funguji beze zmény.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact

| © Geen apparaten geconfigureerd,

@ Language & locale
16 s L3 v sy e
0 Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen

@ Beschikbaarheid
« WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o» Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en maobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam

Inloggen zonder wachtwoord met een beveiligingssieutel of passkey

Propojeni bezpecnostniho kli¢e nebo pristupového klice

Novy telefon

Prechazite na jiny telefon? Nejprve preneste své Uclty ve své aplikaci pro ovérovani se
(vétsina aplikaci k tomu ma funkci), nebo TOTP vypnéte a poté znovu zapnéte a
naskenujte novy QR kdéd svym novym telefonem. Udélejte to drive, nez svij stary telefon
smazete nebo vratite.
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3.4 Schvalovani prihlaseni pomoci oznameni na
jiném zarizeni

Jste jiz prihlaseni na jiném zarizeni, napfiklad v aplikaci Nextcloud na telefonu? Pak mizete
nové prihlaseni schvalit také pomoci oznadmeni. Nemusite pak opisovat zadny kdéd: na
svém dalSim zafizeni dostanete oznameni a klepnete na schvalit.

Zapnuti

1. Kliknéte vpravo nahore na svou profilovou fotku nebo inicialy.
2. Zvolte Nastaveni.
3. Kliknéte vlevo na Zabezpeceni.

U polozky Oznameni Nextcloud zapnéte prepina¢ Pouzit dvoufazové ovérovani
pomoci oznameni Nextcloud (1).

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |ocale
| & Beveiliging

0 Meldingen

Huidig wachtwoord
Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

F Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

im de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool i
erbinden, zorg e T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager r authenticatie” erd
o Flow
) &« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

z TOTP (Authenticator app)

_ | Inschakelen TOTP

Administration

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Inloggen goedkeuren met een melding: de schaketaar bij Nextcloud melding

Prepinac u polozky Ozndmeni Nextcloud

Jak se takto prihlasit

1. Prihlaste se pomoci svého uzivatelského jména a hesla.

2. Ve druhém kroku zvolte Oznameni Nextcloud.

3. Vezméte si k ruce své dalsi zafizeni, na kterém jste jiz prihlaseni: svij telefon s
aplikaci Nextcloud, nebo jiny prohlizec.
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4. Tam se objevi oznameni o novém prihldseni. Schvalte ho.
5. Prvni obrazovka pak automaticky pokracuje dal.

Pozor: Schvalujte pouze prihlaseni, které sami pravé v danou chvili provadite. Pokud
takové oznameni dostanete, aniz byste se prihlasovali, odmitnéte ho a zménte si heslo
(Wachtwoord wijzigen of vergeten).

Tip: Tato metoda funguje pouze tehdy, pokud jste skutecné jesté nékde jinde prihlaseni.
Kéd e-mailem funguje vzdy. Kromé toho si také pripravte aplikaci pro ovérovani nebo
zalozni kédy (Nastaveni aplikace pro ovérovani se a ulozeni zaloznich koda).
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3.5 Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit

Protoze Vas WebOké Nextcloud pfi prihlasovani zada o dalsi kéd, nemohou se nékteré
aplikace prihlasit pomoci Vaseho bézného hesla. Tento kdd totiz nedokazou vyplnit. Pro
takové aplikace si vytvorite heslo aplikace: samostatné, dlouhé heslo urcené pouze pro

danou aplikaci.

Kdy potrebujete heslo aplikace?

Aplikace nebo zarizeni

Nextcloud Files ve Vasem
pocitaci

Aplikace Nextcloud v
telefonu nebo tabletu

Kalendar a kontakty na
Vasem iPhonu, iPadu nebo
Macu

DAVX5 na Androidu

Thunderbird

Outlook s CalDav
Synchronizer

Vas Nextcloud jako sitovy
disk (WebDAV)

Jiné programy, napriklad

zalohovaci software na NAS

Je potreba heslo aplikace?

Ne: prihlasujete se pres prohlize¢ a aplikace si vSe zaridi sama
(Instalace Nextcloud Files na Windows)

Ne, pfihlaSujete se pres prihlasovaci obrazovku v aplikaci. Heslo
aplikace ale mlzete naskenovat jako QR kdd (Aplikace Nextcloud
na iPhonu nebo iPadu)

Ano (Kalendar a kontakty na iPhonu a iPadu, Kalendar a kontakty
na Macu)

VétsSinou ne: zvolte prihlaseni pres prohlizec¢. Pokud to nejde,
pouzijte heslo aplikace (Kalendar a kontakty na Androidu pomoci
DAVx5)

Ano (Kalenddr a kontakty v Thunderbirdu)

Ano (Kalenddar v Outlooku pomoci CalDav Synchronizer)

Ano (Vase Nextcloud jako sitovy disk (WebDAV) v Priizkumniku
nebo Finderu)

Ano

Tip: Zobrazuje se aplikaci chybova zprava 401, nebo Véas porad dokola Zzada o heslo? Pak
se témér vzdy pokousi prihlasit pomoci Vaseho bézného hesla. Vytvorte si heslo aplikace a
vyplite ho. Viz také Aplikace hlasi "401" nebo stale zada o VaSe heslo.

Vytvoreni hesla aplikace

1. Kliknéte vpravo nahore na svou profilovou fotku nebo inicialy.

2. Zvolte Nastaveni.

3. Kliknéte vlevo na Zabezpeceni.

4. Posunte se doll na ZaFizeni a relace.
5. Dole do pole Nazev aplikace (1) zadejte nazev, podle kterého aplikaci pozdéji
poznate, napriklad Kalendar iPhone Anne.
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6. Kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2).

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
& Profile & contact

@ language & locale @ Geen apparaten geconfigureerd.
l kil WebAuthn-apparaat toevoegen
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Toel Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn |
Administration

Apparaat Laatste activiteit

T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden

App naam
{Agenda iPhone Annegl ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Dejte heslu aplikace rozpoznatelny nazev

Otevre se okno Nové heslo pro aplikaci. V ném vidite své uzivatelské jméno (u Login) a
nové heslo aplikace (u Heslo). Heslo zkopirujte a vlozte nebo napiste do aplikace, na misté,
kde Vas zada o heslo. Jako uzivatelské jméno pouzijte své bézné uzivatelské jméno do
Nextcloud.
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
velligheldsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Vase nové heslo aplikace

Pokud nastavujete aplikaci v telefonu, mUzete také kliknout na Zobrazit QR kéd pro
mobilni aplikace. Aplikace Nextcloud v telefonu dokdze tento QR kdéd pfi prihlasovani
naskenovat.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord v,

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login
[demu

Wachtwoord

3JWQM-GCBC I - DPRWG - w30y T-PHLW3

QR kéd pro aplikaci Nextcloud ve Vasem telefonu

Pozor: Heslo aplikace vidite pouze jednou. Jakmile okno zavrete, uz si ho nebudete moct
znovu zobrazit. Ztratili jste ho? Zruste staré a vytvorte nové. S heslem aplikace zachazejte
stejné opatrné jako se svym béznym heslem: kdo ho zna, ma pristup k Vasim soubortim.

Dobré navyky

« Jedno heslo aplikace na jednu aplikaci a jedno zarizeni. Tedy samostatné pro
kalendar ve Vasem iPhonu a pro Thunderbird v notebooku. Pokud jedno zarizeni
ztratite, zrusite pouze dané heslo.

« Jasny nazev. Uvedte zafizeni, aplikaci a vlastnika, abyste pozdéji védéli, o co jde.

+ Ménite své bézné heslo? Hesla aplikaci budou nadale fungovat beze zmény. Pokud
chcete naopak urcitou aplikaci vyradit, zruste jeji heslo aplikace.

« Vycistit. Pokud né&jakou aplikaci uz nepouzivate, zruste jeji heslo aplikace. Jak na to,
si preCtete v Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zarizeni a sezeni.
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3.6 Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani

zarFizeni a sezeni

V sekci Zarizeni & sezeni uvidite vSude, kde jste prihlaseni pod svym uctem: v
prohlizecich, v aplikacich Nextcloud v pocitaci a telefonu a s hesly aplikaci. Zde také

vyradite zarizeni, napriklad pokud Vam byl ukraden telefon.

Zobrazeni seznamu

1. Kliknéte vpravo nahore na svou profilovou fotku nebo své inicidly.

2. Vyberte Nastaveni.

3. Vlevo kliknéte na Zabezpeceni.

4. Prejdéte dolll na ZaFizeni & sezeni.

eve @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuser/security

“tel voor je account wacht

Personal o

en, berichten, en meer

I © Geen apparaten geconfigureerd.

& Profile & contact
@ Language & locale
| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

End-to-end encryptiorn

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

is currently disabled. You can set it up with the Nex

Enable E2EE navigation in browser

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow

Apparaten & sessies

& Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clier

o Intros
Apparaat
Administration

o @ Agenda iPhone Anne

T Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

App naam

ts die momenteel zijn ingel

Laatste activiteit

enkele seconden geleden

enkele seconden geleden

1 minuut geleden

Zarizeni & sezeni: zde vidite, kde jste prihladSeni

V kazdém radku vidite:

oZe authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

2]

« ZaFizeni (1): nazev hesla aplikace, aplikace jako desktopové aplikace nebo aplikace
Nextcloud s typem zafrizeni, nebo prohlize¢, ve kterém jste prihlaseni. Toto sezeni je
prohlize¢, ve kterém praveé pracujete.

« Posledni aktivita: kdy dané zarizeni naposledy komunikovalo s Vasim Nextcloud.

« Tlacditko se tfemi te¢kami (2) s moznostmi, co s danym zafizenim mdzete udélat.
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Tip: lkona klice znamend heslo aplikace. U prohlizece vidite logo daného prohlizece.

Vyrazeni zarizeni

Kliknéte na tfi teCky vedle zafizeni. Zobrazi se nabidka s témito moznostmi:

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale

“tel voor je account wacht

o
I © Geen apparaten geconfigureerd,

WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

End-to-end encryptior

2 Delen

Enable E2EE navigation in browser

@® Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow

Apparaten & sessies

& Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingel

m Intros

Apparaat
| Administration

@ Agenda iPhone Anne

< Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

App naam

Het menu bij een apparaat: intrekken of op afstand wissen

Nabidka u zarizeni

is currently disabled. Yc

Begin-tot-eind versleuteling

can set it up with the Nextcloud clients

Laatste activiteit
enkele seconden geleden

enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen
Lminut @ intrekken

@ Apparaat wissen

« Povolit pFistup k systému souboru: pouze u hesel aplikaci. Je li zatrzeno,
aplikace smi pristupovat i k Vasim soubordim. Pokud heslo aplikace pouzivate pouze
pro kalendar a kontakty, zatrzeni mUzete zrusit.

« Prejmenovat: dejte zafizeni nebo heslu aplikace srozumitelnéjsi nazev.

« Odvolat: zarizeni se okamzité odhlasi a nema jiz pristup k Vasemu Nextcloud.

Soubory, které uz na zafizeni byly, tam zlstanou. Pouzijte toto u starého notebooku,
aplikace, kterou uz nepouzivate, nebo hesla aplikace, které jste ztratili.
« Vymazat obsah zarizeni: jakmile se zafizeni znovu pripoji, dostane pokyn k

odhlaseni a k odstranéni souborl Nextcloud, které na ném jsou. Pouzijte toto u

odcizeného nebo ztraceného notebooku ¢i telefonu.

U moznosti Odvolat a Vymazat obsah zafizeni Vas Nextcloud nékdy nejprve pozada o
heslo, aby potvrdil, Ze jste to skutecné Vy.

Pozor: Vymazani obsahu zafizeni funguje pouze u samotnych aplikaci Nextcloud
(desktopova aplikace a mobilni aplikace), a to teprve az se zafizeni znovu pripoji k
internetu. Odstrani pouze to, co dana aplikace synchronizovala, nikoli zbytek zafizeni. U
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prohlizece nebo aplikace s heslem aplikace pfistup pouze odvolate, vymazani zde neni
mozné. Co dale délat v pripadé kradeze, si preCtete v Na dalku zablokovat odcizeny
notebook.

Odhlaseni prohlizece na jiném pocitaci

Zapomnéli jste se odhlasit na pocitaci nékoho jiného? Najdéte prislusny prohlizec v
seznamu podle posledni aktivity a zvolte Odvolat. Okamzité tak budete odhlaseni.
Co kdyz néco nepoznavam?

Vidite zarizeni nebo prohlize¢, ktery neznate, a neslo pritom o spolubydliciho ani kolegu,
ktery pouziva Vas ucet? Odvolejte dané zarizeni a ihned si zmérnite heslo (Wachtwoord
wijzigen of vergeten). Zapnéte si také aplikaci pro ovérovani (authenticator) (Nastaveni
aplikace pro ovérovani se a ulozeni zaloznich kédl) a zkontrolujte heslo své e-mailové
schranky, protoze tam prichazeji Vase prihlasovaci kddy.
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3.7 Wachtwoord wijzigen of vergeten

Zmeéna hesla
Pamatujete si své heslo a chcete si nastavit nové?

1. Kliknéte vpravo nahore na svou profilovou fotku nebo inicialy.
2. Vyberte Nastaveni.
3. Kliknéte vlevo na Zabezpeceni.

4. Nahore u Heslo zadejte Vase dosavadni heslo (1).
5. Zadejte Vase nové heslo (2). Pomoci ikony oka uvidite, co piSete.
6. Kliknéte na Zmeénit heslo (3).

Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtw:
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

@ Beschikbaarheid
1je accountte v
o WebOke Import Tool
A erbinden, zorg e T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager dt en en te configureren voordat "tweede factor authenticatie” :
o» Flow
) &« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

| Administration & TOTP (Authenticator app)

_ | Inschakelen TOTP

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Je wachtwoaord wijzigen bij Instellingen. Beveiliging

Zména hesla v Nastaveni, Zabezpeceni

Jaké pozadavky musi heslo splnovat?

o minimalné 10 znakd;

« alespon jedno velké a jedno malé pismeno;

« alespon jednu dcislici;

« alespon jeden specidlni znak, jako ! ? # nebo %;

« nesmi jit o Casto pouzivané heslo ani o heslo zndmé z Uniku dat.
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Pokud VasSe nové heslo nespliuje pozadavky, Nextcloud Vam sdéli, co chybi. Tip: dobre
funguje kratkd véta, napriklad Fiets-naar-Zandvoort-2026!. Dlouhé a pfitom snadno
zapamatovatelné.

Po zméné hesla budou Vase aplikace s aplika¢nim heslem, desktopova aplikace a mobilni
aplikace nadale normalné fungovat. Myslite si, Ze Vase heslo znal nékdo jiny? Podivejte se
také do Casti Zarizeni a relace (Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zarizeni a
sezeni).

Zapomenuté heslo

1. Na prihlasovaci obrazovce kliknéte na Zapomnéli jste heslo? (1).

[ E X ) @ demo.webokecloud.nlflogin

webike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of email ﬁ

Wachtwoord Lo

& Onthoud mij

Inloggen met een apparaat

o Wachtwoord vergeten?

| WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Odkaz Zapomnéli jste heslo? se nachdzi pod prihlaSovacim tlacitkem

2. Do pole Prihlasovaci jméno nebo e-mail zadejte své uzivatelské jméno nebo e-
mailovou adresu a kliknéte na Resetovat heslo.

3. Obdrzite e-mail s odkazem. Kliknéte na né&j a zvolte nové heslo.

4. Prihlaste se pomoci nového hesla a kédu z e-mailu.
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& demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Reset wachtwoord

Login of emall

Terug naar

. WeboOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

VyZzadejte si odkaz pro obnoveni hesla

Vas Nextcloud nesdéli, zda ucet existuje, aby Utocnici neziskali zaddné dalsi informace.
Vzdy tedy uvidite potvrzeni, i kdyz jste udélali preklep.

Neprisel Vam e-mail pro obnoveni hesla?

E-mail pro obnoveni hesla se odesild na e-mailovou adresu uvedenou ve Vasem profilu
Nextcloud. Nejprve zkontrolujte slozku s nevyzadanou postou. Pokud ve Vasem profilu neni
uvedena Zzadna nebo je uvedena zastarala e-mailova adresa, e-mail Vam nedorazi. V
takovém pripadé Vam pomUze spravce Vaseho balicku.

Nastaveni nového hesla spravcem

Jste spravcem bali¢ku Personal, Family nebo Max? Pak mUzZete uzivateli nastavit nové heslo
prostrednictvim Mijn WebOké:

1. Prihlaste se do Mijn WebOké a prejdéte na Moje produkty.

2. Otevrete svij bali¢ek Nextcloud.

3. Vyhledejte uZivatele v sekci Sprava uzivatell a v nabidce u daného uZivatele
zvolte Zménit heslo.

4. Zadejte nové heslo nebo kliknéte na Vygenerovat (1) pro vytvoreni silného hesla a
kliknéte na Zménit heslo. Pokud heslo zadavate sami, dodrzte vSechny vyse
uvedené pozadavky, vcetné velkého a malého pismena.
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5. Heslo predejte uzivateli bezpe¢nym zplsobem, napriklad Ustné nebo ve dvou
castech. Uzivateli se e-mail neodesila.

eee & mijn.weboke.nl/mijnproductentid=212051

#  Wachtwoord wijzigen

Wachtwoard

Annuleren

Nastaveni nového hesla spravcem v Mijn WebOké

Vse o spravé uzivatell se doctete v Vytvareni, Uprava, vypinani a mazani uzivatell. Jste
sami vlastnikem Uc¢tu a nemUzZete se uz do svého Uc¢tu Nextcloud prihlasit? Obratte se na
WebOké. U Nextcloud Free vzdy pouzijte moznost Zapomnéli jste heslo?.
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3.8 Vice neplatnych pokusu o prihlaseni: proé jste
zpomalovani a jak to vyresit

Vas WebOké Nextcloud sleduje, kolikrat se z urcité internetové adresy (IP adresy)
prihlasuje se Spatnym heslem. Pokud se to stane pfilisS ¢asto, kazdy dalsi pokus z této
adresy je zpomalen. Diky tomu nemUze Gtocnik zkousSet tisice hesel za sebou. Bohuzel si
toho vSimnete i Vy, pokud néktera z Vasich vlastnich aplikaci opakované odesild nespravné
heslo.

Jak to poznate?

 Prinlaseni v prohlizeci trva dlouho, nékdy az pdl minuty na pokus.

« Zobrazi se VAm hlaseni, Zze bylo zjisténo vice neplatnych pokusl o prihlaseni a ze
Vase dalsi prihlaseni bude zpomaleno, nebo: Byl dosazen maximalni pocet chybnych
pokust o prihlaseni z Vasi lokality. Pockejte 30 sekund a poté zkuste prihlaseni
znovu.

« Aplikace v telefonu nebo pocitaci hlasi chyby, napriklad 401 nebo 429 (Prilis mnoho
pozadavkl), nebo se prestanou synchronizovat.

« Problém se projevuje u vSech ve stejné siti, napriklad doma nebo v kanceldri, ale ne
pokud pouzivate telefon na 4G nebo 5G.

Odkud se to bere?

Témér vzdy jde o zafizeni ve Vasi domdacnosti nebo kancelari, které nepozorované
opakované zkousi staré nebo nespravné heslo. Napfiklad:

« kalendar nebo kontakty v telefonu ¢i tabletu, kde je stale nastavené Vase bézné
heslo misto hesla aplikace;

« Thunderbird nebo Outlook se starym heslem aplikace, které jste zrusili;

« stary notebook nebo telefon spolubydliciho ¢i kolegy s U¢tem, ktery uz neexistuje;

« sitovy disk, NAS nebo zalohovaci program se starymi prihlasovacimi Gdaji;

« nékdo nékolikrat zadal heslo Spatné.

Jak to vyresit

1. Najdéte vinika. Projdéte zarizeni ve Vasi siti a zjistéte, ktera aplikace hlasi chybu
nebo zadda o heslo. Podrobny postup najdete v IP adresa zpomalena kvdli staré
aplikaci: ktera to je?.

2. Nastavte v této aplikaci spravné heslo. Pro kalendar, kontakty a dalsi aplikace
vzdy pouzivejte heslo aplikace (Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit). Nebo odstrante
ucet z aplikace, kterou uz nepouzivate.

3. Nechte zpomaleni zrusit. To Ize provést dvéma zpUsoby:

o Pozadejte o to Al asistenta v Mijn WebOké. Ten zkontroluje, zda V&S Nextcloud
skutec¢né zpomaluje internetovou adresu, ke které jste momentalné pfripojeni, a
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zobrazi prehled s Gdaji. Teprve kdyz kliknete na Schvalit a provést, zpomaleni
pro danou adresu se zrusi. Provedte to tedy ze sité, kde se problém vyskytuje.
o Nebo kontaktujte podporu WebOké. U Nextcloud Free to neni mozné; v tom
pripadé pouzijte Al asistenta nebo pockejte, az zpomaleni samo odezni.
4. Nebo pockejte. Zpomaleni samo odezni, pokud néjakou dobu nedojde k dalSim

chybnym pokuslm. Dokud se chybna aplikace bude dal pokouset prihlasit, bude se
zpomaleni stale vracet.

Pozor: Zruseni zpomaleni bez odstranéni pri¢iny pom{ze jen kratkodobé. Pokud nékde
stale z(stava aplikace se Spatnym heslem, budete znovu zpomalovani béhem kratké doby.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 69 /445



WebOké

3.9 End-to-end sifrovani: kdy ano, kdy ne

Vase soubory jsou u WebOké jiz dobre zabezpecené: spojeni je Sifrované a disky v
datacentru rovnéz. Presto mizete pro opravdu citlivé slozky jit jesté o krok dal s end-to-
end Sifrovanim, v Nextcloud nazyvanym také zacatek-do-konce Sifrovani. Soubory jsou
pak Sifrovany jiz na Vasem vlastnim zarizeni, predtim nez se dostanou do Vaseho
Nextcloud. Pouze Vase zarizeni maiji kli¢. Ani WebOké pak tyto soubory nemize cist.

Kdy je to uzitecné?

« Pro malou slozku s velmi citlivymi dokumenty, jako jsou kopie pasUl, zdravotni Gdaje
nebo seznamy hesel.

« Pokud chcete mit jistotu, Ze soubory nemUze otevrit nikdo jiny nez Vy, ani s
pristupem k serveru.

Kdy ne?
End-to-end Sifrovani méa omezeni. Nepouzivejte jej tedy pro cely svij Nextcloud ani pro
sloZzky, ve kterych spolupracujete s ostatnimi.

Co Ve zasifrované slozce

Uprava soubor(@ v prohlize¢i pomoci Euro-  Nelze
Office

Vytvoreni verejného odkazu a spoluprace  Nelze nebo jen velmi omezené

v prohlizeci

Vyhledavani v obsahu, nahledy fotografii Nelze

v prohlizeci

Zapnuti sifrovani Pouze v desktopové aplikaci nebo mobilni aplikaci,
nikoli v prohlizeci

Prohlizeni soubor{ v prohlizeci Pouze pokud to nejprve zapnete, viz nize

Ztrata obnovovaci frdze a zddné zafizeni Soubory jsou navzdy necitelné, i pro WebOké

s klicem

Jak jej zapnout

1. Nainstalujte desktopovou aplikaci Nextcloud Files (Instalace Nextcloud Files na
Windows nebo Instalace Nextcloud Files na Macu (File Provider)) nebo aplikaci
Nextcloud do telefonu.

2. Vytvorte ve svém Nextcloud novou, prazdnou slozku. ZaSifrovat Ize pouze prazdnou
slozku.

3. V aplikaci u dané slozky zvolte Sifrovani. Poprvé aplikace vytvori Vase klice a zobrazi
Vam obnovovaci frazi: radu dvanacti slov.
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4. Obnovovaci frazi si zapiste a ulozte na bezpecném misté, oddélené od svého
pocitace. Bez této fraze jiz nebudete moci otevrit své soubory na novém zarizeni.
5. Poté do slozky umistéte své citlivé soubory.

Chcete-li zaSifrovanou slozku pouzivat na vice zarfizenich, prectéte si nejprve End-to-end
Sifrovani na vice zarizenich, aniz byste se z vlastnich dat vyloucili.

Co uvidite v prohlizedci?

V Casti Nastaveni, Zabezpeceni se nachazi sekce Zacatek-do-konce sifrovani. Dokud
jste je jesté nenastavili v zadné aplikaci, je zde uvedeno, ze je vypnuté a ze jej nastavite
pomoci aplikaci Nextcloud. Pomoci tlac¢itka Enable E2EE navigation in browser (1)
mUzete zasifrované slozky otevirat a prohliZzet také v prohlizedi.

eoe @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

berichten, en meer

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaa

& Profile & contact

@ Language & locale

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

I @ Geen apparaten geconfigureerd.

+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

® Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool o Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam

Zacatek-do-konce Sifrovani v ¢asti Nastaveni, Zabezpeceni

Pozor: Neklikejte na Reset end-to-end encryption, pokud jiz mate zasifrované slozky.
Tim zahodite své klice a tyto soubory jiz nebude mozné otevrit.
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3.10 Ztraceny telefon nebo ztrata 2FA: takto se
opét dostanete dovnitr

Vas telefon je ztraceny, poskozeny nebo odcizeny, a tim padem i VaSe aplikace pro
ovérovani. Nebo se nem{Zete dostat ke své posté. Zadna panika: existuje nékolik zplsobd,
jak se znovu dostat dovnitf. Za¢néte od prvniho bodu.

1. Pouzijte jiny druhy krok

Pokud mate zapnuto vice metod, Vas Nextcloud se po zadani hesla zepta, kterou chcete
pouzit. Vyberte metodu, ktera stale funguje:

« Koéd e-mailem: prectéte si postu v pocitaci nebo na jiném zarizeni (Prinlasovaci kéd
e-mailem: jak to funguje a co délat, kdyz e-mail nepfrijde).

« Zalozni kod: vyberte Pouzit zalozni kdd a zadejte jeden z Vasich deseti zaloznich
kédd. Kazdy kéd funguje pouze jednou.

« Oznameni Nextcloud: pokud jste stale prihlaSeni na jiném zafizeni, schvalte
prihlaseni tam (Schvalovani prihlaseni pomoci ozndmeni na jiném zarizeni).

2. Jste zpét uvnitr? Hned uklidte

1. Prejdéte do Nastaveni, Zabezpeceni, Zarizeni a relace a odhlaste ztraceny telefon.
Pokud byl odcizen, zvolte u aplikace Nextcloud na daném telefonu také Vymazat
obsah zaFizeni (Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zarizeni a sezeni).

2. Zménte své heslo (Wachtwoord wijzigen of vergeten).

3. Vypnéte a znovu zapnéte TOTP a naskenujte novy QR kéd novym telefonem
(Nastaveni aplikace pro ovérovani se a ulozeni zaloznich kéda).

4. Vytvorte nové zélozni kddy a dobre si je ulozte. Staré pak prestanou fungovat.

5. Vytvorte nova hesla aplikaci pro kalendar a kontakty na Vasem novém telefonu
(Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit).

3. Opravdu se Vam to nedari?

+ Nemuzete se dostat do své e-mailové schranky a nemate jinou metodu:
pozadejte spravce Vaseho balicku Nextcloud o zménu e-mailové adresy na takovou,
ke které mate pfristup. Poté na ni prijde kéd.

« Aplikace pro ovérovani i zalozni kody jsou pryc: obratte se na podporu
WebOké. Nejprve ovérime, zda jste skutecné viastnikem uctu, pripadné zda Zzadost
podava spravce balicku. Poté za Vas druhy krok obnovime. Méjte na paméti, ze z
bezpecnostnich ddvodl se to nedéje okamzité. U Nextcloud Free neni k dispozici
osobni podpora. Tam je kéd e-mailem Vasi jedinou trvalou cestou dovnitr: zajistéte si
proto, abyste méli ke své e-mailové schrance vzdy pristup.

Tip: Prevence je jednodussi. Uchovavejte si zdlozni kédy na papirfe nebo ve spravci hesel a
zajistéte si, abyste méli vzdy k dispozici alespon dvé metody, které mlzete pouzit.
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Prace se soubory v
prohlizeci
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4.1 Aplikace Soubory: prehled a zobrazeni

V aplikaci Soubory jsou uloZzeny vSechny Vase slozky a dokumenty. Otevrete ji pres ikonu
slozky v horni listé nebo pomoci nabidky s deviti teCkami vlevo nahore. VSe, co zde vidite,
je bezpecné ulozeno ve Vasem WebOké Nextcloud a je dostupné i z pocitace a telefonu.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne
en, berichten, en meer
Zoek hier [ Alle bestanden »  Werkmap Anne ~ [ Type [ Aangepast © Markering 2, Mensen B3

5 0o o rorse. ©

Aanlevering klant Gedeeld e« 0KBE 46 minuten... §

| B2 Alle bestanden o
& Persoonlijke bestanden

) Recent Facturen 48 e 23KB 53 minuten

% Favorieten i
Foto's L T 756 KE 53 minuten ...
+2 Shares
Klanten 48 e 7 KB 53 minuten ..,
B Teammappen

I Gedeeld <1KB 53 minuten ...
€ Markering Notulen .

6 Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx - 53 minuten ...

12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld a 23KB 53 minuten ...

Offerte bakkerij.docx 35 KB 53 minuten ...

O
O
O
O
O
8|
O
o
[
O
O

Planning open dag.md - < 1KB 49 minuten ..

4 bestanden - 5 mappen

[@ Verwijderde bestanden

® 58MBvan1TB gehruikTo

& Instellingen voor bestanden

De app Bestanden in je WebOké Nextcloud

Aplikace Soubory: vlevo navigace, vpravo obsah slozky

Soucasti obrazovky

« Novy (1): nahravani souborll nebo slozek a vytvareni novych slozek, dokument(
nebo zadosti o soubor. Viz Nahravani a stahovani, i velkych soubor, celych slozek a
zipu a Vytvareni, presouvani, kopirovani a prejmenovavani slozek.

« Pohyb (2): VSechny soubory, Osobni soubory, Nedavné, Oblibené, Sdileni,
Tymové slozky, Stitky, Externi ulozisté a Strom slozek. Nad tim se nachazi pole
Hledat zde.

- Drobeckova navigace (3): zobrazuje, kde se pravé nachazite. Kliknéte na VSechny
soubory nebo na slozku v cesté, chcete-li se vratit zpét.

« Filtry (4): zobrazit pouze urcity Typ (napfriklad pdf nebo obrazky), soubory
Zménéné v urcitém obdobi, s uré¢itym Stitkem nebo od urcitych Lidi.

« Zobrazit (5): prepinani mezi seznamem a mrizkou.

« Ulozisté (6): kolik mista vyuzivate. Viz Kontrola GloZisté: co se pocité a co ne.
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Vlevo dole najdete také Smazané soubory (Vas koS, viz Obnoveni smazaného souboru ze

Smazanych soubor() a Nastaveni pro Soubory.

\Vavd

Seznam nebo mrizka

V zobrazeni seznamu vidite u kazdého souboru Nazev, Velikost a kdy byl naposledy
Zménén. Kliknutim na zahlavi sloupce podle néj serfadite obsah, dalsim kliknutim poradi

obratite.

Zobrazeni v mrizce zobrazuje velké nahledy. To se hodi ve sloZce s fotografiemi. Stejnym
tlaCitkem vpravo nahore (1) se vratite zpét na seznam. Nextcloud si Vasi volbu

zapamatuje.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne/Fato's

sas
HH . Apr berichten, en r
Loy i x| a - [ Alle bestanden » Werkmap Anne  »  Foto's ~

|23 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
4D Recent

+r Favorieten

+& Shares

B Teammappen

© Markering Brood.ipg

42 minuten geleden s
L Exteme opslag
5 bestanden

{2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Zobrazeni miizky ve slozce s fotografiemi

Postranni panel s podrobnostmi

Tent.jpg

42 minuten geledan s

0 Type (3 Aangepast

Terras.jpg

42 minuten geleden s

© Markering &\ Mensen =

Gro... Aange... o

Toonbank.jpg

42 minuten geleden s

756 KB

Kliknéte pravym tlacitkem mysSi na soubor (nebo na tfi teCky v fadku) a vyberte
Podrobnosti. Vpravo se otevre postranni panel s nahledem, velikosti, datem a

vlastnikem. Pod tim jsou karty:
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L a8 demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

4 Favorieten

+2 Shares

B2 Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Maphoom

[ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

De zijbalk met de details van e

Postranni panel souboru

Naam o
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen
Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

0(8.0na e a8 e s

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[ Alle bestander

Werkmap Anne +

Gedeeld e»
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

34 minuten .

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

38 minuten .

Planning open dag

Taken

Planning open dag.md

316 B * 38 minuten geleden

.’ofje C-:ulo o
< Q L]

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

2

Versies

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang
Interne link
@ \ onen die al toegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0)

« Sdilet (1): sdileni souboru s dalSimi osobami nebo pomoci odkazu. Viz Sdileni s
uzivatelem z Vaseho vlastniho Nextcloudu a Vytvoreni vefejného odkazu: Cteni,

Upravy, heslo, datum skonceni platnosti a limit stahovani.

« Chat (2): diskuse o tomto souboru. Viz Chat a aktivita u souboru.
o Aktivita (3): kdo a co se souborem udélal.
« Verze (4): obnoveni predchozich verzi. Viz Obnoveni starsi verze a pojmenovani

verzi.

Krizkem (5) postranni panel opét zavrete.

Nastaveni pro Soubory

V nabidce Nastaveni pro Soubory vievo dole ur¢ujete mimo jiné, zda jsou slozky
zobrazeny nad soubory, zda se oblibené polozky zobrazuji jako prvni, zda jsou viditelné
skryté soubory a zda se Vam zobrazi upozornéni pred smazanim souboru. Na stejném
misté pod polozkou WebDAV najdete adresu, pomoci které pripojite svlij Nextcloud jako

sitovy disk.

Tip: Dokumenty Office (Word, Excel a PowerPoint) a soubory pdf se oteviraji v Euro-Office.

Jak s nimi pracovat, najdete v prirucce Euro-Office.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

76 /445


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding

WebOké

4.2 Nahravani a stahovani, i velkych souboru,

celych slozek a zipu

Soubory do Vaseho WebOké Nextcloud ukladate tak, Ze je nahrajete. To mlzZete udélat
pomoci tlacitka Novy nebo tak, Ze je pretdhnete z poclitace do okna prohlizece.

Nahrani soubort nebo slozky pomoci tla¢itka Novy

1. V aplikaci Soubory prejdéte do slozky, kam maji soubory prijit.

2. Kliknéte na Novy.

3. Zvolte Nahrat soubory (1), pokud chcete vybrat jeden nebo vice samostatnych
souborl, nebo Nahrat slozky (2), pokud chcete nahrat celou slozku se vSim, co

obsahuje.

4. Vyberte soubory nebo slozku ve Vasem pocitaci a kliknéte na Otevrit nebo Nahrat

(nazev tlacitka zavisi na Vasem pocitaci a prohlizeci).

ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

berichten, en meer

;mk hier X Q | B} [ Alle bestander Werkmap Anne O Type

| E2 Alle bestanden Uploaden vanaf apparaat
& Persoonlijke bestanden oL Upload bestanden

£ Recent ofﬂ Mappen uploaden

Y Favorieten Nieuw aanmaken

+8 Shares 3 Nieuwe map

[ Maak bestandsaanvraag

Teammappen

t B Nieuw Document
€% Markering

¢ Nieuwe presentatie

Extermne opslag
= F Nieuwe spreadsheet

I8 Mapboom B Tekstdocument

B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toevoegen

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Nahravani pomoci tlacitka Novy

[ Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

==}

2

2

2

Gedeeld o

O Markering

&, Mensen B3
Aange...
1 uur geleden §
1 uur geleden
1 wur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Ve spodni ¢asti obrazovky uvidite ukazatel priibéhu. Mezitim mdlzete v Nextcloud klidné

dal pracovat, ale nezavirejte kartu, dokud nahravani neskonci.
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Pretazeni (drag and drop)

Jesté rychlejsi zpUsob: pretdhnéte soubory nebo slozky z Prlizkumnika (Windows) nebo z
Finderu (Mac) do seznamu soubor( ve Vasem prohlizeci. Pokud je pustite nad néjakou
slozkou v seznamu, skonci v této slozce.

Velké soubory

Vas WebOké Nextcloud nahravéa velké soubory po ¢astech. Video o velikosti nékolika
gigabajtl tedy mizete nahrat klidné pres prohlizec. Pocitejte s tim, Ze nahravani trva tak
dlouho, jak to dovoli Vase internetové pripojeni. Chcete-li prenést velké mnozstvi soubor(
nebo velmi velké soubory, nebo pokud Vase pripojeni vypadava, pouzijte desktopovou
aplikaci Nextcloud Files (Pro¢ desktopova aplikace? Prohlizec, aplikace nebo sitovy disk). Ta
po preruseni automaticky pokracuje dal.

Pozor: soubor se stejnym nazvem jako soubor, ktery uz ve slozce je? Nextcloud se zept3,
co chcete udélat: nahradit existujici soubor, novy soubor preskocit, nebo ponechat oba.
Pokud soubor nahradite, stara verze z{istane zachovana v sekci Verze (viz Obnoveni starsi
verze a pojmenovani verzi).

Stahovani

« Jeden soubor: kliknéte na soubor pravym tlacitkem mysi (nebo na tri tecky) a zvolte
Stahnout.

« Celou slozku: u slozky rovnéz zvolte Stahnout. Ziskate tak jeden zip soubor s
celym obsahem slozky.

« Vice souboru najednou: zaskrtnéte soubory pomoci poli¢ek vlevo v seznamu.
Nahore uvidite, kolik souborl jste vybrali, a tlacitka jako PFidat do oblibenych,
Spravovat stitky a Presunout nebo zkopirovat. Kliknéte na tfi tecky (1) a zvolte
Stahnout (2): vSe ziskadte dohromady jako zip. Ve stejné nabidce najdete i Smazat
soubory.
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Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¢ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

L3 Externe opslag

2 Mapbhoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

gl [ Alle bestanden > Werkmap Anne ~

B 3geselecteerd ¢ Aan favorieten toevoegen € Berichttags

g a8

[ < I < < |

Aanievering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx
Planning open dag.md

anden - 5 mappen

Stahovani vice soubord najednou

0O Type [ Aangepast

[3 Verplaats of kopieer .. o

o Downloaden

[ Verwijder bestanden

Gedeeld

Gedeeld

2

2

&

© Markering

&, Mensen B3

35 minuten ..
43 minuten ...
42 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...

38 minuten ..

Tip: zip soubor ve Windows rozbalite kliknutim pravym tla¢itkem mysi a volbou Rozbalit
vSe, na Mac na néj staci dvakrat kliknout.
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4.3 Vytvareni, presouvani, kopirovani a
prejmenovavani slozek

S dobrou strukturou slozek vse rychle najdete a celou slozku mlzete sdilet najednou. Vse
zaridite z menu u souboru nebo slozky.

Vytvoreni nové slozky

1. Prejdéte do slozky, ve které ma nova slozka vzniknout.

2. Kliknéte na Novy a zvolte Nova slozka.

3. Do okna Vytvorit novou slozku napiste u Nazev slozky ndzev (1) a kliknéte na
Vytvorit (2).

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Nieuwe map aanmaken x

o [or?ertes 2027

Vytvoreni nové slozky

Menu u souboru nebo slozky

Kliknéte pravym tlacitkem mysSi na soubor nebo slozku, nebo kliknéte na tri tecky u daného
radku. Zobrazi se Vam vsechny akce:
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Zoek hier

| £ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Klik met de rechtermuis

Menu u souboru

Naam o
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Kianten

Notulen
Begroting 2027 xlsx
Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O B0 a8 e s

Planning open dag.md

3 Alle bestander

berichten, en meer

Werkmap Anne

Tr Aan favorieten toevoegen
@ Details

€9 Berichttags

@ Bekijken

B Downloaden als

# Naam wijzigen

B3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

+ Downloaden

@ Verwijder bestand

DO Type

() Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

e

2

2

2

Gedeeld e

> Markering

Gro...

&, Mensen B3
Aange...

15 minuten ..
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...

19 minuten ..

- Prejmenovat (1): nadzev se stane editovatelnym. Napiste novy nazev a stisknéte
Enter. Rychlejsi zplsob: vyberte soubor a stisknéte F2.
« Presunout nebo zkopirovat (2): presunuti souboru do jiné slozky nebo vytvoreni

jeho kopie.

« Stahnout (3): uloZzeni souboru do pocitace.
« Smazat soubor (4): soubor se presune do sloZzky Smazané soubory. Odtud ho

mUzete obnovit, viz Obnoveni smazaného souboru ze Smazanych soubord.

Ve stejném menu najdete také Pridat do oblibenych, Podrobnosti (postranni panel),

Spravovat stitky (viz Hledani, oblibené, nedavné a stitky), Zobrazit a Otevrit lokalné
(otevreni v programu ve Vasem pocitaci, pokud mate desktopovou aplikaci). U
kancelarskych dokumentd uvidite také Stahnout jako, pro uloZeni souboru v jiném
formatu, napriklad jako PDF.

Presouvani nebo kopirovan

V4

1. Zvolte Presunout nebo zkopirovat.
2.V okné Vyberte cil kliknéte na slozku, do které ma soubor smérovat. Vybrana slozka
se poté zobrazi v horni ¢asti cesty (1). Pomoci cesty se také vratite do nadrazené

slozky.

3. Kliknéte na Kopirovat do (2) pro vytvoreni kopie, nebo na Pfesunout do (3) pro
presunuti souboru. Za tlacitkem je uveden nazev vybrané slozky.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw
Naam - o Grootte Aangepast

@ Recent Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Vybér cilové slozky

Tip: presunout Ize také pretazenim. Pretahnéte soubor v seznamu do slozky, nebo do
slozky v cesté drobeckové navigace nahore. Chcete presunout vice soubord najednou?
Zaskrtnéte je a zvolte akci v horni ¢asti seznamu.

Pozor: pokud presunete soubor do sdilené slozky, ziskaji k nému pristup i lidé, se kterymi
je tato slozka sdilena. Pokud ho ze sdilené slozky presunete pry¢, o pristup prijdou.
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a.a Zobrazit soubory: fotky, pdf, video a text v

4

prohlizeci

Vétsinu souborl otevrete v prohlizeci jednoduse kliknutim. Nemusite je tedy nejprve
stahovat.

Fotky a videa

Kliknéte na fotku a otevre se ve velkém zobrazeni na celé obrazovce. Pomoci Sipky vpravo
(1) nebo Sipek na klavesnici prejdete na dalsi fotku ve sloZce. Videa se prehravaji stejnym
zplsobem, se znadmymi tlacitky pro prehravani, hlasitost a celou obrazovku.

@ demo webokecloud nlfapps/files/7dir=/werkmap Anne/Foto's&editing=Ffalsefopenfile=true

Toonbank.jpg

Zobrazeni fotky ve WebOké Nextcloud

« Tlacitkem prehravani vlevo od ni spustite prezentaci vSech fotek ve slozce.

« Pomoci tuzky (2) fotku upravite: ofiznuti, otoceni, jas a filtry. Vysledek mizete ulozit
jako kopii, takze original zQstane zachovan.

« Pod tfemi teckami (3) najdete mimo jiné stazeni a podrobnosti.

« Krizkem (4) nebo kladvesou Esc se vratite zpét do slozky.

Pro prohlizeni a tridéni vSech Vasich fotek najednou slouzi aplikace Fotky a Vzpominky
(Fotky nebo Vzpominky: ktera aplikace na co?).
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Soubory pdf

Pdf se otevre v zobrazeni pdf aplikace Euro-Office. MlzZete v ném ¢ist, vyhledavat,
tisknout, a pokud mate licenci Kanceldr, také pridavat poznamky a vyplriovat formulare.
Jak to funguje, se doctete v manualu Euro-Office.

e e & demo.webokecloud nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true
Jaarversiag 2026.pdf
B Bestand Start Opmerking Samenwerking Beeld Jaarverslag 2026.pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

] [a 1/1 1008~ [T Aan pagina aanpassen

Hand Selecteren
Zoomen [ Aan breedte sanpasser

D [\ o

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

) 94 om

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakks! [Nextcloud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Een pdf opent in de pdf-weergave van Eure-Offic

Pdf v prohlizeci

Textové soubory

Textové soubory (.txt) a soubory markdown (.md) se oteviraji v aplikaci Text. V té je

7 V7,

mUZzete rovnou upravovat, viz Notatky a textové soubory vytvarite pomoci aplikace Text.

Kancelarské dokumenty

Soubory Word, Excel a PowerPoint (a jejich varianty z LibreOffice) se oteviraji v aplikaci
Euro-Office. Viz manual Euro-Office.

Soubory, které se neoteviraji v prohlizeci

U ostatnich typd soubord, jako je soubor zip nebo program, zvoli Nextcloud stazeni. Poté je
otevrete ve vlastnim pocitaci.
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4.5 Notatky a textové soubory vytvarite pomoci
aplikace Text

Pro kratké texty, zépisy z jednani, seznamy a planovani nepotrebujete textovy editor.
Aplikace Text je soucasti kazdého balicku WebOké Nextcloud a uklada Vas text jako soubor
markdown (.md). Jde o obycejny text s trochou formatovani, ktery mlzete otevrit kdekoli.

Vytvoreni nového textového souboru

1. Pfejdéte do slozky, kam md soubor patfit.
2. Kliknéte na Novy a zvolte Textovy dokument.
3. Napiste nazev a potvrdte. Soubor se ihned otevre.

Prace v aplikaci Text

ene @ demo.webokecloud.nl/apps/files/?7dir=/Werkmap Anne&editing=faise&openfile=true
Planning open dag.md
'ma:g;f negde h @ -
Planning open dag

Versie ':\o o o

Taken

Datum vastleggen: zaterdag 14 november
Uitnodiging naa

Koffie en taart regelen

(] Foto's maken voor de website

Wie doet wat
rak
Ontvangst
Rondleiding

Opruimen

Soubor markdown v aplikaci Text

« Pomoci tlac¢itka pro Nadpisy (1) udélate z radku nadpis.

« Pomoci Seznamy (2) vytvorite odrazkovy seznam, ¢islovany seznam nebo seznam
Ukoll se zaskrtavacimi policky.

« Pomoci Tabulka (3) vlozite tabulku.

« Pracuje li zaroven ve stejném souboru nékdo jiny, uvidite tuto osobu u aktivnich osob
(4) a jeho Upravy se budou zobrazovat primo.
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o Krizkem (5) soubor zavrete.

Ukladat neni treba: Text uklada Vase zmény automaticky. Kazdy ulozeny stav se pfida k
verzim souboru, takze se vzdy mlzete vratit zpét (viz Obnoveni starsi verze a
pojmenovani verzi).

Klavesové zkratky a rychlé formatovani

e Ctrl + Btucné, Ctrl + I kurziva (na Mac Cmd).

« Napiste # na zacatek radku pro nadpis, - pro odrazkovy seznam a 1. pro cislovany
seznam.

« Napiste / na prazdny radek pro nabidku vseho, co Ize vlozit.

Popis slozky
Pomoci Novy a Pridat popis slozky umistite kratky text nahoru do slozky, napriklad co
do ni patri nebo kdo ji spravuje. Tento text uvidi i kazdy, s kym slozku sdilite.

Dokumenty Kancelare

Pomoci Novy také vytvorite Novy dokument, Novou tabulku, Novou prezentaci nebo
Novy PDF formular. Ty se oteviraji v Euro-Office a vyzaduji licenci Kancelare. Vse o tom
najdete v prirucce Euro-Office.

Tip: pro samostatné poznamky, které chcete mit i v telefonu, slouzi aplikace Poznamky
(Vytvareni poznamek a jejich pouzivani v telefonu). Ta uklada Vase poznamky také jako
soubory ve Vasem Nextcloud.
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4.6 Hledani, oblibené, nedavné a stitky

Cim vice soubord mate, tim dllezit&jsi je umét je rychle najit. V43 WebOké Nextcloud k
tomu nabizi Ctyfi nastroje.
Hledat zde: filtrovani ve slozce

Do pole Hledat zde vievo nahore (1) zadejte Cast nazvu. Seznam ihned zobrazi pouze
soubory v aktudlni slozce, které odpovidaji zadanému textu. Kliknéte na Hledat vSude
(2), chcete-li hledat ve vSech svych slozkach. Krizkem pole opét vyprazdnite.

berichten, en meer

o [ Alle bestanden >  Werkmap Anne ~ [ Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8
o Zoek in alles offerte X
O Naam Gro... Aange...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
£ Recent 0 Offerte bakkerij.docx 35KB 59 minuten ...

v Favorieten 1 bestand 852 KB
+& Shares

B8 Teammappen

% Markering

) Extemne opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Zoek hier: filter de map waarin je staat. of zoek in alles

Filtrovani pomoci Hledat zde

Vyhledavaci lista nahore: hledani ve vSem

Kliknéte na vyhleddvaci listu v horni ¢asti obrazovky, nebo stisknéte Ctrl + K, a zadejte
hledany vyraz (1). Nextcloud poté prohledd vSechny Vase soubory a také dalsi aplikace,
jako jsou kalendar, kontakty a poznamky. Kliknutim na vysledek jej otevrete.
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& demo.webokecloud.nl/apps/files/files?dir=/Werkmap Anne

x

& Datum v = Mensen v

Notities

/ Notulen bestuursoverieg
Aanwezig: Anne, Lisa Besluiten Nieuwe website voor 1 dece...

Bestanden

Notulen bestuursoverleg.md
in Notities/Vereniging

Motulen ledenvergadering.md
in Werkmap Anne/Notulen

Notulen
in Werkmap Anne

Hledani ve vSech souborech a aplikacich

Oblibené

Soubory a slozky, které pouzivate Casto, si oznacte jako oblibené. Kliknéte pravym
tlacitkem mysi na soubor a vyberte Pridat do oblibenych (1). U souboru se zobrazi
hvézdicka. Ve stejné nabidce uvidite také Edit in Nextcloud Office: toto tladitko (zatim v
anglictiné) otevfe soubor v Euro-Office.
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Zoek hier

[ Alle bestanden > Werkmap Anne

0 Type

() Aangepast

Naam <

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's

+8 Shares
Klanten
BE Teammappen

Notulen

€ Markering
&2 Exteme opslag

2 Mapboom

o e A A R S L e e (2 ==

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Aanlevering klant

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Gedeeld

Gedeeld

Gedeeld

¢ Aan favorieten toevoegen o
D Details

©» Berichttags a

© Bekijken

B Edit in Nextcloud Office
B Downloaden als

# Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

4 Downloaden

[ Verwijder bestand

Oznaceni souboru jako oblibeného nebo pridani stitku

(=]

2

2

2

&

© Markering

G

...

0 KB

&, Mensen B3
Aange...

17 minuten ..
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...

21 minuten ..

Kliknéte vievo na Oblibené (1), chcete-li zobrazit vSechny své oblibené polozky na jednom
misté, at se nachazeji kdekoli. Oblibené slozky se zobrazuji také v navigaci, takze se k nim
dostanete jednim kliknutim. Chcete polozku odebrat z oblibenych? V nabidce vyberte

Odebrat z oblibenych.
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Zoek hier Favorieten

3 Alle bestanden Naam =

& Persoonlijke bestanden * Jaarverslag 2026.pdf

D Recent 1 bestand
| ¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Favorieten: al je belangrijke bestanden en mappen bij elkaar

VSechny oblibené polozky na jednom misté

Nedavné

[ Type (3 Aangepast © Markering &, Mensen B3
Gro... Aange...
Gedeeld e o 23KB 1 uurgeleden §

23 KB

Pod polozkou Nedavné najdete soubory, které byly naposledy zménény, at uz Vami, nebo
nékym, s kym je sdilite. Uzitecné, pokud si uz nepamatujete, kam jste si v€era ulozili dany

dokument.

Stitky (Stitky)

Pomoci stitkd mizete soubordm priradit oznaceni bez ohledu na to, ve které slozce se
nachazeji. Napriklad "Finan¢ni Grad" nebo "Pripraveno ke kontrole".

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na soubor a vyberte Spravovat stitky (2 na

obrazku vyse). Tak se tato funkce v Nextcloud nazyva.

2. Do pole Hledat nebo vytvorit Stitek zadejte ndzev. Vyberte existujici stitek nebo

vytvorte novy.
3. Kliknéte na Pouzit.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Berichttags X

(Zuek. of maak een tag ﬁ

| @ Choose tags for the selected files

Annuleren Pas toe

Vybér stitk( pro soubor

Kliknéte vlevo na Stitky, chcete-li zobrazit véechny své Stitky a u kazdého z nich vdechny
soubory, které k nému patfi. Pomoci filtru Stitky nad seznamem zobrazite ve slozce pouze
soubory s urcitym Stitkem.

Tip: Stitky, které vytvorite, jsou viditelné pro vsechny ve Vasem Nextcloud. Pouzivejte
proto nazvy, které budou srozumitelné i Vasim kolegdm nebo rodinnym prislusnikém.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 91 /445



WebOké

4.7 Chat a aktivita u souboru

U kazdého souboru si Nextcloud pamatuje, co se s nim stalo. A mzete o ném s ostatnimi
diskutovat, bez zbyte¢nych e-maild.

Aktivita: kdo co udélal?

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na soubor a zvolte Podrobnosti.
2.V postrannim panelu otevrete kartu Aktivita (1).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=n

n, berichten, en meer

Zoek hier x Q O [ Alle bestander Werkmap Anne = r"'"'"‘"'"“'

| £ Alle bestanden O Naam a

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld e o OKE 52 minuten ...

D Recent factifan P R— 1 uur geleden

¢ Favorieten
Foto's S 756 KB 1 uur geleden
+2 Shares
Klanten 12 e 7KE 1 uurgeleden

s nnacyen Planning open dag.md

316 B * 55 minuten geleden
Anne de Groot
Begroting 2027 .xlsx e / KE 1 uur geleden UL 2y o

Jaarversiag 2026 pdf Gedeeld e 2 1 uur geleden Q 4 2
Chat Activiteit Versies

el <1KB
©» Markering Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

G Exteme opslag

{2 Mapboom

Offerte bakkerij.docx L 35 KB 1 uur geleden

8 B.008 2.5 8| B3

Planning open dag.md 8 e <1KB 55 minuten ..,

4 bestanden - 5 mappen

eldingen, : vaor email, /

voor Smart Picker

Uit favorieten
verwijderd

Uit favoriaten 30 minuten geleden
verwijderd

[@ Verwijderde bestanden uit féuoneten 39 minuten geleden
verwijderd
(p 5.8 MB van 1 TB gebruikt ) )
Aan favorieten 46 minuten geleder

@ Instellingen voor bestanden toegevoegd

Aktivita u souboru

Uvidite, kdy byl soubor vytvoren, upraven, prfejmenovan nebo sdilen, a kym. Diky tomu
zjistite napriklad, zda Vas kolega uz uloZil novou verzi. V horni ¢asti karty mUzete u Novy
komentar také zanechat kratkou poznamku k souboru.

Chcete vidét aktivitu u véech svych soubor@ a aplikaci najednou? Otevrete aplikaci
Aktivita v horni listé. Tam si vlevo mlzete filtrovat napfriklad soubory, sdileni nebo
kalendar.

Chat: diskuze o souboru

Na karté Chat (1) si povidate se vSemi, kdo maji k souboru pristup. Pokud jste soubor jesté
s nikym nesdileli, zobrazi se Diskutujte o tomto souboru. Kliknéte nejprve na Sdilet
tento soubor (2) a sdilejte jej s nékym (viz Sdileni s uzivatelem z Vaseho vlastniho

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 92 /445



WebOké

Nextcloudu). Poté dole napiste svou zpravu a odeslete ji. Pomoci @ a jména mUzete
nékoho zminit, doty¢ny pak dostane upozornéni.

Zoek hier x| Q | ] [ Alle bestanden > \Werkmap Anne

| &3 Alle bestanden O Naam = Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden B3  Aanlevering klant Gedeeld a0 = 0KE 52 minuten .

49 Recent B Facturen AR (I 1 uur geleden

¢ Favorieten i
Foto's 2T N /56 KB 1 uur geleden

+& Shares

[ ]

B Kanten 48 e 7 KE 1 uur geleden
B8 Teammappen
B

R g.md
Notulen Gedeeld 42 <1 1 uur geleden i

€ Markering

£ Exteme opslag Begroting 2027 .xisx 42, e 7KB 1 uurgeleden

0]
Delen Chat Activiteit Versies

2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e 2 1 uur geleden

Offerte bakkerij.docx +2, e 1 uur geleden

O
O
O
O
O
O
[
O
O

Planning open dag md B S <1KB 55 minuten ...

4 bestanden - 5 mappen

Bespreek dit bestand

Deel dit bestand om met anderen te bespreken

[ Verwijderde bestanden o
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Het tabblad Chat: overleg ov

Chat u souboru

Dostupné v baliccich s Kancelari. Chat u souboru funguje pres Talk, a Talk je soulasti
balickd s alespon jednou licenci Kancelare. Vice o Talk se doctete v Co je Talk a kdo jej méa
k dispozici?.

Tip: chat patfi k souboru. Pokud soubor s nékym sdilite, mlze tato osoba konverzaci také
Cist a zapojit se do ni.
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4.8 Nazvy souboru, které zpusobuji problémy
Vase WebOké Nextcloud akceptuje témeér jakykoli ndzev souboru. Windows, a nékdy i Mac,

jsou vsak prisnéjsi. Nazev, ktery v prohlizeci funguje bez problém, tak mdze zpUsobit
zaseknuti desktopové aplikace. Diky tiplim nize tomu predejdete.

Znaky, kterym je Iépe se vyhnout

Co Priklad Problém
Znaky \/:*?" < > Nabidka: klient?.docx Windows tyto soubory nedokdaze
ulozit, desktopové aplikace je
preskodi.
Mezera nebo tec¢ka na "Zapis ." Windows je odstrani, takze nazev uz
konci neodpovida tomu na serveru.
Rezervované nazvy CON, PRN, AUX, NUL, Windows tyto nazvy pouzivd sdm pro
COM1, LPT1 sebe.
Velmi dlouhé cesty sloZzka ve slozce ve Programy ve Windows maji nékdy
slozce s dlouhymi nazvy potize s cestami delsimi nez 260
znaka.
Dva nazvy, které se lisi Faktura.pdf a faktura.pdf =~ Windows a Mac je povazuji za stejny
pouze velkymi pismeny soubor.

Jak to vyresit

1. Hlasi desktopova aplikace chybu u nékterého souboru? Kliknéte na oblacek a zjistéte,
o ktery soubor jde (Oblak: ¢teni stavu, aktivity a chyb).

2. Vyhledejte soubor v prohlizeci, napriklad pomoci Hledat zde (viz Hledani, oblibené,
nedavné a stitky).

3. Vyberte PFejmenovat a zadejte ndzev bez znakl z tabulky. Misto dvojte¢ky nebo
lomitka pouzijte pomlI¢ku nebo podtrzitko.

4. Desktopova aplikace novy nazev automaticky zaznamena a pokracuje v
synchronizaci.

Soubory, které desktopova aplikace zamérné preskakuje

Nékteré soubory jsou doc¢asné a do Vaseho Nextcloud nepatri. Desktopova aplikace je
standardné preskakuje, napriklad soubory zacinajici na ~$ nebo .~lock (docasné soubory
z Kancelédre a LibreOffice) a systémové soubory jako desktop.ini a Thumbs.db. Nejde o
chybu.

Tip: udrzujte nazvy kratké a jasné, napriklad 2026-10 Nabidka Pekarna.docx. Pokud
datum umistite na zacatek, budou Vase soubory navic automaticky serazené.
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Potrebujete uklidit celou slozku plnou nespravnych nazv(? Prectéte si Soubory se
zakdzanymi znaky vycistit, aby Windows zase synchronizoval.
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Sdileni a spoluprace
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5.1 Sdileni s uzivatelem z Vaseho vilastniho

Nextcloudu

Pracujete s vice lidmi ve stejném balicku Nextcloud, napriklad s kolegy (Max) nebo ¢leny
rodiny (Family)? Pak soubor nebo slozku sdilejte pfimo s nimi. Uvidi ho pak ve svych
vlastnich Souborech a nemusi kvili tomu nikde otevirat Zadny odkaz.

Jak sdilet

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na soubor nebo slozku, zvolte Podrobnosti a
otevrete kartu Sdilet. Rychleji: kliknéte v fadku na postavicku s plusem.
2. Pod Vnitrni sdileni napiste ¢ast jména dané osoby (1).

3. Kliknéte na spravnou osobu v seznamu (2).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

Naam »

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SERaceRt Facturen

¢ Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
= Teammappen

Notulen

£ Markering
L Exteme opslag Begroting 2027 xisx

{2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
&
O
O
O
O
O

Planning open dag.md

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Vyhledejte osobu, se kterou chcete sdilet

3 Alle bestander

Gedeeld es
&
2
=
Gedeeld +8
=
Gedeeld e
=

-

19 minuten ...

Klanten
1 KB = 26 minuten geleden »
Anne de Groot

< 4

Delen Activiteit

26 minuten ...

26 minuten ...

26 minuten

26 minuten ...

Intern delen (O

__o( lig| ~ ]

L Lisade Wit

©® demo-handleiding@weboke.

26 minuten ...

Delen met een Deck kaart

26 minuten ...

26 minuten ...

22 minuten ...

Extern delen O

| Type een e-mail of gefedereerde cio v |
e Creéer openbare link +

Aanvullende shares (0)

4. Zvolte, co druhd osoba mUze délat: Pouze prohlizet, Povolit upravy (1) nebo
Uzivatelsky urcena opravnéni. Pod Pokrocila nastaveni (2) kromé jiného
nastavite datum vyprsSeni platnosti a poznamku pro prijemce.

5. Kliknéte na Ulozit sdileni (3).
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Zoek hier

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden

Aanievering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
B Teammappen

I
€ Markering Notulen

) Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

2 Mapbhoom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

Oon0ea.sEe a8 e s

Planning open dag.md

5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

wat de ander mag en kiik op Bewaar share

Vybér opravnéni pro sdileni

Werkmap Anne

Gedeeld e»
&
2
=
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

o
a

Aange...

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Klanten
1T KB = 1 uur geledan »
Anne de Groot

< ¥

Delen Activiteit

LW Deel met Lisa de Wit

[ © Alleen bekijken

Aangepaste machtigingen
Lezen, creéer, bewerk, delen, verwijderen

Annuleren

WebOké Nextclou

Osoba se nyni zobrazi v seznamu pod Vnit¥ni sdileni (1). Dostane upozornéni v
Nextcloudu a soubor nebo slozku najde v Soubory a pod Sdileni, viz Sdileno s vami:

prehled, odmitnuti a opétovné sdileni.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

98 / 445



WebOké

Zoek hier ®x e O [J Alle bestanden > Werkmap Anne ~ = 8 Notulen

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten
! +& Shares
B Teammappen
€ Markering
L3 Externe opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

O

0800 e B8 2 8

198 B » 27 minuten geleder
Naam « Gro Anne de Groot
Aanlevering klant Gedeeld e 0KB 19 minuten . <
. Delen Activiteit
Facturen 18 27 minuten ...

Foto's 1 - 26 minuten ...  Intern delen (O

Klanten - 7 KE 27 minuten ... | Type namen of teams

o Lisa de Wit
Notulen e =1KE 27 minuten ... D

6 Kan bewerken «
Begroting 2027 .xlsx 7 KB 27 minuten .., ° Anderen met toegang

|aarversiag 2026.pdf Gedeeld 27 minuten ... Interne link
@ Voor personen die al toegang
hebben

Offerte bakkerij.docx e 27 minuten ...

Planning open dag.md <1KB 22 minuten . Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
Alles dat gede ezelfde groep

zal hie nd worden

me
eNleu

iwe website vereniging

De map is gedeeld met Lisa: je ziet haar in de lijst onder Intern delen

Sdileni se zobrazi v seznamu

Co muze druha osoba délat?

Opravnéni

Pouze prohlizet

Co muze druha osoba délat

Otevrit, ¢ist a stdhnout. Nic ménit nemaze.

Povolit Gpravy (v seznamu: M{ze Také ménit, a u slozky také pridavat, prejmenovavat a

upravovat)

mazat soubory.

Uzivatelsky uréend opravnéni Vybrat si sédm pro kazdou ¢ast zvlast: ¢teni, vytvareni,

Upravy, sdileni a mazani.

Opravnéni vzdy mlzete pozdéji zménit: kliknéte v seznamu pod jménem osoby na
opravnéni (napfiklad MizZe upravovat) a zvolte néco jiného.
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*e & demo.webokecloud.nl/apps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

3 Alle bestander

Naam =
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|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's
+2 Shares
Klanten
B Teammappen

I
€ Markering Notulen

2 Exteme opslag Begroting 2027 xlsx

2 Maphoom laarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx
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Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Uprava opravnéni sdilenf

Ukonceni sdileni

Werkmap Anne +

Gedeeld e
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Notulen
198 B # 1 uur geleden »
Anne de Groot

<

Delen Activiteit

Intern delen (0)

| Type namen of teams

Lisa de Wit
® Kan bewerken «
.
& Alleen bekijken
& Kan bewerken v
ing
3£ Aangepaste machtigingen

Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
ezelfde groep
worden

e Nieuwe website vereniging

Kliknéte v seznamu na tfi tecky vedle dané osoby. Zobrazi se podrobnosti sdileni. Pomoci
Smazat sdileni ho odstranite. Druhd osoba okamzité ztrati pristup. Vas vlastni soubor

o v
zustane beze zmeény.

Tip: nedari se Vam nékoho najit? Napiste celé uzivatelské jméno nebo celou e-mailovou
adresu. Osoba, kterd je deaktivovana, se nezobrazi. Vidite pouze uZzivatele svého vlastniho
balicku. V Nextcloud Free nesdilite s jinymi uzivateli, ale pomoci odkazu, viz Vytvoreni
verejného odkazu: Cteni, Upravy, heslo, datum skonceni platnosti a limit stahovani.

Chcete sdilet slozku s celou skupinou lidi najednou? Pouzijte tym, viz Vytvareni tym@ a

sdileni slozky s celym Vasim tymem.
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5.2 Vytvoreni verejného odkazu: ¢teni, upravy,
heslo, datum skonceni platnosti a limit stahovani

Pomoci verejného odkazu mizete sdilet soubor nebo slozku s kymkoli, i s lidmi bez
Nextcloud. Kdo odkaz ma, mlze ho otevrit ve svém prohlizec¢i. Sami urcite, zda druha
strana smi pouze prohlizet nebo i upravovat, a mizete nastavit heslo a datum skonceni

platnosti.

Vytvoreni odkazu

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na soubor nebo slozku, zvolte Podrobnosti a

otevrete zadlozku Sdilet.

2. Pod polozkou Externi sdileni kliknéte na plus u Vytvorit verejny odkaz.

3. Odkaz je vytvoren a zobrazi se v seznamu jako Odkaz pro sdileni. Tlacitkem pro
kopirovani (1) jej ulozite do schranky, vlozte ho pak do e-mailu, zpravy WhatsApp
nebo chatu. Tfemi teckami (2) otevrete nabidku odkazu.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

| B3 Alle bestanden Naam

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant
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Foto's
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Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[ Verwijderde bestanden
(p 5.8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Kopirovani verejného odkazu

Nastaveni odkazu

3 Alle bestander

n. berichten, en meer

Werkmap Anne v

Gedeeld e
&
2
2
Gedeeld +8
=
Gedeeld oo
=

&

37 minuten ...

45 minuten ...

44 minuten ..

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ..,

45 minuten .

45 minuten ...

40 minuten ...

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB * 45 minuten geleden »
Anne de Groot

< Q 4 o]
Delen Chat Activitelt Versies

Intern delen (O

1amen of teams

Extern delen ()

ail of gefedereerde clo

Delen link

Aanvullende shares ()

Pod ndzvem odkazu je uvedeno, co prijemce smi, napriklad Pouze prohlizet. Kliknutim na

to Ize rychle zménit. V nabidce se tfemi teckami najdete:
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Zoek hier X Q | ] [ Alle bestanden > Werkmap Anne ~
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23 KB » 45 minuten geleden »
Anne de Groot

I Gedeeld e 45 minuten ...
& Markering Notulen +8

£ Exteme opslag Begroting 2027 xisx +2, 7KB 45 minuten ...
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Delen Chat Activitelt Versies
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Offerte bakkerij.docx 2 e 45 minuten ...
Intern delen (O

O
O
O
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Planning open dag.md +2 = 1 KB 40 minuten .

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang
Interne link

@ Voor per 3= Bewerk link

hebben

% Genereer QR code
+ Nog een link toevoegen

| Ype een ;"!o ® Delen stoppen

Delen link
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt e Allean bekijken «

Extern dele ré

[@ Verwijderde bestanden

| i t
£ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (0

Het menu van de

Nabidka odkazu

1. PFizpusobit odkaz: veskerad nastaveni odkazu, viz nize.

2. Vytvorit QR kéd: QR kéd odkazu, Sikovny na plakat nebo letak.
3. Pridat dalsi odkaz: druhy odkaz s jinym nastavenim.

4. Zrusit sdileni: zruseni odkazu.

Pro nastaveni zvolte PFizpUsobit odkaz:
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[ Alle bestanden > Werkmap Anne

Naam =

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden

Aanlevering klant Gedeeld e 0KB 1 uur geleden

9 Recent Facturen o 23 Ki 1 uur geleden

+ Favorieten i
Foto's v /56 KE 1 uur geleden
+2 Shares
Kianten v 7 KE 1 uur geleden

IS HnEDpen Jaarverslag 2026.pdf

23 KB + 1 uur geleden » Anne de Groot

| Gedeeld e = 1 1 uur geleden
& Markering Notulen ]

Begroting 2027 .xlsx B 1 uur geleden
&2 Exteme opslag - a 4 5

12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld o 1 uur geleden Delen Chat Activiteit  Versies

Offerte bakkerij.docx - 1 uur geleden G Delen link

0 0ooea s s a8 e n

Planning open dag.md <1KB 1 uur geleden @ Alleen bekijken

# Bewerken toestaan

- Aangepaste machtigingen
Lezen

Geavanceerde instellingen a

Deel het label

[ Instellen wachtwoord

3 stel vervaldatum in

[ Verwijderde bestanden [ verberg download

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt M1 Nintitia uvnnr anfuanaar

£ Instellingen voor bestanden Annul... x Verwijder share

1 van de fink webOké Nextcloud

Nastaveni odkazu

Nahore vyberete, co pfijemce smi: Pouze prohlizet, Povolit upravy nebo Uzivatelsky
urcena opravnéni. U odkazu na slozku mUzete druhé strané povolit i jen nahravani
soubord, viz Nechat si posilat soubory: odkaz pro nahravani a Zadost o soubor. Poté
rozbalte Pokrocila nastaveni:
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23 KB + 1 uur geleden »
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Delen Chat Activite/t

G Delen link

rer MR ULy g e
Lezen

Anne de Groot

Lo}

Versies

Geavanceerde instellingen a
Deel het label

[ Instellen wachtwoord o
[ Stel vervaidatum in o
[ Verberg download o

[ Notitie voor ontvanger o
[ Beperk downloads e

[ Aangepaste machtigingen

Annul... X Verwijder share

. Stitek sdileni: ndzev odkazu, uzite¢né, pokud mate odkaz{ vice.

« Nastavit heslo (1): nastavi na odkaz heslo. Heslo poslete jinym kanalem nez

samotny odkaz, napfiklad odkaz e-mailem a heslo SMS zpravou.
« Nastavit datum skonceni platnosti (2): po tomto datu odkaz prestane fungovat.
« Skryt stahovani (3): prijemce si mlze soubor prohlédnout, ale neuvidi tlacitko

stazeni. Skutecné zabranéni tim ale nezajistite, snimek obrazovky lze vytvofit vzdy.
« Poznamka pro prijemce (4): kratké vysvétleni, které prijemce u odkazu uvidi.

« Omezit stahovani (5): odkaz prestane fungovat po dosazeni ur¢eného poctu

stazeni souboru.

Kliknéte na Zaktualizovat sdileni (6) pro ulozeni zmén. Tlacitkem Smazat sdileni odkaz

zrusite.

Co uvidi prijemce?

Prijemce otevre odkaz ve svém prohlizeci. PDF nebo fotografie se otevre primo v

prohlizeci, u slozky uvidi soubory v grafickém stylu Vaseho WebOké Nextcloud. Podle

udélenych opravnéni mdize prohlizet, stahovat nebo upravovat. U¢et k tomu nepotfebuje.
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L L X a8 demo.webokecloud.nlfs/xtGGSexznD3tPp)Tdir=/&editing=false&openfile=true

— | 4+ Automatisch zoomean

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextcloud Max

I:] Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

de ontvanger een openbare link naar een pdf

Takto vidi odkaz pfijemce

Vice odkazu a jejich ruseni

Pro stejny soubor mizZete vytvorit vice odkaz{, napriklad samostatny odkaz pro kazdého
zdkaznika, kazdy s vlastnim heslem nebo datem skonceni platnosti. Odkaz zrusite v jeho
nabidce pomoci Zrusit sdileni. Odkaz pak okamzité prestane fungovat.

Pozor: odkaz bez hesla funguje pro kazdého, kdo ho mé, i kdyz je preposlan dal. Pokud
sdilite citlivé soubory, vzdy pouzijte heslo a datum skonceni platnosti.

Prehled vsech vytvorenych odkazl najdete v sekci Soubory pod Sdileni, viz Sdileno s
vami: prehled, odmitnuti a opétovné sdileni.
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5.3 Nechat si posilat soubory: odkaz pro
nahravani a zadost o soubor

Chcete, aby u Vas klient, dodavatel nebo ¢len rodiny ulozil soubory, aniz by vidél zbytek
Vasich souborid? Pak pouzijte Zaddost o soubor nebo odkaz s moznosti PFedani souboru.
Druhé strana pak mdze pouze nahravat.

Vytvoreni zadosti o soubor

1. V aplikaci Soubory prejdéte na misto, kam ma zadost patfit.

2. Kliknéte na Novy a zvolte Vytvorit zadost o soubor.

3. U Predmeét pozadavku vyplnite, o co zadate, u Cil nahrani zvolte slozku, do které
maiji soubory pfijit, a u Poznamka pro prijemce napiste, co presné potrebujete.

[ E X ) & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanviaag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?

Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De gelploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen
Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto’s van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

~ e kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
- ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

Krok 1: slozka a pozndmka

4. Kliknéte na Pokracovat. Zaskrtnéte Nastavit datum vyprseni platnosti pro
koncové datum a u citlivych dokument( Nastavit heslo. Nextcloud Vam m{ze také

vymyslet silné heslo.

5. Kliknéte na Pokracovat. Zadost je vytvorena. Zkopirujte Odkaz pro sdileni pomoci
tlacitka vpravo v poli a odeslete ho sami druhé strané. Okno zavrete tlacitkem
Zavrit.
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Krok 3: zkopirovani odkazu

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

Maak een bestandsaanvraag

De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middernacht en zal

@ beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord
ard

. @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Werkmap Anne

Bestandsaanvraag gemaakt

Je kan nu onderstaande link delen om anderen toe te staan
bestanden naar je map te uploaden.

Del

nk
https://demo.webokecloud.nl/index.php/s/PBkFK6q4Mp33Hjz

-rrail

+ Sluit
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Pozor: u Odeslat odkaz pres e-mail mUzete také vyplnit e-mailové adresy. Nextcloud
pak odkaz sdm odesle e-mailem. Chcete-li mit jistotu, ze e-mail dorazi v poradku a bude
rozpoznatelny jako od Vas, radéji odkaz zkopirujte a odeSlete ho sami.

Nebo: sdileni slozky pouze s moznosti Predani souboru

Mlzete také vytvorit verejny odkaz na slozku (viz Vytvoreni verejného odkazu: c¢tent,
Upravy, heslo, datum skonceni platnosti a limit stahovani) a u opravnéni zvolit Predani
souboru. Vysledek je stejny: kdo odkaz otevie, mizZe pouze nahravat soubory.

Co vidi osoba, ktera nahrava?

Druha strana otevre odkaz ve svém prohlizeci. Uvidi Vasi poznamku a tlacitko Nahravani,
nebo mlzZe soubory pretdhnout do okna. Co uz ve slozce je, nevidi. Ani to, co nahrali jini
lidé.

ese & demo.webokecloud nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

wobcds . Aanlevering klant oo Directe link o

Bestandsopslag ~ 0 Type [ Aangepast € Markering 88

Bestandsopslag
foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Takto vidi druha strana Vasi zadost o soubor

Soubory se u Vas objevi ve zvolené slozce. V Aktivité uvidite, co bylo nahrano a kdy, viz
Chat a aktivita u souboru.

Tip: jakmile mate vSe, zddost zastavte (na karté Sdileni dané slozky pomoci Zrusit
sdileni v nabidce odkazu), nebo ji nechte automaticky vyprset pomoci koncového data. V
Klient dodava soubory pomoci zaddosti o soubor s heslem a datem ukoncéeni najdete
podrobny priklad pro klienty.
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Pozor: to, co nahraji ostatni, se pocitd do Vaseho ulozisté. Viz Kdo pouziva sdilené
soubory, pouziva Vase ulozisté.
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5.4 Sdileni e-mailem s nékym bez uctu

Nema druha osoba Ucet ve Vasem Nextcloud? Pak mUzete soubor nebo slozku sdilet primo

s jeji e-mailovou adresou. Nextcloud ji poté odeSle e-mail s osobnim odkazem.

Jak to funguje

1. U souboru nebo slozky otevrete kartu Sdilet.

2. Pod polozkou Externi sdileni zadejte e-mailovou adresu druhé osoby (1).
3. Vyberte e-mailovou adresu ze zobrazeného seznamu.

4. Nastavte opravnéni, stejné jako u verejného odkazu, a sdileni ulozte.

[ E X | a8 demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Q, Apps, bestanden en meer ctrl || ¥
[ Alle bestander Werkmap Anne ~ = g8

Naam « Gro... Aange...

Zoek hier

| £ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld g5 = DKE 20 minuten ...

€D Recent Facturen 48 e 28 minuten ...

+r Favorieten

Fato's "2, 756 KB 28 minuten ...
+£ Shares
Klanten o e 7 KB 28 minuten ...
Teammappen

Offerte bakkerij.docx

I Gedeeld <1KB 28 minuten ...
£ Markering Notalan ]

£ Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx e 7 KB 28 minuten .

18 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld eo o 28 minuten ...

Delen Chat Activitelt
Offerte bakkerij.docx 42 e 2B minuten ...

o o o s P s s N R = R e (O -

Intern delen (O
Planning open dag.md 2 <1KB 23 minuten ... i

o]

Versies

jan@voorbeeld.nl
Jan@voorbeeld.nl

jan

op voorbeeld.nl

Delen met een Deck kaart

ol jan@voorbeeld.nl

@ Verwijderde bestanden -
e Creéer openbare link

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (O

Sdileni s e-mailovou adresou

Prijemce obdrzi e-mail s odkazem. Kazdy prijemce ma svij vlastni odkaz, takze pristup

mUzete odebrat jednotlivé pro kaZzdou osobu.

Sdileni e-mailem nebo verejny odkaz?

Sdileni e- Verejny odkaz
mailem

Kdo odesila odkaz? Nextcloud, e- Vy sami, odkaz zkopirujete a odeslete
mailem

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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Odebrani jednotlivé pro Ano Pouze pokud pro kazdou osobu vytvofite
osobu samostatny odkaz

Heslo a datum vyprseni Ano Ano

platnosti

Pozor: nedorazil e-mail? Pozadejte prijemce, aby zkontroloval slozku s nevyzadanou
posStou. Pokud se to nepodari, vytvorte verejny odkaz a odeslete ho sami, viz Vytvoreni
verejného odkazu: Cteni, Upravy, heslo, datum skonceni platnosti a limit stahovani.

Tip: pracuje druha osoba také s Nextcloud, u WebOké nebo jinde? Pak mlzete sdilet
pomoci jejiho Federated Cloud ID, takze se soubor objevi pfimo v jejim vlastnim Nextcloud.
Viz Sdileni s nékym na jiném Nextcloudu (federativni sdilenti).
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5.5 Vytvareni tymu a sdileni slozky s celym Vasim
tymem

Sdilite Casto se stejnou skupinou lidi, jako je VaSe oddéleni, vybor Vaseho spolku nebo Vase
rodina? Vytvorte si tym. Poté sdilite slozku najednou s celym tymem a kdo se k tymu
pripoji pozdéji, ziska k ni pristup automaticky.

Vytvoreni tymu

1. Otevrete aplikaci Tymy pres nabidku s deviti te¢kami vlevo nahore.

2. Kliknéte na Novy tym.

3. U Nazev tymu zadejte nazev, napriklad "Vybor", a kliknéte na Dalsi. Pod Pokrocilé
najdete dalSi nastaveni tymu.

4. Pridejte Cleny: napiSte jejich jméno a vyberte je ze seznamu.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/circles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams

Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Aplikace Tymy
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& demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

Nieuw team aanmaken

Geef je team een naam

( bijv. Ontwerp

> Geavanceerd

Annuleren

Vytvoreni nového tymu

Sdileni slozky s tymem

1. U slozky otevrete zdlozku Sdilet.

2. Pod VnitFni sdileni napiste nazev tymu a vyberte tym ze seznamu.

3. Vyberte opravnéni a ulozte sdileni, stejné jako u osoby (viz Sdileni s uzivatelem z
Vaseho vlastniho Nextcloudu).

Kazdy ¢len tymu nyni vidi slozku ve svych Souborech. Pokud pozdéji pridate do tymu
nékoho dalSiho, ziska k ni také pristup. Pokud nékoho z tymu odeberete, pfistup ztrati.

Pozor: sdilend slozka z(stava i nadale majetkem toho, kdo ji vytvoril. Pokud tato osoba
odejde a jeji ucet bude odstranén, slozka zmizi i pro zbytek tymu. Chcete slozku, ktera
patfi samotnému tymu? Prectéte si Tymové slozky: sdilena slozka, ktera patfi tymu.

Tip: tym nevyuzijete jen u Souborl. S tymem muzete sdilet také kalendar, nasténku v
aplikaci Deck nebo konverzaci v Talk.
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5.6 Tymoveé slozky: sdilena slozka, ktera patri

tymu

Bézna sdilena slozka patfi jedné osobé. Tymova slozka nepatfi nikomu konkrétnimu: patfi
tymu. To je idedlIni pro spolek, firmu nebo rodinu, kde se lidé méni, ale soubory musi

zUstat.

Kde najdete tymoveé slozky?

V aplikaci Soubory kliknéte vilevo na Tymové slozky (1). Zde najdete vSechny tymové
slozky, ke kterym mate pfristup. Zaroven se zobrazuji i mezi ostatnimi slozkami ve
VsSechny soubory.

Zoek hier

[ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
£ Recent

¥ Favorieten

+2 Shares
| B3 Teammappen

€ Markering

L3 Externe opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

en, berichten, en meer

Teammappen v

w

[ Type (3 Aangepast € Markering 2, Mensen B3

Nog geen teammappen

Teammappen worden hier getc

£ Instellingen voor bestanden

Teammappen in de app Bestanden

Tymové slozky v aplikaci Soubory

Sdilena slozka nebo tymova slozka?

(@}
TD.
~J

Nékdo
odejde

Sdilena slozka
Osoby, kterd ji vytvorila

Pokud je vlastnikem, musi byt slozka nejprve
predana

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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Tymova slozka
Tymu

Slozka z{stava beze zmény
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Ulozisté Pocita se vlastnikovi Nepocitd se zddné jednotlivé
osobé

Kdo ji Kterykoli uzivatel WebOké, na Vasi zadost

vytvari?

Vyzadani tymové slozky

Tymovou slozku pro Vas vytvori WebOké, sami ji vytvorit nemUzete. Chcete ji mit? Vytvorte
tiket v Mijn WebOké a uvedte, jaky ndzev md slozka dostat a ktery tym nebo ktefi lidé k ni
maji mit pristup. Nejprve vytvorte tym v aplikaci Tymy (viz Vytvareni tyma a sdileni slozky
s celym Vasim tymem), aby bylo mozné tymovou slozku rovnou propojit s timto tymem.
Tymové slozky jsou dostupné v baliccich Personal, Family a Max, nikoli v Nextcloud Free.

Tip: chcete zacit hned? Vytvorte béznou slozku a sdilejte ji s tymem. Jakmile bude tymova
sloZka k dispozici, presunete do ni soubory. Postup najdete v Spolkova nebo rodinna slozka,
kterd nezmizi, kdyz nékdo skonci.
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- 7

5.7 Sdileni s nékym na jiném Nextcloudu
(federativni sdileni)

Pracuje druha osoba také s Nextcloudem, at uz u WebOké nebo u jiného poskytovatele?
Pak mUzete sdilet primo z Nextcloudu do Nextcloudu. Tomu se fika federativni sdileni.
Soubor se pak zobrazi ve vlastnim Nextcloudu druhé osoby, jako by tam byl ulozen.

Vase vlastni adresa: Federated Cloud ID

Kazdy uzivatel Nextcloudu mé Federated Cloud ID. To vypada jako e-mailova adresa: Vase
uzivatelské jméno, zavinac a adresa Vaseho Nextcloudu. Najdete ho pres svou profilovou
fotku vpravo nahore, Nastaveni a poté Sdilet, u Vase Federated Cloud ID (1). Pomoci
tlacitka pro kopirovani vedle néj ho zkopirujete do schranky.

ese @ demo.webokecloud.nlfsettings/user/sharing

den, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Language & locale

& Beveiliging

Jouw Federated Cloud-IC
o demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel hat, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
+ Weergave en toegankelijkheid

| 2 Delen W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
Bestanden
B WebOke Taken Manager
Overdragen eigendom bestand of map
o Flow
Bestand of map om over te dragen

. J
&, Gegevensmigratie Geen bestand of map geselecteerd

Intros i
= Nieuwe eigenaar

Administration

T Uiterlijk

Vase vlastni Federated Cloud ID

Sdileni s jinym Nextcloudem

1. Pozadejte druhou osobu o jeji Federated Cloud ID.

2. U souboru nebo slozky otevrete zalozku Sdilet.

3. Pod Externi sdileni zadejte Federated Cloud ID druhé osoby (1). V seznamu se
zobrazi dvé moznosti: adresa s obalkou znamena sdileni pres e-mail (viz Sdileni e-
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mailem s nékym bez Uctu). Pro federativni sdileni vyberte rddek se jménem a pod

nim "na" a adresou druhého Nextcloudu, napriklad jan, na cloud.priklad.cz.
4. Vyberte opravnéni a sdileni ulozte.

L X ] & demo.webokecloud nlfappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=t

[ Alle bestanden > Werkmap Anne ~ = g8

Naam « Gro... Aange...

Zoek hier

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld e OKB 53 minuten ...

9 Recent

Facturen +2 vas 1 uur geleden
+r Favorieten

Fato's "2 756 KB 1 uur geleden
+£ Shares
Klanten o e 7 KB 1 uur geleden
B Teammappen

- Offerte bakkerij.docx
Notulen Gedeeld +8 < 1KBE 1 uur geleden

£ Markering

Extemne opsla Begroting 2027 .xlsx e 7 KB 1 uur geleden
= =0 < Q 4

8 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld ao 1 uur geleden Delen Chat Activitelt

Offerte bakkerij.docx LT Luur geleden  yptarn delen @

35 KB * 1 uur geleden + Anne de Groot

Lo}

Versies

O
O
O
i
O
&
O
O
O
O
O

Planning open dag.md 2 <1KB 57 minuten .., =

Jan@cloud.voorbeeld.nl

4 bestanden - 5 mappen jan@cloud.voorbeeld.nl

jan
op cloud.voorbeeld.r

Delen met een Deck kaart

ot jan@cloud.voorbeeld.ni

@ Verwijderde bestanden e Crecer openbare link
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt
Aanvullende shares (O

# Instellingen voor bestanden

Sdileni s jinym Nextcloudem

Druha osoba obdrzi ve svém Nextcloudu upozornéni a musi sdileni nejprve prijmout.

se soubor nebo slozka objevi v jejich Souborech.

Nékdo sdili s Vami

Poté

Pokud s Vami nékdo z jiného Nextcloudu néco sdili, obdrzite upozornéni (zvonecek vpravo

nahore). Kliknéte na PFijmout a sdileni se zobrazi ve Vasich Souborech a u Sdileni.

Tip: toto funguje i mezi dvéma WebOké Nextcloudy, napriklad mezi balickem Vasi firmy a

Vasim vlastnim balickem Personal.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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5.8 Sdileno s vami: prehled, odmitnuti a opétovne
sdileni

VsSe, co s vami ostatni sdileji, a vSe, co sdilite vy, najdete pod polozkou Sdileni v aplikaci
Soubory.

Prehled Sdileni
Kliknéte v aplikaci Soubory vievo na Sipku vedle polozky Sdileni. Uvidite mimo jiné:

« Sdileno s vami: vse, co s vami sdileli ostatni.

« Sdileno s ostatnimi: co sdilite vy s osobami nebo tymy.

« Sdileno prostrednictvim odkazu: vSechny vase verejné odkazy.

« Zadosti o soubory: vase zadosti o soubory (viz Nechat si posilat soubory: odkaz pro
nahravani a zaddost o soubor).

« Smazana sdileni: sdileni, kterd jste odstranili a kterd mlzete jesté obnovit.

« Cekajici sdileni: sdileni, ktera je$t& musite pfijmout, napfiklad od nékoho z jiného
Nextcloud.

& demo.webokecloud.nlfapps/files/sharingin

berichten, en meer

Zoek hier o O Met je gedeeld v [ Type [ Aangepast € Markering & Mensen 38

3 Alle bestanden O Naam = Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden D B3 Notulen Gedeald Al <1KB 47 minuten ... §
S fisesht O W Planning nieuwe website.md Gedeeld AD o <1KB 42 minuten
¥ Favorieten
i 1 bestand - 1 map < 1KB
+2 Shares
[B Bestandsaanvragen
& Deellinks in behandeling

22: Gedeeld met anderen

o Gedeeld via een link

| & Met je gedeelid o

W Verwijderde shares

Teammappen
| T Markering
B Externe opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

(P 62,6 MB gebrulkt

# Instellingen voor bestanden

Co s vami sdileji ostatni

Zde vidite obrazovku Lisy, se kterou Anne sdilela slozku Notulen. Slozka (2) se u Lisy
nachazi v ¢asti Sdileno s vami (1). Zaroven je normalné i mezi jejimi vlastnimi slozkami v
¢asti VSechny soubory.
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Odmitnuti nebo odstranéni sdileni

Nechcete uz vidét sdileny soubor nebo sdilenou slozku? Kliknéte na ni pravym tlacitkem
mysi a zvolte Opustit toto sdileni. Tim sdileni odstranite pouze u sebe. Original zlstane
u vlastnika beze zmény. Rozmysleli jste si to? V ¢asti Smazana sdileni ho obnovite zpét.

en, berichten, en meer

Zoek hier o O Met je gedeeld v [ Type [ Aangepast € Markering & Mensen B8

3 Alle bestanden O Naam = Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden D B3 Notulen Gedeeald Al <1KB 38 minuten ... §
© Rocent ¥¢ Aan favorieten toevoegen
D Recen i : . ; . ;
P ni md 2 Gedeeld A <1KB 33 minuten
O B Planning nieuwe website © Details Id Al

¥ Favorieten
1 bestand - 1 map T3 Berichttags < 1KB

Shi
+2 Shares # MNaam wijzigen

Bestandsaanvragen
a g 5 Verplaats of kopieer

& Deellinks in behandeling [ Lokaal openen
22, Gedeeld met anderen 4 Downloaden
c¢a Gedeeld via een link X Verlaat deze share
| & Met je gedeeld

W Verwijderde shares
Teammappen
€ Markering
B Extemne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
(P 62,6 MB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Nabidka u sdilené slozky

Opétovné sdileni

Pokud vam vlastnik udélil prdvo opétovné sdilet, mizete soubor nebo slozku sami znovu
sdilet s dalSimi osobami, a to na karté Sdilet. Bez tohoto prava zde vidite pouze to, s kym
je obsah sdilen.

Automatickeé prijimani sdileni nebo jejich ukladani do jedné
slozky

Prostrednictvim vasi profilové fotky, Nastaveni a Sdilet urlite pomoci volby PFijmout
vychozi sdileni od ostatnich uétd a skupin, zda se sdileni od ostatnich uzivatell maji
prijimat automaticky, a do jaké slozky se maji ukladdat (Nastavit vychozi slozku pro
prijata sdileni). Zvolte napriklad slozku ,Sdileno”, aby se vaSe vlastni struktura slozek
nezaplnila.
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7

5.9 Kdo pouziva sdilené soubory, pouziva Vase
uloziste

Pri sdileni je uzitecné védét, u koho se uloziSté zapocitava. Pravidlo je jednoduché: soubor
se pocita vlastnikovi slozky, ve které se nachazi.

Situace Komu se to pocita?
Vy sdilite slozku s Lisou a Lisa do ni Vam: je to VaSe slozka
vlozi video

Lisa s Vami sdili slozku a Vy do ni Lise

vlozite soubor

Klient nahraje soubor pres Vas Vam
pozadavek na soubor

Soubory v tymové slozce Nikomu konkrétnimu

Odstranéné soubory a staré verze Nezapocditavaji se do Vaseho Ulozisté (viz Kontrola
UloZisté: co se pocita a co ne)

Co muzete udélat, kdyz je toho p¥ilis?

« Podivejte se do Kontrola Ulozisté: co se pocita a co ne, jak zjistite, co vyuziva Vase
Ulozisté.

« Domluvte se, kdo spravuje kterou slozku, nebo pouzijte tymovou slozku (viz Tymové
slozky: sdilena slozka, ktera patfi tymu).

« U odkazu nebo pozadavku na soubor nastavte datum ukonceni platnosti, aby
soubory nepribyvaly nepozorované.

« Potfebujete vice prostoru? Podivejte se na Ulozny prostor pIny: uvolnéni mista nebo
navyseni.
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5.10 Prevod vlastnictvi pri odchodu kolegy

Soubor nebo slozka vzdy patfi nékomu: osobé, kterd je vytvorila. Pokud tato osoba odejde,
musi se vlastnictvi nejprve prfesunout na nékoho jiného. Jinak se soubory pri odstranéni
uctu ztrati.

Samostatny prevod vilastnictvi
Stavajici vlastnik to provede sédm, dokud ma jesté pristup:

1. Kliknéte vpravo nahore na svou profilovou fotku a zvolte Nastaveni.

2. Vlevo zvolte Sdileni a prejdéte dold na blok Soubory.

3. U poloZzky Soubor nebo slozka k prevodu (1) vyberte slozku. Pokud zvolite svou
hlavni slozku, prevedete vse.

4. U polozky Novy vlastnik (2) vyberte kolegu, ktery vlastnictvi prevezme.

5. Kliknéte na Prevést (3).

berichten, en meer
Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

@ Bevelliging Jouw Federated Cloud-iD
demog@dam

o.webokecloud,nl ]
0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
F Weergave en toegankelijkheid
(2 Da W Bluesky ) Facebook @ Mastodon & Toevoegen aan je website
en

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

o Overdragen eigendom bestand of map
o» Flow

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

Intros
- o Nieuwe eigenaar

& Gegevensmigratie

Administration

T Uiterlijk

standaard shares van andere accounts en groepen

n voor geaccepiser

Instellingen, Delen: eigendom van een bestand of map overdragen

Prevod vlastnictvi

Novy vlastnik obdrzi upozornéni a musi prevod prijmout. Samotné preneseni pak mize
trvat az hodinu. Poté se soubory objevi v nové slozce v jeho Souborech. Sdileni s dalSimi
osobami z0stava zachovano.

Pozor: pokud odstranite uzivatele v Mijn WebOké, jeho soubory, kalendare a kontakty
budou nenavratné ztraceny. Tento krok nelze vratit zpét. Vzdy proto nejprve provedte

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 121/ 445



WebOké

prevod vlastnictvi.

Kolega uz odesel a nemUze se prihlasit? Pre¢téte si postup v Kolega odchazi: jak bezpecné
prevzit soubory, kalendar a sdilené slozky.
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] \V4

Verze, kos a uloziste
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6.1 Obnoveni smazaného souboru ze Smazanych
souboru

Omylem jste néco smazali? Zadna panika. Co ve svém WebOké Nextcloud smazete, putuje
nejprve do Smazanych soubord, koSe Nextcloud. Odtud to obnovite na dva kliky.

Jak obnovit soubor

1. Kliknéte v sekci Soubory vievo dole na Smazané soubory (1).

2. Najdéte soubor nebo slozku v seznamu (2). Nahore je naposledy smazana polozka.
Pomoci Hledat zde vilevo nahore rychle najdete konkrétni nazev.

3. Kliknéte na Obnovit (3).

en, berichten, en meer

[Gude offerte| Verwijderde bestanden ~ Leeg verwijderde bestanden [} Type [ Aangepast © Markering & Mensen BB

5 Alle bestanden Zoek in alles Qude offerte X o
D Naam Gro... Aange.
& Persoonlijke bestanden
& Recent O ° Oude offerte.docx e Herstellen . 35 1 uur geleden

+¥r Favorieten 1 bestand - 79 anzichtbaar

+& Shares

G2 Teammappen
€ Markering

L3 Externe opslag

2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden o
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Verwijderde bestanden: alles wat je de laatste tijd hebt wes

Smazané soubory ve Vasem WebOké Nextcloud

Soubor se vrati na své plvodni misto, véetné vsech verzi. Pokud dana slozka uz neexistuje,
Nextcloud soubor umisti do Vaseho hlavniho adresare.

V seznamu vidite také PGvodni umisténi, kdo soubor smazal (Smazal(a)) a kdy
(Smazano). Pomoci Vyprazdnit smazané soubory (4) vSe najednou nevratné smazete,
udélejte to pouze pokud jste si naprosto jisti.

Pod tremi teCckami v radku najdete Stahnout (1), kterym soubor ulozite do pocitace bez
jeho obnoveni, a Nevratné smazat (2), kterym jej definitivné odstranite.
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Qude offerte

[ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

+ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

3 Externe opslag

2 Maphoom

| @ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

berichten, en meer

Verwijderde bestanden ~ Leeg verwijderde bestanden [ Type

Zoek in alles OQude offerte X
[:| Naam Gro... Aange.

O B Oude offerte docx PP Maehier s 25 KB 1 uur geleden
4 Downloaden
1 bestand - 79 onzichtbaar i)

[ Permanent verwijderen

Herstellen zet het bestand terug op zijn oude plek

Stazeni nebo definitivni smazani

Vice soubord najednou

() Aangepast

Werkmap A...

> Markering

2h Mensen

Zaskrtnéte soubory pomoci policek vlevo v seznamu a nahore zvolte akci pro cely vybér.
Celou smazanou slozku obnovite najednou tim, Ze obnovite danou slozku.

Dobré védet

« Smazané soubory se nepocitaji do Vaseho ulozisté.
 Jak dlouho zlstavaiji uloZeny, se doctete v Jak dlouho uchovava Nextcloud verze a
smazané soubory?.
« Smazete soubor v pocitaci ve slozce desktopové aplikace, nebo v aplikaci Nextcloud
v telefonu? | v tom pripadé skonci zde.
« Pokud nékdo, s kym sdilite sloZzku, soubor odstrani, objevi se ve VaSich Smazanych

souborech, pokud jste vlastnikem. MUzete jej tedy sami obnovit.

« Pokud je soubor pry¢ i ze Smazanych soubor(, je skute¢né pryc: sami jej uz
nem{Zete obnovit. V Zalohovani u WebOké: co uchovdvame my a co mizete udélat
sami si prectete, jak se proti tomu chranit.

Tip: chcete radéji nejprve dostat dotaz, nez néco smazete? Zapnéte v nastaveni
Nastaveni pro Soubory vievo dole moznost Varovat pred smazanim souboru.
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6.2 Obnoveni starsi verze a pojmenovani verzi

Pokazdé, kdyz je soubor zménén, ulozi Vase WebOké Nextcloud predchozi stav jako verzi.
Smazali jste néco, co prece jen potrebujete, nebo kolega prepsal dokument? Pak

jednoduse obnovite starsi verzi.

Zobrazeni verzi souboru

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na soubor a vyberte Podrobnosti.

2.V postrannim panelu otevrete kartu Verze (1).
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< Q 4 o]

Delen Chat Activiteit Versies

o Huidige versie + = |ij

1 uu eden * 316 B

Initiéle versie * Jij
o 1 uur geleden « 289 B

Nahore je uvedena Stavajici verze (2). Pod ni jsou starsi verze (3), u kterych vidite, kdo
zménu provedl, kdy a jakou mé verze velikost. UpIné prvni verze se nazyvé Pocateéni
verze. Kliknutim na starsi verzi si ji prohlédnete.

Co muzete s verzi délat?

Kliknéte na tfi tecky vedle starsi verze:
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ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true
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£ Instellingen voor bestanden
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30 min. geleden + 289 B
o # Geef deze versie een naam
o !a Vergelijk met huidige versie

o £) Herstel versie
o &, Download versie

o M Verwijder versie

« Nazvat tuto verzi (1): napriklad "Odevzddno na urad". Diky tomu ji pozdéji rychle
najdete. Pojmenovana verze zlstane zachovana i tehdy, kdyzZ se starsi verze

automaticky vymazou.

« Porovnat se stavajici verzi (2): starou a stavajici verzi uvidite vedle sebe.

« Obnovit verzi (3): stara verze se stane znovu stavajici verzi. Verze, kterou
nahrazujete, zlstane rovnéz zachovana jako verze. Nic tedy neztratite.

« Stahnout verzi (4): starou verzi ulozite zvlast do svého pocitace.

« Smazat verzi (5): odstranéni verze, kterou jiz nepotrebujete.

Tip: pracujete-li v Euro-Office, mé Euro-Office také vlastni historii verzi. Podivejte se do

priru¢ky Euro-Office.

Pozor: verze existuji pouze u soubord ve Vasi WebOké Nextcloud. Soubor, ktery je pouze
ve Vasem pocitaci a nikdy nebyl synchronizovan, zadné verze nema.
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6.3 Jak dlouho uchovava Nextcloud verze a
smazané soubory?

Vas WebOké Nextcloud automaticky uklizi staré verze a smazané soubory, aby se Vam
nezaplnilo Ulozisté. Sami pro to nemusite nic délat. Takto to funguje.

Smazané soubory

« Smazany soubor zUstava az 31 dni ve slozce Smazané soubory. Poté jej Nextcloud
automaticky odstrani.

« Smazané soubory dohromady nesmi zabirat vice nez polovinu Vaseho volného mista.
Pokud je toho vice, nejstarsi soubory se odstrani drive, i kdyz jeSté nejsou staré 31
dni.

« Pokud zjistite, ze Vam soubor chybi, obnovte jej proto radéji ihned.

Verze

Verze z{stavaji uchovany az 31 dni. Béhem této doby je Nextcloud postupné proreduje
podle pevného schématu: ¢im starsi verze, tim méné se jich uchovava. Verze starsi nez 31
dni Nextcloud odstrani, kromé verzi s ndzvem.

Stari verze Co zistava zachovano?
Prvni hodina Priblizné jedna verze za minutu
Prvni den Jedna verze za hodinu

Do 31 dnd Jedna verze denné

Starsi nez 31 dni Z&dné, kromé verzi s ndzvem

Verze dohromady nesmi zabirat vice nez polovinu Vaseho volného mista. Pokud tomu tak
je, nejstarsi verze se odstrani jako prvni. Verze s nazvem Nextcloud nikdy automaticky
neodstranuje (viz Obnoveni starsi verze a pojmenovani verzi). Verzi, kterou chcete uchovat
déle, proto pojmenujte.

Pocitaji se do Vaseho ulozisté?

Ne. Smazané soubory a verze se nezapocitavaji do ulozisté, které vidite vlevo dole v
Souborech. Viz také Kontrola Ulozisté: co se pocita a co ne.

Tip: od soubord, které opravdu nesmite ztratit, si uchovejte i vlastni kopii. Prec¢téte si o
tom vice v Zalohovani u WebOké: co uchovdvdme my a co mUzete udélat sami.
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6.4 Kontrola ulozisté: co se pocita a co ne

Kolik mista vyuzivate, zjistite na dvou mistech: ve Vasem Nextcloud a, jako spravce

balicku, v Mijn WebOké.

Ve Vasem Nextcloud

V aplikaci Soubory je vievo dole uvedeno, kolik mista vyuzivate (1), napriklad "5,8 MB z 1

Ve

TB vyuzito". Lista pod tim se zaplfiuje s tim, jak ukladate vice dat.
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Chcete zjistit, které slozky jsou nejvétsi? Podivejte se v seznamu na sloupec Velikost a
kliknéte na zahlavi sloupce, ¢imz seradite podle velikosti. Velikost slozky zahrnuje vSe, co

se v ni nachazi.

V Mijn WebOké

Jste spravcem balicku? Pak v Mijn WebOké, v ¢asti Moje produkty u Vaseho balicku
Nextcloud, nahofe u polozky Ulozisté uvidite, kolik mista je vyuzito v celém bali¢ku a
jakou kapacitu Vas balicek ma.
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Co se pocita a co ne?

Pocita se Nepodita se
Vase vlastni soubory a slozky Smazané soubory
Soubory, které ostatni umisti do Vasich Starsi verze soubord

sdilenych slozek

Nahravky pres VasSe zadosti o soubory a Soubory, které s Vami sdili nékdo jiny (ty se
odkazy pocitaji u vlastnika)

Fotografie, které Vas telefon automaticky Tymové slozky (ty se nepocitaji u jedné osoby)
nahrava

Vice o sdileni a Ulozisti si precCtete v Kdo pouziva sdilené soubory, pouziva Vase Ulozisté.

~vs o7

Tip: pokud pouzivate desktopovou aplikaci s virtualnimi soubory, zabiraji Vase soubory na
pocitaci jen malo mista. Na Ulozisté ve Vasem Nextcloud to nema zadny vliv. Viz Virtualni
soubory: vidite vSe, stdhne se jen to, co otevrete.
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6.5 Ulozny prostor plny: uvolnéni mista nebo
navyseni

Je Vas Ulozny prostor plny, nemuUzete nahrdvat nové soubory a zastavi se synchronizace
pocitaCe a telefonu. Mate dvé moznosti: uvolnit misto nebo navysit Ulozny prostor.

Uvolnéni mista

1. Seradte v Soubory podle Velikost, abyste nasli nejvétsi slozky a soubory.

2. Zamérte se zejména na videa, staré zalohy, instala¢ni soubory a duplicitni slozky s
fotografiemi.

3. Odstrante, co jiz nepotrebujete, nebo si to nejprve stahnéte na externi disk.

4. Podivejte se v Kdo pouziva sdilené soubory, pouziva Vase Ulozisté, zda ostatni
nevlozili mnoho soubord do Vasich sdilenych slozek. Domluvte se s nimi, co lze
odstranit.

Tip: odstranéné soubory a staré verze se do Ulozného prostoru nezapodcitavaiji.
Vyprazdnéni koSe tedy neuvolni zadné misto, které by se pocitalo.

NavysSeni ulozného prostoru

U Nextcloud Personal, Family a Max si Ulozny prostor navySujete sami v Mém WebOké:

1. Pfihlaste se do Mého WebOké a prejdéte na Moje produkty.

2. Otevrete svij bali¢ek Nextcloud.

3. U Konfigurovatelné moznosti vyberte u Ulozny prostor (1) pozadovanou
velikost.

4. Kliknéte na Ulozit moznosti (2).
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Mijn Producten
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Extra Nexicloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

% Gebrulkersbeheer

Wijzigingen worden direct opgeslagen

Al-aanbieder

APt-sleutel

Vice Ulozného prostoru vyberete u Konfigurovatelné moznosti

1T8 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein opwebt v

Opties opslaan o

Mistral (EU)

Navyseni doplatite pomérnou ¢astkou za zbytek obdobi. Dodatecny prostor se aktivuje po
zaplaceni. Snizeni plati okamzité; dbejte v takovém pripadé na to, abyste nepouzivali vice,

nez je nova velikost.

Pouzivate Nextcloud Free (5 GB)? Pak pro vice prostoru prejdéte na placeny balicek. Vice
se dozvite v Z Nextcloud Free na placeny balicek, nebo od jiného poskytovatele Nextcloud

a Vice Ulozisté nebo uzivatell, zména nebo zruseni bali¢ku.

Pozor: je li Vas Ulozny prostor plny, Nextcloud rychleji odstranuje smazané soubory a
staré verze, aby uvolnil misto. Neotalejte tedy pfilis s uvolnénim mista nebo s navysSenim

ulozného prostoru.
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6.6 Zalohovani u WebOké: co uchovavame my a co
muzete udélat sami

Zaloha, kterou pouzivate Vy sami, je zabudovana primo ve Vasem WebOké Nextcloud: kos
(Smazané soubory) a verze Vasich soubor{. Diky tomu si sami, bez nutnosti kontaktovat
kohokoliv dalsiho, obnovite soubory, slozky a starsi verze.

Co si muzete obnovit sami

Co se stalo? Reseni

Soubor nebo slozka byly Obnovte je ze slozky Smazané soubory, viz Obnoveni smazaného
omylem smazany souboru ze Smazanych soubord

Soubor byl prepsan nebo Obnovte starsi verzi, viz Obnoveni starsi verze a pojmenovani verzi

nespravné zménén

Nékdo odstranil soubor z Pokud jste vlastnikem, najdete jej ve Vasich Smazanych souborech,
Vasi sdilené slozky viz Obnoveni smazaného souboru ze Smazanych soubor(

Jak dlouho se smazané soubory a verze uchovavaji, se doctete v Jak dlouho uchovava
Nextcloud verze a smazané soubory?. Stru¢né re¢eno: smazané soubory a verze z{stavaji
k dispozici az 31 dni, pripadné dfive zmizi, pokud je potfeba uvolnit misto. Verze s nazvem
zUstavaji zachovany.

Systémové zalohy WebOké

Kromé toho vytvari WebOké zalohy samotnych servert. Slouzi jako dodate¢na jistota pro
pripad mimoradnych udalosti, jako je porucha serveru. Nejsou pristupné zakazniklm: sami
si z nich nic neobnovite. Pro svou kazdodenni praci se tedy spoléhejte na koS a verze.

Co muzete udélat sami

« Vlastni kopie dulezitych souboru: u soubor(, o které si opravdu nemdzete dovolit
prijit, si ulozte kopii i sami. Napriklad pomoci desktopové aplikace Nextcloud Files ve
Vasem pocitaci (Pro¢ desktopova aplikace? Prohlize¢, aplikace nebo sitovy disk):
zahrite tuto slozku do zalohy svého pocitace, nebo ¢as od ¢asu ulozte kopii na
externi disk.

- Pojmenujte dulezité verze, aby nebyly automaticky odstranény (viz Obnoveni
starsi verze a pojmenovani verzi).

« Nemazte nic trvale p¥ili$ rychle: co odstranite ze Smazanych souborl nebo co
vyhodite pomoci tlacitka Vyprazdnit smazané soubory, uz sami neziskate zpét.

« Budte opatrni pfri sdileni: prava k Gpravam davejte pouze lidem, ktefi je opravdu
potrebuji (viz Sdileni s uzivatelem z Vaseho vlastniho Nextcloudu).

« Predejte vlastnictvi drive, nez bude uzivatel odstranén, protoze odstranény
uzivatel i se vSemi svymi soubory zmizi trvale (viz Prevod vlastnictvi pri odchodu
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kolegy).

Pozor: slozky zasifrované end-to-end nem{ze precist nikdo jiny nez Vy, ani WebOké.
Pokud ztratite kli¢, tyto soubory uz nebude mozné otevrit. Vice se o tom doctete v End-to-
end Sifrovani: kdy ano, kdy ne.
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Svynchronizace s pocitacem
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7.1 Proc desktopova aplikace? Prohlizec, aplikace
nebo sitovy disk

mate soubory také jednoduse ve slozce ve svém pocitaci, v Prizkumniku Windows nebo ve
Finderu na Macu. K tomu nainstalujete bezplatnou aplikaci Nextcloud Files. Ta
automaticky udrzuje slozku ve vasem pocitaci a Vasi Nextcloud ve shodé: tomu se rikd
synchronizace.

Existuji tri zpUsoby, jak se z pocitace dostat k Vasim soubordim. V této kapitole se dozvite o
vSech trech.

V prohlizeci Desktopova aplikace Sitovy disk
Nextcloud Files (WebDAV)
Instalace Neni potreba Jednorazové na kazdém pocitaci Neni potreba, ale

je nutné nastaveni

Soubory v Ne Ano, v bézné slozce Ano, jako disk
Prizkumniku
nebo Finderu

Funguje bez Ne Ano, pro soubory ulozené ve Ne
internetu Vasem pocitaci
Misto na disku Zadné Lze si zvolit: v3e, ¢ast, nebo jen Zadné

to, co otevrete (Virtudlni soubory:
vidite vse, stdhne se jen to, co

otevrete)
Prinlasit se Heslo a Jednorazové pres prohlizec, Pomoci hesla
prihlasovaci kéd  aplikace si sama vytvori heslo aplikace, které si
aplikace sami vytvorite
Velké soubory a Dobry, nechte Nejlepsi: pokracuje na pozadi Proménlivé,
mnoho soubor( kartu otevrenou Windows ma limity
Sdileni, verze, koS  Ano Pres nabidku aplikace nebo Ne, k tomu
prohlizece pouzijete prohlize¢
Nase doporuceni Pro rychlé Pro kazdodenni praci Pouze pokud to
vyhledani nebo jinak nejde

sdileni

Co presné déla desktopova aplikace?

« Vase soubory z WebOké Nextcloud se nachazeji ve sloZzce ve Vasem pocitaci. Ve
Windows se tato sloZzka standardné jmenuje Nextcloud a nachazi se ve Vasi
uzivatelské slozce; na Macu ji najdete ve Finderu vievo dole pod Mista.
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« Umistite-li soubor do této slozky, za par vterin se objevi ve Vasi Nextcloud. Zménite-li
néco v prohlizeci, automaticky se to projevi i ve Vasem pocitaci.

« Diky funkci virtualni soubory vidite vSe, ale soubor se stdhne az ve chvili, kdy ho
otevrete. Diky tomu se i velkd Nextcloud vejde na maly notebook (Virtualni soubory:
vidite vSe, stahne se jen to, co otevrete).

« Pracujete-li chvili bez internetu, jednoduSe pokracujete v praci ve slozce. Jakmile se
znovu pripojite k internetu, aplikace promitne Vase zmény do Vasi Nextcloud.

Aplikace funguje s kazdym balickem WebOké Nextcloud: Free, Personal, Family a Max.

ese & www.weboke.nl/download#nextcloud-files

webdkkeé ..

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Al Builder [N ; = A MijnAccaunt === Nl

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Webhaosting - Domeinen Producten Support

o Nextcloud Files

Synchronisatie-app voot je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en

presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwwer)

2 Windows x64 =8 Windows ARMG4
& macOS (Apple Silicon) m

& App Store [0 Google Play

Instellen op iPhone  Instellen op Android

=
A Uinux (Applmage)

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac
A Linux .rpm

Handieiding

© oavxs

Agenda en contacten op Androld

o Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten

via je eigen Nextcloud

O F-Droid

met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

=

Zo installeer je het

Na www.weboke.nl/download najdete Nextcloud Files (1), aplikaci Nextcloud pro Vas telefon (2), Nextcloud Talk
(3) a DAVX5 (4)

Co budete potrebovat?

« Pocitac se systémem Windows 10 (verze 1809 nebo novéjsi) nebo Windows 11,
macOS 13 nebo novéjsi, nebo 64bitovy Linux.

» Adresu Vasi WebOké Nextcloud. To je adresa, kterou vidite v prohlizeci po prihlaseni,
napriklad https://demo.webokecloud.nl nebo https://cloud.jouwbedrijf.nl.

« Vase uzivatelské jméno a heslo a Vasi e-mailovou schranku nebo aplikaci
autentizatoru pro prihlasovaci kéd.

Jak aplikaci nainstalovat, se dozvite v Instalace Nextcloud Files na Windows (Windows),
Instalace Nextcloud Files na Macu (File Provider) (Mac) a Instalace Nextcloud Files na Linux
(Applmage) (Linux).
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Tip: pracujete hodné s dokumenty, tabulkami a prezentacemi? Prectéte si také Prace s
dokumenty Office z pocitace. Tam se dozvite, kdy je lepsi otevfit dokument v prohlizeci nez
ze slozky ve Vasem pocitaci.
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7.2 Instalace Nextcloud Files na Windows

Takto nainstalujete desktopovou aplikaci Nextcloud Files na pocita¢ s Windows a propojite
ji s vasim WebOké Nextcloud. Pocitejte s pfiblizné deseti minutami.

Krok 1: stazeni

1. Prejdéte na www.weboke.nl/download a u polozky Nextcloud Files kliknéte na
Windows (1). Nebo pouzijte pfimo tento odkaz: Nextcloud Files pro Windows.
2. Soubor stahujete primo od Nextcloud. Soubor se jmenuje napriklad Nextcloud-

35.0.0-x64.msi a ulozi se do slozky Stazeni.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

Wbs:ﬂ(e Domeinen -

Webhaosting ~

Producten Support Tools

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

& Windows ARMG4

58 Windows x64
& macOS (Apple Silicon)

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

O F-Droid
LET I

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS
Agenda en contacten op Android
Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten

met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Al Builder

* 46 v A Mijn Account

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Vyberte Windows (1), macOS (2) nebo Linux (3); nase tlacitka vzdy odkazuji na nejnovéjsi verzi

Krok 2: instalace

1. Dvakrat kliknéte na stazeny soubor.
2. Postupujte podle krok( instala¢niho programu. Navrzena nastaveni mizete ponechat

beze zmény.

3. Windows se zeptd, zda smi aplikace provést zmény. Kliknéte na Ano. K tomu
potrebujete opravnéni spravce na pocitaci.

4. Po instalaci se aplikace sama spusti. Zobrazi se okno pro prihlaseni a vpravo dole na
hlavnim panelu se objevi oblacek Nextcloud. Pokud oblacek nevidite, kliknéte na

Sipku nahoru vedle hodin.
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Krok 3: propojeni s vasim Nextcloud

7 vz

Tato Cast aplikace je zatim z velké Casti v anglicting, i na pocitadi v ¢eském jazyce. Nize

uvadime nazvy tak, jak je uvidite v aplikaci.

1. V okné Log in to Nextcloud vyplrite u polozky Server address adresu vaseho
WebOké Nextcloud, napfiklad https://demo.webokecloud.nl. Kliknéte na Log in.
2. Aplikace otevre vas prohlizec se strankou Propojit s vasim uctem (1). Kliknéte na

Prihlasit (2). V aplikaci mezitim uvidite PFepnéte do prohlizece. Pokud se

prohlize¢ neotevre automaticky, kliknéte v aplikaci na Kopirovat odkaz a vlozte

odkaz do prohlizece.

Na strance se zobrazi Varovani ohledné zabezpeceni: pristup udélte pouze tehdy,
pokud praveé sami nastavujete aplikaci. Nad tim je uveden nazev, pod kterym se
aplikace hlasi; u desktopové aplikace jde o dlouhy technicky nazev obsahujici "mirall"

a "Nextcloud". To je normalni.

3. Pokud jesté nejste prihlaseni, prihlaste se pomoci uzivatelského jména a hesla a
zadejte prihlasovaci kéd, ktery obdrzite e-mailem nebo v aplikaci pro ovérovani.

4. Zobrazi se Pristup k uctu se jménem, pod kterym jste prihlaseni. Kliknéte na Udélit
pFistup (3). Prohlize¢ poté oznami, Ze Ucet byl propojen a ze okno mizZete zavrit.

[ X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flowiuser=5direct=0

web:idXkeé.

o Verbind jouw account

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/s.0 (Windows) mirall/35.0.0 (Nextcloud, windows-
@ 10.0.26100 ClientArchitecture: x86_B4 OsArchitecture: xB6_64)" tosgang geeft tot je WebOké
Nextcloud account.

A Beveiligingswaarschuwing
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app probeert in te stellen, probeert iemand je te
misleiden om hem toegang Lot je gegevens te verlenen, Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met je systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

Weboké Nextcloud - viellig samenwerken in je eigen cloud

Desktopova aplikace otevre tuto stranku (1); kliknéte na Prihlasit (2)
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@ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/grantiuser==5&direct=0&stateToken=e83WvwB2sdb6PsUoCmAbBTQFIgXUSBSOUOOIwWAStUWT XINCM3aAljqD 3sxIRBVZXS

web:idkeé

Account toegang

Momentee| ingelogd als Anne de Grool (demaol

Je staat op het punt om "Mozilla/5.0 (Windows) mirallf35.0.0 (Nextcloud, windows-10.0.26100
L ClientArchitecture: xB6_64 OsArchitecture: x86 64)" loegang Le geven tol je WebOké

Nextcloud account,

o Verleen toegang

- WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Kliknéte na Udélit pristup (3), aby se aplikace propojila s vasim WebOké Nextcloud

Nemusite tedy vytvaret heslo aplikace: aplikace si to zaridi sama. Ve vasem Nextcloud pak
pocitac uvidite v nabidce Nastaveni, Zabezpeceni, v sekci ZaFizeni a relace (viz
Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zarizeni a sezeni).

Pokud jste v prohlizeci byli prihlaseni jiz delSi dobu, Nextcloud vas mUze nejprve pozadat o
potvrzeni hesla: Vyzadovano ovéreni se. Zadejte své bézné heslo (4) a kliknéte na
Potvrdit.
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Authenticatie vereist x

ze actie vereist authenticatie, voer je wachtwoord

Wachtwoord
. 9
Bevestigen

Soms vraagt je Nextcloud eerst om je wachtwoaord te bevestigen webOké Nextcloud

Zadejte své heslo (4) a kliknéte na Potvrdit

Account verbonden

Je client zou nu moeten verbonden zijn!
Je mag dit venster sluiten.

WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Het account is verbonden: je kunt dit venster sluiten

Po kliknuti na Udélit pristup Nextcloud oznami, Ze Gcet byl propojen; okno prohlize¢e mlzete zavfit

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 142 / 445




WebOké

Krok 4: vybér toho, co se dostane na vas pocitac

Zpatky v aplikaci zvolite zplsob synchronizace:

Volba v aplikaci Co déla Kdy zvolit

Virtual files (virtudini Vidite vsechny své soubory Nase doporuceni pro vétsinu uzivateld,

soubory) a slozky, ale soubor se zejména na notebooku. Viz Virtualni
stahne az ve chvili, kdy ho soubory: vidite vse, stahne se jen to,
otevrete. co otevrete.

Synchronize VSe z vaseho Nextcloud se Pokud chcete mit vzdy a vSude offline

everything na pocitac ulozi jako pristup ke vSem svym soubordim a vas

(synchronizovat vse) skutecny soubor. disk je dostatecné velky.

Choose what to sync  Zaskrtnete, které slozky se Pokud na tomto pocitaci potrebujete
(vybrat, co dostanou na vas pocitac. jen nékolik slozek. Viz Selektivni
synchronizovat) synchronizace: pouze vybrané slozky.

U polozky Local sync folder vidite, kam se slozka na vasem pocitaci ulozi. Vychozi je
slozka Nextcloud ve vasi uzivatelské slozce. Pokud chcete jiné umisténi, kliknéte na
Choose. Vyberte prazdnou slozku na bézném disku; virtualni soubory nefunguji na
sitovém disku ani primo v korenové slozce disku (napriklad D:\). Poté kliknéte na Connect
(na pocitaci v ¢eském jazyce se toto tla¢itko mize jmenovat PFipojit).

Aplikace zacne okamzité pracovat. Jak dlouho prvni synchronizace potrva, zavisi na
mnozstvi soubord a vasem internetovém pripojeni. U virtualnich soubord to jde rychle,
protoze se zatim nic nestahuje.

Krok 5: nalezeni vasich souboru

« Otevrete Prlzkumnika. Vlevo je polozka Nextcloud s modrym oblad¢kem. Tam
najdete své soubory.

« Kliknéte na oblacek vpravo dole na hlavnim panelu, abyste vidéli, co aplikace déla.
Vysvétleni k tomuto oknu najdete v Oblak: ¢teni stavu, aktivity a chyb.

« Aplikace se od nynéjSka automaticky spusti pri zapnuti pocitace.

Tip: kliknéte v Prlzkumnikovi pravym tlacitkem mysi na soubor ve sloZzce Nextcloud. Pod
polozkou Nextcloud pak najdete mimo jiné Moznosti sdileni a Otevrit v prohlizeci.
Takto sdilite soubor, aniz byste museli nejdriv otevirat prohlizec¢. (Ve Windows 11 jsou tyto
moznosti nékdy pod polozkou Zobrazit dalSi moznosti.)

Pozor: Windows nepovoluje v ndzvech souborl nékteré znaky, jako napriklad : 2 * " < > |.
Pokud se takovy nazev nachazi ve vasem Nextcloud, aplikace tento soubor preskoci. Jak to
vyresit, se doctete v Soubory se zakdzanymi znaky vycistit, aby Windows zase
synchronizoval.
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Aktualizace

Aplikace sama kontroluje, zda je k dispozici nova verze, a pfipadné vas na to upozorni.
Nejnovéjsi verzi si také mlzete kdykoli stahnout pomoci tlacitka na nasi strance ke stazeni
a nainstalovat ji pres starou verzi. Vase nastaveni i vase slozka zlistanou zachovany.
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7.3 Instalace Nextcloud Files na Macu (File
Provider)

Na Macu funguje Nextcloud Files s File Provider od Apple. Jedna se o stejnou technologii,
jakou pouzivaji iCloud Drive a OneDrive. Vase soubory se zobrazi ve Finderu vievo dole pod
Mista, a soubor se stdhne az ve chvili, kdy ho otevrete.

Krok 1: stazeni a instalace

U Nextcloud Files kliknéte na macQOS (2)

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

web:dke .

Webhaosting ~ Domeinen ~

Producten Support

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Al Builder

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

. Pfejdéte na www.weboke.nl/download a u Nextcloud Files kliknéte na macOS (2).
Nebo pouzijte pfimo tento odkaz: Nextcloud Files pro Mac. Budete potfebovat macOS
13 nebo noveéjsi.

. Otevrete stazeny soubor Nextcloud-35.0.0.pkg (Cislo se u jednotlivych verzi lisi) ve
Vasi slozce Stazené soubory.

. Postupujte podle krokd instala¢niho programu. Mac Vas pozada o Vase heslo k Macu
(nikoli heslo k Nextcloud), aby povolil instalaci.

. Poté otevrete Nextcloud ze slozky Aplikace nebo pres Launchpad. V horni listé
nabidek se zobrazi ikona oblaku Nextcloud.
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Krok 2: propojeni s Vasim Nextcloud

1. V okné Log in to Nextcloud vyplnte u Server address adresu Vaseho WebOké
Nextcloud a kliknéte na Log in.

2. Otevre se Vas prohlizeC s textem Propojit s vasim uctem. Kliknéte na Prihlasit,
prihlaste se pomoci uzivatelského jména, hesla a prihlasovaciho kédu a kliknéte na
Udélit pristup. Tyto obrazovky vypadaji stejné jako na Windows, viz obrazky v
Instalace Nextcloud Files na Windows.

3. Zpatky v aplikaci je u volby synchronizace pfipravena moznost File Provider.
Nechte ji zapnutou a kliknéte na Connect.

Krok 3: udéleni opravnéni

macOS si pfi prvnim spusténi vyzada nékolik opravnéni. Udélte je, jinak aplikace nebude
moci synchronizovat.

« Pokud se zobrazi upozornéni o rozsifeni nebo o Poskytovateli souboru, povolte
ho. Pozdéji to mlzete zkontrolovat v Nastaveni systému, Obecné, Prihlasovaci
polozky a rozsireni (nazev se u jednotlivych verzi macOS mirné lisi).

« Pokud se Mac zeptd, zda Nextcloud smi pristupovat k soubor@im v urcitych slozkéach,
kliknéte na Povolit. M0zZete to zkontrolovat v Nastaveni systému, Soukromi a
zabezpeceni, Soubory a slozky.

« Chcete li, aby se aplikace spoustéla sama pfi zapnuti Macu, zapnéte Nextcloud v

Nastaveni systému, Obecné, Prihlasovaci polozky a rozsireni, pod Otev¥rit pFi
prihlaseni.

Krok 4: Vase soubory ve Finderu

Otevrete Finder. Vlevo dole pod Mista se nyni zobrazuje Vas Nextcloud. Kliknéte na n¢gj a
uvidite vSechny své slozky.

Co uvidite ve Vyznam

Finderu

Oblak se Sipkou dold Soubor je zatim pouze ve Vasem Nextcloud. Dvojklikem se stdhne a
otevre.

Kolacovy graf Soubor se praveé stahuje nebo nahrava.

Oblak pouze s Vase zména jesté neni Uplné nahrana.

obrysem

Z&dna ikona Soubor je na Vasem Macu a je shodny s Vasim Nextcloud.

Kolecko se Spendlikem  Nastavili jste, Ze tento soubor nebo tato slozka zQstava vzdy na Vasem
Macu.

Preskrtnuty oblak Soubor se nezucastriuje synchronizace.
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Kliknéte pravym tlacitkem mysSi (nebo se stisknutou kldvesou Control) na soubor nebo
slozku pro zobrazeni moznosti. Tam mimo jiné zvolite, Ze néco zlstane vzdy stazené
(anglicky Keep Downloaded), ze Mac mlze opét uvolnit misto, a najdete tam i moznosti
sdileni Vaseho Nextcloud. Vice o tom v Virtudlni soubory: vidite vSe, stdhne se jen to, co
otevrete.

Pozor: soubory uz nejsou v obycejné slozce Nextcloud ve Vasi domovské slozce, jako
tomu bylo u starsich verzi aplikace. Chybi Vdm soubory po aktualizaci nebo po prechodu?
Prectéte si Na Macu: chybéjici soubory po prechodu na File Provider.

Davate prednost obycejné slozce?

Chcete presto obycejnou slozku, ve které je vse skutec¢né ulozeno na Vasem Macu (klasicky
zplsob)? Kliknéte na ikonu oblaku v listé nabidek a oteviete Nastaveni aplikace. U
Obecné zruste zaskrtnuti u Enable File Provider. To plati pro vSechny Vase UcCty. Poté si
u svého Uctu nastavte klasickou synchronizacni slozku. Udélejte to pouze pokud k tomu
mate dobry dlvod, napriklad program, ktery si s File Provider neporadi. File Provider a
klasické slozky nejdou dohromady: pokud je File Provider zapnuty, nepouzivejte klasickou
slozku pro stejny Ucet.

Tip: Mac pfi nedostatku volného mista na disku sdm uvolni prostor tim, Zze soubory, které
jste dlouho neotevreli, znovu umisti pouze online. Vase soubory pritom zlstavaji bézné
ulozené ve Vasem Nextcloud.
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7.4 Instalace Nextcloud Files na Linux (Appimage)

Pro Linux vytvari Nextcloud desktopovou aplikaci jako Applmage: jeden soubor, ktery Ize
spustit bez instalace, prakticky na jakémkoli 64bitovém Linuxu.

Stazeni a spusténi

1. Prejdéte na www.weboke.nl/download a u polozky Nextcloud Files kliknéte na
Linux (Applmage) (3), nebo pouzijte pfimo tento odkaz: Nextcloud Files pro Linux.

2. Nastavte soubor jako spustitelny. Ve vétsiné spravcd souborl kliknéte na soubor
pravym tlacitkem, zvolte Vlastnosti a u polozky Opravnéni zaskrtnéte moznost
spousténi jako program. V terminalu zadejte: chmod +x Nextcloud-*-
x86_64.Applmage

3. Dvakrat kliknéte na soubor, nebo jej spustte v terminalu prikazem ./Nextcloud-
35.0.0-x86_64.Applmage (Cislo se liSi podle verze).

4. Propojte svlij WebOké Nextcloud podle postupu v Instalace Nextcloud Files na
Windows: zadejte adresu, v prohlizeci se prihlaste pomoci prihlasovaciho kddu,
kliknéte na Udélit pristup a vyberte, co chcete synchronizovat.

Dobré je védeét

 Aplikace uklada prihlasovaci Udaje do klicenky Vaseho pocitace (napriklad GNOME
Keyring nebo KWallet). Bez takové spravy hesel se musite prihlaSovat opakované.

 Virtudlni soubory jsou na Linuxu stale ve zkuSebni fazi (v aplikaci: Virtual files
(beta)). Na Linuxu radéji zvolte Synchronize everything nebo Choose what to
sync.

« Pokud chcete, aby se aplikace objevila ve Vasi nabidce a spoustéla se automaticky,
pouzijte pomocny nastroj, ktery Applmages integruje, napriklad ApplmageLauncher.
Nextcloud jej zminuje ve své vilastni dokumentaci. Diky nému bude v prohlizeci
fungovat i tlacitko Otev¥Fit lokalné.

« Mnoho distribuci Linuxu (jako Ubuntu, Debian, Fedora a openSUSE) ma ve vilastnim
zdroji softwaru i balicek nextcloud-desktop. Ten nevytvari primo Nextcloud a byva
nékdy starsi.

« Pro tlacitka ve Vasem spravci souborl (sdileni, stav) nainstalujte bali¢ek odpovidajici
Vasemu spravci souborl, napriklad nautilus-nextcloud, dolphin-nextcloud,
nemo-nextcloud nebo caja-nextcloud.

Tip: chcete stdhnout novou verzi? Nahradte stary soubor Applmage novym. Vase
nastaveni zlstane zachovéano.
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7.5 Virtualni soubory: vidite vse, stahne se jen to,
co otevrete

S virtualnimi soubory vidite na svém pocitaci vSechny své slozky a soubory z WebOké
Nextcloud, ale témér nezabiraji misto. Teprve kdyz soubor otevrete, aplikace ho stadhne.
Idealni pro notebook s malym diskem nebo pokud je Vase Nextcloud mnohem vétsi nez Vas
pocitac.

Jak poznate stav (Windows)

V Prizkumniku se u kazdého souboru ve sloupci Stav zobrazuje ikona:

Ikona v Prizkumniku  Vyznam Funguje bez
internetu?

Modry oblacek Pouze online: soubor je pouze ve Vasi Ne
Nextcloud.

Zelena fajfka v bilém Soubor jste otevreli, nyni je také ve Vasem Ano

kruhu pocitaci.

Bila fajfka v zeleném Vzdy na tomto zafizeni: z0stava vzdy ve Ano

kruhu VaSem pocitadi.

Dvé modré Sipky Probiha synchronizace.

Na Mac vidite podobné ikony ve Finderu, ty jsou uvedeny v tabulce v Instalace Nextcloud
Files na Macu (File Provider).

Jak mit soubor nebo slozku vzdy ve Vasem pocitaci

Cestujete nebo Casto pracujete bez internetu? Pak si potfebné slozky trvale ulozte do
pocitace.

« Windows: v Prlizkumniku kliknéte pravym tlac¢itkem mysi na sloZzku a zvolte Vzdy
ponechat v tomto zaFizeni. Aplikace stahne vse v této slozce, i to, co do ni pribude
pozdéji.

« Mac: kliknéte pravym tlacitkem mysi na slozku a zvolte moznost pro trvalé stazeni
(Keep Downloaded).

Uvolnéni mista

Otevreli jste velkou slozku a disk se Vam plIni? Uvolnéte misto. Soubory zlstanou ve Vasi
Nextcloud, odstrani se jen kopie ve Vasem pocitaci.

« Windows: kliknéte pravym tlacitkem mysi na soubor nebo slozku a zvolte Uvolnit
misto. [kona se opét zméni na modry oblacek.
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« Mac: kliknéte pravym tlacitkem mysi a zvolte moznost pro odstranéni stazené kopie,
nebo vypnéte trvalé uchovani. Mac pri nedostatku mista uvolni misto i sam.

Pozor: na Windows aplikace misto neuvolnuje automaticky. Kazdy soubor, ktery jednou
otevrete, zlistane ve Vasem pocitaci, dokud sami nezvolite Uvolnit misto. Délejte to cas
od Casu u velkych slozek, napfiklad u fotografii. V Notebook s malem mista na disku:
spravné nastaveni virtualnich souborl a uvolnéni mista se dozvite, jak nejlépe nastavit
notebook s malym volnym mistem.

Pozor: smazete-li soubor ve slozce, smazete ho i ve Vasi Nextcloud, i kdyz Slo o virtudlni
soubor. Chcete-li pouze uvolnit misto, zvolte Uvolnit misto, nikoli Smazat. Smazali jste
néco omylem? Obnovte to pres Obnoveni smazaného souboru ze Smazanych soubord.

Zapnuti nebo vypnuti virtualnich soubori

Pri instalaci jste zvolili Synchronize everything nebo Choose what to sync a presto
chcete virtudlni soubory? Kliknéte na oblacek, otevrete nastaveni aplikace a u svého Uctu
kliknéte na tri tec¢ky vedle slozky. Zvolte Povolit podporu virtualnich soubort. Pomoci
Zakazat podporu virtudlnich souboru se vratite zpét, aplikace pak stadhne vse, co jste
zaskrtli.

Kdy je lepsi se virtualnim souborim vyhnout?

« Pokud casto dlouho pracujete bez internetu a predem nevite, které soubory budete
potrebovat.

« Pokud néjaky program prohledava vsechny soubory najednou (napriklad zalohovaci
program nebo fotoaplikace, ktera indexuje celou Vasi slozku). Ten pak stejné stdhne
vse.

« Na Linuxu, kde je tato funkce zatim ve fazi testovani.
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7.6 Selektivni synchronizace: pouze vybrané
slozky

Chcete mit na tomto pocitaci jen nékolik slozek jako skutecné soubory? Pouzijte selektivni
synchronizaci. Slozky, které odskrtnete, zlstanou jednoduse ve Vasem WebOké Nextcloud,
jen se neobjevi na tomto pocitaci.

Pri instalaci

Pri propojovani v aplikaci zvolte Choose what to sync a zaskrtnéte slozky, které chcete
mit k dispozici. Viz Instalace Nextcloud Files na Windows.

Pozdéjsi uprava

1. Kliknéte na obldclek Nextcloud (Windows: vpravo dole na hlavnim panelu; Mac:
nahore v panelu nabidek).

2. Otevrete nastaveni aplikace (pres Vase jméno nebo profilovou fotku nahore v okné a
poté Nastaveni).

3. Vlevo vyberte svij Gcet. Uvidite slozku, kterd se synchronizuje.

4. Kliknéte na tri tecky vedle slozky a zvolte Kies wat je wilt synchroniseren.
Zobrazi se seznam slozek z Vaseho Nextcloud.

5. ZaSkrtnéte nebo odskrtnéte slozky. Pomoci Alles synchroniseren a Niets
synchroniseren zapnete nebo vypnete vSe najednou.

6. Kliknéte na Pouzit.

Pozor: odskrtnete-li slozku, aplikace tuto slozku odstrani z Vaseho pocitace (ne z Vaseho
Nextcloud). Pokud jste v této slozce na pocitaci néco zménili, co jesSté nebylo nahrano,
pockejte, az oblacek zezelend, nez slozku odskrtnete.

Selektivni synchronizace nebo virtualni soubory?

Selektivni synchronizace Virtualni soubory
Co vidite na pocitaci? Pouze zasSkrtnuté slozky Vse
Co je skutec¢né na VSe v zaskrtnutych slozkéach Pouze to, co otevrete nebo
disku? pripnete
Bez internetu VSechny zaskrtnuté slozky Pouze to, co je jiz stazené
Mac Pouze s klasickou synchronizac¢ni Vychozi (File Provider)
slozkou

Pokud pouzivate virtualni soubory, v nastaveni neuvidite u slozek zadné zaskrtavaci
policka. To je normalni: u kazdé slozky zvolite Altijd behouden op dit apparaat nebo
Ruimte vrijmaken (viz Virtualni soubory: vidite vse, stahne se jen to, co otevrete).
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Nové velké slozky

Pokud se ve Vasem Nextcloud objevi nova slozka, ktera je vétsi nez urcita velikost
(napriklad kdyz s Vami kolega sdili velkou slozku), aplikace se mUze nejprve zeptat, zda ji
chcete stahnout. Toto nastavite v nastaveni aplikace pod Advanced (pokrocilé). Dotaz se
poté zobrazi v okné oblacku.

Tip: soubory, které nikdy nechcete synchronizovat, jako jsou docasné soubory programu,
umistéte do seznamu Genegeerde bestanden bewerken v nastaveni aplikace.
Hvézdicka (*) tam zastupuje libovolné znaky, napriklad *.tmp.
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7.7 Oblak: c¢teni stavu, aktivity a chyb

Oblak Nextcloud se na Windows nachazi vpravo dole na hlavnim panelu (nékdy skryty za
Sipkou nahoru), na Mac nahore v listé nabidek a na Linuxu v oznamovaci oblasti. Podle

ikony hned poznéte, jak probihd synchronizace.

Het wolkje van de desktop-app Nextcloud Files

0
A

Statusiconen van de Nextcloud-app (afbeeldingen: Nextcloud)

Let op

Alles bijgewerkt
Je bestanden zijn gelijk en de app is verbonden,

Gepauzeerd
Synchroniseren staat op pauze.

Er is iets dat je aandacht nodig heeft.

P\

Bezig
De app synchroniseert op dit moment.

®

Geen verbinding
De app kan je Nextcloud niet bereiken,

Fout
Bijvoorbeeld een verkeerd adres of veriopen inlog.

%

WebOké Nextcloud

Stavové ikony desktopové aplikace (obrazky od Nextcloud) a jejich vyznam

lkona

Zelend s bilou
fajfkou

Modra se dvéma
rotujicimi
Sipkami

Sedé se dvéma
c¢arkami

Sedy
preskrtnuty
oblak

Zluty trojuhelnik
s vykfi¢nikem

Cervend s bilym
krizkem

Vyznam

VSe je aktudlni a aplikace je
pfipojena.

Aplikace pravé synchronizuje.

Synchronizace je
pozastavena, obvykle proto,
Ze jste ji sami pozastavili.

Z&dné pripojeni k Vasemu
Nextcloud.

Néco vyzaduje VaSsi
pozornost, napriklad soubor,
ktery se nepodafilo
synchronizovat.

Chyba v nastaveni, napfriklad
nespravna adresa nebo
vyprselé prihlaseni.
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Co délat?

Nic.

Vyckejte. U velkého mnozstvi nebo velkych
soubortd to mUze chvili trvat.

Kliknéte pravym tlacitkem mysSi na oblak a
zvolte Vervolg sync. V nastaveni aplikace,
u VasSeho Uctu, se tato volba jmenuje
Synchronisatie hervatten.

Zkontrolujte pripojeni k internetu. Funguje
VaSe Nextcloud v prohlizeci? Viz
Synchronizace v pocitaci vazne.

Kliknéte na oblak a prectéte si hldseni.

Kliknéte na oblak a pripadné se znovu
prihlaste.

153 /445



WebOké

Okno oblaku

Kliknéte (levym tlacitkem mysi) na oblak. Otevre se okno s témito prvky:

« Nahoru Vase jméno a profilova fotka. Kliknutim na ni otevrete nabidku uctu: pridani
uctu, pozastaveni nebo obnoveni synchronizace, odhlaseni a Nastaveni aplikace.
Najdete tam také svij stav (online, nepritomen, nerusit), stejné jako v prohlizeci.
» Tlacitka pro otevreni mistni slozky a Vasi Nextcloud v prohlizeci, i aplikaci Vasi

Nextcloud, jako je Talk.

Seznam aktivit: které soubory byly pravé synchronizovany, oznameni z Vasi
Nextcloud (napfriklad soubor, ktery s Vdmi byl sdilen) a upozornéni. Soubor, ktery se
nepodarilo synchronizovat, je uveden i s didvodem.

Kliknutim pravym tlacitkem mysi na oblak (Windows) ziskate kratkou nabidku, ze které
mUzete otevrit okno, pozastavit synchronizaci, otevrit nastaveni nebo aplikaci ukoncit.

Hlaseni, se kterymi se Casto setkate

Hlaseni (nékdy v
anglictiné)

Soubor s neplatnym
nazvem nebo s
nepovolenymi znaky

Soubor je pouzivan nebo je
uzamdcen

Konflikt nebo Vyresit
konflikt

Nedostatek mista na disku
na serveru

Server je v rezimu udrzby

Hlaseni, ze se musite
znovu prihlasit, nebo
cerveny krouzek s krizkem

Co to znamena

Nazev obsahuje znaky,
které Windows nezn4,

nebo konci mezerou ci
teckou.

Soubor je otevreny v
jiném programu.

Stejny soubor byl zménén
na dvou mistech
soucasne.

Vase Ulozisté ve WebOké
Nextcloud je plné.

WebOké praveé aktualizuje
Vasi Nextcloud.

Pristup aplikace byl
odebran nebo bylo
zménéno Vase heslo.

Prejmenujte jej v prohlizeci. Viz
Soubory se zakdzanymi znaky
vycistit, aby Windows zase
synchronizoval.

Zavrete program, aplikace to
nasledné zkusi znovu.

Viz Konfliktni kopie: co to je a jak je
vyresit.

Uvolnéte misto nebo jej rozsirte, viz
Ulozny prostor plny: uvolnéni mista
nebo navyseni.

Vyckejte, aplikace poté automaticky
pokracuje.

Kliknéte na oblak a zvolte Prihlasit,
poté projdete znovu kroky v
prohlizeci.

Tip: chcete nahléasit problém spole¢nosti WebOké? Poridte snimek obrazovky okna oblaku
vCetné hlaseni a uvedte verzi aplikace. Tu najdete v nastaveni aplikace. Viz Jak nahlasit
problém spolecnosti WebOké.
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7.8 Konfliktni kopie: co to je a jak je vyresit

Nékdy se Vdm ve slozce Nextcloud objevi soubor s (conflicted copy a datem v nazvu,
napriklad Begroting (conflicted copy 2026-10-24 101530).xIsx. Jedna se o konfliktni
kopii. Nic se neztratilo: jde o dvé verze téhoz souboru.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

en, berichten, en meer

Zoek hier X Q O [3J Alle bestanden >  Handleiding C werkmap [ Type [ Aangepast © Markering 2, Mensen B3

| &3 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 xlsx 7KB  enkele seco... §

£ flacant Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco.

+r Favorieten
Jaarverslag.docx - enkele seco...

+2 Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
Teammappen

& Markering Offerte kiant.docx I5KB  enkele seco...
G Externe opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx . 35KB  enkaleseco;
|2 Mapboom Planning? concept.xlsx TKBE  enkele seco...

T bestanden

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Original (1) a konfliktni kopie s Vasimi vlastnimi Upravami (2) vedle sebe

Jak konfliktni kopie vznika?

Konflikt vznikne, kdyZ je stejny soubor zménén na dvou mistech dfive, nez aplikace stihla
zmeény vzajemné vyménit. Napfriklad:

« Pracujete na notebooku bez internetu na souboru a kolega mezitim stejny soubor
zméni v prohlizeci.

« Otevrete sdileny dokument ze slozky ve svém pocitaci, zatimco jej kolega upravuje v
prohlizedi.

« Stejnou slozku sleduji soucasné dva synchroniza¢ni programy, napriklad Nextcloud a
OneDrive nebo Dropbox.

Aplikace si pak sama nemUze vybrat, ktera verze je ta spravna. Proto si stdhne verzi z
Vaseho Nextcloud pod obvyklym nadzvem (1) a Vasi verzi ulozi vedle ni jako konfliktni kopii
(2). Aplikace konfliktni kopii nenahrava: zlstava pouze ve Vasem pocitaci a kolegové ji
nevidi. Pokud se konfliktni kopie presto dostane do Vaseho Nextcloud, napfriklad proto, ze ji
nékdo nahral ru¢né, uvidite ji i v prohlizedi, jak je zndzornéno na obrazku vyse.
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Jak to vyresit

1. Kliknéte na ikonu oblacku. Pri konfliktu se zobrazi upozornéni s moznosti Conflict
oplossen. Kliknéte na ni.

2. Aplikace zobrazi obé verze s datem a velikosti: Lokale versie (Vase verze) a
Serverversie (verze z Vaseho Nextcloud). Zaskrtnéte, kterou chcete ponechat, a
kliknéte na Bewaar geselecteerde versie. Zaskrtnete-li obé, zlistanou zachovany
obé a Vase verze dostane v ndzvu dislo.

3. Chcete zachovat zmény z obou verzi? Oteviete oba soubory, pfeneste své vilastni
Upravy z konfliktni kopie do originalu a origindl uloZzte.

4. Poté konfliktni kopii odstrante. Jakmile je pry¢, je konflikt vyresen.

Pozor: nevyhazujte konfliktni kopie hromadné bez kontroly. MizZe v nich byt prace, kterd
se nenachazi nikde jinde. Mate jich hodné? V Konfliktni kopie ve velké slozce uklidit, aniz
byste o néco prisli se dozvite, jak bezpecné uklidit velkou slozku.

Jak konfliktum predchazet

« Pracujete-li s kolegy na stejném dokumentu, otevrete jej v prohlizeci v Euro-Office.
Tak budete opravdu spole¢né pracovat na jedné verzi. Viz Prace s dokumenty Office z
pocitace.

« Poclkejte, az bude aplikace hotova (zeleny oblacek), nez notebook zavrete nebo
odpojite od internetu.

« Nikdy nenechdvejte stejnou slozku sledovat dvéma synchroniza¢nimi programy
soucasneé.

« Nepouzivejte stejnou slozku na dvou pocitacich s rdznymi Ucty.

Tip: presto jste o néco prisli? Vase WebOké Nextcloud uchovava starsi verze kazdého
souboru. Viz Obnoveni starsi verze a pojmenovani verzi.
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7.9 Vice uétu a slozek v jedné aplikaci

Jedna desktopova aplikace umi sledovat vice G¢tl a vice sloZzek soucasné. Hodi se to
napriklad tehdy, pokud mate vlastni balicek a zaroven ucet u sjednoceni, nebo pokud mate
vedle Nextcloud Free jesté placeny balicek.

Pridani druhého uctu

1. Kliknéte na oblacek a poté nahore na své jméno.

2. Zvolte Pridat ucet.

3. Projdete stejnymi kroky jako pfi prvnim pridani: vyplnéni adresy, pfihlaseni v
prohlizeci pomoci prihlasovaciho kédu, Udélit pristup a vybér toho, co chcete
synchronizovat. Viz Instalace Nextcloud Files na Windows.

4. Zvolte jinou mistni slozku, nez jste pouzili pro prvni Ucet, napriklad Nextcloud
Sjednoceni.

V okné oblacku nahore prepinate mezi svymi UcCty. V nastaveni ma kazdy Ucet vlastni
sekci.

Pripojeni dalsi slozky

MdzZete také propojit samostatnou slozku ve svém pocitaci se slozkou ve Vasem Nextcloud,
napriklad slozku Dokumenty se slozkou Laptop Dokumenty ve Vasem Nextcloud.

1. Otevrete nastaveni aplikace a zvolte svij Gcet.

2. Kliknéte na Pridat propojeni pro synchronizaci slozky (v nékterych verzich Add
Folder Sync Connection).

3. Vyberte slozku ve svém pocitaci (Vyberte slozku ve svém pocitaci k
synchronizaci) a poté slozku ve Vasem Nextcloud (Vyberte vzdalenou cilovou
slozku). Pomoci Vytvorit slozku tam vytvofrite novou.

4. Potvrdte. Aplikace bude od této chvile slozku synchronizovat stejné jako béznou
slozku Nextcloud.

Pozor: nepropojujte slozku, kterd uz je soucasti Vasi slozky Nextcloud, ani slozku, kterou
zaroven spravuje OneDrive, Dropbox nebo iCloud. Vzniknou tak duplicitni soubory a
konflikty.

Pozor: na Macu s File Provider propojovani samostatnych slozek nefunguje; tam je kazdy
Ucet zobrazen jako samostatné misto ve Finderu pod Mista.

Odebrani propojeni nebo uctu

« SloZka: tri tecky vedle slozky v nastaveni, Smazat propojeni pro synchronizaci
slozky. Soubory zlstanou ve Vasem Nextcloud i ve Vasem pocitaci, jen se dal
nebudou synchronizovat.
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« Ucet: v nastaveni u daného Gc¢tu tladitko pro odhldseni nebo odebrani Gctu.
Odhlaseni zachova propojeni, odebrani ho zcela odstrani.

Tip: chcete prenést své soubory z Nextcloud Free do placeného bali¢cku? K tomu neni
potreba synchronizovat dva Ucty vedle sebe. Prectéte si Z Nextcloud Free na placeny
balicek, nebo od jiného poskytovatele Nextcloud.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 158 /445



WebOké

7.10 Vase Nextcloud jako sitovy disk (WebDAV) v
Prizkumniku nebo Finderu

Vasi WebOké Nextcloud mUzete pripojit také jako sitovy disk, bez aplikace. Funguje to pres
WebDAV. Vase soubory pak nejsou ulozeny ve Vasem pocitaci: vSe probihd primo pres
internet. Pro kazdodenni praci doporucujeme desktopovou aplikaci s virtualnimi soubory
(Virtudlni soubory: vidite vSe, stahne se jen to, co otevrete); sitovy disk se hodi na pocitaci,
kam nic nesmite instalovat, nebo pro program, ktery potrebuje pismeno disku.

Co budete potrebovat?

1. Adresu WebDAV. Otevrete ve Vasi Nextcloud aplikaci Soubory a kliknéte vievo
dole na Nastaveni pro Soubory. Vievo vyberte WebDAV. U WebDAV URL najdete
svou adresu (1) a vpravo tlacitko pro jeji zkopirovani (2). Vypada pfiblizné takto:
https://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/, s Vasi adresou a
uzivatelskym jménem.

2. Heslo aplikace. Protoze Vase WebOké Nextcloud je zabezpeclena prihlasovacim
kédem, Vase bézné heslo zde nebude fungovat. Kliknéte ve stejném okné na
Vytvorit heslo aplikace, nebo prejdéte do Nastaveni, Zabezpeceni, Zarizeni a
relace. Vyplnte dole u Nazev aplikace nazev, napriklad Sitovy disk notebook, a
kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace. Pokud Vas Nextcloud pozada o heslo
(Vyzadovano ovéreni se), zadejte ho. V okné Nové heslo pro aplikaci najdete
Vase Prihlasit (1) a Heslo (2). Heslo si hned zkopirujte, zobrazi se jen jednou. Viz
také Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit.
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Instellingen
voor
bestanden

Algemeen
Uiterlijk
Aanvullende instellingen
Waarschuwingen
| webbav

Keyboard shorteuts

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

WebDAV

WebDAV URL
o https://demo.webokecloud.nifremote. php/davifiles/dermao

Maak een app wachtwoord
Verplicht voor WebDAV authenticatie omdat Twee-Factor Authenticatie is
ingeschakeld voor dit account.

Hoe bestanden te benaderen met WebDAV

Keyboard shortcuts
Acties

Bestandsacties

Verwijder of voeg een favoriet toe

Open de details zijbalk

Berichttags

Naam wijzigen

Verwijderen Delete

Selectie

Selecteer alle bestanden Ctrl A

Deselecteer alles Escape

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

o= ) o

Wachtwoaord

o TTRAF - gaoAM - ACMBK - AFSdK - Aybagg [_D

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo pro aplikaci: Vase prihladseni (1) a heslo (2); tento priklad byl nasledné ihned zrusen
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Windows: vytvoreni sitového pripojeni

1. Otevrete Prlzkumnik a kliknéte vlevo na Tento poditac.

2. Kliknéte nahore na tri tecky (nebo na Pocitac) a vyberte PFipojit sitovou
jednotku.

3. Vyberte pismeno jednotky, napriklad N:, a u Slozka vlozte adresu WebDAV.

4. Zaskrtnéte Znovu pripojit pri prihlaseni a Pripojit pomoci jinych
pFihlasovacich adaja. Kliknéte na Dokonéit.

5. Zadejte své uzivatelské jméno a heslo aplikace a zaskrtnéte Zapamatovat si mé
prihlasovaci udaje.

Mac: pripojeni k serveru

1. Ve Finderu v nabidce vyberte Prejit a poté PFipojit k serveru.
2. Vlozte adresu WebDAV do pole pro adresu serveru a kliknéte na PFipojit.
3. Zadejte své uzivatelské jméno a heslo aplikace. Vase Nextcloud se poté zobrazi ve

Finderu pod Mista.

Linux

Ve vétsiné spravcl soubord (jako je Soubory v GNOME) vyberte Jind mista a u PFipojit k
serveru zadejte adresu s davs:// misto https://, napfiklad

davs://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/. V KDE pridate svou
Nextcloud do Online Gétu v nastaveni systému.

Znama omezeni

Co zpozorujete

Po restartu disk zmizi nebo
Windows znovu pozaduje
heslo

Soubory vétsi nez priblizné
50 MB se ve Windows
nedafri prenést

Windows zobrazuji volné
misto na disku C misto
Vasi Nextcloud

Pomalé pri velkém
mnozstvi malych soubord
Upozornéni na pfrilis

mnoho pokusl o prihlaseni
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Proc

Vestavény WebDAV ve
Windows je na to
citlivy

Windows ma vychozi
limit pro WebDAV

WebDAV tuto informaci
nepredava

Kazdy soubor se
prenasi pres internet
samostatné

Staré pripojeni se
pokousi prihlasit se
Spatnym heslem

Co muzete udélat

Viz Sitova jednotka WebDAV, ktera po
restartu zmiz{

Pro velké soubory pouzijte desktopovou
aplikaci nebo prohlizec, viz Sitova
jednotka WebDAV, ktera po restartu
zmizi

Podivejte se ve Vasi Nextcloud vievo
dole u Soubor(, kolik mate mista

Pouzijte desktopovou aplikaci

Viz IP adresa zpomalena kvdli staré
aplikaci: ktera to je?
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Pozor: pokud sitovy disk uz nepouzivate, zruste heslo aplikace pres ZaFizeni a relace
(viz Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zarizeni a sezeni).

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 162 / 445



WebOké

7.11 Prace s dokumenty Office z pocitace

Dokumenty, tabulky a prezentace upravujete ve svém WebOké Nextcloud pomoci Euro-
Office. K tomu existuje samostatnd prirucka: prirucka Euro-Office. Zde se dozvite pouze to,
jak spolu souvisi desktopova aplikace Nextcloud Files a dokumenty Office.

Tri zplUsoby otevieni dokumentu

Dokument oteviete Spolecné s kolegy Bez
zaroven internetu

V prohlizedi, v Euro-Office Ano Ne

V programu Nextcloud Office, z Vaseho propojeného Ano Ne

Nextcloud

Ze slozky Nextcloud ve Vasem pocitaci, pomoci Word, Ne Ano

Excel, LibreOffice nebo Nextcloud Office

Pokud otevrete dokument ze slozky ve svém pocitaci, pracujete sami. Desktopova aplikace
ulozi soubor do Vaseho Nextcloud az po ulozeni. Pokud mezitim kolega pracuje na stejném
souboru v prohlizeci, vznikne Vam konfliktni kopie (Konfliktni kopie: co to je a jak je
vyresit).

Pozor: na sdilenych dokumentech pracujte vzdy v prohlizec¢i nebo prostrednictvim Vaseho
propojeného Nextcloud v programu Nextcloud Office. SloZzku ve svém pocitali pouzivejte
pro dokumenty, na kterych pracujete pouze Vy.

Vice v prirucce Euro-Office

« Propojeni programu Nextcloud Office s Vasim WebOké Nextcloud (pfiru¢ka Euro-
Office 10.5)

« Spoluprace mezi programem a kolegy v prohlizeci (10.6)

« Prace s desktopovou aplikaci Nextcloud (synchronizace) (10.8)

« Euro-Office jako program ve Vasem pocitaci (10.1)

Tip: program Nextcloud Office a synchroniza¢ni aplikace Nextcloud Files jsou dva rlizné
programy. MUzete nainstalovat oba, oba najdete na www.weboke.nl/download.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 163 /445


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/het-programma-koppelen-aan-je-weboke-nextcloud
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/samenwerken-tussen-het-programma-en-collega-s-in-de-browser
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/werken-met-de-nextcloud-desktopapp-synchronisatie
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-als-programma-op-je-computer-wat-is-het-en-wanneer-gebruik
https://www.weboke.nl/download

WebOké

Nextcloud na telefonu a
tabletu

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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8.1 Jaké aplikace potrebujete v telefonu a

tabletu?

S telefonem nebo tabletem mate pristup k WebOké Nextcloud odkudkoli. Kterou aplikaci
potrebujete, zavisi na tom, co chcete délat. Aplikace Nextcloud jsou zdarma a pochazeji
primo od tvlrcl. Pouze DAVX5 (pro kalendar a kontakty na Androidu) stoji maly poplatek v

Google Play; pres F-Droid je zdarma.

Co chcete délat? iPhone a iPad

Prohlizet, nahravat a sdilet
soubory; automaticky
nahravat fotky; skenovat
dokumenty

Aplikace
Nextcloud

Vestavéné v iOS,
zadna aplikace
neni potreba

Kalenddar a kontakty v
telefonu

Ukoly v telefonu Vzpominky
(vestavéné)
Chatovani, volani a Aplikace

schiizky (pouze v bali¢cich Nextcloud Talk

s Kancelari)

Poznamky Aplikace

Nextcloud Notes

Uprava dokument(

Office

Android

Aplikace
Nextcloud

Aplikace
DAVx5

DAVX5 s
aplikaci pro
Ukoly

Aplikace
Nextcloud
Talk

Aplikace
Nextcloud
Notes

V aplikaci Nextcloud nebo v
prohlizeci Vaseho telefonu, s Euro-

Vysvétleni

Aplikace Nextcloud na
iPhonu nebo iPadu,
Aplikace Nextcloud pro
Android

Kalendar a kontakty na
iPhonu a iPadu, Kalendar a
kontakty na Androidu
pomoci DAVX5

Ukoly v telefonu:
Vzpominky na iPhonu,
Tasks.org na Androidu

Talk na telefonu a
oznameni

Vytvareni pozndmek a
jejich pouzivani v telefonu

Priruc¢ka Euro-Office 10.7

Odkazy na aplikaci Nextcloud, Nextcloud Talk a DAVx5 najdete na nasi strance ke stazeni
www.weboke.nl/download, pod polozkou Nextcloud. Tam si vyberete Obchod s aplikacemi,

Google Play nebo F-Droid.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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eve 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-mobiel
mbgzﬂ(e Webhosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder EZEE0 * 46 v 2 Mijn Account -

Nextcloud Office Nextcloud Files o Nextcloud-app

Euro-Office op je computer pp voor je Voor je telefoon en tablet

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan automatisch je foto's en open documenten in
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je Euro-Office.

bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt.

met collega's in de browser. Vioor de Mac is er een

% App Store O Google Play
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) 4 Windows m

O F-Droid
e A Uinux (Appimage)
Instellen op iPhone  Instellen op Android
® macOS (Apple Silicon) m versie 3500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac
Handleiding

© Nextcloud Talk © oavss

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
[ Google Play
S anind

Zoinstalleer je het

ps voor je telefoon en tablet op www.weboke.nl/download

Aplikace Nextcloud (1), Nextcloud Talk (2) a DAVX5 (3) na www.weboke.nl/download

Jak poznat spravnou aplikaci

Pokud hledate sami v Obchodé s aplikacemi nebo v Google Play, vyberte aplikaci, ktera se
jmenuje jednoduse Nextcloud, od tvirce Nextcloud GmbH, s modrym logem se tremi
kruhy. Aplikace WebOké neexistuje: pouzivate oficialni aplikaci a do ni zadate adresu svého
WebOké Nextcloud.

Aplikace Obchod s aplikacemi Google Play F-Droid
Nextcloud Obchod s aplikacemi Google Play F-Droid
Nextcloud Talk Obchod s aplikacemi Google Play F-Droid
DAVX5 (pouze Android) Google Play F-Droid

Bez aplikace: prohlize¢ ve Vasem telefonu

MUzete také jednoduse pouzit prohlize¢ ve svém telefonu. Prejdéte na adresu svého
Nextcloud a prihlaste se. Zobrazi se zobrazeni prizplsobené malé obrazovce, se stejnymi
aplikacemi jako na pocitaci.
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[ XX & demo.webokecloud.nl/apps/files/

a

Notitles

Photos

Uitjes en vakantie

WebOké

Website

O
O
O
O
O
O
a
O

Werkmap Anne

Soubory (vlevo) a Nasténka (vpravo) v prohlizeci telefonu

-

o« 8@

Goedemiddag, Anne
de Groot

Q Talk vermeldingen

v/

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
|e hebt gasten geweigerd

. Laten we beginnen!
## © Beheer gespraksinstel

@ Talk updates [|
## Nieuw in Talk 25 - Classi

. Notitie aan mijzelf

Systemn heeft het gesprek a

Belangrijke mail

Prihlaseni pomoci prihlasovaciho kédu

Vas WebOké Nextcloud je zabezpecen prihlasovacim kédem (dvoufdzové ovéreni). Aplikace
Nextcloud a Nextcloud Talk se prihlasuji pres prihlaSovaci obrazovku Vaseho Nextcloud,
kde zadate i kéd. Aplikace si poté sama vytvori heslo aplikace. DAVX5 se mize prihlasit
stejnym zplsobem (Kalendar a kontakty na Androidu pomoci DAVx5). Pouze u aplikaci,
které nemohou zobrazit prihlaSovaci obrazovku, jako je kalendar a kontakty na iPhone, si
sami vytvorite heslo aplikace. Viz Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit.
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8.2 Aplikace Nextcloud na iPhonu nebo iPadu

S aplikaci Nextcloud na Vasem iPhonu nebo iPadu mate vsechny soubory po ruce. Mlzete
nechat automaticky nahravat fotografie, sdilet soubory a skenovat dokumenty.

Instalace

1. Otevrete Obchod s aplikacemi a vyhledejte Nextcloud, nebo na telefonu klepnéte
na tento odkaz: Nextcloud v Obchodé s aplikacemi.
2. Klepnéte na Stahnout (nebo na ikonu oblacku, pokud jste aplikaci uz drive méli).

Prihlaseni

1. Otevrete aplikaci a klepnéte na Prihlasit.

2. U Serveradres https:// zadejte adresu Vaseho WebOké Nextcloud, napriklad
https://demo.webokecloud.nl. Pouzijte adresu tak, jak ji vidite v prohlizeci, bez
/apps/files na konci.

3. V aplikaci se otevre prihlasovaci obrazovka Vaseho WebOké Nextcloud: Propojit s
vasim uctem (1). Klepnéte na Prihlasit (2).

4. Zadejte uzivatelské jméno a heslo a poté prihlasovaci kéd z e-mailu nebo z aplikace
autentizatoru.

5. Zobrazi se PFistup k uctu. Klepnéte na Udélit pristup (3). Aplikace se otevre s
Vasimi soubory.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 168 /445


https://apps.apple.com/app/nextcloud/id1125420102

WebOké

& demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flow

webidkeé. .

Verbind jouw account Account toegang

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/5.0 Mamenteel ingelogd als Anne de Groct (demao)

W (i05) Nextcloud-i0S/7.2.0" toegang geeft tot j& o Je staat op het punt om “Mozilla/5.0 (i0S)
WebOkeé Nextcloud account. Nextcloud-i05/7.2 0" toegang te geven tot je

WebOké Nextcloud account

A Beveiligingswaarschuwing T
Als u geen nieuw apparaat of nisuwe app o Verleen toegang

probeert in te stellen, probeert iemand je te

misieiden om hem toegang tot je gegevens te

verlenen. Ga in dat geval niet verder en neem

in plaats daarvan contact op met je

systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

Propojit s vasim Uctem (1): klepnéte na Prihlasit (2) a poté na Udélit pristup (3)

Aplikace tak ziska vlastni heslo aplikace. Svi{j iPhone pak uvidite zpét ve svém Nextcloud v
Casti Nastaveni, Zabezpeceni, Zarizeni a relace. Pokud telefon ztratite, pristup tam
mUzete zrusit (viz Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zafizeni a sezeni).

Tip: nedari se Vam prihlasit v aplikaci, napfiklad proto, Ze prihlasovaci kéd nelze do
aplikace vlozit? Prihlaste se pomoci QR kdédu. Na pocitaci si ve svém Nextcloud vytvorte
heslo aplikace (Nastaveni, Zabezpeceni, ZaFizeni a relace, nazev napriklad iPhone,
Vytvorit nové heslo aplikace) a zvolte Zobrazit QR kéd pro mobilni aplikace. V
aplikaci klepnéte pri prihlasovani na ikonu QR a kdd naskenujte. Viz Hesla aplikaci: kdy a
jak je pouzit.

Aplikace ve zkratce

Dole se nachazeji zalozky:

Zalozka Co tam najdete

Soubory VSechny Vase sloZzky a soubory. Klepnutim na soubor jej zobrazite; klepnutim na
tri tecky vedle néj otevrete moznosti sdileni, stahovani, presunu a dalsi.

v

Oblibené Soubory a slozky, které jste oznacili hvézdickou, i v prohlizedi.

+ Pridani néc¢eho nového: nahrani fotografii nebo videi, nahrdni souboru, vytvoreni
(uprostred) slozky, naskenovani dokumentu nebo vytvoreni nového dokumentu.
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Média VSechny Vase fotografie a videa jako ¢asova osa.

Dalsi Mimo jiné neddvné soubory, sdilené soubory, offline soubory, odstranéné soubory
a Nastaveni aplikace, v¢etné Automatického nahravani fotografii (Fotky
automaticky nahrdvat).

Vas Nextcloud v aplikaci Soubory na iPhonu

Aplikace Nextcloud prida Vas Nextcloud také do aplikace Soubory v iOS. Otevrete tam
Prochazet a podivejte se do sekce Mista. Pokud tam Nextcloud nevidite, klepnéte vpravo
nahore na tri tecky, zvolte Zménit a Nextcloud zapnéte. Tak mizete z jinych aplikaci
(Pages, Mail, fotoeditor) primo otevirat a ukladat soubory ve svém Nextcloud.

Vice uctu

Mate vice nez jeden Nextcloud, napfriklad z prace a od Vaseho spolku? Klepnéte na Dalsi a
poté na své jméno nebo profilovou fotografii a zvolte Pridat ucet.

Pozor: néktera tlacitka v aplikaci jsou (zatim) v anglicting, i kdyz mate iPhone nastaveny v
cestiné. Struktura zUstava stejna.

Otevirani a Uprava dokumentl v aplikaci: viz Euro-Office v aplikaci Nextcloud na telefonu
nebo tabletu v ndvodu k Euro-Office.
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8.3 Aplikace Nextcloud pro Android

Aplikace Nextcloud pro Android Vam umozni pristup k Vasim soubordm odkudkoli,
automaticky nahrava Vase fotografie a umi skenovat dokumenty.

Instalace

1. Otevrete Google Play a vyhledejte Nextcloud, nebo na telefonu klepnéte na tento
odkaz: Nextcloud v Google Play. Pokud radéji nepouzivate Google Play, stejna
aplikace je k dispozici na F-Droid.

2. Klepnéte na Nainstalovat.

Prihlasit

1. Otevrete aplikaci a klepnéte na Prihlasit.

2. Do pole Adresa serveru https://... zadejte adresu Vaseho WebOké Nextcloud,
napriklad https://demo.webokecloud.nl, a pokracujte.

3. Otevre se prihlasovaci obrazovka Vaseho Nextcloud: Propojit s vasim uctem.
Klepnéte na PFihlasit. Obrazovky vypadaji stejné jako na iPhone, viz obrdzek v
Aplikace Nextcloud na iPhonu nebo iPadu.

4. Zadejte své uzivatelské jméno a heslo a poté prihlasovaci kéd z Vaseho e-mailu nebo
z autentizac¢ni aplikace.

5. Klepnéte na Udélit pristup. Aplikace se otevre s Vasimi soubory.

Nemusite tedy vytvaret zadné heslo aplikace. Pokud se prihlaseni nedari, mlzete se
prihlasit také pomoci QR kédu (Prihlasit se pomoci QR kédu), jak takovy kéd vytvofrit,
najdete v Aplikace Nextcloud na iPhonu nebo iPadu.

Opravnéni
Aplikace pozada o nékolik opravnéni. Udélte je, pokud chcete danou funkci pouzivat:

Opravnéni K ¢emu slouzi

Upozornéni Upozornéni z Vaseho Nextcloud, napriklad na sdileny soubor, a
prabéh nahravani.

Fotografie a videa, nebo Potfebné pro automatické nahravani (Fotky automaticky
PFistup ke véem souboriim nahravat) a pro nahravani soubord z telefonu.

Fotoaparat Pro skenovani dokumentt a prihlasovani pomoci QR kddu.

Bez omezeni baterie Aby automatické nahravani pokracovalo i na pozadi. Aplikace
sama upozorni, pokud Optimalizace baterie brani nahravani.
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Aplikace ve zkratce
Klepnéte vlevo nahore na tfi vodorovné carky pro otevreni nabidky. Tam najdete mimo jiné:

« VSechny soubory a Osobni soubory: Vase slozky a soubory.

« Oblibené, Nedavné soubory, Sdileno a V zarizeni (co jste zpristupnili offline).

« Média: vSechny Vase fotografie a videa.

« Tymové slozky, pokud je mate.

« Smazané soubory, Nahrani, Aktivity a Upozornéni.

« Nastaveni, mimo jiné s moznostmi Automatické nahravani a Synchronizovat
kalendar a kontakty (to za Vés nastavi DAVx5, viz Kalendar a kontakty na Androidu
pomoci DAVX5).

Pomoci modrého tlac¢itka + vpravo dole nahrajete soubory, vytvorite slozku, naskenujete
dokument (Naskenovat dokument fotoaparatem) nebo vytvorite novy dokument.
Vice uctu

V nabidce klepnéte na své jméno nebo profilovou fotografii a vyberte Pridat ucet. V Casti
Spravovat ucty mizete Ucet prepnout nebo odstranit.

Pozor: odstranéni Uctu z aplikace smaze také soubory, které si aplikace stahla do Vaseho
telefonu. Ve Vasem Nextcloud zlistane vSe zachovano.

Otevirani a Uprava dokumentd v aplikaci: viz Euro-Office v aplikaci Nextcloud na telefonu
nebo tabletu v priru¢ce Euro-Office.
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8.4 Fotky automaticky nahravat

Aplikace Nextcloud umi kazdou fotku a video, které vytvorite, automaticky nahrat do
Vaseho WebOké Nextcloud. Takto mate vzdy kopii, i kdyz je V&S telefon rozbity nebo
ztraceny. Své fotky pak uvidite v aplikacich Fotky a Vzpominky ve svém Nextcloud (viz
Fotky nebo Vzpominky: kterd aplikace na co?).

Na iPhonu nebo iPadu

. Dole klepnéte na DalSi a poté na Nastaveni.

. Vyberte Auto-uploaden foto's (v nékterych verzich Automaticky nahravat).

. Zapnéte nahravani a vyberte, zda chcete nahravat fotky, videa nebo oboji.

. Pokud o to iOS pozada, udélte aplikaci pristup ke véem fotkam. Prfi omezeném

pristupu aplikace vidi jen fotky, které jste vybrali.

5. Vyberte, do které slozky ve Vasem Nextcloud fotky mifi, a zda chcete podslozky
podle roku nebo mésice (Pouzit podslozky).

6. Pokud chcete nahrdvat pouze pres wifi, zapnéte Pouzit pouze wifi pripojeni.

7. Vyberte, zda ma aplikace nahrat vSechny fotky a videa, kterd uz mate v telefonu,

nebo jen od ur¢itého data. V novéjsich verzich aplikace se tyto volby jmenuji (zatim v

anglictineé) All photos and videos a From a date. Co uz mate ve svém Nextcloud,

aplikace preskoci.

A W N B

Pozor (iPhone): iOS poskytuje aplikacim na pozadi jen malo ¢asu. Nahravani proto Casto
pokracuje az po otevreni aplikace. Takto to budete mit pod kontrolou:

« Cas od ¢asu aplikaci Nextcloud otevtete, naptiklad vecer, a nechte ji chvili otevienou
pfi nabijeni a na wifi.

« V Nastaveni iPhonu, Obecné, Aktualizace aplikaci na pozadi zapnéte pro
Nextcloud.

« Béhem nahravani vypnéte Rezim nizké spotreby, ten zastavuje praci na pozadi.

» Neodstranujte aplikaci z prehledu otevienych aplikaci prejetim.

« Novéjsi verze aplikace maiji rezim, ve kterém aplikace zlstava otevrena se ztlumenou
obrazovkou, zatimco rychleji nahrava (Focused Auto Upload). Uzite¢né pri prvnim
nahravani, pokud Cekaiji tisice fotek.

Na Androidu

1. Klepnéte vlevo nahore na tri ¢arky a vyberte Nastaveni, poté Automaticky
nahravat.

2. Uvidite slozky s fotkami a videi ve svém telefonu, napriklad Kamera a Screenshots.
Zapnéte slozku, kterou chcete nahrdvat. Klepnutim na tri tecky vedle slozky ji
nastavite.

3. Vyberte cilovou slozku ve svém Nextcloud. Vychozi je /AutomatischUploaden,
mUzete zvolit vlastni slozku.

4. Vyberte, zda chcete nahravat pouze pres wifi (Upload alleen met Wi-Fi) a zda se
smi nahravat jen pfi nabijeni (Alleen uploaden bij opladen).
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5. Pomoci Upload ook bestaande bestanden vyberte, zda se maji nahrat i fotky,
které uz mate v telefonu.

6. U Origineel bestand zal... vyberte, co se stane s fotkou v telefonu: ponechat
(doporuceno), presunout nebo smazat.

7. Pomoci Pouzit podslozky se fotky ulozi do slozek podle roku a mésice.

Tip (Android): vypnéte omezeni baterie pro Nextcloud (v nastaveni Androidu, u Aplikace,
Nextcloud, Baterie: Neomezené). Jinak Android aplikaci na pozadi zastavi. Nefunguje
automatické nahrdvani po aktualizaci aplikace? Prectéte si Obnoveni nahravani fotografii
na Androidu po aktualizaci aplikace.

Kam se fotky ulozi?

Fotky se ulozi do slozky, kterou jste vybrali, ve Vasem vlastnim dlozisti. Pocitaji se tedy do
Vaseho Ulozného prostoru (viz Kontrola Ulozisté: co se pocita a co ne). Uvidite je v aplikaci
Soubory a v aplikacich Fotky a Vzpominky. Chcete vidét fotky nékoho jiného, nebo sdilet
album? Viz Sdileni alba s rodinou nebo prateli.

Pozor: volbu smazani fotek z telefonu nevybirejte driv, nez zkontrolujete, Ze jsou
skutecné ve Vasem Nextcloud. Tuto volbu je nejlepsi nikdy nezapinat.

Zastavilo se nahravani? Kontrolni seznam najdete v Nahravani fotek z telefonu se
zastavuje.
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8.5 Bestanden offline beschikbaar maken en
delen vanaf uw telefon

Aplikace Nextcloud stdhne soubor az ve chuvili, kdy jej otevrete. Pokud chcete mit soubor k
dispozici i bez pripojeni k internetu, napfriklad v letadle, nastavte jej jako dostupny offline.

Zpristupnéni offline

iPhone a iPad Android
Nastaveni souboru Klepnéte na tri tecky vedle Klepnéte na tri tec¢ky vedle souboru
nebo slozky jako souboru nebo slozky a zvolte nebo slozky a zvolte
offline Nastavit jako dostupné offline. Synchronizovat.
Kde je najdete? Dalsi, poté offline soubory. V nabidce u V zafizeni.
Zpét pouze online Tti tecky, Odebrat jako Odeberte mistni kopii pomoci tri
dostupné offline. tecek; v Nextcloud soubor zlstane
zachovan.

Offline soubor aplikace sleduje: pokud se zméni ve Vasem Nextcloud, aplikace si novou
verzi stdhne, jakmile budete znovu online.

Pozor: nastaveni celé slozky jako offline mUze zabrat hodné mista na telefonu. Délejte to
pouze u slozek, které opravdu potrebujete na cestach.

Sdileni z telefonu

V aplikaci sdilite stejnym zplsobem jako v prohlizecdi (viz Sdileni s uzivatelem z Vaseho
vlastniho Nextcloudu a Vytvoreni verejného odkazu: Cteni, Upravy, heslo, datum skonceni
platnosti a limit stahovani):

1. Klepnéte na tfi tecky vedle souboru nebo slozky a zvolte Sdilet.

2. Zadejte jméno pro sdileni s nékym z Vaseho vlastniho Nextcloud, nebo vytvorte
verejny odkaz.

3. U odkazu nastavte opravnéni a pripadné heslo a datum vyprseni platnosti.

4. Zkopirujte odkaz nebo jej prfimo odeSlete pres WhatsApp, Signal, Vas e-mail nebo
jinou aplikaci.

Tip: chcete poslat pouze samotny soubor, ne odkaz? Zvolte u tfi teCek moznost odeslani
(na Android Odeslat/sdilet). Soubor se poté stdhne a predd vybrané aplikaci.
Nahrani souboru z jiné aplikace

Témér v kazdé aplikaci (Fotky, Vas e-mailovy klient, WhatsApp) mUzete pomoci tlacitka
sdileni odeslat soubor do Nextcloud. V nabidce sdileni zvolte Nextcloud a poté slozku, do
které ma byt soubor ulozen.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 175/ 445



WebOké

V prohlizeci telefonu

Funguje to i bez aplikace. Prihlaste se v prohlizeci telefonu do svého Nextcloud, klepnéte
na tri tecky vedle souboru (1) a zvolte Predvolby pro sdileni (2) nebo Stahnout.

eve @ demo.webokecloud.nljappsfiles/

o

WebOké WebOke «

Naam o Naam =
Aanmeldformulier WebOke.pdf Aanmeldformulier WebOke pdf
Begroting 2027 WebOké. x!sx Begroting 2027 WebOké. xlsx
Klantenoverzicht WebOke.xlsx Klantenoverzicht WebOke . xlsx
Mijn eerste document.docx Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké nove... .docx Nieuwsbrief WebOké nove... docx

Offerte WebOke Cloud. docx o--- Offerte WebOké Cloud. docx

 u]
a
O
a
a
O
O
O
O

(0 A 1

B Presentatie WebOké Cloud....pptx ] "'ESE“tIﬁ Aan favorieten toevoegen

7 bestander 7 hestan @ Details

o“a Deel opties
b Berichttags
@ Bekijken
B Downloaden als
& Naam wijzigen
[3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

¥ Downloaden

@ verwijder bestand

Delen of downloaden vanuit de browser van je telefoon WebOké Nextcloud

Tri teCky vedle souboru (1) oteviou nabidku, kterd obsahuje mimo jiné Predvolby pro sdileni (2) a Stahnout
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8.6 Skenovani dokumentu pomoci aplikace

Pomoci aplikace Nextcloud naskenujete dopis, U¢tenku nebo formular fotoaparatem
telefonu. Aplikace z toho vytvori PDF (nebo obrazek) a ulozi jej primo do Vaseho WebOké
Nextcloud.

Na iPhonu nebo iPadu

1. Otevrete slozku, do které ma skenovany dokument prijit.

2. Dole klepnéte na + a vyberte Scan document.

3. Podrzte fotoaparat nad papirem. iPhone rozpozné okraje a fotografii ¢asto pofridi
automaticky. V pripadé potreby naskenujte dalsi stranky a po dokonceni potvrdte.

4. Poté se zobrazi Gescande afbeeldingen (naskenované obrazky). Klepnutim na
stranky nebo jejich pretazenim doll je zaradte do dokumentu ve spravném poradi.

5. Pokracujte a vyberte nazev souboru a typ souboru, napfiklad PDF. Ulozte,
naskenovany dokument se objevi ve slozce, kterou jste méli otevrenou.

Na Androidu

1. Otevrete slozku, do které ma skenovany dokument prijit.

2. Klepnéte na modré + a vyberte Scan een document van je camera (naskenovat
dokument fotoaparatem).

3. Vyfotografujte kazdou stranku (Scan pagina). Okraje mUzZete ofiznout.

4. Zadejte nazev a ulozte. Aplikace nahraje naskenovany dokument do vybrané slozky.

Tip: polozte papir na tmavy, jednobarevny podklad a zajistéte dostatecné osvétleni.
Aplikace pak nejlépe rozpozna okraje.

Pozor: naskenovany dokument je obrazek nebo PDF vytvorené z fotografie. Chcete-li text
upravovat, prepiste jej do dokumentu; podivejte se na prirucku Euro-Office.

Presné nazvy tlalitek se mohou mirné lisit podle verze aplikace a mohou byt uvedeny v
anglictiné. Pokud moznost skenovani nevidite, aktualizujte aplikaci pres Obchod s
aplikacemi nebo Google Play.
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8.7 Talk, Poznamky a Deck v telefonu

Kromé aplikace Nextcloud pro Vase soubory existuji samostatné aplikace pro nékolik ¢asti
Vaseho WebOké Nextcloud. Jak je pouzivat, najdete v kapitolach o danych ¢éastech.

Cast

Talk (chatovani,
volani, schlzky,
pouze v bali¢cich s
Office)

Poznamky

Deck (tabule s
kartami)

Kalendar, kontakty
a ukoly

Fotky

Dokumenty

V telefonu

Aplikace Nextcloud Talk pro
iPhone a Android. Bez této
aplikace neobdrzite zddna
oznadmeni o zpravach a
hovorech.

Aplikace Nextcloud Notes,
nebo slozka Poznadmky v
aplikaci Nextcloud.

V prohlizecdi Vaseho telefonu,
pro Android existuje také
samostatnd komunitni aplikace
Deck.

Vestavéné v i0S, nebo DAVx5
na Android.

Automatické nahravani pomoci
aplikace Nextcloud.

Euro-Office v aplikaci Nextcloud
nebo v prohlizedi.

Dalsi informace

Talk na telefonu a ozndmeni

Vytvéreni pozndmek a jejich pouzivani

v telefonu

Deck: tabule, seznamy a karty, a
spole¢né pouzivani

Kalendar a kontakty na iPhonu a
iPadu, Kalendar a kontakty na
Androidu pomoci DAVx5, Ukoly v
telefonu: Vzpominky na iPhonu,
Tasks.org na Androidu

Fotky automaticky nahravat, Fotky z
Vaseho telefonu do Vaseho
Nextcloudu

Prirucka Euro-Office 10.7

Prinldseni do Nextcloud Talk a Nextcloud Notes probiha stejné jako v aplikaci Nextcloud:
vyplnte adresu Vaseho Nextcloud, prihlaste se pomoci svého prihlasovaciho kédu a zvolte
Udaélit pristup (viz Aplikace Nextcloud na iPhonu nebo iPadu). Na Android mohou tyto
aplikace také pouzit Ucet, ktery je jiz zadany v aplikaci Nextcloud.
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Kalendar, kontakty, ukoly a
e-mail
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9.1 KalendaFr: zobrazeni, vytvareni schuzek,
opakovani a pripominky

Pomoci aplikace Kalendar si ve svém WebOké Nextcloud vedete prehled o svych
schiizkach. MUzete pouzivat vice kalendard vedle sebe, napriklad jeden pro préaci a jeden
pro rodinu, sdilet je s dalSimi osobami a zobrazit si je i v telefonu. Kalendar otevrete
pomoci ikony kalendare v horni listé.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filter activiteiten .

< Week 43 van 2026

oxmzy - =0

Mijn agenda's

Persoonlijk

Werk o e

Gezin

Verjaardagen

Deck
Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

Vergadervoorstellen

+

il, Geen actieve vergadervoorst...

Afspraakschema's

[ Prullenba o

# Agenda instellingen e

+

L

e da

6:00
07:00
08:00
09:00

09:30 - 10:30 a
10:00 | Teamoverieg

11:00
12:00

12:30 - 13:30
13:00 Lunch met Lisa
14:00 14:00 - 15:00

Klantgesprek

15:00 i '
16:00 Zwemles Noar
17:00
18:00
19:00

20:00

21:00

Kalendar v tydennim zobrazeni

C. Prvek

1 Udalost

2 Dnes

3 Zobrazit

4 Moje
kalendare

5 Kos

6 Nastaveni
kalendare

K ¢emu slouzi?

Vytvoreni nové schlizky.

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

vr. 23-10-2026

Vakbaurs Utrecht

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2( =,

|\m|aardag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Centactformulier

[[6 foodhc 00

Prechod zpét na dnesSni den. Pomoci Sipek nad nim se pohybujete na
predchozi nebo nasledujici tyden; klepnutim na datum mezi nimi zvolite

konkrétni den.

Vyberte z moznosti Den, Tyden, Mésic, Rok a Seznam.

VaSe kalendare. Zaskrtavacim polickem zapnete nebo vypnete zobrazeni
kalendare; kazdy kalendar ma vlastni barvu.

Obnoveni smazanych schlizek a kalendard.

Casové pasmo, import, adresy pro telefon a dal3i.
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Pod vlastnimi kalendafi vidite také nasténky z aplikace Deck (karty s terminem splnéni) a

7 Vs

své seznamy Uloh z aplikace Ulohy. Kalendarf Narozeniny si Nextcloud vytvafi sam, na
zakladé narozenin z Vasich kontaktd.

Vybér jiného zobrazeni

Klepnéte na tlacitko vedle poloZzky Dnes (1) a vyberte zobrazeni (2). Seznam zobrazuje
vSechny schlizky pod sebou, coz je praktické pro rychly prehled o nadchazejicich

udalostech.

[ LN & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filter activiteiten .

< Week 43 van 2026 Hefad
Hele da

e

Mijn agenda's o =Dag 7.0
Week

J Persoonlijk e E o
Werk 2 Maand

: o Jaar 900
Gezin 08:30 - 10:30

B Lijst

Verjaardagen 0:00 | Teameverleg

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00

Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + , 16:00

il: Geen actieve vergadervoorst... 17:00

Afspraakschema's + 18:00
19:00
20:00
@ Prullenbak

21:00

# Agenda instellingen

Vybér zobrazeni
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0. 21-10-2026 do. 22-10-2026

| Tandarts

10:00 - 12,00
Offerte afronden

12:30-13:30
Lunich met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noar

za. 24-10-2026 E-LHEER IS

|ver|'aavdag ama

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Contactformulier

181 /445



WebOké

Filter activiteiten ..

< oktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

& Nieuwe website vereniging

Taken

19 20
& Klussen

®09:30 Teamoveriegh @ 14:00 Klantgespre. ..

Vergadervoorstellen =+
il, Geen actieve vergadervoorst...

26 27

Afspraakschema's + | Frijzen controleren | Offerte Bakkerij Ja...
©09:30 Teamoverledd @ 13:00 Kwartaalpla
[ 17:00 Teksten voo.

M Prullenbak
2

# 09:30 Teamoverledd

£ Agenda instellingen

De maandweergave: alle afspraken van de maand in éé

Mési¢ni zobrazeni

Vytvofeni schuzky

21

@ 12:30 Lunch met .

® 16:00 Zwemles N

28

® 16:00 Zwemles N...

4

® 16:00 Zwemlas N...

22 23
® 08:15 Tandarts | vakbeurs Utrecht
@ 10:00 Offerte afro.

29
® 15:00 Webinar vei

® 10:00 Voetbal Daan | Verjaardag oma

(0 20:00 Planning be

31
|0 Bennetjes in de b...

25

([0 17:00 contactfor..

1. V tydennim nebo dennim zobrazeni klepnéte na prazdné policko ve spravném case,
nebo pretazenim pres vice policek vytvorte delsi schlizku. MUzete také klepnout na

Udalost.
2. Zadejte ndzev schlizky (1).

3. Nahore vyberte, do kterého kalendare schlizka patfi (2), napriklad Prace nebo

Rodina.

4. Zkontrolujte datum a Cas u poli Z a Pro. ZasSkrtnéte Cely den pro narozeniny nebo

volny den.

5. Pfipadné vyplnte misto konani a popis.
6. Klepnéte na Ulozit (4). Chcete nastavit vice, napriklad pripominku? Klepnéte na

Dalsi podrobnosti (3).
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/popover/iy1793264400/1793266200

o%rsoonlijk =

o Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt. 2026 = 10:00
Naar (4 29 okt, 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

O Niet herhalen #

] [ Een locatie toevoegen ] o

5] Voeg omschrijving toe

- Waar gaat deze vergadering over
- Vergader punten
- Alles wat deelnemers moeten voorbereiden

2 Deelnemers 1 )

Zoek voor e-mails, gebrulkers, contacten, contact...

e Meer details

Nové schlizka: nazev (1), kalendar (2), Dalsi podrobnosti (3) a Ulozit (4)

Tip: vedle pole pro misto konani je tlacitko s ikonou kamery. Pomoci néj v bali¢cich s Office
primo pridate ke schlizce konverzaci v Talk, takze se k ni mUze online pripojit kdokoli (viz
Zahajeni konverzace: jeden na jednoho, skupina nebo tym).

VSechny moznosti: Dalsi podrobnosti

V ¢asti Dalsi podrobnosti se schiizka zobrazi ve velkém okné. Zde nastavite:
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

[Futoqraaf voor de nieuwe website J o

Van (9 29 okt. 2026 4 10:00

Naar [® 29 okt. 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam o

[J Hele dag °.': Niet herhalen & Persooniijk =

( en locatie toevoegen ] (w ] Voeg Talk gesprek toe o

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Geen bijlagen ledereen n reageren

. Deelnemers 1

Is open je alle mogelijkheden van een afspraa webOké Nextcloud

Opakovéni (1), pripominka (2), kalendar (3), konverzace v Talk (4), Ucastnici (5) a Ulozit (6)

« Opakovani (1): klepnéte na tuzku vedle polozky Neopakovat.

- Pripominka (2): v nabidce Pridat pripominku zvolte, kdy chcete dostat
upozornéni.

« Kalendar (3): v jakém kalendari se schiizka nachazi. Pokud ho zménite, schlizka se
presune.

« Konverzace v Talk (4): propojeni s online schlizkou (bali¢ky s Office).

« Ué&astnici (5): pozvani osob, viz Lidé pozvani na schlizku.

« Na pravé strané dale: stav (napriklad Potvrzeno), co uvidi ostatni, kdyz kalendar
sdilite, zda se Cas pocita jako Zaneprazdnén(a) nebo Volné, Stitky, vlastni barva a
kdo m0ze na pozvanku reagovat.

« Vlevo pod pfipominkou pfidate pfilohy pomoci plus u polozky Zadné pFilohy.

Klepnéte na Ulozit (6). U existujici schlzky se toto tlacitko jmenuje Aktualizovat.

Nastaveni opakovani schuzky

V Dalsich podrobnostech klepnéte na tuzku vedle polozky Neopakovat. Otevre se okno
Zopakovat udalost. V rozeviraci nabidce vyberte, jak ¢asto (kazdy den, tyden, mésic
nebo rok), poté v jaké dny a kdy opakovani skonci. Klepnéte na Nastavit opakovani.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/calendar/timeGridweek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Herhaal evenement

Herhaal evenement

geen

Herhaling instellen

Nastaveni opakovani

Pokud pozdéji upravite jednu schlizku z celé série, Kalendar se zeptd, zda chcete upravit
jen tuto schlzku, nebo i vSechny nésledujici.

Pripominky

V Dalsich podrobnostech klepnéte na Pridat pripominku a zvolte napriklad 15 minut
nebo 1 den predem. MlzZete pridat vice pripominek. Pfipominku dostanete jako ozndmeni
ve svém Nextcloud a také do telefonu, pokud mate kalendar v telefonu propojeny (viz
Kalenddar a kontakty na iPhonu a iPadu a Kalendar a kontakty na Androidu pomoci DAVX5).
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt 2026 4 10:00

Naar [ 29 okt. 2026 M 10:30

bij het begin van de afspraak

5 minuten voor begin van de afspraak
10 minuten voor begin van de afspraak
15 minuten voor begin van de afspraak
30 minuten voor begin van de afspraak
éen uur voor begin van de afspraak
één uur voor begin van de afspraak

2 uur voor begin van de afspraak

3 uur voor begin van de afspraak

(‘J.‘_:r: @ herinnering toe

Geen bijlagen

. Deelnemers 1

Kies wanneer je een herinnering wilt krijgen

Zvolte, kdy chcete dostat pripominku

} Persoonlijk -

Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

ledereen n reageren

Tip: chcete, aby se u kazdé nové schlizky v kalendari automaticky nastavila pripominka?

Nastavte u samotného kalendare vychozi pripominku: najedte mysi na kalendar,

klepnéte na tuzku a vyberte moznost u polozky Vychozi pripominka pro aktivity (viz

Sdileni kalendard, jejich zverejnéni a vlozeni na web).

Zobrazeni, uprava, presunuti nebo smazani schuzky

« Zobrazeni: klepnéte na schizku. Uvidite ¢as, misto a popis, s tlacitky Dalsi

podrobnosti a Upravit.

« PFesunuti: pretdhnéte schizku na jiny ¢as nebo jiny den. Tazenim za spodni okraj ji

prodlouzite nebo zkratite.

« Smazani: klepnéte na schiizku, otevrete nabidku se tremi teckami a vyberte

smazani.
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e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-19/edit/popover/L3]IbWI0ZSSwaHAVZ GF2L2NhbGVUZGFycy9kZWIvL2hkLXdlemsvaGQtZ Xyt YmFraz web: ke

na. 19-10-2026 di. 20-10-2026
Filter activiteiten .. o] BE20 16

< Week 43 van 2026 H

Hele da

+ Evenement Vandaag 1M (06:00

Mijn agenda's + 07:00
% Persoonlijk 08:00
Werk
= 09:00
Gezin 09:30 - 10:30 .

Verjaardagen 10:00 | Tamoverieg

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

& Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00 14:00 - 15:00

=K Klantgesprek
! ussen =
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

1l Geen actieve vergadervoorst... 17:00
. 18:00
Afspraakschema's +
19:00
20:00
@ Prullenbak
21:00

£ Agenda instellingen

Klik op een afspraak om hem te bekijken of te wijzigen

Klepnutim na schiizku ji zobrazite

Smazali jste néco omylem?

wo de. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30-13:30
Lunch met Lisa

@ Werk

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Klantgesprek Bakkerij Jansen

8 20 okt 2026 14:00 &
20 okt. 2026 15:00 @
] Dorpsstraat 12, Zeist
5] Nieuwe website en webshop bespreken

Meer details

# Bewerk

10°

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

| O Centactformulier

Klepnéte vlievo dole na Kos. Tam najdete smazané schiizky a kalendare. Klepnutim na
Obnovit je vratite zpét. Po urcité dobé z koSe zmizi; okno zobrazuje, po kolika dnech k

tomu dojde.

Nesedi cas?

Zobrazuji se schlizky posunuté o hodinu nebo vice? Podivejte se v Nastaveni kalendare,
jaké je nastavené Casové pasmo. Vyberte Amsterdam (nebo ¢asové pasmo, ve kterém
Zijete). Viz také Vyplnéni profilu: jméno, fotka, e-mailova adresa, jazyk a ¢asové pasmo

ohledné jazyka a ¢asového pasma Vaseho uctu.
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9.2 Lidé pozvani na schuzku

Na schlizku mUZete pozvat kolegy z Vasi vlastni WebOké Nextcloud i kohokoli s e-mailovou
adresou. Pozvanku dostanou e-mailem a mohou ji prijmout nebo odmitnout. Kolegové ve
Vasi Nextcloud uvidi schlizku rovnou i ve své vlastni agendé.

Pridani udastniku

1. Vytvorte schlzku nebo otevrete existujici a kliknéte na Dal$i podrobnosti (viz
Kalendar: zobrazeni, vytvareni schlzek, opakovani a pripominky).

2. U Uéastnici zadejte do vyhledavaciho pole jméno nebo e-mailovou adresu (1). Vase
Nextcloud vyhledava mezi uzivateli Vaseho bali¢ku, Vasimi kontakty, kontaktnimi
skupinami a tymy.

3. Kliknéte na spravnou osobu. Pokud tam nékdo neni uvedeny? Zadejte celou e-
mailovou adresu a vyberte ji.

4. Opakujte to pro vsechny, které chcete pozvat.

5. Kliknéte na Ulozit nebo Aktualizovat. V tu chvili se pozvanky odeslou.

[ L 0§ @ demo.webokecloud.nlfindex. php/appsfcalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZS5waHAVZGF2LZNhbGVUZGFycyakZW1vLzhkLxdIcmsvaGQtzXytcGxhbmspo  webd tke

®

Kwartaalplanning oo

Van [ 27 okt. 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@& Europe/Amsterdam

[ Hele dag Niet herhalen & @ Werk -

@ [ Vergaderkamer 2 J (m ] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

£ Voeg herinnering toe .

fi Geen bijlagen + ledereen ... nreageren

&, Deelnemers

-
o Sanng

SB

Sanne Bakker
sanne@bakker-advies.example

Zadejte jméno nebo e-mailovou adresu u U¢astnici (1)

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 188 /445



WebOké

L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZSSwaHAVZGF2LZNhbGVUZ GRycy9kZW1vLZhkLxdlemsvaGOiZXytcGxhbmsph Wb ke

x

a3

Van [ 27 okt 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag I Niet herhalen @ Werk ~

@ f Vergaderkamer 2 (=] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Voeg herinnering toe .

Geen bijlagen ledereen n reageren

2. Deelnemers 2 I'[] ° Vind een tijdstip

oek voor e-malls, gebruikers contactgroepen of teams u]

_Anne de Groot B o
" @ Uitnodiging ges

of'f“ Sanne Bakker 3 0 =

Uitnodiging wordt verzonden

e staat als deeinemer bij de afspraak: met Bijwerken gaat de uitnodiging weg

Sanne Bakker je uvedena mezi Gc¢astniky (1). Pomoci Najit ¢as (2) zjistite, kdy m@ze kdokoli; pomoci Aktualizovat
(3) se odesle pozvanka

U kazdého Ucastnika pozdéji uvidite, zda pozvénku prijal, odmitl nebo na ni jesté
nereagoval.

Nalezeni c¢asu, ktery vyhovuje vSem

Kliknéte na Najit ¢as (2). Otevie se okno Dostupnost pFitomnych, objekta a
mistnosti. V tydennim prehledu uvidite, kdy jste Vy a Vasi kolegové ve Vasi Nextcloud
obsazeni, a u Doporuc¢ené ¢asy okamziky, kdy m@ze kdokoli. Pretdhnéte schlizku na
volny okamzik a kliknéte na Dokonceno. U lidi mimo Vasi Nextcloud neni zndmo, kdy jsou
obsazeni.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbW30Z55waHAVZGF 2L2ZNhbGVUZ GFycy9kZW1vLZhkLXdlcmsvaGQiZXvtcGahbmsph  Wwebi ke

Beschikbaarheid van aanwezigen, objecten en ruimtes

¢ | 27-10-2026 Week 44 van 2026

Voorgestelde tijden a di. 27-10-2026 wo. 28-10-2 do. 29-10-2 vr. 30-10-2026 za. 31-10-20
Deelnemers:

Zoek voor e-mails, gebrui »

06:00
A6 Anne de Groot

07:00
S8 Sanne Bakker

08:00

09:00

Anne da Groot

Anne del Gewad, .,
| tijdstot

Anne de Groot

Anne de Groot

dinsdag 27 oktober 2026
01:00 p.m. - 03:00 p.m. Europe-Amsterdam

Najit ¢as: obsazené ¢asy Vasich tUcastnikd vedle sebe

Kolegové jesté lépe ukdzou, kdy pracuji, pokud vyplni své pracovni doby, viz Nastaveni
pracovni doby a nepfitomnosti.

Kdo smi reagovat?

Vpravo v okné DalSi podrobnosti zvolite, zda Kdokoli s pozvankou muze reagovat,
nebo zda Reagovat mohou pouze pozvani ucastnici. Zvolte druhou moznost, pokud
nechcete, aby byla pozvanka preposlana lidem, které jste nepozvali.

Pozvanky, které dostanete Vy sami

Pokud Vas pozve kolega z Vasi Nextcloud, schiizka se objevi ve Vasi agendé se stavem
Pozvany. Otevrete schlizku, abyste ji prijali, predbé&zné prijali nebo odmitli. Do které
agendy pozvanky prichazeji, zvolite v Nastaveni kalendare, Vychozi kalendar pro
prichozi pozvanky.

Proc¢ pozvanka nékdy nedorazi?

« Nemate e-mailovou adresu ve svém profilu. Vase Nextcloud odesila pozvanku Vasim
jménem a k tomu potrebuje Vasi e-mailovou adresu (viz Vyplnéni profilu: jméno,
fotka, e-mailova adresa, jazyk a ¢asové pasmo).

« Schizka se nachazi v minulosti.
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Ve

« Po pridani Ucastnikd jste schtzku neulozili.
« Schiizka se nachdzi v agendé, kterou s Vami sdilel nékdo jiny.
« Pozvanka se u prijemce nachazi ve slozce nevyzadané posty.

Jak toto krok za krokem ovérit, se doctete v Pozvanky na schlizky nedorazi.

Pozor: pokud pozvete kontaktni skupinu nebo tym, pozvanku dostanou vsichni ¢lenové.
Pokud se pozdéji do skupiny nebo tymu prida nékdo novy, existujici schlizku automaticky
nedostane.
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9.3 Sdileni kalendara, jejich zverejnéni a vlozeni
na web

Kalendar mlzete sdilet s lidmi ve svém WebOké Nextcloud, napriklad rodinny kalendar se
svym partnerem nebo tymovy kalendar se svymi kolegy. Kalendar mlzete také zverejnit
pomoci odkazu, aby si ho mohl prohlédnout kdokoli, nebo ho vlozit do své webové stranky.

Otevreni okna Upravit kalendar

V seznamu Moje kalendare najedte mysi na kalendar a kliknéte na tuzku (1).

[ E X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

berichten, en meer

Filter activitaiten na. 19-10-2026 .20-10-2026  wo.21-10-2026  do.22-102026  vr. 23102026 |[EIEIBUELEN z0 25102 5,

| vakbaurs utrecht | veriaardag oma
< Week 43 van 2026 H "
Hele da

Vandaag W 06:00

Mijn agenda's + 0T:00

i Persoonlijk 08:00
Werk P o
Ua:00

Gezin 09:30 - 10:30 a
Teamoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afrondan Voetbal Daan

| Tandarts

Verjaardagen 10:00

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30- 13:30

Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00

| & Klantgesprek
ussen PR
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [Dv:amrtlonnuller

Afspraakschema's + e
19:.00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

sgenda staan en kiik op het potiood

Kliknéte na tuzku vedle kalendare (1)

Ma kalendar uz verejny odkaz? Pak se misto tuzky zobrazi tlacitko se tfremi teckami. To
otevre nabidku s moznostmi Zkopirovat verejny odkaz (1) a Upravit a nasdilet
kalendar (2).
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en, berichten, en meer

Filter activiteiten . na. 19-10-2026 i. 20-10-202 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 E-LEEERTERISEN
| Vakbaurs Utrecht |VEI|'aan:lag oma
< Week 43 van 2026 3 i s

+ Evenement Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

% Persoonlijk 08-00
08:00 |Tand.an5
Werk
na-an
Gezin D) Kopieer openbare Iinko - 10:30 a
10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

. Swere
Verjaardagen 7 B « en deel d i
ewerk en deel agenda Offerte afronden Voethal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
) i - 12:30 - 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
Klussen Rl
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCamdiu'nnullel

Afspraakschema's + 18:00
Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

senbare link. dan staat het potlood in een menu

Nabidka sdileného kalendare: Zkopirovat verejny odkaz (1) a Upravit a nasdilet kalendar (2)

Nyni se zobrazi okno Upravit kalenda¥r. Nahore mUzete zménit ndzev a barvu a vychozi
pfipomenuti pro nové udalosti. Pomoci volby Nikdy mé nezobrazovat jako obsazeného
se udalosti v tomto kalendari nezapocitavaji, kdyz se nékdo diva, kdy mate volno; hodi se
to napriklad pro kalendar s narozeninami nebo Skolnimi prazdninami.

Sdileni s nékym ve vasem Nextcloud

1. U volby Nasdilet kalendar napiste do pole Sdilet s uzivateli nebo skupinami (1)
jméno kolegy, skupiny nebo tymu.

2. Kliknéte na spravné jméno. Kalendar je okamzité sdileny a dana osoba se objevi v
seznamu (3).

3. MUze druhd osoba také pridavat a upravovat udalosti? Pak zaskrtnéte maze
zobrazovat a upravovat duvérné udalosti (4). Bez zaskrtnuti mdze druha osoba
pouze prohlizet.

4. Pokud jste zménili i ndzev nebo barvu, kliknéte na Ulozit (5).
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ ek

[ Toen mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nisuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

o Deel met gebruikers of groepen

Interne link
Een privélink die kan worden gebrulkt met externe clients

Lisa de Wit [ kan vertrouwelijke
W demo- evenementen zien en
handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijderen o, Exporteren o + Opslaan

Sdilet s uzivateli nebo skupinami (1), verejny odkaz (2), osoba, se kterou sdilite (3), zaskrtavaci policko pro
Upravy (4) a Ulozit (5)

Z vo

Druha osoba pak uvidi kalendar ve svém vlastnim seznamu kalendarl, s Vasim jménem u
néj, a také ve svém telefonu, pokud je propojeny. Sdileni ukoncite pomoci ikony koSe za
jménem.

Tip: sdilite kalendar s nékym, kdo smi vidét pouze to, kdy jste obsazeni, ale ne pro¢? Pak u
jednotlivé udélosti nastavte v DalSich podrobnostech nastaveni sdileni na PFi sdileni
zobrazit pouze nedostupnost, nebo na PFi sdileni tuto udalost skryt.

Vytvoreni verejného odkazu

7

S verejnym odkazem si Vas kalendar mUze prohlédnout kdokoli, kdo odkaz ma, bez Gctu a

bez pfihlaéeni. Upravy nejsou mozné.
1. V okné Upravit kalendar kliknéte na plus u volby Odkaz na sdileni (2). Odkaz se
vytvori okamzité.
2. Kliknéte na tlacitko kopirovani pro zkopirovani verejného odkazu, nebo otevrete
nabidku se tfemi teCckami vedle néj.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Toeon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link
Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda
via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij
W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink
handleiding@weboke.nl wijzigen

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink
[ Verwijderen &, Exporteren =S

Nabidka verejného odkazu

Volba v nabidce K ¢emu slouzi

Tlacitko kopirovani (nebo Webova stranka s Vasim kalendarem, pro rozeslani.
Zkopirovat verejny

odkaz v seznamu Moje

kalendére)

Odeslat odkaz na Okamzité odeslani verejného odkazu nékomu e-mailem.
kalendar e-mailem

Zkopirovat odkaz pro Odkaz, ktery mohou ostatnf{ pridat do své vlastni kalendarové

prihlaseni se k odbéru aplikace (Outlook, Google Kalendar, iPhone). Vase udalosti pak
uvidi ve svém vlastnim kalendafi, pouze pro ¢teni. Viz Prihlasit se
k odbéru externiho kalendare a import kalendare.

Zkopirovat kod pro Kousek kédu pro viozeni kalendare do Vasi webové stranky. Viz
vlozeni do HTML Een openbare agenda of afsprakenpagina in je website zetten.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/p/onéPwpBftRFyxibW/dayGridMonth/now
wobckié.. WebOké Nextcloud
Filter activiteiten .

< oktober 2026

vandaag

Gedeelde agenda's

| ® Werk (demo)

19 20 21 22 23

@ 09:30 Teamoverleg @ 14:00 Klantgespre... @ 12:30 Lunch met . @ 10:00 Offerte afro. IVakheurs Utrecht

26 27 29

® 09:30 Teamoverleg @ 13:00 Kwartaalpla @ 15:00 Webinar vei..

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet lemand zonder account je apenbare agenda

Takto vidi V&S verejny kalendar nékdo bez uctu

Verejny odkaz odstranite ve stejné nabidce pomoci volby Smazat sdileci odkaz. Poté
prestanou fungovat odkaz, odbéry i kalendar na Vasi webové strance.

v

Pozor: verejny odkaz zobrazuje vsechny udélosti v daném kalendari, v€éetné ndzvu, mista
a popisu. Pro verejné udalosti si radéji vytvorte samostatny kalendar.

Interni odkaz

Pod verejnym odkazem se nachazi Interni odkaz: soukromy odkaz na tento kalendar pro
programy, které se pripojuji k Vasemu Nextcloud. Ten funguje pouze s Vasim uzivatelskym
jménem a heslem aplikace. VétSinou ho nepotrebujete: telefony a programy najdou Vase
kalendare automaticky (viz Kalendar a kontakty na iPhonu a iPadu az Kalendar v Outlooku
pomoci CalDav Synchronizer).

Export a mazani

Dole v okné Upravit kalendar se nachazi Exportovat (stazeni vsech udalosti jako soubor
.ics, napriklad jako zalozni kopie) a Smazat. Smazany kalendar zlstane jesté néjakou
dobu v Kosi Kalendare.
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9.4 Prihlasit se k odbéru externiho kalendare a
import kalendare

Chcete mit zapasy Vaseho sportovniho klubu, rozvrh skoly nebo statni svatky ve svém
kalendari? Pak se na dany kalendar prihlasite k odbéru. Chcete si prenést svij stary
kalendar z Google, iCloud nebo Outlook? Pak ho naimportujete. Rozdil:

Prihlaseni k odbéru Import
Co se stane? V&s Nextcloud kalendar opakované  Uddélosti se jednordzové zkopiruji do
stahuje z daného adresy. kalendare ve Vasem Nextcloud.
Zmeény ve zdroji Projevi se automaticky (ne Neprojevi se

okamzité, ale po urcité dobé)

Vlastni Uprava Ne, pouze ¢tenfi Ano
uddlosti
Co potrebujete? Adresu (odkaz), ktera konci na .ics Soubor .ics

nebo zac¢ind na webcal://

Plus u Moje kalendare

Kliknéte na plus vedle Moje kalendare. Uvidite:
[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filter activiteiten O ma 19102026  di20-10-2026  wo.21-10-2026  de.22-102026  wr. 23102026 |[ERIBUNIEd zo 251020 =,
| vakbeurs Utrecht | verisardag oma

< Week 43 van 2026 > " ‘
{ele da

Vandaag 1M 06:00

Mijn agenda's + 07:00

{ Persoonlik | & Nieuwe agenda o
Werk Nieuwe agenda met taak lijst o
Gezin

| Tandarts

" T 1A-30 "
@2 Nieuw abonnement via link o’g

: 10:00 - 12:00 AT 1l
Verjaardagen  (ajleen lezen)

Offerte afronden Voetbal Daan

Deck

@ Voeg de kalender van o

openbare feestdagen toe

Welkom bij Nextcioua ve... 120y
: : e 12:30 - 13:30
Mieuwe website vereniging 13:00 Tisaich viah i

Taken 14:00 14:00 - 15:00
= Klantgesprek
& Klussen R
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 iUCcmrﬁu'nnullel
» - .

Afspraakschema's | 18:00

19:00
20:00

@ Prullenbak

21:00
# Agenda instellingen

Novy kalendar (1), Novy kalendar s Gkolnikem (2), pfihlaseni k odbéru pomoci odkazu (3) a svatky (4)
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« Novy kalendar (1): prazdny kalendar pro udalosti.

« Novy kalendar s ukolnikem (2): kalendar, do kterého Ize pfidavat i Ukoly (viz
Ukoly: seznamy, terminy a dil&i Gkoly).

« Novy odbér pomoci odkazu (pouze cteni) (3): prihlaste se k odbéru kalendare
nékoho jiného.

- Pridat kalendar vefejnych svatkd. (4): vyberte zemi a budete mit ve svém
kalendari vsechny svatky. Tyto kalendare pochazeji z Thunderbird.

Prihlaseni k odbéru kalendare pomoci odkazu

1. Zkopirujte adresu kalendare. Na webu Vaseho klubu nebo Skoly se tato moznost
c¢asto nazyva "pridat do kalendare", "iCal", "webcal" nebo "pfrihlasit se k odbéru".

2. Kliknéte na plus vedle Moje kalendare, zvolte Novy odbér pomoci odkazu
(pouze cteni) a vlozte adresu do pole, které se zobrazi.

3. Kliknéte na Sipku nebo stisknéte Enter. Kalendar se zobrazi ve Vasem seznamu.

eoe & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

en, berichten, en meer

s Q Apps. t cirl || X
Filter activiteiten . na. 19-10-2026 di. 20-10-2026 o do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 ECEPREUERIFLE  zo. 25-10-2( =,
| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma
< Week 43 van 2026 > . ‘
Hele da

Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 0700

Persaonlijk & Mjeuwe agenda
|Txnaans
Werk Nieuwe agenda met taak lijst
Gezin

o
a
=] [.mule‘cnmiwedstn;den‘ics _)J o . " i :
Verjaardage i 16:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

@ Voeg de kalender van
Deck openbare feestdagen toe.

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

) A i 12:30- 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00
—i Klantgesprek
ussen e

15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Eneries ooy

i, Geen actieve vergadervoorst... 17:00 lDCururt\'urlnuiler
» | .

Afspraakschema's + 18:00

19:00

20:00
[ Prullenbak

21:00

& Agenda instellingen

Vlozte adresu a kliknéte na Sipku (1)

Odbér se neaktualizuje okamzité: Vas Nextcloud kalendar stahuje v pravidelnych
intervalech. Zménu od Vaseho klubu tak nékdy uvidite az po nékolika hodinach.

Prihlaseni k odbéru kalendare Google

Chcete svij kalendar Google prozatim stale pouzivat a zaroven ho vidét i ve svém
Nextcloud? Otevrete v Google kalendari Nastaveni daného kalendéare a zkopirujte Tajnou
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adresu ve formatu iCal. Viozte ji jako odbér. Tak uvidite své uddlosti z Google ve svém
Nextcloud, pouze pro ¢teni. Chcete zcela prejit? Pak provedte import, nebo pouzijte nastroj
WebOké Import Tool (Pfenos Google Drive, Fotek, Kalendare a Kontaktd pomoci nastroje
WebOké Import Tool).

Import kalendare

1. Ujistéte se, Ze mate soubor .ics. Z Google: Nastaveni, Import a export,
Exportovat; obdrzite zip soubor, ktery obsahuje soubor .ics pro kazdy kalendar.
Nejprve zip soubor rozbalte.

2. Ve Vasem Nextcloud kalendari kliknéte vlevo dole na Nastaveni kalendare.

. Kliknéte na Importovat kalendar (3) a vyberte soubor .ics.

4. Vyberte, do kterého kalendare se maji udalosti pridat. Mlzete také nechat vytvorit
novy kalendar.

5. V okné kliknéte na Importovat kalenda¥r. Po dokonceni uvidite udalosti ve svém
kalendari.

W

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartimeGridWeek/now

Agenda Algemeen
instellingen onjdzane

Automatisch (Europe/Amsterdam)
| Algemeen

Uiterlijk o Standaardagenda voor inkomende vitnodigingan

@ Persoonlijk
Bewerken

Delegatia . :
Beschikbaarheidsinstellingen

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetso & Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcioud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

CalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor 05 en macOS

https://demo.webokecloud nifremote php/dav/principalsiusersidemo/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Nastaveni kalenddare: ¢asové pasmo (1), vychozi kalendar pro prichozi pozvédnky (2) a Importovat kalendar (3)

Pozor: stejny soubor nenahravejte do stejného kalendare dvakrat. Udalosti se stejnym
identifikdtorem se preskoci nebo aktualizuji, ale soubor z jiného programu presto mize
zpUsobit duplicity. Nejste si jisti? Pak importujte do nového, prézdného kalendare; ten pak
mUZete zase smazat, pokud to nedopadne dobre.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 199/ 445



WebOké

Vice o prechodu s kalendarem a kontakty zaroven: Prenos kalendare a kontakt( ze sluzeb
Google, iCloud nebo Outlook (ics a vCard).
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9.5 Nechat si rezervovat schuzky prostrfednictvim
stranky schizek

S planem schizky umoznite klientlm, zakidm nebo ¢lenlim, aby si sami naplanovali
schizku u Vés. Urcite, kdy jste dostupni a jak dlouho schiizka trva. Rozeslete odkaz; ten,
kdo jej otevre, uvidi pouze volné terminy a jeden z nich si vybere. Schlizka se automaticky
objevi ve Vasem kalendari. Nepotrebujete Zzadnou samostatnou rezervacni sluzbu.

VytvoFeni planu schuzky

1. Kliknéte v Kalendafri na plusko vedle Plany schuzek (1).
L R & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsicalendartimeGridweek/now

Ho Q, Apps. b ctrl || x
na. 19-10-2026 20-10-2026 a. 21-10-2026 do. 2-10- v 23-10-2026 - )= zo. 25-10-2( =
Filter activitaltan na. 19-10 20-10-2026 o 10-20 i0. 2 wr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C g,
| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma
< Week 43 van 2026

Mijn agenda's 07:00
Persoonlijk 08:00

| Tandarts
Werk

09:00
Gezin 09:30 - 10:30 a

Teamoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

Verjaardagen 10:00

Deck 11:00
& Welkom bij Nextcioud De... 12:00

12:30- 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunech met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
& i Klantgesprek

ussen T

15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [Dc-:rurtlunnuuer

»
Afspraakschema's + o $:00

19:00

20:00
[ Prullenbak

21:00
#t Agenda instellingen

Kliknéte na plusko u Plany schizek (1)

2. Vyplrite v okné VytvofFit plan schuzky Udaje:

o Nazev schuzky (1): ndzev, ktery klient uvidi, napfiklad Seznamovaci schiizka.

o Umisténi a Popis: kde se schlizka kona a co mUze klient o¢ekavat.

o VytvoFit mistnost v Talk: kazda rezervovana schlizka ziska vlastni odkaz pro
online schlizku (pouze v bali¢cich s Kancelar, viz Co je Talk a kdo jej ma k
dispozici?).

o Doba trvani (v minutach) (2) a PFirtustky: jak dlouho schiizka trvé a po
kolika minutach mUze schlizka zadit.

o Kalendar rezervaci (3): do kterého kalendéare se rezervované schizky
zapisuji. U Kalendare ke kontrole konfliktu vyberete, které kalendare se
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také zohlednuji, aby si nikdo nerezervoval termin, kdy uz mate néco jiného
naplanovano.

o Viditelnost (4): ponechte toto nastaveni na Soukromé, pristupné pouze
pres odkaz, pokud maji rezervovat pouze lidé s odkazem.

[ L X ] @ demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/calendartimeGridweek/now

Maak afspraakschema

Maak afspraakschema

o Afspraak benaming
Kennismakingsgesprek
Locatie

Online of op kantoor

O Maak een Talk ruimte

Een unieke link wordt gegenereerd voor elke geboekte afspraak en
verzonden via een bevestigingsemall

Omschrijving

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

Stappen

- 15 minuten

Agenda's om op conflicten te
controleren

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

maandag 09:00 @ aan  17:00 @

Prvni Gdaje planu schizky

3. Posunte se doll k Dostupnost rezervovani. Standardné jsou vyplnény pondéli (1)
az patek od 9:00 do 17:00. Upravte Casy, pridejte plusko dalsi blok nebo odstrante
blok ikonou koSe. Den bez bloku zobrazuje Nenastaveny zadné casy.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Maak afspraakschema

Zichtbaarheid

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

o‘naandag 09:00 @ aan 17:00 @

dinsdag 09:00 @ aan

woensdag 09:00 @ aan

donderdag | 09:00 @ | aan

vrijdag 09:00 aan | 17:00

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

Planningsbeperkingen

[ Buffer v4or de activiteit [ Buffer na de activiteit

Dostupnost rezervovani: pro kazdy den c¢asy, kdy Ize rezervovat

4. Pod Omezeni planovani (1) nastavite: ¢asovou rezervu pred nebo po kazdé

schlizce, minimalni ¢as, nez si nékdo mlze schlizku rezervovat, maximalni pocet

schlizek za den a jak daleko dopredu Ize rezervovat.

5. Kliknéte na Ulozit.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

Maak afspraakschema

woensdag 09:00 @ aan 17:00 @

donderdag  09:00 @ aan 17.00 @ W

vrijdag 09:00 aan 17:00 @ [

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

°Plannlngsheperkingen
[ Buffer vadr de activiteit [ Buffer na de activiteit

0 minuten ~ 0 minuten

Minimale tijd védr volgende tijdslot  Max tijdsloten per dag

~

Beperk hoe in de toekomst afspraken toegevoerd kunnen worden

2 maanden

Omezeni pldnovéani (1) a tlacitko Ulozit

Sdileni odkazu

Vas plan schizky se nyni nachazi v Kalendari pod polozkou Plany schiizek. Najedte na néj

mysSi a otevrete nabidku se tfremi teckami:

« Nahled: prohlédnete si stranku schiizek tak, jak ji vidi klient.
« Zkopirovat odkaz: odkaz na Vasi stranku schlzek, ktery mUzete rozeslat.
« Zkopirovat: vytvorite druhy pladn na zakladé tohoto pldnu, napriklad pro delsi

rozhovor.
« Upravit a Smazat.
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eoe

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

+ Evenement Vandaag

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

[ Voorbeeld

Vergadervoorstellen

il Geen actieve vergad

& Bewerk

Afspraakschema's

Kennismakingsgesprek

@ Prullenbak

£ Agenda instellingen

Het menu van je afspraakschema: link kopiéren,

E) Kopigren

™ Verwijderen

Hele da

06:00

07:00

oa:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

0

&2 Link kopiéren [

]

19:00

20:00

21:00

na. 19-10-2026

09:30 - 10:30
Teamoverleg

Nabidka Vaseho planu schiizky

A

voorbeeld bekijken. bewerken

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

di. 20-10-2026

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

vr. 23-10-2026
| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

PoSlete odkaz e-mailem, viozte jej do svého podpisu nebo na webové stranky (viz Een
openbare agenda of afsprakenpagina in je website zetten).

Jak probiha rezervace schuzky

1. Klient otevre odkaz a uvidi volné terminy.
2. Vybere si datum a ¢asovy Usek, vyplni své jméno a e-mailovou adresu, pripadné

poznamku, a klikne na Zarezervovat schizku.
3. Klient obdrzi e-mail k potvrzeni schlizky. Teprve po tomto potvrzeni je schizka

definitivni.

4. Schiizka se objevi ve Vasem kalendafri rezervaci a obdrzite o ni zpravu.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/appol

wobchié.. WebOké Nextcloud

AD

Anne de Groot

Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een

Strénka schiizek tak, jak ji vidi klient

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/calendar/appoi

wobckké.. WebOké Nextcloud

AD

Anne de Groot

Kennismakingsgesprek

ntment/Gy|djCmyYbgG

Selecteer een datum

Okt. 2026
Di Wo Do Vr Za
half uur om kennis te maken.
30 1 2 3
8 9 10
15 16 17
22 23|24
29 30 31

5 &6 7

>
Zo
11
18
25
1

8

Amsterdam

‘WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

ntment/Gy|djCmyYbgG

Selecteer tijdslot

09:00 - 09:30

09:15 - 09:45

09:30 - 10:00

09:45 - 10:15

10:00 - 10:30

10:15 - 10:45

10:30 - 11:00

10:45 - 11:15

11:00 - 11:30

11:15-11:45

|e naam

|e e-mailadres

Een vrijblijvend gesprek van een half uur
om kennis te maken.

3 27 oktober 2026

© 09:00 - 09:30

@ Europe/Amsterdam

« Terug

Po vybéru c¢asu klient vyplni své Gdaje

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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Ve

Tip: zkontrolujte, zda je ve Vasem profilu uvedena Vase e-mailova adresa (viz Vyplnéni
profilu: jméno, fotka, e-mailova adresa, jazyk a Casové pasmo). Vas Nextcloud odesila
potvrzeni VasSim jménem.
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9.6 Nastaveni pracovni doby a nepritomnosti

Dejte svym koleglim védét, kdy pracujete a kdy nejste k dispozici. Nastavite to v ¢asti
Nastaveni, Dostupnost. Dostanete se tam také pres Nastaveni kalendare, Nastaveni
dostupnosti.

Vase pracovni doba

V ¢asti Dostupnost vyplnite pro kazdy den, kdy pracujete. Ten, koho pozvete na schlizku,
pak v nastroji Najit €as uvidi, kdy nepracujete (viz Lidé pozvani na schizku).

1. Kliknéte na svou profilovou fotku vpravo nahore, zvolte Nastaveni a vievo kliknéte
na Dostupnost.

2. Za danym dnem (1) kliknéte na plus (2). Zobrazi se blok od 9:00 do 17:00; upravte
Casy. Pracujete s prestavkou nebo ve dvou ¢astech? Pridejte jesté jeden blok.

3. Totéz zopakujte pro dalSi pracovni dny a kliknéte na Ulozit.

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact Beschikbaarheid

@ Llanguage & locale Als je werkuren configureert, zullen andere mensen zien war afwezig bent als ze een vergadering boeken.

& Bevelliging S
09:00
0 Meldingen P
¥ Weergave en toegankelijkheid o“aandag 17:00
& Delen
| @ Beschikbaarheid

© WebOke Import Tool dinsdag

B WebOke Taken Manager

o Flow woensdag

& Gegevensmigratie

o Intros donderdag

Administration vrijdag

T Uiterlijk

zaterdag

zondag

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” bulten de beschikbaarheid om alle meldingen te
dempen.
Opslaan

Beschikbaarheid: stel je werktijden in per dag WebOké Nextcloud

Pracovni doba pro jednotlivé dny (1) a plus pro pridani bloku (2)

Zaskrtnete-li moznost Mimo dobu dostupnosti automaticky nastavit stav uzivatele
na "Nerusit" a ztlumit vSechna oznameni, mimo pracovni dobu uz z Vaseho Nextcloud
nebudete dostavat zadna upozornéni. Vice o vasem stavu si preCtete v Nastaveni stavu:
online, pry¢ nebo nerusit.
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Nepritomnost: dovolena nebo volno

Odjizdite na néjakou dobu pry¢? Vyplrte na stejné strance, v ¢asti NepFitomnost, svou
nepritomnost:

1. Vyberte Prvni den a Posledni den (vcetné) (1).

2. Pripadné zvolte Zastupce v dobé nepritomnosti (2): kolegu ve Vasem Nextcloud,
na kterého se mohou ostatni obratit.

3. Vyplnte Kratky stav nepritomnosti (3), napriklad Dovolend. Ten uvidi ostatni vedle
Vaseho jména.

4. Napiste Dlouhou zpravu o nepritomnosti (4) s informaci, kdy se vratite a kdo Vas
zastupuje.

5. Kliknéte na Ulozit (5).

en, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Language & locale zaterdag Geen werkuren ingesteld
& Bevelliging
0 Meldingen zondag Geen werkuren
¥ Weergave en toegankelijkheid

& Delen [ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te

| @ Beschikbaarheid dempen.

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o Flow Afwezigheid

& Gegevensmigratie Configureer uw volgende afwezigheidsperiode

0 lntios © 20 o 09112026
o Vervanger bij afwezigheid (optioneel)

Administration

s Lisa de Wit

T Uiterlijk e
Korte afwezighsidsstatus
Op vakantie

o Lang afwezigheidsbericht
Ik ben op vakantie tot en met @ november. Voor dringende vragen kun je terecht bij Lisa de Wit

o Afwezigheid uitschakelen

en een bericht voor wie j& iets stuur

Nepritomnost: obdobi (1), zastupce (2), kratky stav (3), zprdva (4) a Ulozit (5)

Béhem Vasi nepritomnosti kolegové ve Vasem Nextcloud uvidi, ze nejste k dispozici,
napriklad pokud Vdm poSlou zpravu v Talk. Vratite se drive? Kliknéte na Vypnout
nepritomnost.

Pozor: toto je nepfitomnost ve Vasem Nextcloud. Automatickou odpovéd na e-maily, které
chodi do Vasi postovni schranky, nastavite primo v této schrance, napriklad ve svém e-
mailovém programu nebo ve webmailu svého e-mailového balicku.
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9.7 Kontakty: vytvareni, skupiny, import a export

V aplikaci Kontakty uchovavate Gdaje o svych zakaznicich, dodavatelich, rodiné a
pratelich. Vase kontakty jsou dostupné také v telefonu a v e-mailovém programu (viz

Kalendar a kontakty na iPhonu a iPadu az Kalendar a kontakty v Thunderbirdu) a pouzivaji

je i Kalendar a E-mail k navrhovani jmen.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicontacts/alle contactpersonen/aGQty3QtamFuc2vufmivbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon o O Doorzoek contactpersone..

| & Alle contactpersonen 10

& Niet gegroepeerd 4

Adresboeken o

[@ Contactpersonen

[@ Accounts

Contactgroepen o

2\ Familie
&\ Klanten
&, Leveranciers

&, Vereniging

# Contactinstellingen

D

Anne de Groot
demo-handieiding@weboke

Eva Visser

eva.vissergexample.com

Joost Dekker

Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

Pieter Jansen
Bakkerlj Jansen

Pieter Jansen
pieter@bakkerij-jansen.exa..

Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké

upport@weboke.nl

Tom Visser
demo-han

Kontakty s ocislovanymi ¢astmi

C. Cast
1 Novy kontakt

2 Adresare
kontaktu

3 Skupiny
kontaktd

4 Vyhledavaci
pole

5 Upravit

K ¢emu slouzi?
Pridani kontaktu.

Vase adreséare kontakt(l. Kontakty je Va$ vlastni adresar; Uéty

Pieter Jansen

Bakkeri] Jansen

o # Bewerken

8 .

Telefoon

biel +31 30 000 0012

Email

pieter@bakkerij-
jansen.example

1 Gedetailleerde naam

Pieter
Jansen

Adresboek

Contactpersonen

» Contactgroepen
n Klanten

automaticky obsahuje vSechny uzivatele Vaseho Nextcloud.

Skupiny jako Zakaznici nebo Rodina. Kontakt mlze patfit do vice skupin.

Hledani podle jména, e-mailové adresy, organizace nebo telefonniho

¢isla.

Uprava otevfeného kontaktu.

Vytvoreni kontaktu

1. Kliknéte na Novy kontakt.
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2. Zadejte jméno (1). Poté vyplnte organizaci, telefonni Cisla, e-mailové adresy a
adresu. Pomoci plus u dané polozky pridate dalsi telefonni ¢islo nebo e-mailovou
adresu; pomoci rozbalovaciho seznamu pred ni zvolite napfiklad Prace nebo Domd.

3. Kliknéte na Ulozit (2).

eoe @ demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/contacts/alle contactpersonen/ Y TYXMDUWMGMINZRKYSO0YmMEZLTGLZTGIZmMxY 2RKNDF|NjYSfmNvbnRhY3RZ

+ Nieuwe contactpersoon Doorzoek contactpersone..

Naam

Anne de Groot s
[ Alle contactpersongn \:?E f.u"-:i.-c ng@weboke.. o Fotostuio Licht

& Niet gegroepeerd L
Eva Visser Titel
eva.visser@examg le.com
Adresboeken
Joost Dekker
[@ Contactpersonen Sportclub De Wetering L. Telefoon
[ Accounts Lisa de Wit
demo-handleiding@weboke. X v Telefoon
LR E apen Mohamed El Amrani
= Familie El Amrani Installatietechniek
&, Klanten Fotostudio Licht

2, Leveranciers Pieter )
eter jJansen

2, Vereniging Bakkerij Jansen

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.exa

Sanne Bakker
Bakker Advies

tteam WebOké

weboke.nl

Tom Visser
jemo-handleiding@weboke.

# Contactinstellingen

Zadejte jméno (1) a kliknéte na Ulozit (2)

Dole je tlacitko Pridat dalsi informace: pomoci néj pridate pole jako narozeniny,
webovou stranku nebo poznamky. Pokud vyplnite narozeniny, automaticky se objevi v
kalendari Narozeniny ve Vasem Kalendafi.

Zmeéna nebo odstranéni kontaktu

Kliknéte na kontakt v seznamu a poté na Upravit. Upravte, co potrebujete, u polozky
Skupiny kontaktu vyberte, do kterych skupin kontakt patfi, a kliknéte na Ulozit.
Odstranéni provedete v nabidce se tfemi teCkami vpravo nahore nad kontaktem.
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+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

& Niet gegroepeerd

Adresboeken

[@ Contactpersonen

[2 Accounts

Contactgroepen

= Familie
Klanten
Leveranciers

Vereniging

8 Contactinstellingen

[ 8]

Doorzoek contactpersone..

Anne de Groot
demo iding@weboke...

Eva Visser

eva.viss

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-hand

iding@weboke. WMabiel X v

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

Pieter Jansen X v
Bakkerij Jansen

Pieter Jansen
pieter@bakkerij-jansen.exa..

Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké

support@w

Tom Visser
demo

Pieter Jansen

Organisatie
Tikel Bakkeri] Jansen

‘. Telefoon

+31 30 000 0012

= Email

Email

pieter@bakkerij-jansen.example

E Gedetailleerde naam

V vegsel

Pieter

Extra namer

Jansen

Achtervoegsel

2 Contactgroepen

Contactgroepen

soon bewerken: vul aan wat [ wilt bewaren en kiik op Opslaan

Uprava kontaktu

Skupiny kontakta

Klanten x

+ Meer informatie toevoegen

+ Opslaan

webDké Nextcloud

Skupinu vytvorite pomoci plus vedle polozky Skupiny kontaktid. Zarazeni osoby do
skupiny provedete pfi Upravé kontaktu, v poli Skupiny kontaktu. Kliknéte na skupinu (1),
chcete li zobrazit pouze dané osoby.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/contacts/Klanten/aGOty3QtamFuc2VufmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon

Pieter Jansen

2\ Alle contactpersonen *
Bakkerij Jansen

& Niet gegroepeerd
Pieter Jansen

Adresboeken
Sanne Bakker
[@ Contactpersonen Bakker Advies

[@ Accounts

Contactgroepen

2, Familie

& Klanten o

2, Leveranciers

2\ Vereniging

&8 Contactinstellingen

Pouze kontakty ve skupiné Zakaznici (1)

pleter@bakkerij-jansen

ex

a..

Pieter Jansen

Bakkeri] Jansen

B2 .

Telefoon

biel +31 30 000 0012

Voornaam

Achternaam

Email

pieter@bakkerij-
jansen.example

Gedetailleerde naam
Pieter

Jansen

Adresboek

ek Contactpersonen

. Contactgroepen
:n  Klanten

# Bewerken

webDké Nextcloud

Skupinu kontaktl mUzete pozvat na schlizku v Kalendari (viz Lidé pozvani na schiizku).
Spolupracujete pravidelné s kolegy na souborech a v konverzacich? Pak radéji pouzijte tym
(viz Vytvareni tym( a sdileni slozky s celym Vasim tymem).

Vice kontaktu najednou

Kliknéte na kulatou fotku nebo pismena pred jménem, ¢imz kontakt vyberete. V horni asti
seznamu se objevi tlacitka pro odstranéni vybranych kontaktdl, pridani do skupiny nebo
presun do jiného adresare. Pokud mate vybrané presné dva kontakty, mlzete je také

sloucit. To se hodi u duplicit, viz Duplicitni kontakty po prenosu vycistit.

Import: kontakty z Google, iCloud nebo Outlook

1. Exportujte své kontakty ve starém programu jako vCard (.vcf). V Google Kontaktech
se tato volba jmenuje export jako vCard; v iCloud vyberte vSechny kontakty a zvolte

export vCard.

2.V aplikaci Kontakty kliknéte vievo dole na Nastaveni pro Kontakty.

3. Kliknéte na Importovat kontakty (1). Zvolte, zda je soubor ulozen ve Vasem
pocitaci nebo uz ve Vasem Nextcloud, a do kterého adresare se ma importovat.

4. Po dokonceni uvidite, kolik kontaktl bylo importovano.
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[ Z X ] a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplappsicantacts/alle contactpersonen/ZGVih3S6LXNIcnZlcilnZWSIemFOZWQILXNSc3RIbO==

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op
I Algemeen

reatoar: Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

o & Importeer contactpersonen

Adresbhoeken

Contactpersonen

o
=4
& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts
4 contactpersonen - 0 groepen

+ Nieuw adresboek o

contacts §.9.2

Nastaveni pro Kontakty: Importovat kontakty (1) a Novy adresar kontaktd (2)

Pozor: soubor importujte pouze jednou. Opakovany import vytvori duplicitni kontakty.
Nejste si jisti? Nejprve vytvorte novy, prazdny adresar pomoci Novy adresar kontaktd

(2) a importujte do néj. Kontakty podporuji vCard 3.0 a 4.0.

Export a vytvoreni zalozni kopie

V nabidce Nastaveni pro Kontakty je pod polozkou Adresare kontaktd u kazdého
adresare nabidka (tfi teCky). Zvolte zde Stahnout, chcete li cely adresar ulozit jako soubor

.vcf. Pomoci Zkopirovat odkaz ziskdte adresu adresare pro program pracujici s

protokolem CardDAV. Pomoci tlacitka sdileni sdilite adresar s nékym ve Vasem Nextcloud.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfcontacts/Alle contactpersonen/ZGVtb3S6LXNIcnZIciLnZWSlcmFOZWQILXNSc3RIbO

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op

I Algemeen

e Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

& Importeer contactpersonen

Adreshoeken

Contactpersonen

& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 en

+ Nieuw adresboek

contacts §.9.2

Nabidka adresare kontakt(

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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9.8 Ukoly: seznamy, terminy a diléi ukoly

S aplikaci Ukoly vedete seznamy Ukol{l, samostatné nebo spole¢né&. Seznam tkoll je ve
Vasem Nextcloud jakysi druh kalendare, proto Ukoly s datem vidite i v Kalendari a mizete
je pouzivat na svém telefonu (viz Ukoly v telefonu: Vzpominky na iPhonu, Tasks.org na
Androidu).

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen

1, berichten. en meer

Voeg sen taak toe aan “Klussen”..
¥r Belangrijk o = [+ Visitekaartjes bijbesteller

[ Vandaag [ Offerte Bakkerij Jansen versturen
™ Week [ Prijzen controleren
O Alle [ Bonnetjes in de boekhouding zetten

~* Huidige Kerstpakketten bestellen

Persoonlijk

| ® Klussen o 3

@ Deck: Welkom bij Nextclo... 4

@ Laad de afgeronde taken van lijst "Klussen".

@ Deck: Nieuwe website ve... 3

<+ Lijst toevoegen o

M Prullenbak

&8 Taak instellingen

Ukoly: novy Ukol (1), seznam Klussen (2), Pfidat seznam (3) a chytré seznamy jako Délezité (4)

Vytvoreni seznamu

Kliknéte vlevo na Pridat seznam (3), zadejte nazev a vyberte barvu. Nahore se nachéazeji
chytré seznamy (4), které si Vas Nextcloud séam vyplnuje: Dulezité (Ukoly s hvézdi¢kou),
Dnes, Tyden, VSe, Stavajici a Dokonceno.

Pridani ukolu
1. Kliknéte vlevo na seznam (2).

2. NapiSte Ukol do pole Pridat ukol do (1) a stisknéte Enter.
3. Kliknéte na Ukol, ¢imz otevrete podrobnosti.

Terminy, priorita a poznamky

Vpravo vidite podrobnosti Ukolu:
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jneq aan tas)

an *Kluss

fr Belangrijk =  + Visitekaartjes bijbestelle > X Q0

Offerte Bakkerij Janse... -

Vanaag aangemaakt om 16:03

S D

[ vandaag [] Offerte Bakkerij Jansen versturen
5 Instellen begindatum

5 Week [ Prijzen controleren 26-10-2 e o
3 Ve
O Alle @ Voorwasiden-toavangan VARG ATGEWETKE om 1 O T 4

~» Huidige [ Bonnetjes in de boekhouding zetten

op 27 oktober 2026

He g

e ke b 8 — Niet herhalen
tpakketten bestellen

Af n s
& ATusioTd @ Klussen

Persoonlijk © i

| ® Klussen 3 e Details o Notities
—

@ Deck: Welkom bij Nextclo...

spraak wanneer ged

@ Deck: Nieuwe website ve...

=+ Lijst toevoegen

Geen herinneringen

o + Voeg herinnering toe

[ Prullenbak
6 Taak instellingen

De details van een taak: ve ng, notities en herinneringen

Podrobnosti Ukolu

« Datum terminu (1): kdy ma byt Ukol hotovy. Pomoci Nastavit pocatecni datum
zvolite také, kdy zacnete.

« Priorita (2): od nizké po vysokou. Hvézdic¢ka v seznamu oznaci Ukol jako ddlezity.

* % hotovo (3): jak daleko jste.

« Poznamky (4): na zélozce vedle Podrobnosti napisete doplnujici vysvétleni,
napriklad co presné je treba udélat.

« Pridat pripominku (5): dostanete upozornéni.

Odskrtnuti provedete pomoci ¢tverecku pred ukolem. Dokoncené uUkoly zmizi ze seznamu,
dole v seznamu je mlzete znovu nadist.

Dilci ukoly

Sklada se kol z krok(? Otevrete nabidku s tfemi te¢kami za Ukolem a zvolte PFidat diléi

ukol. Dil&i Ukoly jsou zobrazeny odsazené pod hlavnim Gkolem. Ukol m{zete také mysi

Vs s

pretdhnout na jiny Ukol, ¢imz z néj udélate dilci Ukol.

Vas tyden na jeden pohled

Kliknéte na Tyden, abyste vidéli vSe, co md byt hotové v pfristich sedmi dnech, ze vsech
Vasich seznamd.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/tasks/collections/week

1r Belangrijk

M Vandaag

| 8 week

O Alle
~* Huidige
» Persoonlijk

@ Klussen

@ Deck: Welkom bij Nextclo...

@ Deck: Nieuwe website ve...

+ Lijst toevoegen

[ Prullenbak

6 Taak instellingen

Vandaag, 24 oktober 2026
B List : Bezig
B Planning bespreken in Talk
Morgen, 25 oktober 2026
W List : Bezig
W Contactformulier maken
maandag, 26 oktober 2026
[0 Offerte Bakkerij Jansen versturen
[ Prijzen controleren
dinsdag, 27 oktober 2026
[1 Offerte Bakkerij Jansen versturen
W List : Te doen
W Teksten voor de homepage schrijven
zaterdag, 31 oktober 2026

[1 Bonnetjes in de boekhouding zetten

week: alles wat de komende zeven dagen af moet

VSe, co ma byt hotové tento tyden

Sdileni seznamu

Kliknéte na tlacitko sdileni vedle seznamu, abyste ho sdileli s nékym ve Vasem Nextcloud.
Takto spolupracujete na jednom seznamu, napriklad na nakupech nebo domacich pracich.
Jak to funguje s iPhony a telefony s Android smichanymi dohromady, se do¢tete v Ukoly z
iPhonu a Androidu zaroven.

Tip: pouzivate Deck pro své projekty? Karty s datem terminu uvidite také ve svém

Kalendafi a zde v Ukolech, v seznamu s ndzvem nésténky (viz Deck: tabule, seznamy a

karty, a spoleCné pouzivani a Tabule Deck s terminy ve Vasem kalendafi).
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9.9 Kalendar a kontakty na iPhonu a iPadu

Vas iPhone a iPad umi pfimo pracovat s Vasim kalendarem a kontakty ve WebOké
Nextcloud. Nepotrebujete zadnou dalsi aplikaci: v nastaveni pridate ucet CalDAV pro Vase
kalendare (a ukoly) a ucet CardDAV pro VaSe kontakty. Poté uvidite vse v béznych
aplikacich Kalenddr, Kontakty a Pfipominky, a co tam zménite, se ihned projevi i ve Vasem
Nextcloudu.

Co budete potrebovat?

Udaje Kde je najdete?
Adresu Vaseho Adresu v adresnim radku Vaseho prohlizece, napriklad
Nextcloudu jmeno.webokecloud.nl

Vase uzivatelské jméno  Jméno, kterym se prihlasujete

Heslo aplikace Vytvofite v kroku 1

Pozor: Vase bézné heslo zde nebude fungovat. Vas WebOké Nextcloud pfi prihlaseni
vyzaduje jesté dodatecny kéd, a aplikace pro kalendar nebo kontakty ho nedokaze doplnit.
Proto pouzijte heslo aplikace: samostatné heslo pro jedno zarizeni nebo program. Jak jej
vytvorit, najdete v Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit; nize je to shrnuto stru¢né.

Krok 1: vytvorte heslo aplikace

1. Na pocitaci se prihlaste do svého WebOké Nextcloud, kliknéte vpravo nahore na svou
profilovou fotku a zvolte Nastaveni.

2. Vlevo kliknéte na Zabezpeceni a prejdéte na Zarizeni a relace.

3. U pole Nazev aplikace zadejte rozpoznatelny nazev (1), napriklad Kalendar
iPhone, a kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2). Vas Nextcloud mdze jesté
jednou pozadat o Vase bézné heslo.

4. Nyni uvidite VaSe Prihlasit (Vase uzivatelské jméno) a dlouhé Heslo. Nechte toto
okno otevrené, budete ho jesté potrebovat. Heslo se zobrazi pouze jednou.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Zadejte nazev hesla aplikace (1) a kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikace: prihlasovaci jméno a heslo preneste do svého telefonu nebo programu
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Tip: mate také Mac? Zkopirujte heslo na Macu a vlozte ho do iPhonu. Se stejnym Apple
Uctem funguje kopirovani a vkladani mezi zarizenimi automaticky.

Krok 2: pridani kalendare (CalDAV)

1. Na iPhonu nebo iPadu otevrete aplikaci Nastaveni.

2.i0S 18 a nové&jsi: klepnéte na Aplikace, poté Kalenda¥, poté Uéty kalendare. Na
starsi verzi iOS klepnéte na Kalendar a poté Uéty.

3. Klepnéte na PFidat ucet, dole zvolte Jina a klepnéte na Pridat ucet CalDAV.

. Vyplnte udaje podle tabulky nize a klepnéte na DalSi.

5. Zapnéte Kalendare, a pokud chcete vidét i Ukoly, také Pripominky. Klepnéte na
Ulozit.

IS

Pole na iPhonu Co vyplnit?

Server <vase-adresa>, napfiklad jmeno.webokecloud.nl

UZivatelské Vase uzivatelské jméno (najdete také v okné s heslem aplikace)

jméno

Heslo Heslo aplikace z kroku 1

Popis Vyplni iPhone automaticky; mlZzete ho upravit napfiklad na WebOké
Nextcloud

Hlasi iPhone, Ze Ucet nelze ovérit? Zkuste to znovu a do pole Server zadejte celou adresu:
https://<vase-adresa>/remote.php/dav/principals/users/<uzivatelské jméno>/

Tuto adresu mUzete zkopirovat i pfimo ve Vasem Nextcloudu: otevrete Kalendar, vlievo dole
kliknéte na Nastaveni kalendare a pod CalDAV u Adresa serveru pro iOS a macOS
kliknéte na tlacitko pro kopirovani (2).
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendartimeGridweek/now

Agenda
instellingen

| Algemeen

Uiterlijk

Bewerken

Delegatia

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetsen

V Nastaveni kalendare najdete CalDAV URL (1) a Adresa serveru pro iOS a macOS (2), obé s tla¢itkem pro

kopirovani

Algemeen
Tijdzone

Automatisch (Europe/Amsterdam)

Standzardagenda voor inkomende uitnodigingan

@ Persoonlijk

Beschikbaarheidsinstellingen

&, Importeer agenda

CalDAV
Toegang tot Nextcloud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

ZalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor i05 en macO5

https://demo.webokecloud.nifremote. php/dav/principalsiusersidema/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Krok 3: pridani kontaktu (CardDAV)

1. V Nastaveni prejdéte na Aplikace, Kontakty, Uéty kontaktd (na starsi verzi iOS:

Kontakty, Uéty).

2. Klepnéte na Pridat ucet, Jina a Pridat ucet CardDAV.
3. Vyplnite stejny server, uzivatelské jméno a stejné heslo aplikace jako u kalendare a

klepnéte na Dalsi.

Pro kalendar i kontakty na stejném zarizeni mUzete pouzit stejné heslo aplikace.

Krok 4: kontrola

« Otevrete aplikaci Kalendar a dole klepnéte na Kalendare. Vase kalendare z

Nextcloudu najdete pod ndzvem nového Uctu. Zaskrtnéte, které z nich chcete vidét.
» Otevrete Kontakty a vievo nahore klepnéte na Seznamy: uvidite sv{j adresar z

Nextcloudu.

« Vytvorte zkuSebni udalost v kalendari Nextcloud na iPhonu a v prohlizecdi zkontrolujte,
zda se objevila ve Vasem Nextcloudu.
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Nové udalosti a kontakty ihned ve Vasem Nextcloudu

Chcete, aby se nové udalosti a kontakty automaticky uklddaly do Vaseho Nextcloudu, a ne
do iCloudu nebo pfimo do iPhonu? Nastavte si Nextcloud jako vychozi:

- Kalendar: Nastaveni, Aplikace, Kalendar, Vychozi kalendar.
« Kontakty: Nastaveni, Aplikace, Kontakty, Vychozi ucet.

Tip: pouzivate také aplikaci Nextcloud pro soubory? Ta je na tomto nezavisla; kalendar a
kontakty vzdy funguji pfes nastaveni Vaseho iPhonu. Informace o aplikaci najdete v
Aplikace Nextcloud na iPhonu nebo iPadu.

Nefunguje to? Podivejte se do Kalendar nebo kontakty se nezobrazuji v telefonu. Vase
Ukoly na iPhonu: Ukoly v telefonu: Vzpominky na iPhonu, Tasks.org na Androidu.
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9.10 Kalendar a kontakty na Androidu pomoci
DAVX5

Android neumi sam pracovat s Vasim kalendarem a kontakty v Nextcloud. K tomu slouzi
aplikace DAVx5. Ta stdhne Vase kalendare, kontakty a Ukoly a umisti je do béznych
aplikaci ve Vasem telefonu, jako je Kalendar Google, Kalendar Samsung nebo aplikace
Kontakty. Co zménite v telefonu, se zase prenese zpét do Vaseho Nextcloud.

Instalace DAVXx5

Kde Cena
Google Play Placena aplikace (jednorazové par eur)
F-Droid Zdarma

Odkaz najdete i na nasi strance ke stazeni www.weboke.nl/download, v sekci Nextcloud.
Chcete mit na telefonu i svoje Ukoly? Nejprve nainstalujte aplikaci pro Ukoly, napfiklad
Tasks.org (viz Ukoly v telefonu: Vzpominky na iPhonu, Tasks.org na Androidu), a poté
DAVX5.

Zpusob 1: prihlaseni pres Nextcloud (doporuéeno)

Pri tomto zpUlsobu se prihlasite pres prihlasovaci obrazovku Vaseho vlastniho Nextcloud,
pomoci svého prihlasovaciho kédu. DAVX5 si poté sam vytvori heslo pro aplikaci. Nemusite
tedy nic opisovat.

1. Otevrete DAVX5 a udélte aplikaci opradvnéni pro kalendare a kontakty. Pokud o to
aplikace pozada, povolte DAVX5 pracovat i mimo optimalizaci baterie, jinak se
synchronizace zastavi.

2. Klepnéte na tlacitko plus pro pridani uctu.

. Vyberte zpUsob prihlaseni pro Nextcloud.

4. Zadejte adresu Vaseho Nextcloud, s https:// na zacatku, napriklad
https://vasejmeno.webokecloud.nl, a pokracujte.

5. Ve Vasem prohlizeci se otevre prihlasovaci obrazovka Vaseho WebOké Nextcloud.
Kliknéte na PFihlasit, prihlaste se pomoci svého uzivatelského jména, hesla a
prihlasovaciho kédu, a kliknéte na Udélit pristup.

6. Zpét v DAVX5: pojmenujte UcCet. Pokud pouzijete svoji e-mailovou adresu, budou
pozvanky vypadat |épe. Klepnéte na Vytvorit ucet.

7. Otevrete UcCet v DAVX5. Na karté CardDAV zaskrtnéte adresare a na karté CalDAV
kalendéare a seznamy Ukold.

8. Klepnéte na synchronizaci. Po minuté se Vase schiizky a kontakty objevi ve Vasem
telefonu.

w

Tip: mate v telefonu uz aplikaci Nextcloud? V ni v nastaveni najdete volbu
Synchronizovat kalendar a kontakty. Ta otevie DAVX5 a rovnou vyplni Vase Udaje. Viz
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Aplikace Nextcloud pro Android.

Zpusob 2: pomoci adresy, uzivatelského jména a hesla pro

aplikaci

Nefunguje Vam zplsob 1, napriklad proto, Ze se prohlize¢ nevraci zpét do DAVx5? Pouzijte

heslo pro aplikaci.

1. Na pocitaci se prihlaste do Vaseho WebOké Nextcloud, kliknéte vpravo nahore na
svoji profilovou fotku a vyberte Nastaveni.

2. Vlevo kliknéte na Zabezpeceni a posunte se na Zarizeni a relace.

3. U Nazev aplikace zadejte rozpoznatelny nazev (1), napriklad Android kalendar, a
kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2). Vas Nextcloud si pripadné jesté

jednou vyzada Vase bézné heslo.

4. Nyni uvidite svoje PFihlasit (VasSe uzivatelské jméno) a dlouhé Heslo. Nechte toto
okno otevrené: budete ho jesté potrebovat. Heslo se zobrazi pouze jednou.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

1, berichten, en meer

& Profile & contact
@ Language & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

© Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o» Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

< Uiterlijk

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

I @ Geen apparaten geconfigureerd,

WebAuthn-apparaat toevoagen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd o
Apparaat Laatste activiteit
enkele seconden geleden

@ Huidige sessie

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam
o {Agenda iPhone Anne ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Zadejte nazev hesla pro aplikaci (1) a kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo pro aplikaci: pfihlaSovaci jméno a heslo preneste do svého telefonu nebo programu

5. V DAVx5 klepnéte na tlacitko plus a vyberte prihlaseni pomoci URL a uzivatelského
jména.

6. Vyplite Udaje z tabulky nize a pokracujte.

7. Vytvorte Gcet a zaskrtnéte kalendare a adresare stejné jako u zpUsobu 1.

Pole v DAVx5 Co zadat?

Zakladni URL https://<vase-adresa>/remote.php/dav
UZivatelské jméno Vase uzivatelské jméno

Heslo Heslo pro aplikaci

V tomto ¢lanku nahradte <vase-adresa> adresou, pomoci které otevirate Vas Nextcloud
v prohlizeci (bez https://), napriklad vasejmeno.webokecloud.nl nebo
cloud.vasefirma.nl. Nahradte <uzivatelske-jmeno> svym uzivatelskym jménem.

7 v O

Zobrazeni kalendaru v aplikaci kalendare

Otevrete svoji aplikaci kalendare (napriklad Kalendar Google nebo Kalendar Samsung) a v
menu vyhledejte seznam kalendard. Vase kalendare z Nextcloud se zobrazi pod nazvem
Vaseho Uc¢tu DAVX5. Zapnéte je. V Kalendari Google si pak mUzete pro kazdy kalendar
zvolit vlastni barvu.
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Vytvarite novou schiizku v telefonu? V horni ¢asti schlzky vyberte svij kalendar z
Nextcloud, jinak se dostane do Vaseho kalendare Google.

Uzitecna nastaveni v DAVX5

Nastaveni Doporuceni

Interval Dobrou volbou je kazdych 15 nebo 30 minut. Kratsi interval spotrebuje vice
synchronizace baterie.

Optimalizace Vypnéte pro DAVX5, jinak Android aplikaci zastavi. Na Samsungu, Xiaomi a
baterie Huawei se k tomu nékdy vazou dalsi nastaveni.

Pouze pres wifi Zapnéte pouze tehdy, pokud chcete Setfit mobilni data; pak ale na cestach

neuvidite zmény.

Skupiny kontakt{ Ponechte vychozi nastaveni, pokud se skupiny ve Vasem telefonu
nezobrazuji spravné.

Nefunguje Vam to? Podivejte se na Kalendar nebo kontakty se nezobrazuji v telefonu. Vase
tkoly na Androidu: Ukoly v telefonu: Vzpominky na iPhonu, Tasks.org na Androidu.
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9.11 Kalendar a kontakty na Macu

Na Macu pracuji aplikace Kalendar, Kontakty a Vzpominky pfimo s Vasim WebOké
Nextcloud. Pridate ucet CalDAV pro kalendare a ukoly a Ucet CardDAV pro kontakty.

Pozor: Vase bézné heslo zde nebude fungovat. Vas WebOké Nextcloud pfi prihlaseni
vyzaduje jesté dodatecny kéd, a aplikace pro kalendar nebo kontakty jej nedokaze vyplnit.
Pouzijte proto heslo aplikace: samostatné heslo pro jedno zarizeni nebo program. Jak jej
vytvorit, popisuje Hesla aplikaci: kdy a jak je pouZit, nize je to ve zkratce.

Krok 1: vytvorte heslo aplikace

1. Na pocitaci se prihlaste do svého WebOké Nextcloud, kliknéte vpravo nahore na svou

profilovou fotku a zvolte Nastaveni.

2. Vlevo kliknéte na Zabezpeceni a prejdéte na Zarizeni a relace.
3. U pole Nazev aplikace zadejte rozpoznatelny nazev (1), napriklad Kalendar Mac, a
kliknéte na VytvoFit nové heslo aplikace (2). Va3 Nextcloud mUze jesté jednou

pozadat o VasSe bézné heslo.

4. Nyni se zobrazi Vase Prihlasit (VaSe uzivatelské jméno) a dlouhé Heslo. Nechte toto
okno otevrené, budete jej jeSté potrebovat. Heslo se zobrazi pouze jednou.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/security

en, berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoord

& Profile & contact
I @ Geen apparaten geconfigureerd.

WebAuthn-apparaat toevoegen

@ Llanguage & locale
| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

End-to-end encryption

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn

Administration

Apparaat
T Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

oze authenticatie in

Begin-tot-eind versleuteling

Is currently disabled. You can set it up

standaard

volgens de FIDO2

with tt

ingelogd op je account

Laatste activiteit

enkele seconden geleden

enkele seconden geleden  w

App naam
o {Agenda iPhone Annel

)

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Zadejte nazev hesla aplikace (1) a kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikace: prihlasovaci jméno a heslo prepiste do telefonu nebo programu

Krok 2: pridani kalendare

. Otevrete na Macu aplikaci Kalendar.

.V nabidce zvolte Kalendar a poté Pridat ucet.

. Zvolte Jiny ucet CalDAV a kliknéte na Pokracovat.

. U pole Typ uctu zvolte Rucné.

. Zadejte uzivatelské jméno, heslo aplikace a do pole pro adresu serveru <vase-
adresa>, poté kliknéte na PFrihlasit se.

6. Vyberte, které aplikace mohou Ucet pouzivat: Kalendare a pripadné Vzpominky.

o B~ WN B

Nedari se to s volbou Ru¢né? Zvolte u Typu Uc¢tu Pokrocilé a vyplnte takto:

Pole Co vyplnit

UZivatelské jméno Vase uzivatelské jméno

Heslo Heslo aplikace

Adresa serveru <vaSe-adresa>

Cesta na serveru /remote.php/dav/principals/users/<uzivatelské jméno>/
Port 443, se zaskrtnutym SSL
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Krok 3: pfidani kontaktu

1. Otevrete aplikaci Kontakty.

2.V nabidce zvolte Kontakty a poté Pridat ucet.

3. Zvolte Jiny uéet Kontakti a kliknéte na Pokraéovat.

4. Zvolte CardDAV a u pole Typ Uc¢tu Ru€né. Zadejte uzivatelské jméno, heslo aplikace
a <vase-adresa>, poté kliknéte na Prihlasit se.

V tomto ¢lanku nahradte <vase-adresa> adresou, pomoci které otevirate svij Nextcloud
v prohlizeci (bez https://), napriklad vasejmeno.webokecloud.nl nebo
cloud.vasefirma.cz. Nahradte <uzivatelské jméno> svym uzivatelskym jménem.

Oba ucty mUzete pridat také pres Nastaveni systému, Internetové ucty. Presny nazev
tlacitek se mlze mirné lisit podle verze macOS, zaddvané Udaje jsou stejné.
Vybér vychoziho kalendare

V aplikaci Kalendar prejdéte na Kalendar, Nastaveni, Obecné a u pole Vychozi
kalendar vyberte kalendar z Vaseho Nextcloud. Nové udalosti pak budou automaticky
pribyvat ve Vasem Nextcloud. V Kontaktech zvolte u Nastaveni, Obecné Vychozi ucet.

Tip: vidite na svém Macu po prenosu kontakty zdvojené? Aplikace Kontakty dokaze
vyhledat a sloucit duplicitni karty. Viz Duplicitni kontakty po prenosu vycistit.
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9.12 Kalendar a kontakty v Thunderbirdu

Thunderbird je bezplatny poStovni program s otevienym zdrojovym kédem pro Windows,
Mac a Linux, s vestavénym kalendarem a adresarem kontaktl. MUzete si k nému pripojit
své kalendare z Nextcloud, své seznamy Ukol{ a své kontakty. Co v Thunderbirdu zménite,
se poté projevi i ve Vasem Nextcloud, a naopak.

Pozor: Vase bézné heslo zde nebude fungovat. Vas WebOké Nextcloud pfi prihlasovani
vyzaduje dodatec¢ny kdéd, a aplikace pro kalendar nebo kontakty jej nedokaze vyplnit. Proto
pouzijte heslo aplikace: samostatné heslo pro jedno zafizeni nebo program. Jak jej
vytvorit, popisuje Hesla aplikaci: kdy a jak je pouZzit, nize je to stru¢né shrnuto.

Krok 1: vytvorte heslo aplikace

1. Prihlaste se na pocitaci do svého WebOké Nextcloud, kliknéte vpravo nahore na svou
profilovou fotku a zvolte Nastaveni.

2. Kliknéte vlevo na Zabezpeceni a prejdéte dolll na ZaFizeni a sezeni.

3. U pole Nazev aplikace zadejte rozpoznatelny nazev (1), napriklad Thunderbird, a
kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2). Nextcloud si od Vas pripadné jesté
jednou vyzada Vase bézné heslo.

4. Nyni se zobrazi Vas Prihlasit (Vase uzivatelské jméno) a dlouhé Heslo. Toto okno
nechte oteviené: budete jej hned potrebovat. Heslo se zobrazi jen jednou.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 s

& Profile & contact
@ Language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
= WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn

Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden =

App naam

Agenda iPhone Anng J

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Zadejte nazev hesla aplikace (1) a kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikace: prihlasovaci jméno a heslo preneste do svého telefonu nebo programu

Krok 2: pridani kalendare

. Otevrete Thunderbird a kliknéte vlevo na ikonu Kalendar.

. Kliknéte vlevo dole na Novy kalendar.

. Zvolte Na siti a kliknéte na Dalsi.

. U pole Uzivatelské jméno zadejte své uzivatelské jméno a u pole Umisténi adresu
z tabulky nize.

5. Kliknéte na Hledat kalendafre. Pokud Thunderbird pozada o heslo, zadejte heslo

aplikace a zaskrtnéte, ze si jej Thunderbird smi zapamatovat.
6. Thunderbird zobrazi vSechny Vase kalendare a seznamy Ukoll z Nextcloud.
Zaskrtnéte, které chcete zobrazit, a kliknéte na PFrihlasit se k odbéru.

A W N -

Pole v Thunderbirdu Co zadat?

UZivatelské jméno Vase uzivatelské jméno

Umisténi https://<vaSe-adresa>/remote.php/dav
Heslo Heslo aplikace

V tomto ¢lanku nahradte <vase-adresa> adresou, kterou pouzivate k otevieni svého
Nextcloud v prohlizeci (bez https://), napfiklad vasejmeno.webokecloud.nl nebo
cloud.vasefirma.nl. Nahradte <uzivatelské jméno> svym uzivatelskym jménem.
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Své seznamy Ukol{ v Thunderbirdu naleznete v sekci Ulohy, u ikony se zaskrtavacim
znaménkem vlevo.

Krok 3: pfidani kontaktu

1. Kliknéte vlevo na ikonu Adresare kontakta.

2. Kliknéte na Sipku vedle Novy adresaf kontaktu a zvolte Pfidat CardDAV
adresar.

3. Zadejte své uzivatelské jméno a u pole Umisténi stejnou adresu jako u kalendére.

4. Kliknéte na Pokracovat, zadejte heslo aplikace a vyberte adresare kontaktd, které
chcete pridat.

Vase posta v Thunderbirdu

Svou e-mailovou schranku priddte do Thunderbirdu samostatné, pomoci e-mailové adresy
a hesla této schranky. S Vasim Nextcloud to nijak nesouvisi. Chcete Cist postu primo ve
svém Nextcloud? Podivejte se na Pridani schranky do aplikace E-mail.

Tip: Thunderbird umi pozvanky na schlizky odesilat primo prostrednictvim Vasi e-mailové
schranky. Nedostdvaji Ucastnici Vase pozvanky, nebo je dostavaji dvakrat? Prectéte si
Pozvanky na schlizky nedorazi.
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9.13 Kalendar v Outlooku pomoci CalDav
Synchronizer

Outlook sdm o sobé neumi pracovat s kalenddrem CalDAV. S bezplatnym doplrikem
CalDav Synchronizer pro Outlook ve Windows to ale jde: ten udrzuje slozku kalendare v
Outlooku synchronizovanou s kalendarem ve Vasem WebOké Nextcloud, a to obéma
sméry. Umi synchronizovat i kontakty a Ukoly.

Pozor: toto funguje pouze v klasickém programu Outlook pro Windows (soucast Microsoft
Office nebo Microsoft 365). Novy Outlook pro Windows, Outlook na webu a Outlook pro
Mac tento doplnék nepodporuji. Tam mUzete svUj kalendar pouze zobrazit pomoci odkazu
na predplatné, viz Outlook a kalendar Nextcloud vedle sebe.

Pozor: Vase bézné heslo zde nebude fungovat. Vas WebOké Nextcloud pfi pfihlasovani
vyzaduje dodatecny kdd, a aplikace pro kalendar nebo kontakty jej nedokaze vyplnit.
Pouzijte proto heslo aplikace: samostatné heslo pro jedno zafizeni nebo program. Jak jej
vytvorit, popisuje Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit; stru¢né to shrnujeme i nize.

Krok 1: vytvorte heslo aplikace

1. Prihlaste se na svém pocitaci do WebOké Nextcloud, kliknéte vpravo nahore na svou
profilovou fotku a vyberte Nastaveni.

2. Vlevo kliknéte na Zabezpeceni a prejdéte na Zarizeni a relace.

3. Do pole Nazev aplikace zadejte rozpoznatelny nézev (1), napfiklad Outlook, a
kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2). Nextcloud od Vas pripadné znovu
vyzada Vase bézné heslo.

4. Nyni se zobrazi Vase Prihlasit (uzivatelské jméno) a dlouhé Heslo. Nechte toto okno
otevrené: budete je jesté potrebovat. Heslo se zobrazi pouze jednou.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Zadejte nazev hesla aplikace (1) a kliknéte na Vytvorit nové heslo aplikace (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikace: prihlasovaci jméno a heslo preneste do svého telefonu nebo programu
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Krok 2: instalace CalDav Synchronizer

1. Stahnéte si doplnék z oficidlnich stranek caldavsynchronizer.org.

2. Zavrete Outlook a spustte instala¢ni program.

3. Otevrete Outlook. Nahore se nyni zobrazi zalozka CalDav Synchronizer. Doplnék je
v anglictiné.

Krok 3: vytvoreni prazdné slozky kalendare v Outlooku

V Outlooku si u svych kalendard vytvorte novy, prazdny kalendar, napriklad WebOké
Nextcloud. Do néj se bude ukladat Vas kalendar z Nextcloud. Nepouzivejte svUj stavajici
kalendar v Outlooku: timto zplsobem udrzite oba kalendare oddélené a o nic nepfijdete.

Krok 4: synchronizacni profil

. Na zdlozce CalDav Synchronizer kliknéte na Synchronization Profiles.

. Kliknéte na zelené plus (Add new profile) a vyberte Nextcloud.

. Pojmenujte profil a u Outlook folder vyberte prazdny kalendar z kroku 3.

. Vyplnte Udaje o serveru z tabulky nize.

. Kliknéte na Discover resources and assign to Outlook folders (nebo Test or
discover settings) a vyberte, ktery kalendar z Nextcloud odpovida slozce v
Outlooku.

6. Kliknéte na OK. Spusti se prvni synchronizace.

u B~ W N B

Pole v CalDav Co zde vyplnit?
Synchronizer

DAV URL https://<vaSe-adresa>/remote.php/dav/

Username VaSe uzivatelské jméno

Password Heslo aplikace

Email address Vase e-mailova adresa (jak je uvedena ve Vasem profilu v
Nextcloud)

V tomto c¢lanku nahradte <vase-adresa> adresou, kterou pouzivate k otevreni svého
Nextcloud v prohlizeci (bez https://), napfiklad vasejmeno.webokecloud.nl nebo
cloud.vasefirma.nl. Nahradte <uzivatelské jméno> svym uzivatelskym jménem.

Kontakty a ukoly

Pro kontakty a Ukoly vytvorte stejnym zplsobem dalsi profil, s prézdnou slozkou pro
kontakty nebo Ukoly v Outlooku. Pri vyhledavani pak vyberte svlj adresar nebo seznam
Ukold.
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Dobré je védét

» Doplnék standardné synchronizuje kazdych par minut. Interval nastavite v profilu.

« Pri chybé se vpravo dole zobrazi upozornéni. Nej¢astéjsi je 401 Unauthorized:
heslo aplikace neni spravné nebo bylo zruseno. Vytvorte nové heslo aplikace a
zadejte jej do profilu.

« Pozvanky, které odesilate z Outlooku, se posilaji pres Vas e-mailovy ucet v Outlooku.
Preltéte si také Pozvanky na schlizky nedorazi a Outlook a kalendar Nextcloud vedle

sebe.
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9.14 Ukoly v telefonu: Vzpominky na iPhonu,
Tasks.org na Androidu

Ulohy z aplikace Ulohy ve Vasdem WebOké Nextcloud (viz Ukoly: seznamy, terminy a dil¢f
Ukoly) si mlzete spravovat také v telefonu. Seznam Uloh je ve Vasem Nextcloud vlastné
kalendar, ktery obsahuje ulohy. Proto Ulohy funguji pres stejné propojeni jako Vas kalendar.

Na iPhonu a iPadu: Vzpominky

1. Propojte Vas kalenddar Nextcloud s iPhonem podle postupu v Kalendar a kontakty na
iPhonu a iPadu.

2. Zkontrolujte v Nastaveni u Uctu CalDAV, zda je zapnuta volba Vzpominky.

3. Otevrete aplikaci Vzpominky. Vase seznamy uloh najdete pod nazvem Vaseho uctu
Nextcloud.

Nové Ulohy vytvéafejte v seznamu pod Vasim G¢tem Nextcloud. Ulohy v seznamu iCloud
nebo V iPhonu se do Vaseho Nextcloud nedostanou.

Na Androidu: Tasks.org nebo jtx Board s DAVx5

1. Nainstalujte aplikaci pro uUlohy, ktera spolupracuje s DAVx5, napriklad Tasks.org
nebo jtx Board (Google Play nebo F-Droid).

2. Propojte Vas Nextcloud s DAVx5 podle postupu v Kalendar a kontakty na Androidu
pomoci DAVx5. Méli jste DAVXS5 jiz drive? Otevrete Ucet v DAVX5. Pokud je aplikace
pro Ulohy nova, DAVx5 pozadéa o opravnéni k uloham. Udélte ho.

3. V DAVX5 na karté CalDAV zaskrtnéte Vase seznamy uloh.

4. Otevrete aplikaci pro Ulohy: Vase seznamy z Nextcloud se v ni zobrazi pod nazvem
Vaseho uctu DAVX5.

Na pocitaci

V prohlize¢i pouzivate aplikaci Ulohy. Thunderbird zobrazuje Vase tlohy v sekci Ulohy (viz
Kalendar a kontakty v Thunderbirdu) a Outlook je mUze ziskat pomoci dopliku CalDav
Synchronizer (viz Kalendar v Outlooku pomoci CalDav Synchronizer). Na Macu pouzivate
aplikaci Vzpominky (viz Kalendar a kontakty na Macu).

Co se prenasi?

Polozka Nextcloud iPhone Vzpominky Tasks.org
Ulohy (Android)

Nazev, pozndmka, Ano Ano Ano

zaskrtnuti

Datum splnéni a datum Ano Ano Ano

zahajeni
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Priorita Ano Ano Ano

Dil¢i ulohy Ano Nékdy jako samostatna Ano
Gloha

Stitky a sekce Vzpominek Ne Pouze v seznamech Ne
iCloud

Tip: novy sdileny seznam Uloh je nejlepsi vytvorit ve Vasem Nextcloud pomoci volby

Pridat seznam v aplikaci Ulohy. Jak spole¢né pracovat v jednom seznamu s uzivateli
iPhonu a Androidu: Ukoly z iPhonu a Androidu zaroven.
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9.15 Pridani schranky do aplikace E-mail

Pomoci aplikace E-mail Ctete a piSete e-maily pfimo ve svém WebOké Nextcloud, vedle
soubord, kalendare a kontaktl. Vase Nextcloud samotnda schrankou neni: propojite v ni
svou stavajici schranku, napriklad z Vaseho hostingového balicku WebOké nebo bali¢ku
Email Only. Schranky od jinych poskytovatell jsou také mozné.

Tip: nemate jesté vlastni e-mailovou adresu na vlastni doméné? S balickem Email Only od
WebOké ziskate schranku, kterou zde propojite.
Automatickeé propojeni

1. Otevrete aplikaci E-mail v horni listé. Poprvé se zobrazi PFripojit e-mailovy ucet.

2. Ponechte otevrenou zdlozku Automaticky (1).

3. Zkontrolujte své jméno a vyplnte svou E-mailovou adresu (2) a Heslo ke své
schrénce (3). Jedna se o heslo k samotné schrance, nikoli k Vasemu Nextcloud.

4. Kliknéte na Pripojovani (4). Vase Nextcloud sama vyhleda spravna nastaveni.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/mail/setup

E

Verbind je e-mailaccount

okutumatlsch Handmatig

Naam
[_An ne de Grool|

E-mailadres
o demo-handleiding@weboke.nl

o Wachtwoord
1

Classificeer als belangrijk

Automaticky (1), Vase e-mailova adresa (2), heslo ke schrance (3) a Pripojovani (4)

U vétsSiny schranek u WebOké toto funguje ihned. Pokud se to nezdari, pouzijte Ruc¢né.

Rucni propojeni

Kliknéte na zdlozku Ruc¢né a vyplnte Udaje. Pro schranku u WebOké:
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Pole Co vyplnit? (schranka u WebOké)

IMAP hostitel VaSe doménové jméno, napriklad vasedomena.cz (viz
upozornéni nize)

Zabezpeceni IMAP SSL/TLS

Port IMAP 993

UZivatelské jméno IMAP VasSe Uplna e-mailovéd adresa
Heslo IMAP Heslo k Vasi schrance

SMTP hostitel Stejné jako IMAP hostitel
Zabezpeceni SMTP STARTTLS

Port SMTP 587

UZivatelské jméno a heslo Stejné jako u IMAP

SMTP

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsimail/setup

Verbind je e-mailaccount

Automatisch Handmatig
Maam
Anne de Groot
E-mailadres

naam@jouwdomein.nl

IMAP instellingen

IMAPhOSt — —
o jouwdomein.ni

IMAP beveiliging *

oGeen EEIMIEE STARTTLS

IMAP poort

993
& | IMAP gebruikersnaar
o naam@jouwdomein.nl
IMAP wachtwoord

SMTP instellingen
SMTP host

jouwdomein.ni

SMTP beveiliging *

IMAP: hostitel (1), zabezpeceni SSL/TLS (2), port 993 (3) a uzivatelské jméno (4)
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsimailisetup

TANAarES
naami@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
IMAP host
jouwdomein.nl

IMAP beveiliging *

@ssuru—: STARTTLS

IMAP poart

993

IMAP gabruikarsnazm —
naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen

SMTP host

o jouwdomein.nl
"

SMTP beveiliging *

e Geen SSLTLS Eﬂiiia
= SMTP poort

© s

~

SMTP gebruikersnaam

naam@jouwdomein.nl

SMTP wachtwoord

Classificeer als belangrijk

Do

SMTP: hostitel (1), zabezpeleni STARTTLS (2), port 587 (3) a Pripojovani (4)

Pozor: neukazuje DNS Vasi domény na WebOké, napriklad protoze V4s web je umistén
jinde a u nas mate pouze balicek Email Only? Pak doménové jméno jako hostitel nebude
fungovat. V takovém pripadé zadejte nazev serveru svého e-mailového balic¢ku. Ten
najdete v e-mailu, ktery jste obdrzeli pfi objedndani bali¢ku, a vypada jako
linux2410.webawere.nl.

U jiného poskytovatele (Gmail, Outlook.com, Seznam.cz) najdete Udaje pro IMAP a SMTP
na webu daného poskytovatele. Gmail a Outlook.com Casto vyZaduji samostatné heslo
aplikace z jejich strany.

Po propojeni

Vase Nextcloud nyni stahuje Vasi postu. U velké schranky to poprvé muze chuvili trvat,
mezitim ale m@zZete b&zné pokracovat v praci. Jak s aplikaci pracovat, se do¢tete v Cteni a
psani e-maill, prace se slozkami a ukladani priloh do Soubord.

Druha schranka nebo odebrani schranky

Chcete pridat dalsi schranku? Kliknéte vlevo dole na Nastaveni pro E-mail a zvolte
Pridat e-mailovy ucet. Pres nabidku se tfemi teckami vedle Vaseho Gctu v levém sloupci
se dostanete do Nastaveni uc¢tu (mimo jiné Vas Podpis) a (Ucet mlzZete opét odebrat
pomoci Odebrat uéet. Tim se odstrani pouze propojeni, Vase posta zlstane nadéle ve
Vasi schrance.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht e O [Zaek in map

» Prioriteit
Vandaag

pI Pieter Jansen 15:27
: . nisuwe we...
@ Postvak in (o Gebruikt quotum: 2% (100 Eibank voor
¢ Favorieter MB) esprek van...
Accountinstellingen -bakk...
# Conceptel B ing
& Account delegeren t 14:27
> Verzondef teamoverleg ®
O Toon alleen geabonneerde mappen | pe
0 Ongewent sy
[ Map toevoegen in het..
@ Verwijder @ Verwijder account tker 13:27 Welkom bij WehOké Nextcloud Mail

| W Projecten T "_*"Ui";r“";mge"de - @ Begin met het schrijven van een bericht
g Ul e door hieronder te klikken, of selecteer een
Mappen Iinklappen volgende week dinsda.. bestaand bericht om de inhoud weer te geven
Sportclub De Wetering
Wedstrijdschema n...
Beste leden, In de
bijlage van de..

+ Nieuw bericht

£ E-mail instellingen

Nabidka Vaseho e-mailového Gctu
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9.16 Cteni a psani e-maill, prdce se slozkami a
ukladani priloh do Souboru

Mate propojenou svou e-mailovou schranku (viz Pridani schranky do aplikace E-mail)? Pak
pracujete v aplikaci E-mail stejné jako v jakémkoli jiném e-mailovém programu. Vse, co
udélate, se projevi pfimo ve Vasi schrance: prectena zprava je prectena i v telefonu,
presunuta zprava je vSude ve své nové slozce.

[ E ¥ | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimailibox/1/thread/39

Offerte nieuwe website

ansen.example «

Hallo Anne,
far Postvak in
¢ Favorieten ot fijne srak van... Dank voor het filne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
handtekening.
# Concepten
n Lisa de Wit 7 Met vriendelijke groet,
& Verzonden Notulen teamoverleg Pieter Jansen

Hoi aal, De
3 Ongewenst £ ‘I"‘ Bakkeri] Jansen

@ Verwijderen Sanne Bakker

m offerte-bakkerij-jansen.pdf
| W Projecten Afspraak volgende ...

Mappen inklappen Vo gkt
- e’tclub De Wetering 11:27

wwedstrijdschema n... ®
Beste | In de
bijlage var

@ E-mail instellingen

Nova zprava (1), Vase slozky (2), zpravy ve slozce (3) a priloha (4)

Obrazovka

« Nova zprava (1): napsani e-mailu.

« Vlevo jsou Vase slozky (2), jako Prichozi zpravy, Oblibené, Koncepty, Odeslana a
Smazat. Vlastni sloZzky uvidite po kliknuti na Zobrazit vSechny slozky. Pomoci
Pridat slozku v menu Vaseho Uctu vytvorite novou slozku.

« Uprostred jsou zpravy (3), vpravo otevrena zprava.

« Uplné nahofte je Priorita: tam aplikace shromazduje zpravy, které jsou pro Vas
nejdUlezitéjsi.
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Cteni a odpovidani na zpravu

Kliknutim na zpravu ji otevrete. Pomoci Odpovédét pod zpravou mizete rovnou reagovat.
Vpravo nahore nad zpravou jsou tlacitka pro odpovéd, udéleni hvézdi¢ky, oznaceni jako
neprectené a smazani. V menu se tfremi teCkami najdete mimo jiné Preposlat, Oznacit
jako spam a Presunout do jiné slozky. Zpravu muUzete také pretdhnout do slozky v levém

sloupci.

Napsani nové zpravy

1. Kliknéte na Nova zprava. Vpravo dole se otevre okno pro Vasi zpravu.

2. Do pole Pro (1) zadejte jméno nebo e-mailovou adresu. Aplikace nabizi jména z

Vasich kontaktl. Pomoci Kopie / skryta kopie pridate dalsi prijemce.

3. Vyplite predmét a text zpravy. Pomoci ikony sponky (2) pridate prilohu, a to i pfimo z

Vasich soubord Nextcloud.
4, Kliknéte na Odeslat (3).

ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimail/box/1

berichten, en meer

+ Nieuw bericht

» Prioriteit
Vandaag

, Pieter Jansen

fr Postvak in Gfre

7r Favorieten
= offerte-bakk...
# Concepten
» Lisa de Wit 14:27
& Verzonden 9 Notulen teamoverleg @
Hoi allemaal, De

O Ongewenst

notulen van het

@ Verwijderen sanne Bakker 13:27 Welkom bij w Nieuw bericht
Afspraak volgende ... ®

| W Projecten Begin met het schrijy
door hierander te kiil
bestaand bericht

Spnrtclu.L:l De Wetering 11:27 o il Bttt Naa
Wedstrijdschema n... ® Brida
Beste leden, In de

Zuller
Mappen inklappen

bijlage van de. Bericht schrijve

# E-mail instellingen

Do pole Pro zadejte jméno (1): nabidnou se Vase kontakty

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht c | B [ Zoek in map

» Prioriteit
Vandaag

, Pieter Jansen

fr Postvak in Offer

¥ Favorieten het fijne gesprek van.
o offerte-bakk...
# Concepten
. Lisa de Wit 14:27
# Verzonden Notulen teamoverleg @
Hoi maal, De
3 Ongewenst i

notul An hat

O Verwijderen sanne Re: Afspraak volgende week

Afspra x

Hoi Anr Sanne Bakker Van
Mappen inklappen volgent SB

sanne@bakker-advi = 7
Sportch MNaar | 585 Sanne Bakker X Contact of e-mailadres
Wedst Telefoon

Beste I¢ +31 6 0000
bijlage Mobiel 0034 Hoi Sanne,

| Projecten | Anne de Groot =demo-handleiding@weboke.nl>

Re: Afspraak volgende week

Emall Dinsdag om 10 uur past prima. Ik heb een uitnodiging in de agenda

sanne@bakker- gezet
advies.example
Groet,

:i] Gedetailleerde naam Anne

Sanne

Bakker

"y -
& E-mail instellingen

Een nieuw bericht: ontvanger, onderwerp en tekst: de paperclip voor

Psani zpravy: prijemce (1), priloha (2) a Odeslat (3)
Pokud okno zavrete bez odeslani, aplikace Vasi zpravu ulozi do Koncepty.

Tip: velké soubory je lepsi neposilat jako prilohu. Misto toho je sdilejte pfimo z Vaseho
Nextcloud pomoci odkazu (viz Vytvoreni verejného odkazu: ¢teni, Upravy, heslo, datum
skonceni platnosti a limit stahovani). Aplikace E-mail to pfi prfidavani prilohy dokaze udélat
za Vas.

UlozZeni prilohy do Vasich souboru

1. Otevrete zpravu s prilohou.

2. Kliknéte na tfi te¢ky vedle pfilohy a zvolte Ulozit do Soubori (1). Pokud je pfiloh
vice, mlzete je ulozit najednou pomoci Ulozit vée do Soubord.

3. Vyberte slozku ve svém Nextcloud a kliknéte na Vybrat.
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/mailfbox/1/thread/39

+ Nieuw bericht ¢ o [ zockinmap " Offerte nieuwe website

» Prioriteit

Pieter Jansen

Vandaag =
pieter@bakkerij-jansen.example ~

& Fostwat Hallo Anne,
vak in
¢ Favorieten 0 c : Dank voor het fijne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
Df?grt-: bakk. handtekening.
# Concepten
Lisa de Wit 14:27 Met vriendelijke groet,
B Verzonden Notulen teamoverleg ® Pieter Jansen
Hoi allemaal, De Bakkerij Jansen
0 Ongewenst notulen van het..
@ Verwijderen Sanne Bakker 13:27 m offerte-bakkerij-jansen.pdf
| Projecten Afspraak volgende ... g 6318
Hoi Anne, Zullen wi 4 D load bijl
Mappen inklappen volgende week dinsda.. £ Reyimonc Rioae

Sportclub De Wetering  11:27 o Opslaan in Bestanden

Wedstrijdscheman... @
Beste leden, In de
bijlage van de..

& E-mail instellingen

Kies een map op de bijlage in op te slaan

Filter bestandslijst
[I| | A + Nieuw

Naam = Grootte Gewijzigd

@ Recent R Deck 188 KB 3 uur geleden

* Favorieten o -
ﬂ Handboek vereniging 0B 18 minuten geled...

Bl Motities 3 uur geleden

@ Photos 3 uur geleden

- Uitjes en vakantie 3 uur geleden

I WebOké gisteren

Il Website 2 uur geleden

Vyberte slozku, do které chcete prilohu ulozit
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Priloha se poté objevi mezi Vasimi soubory, a je tedy dostupnd i v pocitaci a telefonu.
Dokument otevrete pomoci Euro-Office, viz prirucku k Euro-Office.
Podpis a automaticka odpovéd’

Podpis nastavite v menu Vaseho Uctu, v ¢asti Nastaveni uctu, pod Podpis. Tam najdete i
Automaticka odpovéd, pokud to Vase schranka podporuje.

Je aplikace pomala?

Poprvé aplikace nacitad celou Vasi schranku. U schranky s desitkami tisic zprav to mlze
chvili trvat, poté uz to pUjde rychleji. ZUstava aplikace pomalé nebo se zasekava u nékteré
slozky? Obratte se na WebOké (viz Jak nahlasit problém spolecnosti WebOké) a uvedte, o
kterou slozku se jedna.
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Talk: chatovani, volani a
schuzky
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10.1 Co je Talk a kdo jej ma k dispozici?

Dostupné v baliccich s Kancelafri. Talk je souc¢asti Vaseho WebOké Nextcloud, jakmile je
k Vasemu bali¢ku prifazena alespon jedna licence Office Suite. Pak mUze Talk pouzivat
kdokoli ve Vasem balicku, i uzivatelé bez vlastni licence. Pokud nemate Kancelar, Talk se
Vam v nabidce nezobrazi. Viz Které aplikace jsou soucasti mého balicku?.

Talk je chatovaci a komunikacni aplikace Vaseho WebOké Nextcloud. Posilate zpravy
koleglm, ¢lenlm rodiny nebo dalsim ¢lendm Vaseho spolku, volate s videem nebo bez néj,
sdilite svou obrazovku a zvete hosty prostrednictvim odkazu. VSe probihd pres Vas vlastni
Nextcloud na naSich serverech v EU, tedy ne pres Microsoft Teams, Zoom nebo WhatsApp.

eoe & demo.webokecloud.nlfindex.phpl/appsispreed/

berichten, en meer

@, Search in app

| ©x Startpagina Hallo, Anne de Groot

B Lijnen o [ Start vergadering nu + New conversation

Favorieten = Join conversations 4 Apparaten controleren
Motitie aan mijzelf
System heeft het ge...

Andere Plan vergaderingen

.

B Overleg nieuwe web... 17:25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
@ Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online YeioopE

Jil hebt de beschrijvi... ) Agenda openen

Laten we beginnen! 15:4
WebOké; ## © Behe..,

Talk updates ] 15:47
## Nieuw in Talk 25 .. 3 Berichtherinneringen

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

Ongelezen vermeldingen

Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen
vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

@& App instellingen

Domovska stranka aplikace Talk

Otevreni Talk

v/

Kliknéte nahore na ikonu Talk (bublina s textem a lupou), nebo vyberte Talk pomoci tfi
tecCek v nabidce aplikaci. Dostanete se na Domovskou stranku Talk.

1. Pomoci vyhledavaciho pole Search in app (1) vyhledate konverzaci nebo osobu.
Vedle néj je tlacitko pro vytvoreni nové konverzace.

2. Vlevo jsou Vase konverzace (2), pfi¢emz nejnovéjsi je nahote. Cislo za konverzaci
udava pocet neprectenych zprav. Konverzace, které oznacite jako oblibené, se
zobrazi nahore pod nadpisem Oblibené.
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3. Zahadjit schuzku nyni (3) okamzité vytvori schlizku s odkazem, ktery mdzete

preposlat dal.

4. New conversation (4) vytvori novou konverzaci. Join conversations zobrazi

otevrené konverzace, ke kterym se mizete pripojit.

5. Zkontrolovat zarizeni (5) otestuje Vasi kameru, mikrofon a reproduktor pred

zahajenim hovoru.

Tip: nékolik tlacitek na Domovské strance je zatim v angli¢tiné (New conversation, Join
conversations). Je to dano samotnym Nextcloud, jakmile bude preklad hotovy, zobrazi se
automaticky ve Vasem jazyce.

Co vsechno s Talk zvladnete?

Co

Chatovani s jednou
osobou nebo skupinou

Hovory a
videokonference

Zobrazeni Vasi obrazovky
ostatnim

Umoznéni Gcasti lidem
bez uctu

Sdileni souborl a jejich
spolec¢né prohlizeni

Talk ve Vasem telefonu

Jak

Vytvoreni konverzace a posilani
zprav, vCetné emoji, reakci a
hlasovych zprav

Kliknuti na Zavolat v konverzaci

Sdileni obrazovky béhem hovoru

Sdileni odkazu pro hosty

Pomoci plusového tlacitka vedle
pole pro zpravy

Aplikace Nextcloud Talk

S kym se mohu spojit?

Vice informaci

Zahdjeni konverzace: jeden na
jednoho, skupina nebo tym

Videohovory a schiize: kamera,
mikrofon, pozadi a pfihlaseni o
slovo

Sdileni obrazovky

Pozvani hostl pomoci odkazu
(bez uctu)

Sdileni soubort a jejich
spolecné prohlizeni v
konverzaci

Talk na telefonu a ozndmeni

« S kymkoli ve Vasem vlastnim Nextcloud. Do konverzace mizete pridat vSechny
uzivatele ve Vasem balic¢ku, véetné skupin a tyma.
« Lidi bez uctu nechate pfipojit se jako hosté pomoci odkazu. Potfebuji k tomu pouze

prohlize¢. Viz Pozvani hostd pomoci odkazu (bez Uctu).

« Uzivatele jiného Nextcloud (napfriklad u jiného poskytovatele) nelze pridat primo.
PoSlete jim odkaz pro hosty.

Pozor: nahravani konverzaci ve Vasem WebQOké Nextcloud neni mozné. Volani na bézné

s vrs

telefonni Cislo rovnéz neni k dispozici. Pokud chcete néco zaznamenat, vytvorte zapis ve
sdileném dokumentu nebo v Vytvareni poznamek a jejich pouzivani v telefonu.
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Co se stane, kdyz z Vaseho balicku odeberete Kancelar?

Pak Talk zmizi z nabidky. Vase konverzace a zpravy zlstanou zachovany. Pokud Kancelar
pozdéji znovu zapnete, znovu se zobrazi. Licence Office spravujete v Mém WebOké, viz
Pridéleni a dokoupeni licenci Office.
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10.2 Zahajeni konverzace: jeden na jednoho,
skupina nebo tym

Dostupné v baliccich s Office. Talk je soucasti Vaseho WebOké Nextcloud, jakmile je k
Vasemu bali¢ku prifazena alespon jedna licence Office Suite. Pak mUze Talk pouzivat
kdokoli v ramci Vaseho balicku, i uzivatelé bez vlastni licence. Pokud nemate Office, Talk se
Vam v nabidce nezobrazi. Viz Které aplikace jsou soucasti mého balicku?.

V Talk je vSe konverzace: chat s jednim kolegou, skupina pro Vas projekt nebo stala
zasedaci mistnost. V kazdé konverzaci mUzete chatovat i volat.
Konverzace jeden na jednoho

1. Do vyhledavaciho pole vlevo nahore napiste jméno dané osoby.

2. Kliknéte ve vysledcich vyhledavani na danou osobu. Talk ihned otevre konverzaci
pouze mezi Vami dvéma.

3. Napiste svoji zpravu dole a stisknéte Enter.

Vytvoreni skupinové konverzace

1. Kliknéte na tlacitko vedle vyhledavaciho pole (1) a zvolte VytvoFit novou
konverzaci (2). Pomoci Pridat se do vSem pristupnych konverzaci (3) uvidite
konverzace, které ostatni otevreli pro vSechny.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

Q Search in app = C:o:l

| f¢ Startpagin + Maak een nieuw gesprek o’“or Anne de Groot

By Lijnen = Deelnemen aan open o M Start vergadering nu + New conversation

gesprekken
Favorieten o = Join conversations & Apparaten controleren

. Notitie aan - S
System hew R

. [
Andere Plan vergaderingen

Overleg niauwe web... 25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online getoond

}i hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen! 5:4
WebOké: ## @ Behe.., =

Talk updates ] 5:47
## Nieuw in Talk 25 .. =5 Berichtherinneringen j

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden |

Ongelezen vermeldingen
Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen ‘ | -\. I

vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

Met de knop naast het zoekveld maak je

Vytvoreni nové konverzace

2. Otevre se okno Vytvorit novou skupinovou konverzaci. U pole Nazev (1) vyplnite
srozumitelny nazev, napriklad nadzev Vaseho projektu. Popis a obrazek nejsou
povinné.

3. U Typu konverzace zvolte zpravidla Vychozi: zpravy, vldkna a hovory. Pro
zobrazeni této volby posunte okno doll. Webinar ma rovnou predsali, coz se hodi
pro schizku s lidmi zvenci (viz Hosté v konverzaci Talk s ¢ekarnou (lobby)).

4. Kliknéte na Pridat ucastniky (3) a vyberte osoby, které maji byt soucasti
konverzace. Nebo kliknéte na Vytvorit konverzaci a Ucastniky pridejte pozdéji.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Maak een nieuw groepsgesprek

Naam

o( Kennismaking nieuwe leden|

Omschrijving

Afbeelding

®@ &2 =
Het bestand moet een PNG of |PG bestand zijn

Gesprekstype

) Standaard

Stuur berichte:
start spraak- e
webinars

J Presentatie @ Classified conversation

Maak gesprek

Nazev, popis a typ konverzace

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 255 /445



WebOké

Obrazovka konverzace

eve & demo.webokecloud. nlfindex. phpicallfyxq32yuy

en, berichten, en

HH " @, Apps. bestander Y E ctrl || n
= P Overleg nieuwe website . 2 e
Q@ Search in app €, Start o
N-SESIELD-BP) = 8 = e Afstemming over de nieuwe website van de... =l . Startoproep | v I Overleg nieuwe website
=

-
o Deelnemers (2) Gedeelde objecten

f Startpagina Vandaag, 24 oktober

B Lijnen Je hebt het gesprek gemaakt
Favorieten # 0, Zoeken naar of toevoegen deelnemers
Notitie aan mijzelf 15:47 JE-het e eschrivng heasel AD Anne de Groot w
System heeft het ge... AD e )
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website A
Andere # doomemen? Lisa de Wit
|e Overleg nieuwe web... 17:25 bl
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online  17:19 A

il hebt de beschrijvi... Panning mieuws website

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe..,

Talk updates []
#& Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

teksten

App instellingen + schrijf een bericht
PP g

Skupinova konverzace v Talk

1. Dole napiSete svoji zpravu (1). Pomoci Enter ji odeSlete, pomoci Shift + Enter
zacnete novy radek. Ikona smaijlika pridd emoji, pomoci mikrofonu vpravo nahrajete

hlasovou zpravu.
2. Pomoci plus (2) sdilite soubor, vytvorite novy dokument nebo spustite anketu. Viz

Sdileni soubor( a jejich spole¢né prohlizeni v konverzaci.
3. Pomoci tlac¢itka Zavolat (3) zahdjite (video)hovor. Viz Videohovory a schilize: kamera,

mikrofon, pozadi a pfihlaseni o slovo.
4. Za tfremi teckami (4) najdete Nastaveni konverzace, zobrazeni na celou obrazovku

a samostatné mistnosti pro skupinovou praci (breakout rooms).
5. Vpravo vidite Uéastniky (5) a pod Sdilené polozky v3e, co bylo v konverzaci
sdileno. Krizkem tento postranni panel zavrete.

Pridavani uéastniku: osoby, skupiny a tymy

Do vyhledavaciho pole Vyhledat nebo pridat ucastniky (1) napisSte jméno. Pod Pridat
uzivatele najdete lidi z Vaseho Nextcloud, pod Pridat skupiny nebo tymy Vase skupiny
a tymy. Kliknutim je pridate. Pokud pridate tym, zapoji se i lidé, kteri se k danému tymu
pripoji pozdéji. Jak vytvorit tym, se doctete v Vytvareni tymd a sdileni slozky s celym Vasim

tymem.
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“til || ¥
= T Overleg nieuwe website . = &
Q s hin app - A T, Starte

A Search in app Afstarnmira over de Hleuwe website van:de:: U5 tart oproep | v G Overleg nieuwe website

fy Startpagina vandaag, 24 oktaber 2 =
B Lijnen r— Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Favorieten ¥ Jehent 8 o'u. Tom x] i

. Notitie aan mijzelf & Jj hebt de beschrilving ing Deelnemers
System heeft het ge... = Gesr shaiaaltat
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website Gl | sEmzusIREEte)

Andere doomemen? Gebruikers toevoegen
17:19

|e Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet. v Tom Visser |

R oniing 17:18 o demo-handlelding@weboke.n

il e hrijwi...

i} hebt de beschrijvi e s webite Voeg groepen of teams toe

Laten we beginnen! ik A

WebOké:; ## @ Behe.., e e et Geen zoekresultate
Telefoonnummers

Talk updates ]

#& Nieuw in Talk 25 .. Nummer is ongeldig

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

et zoekveld rechts en kiik op de persoon om hem aan het gesprek toe te v

Vyhleddni a pridani Ucastnika

Zminéni nékoho

Napiste @ a prvni pismena jména. Vyberte osobu ze seznamu. Dana osoba dostane
upozornéni, i kdyZz ma u této konverzace nastaveno zobrazovani upozornéni pouze na
Pouze zminky ve stylu @jméno. Pomoci @all zminite vSechny ucastniky konverzace.
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-:\ Search in app
fx Startpagina
By Lijnen
Favorieten ¥
. Notitie aan mijzelf
System heeft het ge ..

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

15:4

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
# Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

berichten, en meer

Overleg nieuwe website .
; . Start oproep
Afstemming over de nieuwe website van de... a . Start oproep | v IR

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website
doormemen?
119

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
17:19

Fanning nicuss website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de
teksten

LZ)= Lisa de Wit

+ [gT@Liq

Typ @ en een naam om lemand te vermelden: diegene krijgt een melding

Zminéni nékoho pomoci @

Uzitecné funkce v konverzaci

Overleg nieuwe website

ES =]

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

AD  Anne de Groot e
]

Lisa de Wit

« Reakce na zpravu: najedte mysi na zpravu. Poté mlzete pridat reakci pomoci
emoji, odpoveédét (zobrazi se pritom pQvodni zprava) nebo pomoci tfi tecek nastavit
pripomenuti, upravit zpravu ¢i ji smazat.

« Odeslani pozdéji: kliknéte na tri tecky vedle pole pro zpravu a zvolte Odeslat
pozdéji. Pomoci Odeslat bez upozornéni odesSlete zpravu, aniz by ostatni dostali

upozornéni.

« Vlakna: pokud je konverzace rusna, za¢néte vldkno (podfizenou konverzaci) k
jednomu tématu. VSechna vlakna uvidite vievo pod Vlaken.

« Hledani: pomoci lupy nahore vyhledavate ve zpravach této konverzace. Vyhledavaci
pole nahofe v Nextcloud hleda i v Talk.

« Oblibené: najedte na konverzaci v seznamu vlevo, kliknéte na tfi tecky a oznacte ji
jako oblibenou. Poté bude vzdy nahore.

Opusténi nebo odstranéni konverzace

Otevrete Nastaveni konverzace a prejdéte do Nebezpecné zény. Pomoci Opustit
konverzaci z ni odejdete pouze Vy, ostatni mohou pokracovat. Odstranit konverzaci
odstrani konverzaci pro vSechny a Smazat zpravy chatu smaze pouze zpravy. Posledni
dvé moznosti mdze provést pouze moderator, vétsinou ten, kdo konverzaci vytvoril.
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10.3 Videohovory a schuze: kamera, mikrofon,
pozadi a prihlaseni o slovo

Dostupné v baliccich s Kancelafri. Talk je souc¢asti Vaseho WebOké Nextcloud, jakmile je
na Vasem bali¢ku alespon jedna licence Office Suite. Pak mlZze Talk pouzivat kazdy uZivatel
na Vasem balicku, i ti bez vlastni licence. Pokud nemate Kancelaf, Talk se Vam v nabidce
nezobrazi. Viz Které aplikace jsou soucasti mého balicku?.

V kazdé konverzaci mlzete telefonovat, s videem nebo bez né&j. Potrebujete pouze
prohlize¢ (Chrome, Edge, Firefox nebo Safari) nebo aplikaci Talk ve svém telefonu. Nic se
nemusi instalovat.

Nejprve otestujte sva zarizeni

Na Domovské strance Talk kliknéte na Zkontrolovat zarizeni. Uvidite obraz z vlastni
kamery a vyberete, jakou kameru, mikrofon a reproduktor bude Talk pouzivat. Pomoci
Vyzkouset zjistite, zda reproduktor funguje. Poprvé se Véas prohlizec zepta, zda smi Talk
pouzivat Vasi kameru a mikrofon: kliknéte na Umoznit.

[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

&  Microfoon (standaard) v

- i e -
o) Luidspreker (standaard) ~ e Test

3= Microfooninstellingen

Zkontrolovat zarizeni

Pod Pozadi mUzete své pozadi rozmazat pomoci Rozmazat, vybrat jedno z vychozich
pozadi nebo nastavit vlastni fotografii pomoci Nahrat nebo Soubory. Nikdo tak neuvidi
Vasi kuchyn ani neuklizeny stdl.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

(W] &

o | e [ | stenaen
il

EE T =

Vybér pozadi

Zahajeni hovoru nebo pripojeni k nému

1. Otevrete konverzaci a kliknéte vpravo nahofe na Zavolat. Pokud jiz hovor probihd, je
tlacitko zelené a nese nazev Pripojit se k hovoru.

2. Otevre se okno Zkontrolovat zarizeni. Uvidite obraz z vlastni kamery. Tlacitky pod
obrazem (1) zapnéte nebo vypnéte mikrofon a kameru, abyste se nedostali
neocekavané do obrazu.

3. Pokud maiji ostatni dostat upozornéni na hovor, nechte zaskrtnuté Upozornit
vSechny ucastniky na tento hovor (2).

4. Kliknéte na Zavolat (3).

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 260/ 445



WebOké

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/calljaag9xeqxo

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

Luidspreker {standaard) ol Test

~

FE Microfooninstellingen

[ Stel alle deelnemers op de hoogte van deze oproep

i | o Y. Start oproep

Pred zahdjenim hovoru: mikrofon a kamera zapnuty nebo vypnuty

Tip: chcete zavolat, aniz by vSichni dostali upozornéni na hovor? Kliknéte na Sipku vedle

Zavolat a vyberte Zahajit hovor tise. Utastnici pak probihajici hovor uvidi pouze v
chatu.
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Béhem hovoru

Ledenavond online

=t 2 =

Chat Deelnemers... Gedeelde o..

@ Lisa de Wit

v Verlaat oproep  ~ [ {

Tlacitka béhem hovoru

1. Mikrofon zapnuty nebo vypnuty (1). Kldvesova zkratka: M. Pomoci Sipky vedle ngj
vyberete jiny mikrofon.
. Kamera zapnuta nebo vypnuta (2). Kldvesova zkratka: V.
. Pozadi (3): rozmazte si pozadi nebo vyberte jiné.
. Sdileni obrazovky (4), viz Sdileni obrazovky.
. Reakce (5): poSlete palec nahoru, potlesk nebo jinou reakci, aniz byste museli
zapnout mikrofon.
6. Opustit hovor (6) pro zavéseni. Pokud jste moderator, mlzete pomoci Sipky vedle
tlacitka zvolit Ukoncit hovor pro vSechny.
7. Za tremi teckami (7) najdete mimo jiné Ztlumit ostatni, Zkontrolovat zafrizeni,
Nastavit pfestavkové mistnosti, Stahnout si seznam uéastnikd a Nastaveni
konverzace.

u b~ W N

Chcete néco fici, aniz byste nékoho prerusili? Prihlaste se o slovo kldvesovou zkratkou R. U
Vaseho jména se pak objevi rucic¢ka, jako na obrazku vySe u Lisy. Stisknéte R jesté jednou,
aby ruka zase klesla.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo

Ledenavond online

¥ Anderen dempen -3 =

- Deelnemers... Gedeelde o...

Cx Apparaten controleren
"% Breakout rooms instellen

& Aanwezigheidslijst
downloaden

8 Gespreksinstellingen

@ Uisa de Wit

gg )| e ) > Verlaat oproep -~

Het menu met de dr

Nabidka se tremi teckami béhem hovoru

Béhem hovoru muizete klidné dal psat v chatu: chat je zobrazeny vpravo v postrannim
panelu. Vlevo dole prepinate tlaCitky mezi celou obrazovkou (klavesova zkratka F) a
mrizkovym zobrazenim, ve kterém je kazdy zobrazen stejné velky.

Naplanovani schuze

Vytvorte uddlost v Kalendari a vliozte odkaz na konverzaci Talk do pole Umisténi. Takové
udalosti se pak zobrazi na Domovské strance Talk pod Naplanovat schize a za ikonou
kalendare v horni ¢asti konverzace. Jak vytvorit udalost a pozvat lidi, se doctete v
Kalendar: zobrazeni, vytvareni schlzek, opakovani a pripominky a Lidé pozvani na
schlizku.

Velké skupiny a oddélené mistnosti

» Ve velké konverzaci neuvidite vSechny Ucastniky najednou. Talk pak zobrazuje ve
vétSim hlavné toho, kdo zrovna mluvi.

« Pomoci Nastavit prestavkové mistnosti (pres tri tecky) rozdélite ucastniky do
oddélenych schlizovnich mistnosti, napriklad pro pracovni skupinky. Poté je zase
spojite dohromadly.

« V Nastaveni konverzace pod Opravnéni urcite, zda Ucastnici smi sami pouzivat
svlj mikrofon, kameru a obrazovku. Zvolte UZivatelsky nep¥Fifaditelny, pokud
mohou mluvit pouze moderéatori, napriklad pfi prezentaci.
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Nedari se Vam zavolat, nikdo Vas nevidi nebo je tlac¢itko pro volani Sedé? Podivejte se do
Kamera nebo mikrofon nefunguje, nebo je tlacitko pro zavolani sedé.
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10.4 Sdileni obrazovky

Dostupné v baliccich s Kancelafri. Talk je souc¢asti Vaseho WebOké Nextcloud, jakmile je
k Vasemu bali¢ku prifazena alespon jedna licence Office Suite. Pak mUze Talk pouzivat
kdokoli ve Vasem balicku, i uzivatelé bez vlastni licence. Pokud nemate Kancelar, Talk v
nabidce neuvidite. Viz Které aplikace jsou soucasti mého balicku?.

Béhem hovoru mizete ostatnim umoznit sledovat Vasi obrazovku. To se hodi pfi
prezentaci, vysvétlovani né¢eho nebo spole¢ném prohlizeni dokumentu.

Jak sdilet svou obrazovku

1. Zahajte hovor nebo se k nému pripojte (viz Videohovory a schiize: kamera, mikrofon,
pozadi a prihlaseni o slovo).
2. Dole kliknéte na tlacitko pro sdileni obrazovky (1), obrazovku se Sipkou nahoru.
3. Prohlizec se zeptd, co chcete sdilet. Vyberte:
o Cela obrazovka: vSe, co vidite na svém pocitaci. Pokud mate dva monitory,
vyberete, ktery z nich.
o Okno: pouze jeden program, napfriklad Vasi prezentaci. Oznameni z e-mailu
pak zlstanou mimo zabér.
o Karta (Chrome a Edge): pouze jedna karta prohlize¢e. Zde mUzete sdilet i zvuk
karty, napfriklad z videa.
4. Kliknéte na Sdilet. Ostatni nyni vidi VaSi obrazovku. Vas prohlize¢ zobrazi listu s
informaci, ze VaSe obrazovka je sdilena.
5. Sdileni ukoncite stejnym tlacitkem v Talk, nebo pomoci Zrusit sdileni na listé
prohlizece.
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Ledenavond online

= & =

Chat Deelnemers... Gedeelde o...

@ Uisa de Wit

& - PO « Verlaat oproep -~

Tlacitko pro sdileni obrazovky
Tip: radéji sdilejte jedno okno neZ celou obrazovku. Ostatni pak neuvidi oznameni, hesla
ani jina okna, kterd omylem otevrete.

Nesmi svou obrazovku sdilet kazdy?

Moderator v Nastaveni konverzace pod Opravnéni urcuje, kdo smi sdilet. Pri nastaveni
Uzivatelsky nepriraditelny mohou Ucastnici sdilet svou obrazovku az poté, co to
moderator povoli. Pokud tlacitko pro sdileni obrazovky nevidite nebo je Sedé, zeptejte se
moderatora konverzace.

Na Mac: nejdriv udélit souhlas

Poprvé se macOS zeptd, zda smi Vas prohlize¢ nahravat obrazovku. Prejdéte do Nastaveni
systému, Soukromi a zabezpeceni, Nahravani obrazovky (v novéjsich verzich
macOS: Nahravani obrazovky a systémového zvuku) a zapnéte sv{j prohlizec. Poté
prohlizec restartujte.

Na telefonu

V aplikaci Talk na telefonu mUzete sledovat obrazovku nékoho, kdo ji sdili. Sdilet vlastni
obrazovku je nejjednodussi z pocitace. Viz také Talk na telefonu a oznameni.
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10.5 Pozvani hostu pomoci odkazu (bez uGctu)

K dispozici v baliccich s Kancelari. Talk je soucasti Vaseho WebOké Nextcloud, jakmile
je k Vasemu balic¢ku prirazena alespon jedna licence Office Suite. Pak mlze Talk pouzivat
kdokoli v rdmci Vaseho bali¢ku, i uzivatelé bez vlastni licence. Pokud Kancelar nemate, Talk
v nabidce neuvidite. Viz Které aplikace jsou soucasti mého balicku?.

Chcete volat s nékym, kdo nema ucet ve Vasem Nextcloud, napriklad s klientem,
dobrovolnikem nebo svym praktickym Iékafem? Zapnéte pristup pro hosty a odeSlete

odkaz. Host se pfripoji pres svij prohlize¢ a nemusi nic instalovat.

Zapnuti pristupu pro hosty

1. Otevrete konverzaci a kliknéte nahore na tfi tecky. Zvolte Nastaveni konverzace.
2. Prejdéte na Moderovani.
3.V ¢asti PFistup pro hosty zapnéte prepina¢ Povolit hostum uéastnit se této

konverzace pomoci odkazu (1).
4. Pokud chcete, aby se dovnitf dostali pouze lidé s heslem, zapnéte také Ochranu

heslem (2) a zadejte heslo. Heslo odeslete zvlast, napriklad pomoci SMS.

5. Kliknéte na Zkopirovat odkaz (3) a vlozte odkaz do e-mailu nebo zpravy pro svého

hosta.

[ L X ] & demo.webokecloud. nlfindex.php/call/aadxeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie
Persoonlijk

' Beheer
Vergadering
Rechten
Live transcriptie
Bots

Gevarenzone

Beheer x®

(@ Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
Zoekresultaten

@D Sta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang
@D S5ta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

(O Wachtwoordbeveiliging

o El Link kopiéren B2 Resend invitations

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld In
het gesprek.

Stel vervallen bencht in

Uit

Geblokkeerde gebruikers
Beheer de lijst van geblokkeerde gebruikers voor dit gesprek

Beheer blokkeringen

Vergadering

(B Lobby Inschakelen, gesprek beperken tot moderators

Iimporteer e-maildeeinemers

Zapnuti pristupu pro hosty a zkopirovani odkazu
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Tip: nejrychleji vytvorite schlizku s odkazem pro hosty pres DomU v Talk: kliknéte na
Zahajit schizku nyni, zadejte ndzev schlzky a kliknéte na VytvofFit a zkopirovat
odkaz.

Co vidi host

Host otevre odkaz ve svém prohlizeci. Uvidi konverzaci a u pole Zadejte své jméno
vyplni své jméno (1). Poté klikne na Odeslat jméno a pFipojit se. Nyni mize psat do
chatu a Ucastnit se hovoru. Pomoci volby Upravit zobrazovany nazev vpravo si mize
své jméno pozdé&ji upravit.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/callta4rkagg

Ledenavond online

Online ledenavond met leden en gasten.

Geef je naam op

Gast

Heb je al een account? Aanmelden

Takto vidi konverzaci host

Hosté pouzivaji prohlize¢ ve svém pocitaci nebo telefonu. Aplikace Talk v telefonu funguje
pouze s vlastnim uctem, host tedy odkaz jednoduse otevie v Safari nebo Chrome ve svém
telefonu.

Pozvani hostu e-mailem

Do vyhledavaciho pole u Gc¢astnikl mUizete zadat také e-mailovou adresu. Talk pak této
osobé odeSle pozvanku s vlastnim odkazem. Pomoci volby Resend invitations v Casti
Pristup pro hosty odesSlete pozvanky znovu. Pokud mate dlouhy seznam, pouzijte
Naimportovat e-mailové ucastniky v ¢asti Schize pomoci souboru CSV.
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Bezpecnost s hosty

« Dovnitr se dostane kdokoli s odkazem. Sdilejte jej tedy pouze s lidmi, které
oCekavate.

e Pro schlizky s lidmi zvenci pouzijte ¢ekarnu: hosté pak ¢ekaji, dokud schiizku
neotevrete Vy. Viz Hosté v konverzaci Talk s ¢ekarnou (lobby).

« Po skonceni pristup pro hosty opét vypnéte, nebo pro kazdou schlizku vytvorte novou
konverzaci.

« Neprijemného hosta odstranite pres tri tecky za jeho jménem v seznamu UGcastnikd. V
¢asti Spravovat vylouceni vidite, koho jste zablokovali.
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10.6 Sdileni soubori a jejich spole¢né prohlizeni v
konverzaci

Dostupné v baliccich s Kancelari. Talk je soucasti Vasi WebOké Nextcloud, jakmile je k
Vasemu bali¢ku prifazena alespon jedna licence Office Suite. Pak mUze Talk pouzivat
kdokoliv ve Vasem balicku, i uzivatelé bez vlastni licence. Pokud Kancelar nemate, Talk v
nabidce neuvidite. Viz Které aplikace jsou souc¢asti mého balicku?.

Sdileni souboru v konverzaci je praktictéjsi nez zasilani e-mailem: kdokoliv v konverzaci jej
mdze ihned otevrit a soubor zUstava uloZzen ve Vasi Nextcloud.

Sdileni souboru
Kliknéte vlevo od pole pro zpravu na znaménko plus. Zobrazi se:

« Nahrat ze zarizeni (1): soubor z pocitace nebo telefonu. Soubor mlzete také
jednoduse pretahnout do konverzace.

« Sdilet ze Soubora (2): soubor, ktery uz mate ve Vasi Nextcloud.

« Textovy dokument, Novy dokument, Nova tabulka a Nova prezentace: ihned
vytvorite novy soubor a sdilite jej v konverzaci. Dokumenty, tabulky a prezentace se
oteviraji v Euro-Office; upravovat je mlze pouze ten, kdo mé vlastni licenci Office
(viz Pridéleni a dokoupeni licenci Office). Vice o Euro-Office se doltete v manualu
Euro-Office.

« Vytvorit novou anketu (3): polozte otdzku s odpovédmi, ze kterych Gcastnici
vybiraji, napriklad datum pristi schlizky.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

Overleg nieuwe website 3 i
9 + Overleg nieuwe website

@, Search in app i
N SCHIEn K8 Afstemming over de nieuwe website van de...

fy Startpagina Vandaag, 24 oktober 2 (=]
By Lijnen Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Favorieten 9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

. Notitie aan mijzelf a1 AD Anne de Groat &
(-]

System heeft het ge... — = = = AD
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website i

Andere -
doomemen? Lisa de Wit
17:19

|e Overleg nieuwe web... 17:25
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online 17:19 17:19

lil hebt de beschrijvi... Fannng nicuws website

Laten we beginnen! 15:47
WebOké: ## @ Behe.., 7

Talk updates ] 15:47
## Nieuw in Talk 25 .. 3

&, Uploaden vanaf apparaat o
W Delen vanuit Bestanden o Planning nieuwe website.md
B Tekstdocument
B Nieuw Document
Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de
¥ Nieuwe spreadsheet
* Nieuwe presentatie
tl: Nieuwe peiling aanmaken e
By Creéer een lijn

[/] Smart Picker

£ App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

Het plusmenu: een bestand uploaden. delen vanuit Bestanden, een nieuw document of een peiling

Nabidka plus vedle pole pro zpravu

Kam se ulozi nahrany soubor?

Kdyz nahrajete soubor do Talk, Nextcloud jej ulozi do Vasi slozky Talk v Souborech. Tam se
zapocitava do Vaseho ulozisté. Ostatni Ucastnici konverzace dostanou soubor sdileny; do
jejich ulozisté se nezapocitava. Viz také Kdo pouziva sdilené soubory, pouziva Vase
Ulozisté.

Vse snadno dohledate: Sdilené polozky

Kliknéte v pravém postrannim panelu na Sdilené polozky (1). Zobrazi se Vdm vsechny
soubory (2), odkazy, ankety a polohy, které byly v konverzaci kdy sdileny, aniz byste
museli prochazet celou konverzaci.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

@ Search in app
fx Startpagina
By Lijnen

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf 15:4
System heeft het ge ..

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
## Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

Overleg nieuwe website
Afstemming over de nieuwe website van de...

Vandaag, 24

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
17:19

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Fanneg nicuws website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

+ [@ Schrijf een bericht ..

Onder Gedeelde objecten vind je alle bestanden die in het gesprek zijn gedeeld

Sdilené polozky v konverzaci

Spolecné prohlizeni dokumentu

Overleg nieuwe website

ES =

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Bestanden

AD o Planning nieuwe website me
Ao <1ks

Kliknéte na sdileny soubor v konverzaci. Otevre se ve Vasem prohlizeci vedle konverzace.

Pokud jste v hovoru, ostatni zlistanou vidét, zatimco si soubor prohl

Yo

izite. Textovy soubor

mohou vsichni Gc¢astnici upravovat zaroven: vidite navzajem svij kurzor. Dokument Office
spolu upravuji v Euro-Office, pokud maiji vlastni licenci Office.

Tip: sdilite soubor, ktery pozdéji upravite? Ostatni vzdy vidi nejnovéjsi verzi, protoze se
jednd o jeden soubor, ktery z{lstavéa ve Vasi Nextcloud. Chcete-li sdileni ukoncit, smazte
zpravu nebo zruste sdileni v Souborech (viz Sdileni s uzivatelem z Vaseho vlastniho

Nextcloudu).
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10.7 Talk na telefonu a oznameni

Dostupné v baliccich s Kancelafri. Talk je souc¢asti Vaseho WebOké Nextcloud, jakmile je
k Vasemu bali¢ku prifazena alespon jedna licence Office Suite. Pak mUze Talk pouzivat
kdokoli ve Vasem balicku, i uzivatelé bez vlastni licence. Pokud Kancelar nemate, Talk v
nabidce neuvidite. Viz Které aplikace jsou soucasti mého balicku?.

Pomoci aplikace Nextcloud Talk chatujete a volate i na cestdch. Dostanete oznameni,
kdyz Vam nékdo posle zpravu nebo zavola.

Instalace aplikace

Aplikaci najdete na stradnce ke stazeni WebOké u polozky Nextcloud Talk (1), s tlacitky
pro Obchod s aplikacemi, Google Play a F-Droid: www.weboke.nl/download. Nebo
vyhledejte ve svém telefonu v obchodé pojem Nextcloud Talk. Vzdy ji stahujte z

oficidlniho obchodu.

eee 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-talk
“b{_bke. Webhosting ©+  Domainen

Handieiding

€ Nextcloud Taik

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Nextcloud

JE EIGEN GEGEVENS

Producten - Support ~ Tools Al Buiider (D * 46 =) & Mijn Account s N

DAVXS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-
telefoon

=

Zo installeer je het

Je backups, facturen en gegevens

downloaden

Alles wat van jou ig, download je zelf in Mijn WebOké

Backups

Download een backup van je website, databases
of e-mail

De Talk-app voor je telefoon vind je op de downloadpagina van WebOké

Nextcloud Talk na strance ke stazeni

Prihlaseni do aplikace

Facturen Al je gegevens

Download je facturen als pdf, bijvoorbeeld voor je Download een overzicht van alle gegevens die we
boekhouding. van je bewaren,

1. Otevrete aplikaci a zadejte adresu Vaseho Nextcloud, napriklad
jmenovecka.webokecloud.nl.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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2. Aplikace otevre prihlasovaci obrazovku Vaseho Nextcloud. Prihlaste se pomoci
uzivatelského jména a hesla a zadejte kéd z e-mailu nebo z Vasi autentizacni

aplikace.

3. Povolte aplikaci pfistup. Nemusite vytvaret heslo aplikace, aplikace to zafidi sama.
4. Pokud se aplikace zepta, povolte ozndmeni.

Pokud jiz na Androidu mate béznou aplikaci Nextcloud, aplikace Talk mlze pouzit tentyz
ucet. Vice o aplikacich ve Vasem telefonu si precCtete v Jaké aplikace potrebujete v telefonu
a tabletu? a Talk, Pozndmky a Deck v telefonu.

Nastaveni oznameni pro jednotlivé konverzace

U kazdé konverzace zvlast urcite, kdy dostanete ozndmeni. Otevrete konverzaci, kliknéte
na tri tecky, zvolte Nastaveni konverzace a prejdéte na Osobni.

1. VSechny zpravy (1): oznameni pfi kazdé nové zpravé. Vychozi nastaveni u

konverzace s jednou osobou.

2. Pouze zminky ve stylu @jméno (2): pouze pokud Vas nékdo zmini. Vychozi

nastaveni u skupinové konverzace.
3. Vypnuto (3): Zddna ozndmeni z této konverzace.
4. Odeslat oznameni o telefonnich hovorech v této konverzaci (4): Vas telefon
zazvoni pfi zahajeni hovoru.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie

| Persoonlijk

Beheer

Vergadering

Rechten

Live transcriptie

Aparte vergaderruimtes
Bots

Gevarenzone

Ozndmeni pro jednotlivé konverzace

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

Persoonlijk

Meldingen
O 1 Alle berichten
@® [ Alleen @-benoemingen
O®’ Uit
@D Stuur melding over telefoongesprekken in dit gesprek
(I Belangrijk gesprek
De gebruikersstatus "Niet storen’ wordt genegeerd voor belangrijke gesprekken
B Gevoelig gesprek

Berichtvoorvertoning wordt uitgeschakeld in de gesprekslijst en meldingen

Beheer

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
zoekresultaten

@D 5ta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang
(B Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

[E] Link kopiéren

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gede
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer ge
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Pokud konverzaci oznacite jako Dulezita konverzace, dostanete ozndmeni i kdyz mate
nastaveny stav Nerusit. Citliva konverzace skryje obsah zprav v seznamu i v
oznamenich, coz se hodi, pokud se Vam ostatni divaji na obrazovku. O nastaveni Vaseho
stavu si prectete v Nastaveni stavu: online, pry¢ nebo nerusit.

Nedostavate oznameni na telefonu?

« Zkontrolujte v nastaveni telefonu, zda jsou pro Nextcloud Talk zapnutd oznameni.

« Na Androidu: u aplikace vypnéte optimalizaci baterie (baterie na Neomezené). Jinak
Android aplikaci na pozadi zastavi.

« Zkontrolujte, zda konverzace neni nastavena na Vypnuto nebo Pouze zminky ve
stylu @jméno.

« Pokud nic nepomUze, odeberte Gcet v aplikaci a pridejte ho znovu.
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10.8 Kamera nebo mikrofon nefunguje, nebo je
tlacitko pro zavolani sedé

Dostupné v baliccich s Kancelari. Talk je soucasti Vasi WebOké Nextcloud, jakmile je k
Vasemu bali¢ku prifazena alespon jedna licence Office Suite. Pak mUze Talk pouzivat

kdokoli v rdmci Vaseho balic¢ku, i uzivatelé bez vlastni licence. Pokud nemate Kancelar, Talk

se Vdm v nabidce nezobrazi. Viz Které aplikace jsou soucasti mého balicku?.

Talk vyuzivéd kameru a mikrofon prostrfednictvim Vaseho prohlizeCe nebo aplikace. Pokud

néco nefunguje, témér vzdy je to zplisobeno opravnénim v pocitaci nebo telefonu. Projdéte

si tento seznam odshora dold.

Kontrolni seznam

Co vidite

Talk v nabidce vibec
nevidite

Tlacitko Zavolat je Sedé

Prohlize¢ se nepta na
opravnéni, nebo jste
omylem klikli na Blokovat

Z&adny obraz ani zvuk ve
Windows

Z&adny obraz ani zvuk na
Mac

Kamera je obsazend
Nespravny mikrofon nebo
sluchatka

Ostatni Vas neslysi

Obraz sekana nebo
vypadava

Hlaseni, ze VAs prohlizec
neni plné podporovan

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

Co mate udélat

Talk je soucasti pouze bali¢kl s Kancelafi. Viz Které aplikace jsou
soucasti mého balicku?. Pokud Kancelar méate, odhlaste se a znovu
prihlaste.

Moderator omezil opravnéni v hovoru, nebo je zapnuta ¢ekdrna
(lobby). Pozadejte moderatora, aby Vam udélil opravnéni nebo Vas
vpustil. Pokud to neodpovida situaci, oteviete hovor znovu
(obnovte strdnku pomoci F5).

Kliknéte na ikonu zadmku nebo ikonu nastaveni vlevo v adresnim
radku. Nastavte Kamera a Mikrofon na Umoznit a obnovte
stranku.

Prejdéte do Nastaveni, Soukromi a zabezpeceni, Kamera a
poté Mikrofon. Zapnéte pfistup pro aplikace i pro Vas prohlizec.

Prejdéte do PFredvolby systému, Soukromi a zabezpeceni,
Kamera a Mikrofon a zapnéte VAs prohlizel. Poté prohlizec
restartujte.

Zavrete jiné programy, které kameru pouzivaji, napriklad Teams,
Zoom nebo druhou kartu s Talk.

Vyberte spravné zarizeni pres Zkontrolovat zafrizeni na strance
DomU v Talk, nebo pres tri tecky béhem hovoru.

Zkontrolujte, zda neni V4s mikrofon v Talk vypnuty (preskrtnuta
ikona mikrofonu). Stisknéte M pro zapnuti.

Vypnéte kameru nebo zavrete jiné programy, které vyuzivaji
internet. Pokud mozno pouZzijte kabel nebo sedte blizko Wi-Fi
routeru.

Pouzijte nejnovéjsi verzi Chrome, Edge, Firefox nebo Safari.
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Na telefonu zadny zvuk Udélte aplikaci Talk pristup ke kamere a mikrofonu v nastaveni
ani obraz telefonu (u dané aplikace).

Testovani bez ruseni ostatnich

Kliknéte na strance DomU v Talk na Zkontrolovat zafizeni. Pokud se vidite a ukazatel
mikrofonu se pfi mluveni pohybuje, vSe funguje. Pomoci Vyzkouset uslysite zvuk z
reproduktoru.

Stdle to nefunguje?

Zkuste jiny prohlize¢ nebo telefon s aplikaci Talk. Pokud to tam funguje, problém je v
nastaveni Vaseho pocitace. Pokud to nefunguje nikde, obratte se na WebOké
prostrednictvim tiketu nebo Al asistenta v Mém WebOké. Sdélte nam adresu Vasi
Nextcloud, ndzev hovoru, ¢as a jaky prohlize¢ pouzivate. Viz Jak nahlasit problém
spolecnosti WebOké.
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Organizace: Deck,
Poznamky, Formulare,
Collectives, Tabulky
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11.1 Deck: tabule, seznamy a karty, a spolecné
pouzivani

Deck je tabule pro ukoly, také nazyvana kanban. Vytvorite tabuli pro projekt, se seznamy
jako Ukoly, Probihd a Dokon&eno. Kazdy Ukol je karta, kterou posouvéte ze seznamu do
seznamu. Takto na prvni pohled vidite, kdo co déla a co jesté zbyva udélat. Deck je
soucasti kazdého vlastniho balicku WebOké.

[ E ¥ | 8 demo.webokecloud. nlfapps/deck/board/3

berichten, en meer

B Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging

@ Alle borden ’
= o Te doen 3 = [ Bezig 2 - OO0 Kiaar (1
| ® Nieuwe website ver... 2

Teksten voor de homepage schrijven o Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

@ Welkom bij Nextcloud D...

@ over 3 dagen = LD ==

+ Bord toevoegen
sHNDOte Do) Planning bespreken in Talk
Foto's van het jubileum uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

@ Deck instellingen

Een Deck-bord met drie lijsten en kaarten met labels, vervaldatum en toegewezen personen

Tabule Deck se seznamy a kartami

Obrazovka Deck

1. Vlevo jsou Vase tabule. Pomoci Pridat tabuli (1) vytvofite novou tabuli: zadejte ji
nazev a barvu.

2. Kazdy sloupec je seznam (2). Cislo za ndzvem uddava pocet karet.

3. Karta (3) zobrazuje nazev, Stitky, datum skonceni platnosti a kdo na ni pracuje. Mald
ikona znamena, ze je u ni popis, priloha nebo komentar.

4. Pomoci karticky se znaménkem plus (4) nahore v seznamu pridate kartu. Zadejte
nazev a stisknéte Enter.

5. Pomoci Pridat seznam (5) vytvorite novy sloupec.

6. Pomoci OtevFit podrobnosti (6) otevrete postranni panel tabule, kde ji mUzete
sdilet a spravovat stitky.
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Kartu presunete tak, ze ji mysi pretdhnete do jiného seznamu nebo na jiné misto.
Pretahovat mdlzete i seznamy, ¢imz zménite jejich poradi. Pomoci Search cards vpravo
nahore vyhledavate ve vsech kartach tabule, a pomoci ikony trychtyre filtrujete podle
Stitku, osoby nebo data skonceni platnosti.

Vyplnéni karty

Kliknéte na kartu. Karta se otevre v okné se zalozkami Podrobnosti, Prilohy, Komentare
a Aktivita.

[T X | & demo.webokecloud.nlfapps/deck/board/3/card/11

Kaart details

freksten voor de homepage schrijven

L] B ] ¥

Details Bijlagen Rearties Activiteit

Actie benodigd  x

@ Lisa de Wit X
+ Startdatum toevoegen

27-10-2026, 17:00 B - + Markeer als voltooid

+ Afhankelijke kaart t

Beschrijving
R B IF U T S =10 e @ -

Welkomsttekst, over ons en het activiteitenoverzicht.

Een kaart openen: labels, Idaturn en beschrijving

Karta se vSemi podrobnostmi

1. Stitky (1): barvy pro seskupovani karet. Ve vychozim nastaveni jsou k dispozici
Dokonceno, K revizi, Nutna akce a Pozdéji. Vlastni Stitky vytvorite v postrannim
panelu tabule.

2. Pridélit (2): vyberte, kdo Ukol prevezme. Doty¢na osoba dostane upozornéni.

3. Datum skonceni platnosti (3): termin dokonceni. Pomoci Startdatum toevoegen
zadate i poCatek. Pomoci Oznacit jako hotové kartu odsSkrtnete.

4.V Casti Komentare (4) o Ukolu diskutujete, a v ¢asti Prilohy pridavate soubory.
Popis zadejte do velkého pole; mizZete pouzit formatovani, seznamy a zaskrtavaci
policka.
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Sdileni tabule s ostatnimi

1. Kliknéte vpravo nahore na Otevrit podrobnosti. Postranni panel tabule se otevre

na zélozce Sdilet.

2. Kliknéte na pole pod Select account (1) a zadejte jméno kolegy, skupiny nebo

tymu. Kliknéte na jméno.

3. Pro kazdou osobu (2) vyberte, co smi délat. S nastavenim Muze upravovat smi
vytvaret a upravovat karty. Pomoci tfi tecek také udélite pravo sdilet nebo spravovat
tabuli (seznamy a Stitky), nebo osobu znovu odeberete.

ese & demo.webokecloud nljapps/deck/board/3/details

(2 Aanstaande kaarten

& Alle borden

Te doen 3 « [} Bezig 2

| ® Nieuwe website ver... & -

Teksten voor de homepage
schrijven

p—

@ over 3 dagen

@ Welkom bij Nextcloud D...
+ Bord toevoegen

& Importeer bord

LIy
Foto's van het jubileum

uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

£t Deck instellingen

Sdileni tabule

= @ Nieuwe website vereniging B+

Contactfarmulier maken

den, berichten, en meer

Search cards - = Nieuwe website vereniging X

« O Klaar 1 < & Vger!EIGG
Delen Labels !

Activiteit
objecten i

Domeinnaam kiezen

= AD m o]electa(caum

Planning bespreken in Talk

:‘ié Anne de Groot Bordeigenaar
o Lrb Lisa de Wit

Gerelateerde bronnen

Kan bewerken s

e groep mensen

zal hier getoond warden

o Overleg nieuwe website

Ve stejném postrannim panelu v ¢asti Stitky spravujete Stitky tabule a v ¢asti Smazané
polozky najdete odstranéné seznamy a karty. Kazdy, s kym tabuli sdilite, ji uvidi ve svém
vlastnim Deck v ¢asti VSechny tabule. Sdileni s lidmi bez Gc¢tu v Deck nelze; pouzijte k
tomu sdilenou slozku nebo Talk s hostovskym odkazem.

Nabidka tabule

Kliknéte vlevo na tri te¢ky za tabuli (1). Tabuli mUzete upravit, klonovat, archivovat nebo
odstranit. Pomoci Upominky terminu (2) zvolite, zda chcete dostavat upozornéni na
karty, kterym brzy vyprsi platnost. Exportovat tabuli (3) vytvori soubor celé tabule, jako
zalohu nebo pro import do jiného Nextcloud pomoci Naimportovat tabuli.
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ese 8 demo.webokecloud.nljapps/deck/board/3

(2 Aanstaande kaarten

& Alle borden o

| ® Nieuwe website ver... 2 -

berichten, en meer

= @ Nieuwe website vereniging
Te doen 3 = [} Bezig 2

Jalctan unor de homepage schrijven Contactformulier maken

® Welkom bij IO Bord details

B‘ @ over 23 4 =

+ Bord toevoec s gord bewerken
| & Importeer b ] Dupliceer bord

B Bord archiveren

agen = LD =
Planning bespreken in Talk

net jubileum uitzoeken

% Exporteer het bord

X Stel in als standaardbord

2 week

[ Herinneringen voor ver...

¥ Bord verwijderen

# Deck Instellingen

daring nalopen

Het menu van een bord: details. bewerken, archivere

Nabidka tabule

Vsechny terminy na jednom misté

V casti Nadchazejici karty najdete karty s terminem splnéni ze vsech Vasich tabuli,

Vv

ua

B+ | Search cards
Klaar 1

Domeinnaam kiezen

rozdélené na Po terminu, Dnes, Zitra, Pristich 7 dn a Pozdéji. Jak tyto karty zobrazit ve
Vasem Kalendari nebo na Nasténce, se doctete v Nasténku a aplikace pouzivat spolecné a
Tabule Deck s terminy ve Vasem kalendari.

Deck na Vasem telefonu

Na Android mlzete pouzit aplikaci Nextcloud Deck, kterou vytvari komunita. Prihlasujete
se pomoci adresy Vaseho Nextcloud, stejné jako u aplikace Nextcloud. Na iPhone a iPad
pouzivate Deck v prohlizeci. Viz také Talk, Poznamky a Deck v telefonu.

Tip: tabule se hodi i doma: tabule na nakupy, tabule na Ukoly pfi rekonstrukci nebo tabule

s Ukoly pro déti.
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11.2 Vytvareni poznamek a jejich pouzivani v
telefonu

S aplikaci Poznamky si rychle néco zapiSete: nakupni seznam, napady, zapis z jednani.
Vase poznamky jsou ulozeny ve Vasem vlastnim Nextcloud a jsou v telefonu i v pocitaci
vzdy stejné. Poznamky jsou soucasti kazdého balicku WebOké.

n, berichten, en meer

1 pe EEIZEING - @ :vvc-umoebo-

Notities zoeker © |deeén nieuwe website

Categorieén

Homepage
Boodsch terd
[0 Niet gecategoriseerd dlh i ettt

03 Vereniging o = I Ideeén nieuwe ... Vereniging

Notulen bestuur.. Vereniging = Knop Lid worden o

« Grote foto van het jubileum
« Agenda met de komende activiteiten

Later

1. Fotoalbum per seizoen

2. Nieuwsbrief

& Zen mode

& Notities instellingen

De app Notities: links de categerieén, in het midden je notities, rechts de notitie zelf

Aplikace Pozndmky

Vytvoreni poznamky

1. Otevrete Poznamky pres nabidku aplikaci.
2. Kliknéte na Nova poznamka (1).

3. Napiste svij text (4). Prvni radek se stane ndzvem poznamky. UloZeni probiha
automaticky.

MlzZete pouzit formatovani: tu¢né pismo, nadpisy, seznamy a zaskrtavaci policka. Napiste
napriklad - a mezeru pro odrazku, nebo # a mezeru pro nadpis. Tlac¢itka nahore délaji
totéz. Chcete-li vidét, co vSe je mozné, kliknéte na Uvodni strance Poznamek na Maak een
voorbeeldnotitie met Markdown.
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Tridéni pomoci kategorii

Vlevo se nachazeji Vase kategorie (2), jako slozky. Pomoci ikony slozky s plusovym
znaménkem vedle Kategorie vytvorite novou kategorii. Pozndmku zaradite do kategorie
pres tri teCky za poznamkou v seznamu a volbou Zménit kategorii. VSechny poznamky
zobrazi vSe; Nezarazené zobrazi pozndmky bez kategorie.

Pomoci vyhledavaciho pole Vyhledat poznamky (3) rychle najdete poznamku. Pres
stejné tri tecky zvolite PFidat do oblibenych; oblibené pozndmky jsou uvedeny nahore.

Tip: s funkci Zen mode vievo dole zmizi vSe kromé Vaseho textu. Vhodné pro nerusené
psani.

Kde jsou Vase poznamky ulozeny?

Kazda pozndmka je obycejny textovy soubor (.md nebo .txt) ve slozce Poznamky v
Souborech. Kazda kategorie je podslozka, napriklad Sjednoceni (1). Pozndmky tedy
mUzete i sdilet, obnovit ze Smazanych soubor( nebo obnovit starsi verzi, stejné jako u
jinych soubord. Viz Obnoveni smazaného souboru ze Smazanych soubori a Obnoveni
starSi verze a pojmenovani verzi.

Zoek hier x| a 0O [ Alle bestanden >  Notities ~ O Type () Aangepast € Markering &\ Mensen B9

| E3 Alle bestanden O Naam = Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden O] mm Vereniging o <1KB 2uurgeleden §

4D Recent 0 Boodschappen zaterdag. md 8 e <1KB 2 uurgeleden

+r Favorieten
1 bestand - 1 map < 1KB
+& Shares
B Teammappen
©» Markering
B Extemne opslag

(2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Pozndmky jako soubory ve slozce Pozndmky

Pod polozkou Nastaveni pro Poznamky vievo dole zvolite, jak se Vam pozndmky zobrazi
(Formatovany text, Neformatovany text nebo Nahled), zda nové poznamky budou
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.md nebo .txt, a ve které slozce se ulozi (Slozka s poznamkami).

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/notes/note/3100

Notities

instellingen

| Algemeen

Moblele apps

Snelkoppelingen

Nastaveni pro Pozndmky

Poznamky v telefonu

Nainstalujte aplikaci Nextcloud Notes. Pod polozkou Nastaveni pro Poznamky,

Algemeen
Scherm

[ Rich tekst = Platte tekst @ Voorbeeld

Bestandsextensie
Voor nleuwe notities

Bestanden

Map voor notities
Notities
] Show hidden files

Load recently updated note on startup

Mobiele apps
Android

® Google Play F-Droid

iPhone en iPad

® App :cjtor.e

Mobilni aplikace najdete tlacitka na Google Play a F-Droid (Android) a App Store (iPhone

a iPad).

1. Otevrete aplikaci a zvolte prihlaseni pomoci Vaseho Nextcloud.
2. Zadejte adresu Vaseho Nextcloud. V Androidu mUzete také zvolit Ucet z aplikace
Nextcloud, pokud uz je v telefonu nainstalovana.

3. Prihlaste se uzivatelskym jménem a heslem a kédem z e-mailu nebo z Vasi
autentizacni aplikace. Vytvareni aplika¢niho hesla neni potreba.

Vase poznamky se v aplikaci objevi okamzité. Co napiSete v telefonu, objevi se béhem par

sekund v prohlizeci, a naopak. Psat mlzete i bez internetu; aplikace se synchronizuje,

jakmile se znovu pfipojite. Vice o aplikacich v telefonu najdete v Talk, Poznamky a Deck v

telefonu.

Pozor: neupravujte stejnou pozndmku zaroven na dvou zafizenich bez internetu.

Nextcloud pak nemUze poznat, ktera verze je ta spravna. V pripadé potreby obnovte starsi

verzi pres Soubory.
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11.3 Formulare a dotazniky: vytvareni, sdileni a
zobrazeni odpoveéedi

Dostupné v baliccich s Office. Formulare jsou soucasti Vaseho WebOké Nextcloud,
jakmile je k Vasemu bali¢ku prifazena alespon jedna licence Office Suite. Pak mUze
Formulare pouzivat kdokoli ve Vasem balicku. Viz Které aplikace jsou soucasti mého
balicku?.

Pomoci Formulard vytvorite dotaznik, prihlasovaci formuladr nebo anketu, podobné jako s
Google Forms nebo Microsoft Forms. Odpovédi ale zlstavaji ve Vasem vlastnim Nextcloud.
Formular sdilite s lidmi ve Vasem Nextcloud nebo s kymkoli pomoci odkazu.

Vytvoreni formulare

1. Otevrete Formulare pres nabidku aplikaci a kliknéte na Novy formula¥r. Formular
se ihned otevfe v rezimu Upravy (3).

2. Nahore napiste nazev (1) a pripadné popis.

3. Kliknéte na Pridat otazku a vyberte druh otdzky. Napiste otazku (2) a u vybérovych
otdzek i mozné odpovédi. Pomoci nabidky vpravo vedle otazky ji mzete nastavit
jako povinnou; povinné otazky jsou oznaceny hvézdickou.

4. Pomoci tlacitka Zobrazit uvidite formular tak, jak ho uvidi vypliujici osoba. Pomoci
tlacitka Sdilet (4) formular rozeSlete.

. @, Apps, bestander chten, en meer ctrl || x
o e, B v < g

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest 3 O[Aanmelding jubileumfeest| J

Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken ]

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte
vragen

[ Wat is je naam?

i [ Description (formatting using Markdown is supported)

o Kom je naar het jubileumfeest?

Dascription (formatting using Markdown is supported)

la

—~
L=
]
L

Misschien

(
(o
5[
(
l
[

+ Add

+ \Voeg een vraag toe

L

Uprava formulare
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Ukladani probiha automaticky. Otazku presunete pomoci Uchytu (tecky) vlevo od otazky.

Druhy otazek

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsiforms/D7MYRIxgW3IEWECRfedit

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest

Vybér druhu otazky

Druh

Prepinace

Zaskrtavaci policka

Rozbalovaci seznam

Kratka odpovéd
Dlouhy text
Datum, Cas
Linedrni skala
Mrizka

Poradi

Soubor

Barva

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdown is supported)

() Nee

) Misschien

[

(
(O

(

[

[ + Add a new answ

Aanvinkvakjes

(®) Radio buttons

(= Dropdown

[ Bestand using Markdown is supported)

88 Raster

| = Kort antwoord

= Lange tekst
B Datum
@® Tijd

¢ Lineaire schaal

€3 Kleur

T, Ranking ngen?

R P -CURIEER RGN, Using Markdown is supported)

Pouziti

Vybér presné jedné odpovédi, napriklad Ano, Ne nebo Mozna
Zaskrtnuti vice odpovédi

Jedna odpovéd z dlouhého seznamu

Jméno, telefonni ¢islo nebo e-mailova adresa
Pozndmky nebo vysvétleni

Napriklad datum narozeni, preferovany den nebo cas
Ohodnoceni ¢islem, napriklad od 1 do 5

Vicero otdzek se stejnymi odpovédmi v tabulce
Serazeni odpovédi podle poradi

Vyplnujici osoba pfilozi soubor

Vyplnujici osoba vybere barvu

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl
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Sdileni formulare

Kliknéte vpravo nahore na Sdilet. Vpravo se otevre bocCni panel se zalozkami Sdilet a
Nastaveni.

« Do vyhledavaciho pole (1) napiste jméno osoby, skupiny nebo tymu z Vaseho
Nextcloud a sdilejte s nimi formular.

« Kliknéte na plus u polozky Odkaz na sdileni (2) a vytvorte verejny odkaz. Diky
nému formuldr vyplni kdokoli, i bez Gc¢tu. Odkaz zkopirujte a vlozte ho do e-mailu,
newsletteru nebo na svoje webové stranky.

 Interni odkaz funguje pouze pro lidi, ktefi uz maji pristup ve Vasem Nextcloud.

[ X ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3IxgW3IEWECRf/ edit

@ Bekijken PHEEVERS il Antwoorden  Form 5ettir|gs

Your forms <

Delen Instellingen

o‘-.r-ﬁlr‘\ for user, group or team ..

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ] Deel link
link

| i=  Aanmelding jubileumfeest [ Aanmelding Jub"eumfeest ]

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte
vragen w

. Permit access to all logged in
=* accounts

g, Lisa de Wit

£Wat is je naam?

] ( Description (formatting using Markdown is supported)

[ Kom je naar het jubileumfeest?

L Description (formatting using Markdown Is suppor

£ [Ola

LC)Nee

[ O Misschien

{ + Add a new answer optior

+ Voeg een vraag toe
1. of m ¥ ware lin

Sdileni formulare

Nastaveni formulare
Na zaloZzce Nastaveni mimo jiné urcite:

» zda se odpovédi ukladaji anonymng;

« zda nékdo muze formular vyplnit vicekrat (Povolit vicero odpovédi od jedné
osoby) a zda smi svou odpovéd pozdéji upravit;

« do kdy je formular otevieny (Nastavit datum skonceni platnosti) a kolik odpovédi
smi maximalné pfijit;

« zda je formuldr uzavieny nebo archivovany a jaké podékovani vyplnujici osoba uvidi.
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Vétsina téchto nastaveni je zatim v angli¢tiné (napriklad Store

a Close form); to je dano samotnym Nextcloud.

@ demo webokecloud.nlfindex. php/appsfforms/DTMYRIxgW3EWECR/edit

Your forms

Aanmelding jubileumfeest

Nastaveni formulare

#ls Antwoorden

{Aanmelding jubileumfeest

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

Vra:

[Wat is je naam?

[ Desc (formatting using

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdow

[
(
(on
(
[
(

() Nee

(O Misschien

+ Add a new answer option

+ Voeg een vraag toe

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

responses anonymously

Form settings

<

Delen Instellingen

I Store responses anonymously

I Meerdere reacties per persoon toestaan
(I Allow editing own responses

I Stel vervaldatum in

(I Limit number of responses

B Close form

Closed forms do not accept new responses.
@ Lock form permanently

O Archive form

Archived forms do not accept new responses
and cannot be modified.

B Custom submission message

Transfer ownership
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Co vidi vyplnujici osoba

eee @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECRf/submit

berichten, en meer

Gederlsl mek o Aanmelding jubileumfeest

=  Aanmelding jubileumfeest )
Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

R ses are connected to your account. Een s

Wat is je naam? *

| Lisa de Wit

Kom je naar het jubileumfeest? *

OlJa
O Nee
() Misschien

Wat wil je eten?
[ Viees
O Vvis
[ Vegetarisch

Vypliovani formulare

Vypliujici osoba zodpovi otazky a dole klikne na Odeslat. Pomoci Clear form vSe opét
vymaze.

Zobrazeni odpoveédi

Otevrete formuldr a nahore vyberte Odpovédi. Pod polozkou Souhrn (1) uvidite u kazdé
otazky, kolik lidi co vybralo, véetné procent. Pod polozkou Odpovédi (2) jsou uvedena
vSechna podani zvlast. Pomoci Create spreadsheet (3) viozite vSechny odpovédi do
seSitu ve Vasem Nextcloud; za tfemi teckami (4) najdete dalSi moznosti. Jak to funguje, se
dozvite v Anketa s odpovédmi primo v tabulce.
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L}

@ Bekijken # Bewerk < Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden > Create spreadsheet

| i=  Aanmelding jubileumfeest

Wat is je naam?
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

» Tomn Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

De resultaten: een samenvatting per vraag, en alle antwoorden apart

Odpovédi formulare

Pozor: pozadujete osobni Udaje, jako je jméno, adresa nebo telefonni cislo? V takovém

pripadé zadejte pouze to, co opravdu potrebujete, uvedte, k ¢emu Udaje pouZijete, a
odpovédi odstrante, jakmile je uz nepotrebujete.
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11.4 Collectives: spolecna znalostni baze pro Vas
tym nebo spolek

Dostupné v baliccich s Office. Collectives je soucasti Vaseho WebOké Nextcloud,
jakmile mate k bali¢ku prifazenu alespon jednu licenci Office Suite. Pak mUze Collectives
pouzivat kdokoli ve Vasem balicku. Viz Které aplikace jsou soucasti mého balicku?.

Kolektiv je spole¢nd priruc¢ka: manual pro Vas spolek, dohody v ramci Vaseho tymu nebo
rodinna wiki s tipy na hesla a ndvodem k plynovému kotli. Kdokoli v kolektivu mUze
stranky cist a upravovat. Strdnky mohou mit podstranky, diky ¢emuz vytvorite prehlednou
stromovou strukturu.

Vytvoreni kolektivu

1. Otevrete Kolektivy z nabidky aplikaci.
2. Kliknéte vlevo nahore na Vybrat kolektiv a zvolte Novy kolektiv (1). Pokud jesté
zadny kolektiv nemate, tlacitko Novy kolektiv se zobrazi i uprostred obrazovky.

eee & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/callectives/

- Selecteer een colle... ~

Selecteer een collectief

=+ Nieuw collectief o

@ Verwiiderde collectieven

8 Instellingen Collectieven

Nieuw collectief

Vybér nového kolektivu

3. V okné Novy kolektiv vyberte pomoci ikony smajlika (1) ikonu a do pole Nazev
kolektivu (2) zadejte ndzev.
4. Kliknéte na Pridat cleny (3).
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/collectives/

Nieuw collectief

Maam van het collectief

o [+] [ Handboek vereniging

eden toevoegen

Annuleren

Vybér nazvu a ikony

5. Do pole Hledat ucéty, skupiny, tymy (1) zadejte jména osob, skupin nebo tymd,
kteri maji byt soucasti kolektivu, a kliknéte na né. Nahore vidite, kdo uz je soucasti.
6. Kliknéte na VytvoFit (2). Pokud nechcete zatim nikoho pridat, tlacitko se jmenuje

VytvofFit bez ¢lend.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/callectives/

Leden toevoegen aan Handboek vereniging x
olork accounts, groepen, teams
Lisa X
* Anne de Groot Uv Lisa de Wit

Voeg leden toe

LD Lisa de Wit

Vybér ¢lend

Ke kazdému kolektivu patfi tym se stejnym ndzvem. Kohokoli pozdéji pridate do tohoto
tymu, bude automaticky i v kolektivu. Viz Vytvareni tym0 a sdileni slozky s celym Vasim
tymem o tymech.
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Psani stranek

en, berichten, en meer

© Handboek vereniging

@ Handboek vere... v

Zoek pagina's o 2

o Leden «
# Startpagina

B Sleutelbeheer clubhuis © A
E Afspraken bestuur

Welkom in het handboek van onze vereniging. Hier staan alle afspraken, contactgegevens en
handige uitleg.

Inhoud

= Afspraken bestuur

= Sleutelbeheer clubhuis

I Verwijderde pagina's

Kolektiv se strankami

« Kazdy kolektiv za¢ind Domu strankou. Kliknéte vpravo nahofe na Upravit (3) a
zacnéte psat. VSe se automaticky ulozi.

« Pomoci plus znaménka nahore v seznamu, Pridat stranku (2), vytvorite novou
stranku. Pomoci plus znaménka za strankou vytvorite podstranku, ¢imz vznikne
stromova struktura kapitol.

« Pomoci Hledat stranky (1) najdete stranku nebo slovo ve vSech strankach.

« Formatovani funguje stejné jako v Poznamkach a Textu: nadpisy, seznamy, tabulky,
obrazky a odkazy na dalsi stranky.

« Pokud na strance pracuji dva lidé zaroven, vidite navzajem své zmény okamzité.

« Pod Clenové vidite, kdo je v kolektivu. Pomoci Spravovat éleny (4) pfidadvéate nebo
odebirate osoby.

« Smazanou stranku obnovite v sekci Smazané stranky vlevo dole. Pomoci
Naposledy zménil(a) nahore na strance otevrete historii verzi.

Kde jsou stranky ulozeny?

Kazda stranka je bézny textovy soubor (markdown) ve Vasem Nextcloud, ve skryté slozce
.Collectives. Nemusite tam nic délat: vzdy pracujte v aplikaci Collectives. Starsi verzi
stranky obnovite pres Naposledy zménil(a) nahore na strance.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 295 /445



WebOké

Sdileni s lidmi mimo Vas Nextcloud

Kolektiv nebo jednotlivou stranku muUzete sdilet pomoci verejného odkazu. Ve vychozim
nastaveni mlze osoba s odkazem pouze Cist. Takto mUlzZete napriklad zverejnit stanovy
Vaseho spolku online bez nutnosti vytvaret samostatny web.

Uklid kolektivu

Vlastnik mdze kolektiv smazat pomoci tri tecek vedle ndzvu vlevo nahore. Poté se zobrazi
v nabidce Smazané kolektivy vievo nahore, kde jej mlzete jesté obnovit nebo trvale
odstranit, pripadné i spolu s tymem, ktery k nému patfi.
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11.5 Tabulky: seznamy a malé databaze bez

tabulkového procesoru

Yo ve

K dispozici v baliécich s Kancelari. Tabulky mlzete pouzivat, pokud mate vlastni licenci
Office Suite. Uzivatelé ve Vasem bali¢ku bez licence aplikaci neuvidi. Spravce Vaseho
balicku pridéluje licence v Mém WebOké, viz Pridéleni a dokoupeni licenci Office.

S Tabulkami vytvarite prehledné seznamy s pevnymi sloupci: seznam ¢lend, inventar,
seznam zakaznikl nebo prehled zadosti o dovolenou. Na rozdil od tabulkového procesoru
ma kazdy sloupec pevné dany typ udajd, napriklad datum, vybérovy seznam nebo
zaskrtavaci policko. Seznam tak zUstava prehledny, i kdyz v ném pracuje vice lidi.

L R & demo.webokecloud. nlfapps/tables/#/table/2

n, berichten, en meer

Filter items = LEdenlijSt

Tabellen s

Cre oeken
0 Welcome to WebOké... 7 o O | Zoeker
6

|8 Ledenlijst

Naam
Toepassingen

Anne de Groot
Lisa de Wit
Tom Visser
Sanne Bakker

Ahmed el Amrani

Petra Jansen

Een tabel Ledenlijst met tekst, datum

Tabulka v aplikaci Tabulky

Vytvoreni tabulky

1. Otevrete Tabulky pres nabidku aplikaci.
2. Kliknéte na plus vedle Tabulky (1).

1 mrt. 2019

15 sep. 2021

10 jan. 2023

20 mei 2024

3 feb. 2025

12 jun. 2026

Bestuur

Bestuur

Vrijwilliger

Lid

Lid

Vrijwilliger

w

Contributie betaald

3. Vyberte nazev a Sablonu, nebo za¢néte s prazdnou tabulkou (Custom table). K
dispozici jsou $ablony mimo jiné pro seznam ukold, ¢leny, zdkazniky a Zadosti o
dovolenou. Pomoci Import table vytvofite tabulku z existujiciho souboru csv nebo

Excel.
4. Kliknéte na Vytvorit tabulku.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Aanmaken tabel

Titel

e [ [Titel van de nisuwe tabel

Beschrijving

ST B =N QO e

e -

Begin met typen of type 'f' om toe te voegen...

[1 Custom table

Lege maatwerktabel

[ ToDo overzicht

Maak een eenvoudige
takenlijst.

[] Klanten

Beheer uw klanten.

Nova tabulka se Sablonou

Sloupce a radky

« Sloupec pridate pres tri tecky vpravo nahore nad tabulkou

0 Import table

Impart table from file.

[1 Leden

Ledenlijst met enkele
eenvoudige kenmerken,

0
Vakantieaanvrage

Pkl dnen babal am

. Zvolite typ: text, Cislo,

datum, vybérovy seznam, zaskrtdvaci poli¢cko, odkaz nebo hodnoceni hvézdi¢kami.
» Pomoci Vytvofrit radek (2) pridate novy radek. Vyplnte pole a kliknéte na Ulozit.

Pole s hvézdickou je povinné.

« Kliknutim na zahlavi sloupce (3) tfidite nebo filtrujete.
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& demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Creéer rij

[ Joost Willems|

Lid sinds
Kies een datum

dd-mm-yyyy

Lid

Contributie betaald
a»

I Add more Opslaan

Pridani radku

Zobrazeni

Zobrazeni je filtrovana nebo serfazena cast Vasi tabulky, napriklad pouze ¢lenové, ktefi
jesté nezaplatili. Zobrazeni vytvorite pres tfi tecky za tabulkou v seznamu vlevo. Zobrazeni
se pak objevi pod tabulkou. Zobrazeni Ize sdilet samostatné.

Sdileni

Pres tfi tecky za tabulkou ji sdilite s osobami, skupinami nebo tymy ve Vasem Nextcloud.
Zvolite, zda mohou pouze Cist, pridavat radky nebo také spravovat sloupce. Kdo nema
vlastni licenci Office, nemUze Tabulky otevrit.

Tip: chcete pocitat s Cisly, vytvaret grafy nebo seznam vytisknout? Exportujte tabulku jako
soubor csv a otevrete jej v Euro-Office. Viz prirucku Euro-Office.
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11.6 Analytics: data v grafech

Dostupné v bali¢cich s Kancelafi. Analytics mlzete pouzivat, pokud mate vlastni
licenci Office Suite. UZivatelé ve Vasem balicku bez licence aplikaci neuvidi. Spravce

Vaseho balicku pridéluje licence v Mém WebOké, viz Pridéleni a dokoupeni licenci Office.

S Analytics vytvarite prehledy s grafy z dat, kterd uz mate: soubor csv nebo sesit ve

Vasem Nextcloud, tabulku z Tabulek nebo zdroj na internetu. Uzitecné napriklad pro pocty
¢lenl podle roku, obrat podle mésice nebo stavy méridel ve Vasi doméacnosti.

[ ]

+
&

[ & demo.webokecloud.nlfapps/analyticss

QOverzicht

Favorieten
Panoramas
Rapportages

Datasets

Nieuw

Instellingen

Analytics

Obrazovka

Vytvoreni prehledu

1. berichten, en meer

NALYTICS

Favorieten

Demo: Analytics D... Demo: Sales Rank...
Real-time downlo... Top 3 sales chann

oA ity =

Snelstart

) W

Introductie

Prehled: Vase oblibené prehledy a rychly start.
Vykazy: vSechny Vase prehledy. Kazdy prehled zobrazuje graf a prislusnou tabulku.
Panoramata: vice prehledl spole¢né na jedné strance, jako ridici panel.

Datové sady: data, ktera si sami spravujete v Analytics a pouzivate je ve vice

prehledech.

1. Kliknéte na Novy (vlevo dole nebo u Rychlého startu).

2. Vyberte zdroj, napriklad soubor csv z Vaseho Nextcloud, a pojmenujte prehled.
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3. Vyberte typ grafu: sloupcovy, ¢arovy, kold¢ovy nebo pouze tabulku.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsfanalyticsin's

88 Overzicht

¥ Favorieten
O Panoramas
~¢ Rapportages

B Datasets

+ Nieuw

@ Instellingen

Prehled v Analytics

Demo: Sales Ranking

X

Top 3 sales channels and others, comparing 2025 and 2026. Explore filters, sorting, chart field mapping and styles, and
a pivot table with calculated totals and currency formatting.

80.000
70.000
60.000
¢ 50.000

2 40.000

; 30.000
20.000
10.000

(]

Sales channel
Online shop
Retail stores
Channel partners

overige

Total

Channel partners

2026
€ 76.000
€ 63.000
€ 54.000
€ 48,000

€ 241.000

averige

Sales channel

- 2025 2026

2025 4
€ 58,000
€51.000
€ 30,000
€ 36.000

€ 184.000

Total revenue
€134.000
€114.000

€ 93.000
€ 84.000

€ 425,000

Online shep

Revenue increase
€ 18.000
€ 12.000
%€ 15.000
€12.000

€57.000

Retail stores

2026 vs. 2025
131,0%
123,5%
138,5%
133,3%

131,0%

Pomoci Uvodu u Rychlého startu ziskate kratkou prohlidku. Ukdzkové prehledy ukazuji, co

vSechno je mozné.

v v/

Tip: pro vétsinu lidi je graf v seSitu Euro-Office jednodussi. Analytics se hodi, pokud se
VasSe data neustale méni, napriklad soubor csv, ktery se aktualizuje kazdy mésic: prehled

se pak automaticky aktualizuje spolu s nim.
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11.7 Nasténku a aplikace pouzivat spolecné

Aplikace ve Vasem WebOké Nextcloud spolu vzdjemné spolupracuji. Karty z Deck se
zobrazuji ve Vasem Kalendari, Ukoly na Vasi Nasténce a schiizka v Talk ve Vasem kalendafi.
Nemusite tak prochazet vSechny aplikace zvlast, abyste zjistili, co je dnes potreba udélat.

Karty Deck s terminem

« V Deck najdete pod Nadchazejici karty vSechny karty s terminem splnéni ze vSech
Vasich tabuli.

« Pokud v Nastaveni pro Deck zapnete moznost Zobrazit tabule v kalendari/
ukolech, ziska kazda tabule vlastni kalendar v aplikaci Kalendar a seznam kol v
aplikaci Ulohy. Jak to funguje, popisujeme krok za krokem v Tabule Deck s terminy ve
Vasem kalendari.

[ L J @ demo.webokecloud.nlfapps/deck/upcoming

berichten, en meer

| 8 Aanstaande kaarten = M Aanstaande kaarten +

& Alle borden Vervallen Vandaag Morgen Komende 7 dagen

@ Nieuwe website verenig...

Planning bespreken in Talk Contactformulier maken
@ Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

L Importeer bord

# Deck Instellingen

Nadchéazejici karty

Nasténka

Nasténka je Vase domovska stranka. Kliknéte dole na PFizpusobit; v okné Upravit
ovladaci prvky zaskrtnéte, které bloky chcete zobrazit. Uzite¢né bloky pro spolupraci:

Blok Co uvidite
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Nadchazejici karty, Karty, kterym konci Vase karty z Deck s terminem splnéni
termin dnes, Karty, které maji termin zitra

Zminky v Talk Konverzace, ve kterych jste byli zminéni, nebo
mate neprectené zpravy (pouze s Office)

Nadchazejici udalosti (1) Vase nejblizsi schizky z Kalendare
Nadchazejici tkoly Ukoly s terminem z aplikace Ulohy

Oblibené soubory Soubory, které jste oznacili hvézdickou
Poznamky VasSe posledni pozndmky

Nedavné stranky Stranky z Kolektiv{, na kterych se pracovalo

(pouze s Office)

Dllezité e-maily a Neprectené e-maily Posta z Nextcloud Mail

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard;

Widgets bewerken

© ] * |
Status

Q 8 = B - BB 4 0O uW

Talk vermel.. Belangrijke ... Aan’°d... Recente ac... Rapportages

& [] = O O Y B

Recente pa... Aanstaand... aarten die... Kaarten die...

] - 7 I = ) Vs

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

[ O

Recente sta...

Vybér blokd pro Nasténku

Vice o nastaveni Nasténky najdete v Nasténku si prizplsobte podle sebe.

Dalsi kombinace

« Kalendar a Talk: vlozte odkaz na konverzaci v Talk do mista konani schiizky.
Schlizka se poté zobrazi na domovské strance Talk. Viz Videohovory a schiize:
kamera, mikrofon, pozadi a prihlaseni o slovo.
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« Talk a Soubory: sdilejte soubor v konverzaci a upravujte jej spole¢né. Viz Sdileni
souborl a jejich spole¢né prohlizeni v konverzaci.

« Formulare a Euro-Office: nechte si odpovédi z formulare zapsat do tabulky. Viz
Anketa s odpovédmi primo v tabulce.

« Vyhledavani: vyhledavaci pole v horni ¢asti Nextcloud vyhledava najednou v
souborech, zpravach Talk, kartach Deck, poznamkach, kalendari a kontaktech.

« Chytré odkazy: pokud vlozite odkaz na kartu Deck nebo soubor do Talk, Poznamek
nebo Textu, zobrazi Nextcloud nahled s nazvem a stavem.
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Fotky a Vzpominky
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12.1 Fotky nebo Vzpominky: ktera aplikace na co?

Ve Vasi WebOké Nextcloud se nachdzeji dvé aplikace pro fotky a videa: Fotky a
Vzpominky. Zobrazuji stejné fotky z Vasich Soubord, ale jinym zplsobem. Mizete
pouzivat obé, nic se nezdvojuje ani nekopiruje.

Fotky Vzpominky
K ¢emu Jednoduché prochazeni, vytvareni alb Rychlé prochézeni tisict fotek
a sdileni na ¢asové ose s roky a mésici
Které fotky Ze slozek, které vyberete v Ze slozky, kterou poprvé zvolite
Nastaveni pro Fotky (vychozi je jako zaklad Casové osy

slozka Photos)

Alba Ano, vcetné alb pro spolupraci a Ano, stejna alba jako ve Fotkach
sdileni pomoci odkazu

Mapa Ano Ano, s priblizovdnim az na
uroven ulice

Rozpoznévani lidi Ano, v sekci Lidé Ano, v sekci Objevit
Uprava data nebo Ne Ano, pomoci Upravit
mista fotky metadata
V tento den Ano, v sekci V tento den Ano, nahore na Casové ose a v
sekci Dnes
Fotky

Otevrete Fotky pres nabidku aplikaci. Vlevo najdete zobrazeni: VeSkera média (1), Alba
(2), Alba pro spolupraci (3), Lidé (4), Slozky (5) a Mapa (6). Dale zde najdete napriklad
Fotky, Videa, Oblibené, V tento den, Sdileno s vami, Stitky a Mista. Vlevo nahofe hledate
pomoci Hledat podle nazvu souboru a filtrujete pomoci Vybrat filtry. Pomoci
Promitani nahore si nechate fotky zobrazit jednu po druhé ve velkém formatu.
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[ B ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photasf

Q, Zoeken op bestandsnaam

[ Selecteer filters w ‘

mei 2026

| M Alle media

Foto's

x Video's

& Albums

22, Gezamenlijke albums

& Mensen

3 Mappen

v Favorieten maart 2026

[} Op deze dag A3 A
@ Herinneringen i“‘@- e .
=, Met je gedeeld :

o Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

De app Foto's: links de

Aplikace Fotky

Vzpominky

O Al je media 88 Density

B ¢

» Diavoorstelling

Nieuw album aanmaken van filters

Otevrete Vzpominky pres nabidku aplikaci. Poprvé se aplikace zeptd, kterd slozka mé byt
zdkladem Vasi Casové osy. Kliknéte na Zac¢néte kliknutim sem (1) a vyberte slozku, kde
mate fotky, napriklad slozku, do které je automaticky nahrava Vas telefon. Pokud zvolite
hlavni sloZzku, uvidite vsechny fotky z celé Vasi Nextcloud. Toto nastaveni mUzete pozdéji

zmeénit v nastaveni Vzpominek.
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a, Search your photos ...

Memesies

Een betere foto-ervaring wacht op je

Kies de hoofdmap van je tijdlijn om te beginnen

@ Klik hier om te beginnen
& ki T 3l igen in ¢

Prvni otevreni Vzpominek

Poté uvidite véechny své fotky na Casové ose (1), nejnové&jsi nahofe, seskupené podle
dne. Nahore jsou fotky porizené presné pred rokem nebo déle v tento den, jako nize ptacek
z pred 1 rokem. Vlevo déle najdete napfriklad Slozky (2), Alba (3), Mapa (4), Objevit,
Oblibené, Archiv a Stitky. Pomoci vyhleddvaciho pole vpravo nahofe (5) hledate ve
svych fotkach.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimemories/

@ a Search your photos ...

| 18 Tijdlijin

Q, Verkennen
W Mappen
% Favorieten
A Albums
B8 Archief

(2 vandaag
0 Kaart

¥ Taos

£ Instellingen

Vzpominky: vSechny Vase fotky na ¢asové ose

Tip: obé aplikace radi fotky podle data pofizeni ulozeného pfimo ve fotce. Pokud jsou fotky
zarazeny ke Spatnému dni, prectéte si v Mapa a poloha, Uprava data fotografie, jak to
vyresit.

Fotky z telefonu

Nechte svij telefon automaticky nahravat nové fotky pomoci aplikace Nextcloud. Fotky se
poté automaticky objevi ve Fotkach i ve Vzpominkach. Viz Fotky z Vaseho telefonu do
Vaseho Nextcloudu.
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12.2 Casova osa, alba a slozky

Vase fotky jsou v Nextcloud ulozeny jednoduse jako soubory. Aplikace Fotky a Vzpominky je
zobrazuji tremi zplsoby: podle data (¢asova osa), podle alba a podle slozky.

Které slozky aplikace Fotky zobrazuje?

Fotky zobrazuji fotografie ze slozek, které si sami zvolite. Kliknéte vlevo dole na
Nastaveni pro Fotky. Pod polozkou Slozky Médii je standardné uvedena pouze slozka
Photos. Kliknéte na Pridat slozku a vyberte slozky, kde mate své fotky, napriklad slozku,
do které nahrava fotky vas telefon. U polozky Slozka pro nahravani zvolite, kam se
budou ukladat fotky, které nahrajete prfimo v aplikaci Fotky. Pokud v aplikaci Fotky nic
nevidite, obvykle u Slozek Médii jesté neni nastavena spravna slozka.

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/photos/

Algemeen

Mediamappen
Kies de mappen van waaruit foto's en video's getoond worden

3 Photos

[0 Vitjes en vakantie

+ Map toevoegen

Uploadmap
[Photos

Vierkante foto overzicht

Keyboard shortcuts

Diavoorstelling

Verige foto -

Volgende foto =

Play or pause the slideshow Space

Close the slideshow Escape

Show or hide photo metadata i

Foto's B.0.0

Vyberte slozky se svymi fotkami

Casova osa

Veskera média v aplikaci Fotky a ¢asova osa ve Vzpominkach zobrazuji vSechny vase
fotky a videa podle data, nejnovéjsi nahore. Pomoci Fotky a Videa v aplikaci Fotky
zobrazite pouze fotky, nebo pouze videa. Kliknutim na fotku ji zobrazite ve velkém, pomoci
Sipek prejdete na dalsi.
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Alba

Album je sbirka fotek z réiznych slozek. Fotky zUstavaji ve své plvodni slozce, album na né
pouze odkazuje. Pokud fotku z alba odeberete, zlstane nadéle ve vasich Souborech.

[ R J & demo.webokecloud.nlfindex, php/appsiphotosfalbums

O Alle media O Albums + Nieuw albumo

(B Foto's

x Video's

| ™ Albums

22 Gezamenlijke albums
|2 Mensen

£ Mappen

+r Favorieten

) Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags
@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

M Kaart

£ Instellingen voor foto's

Vase alba

1. V aplikaci Fotky prejdéte na Alba a kliknéte na Nové album (1).

2. Do pole Nazev alba zadejte nazev a pripadné do pole Umisténi alba misto. Pomoci
Pridat spolupracujici album rovnou sdilite s dalSimi osobami.

3. Kliknéte na VytvofFit album a vyberte fotky, které do néj maji patfit.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/photos/falbums

Nieuw album

Naam van het album
(Vakant\e Limburg

@ Locatie van het album

[ Selecteer filters

+&, Bijdragers toevoegen = Album aanmaken

Vytvoreni nového alba

V otevieném albu pozdéji pridate dalsi fotky pomoci Pridat fotky do tohoto alba (1).
Tlac¢itkem vedle né&j (2) album sdilite. Fotky m{zete také vybrat na ¢asové ose a poté je
pridat do alba. Nahore v sekci Veskerd média vytvori VytvoFit nové album z filtra album
ze vSech fotek, které odpovidaji vasim filtrlim, napriklad mistu nebo obdobi.
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[ XX ] @ demo.webokecloud.nljindex.phpfapps/photosfalbums/Dagje dierentuin

& Alle media
Foto's
o Video's

| 1® Albums

22, Gezamenlijke albums

1B Mansen Dagje dierentuin

3 foto
£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Een album openen: foto's toevoegen en het album delen

Otevreni alba

Slozky

< Dagje dierentuin

o + Foto's toevoegen aan dit album  «®

Pod Slozky vidite své fotky podle jednotlivych sloZek, presné tak, jak jsou ulozeny v
Souborech, ale zobrazené jako velké nahledy. Hodi se to, pokud mate fotky jiz pfehledné
usporadané ve slozkach podle roku nebo podle udalosti, jako nize ve slozce Vylety a

dovolena (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/folders

B Alle media O Mappen + Nieuw

Foto's

ol Add your

Albums -

=2, Gezamenlijke albums ]mage thE!

& Mensen
l- S onmes en vakantie
+r Favorieten

[} Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

© Locaties

M Kaart

£ Instellingen voor foto's

Onder Mappen zie j@ j& foto's per map. zoals ze in Bestanden staan

Vase fotky podle slozek

Oblibené a stitky

 Kliknutim na hvézdicku u fotky ji oznacite jako oblibenou. Vase oblibené fotky najdete
pod Oblibené.

. Stitky, které fotce pfifadite v Souborech, najdete pod Stitky. Viz Hledani, oblibené,
nedavné a stitky.

Mazani fotek

Pokud smazete fotku v aplikaci Fotky nebo Vzpominky, smazete tim soubor ve svém
Nextcloud. Soubor poté jesté néjakou dobu zlstdva ve Smazanych souborech a Ize jej
obnovit. Viz Obnoveni smazaného souboru ze Smazanych soubort. Pokud chcete fotku
odebrat pouze z alba, vyberte ji v albu a zvolte Odebrat vybrané z alba.
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12.3 Sdileni alba s rodinou nebo prateli

Album sdilite s lidmi ve své Nextcloud, aby jej vidéli ve své vlastni aplikaci Fotky, nebo se
vsemi prostrednictvim odkazu. Takto ukazete fotky z dovolené roding, aniz byste je museli
posilat e-mailem nebo zverejiiovat na socialnich sitich.

Sdileni s nékym ve Vasi Nextcloud

1. Otevrete ve Fotkach album a kliknéte vpravo nahore na tlacitko pro sdileni
(Spravovat spolupracujici pro toto album), vedle Pridat fotky do tohoto alba.

2. Otevre se okno Pridat spolupracujici. Do pole Hledat uzivatele nebo skupiny
napiste jméno a kliknéte na danou osobu nebo skupinu.

3. Kliknéte na Ulozit (2).

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

Lisa

L 5 Lisa de Wit

@ Delen via openbare link

Een album delen: zoek de mensen met wie je het album deelt

Vyhleddvani spolupracujicich
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demo.webokecloud. nl/index. php/apps/photos/albums/Dag|e dierentuln

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

| Ug Lisadewit X

o @De\en via openbare link

Lisa staat bij de bijdrag met Delen via openbare fink deel je met m

Lisa byla pridana jako spolupracujici

Druhd osoba uvidi album ve Fotkdch pod polozkou Alba pro spolupraci, spolu s
informaci, kdo jej nasdilel. Spolupracujici mohou album nejen prohlizet, ale také upravovat:
mohou do néj sami pridavat fotky. To se hodi napriklad po rodinné oslavé, kde kazdy prida
své vlastni fotky.
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eee & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/photos/sharedalbums

& Alle media O Gezamenlijke albums

Foto's

Cx Video's

& Abums

| s Gezamenlijke albums
@ Mensen

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags
@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

Kaart =
L Gedeeld door ~ Anne de Groot

£ Instellingen voor foto's

Lisa ziet het album onder Gezamenlijike albums

Takto vidi Lisa nasdilené album

Sdileni prostrednictvim odkazu

Kliknéte ve stejném okné na Nasdilet prostrednictvim verejného odkazu (1). Kdokoli s
timto odkazem si mlze fotky prohlizet a stahovat, a to i bez Gctu. Zkopirujte odkaz a
odeslete jej komukoli chcete. Pokud uz nechcete dal sdilet, odkaz ve stejném okné
odstrante.

Pozor: kdokoli, kdo odkaz méa, mlze fotky vidét a déle je preposilat. Odkaz s fotkami déti
nebo jinymi soukromymi fotkami sdilejte pouze s lidmi, kterym dvérujete.

Chcete radéji sdilet celou slozku?

Slozku s fotkami mUzete sdilet také ze Souborl. To se hodi, pokud do ni maji pridavat fotky
i dalsi lidé, napriklad po rodinné oslavé: nasdilejte slozku s pravy pro Upravy, nebo
vytvorte Zadost o soubory. Viz Sdileni s uzivatelem z Vaseho vlastniho Nextcloudu,
Vytvoreni verejného odkazu: ¢teni, Upravy, heslo, datum skonceni platnosti a limit
stahovani a Nechat si posilat soubory: odkaz pro nahrdvani a zadost o soubor. Sdilena
slozka s fotkami se zapocitava do Ulozisté vlastnika, viz Kdo pouzivéa sdilené soubory,
pouziva Vase Ulozisté.

Tip: neprehrava se video ve sdileném albu u druhé osoby? Nasdilejte pak sloZzku s videem
prostrednictvim Soubord, nebo nechte druhou osobu video stahnout.
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12.4 Rozpoznavani a vyhledavani osob a véci

Vas WebOké Nextcloud umi rozpoznat obliceje, zvifata, véci a krajiny na VaSich fotkach.
Déje se tak na nasem vlastnim serveru v EU, VaSe fotky se nikam neposilaji, ani do Google,
Apple ani jiné sluzby.

Jak to funguje

« Po nahrani Nextcloud na pozadi prohlizi Vase fotky. U velkého mnozstvi fotek to mdze
trvat hodiny az dny. Nové fotky se automaticky pridavaji.

« Obli¢eje stejné osoby se seskupi. Najdete je ve Fotky pod Lidé.

« Rozpoznané véci, jako jsou zvirata, rostliny, budovy nebo pldz, se stavaji stitky. Ty
najdete pod Stitky.

Nevidite pod Lidé zatim nic? Pak bud rozpoznavani jesté probihd, nebo je zatim k dispozici
prilis malo fotek stejné osoby. Obli¢ej se stane osobou az ve chvili, kdy se objevi na vice
fotkach.

Prirazeni jmen

1. Prejdéte do Lidé a kliknéte na skupinu oblic¢ejd.
2. Pridejte osobé jméno.
3. Pokud se mezi fotkami objevi fotka nékoho jiného, odstrante ji ze skupiny.

Jména a skupiny jsou viditelné pouze pro Véas. Pokud sdilite album, druha osoba jména
neuvidi.

Vyhledavani

« Ve Vzpominkdach vyhledavate pomoci vyhledavaciho pole vpravo nahore podle
osoby, stitku nebo mista.
« Vyhledavaci pole nahore v Nextcloud vyhledava podle ndzvu souboru a Stitkd.

Nechcete rozpoznavani?

Rozpoznavani je zapnuté pro cely Vas Nextcloud. Pokud ho chcete vypnout, kontaktujte
WebOké prostrednictvim tiketu nebo Al asistenta v Mijn WebOké.
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12.5 Mapa a poloha, uprava data fotografie

Fotografie z Vaseho telefonu obvykle obsahuje datum a Cas pofizeni a Casto i misto. Tyto
Udaje se nazyvaji metadata (nebo EXIF). Fotky a Vzpominky je vyuzivaji pro ¢asovou osu a
mapu.

Vase fotky na mapé

Otevrete Mapa ve Fotkach nebo ve Vzpominkach. Na mapé svéta uvidite, kde byly Vase
fotky porizeny. Priblizte a kliknéte na skupinku, abyste zobrazili fotky z daného mista.

Tijdlijn
Q, Verkennen
m Mappen
+ Favorieten
A Albums
B8 Archief
.. achoorsbergen.
(2 Vandaag _.I\. 3 Zuid

| 03 Kaart

i

® Tags % - .;._}rz,,- B

S

-, Burgemessterswijk

i Hapgkamg
fa

Btk

HeiErioo
T ——

0 Instellingen ~ Arnhem.

De keart in Herinneringen: je foto's op de plek waar ze ziln gemaakt

Vase fotky na mapé

Neni fotka na mapé? Pak v ni neni ulozend poloha. To se stdva, kdyz byla lokalizace ve
fotoaparatu vypnutd, nebo kdyz byla fotka sdilena prfes WhatsApp, Signal ¢i jinou aplikaci:
ty polohu ¢asto odstrani. Proto radéji nahravejte original, napriklad pomoci automatického
nahravani (viz Fotky automaticky nahravat).

Pro¢ ma fotka chybné datum?

Fotky a Vzpominky radi podle data, které je ulozené v samotné fotce. Pokud fotka datum
neobsahuje, pouzije se datum souboru, obvykle den nahrani. To se ¢asto stava u:

« fotek z exportu Google Fotek (Google ulozi datum do samostatného souboru), viz
Preneseni Google Fotek se spravnymi daty a alby;
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« naskenovanych fotek;
« fotek preposlanych pres néjakou komunikacni aplikaci.

Uprava data nebo mista ve Vzpominkach

1. Otevrete Vzpominky a kliknéte na fotku. Otevre se ve velkém zobrazeni. Vlevo dole
vidite datum a cas, které jsou nyni u fotky uvedené.

2. Kliknéte vpravo nahore na tfi tecky a vyberte Upravit metadata.

.V Casti Date / Time upravte pole Rok, Mésic, Den, Hodina a Minuta.

4.V Casti EXIF Fields mUzete pripadné vyplnit Titul nebo Popis. V ¢asti Geolocation
vyhledejte misto, nebo kfizkem odstrante chybnou polohu.

5. Dole kliknéte na Ulozit. Vzpominky zapiSi nové Udaje pfimo do fotky, takze budou
spravneé i pri pozdéjsim stazeni fotky.

w

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/memories/#v/20590/3109

4 Download
[7 Bekijken in map

I Diavoorstelling

B Bewerk metadata

Y Draai / Spiegel

Toevoegen aan album

Nabidka u otevrené fotky
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@®® & demo.webokecloud.nl/index.phpfappsimemories/#v/20590/2109&m

Bewerk metadata

Date / Time
17 mei 2026, 12:15

Jaar. Maznd 3 '
2026 l 5 17 12

Collaborative Tags

EXIF Fields
Titel

Unchanged

Omschrijving

Label

Cameramerk

Fairphone

Cameramode!
Fairphone 5
Lensmodel
changed
Auteursrecht

Geolocation
52.004900, 5.902000

Metadata bewerken: datum en tijd, titel, b g en locatie

Upravit metadata: datum, titul, popis a poloha

Tip: ve stejné nabidce najdete Otocit / prevratit pro narovnani nakfrivo porizené fotky a
Pridat do alba.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 321 /445



WebOké

12.6 Fotky z Vaseho telefonu do Vaseho
Nextcloudu

Nejjednodussi zplsob, jak dostat Vase fotky do Vaseho Nextcloudu, je automatické
nahravani pomoci aplikace Nextcloud ve Vasem telefonu. Kazda nova fotka se pak sama
prenese do Vaseho Nextcloudu a objevi se ve Fotkach a Vzpominkach.

Jak to zapnout

Jak zapnout automatické nahravani na iPhonu nebo na Androidu, si krok za krokem
prectéte v Fotky automaticky nahravat. Nefunguje to po aktualizaci aplikace na Androidu?
Podivejte se do Obnoveni nahravani fotografii na Androidu po aktualizaci aplikace. Pokud
nahravani prestane fungovat, pomdze Vam Nahravani fotek z telefonu se zastavuje.

Zajistéte, aby aplikace fotky nasly

« Zjistéte, do které slozky aplikace Vase fotky uklada (napriklad do slozky Camera nebo
InstantUpload).

« Pridejte tuto slozku v ¢asti Nastaveni pro Fotky ve Fotkach, viz Casové osa, alba a
slozky.

« Ve Vzpominkach vyberte slozku ¢asové osy, pod kterou tato slozka spada, viz Fotky
nebo Vzpominky: kterd aplikace na co?.

Fotky z Vaseho pocitace

Pretdhnéte slozku s fotkami do Soubord ve svém prohliZzecdi, nebo je umistéte do slozky
Nextcloud ve Vasem pocitaCi pomoci desktopové aplikace. Viz Nahravani a stahovani, i
velkych souborU, celych slozek a zipu a Instalace Nextcloud Files na Windows.

Fotky z Google Fotek

Pokud prechdzite z Google Fotek, pouzijte nastroj WebOké Import Tool: ten prevezme
datum, misto a zafizeni Vasich fotek. Viz Prenos Google Drive, Fotek, Kalendare a Kontaktd
pomoci nastroje WebOké Import Tool a Pfeneseni Google Fotek se spravnymi daty a alby.

Pozor: fotky a videa zabiraji hodn& mista. Cas od ¢asu zkontrolujte, kolik GUlozného
prostoru Vam jesté zbyva, viz Kontrola Ulozisté: co se pocita a co ne.
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Prechod na Vas Nextcloud
WebOkeé
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13.1 PFiprava: co si vzit s sebou a v jakém poradi

Prechazite na svlj WebOké Nextcloud. Vyborné! S trochou pripravy probéhne prechod
hladce a o nic neprijdete. V tomto ¢lanku se dozvite, co si vzit s sebou, s jakym nastrojem

a v jakém poradi.

Jaky nastroj pouzit?

Prechazite z

Google (Drive,
Fotky, Kalendar,
Kontakty)

Dropbox

OneDrive nebo
Microsoft 365

iCloud, Outlook

nebo jiny kalendar

Nextcloud Free

nebo jiny Nextcloud

u WebOké

Nextcloud u jiného

poskytovatele

Nastroj

WebOké Import
Tool v Nextcloud

Migrace dat v
Nextcloud

Migrace dat v
Nextcloud

Export a import

Nextcloud Export
v Mijn WebOké

Desktopova
aplikace, nebo
export a import

Co se prenese

SloZky z Drive,
fotky, kalendére
a kontakty

VSechny Vase
soubory

Soubory,
kontakty a
kalendare

Kalendare (ics)
a kontakty
(vCard)

Kontakty,
kalendare a
soubory

Soubory,
kalendare a
kontakty

Kontrolni seznam pred zacatkem

Krok

1. Zjistéte, kolik mista
vyuzivate u své stavajici

sluzby.

2. Udélejte si poradek u

stavajici sluzby.

3. Nejprve vytvorte uzivatele

(Family a Max).

4. Prinlaste se a zabezpecte

o 7 Vv
Svuj ucet.

Proc

Prectéte si

Prfenos Google Drive, Fotek,
Kalendare a Kontakt& pomoci
nastroje WebOké Import Tool

Prfesun Dropboxu pomoci
Migrace dat

OneDrive prevést pomoci
Migrace dat a Z Microsoft 365 do
WebOké: soubory, dokumenty,
e-mail a kalendar

Prenos kalendare a kontaktd ze
sluzeb Google, iCloud nebo
Outlook (ics a vCard)

Z Nextcloud Free na placeny
balicek, nebo od jiného
poskytovatele Nextcloud

Z Nextcloud Free na placeny
balicek, nebo od jiného
poskytovatele Nextcloud

Vejde se to do Vaseho bali¢cku? U Free mate 5 GB, u Personal 250

nebo 500 GB. Vice Ulozisté si zajistite v Mijn WebOké (Vice

Ulozisté nebo uzivatell, zména nebo zruseni bali¢ku).

lepsi predem smazat.

Importni nastroje prenesou Uplné vse. Co nechcete uchovavat, je

Kazdy prenese sva vlastni data do svého vlastniho Uctu. Viz

Vytvareni, Uprava, vypinani a mazani uzivateld.

Nastavte si napfiklad aplikaci pro ovéfovani. Viz Vase prvni

prihldseni a Nastaveni aplikace pro ovérovani se a ulozeni
zaloznich kodd.
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5. Nejprve preneste soubory. To trva nejdéle. Import probiha na pozadi, okno mizete zavfit.

6. Poté preneste kalendare a Udélejte to jednou a do prazdného kalendare nebo adresare, aby

kontakty. nevznikly duplicity.

7. Az poté nainstalujte Potom synchronizuji vSe najednou, misto aby zasahovaly do
desktopovou aplikaci a probihajiciho importu. Viz Instalace Nextcloud Files na Windows
aplikaci v telefonu. a Jaké aplikace potrebujete v telefonu a tabletu?.

8. Zkontrolujte, zda je vSe na  Porovnejte nékolik slozek a spocitejte si kontakty a udalosti.
misté.

9. AZ poté zruste svou Stavajici sluzbu si jesté néjakou dobu ponechte, dokud se
stavajici sluzbu. neujistite, Ze se vSe spravné preneslo.

Tip: béhem prechodu vypnéte na svém pocitaci synchronizac¢ni aplikaci stavajici sluzby,
napriklad Google Drive pro pocitace, Dropbox nebo OneDrive. Pak nebudou dva programy
pracovat se stejnymi soubory soucasné.

Pozor: nové soubory, které si béhem prechodu jesté ulozite u stavajici sluzby, se
automaticky neprenesou. Proto od zacatku prechodu pracujte co nejvice ve svém WebOké
Nextcloud.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 325 /445



WebOké

13.2 Prenos Google Drive, Fotek, Kalendare a
Kontaktu pomoci nastroje WebOké Import Tool

Pomoci nastroje WebOké Import Tool prenesete sva data z Google do svého WebOké
Nextcloud: sloZzky z Google Drive, fotky z Google Fotek, kalendare a kontakty. Vse
provadite primo v Nextcloud. Prenos probiha na pozadi, takze mezitim mUzete normalné
pracovat dal.

Otevreni nastroje Import Tool

1. Prihlaste se do svého WebOké Nextcloud.
2. Kliknéte vpravo nahore na svou profilovou fotku a vyberte Nastaveni.
3. Vlevo kliknéte na WebOke Import Tool (1).

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsfuserjweboke_google_import

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale

@& Beveiliging b‘" -
WEeR:.4:K€.n

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

WebOke Google Import

Imperteer eenvoudig je data van Google naar Nextcloud

& Delen

@ Beschikbaarheid
| = WebOke import Tool o
B WebOke Taken Manager

Aanmelden bij Google
o Flow

& Gegevensmigratie E

™ Photo import{zip) Google Drive Google Agenda Google Contacten
o Intros

Administration
Stap 1: Gebruik Google Takeout om je foto's te exporteren
T Uiterlijk

Gebruik Google Takeout om al je foto's en video's in ZIP b naar je

verplaatsen.

1. Ga naar takeout.google.com

2. Klik op "Deselecteer alles™ bovenaan

3. Scroll naar beneden en vink alleen "Google Foto's" aan
4. Klik onderaan op "Volgende stap”

=bOke Import Tool: je ge

Nastroj WebOke Import Tool (1) a ¢ast Photo import(zip) (2)

Zobrazi se tlacitko Prihlasit se k Google a Casti Photo import(zip) (2), Google Drive,
Google Agenda a Google Contacten.

v 7 V4 Ve

Krok 1: pozadani o pristup

Import Tool je vlastni aplikace WebOké u Google. Google umozniuje, aby tato aplikace
fungovala pouze pro Ucty Google, které jsme predem nahlasili. Pokud kliknete na Google
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Drive, Google Agenda nebo Google Contacten bez toho, abyste méli pristup, zobrazi se
okno Toegang tot Google Account vereist.

eee @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/weboke_google_import

Toegang tot Google Account vereist

WebOke heeft een eigen Google App ontwikkeld waarmee we de
verhuizing zo eenvoudig mogelijk voor je kunnen maken. Om gebruik
te maken van deze app moeten we je Google account hier toegang tot

geven,

Via onderstaande knop kan je een support ticket bij ons aanmaken, Als
je aangeeft dat je gebruik wilt maken van de migratie tool en daarbij
het emailadres van je Google account aan ons doorgeeft, dan zorgen
wij dat je zo snel mogelijk toegang tot de app krijgt.

& Verbinden met Google Account

& Ticket indienen

san met Ticket indienen

Jesté nemdte pristup? Pozadejte o néj pomoci Ticket indienen (1)

1. Kliknéte na Odeslat pozadavek (1).
2.V pozadavku napiste, Ze chcete pouzit migra¢ni nastroj, a uvedte e-mailovou adresu

svého uctu Google.
3. Vas Ucet nahlasime Google a ddme Vam védét, jakmile budete moci pokracovat. Toto

VAR

provedte pro kazdy Ucet Google, ktery chcete prenést.

Krok 2: prihlaseni k Google

1. Kliknéte na Prihlasit se k Google nebo v okné na Verbinden met Google

Account.
2. Prihlaste se svym uctem Google a udélte souhlas pro ¢asti, které chcete prenést.
3. Vrétite se zpét do Nextcloud. Nyni mlzete tyto ¢asti pouzivat,

Slozky z Google Drive

U Google Drive vyberte slozku, kterou chcete prenést, a spustte prenos. V rdmci jedné
Ulohy prenesete jednu slozku. Mate-li vice slozek, spustte vice Uloh. Ty mohou bézet

soucasneé.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 327 /445



WebOké

Kalendare a kontakty

« U Google Agenda vyberte jeden nebo vice kalendard. To byva hotové obvykle
béhem pdar minut.

« U Google Contacten vyberte, které skupiny kontaktd chcete prenést a do kterého
adresare v Nextcloud se maiji ulozit.

Fotky z Google Fotek

Fotky se prenase
kroky najdete i p

ji ve trech krocich, protoze Google je dodava pouze jako soubory zip. Tyto

fimo v nastroji Import Tool u Photo import(zip).

1. Export u Google. Prejdéte na takeout.google.com, kliknéte na Deselecteer alles,
zaskrtnéte pouze Google Foto's a kliknéte na Volgende stap. U prenosu zvolte
Toevoegen aan Drive, jednorazovy export, typ souboru ZIP a velikost souboru 10 GB.
Kliknéte na Export maken. Google Vdm poSle e-mail, jakmile budou soubory zip
pripravené ve slozce Takeout ve Vasem Google Drive.

2. PFenos soubort zip do Nextcloud. U Photo import(zip) kliknéte na Takeout
bestanden migreren van Google Drive. PocCkejte, az bude Uloha hotova.

3. Rozbaleni fotek. Vyberte slozku Google Takeout Import se soubory zip a cilovou
slozku pro své fotky a kliknéte na Start Google Photos Import. Alba zlstanou
zachovana.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsiuser/weboke_google_import

patsunad ecteer hieronder de map "Google Takeout Import” waar de ZIP bestanden naartoe zijn gekopieerd, en

n doelmap voor je foto's. De tool verwerkt automatisch alle ZIP-bestanden en behoudt de
& Profile & contact
albumstructuur
@& Language & locale
& Beveiliging
0 Meldingen Map met Google Takeout ZIP-bestanden:
+ Weergave en toegankelijkheid /Google Takeout Import Bladeren Scan ZIP-bestanden

& Delen

Doel voor geil teerde foto's:
@ Beschikbaarheid
Selecteer een doelmap... Bladeren

| = WebOke Import Tool

of voer
B WebOke Taken Manager T
Dijv. fMijn Fotos/ 00

o Flow

& Gegevensmigratie Import opties:

o Intros Tags aanmaken voor albums

Maakt een Nextcloud tag aan voor elk Google Photos album en wijst deze toe aan de fot
Administration
(| HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG (iPhone formaat)
T Uiterlijk

Converteert iPhone HEIC/HEIF bestanden naar standaard JPG formaat voor betere compatibilitelt
('] Foto's comprimeren om ruimte te besparen

Datum filter (optioneel):
van datum: Tot datum:

dd-mm-yyyy 0 dd-mm-yyyy O
Importeert alleen foto's gemaakt tussen deze datums (op basis
Stop na X ZIP-bestanden (0 = alle verwerken):

Photo importizip): de of mporteren van j& Google-foto's WebOké Nextcloud

Photo import(zip): slozka se soubory zip, cilové slozka a moznosti importu
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V poslednim kroku vyberte i nékolik moznosti:

« Tags aanmaken voor albums: kazda fotka dostane Stitek s nazvem svého alba.

« HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG: uzite¢né, pokud fotky pochazeji z iPhonu
a chcete je moci otevrit kdekoli.

« Foto's comprimeren om ruimte te besparen: fotky se zmensi, ale budou také
mirné méné ostré. Chcete-li zachovat origindly, tuto moznost nezaskrtavejte.

« Datum filter a Stop na X ZIP-bestanden: uzitecné, pokud chcete nejprve
vyzkousSet jen s nékolika fotkami.

Datum pofrizeni, poloha a Udaje o Vasem zarizeni zlstanou zachované. Vice o fotkach a
datech si prectéte v Fotky z Google Takeout se spravnym datem.
Sledovani prubéhu

Kazdy prenos je Uloha, kterd bézi na pozadi. Okno mUzete zavrit. Prlbéh uvidite u
WebOke Taken Manager v nastaveni a po dokonceni Vam prijde e-mail. Pfenos trva od
nékolika minut po nékolik hodin, v zavislosti na tom, kolik dat prenasite.

Tip: prenos fotek provedte drive, nez nechate aplikaci Nextcloud ve svém telefonu
nahravat fotky. Jinak budete mit fotky z telefonu duplicitné.

Tento ndvod najdete i v nasem c¢lanku znalostni baze Migreren van Google Drive naar
WebOké Nextcloud.
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13.3 Presun Dropboxu pomoci Migrace dat

Pomoci Migrace dat prenesete vSechny své soubory a fotografie z Dropboxu do Vaseho
WebOQOké Nextcloud. Propojite svlij Dropbox pomoci pristupového kdédu, vyberete sloZzku a
server se postara o zbytek.

Pozor: nemUzete vybrat, které soubory se prenesou. Migrace dat prenese vse, co se
nachdazi ve Vasem Dropboxu. Pokud néco nechcete prenést, odstrarite to nejprve v
Dropboxu, nebo to nasledné uklidite v Nextcloud.

Jak presunout Dropbox

1. Prihlaste se na dropbox.com, abyste jiz byli prihlaseni ve chvili, kdy budete
propojovat svij Dropbox.

2. Prihlaste se do svého WebOké Nextcloud, kliknéte vpravo nahote na svou profilovou
fotku a zvolte Nastaveni.

. Vlevo kliknéte na Migrace dat.

. U polozky Dropbox data migration kliknéte na Connect to Dropbox to get an
access code (1).

. Dropbox se otevre v novém okné. Kliknéte na Umoznit.

. Dropbox zobrazi pristupovy kéd. Tento kéd zkopirujte.

. Vratte se do Nextcloud a vlozte kéd do pole Dropbox access code (2).

. Vyberte Importdirectory: slozku v Nextcloud, kam se maiji Vase soubory z Dropboxu
ulozit. Kliknutim na tuzku zvolite jinou nebo novou slozku.

9. Spustte import tlacitkem pro import soubor( z Dropboxu.

H W

0 N O U
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

2 Profile & contack 33 Dropbox data migration

@ Language & locale o] Connect to Dropbox to get an access code

@ Beveiliging

o Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink
o WebOke Import Tool
A WebOke Taken Manager ] Connect to OneDrive
o» Flow

| & Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Instellingen, G migratie: Dropbox koppelen met een toegangscode

Migrace dat: propojeni Dropboxu (1) a vlozeni pristupového kédu (2)

Jak dlouho to trva?

Od nékolika minut po nékolik hodin, v zavislosti na tom, kolik dat mate v Dropboxu. Okno
mUzete zavrit: server pracuje dal na pozadi. KdyZ se pozdéji vratite na stranku Migrace
dat, uvidite tam, zda import stale probiha.

Tip: pouzivate aplikaci Dropbox ve svém pocitaci? Jakmile je import dokoncen a ovérili
jste, ze je vSe preneseno, aplikaci vypnéte. Poté nainstalujte desktopovou aplikaci
Nextcloud (Instalace Nextcloud Files na Windows).

Tento ndvod naleznete také v naSem clanku znalostni baze Migrace z Dropboxu do WebOké
Nextcloud.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 331 /445


https://www.weboke.nl/kennisbank/342-migreren-van-dropbox-naar-weboke-nextcloud
https://www.weboke.nl/kennisbank/342-migreren-van-dropbox-naar-weboke-nextcloud

WebOké

13.4 OneDrive prevést pomoci Migrace dat

Prechazite z Microsoft OneDrive? Pomoci Migrace dat prevedete své soubory do Vaseho
WebOké Nextcloud, a také kontakty a kalendare z Vaseho uc¢tu Microsoft.

Jak prevést OneDrive

1. Prihlaste se do Vaseho WebOké Nextcloud, kliknéte vpravo nahore na svou profilovou
fotku a zvolte Nastaveni.

2. Kliknéte vlevo na Migrace dat.

. U Microsoft OneDrive integration kliknéte na Connect to OneDrive (1).

4. Otevre se okno Microsoft. Pokud jste jiz u Microsoft prihlaseni, propojeni se vytvori
okamzité. Jinak se v tomto okné prihlaste a udélte souhlas.

5. Zpét v Nextcloud uvidite u OneDrive, s jakym Uctem jste propojeni a co Ize
importovat: Vase soubory, kontakty a kalendare.

6. U Importdirectory zvolte slozku, do které se maji Vase soubory z OneDrive ulozit.
Pomoci ikony tuzky zvolite jinou nebo novou slozku.

7. Spustte import svych souborl. Chcete li prevést i své kontakty a kalendare, spustte i
tento import; u kalendard se tlacitko jmenuje Importovat kalendar.

W

[ E X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/migration

en, berichten, en meer

Personal L u}

2 Profile & contact 33 Dropbox data migration

@ Language & locale [# Connect to Dropbox to get an access code
& Beveiliging
&= Dropbox access code
4 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager O] Connect to OneDrive

o Flow
| & Gegevensmigratie

m Intros

| Administration

T Uiterlijk

WehDké Nextcloud

Propojeni OneDrive u Migrace dat (1)

Stejné jako u Dropbox, i Migrace dat prevezme vsechny soubory. Co si neprejete zachovat,
radéji nejprve smazte v OneDrive. Import probihd na pozadi; okno mizete zavrit. Trva od
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nékolika minut do nékolika hodin.

Pracujete s Microsoft 365?

Pak je toho k prevedeni vice: Vase posta, soubory Word, Excel a PowerPoint a pripadné i
Tymy. Vice se dozvite v Z Microsoft 365 do WebOké: soubory, dokumenty, e-mail a
kalendar.

Tento navod najdete i v nasem ¢ladnku znalostni bdze Migreren van Microsoft OneDrive naar
WebOké Nextcloud.
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13.5 PFenos kalendare a kontaktu ze sluzeb
Google, iCloud nebo Outlook (ics a vCard)

Kalendare a kontakty prenasite pomoci dvou typl soubord, které zna témér kazda sluzba:
souboru ics pro kalendar a souboru vCard (vcf) pro kontakty. Tyto soubory exportujete u
své staré sluzby a importujete je do Vasi WebOké Nextcloud.

Tip: prechazite ze sluzby Google nebo OneDrive? Pak je jednodussi pouzit nastroje primo v
Nextcloud. Viz Prenos Google Drive, Fotek, Kalendare a Kontaktd pomoci nastroje WebOké
Import Tool a OneDrive prevést pomoci Migrace dat.

Krok 1: export u staré sluzby

Sluzba Kalendar Kontakty
Google V Google Kalendafi v nastaveni, v Casti V Google Kontaktech pomoci
Import a export. Ziskdte zip soubor se moznosti Exportovat a vybérem
souborem ics pro kazdy kalendar. formatu vCard.
iCloud Pres aplikaci Kalendar na Mac: exportujte Na icloud.com v ¢asti Kontakty:
kalendar jako soubor ics. vyberte kontakty a exportujte je
jako vCard.
Outlook a Vyhledejte v ndpovédé dané sluzby export Vyhledejte v ndpovédé dané
dalsi sluzby kalendare nebo ulozit kalendar jako ics. sluzby export kontaktd jako
vCard.

Presné ndzvy nabidek se u jednotlivych sluzeb liSi a ¢as od ¢asu se méni. Pokud si nejste
jisti, podivejte se do napovédy své staré sluzby.

Krok 2: import do Vasi Nextcloud

« Kalendar importujete v aplikaci Kalendar, vievo dole v ¢asti Nastaveni kalendare,
pomoci volby Importovat kalendar. Vyberete soubor ics a kalendar, do kterého se
maji udélosti pridat. Jak to funguje, se docltete v Prihlasit se k odbéru externiho
kalendare a import kalendare.

« Kontakty importujete v aplikaci Kontakty. Vyberete soubor vCard a adresar. Viz
Kontakty: vytvareni, skupiny, import a export.

Jak zabranit duplicitam

« Kazdy soubor importujte pouze jednou. Pokud soubor importujete dvakrat, budou se
Vam udalosti nebo kontakty zobrazovat dvakrat.

« Kontakty nejlépe importujte do nového, prdzdného adresare. Pokud se néco pokazi,
tento adresar jednodusSe smazete a zacnete znovu.

« Nextcloud podporuje soubory vCard ve verzi 3.0 a 4.0. Pokud se import nezdari,
zkuste znovu exportovat v jedné z téchto verzi.
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« Presto se Vdm v seznamu objevily duplicitni kontakty? Prectéte si Duplicitni kontakty
po prenosu vycistit.
Prihlaseni k odbéru misto prenosu

Chcete kalendar neprenaset, ale pouze jej sledovat, napriklad kalendar Skoly nebo
sportovniho klubu? Prihlaste se k odbéru odkazu daného kalendare. Vice se doctete v
Prihlasit se k odbéru externiho kalendare a import kalendare.

Poté si nastavte kalendar a kontakty v telefonu a pocitaci. Viz Kalendar a kontakty na
iPhonu a iPadu a Kalendar a kontakty na Androidu pomoci DAVX5.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl 335 /445



WebOké

13.6 Z Microsoft 365 do WebOké: soubory,
dokumenty, e-mail a kalendar

Prechéazite z Microsoft 365 (drive Office 365) na WebOké? Pak se nestéhuji jen soubory. V

s v 7

této tabulce vidite u kazdé cCasti, kam v ramci WebOké patfi a jak ji prevést.

V Microsoft Ve WebOké Jak to prevést
365
OneDrive Soubory ve Vasem Pomoci migrace dat v Nextcloud. Viz OneDrive

Word, Excel a

WebOké Nextcloud

Euro-Office ve Vasem

prevést pomoci Migrace dat.

Vase soubory zlstanou ve formatu docx, xIsx a

PowerPoint Nextcloud (s licenci pptx a bézné se otevrou v Euro-Office. Viz
Office) priru¢ku Euro-Office a Pfidéleni a dokoupeni
licenci Office.
E-mail v E-mailovy bali¢ek od E-mail se prenasi pomoci e-mailového balicku,
Outlooku WebOké, ktery lze Cist v nikoli pfes Nextcloud. Jak pfidat svou e-mailovou

Kalendar a

Outlooku, na telefonu
nebo v Nextcloud Mail

Kalendar a Kontakty ve

schranku do Nextcloud, se doctete v Pridani
schranky do aplikace E-mail.

Pomoci migrace dat spole¢né s OneDrive

kontakty v Vasem Nextcloud (OneDrive prevést pomoci Migrace dat), nebo

Outlooku pomoci soubord ics a vCard (Pfenos kalendare a
kontaktl ze sluzeb Google, iCloud nebo Outlook
(ics a vCard)).

Nadale Outlook s Vasim Pomoci dopliku CalDav Synchronizer. Viz

pouzivat kalendarem v Nextcloud Kalendar v Outlooku pomoci CalDav Synchronizer

Outlook na a Outlook a kalendar Nextcloud vedle sebe.

pocitaci

Teams (chat a

Talk ve Vasem Nextcloud

Konverzace se neprendseji; v Talk zacinate

schiizky) (u bali¢kl s Office) znovu. Viz Co je Talk a kdo jej mé& k dispozici?.

Soubory v Sdilend slozka nebo Stahnéte soubory a vlozte je do sdilené slozky,

Teams a tymova slozka ve Vasem nebo je synchronizujte pomoci desktopové

SharePoint Nextcloud aplikace. Viz Vytvareni tym0 a sdileni slozky s
celym Vasim tymem a Tymové slozky: sdilend
slozka, ktera patfi tymu.

Forms Formulare ve Vasem Formuléare je treba vytvorit znovu. Viz Formulare

Nextcloud (u bali¢kd s
Office)

Prakticky postup

a dotazniky: vytvareni, sdileni a zobrazeni
odpovédi.

1. V Mijn WebOké vytvorte uzivatele a pridélte licenci Office tém, kdo ji potrebuji
(Vytvareni, Gprava, vypinani a mazani uzivatell, Pridéleni a dokoupeni licenci Office).
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2. Nechte vSechny uzivatele prenést jejich OneDrive, kalendar a kontakty pomoci
migrace dat (OneDrive prevést pomoci Migrace dat).

3. Vlozte spolené soubory do sdilenych slozek nebo do tymové slozky.

4. Preneste e-mail pomoci svého e-mailového balicku.

5. Nainstalujte desktopovou aplikaci a aplikace na telefony (Instalace Nextcloud Files na
Windows, Jaké aplikace potrebujete v telefonu a tabletu?).

6. Microsoft 365 zrusSte az poté, co je vse v poradku preneseno.

Tip: pracujete radéji v programu na pocitaci nez v prohlizeci? To je mozné diky Nextcloud
Office jako programu na Vasem pocitaci. Viz priru¢ku Euro-Office: Euro-Office jako program
na Vasem pocitaci.
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13.7 Z Nextcloud Free na placeny balicek, nebo od
jiného poskytovatele Nextcloud

Mate Nextcloud Free a chcete vice prostoru, vice uzivatell nebo Kancelar? Nebo jiz mate
Nextcloud u jiného poskytovatele? V tomto ¢lanku se dozvite, jak prenesete sva data.

Z Free na Personal, Family nebo Max

Nextcloud Free je uc€et na nasem sdileném Nextcloud. Placeny balicek je vlastni Nextcloud.
Free proto nelze prevést; objednate si novy balicek a sva data prenesete. Pro to mé
WebOké stranku Nextcloud Export.

Nextcloud Export

Nextcloud Export zkopiruje kontakty, kalendare a soubory z jednoho Uctu Nextcloud do
druhého. To funguje pouze pokud oba Nextcloudy jsou u WebOké, napriklad z Free do
Vaseho nového balicku, nebo z jednoho bali¢ku do druhého. Stranku najdete na
mijn.weboke.nl/nextcloudexport. Musite byt prihlaseni do Mijn WebOké.

Nextcloud Export « s
88 Dashboard )
Kopieer contacten, agenda's en bestanden tussen Nextcloud-accounts op onze servers

w Al Builder

Let op: beide Mextcloud-demeinen moeten op onze servers staan, Wat er al is, wordt overgeslagen (geen dubbele items)

App-wachtwoord nodig bij P fi p ificatie aan, maak dan een app-wachtwoord aan via Nextcloud > Instellingen
= Beveiliging > Apparaten en sessies

Verwerkingstijd: het kopigren kan minuten tot uren duren, afhankelijk van de hoeveelheid gegevens. De pagina lijkt in die tijd misschien vast te
staan; dat is normaal. Wacht tot het kopigéren klaar is

o Kopiéren vanaf (bron) o Kopiéren naar (doel)

Nextcloud-domein | free. webokecloud.nl Nextcloud-domein | jouwnaam webokecloud.r

Gebruikersnaam |anne degroot - Gebruikersnaam f_zl-r'\_n; B
Wachtwoord of app-wachtwoord |

o Wat wil je kopiéren?

Contacten
B Agenda's

Bestanden

@ Affiliate programma Kopibren starten o
Vierdien met het sanbranger

VA Voorbeeld Account

Nextcloud Export: zdroj (1), cil (2), co kopirujete (3) a Spustit kopirovani (4)
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1. V Nextcloud, odkud prichazite, vytvorte heslo aplikace, a totéz udélejte i ve svém
novém Nextcloud. Dvoufazové ovérovani je vzdy zapnuté, proto zde Vase bézné
heslo nebude fungovat. Viz Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit.

2. Prejdéte na mijn.weboke.nl/nextcloudexport.

3. U Kopirovat z (zdroj) (1) vyplite adresu svého starého Nextcloud, své uzivatelské
jméno a heslo aplikace. U Free je adresa free.webokecloud.nl.

4. U Kopirovat do (cil) (2) vyplite adresu svého nového Nextcloud, své uzivatelské
jméno tam a heslo aplikace.

5. U Co chcete zkopirovat? (3) vyberte: Kontakty, Kalendare a Soubory.

6. Kliknéte na Spustit kopirovani (4).

Kopirovani mlze trvat od minut po hodiny. Stranka se béhem té doby mze zdat zasekla.
To je normalni: nezavirejte ji a pocCkejte, dokud se nezobrazi zprava Kopirovani uspésné! s
informaci o tom, kolik kontakt(, polozek kalendare a megabajtd souborl bylo zkopirovano.

Dobré védet

« Nevzniknou duplicity. Co jiz na cili existuje, se preskoci. Pokud kopirovani
uprostred selze, jednoduse ho spustte znovu.

« VsSe se dostane do jednoho kalendare a jednoho adresare. Pokud mate ve
svém starém Nextcloud vice kalendard, vsechny schlizky se poté objevi ve Vasem
prvnim kalendari na cili. Totéz plati pro adresare. Pokud je chcete mit oddélené,
exportujte a importujte je po jednotlivych kalendarich (Prenos kalendare a kontaktd
ze sluzeb Google, iCloud nebo Outlook (ics a vCard)).

« Soubory se dostanou do stejnych slozek jako ve Vasem starém Nextcloud.

« Sdileni se neprenasi. Sdilené slozky a verejné odkazy musite vytvorit znovu ve
svém novém Nextcloud.

« Nextcloud Export je stale ve verzi Vyvojové. Pokud se to nepodari, obratte se na
podporu.

Poté: vyklizeni Vaseho uctu Free

Je vSe ve Vasem novém Nextcloud? Pak mizete sv{j Gcet Free smazat. V Mijn WebOké
prejdéte na Moje produkty, u Nextcloud Free kliknéte na Sprava a kliknéte na Smazat
muj uéet z Nextcloud Free. Jako potvrzeni zadejte své uzivatelské jméno.

Pozor: toto okamzité a trvale smaze VAs ucet se vSemi soubory. Neexistuje z toho zadna
zaloha. Proto si nejprve dobre zkontrolujte, zda se vse preneslo.
Od Nextcloud u jiného poskytovatele

Nextcloud Export funguje pouze mezi Nextcloudy u WebOké. Jinak se zobrazi zprava
Zdrojova doména se nenachazi na nasich serverech. Pokud prichazite od jiného
poskytovatele, postupujte takto:
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1. Soubory: nainstalujte desktopovou aplikaci Nextcloud a pridejte jako Ucet jak svUj
stary, tak sv{j novy Nextcloud (Vice Uctl a slozek v jedné aplikaci). Poté v
Prlzkumnikovi nebo ve Finderu zkopirujte soubory ze slozky svého starého Nextcloud
do slozky svého nového. Mensi mnozstvi mUzete také stahnout v prohlizeci jako zip a
znovu nahrat (Nahravani a stahovani, i velkych soubord, celych slozek a zipu).

2. Kalendare a kontakty: exportujte je ve svém starém Nextcloud jako soubory ics a
vCard a naimportujte je do svého nového (Prenos kalendare a kontakt( ze sluzeb
Google, iCloud nebo Outlook (ics a vCard)).

3. Nedafi se Vam to, nebo se jednd o mnoho uzivatel? Obratte se na podporu, radi
Vam poradime.
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13.8 Fotky z Google Takeout se spravnym datem

Vase fotky z Google Foto se po prechodu najednou zobrazuji s nespravnym datem,
napriklad vsechny s datem nahréni. Je to zplsobeno zplsobem, jakym Google Vase fotky
poskytuje. Zde je navod, jak tomu predejit a jak to napravit.

Proc se to déje?

Fotky a Vzpominky ve Vasem Nextcloud radi fotky podle data porizeni, které je ulozené
prfimo ve fotce. Pfi exportu pomoci Google Takeout uz datum c¢asto neni ulozeno ve fotce
samotné, ale v samostatném souboru se stejnym ndzvem a pfiponou .json na konci. Pokud
fotky nahrajete bez zpracovani téchto json souborl, Nextcloud datum porizeni nezna a
pouzije misto néj datum souboru.

Nejlepsi postup: nastroj WebOké Import Tool

Preneste fotky pomoci nastroje WebOké Import Tool, u polozky Photo import(zip). Ten
automaticky rozbali zip soubory z Takeout, zachové datum pofizeni, polohu i Udaje o
Vasem zarizeni a Uhledné usporada Vase alba. Jak na to, se doctete v Pfenos Google Drive,
Fotek, Kalendare a Kontaktl pomoci nastroje WebOké Import Tool.

Uz jste fotky nahrali sami?

« Par fotek upravite ve Vzpominkach: tam mdzete zménit datum a cas fotky. Viz Mapa
a poloha, Uprava data fotografie.

« Hodné fotek: odstranite nahranou slozku a preneste fotky znovu pomoci Import Tool.
Nebo datum ve fotkach opravte jesté pred nahrdnim pomoci néstroje, ktery
zpracovava json soubory z Takeout.

Alba

Pri pouziti Import Tool zlstanou Vase alba zachovana. Pokud zvolite moznost Tags
aanmaken voor albums, kazd4 fotka navic dostane Stitek s ndzvem svého alba. Diky
tomu je snadno najdete, i kdyzZ je pozdéji usporadate jinak. O sdileni alba s rodinou se
doctete v Sdileni alba s rodinou nebo prateli.

Tip: nejprve to vyzkousejte s nékolika zip soubory. U polozky Stop na X ZIP-bestanden
zadejte napriklad 1. Pokud data souhlasi, naimportujte zbytek.

Vice o fotkach a datech se doctete v Preneseni Google Fotek se spravnymi daty a alby.
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Sprava Vaseho balicku v
Muj WebOké
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14.1 Stranka balicku v Mijn WebOkeé

Vas WebOké Nextcloud spravujete na dvou mistech. V samotném Nextcloud pracujete se
svymi soubory, kalendarem a kontakty. VSe, co se tykd Vaseho balic¢ku, nastavujete v Mijn
WebOké: uzivatele, licence Office, Ulozisté, aktualizace a Al asistenta. To vSe najdete na
strance balicku.

Otevreni stranky balicku

1. Prihlaste se na mijn.weboke.nl.

2. Prejdéte na Moje produkty.

3. U VaSeho balicku Nextcloud, napfiklad Nextcloud Family nebo Nextcloud Max,
kliknéte na Sprava.

Hledate néco na strance balicku? Napiste to do vyhledavaciho pole Mijn WebOké, napriklad
Al asistent v Nextcloud.

[T X ] & mijn.weboke nl/mijnproducten?id=212051

= Domeinenperpakket & E

€ Terug naar Mijn Producten

Nextcloud Max Actief
0.1 van 1024 GB

@ Mijn Producten

€0,00

& Mijn Domeinen

5 Mijn Facturen
Nextcloud 35 met Euro-Office  nicuw
22 okt 2026
Jouw Nextcloud-versie is 35.0.2. Gee

0.1 van 1024 GB

3

0 e 2 - " "
o Open Haxioked: 53 = Configureerbare opties
in

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

® Affiliate programma
Verdien met het aanbrengen

Nextcloud Office users

Extra Nexteioud accounts 0 {Inbegrepen)
A Voorbeeld Account

Subdomein van Nextcloud serves Gratis subdomein op weby v

Opties opslaan

Mijn Producten: de pakketpagina van je Nextcloud webOké Nextcloud

Stranka balic¢ku: tla¢itko Otevrit Nextcloud (1) a pocitadla (2)

Co najdete na strance balicku?

« Otevrit Nextcloud (1): otevie Vas Nextcloud na nové karté.
« Poditadla (2): Uzivatelé Nextcloud, Licence Office Suite a Ulozny prostor.
Vidite, kolik je vyuzito z toho, co mate k dispozici, napfiklad 3 z 5. DalSi uzivatele,
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licence nebo Ulozisté nastavite v sekci Konfigurovatelné moznosti.

« Karta s Vasi verzi Nextcloud: jakou verzi mate a zda je pro Vas pfipravena nova
verze. Viz Aktualizace Nextcloudu: kdy a jak.

« Konfigurovatelné moznosti: Uloziste, licence Office, dalSi uzivatelé (Max) a VasSe
adresa (Family a Max). Viz Vice Ulozisté nebo uzivatell, zména nebo zruseni balicku a
Vase Nextcloud na vlastni doméné (cloud.vasefirma.cz).

« Zménit hostingovy balic¢ek: prechod na jiny balicek Nextcloud. Tuto kartu uvidite,
pokud je pro Vas dostupny jiny bali¢ek. Viz Vice Ulozisté nebo uZivatell, zména nebo
zruseni balicku.

« Sprava uzivatelu: pridavani uzivateld, zména hesel a zapinani nebo vypinani
Office. Viz Vytvareni, Uprava, vypinani a mazani uzivateld.

« Al asistent v Nextcloud: zapnuti Al pomoci Vaseho vlastniho klice API. Viz Al
asistent ve vasi instanci Nextcloud.

« Zrusit produkt a Prevést na jiného zakaznika, ve spodni ¢asti stranky.

Tip: pocitadla a seznam uzivatell se nacitaji prfimo z Vaseho Nextcloud. Pokud na chuvili
uvidite Nacitani uZivateld..., pockejte nékolik sekund. Pokud se zobrazi zprava Seznam
uZivateld se nepodarilo nacist, obnovte stranku pozdéji znovu.

Nextcloud Free vypada jinak

S Nextcloud Free mate vilastni UCet na nasem sdileném Nextcloud. Na strance bali¢ku pak
najdete kartu Vas ucet Nextcloud Free, s Vasim uzivatelskym jménem, informaci o tom,
kolik ulozisté vyuzivate, kdy jste se naposledy prihlasili, a verzi Nextcloud. Sprava
uzivatell, Office a Al asistent u Free nejsou dostupné. Chcete vice? Pre¢téte si Z Nextcloud
Free na placeny balic¢ek, nebo od jiného poskytovatele Nextcloud.

Kdo smi co?

Stranka balicku je urlena pro vlastnika uctu WebOké. Néktera tlacitka funguji pouze pro
vlastnika, napriklad spusténi aktualizace nebo zapnuti ¢i vypnuti Al asistenta. Lidé, kteri
maji pouze uUcet Nextcloud, napriklad Vasi rodinni prislusnici nebo kolegové, se do Mijn
WebOké nedostanou. Ti pracuji pouze v Nextcloud. Vice o opravnénich se doctete v
Opravnéni: kdo spravuje co ve Vasem Nextcloud.
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14.2 Vytvareni, uprava, vypinani a mazani
uzivatelu

S Nextcloud Family a Max date vlastni ic¢et vsem: ¢lendm rodiny, kolegdm nebo ¢lendim
spolku. Kazdy mé své vlastni soubory, vlastni kalendar a vlastni kontakty, a pritom si mezi
sebou snadno sdilite obsah. Uzivatele spravujete v Mijn WebOké, v Casti
Gebruikersbeheer na strance balicku (viz Stranka balicku v Mijn WebOké).

Kolik uzivatelu muzete vytvoFit?

Balicek Uzivatelé
Personal 1. Ve Spravé uZivatell ale mlzZete spravovat heslo a Udaje tohoto uZivatele.

Family 5, pevné dano. U bali¢ku Family nelze vice uzZivatell doobjednat. Pokud jich
potrebujete vice, prejdéte na bali¢ek Max.

Max 10, s moznosti rozsifeni o Extra Nextcloud accounts u Konfigurovatelnych
moznosti, az na celkem 100.

o )
Wijzigingen worden direct of =

Anne de Groot o
(j Actief

demo-handleiding@weboke.nl

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @) hotie

Tom Visser

@ Affilate programma
Verdien met hel aanbrenger

demo-handleiding@weboke.nl @ rotiet
A Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  voor

Gebruik de cfficiéle Al-assistent van Nexicloud binnen je eigen server
Gebruik Al in je sige cha 1t &n teksten samenvatten, herschrijven en vertaler

webOké Nextcloud

Sprava uzivatel(: Pridat uzivatele (1), prepina¢ Office Suite (2) a nabidka akci (3)

U kazdého uzZivatele vidite Nazev uctu (uzivatelské jméno), Zobrazované jméno, E-
mailovou adresu, prepinac¢ Office Suite a datum Posledniho prihlaseni. U nékoho,
kdo se jesté nikdy nepfihlasil, je uvedeno Dosud bez prihlaseni.
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Pridani uzivatele

1. Ve Spraveé uzZivatell kliknéte na PFridat uzivatele (1).

2. Vyplnte Uzivatelské jméno. Pod nim se uzivatel bude pfihlasovat. Pouzijte mala
pismena, Cislice, te¢ku nebo spojovnik. Uzivatelské jméno pozdéji nelze zménit.

3. Vypliite Zobrazované jméno. Toto jméno uvidi ostatni, kdyz s nimi néco sdilite.

4. Vyplnte E-mailovou adresu. Na ni budou chodit zpravy z Nextcloud, jako je
prihlasovaci kéd a odkaz pro vytvoreni nového hesla.

5. Zvolte Heslo o délce alespon 10 znakd, s minimalné jednou ¢islici a jednim
specialnim znakem. Nebo kliknéte na Vygenerovat.

6. Ma uzivatel pracovat s Euro-Office? Zaskrtnéte Pridélit licenci Office Suite.

7. Kliknéte na Vytvorit uzivatele.

& mijn.weboke.nl/mijnproductentid=212051

& Nieuwe Nextcloud-gebruiker

Gebruikersnaam

sanne

Weergavenaam

Sanne de Vries

E+mailadres

sanne@voorbeeld.nl

Wachtwoord

Office Sulte-icentie toewijzen

Annuleren

Okno Novy uZivatel Nextcloud

Pozor: novému uzivateli neposildme uvitaci e-mail. Adresu Vasi Nextcloud, uzivatelské
jméno a heslo musite predat sami, a to bezpecné: heslo napriklad poslete jinym kandlem
nez uzivatelské jméno. Pri prvnim prihlaseni Nextcloud pozadéa o kéd, ktery prijde e-
mailem. Viz Vase prvni prihlaseni.

Hlaseni, se kterymi se mizete setkat

Hlaseni Co délat
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Toto uZivatelské jméno v instalaci jiz Zvolte jiné uzivatelské jméno.
existuje.

Zvolte uzivatelské jméno o délce 2 az Odstrante z uzivatelského jména velka pismena,
64 znakd: mala pismena, ¢islice, mezery a jiné znaky.
tecka, spojovnik nebo podtrzitko.

Nextcloud toto heslo odmitl. Heslo je prilis kratké, prilis zndmé nebo se objevuje v
seznamu uniklych hesel. Kliknéte na Vygenerovat
nebo zvolte delsi heslo.

Dosahli jste maxima ... uZivateld. Zvyste pocet u Konfigurovatelnych moznosti (Max)
nebo prejdéte na vétsi balicek. Viz Vice ulozisté nebo
uzivatell, zména nebo zruseni balic¢ku.

VSechny licence Office Suite (...) jsou Vytvorte uzivatele bez Office, nebo objednejte vice
vyuZity. licenci. Viz Pridéleni a dokoupeni licenci Office.
Uprava jména nebo e-mailové adresy

Upravte Zobrazované jméno nebo E-mailovou adresu primo v raddku daného uzivatele
a kliknéte na Ulozit v tomto radku. E-mailova adresa je dilezitd: na ni chodi prihlasovaci
kédy a zpréva pro vytvoreni nového hesla.

Zapnuti nebo vypnuti Office

Prepnéte prepinac Office Suite (2) zapnuto nebo vypnuto. Zmeéna se ulozi okamzité. Viz
Pridéleni a dokoupeni licenci Office.

Heslo, vypnuti a smazani

Kliknéte na nabidku akci (3) u daného uzivatele. Mlzete zvolit:
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€ Mijn Producten
@& Mijn Domeinen

B Mijn Facturen

® Affiliate programma
Verdien met het aanbre

VA Voorbeeld Account

De acties bij een gebruiker in Gebruikersbehesr

Akce u uzivatele

& Gebrulkersbeheer 3 gebrukers

Wijzigingen worden direct opgeslagen.

demo-handleiding@weboke.nl

demo-handleiding@weboke.nl

demo-handleiding@weboke.nl

Anne de Groot

@) Actie

Lisa de Wit

© -

Tom Visser

# Al Assistent in Nextcloud  VooRLOPIG oRATIS

Gebruik de officiéle Al-assistent van

je eigen server.

+ Gebrulker toevoegen -

Wachtwoord wijzigen

Uitschakelen

Verwij

aren

Opties opslaan

webOké Nextcloud

« Zménit heslo: napriklad pokud nékdo zapomnél heslo a nedostava obnovovaci e-

mail.

« Vypnout: uZivatel se jiz nemUze prihlasit, ale vSechny jeho soubory, schiizky a
kontakty zlstanou zachovany. Pomoci Zapnout jej znovu aktivujete.
« Smazat: uzZivatele a vSechna jeho data trvale odstranite.

Pozor: u volby Smazat budou trvale odstranény vSechny soubory, kalendare a kontakty
daného uzivatele. To nelze vrétit zpét, ani ze strany WebOké. Nechte uzivatele nejprve
predat jeho soubory. Jak na to, se doltete v Prevod vlastnictvi pfi odchodu kolegy a Kolega
odchézi: jak bezpecné prevzit soubory, kalendar a sdilené slozky.

Nékdo odchazi

1. Nejprve vypnéte Office Suite, licence se tak ihned uvolni pro nékoho jiného.
2. Zvolte Vypnout. Uzivatel se pak jiz nem{ze prihlasit, ale nic se neztrati.
3. Zajistéte, aby se soubory, kalendare a sdilené slozky dostaly k nékomu jinému

(Kolega odchazi: jak bezpecné prevzit soubory, kalendar a sdilené slozky).
4. UzZivatele smazte, az si budete jisti, Ze je vSe v bezpedi.

Tip: uZivatel si mUze sdm zménit heslo v Nextcloud a nové heslo si vyZzadat pomoci
Zapomenuté heslo na prihlasovaci obrazovce. Viz Wachtwoord wijzigen of vergeten.
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Tento navod najdete i v nasem ¢lanku znalostni bdze Nextcloud gebruikers aanmaken en
beheren.
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14.3 Pridéleni a dokoupeni licenci Office

Kdo chce ve své WebOké Nextcloud upravovat dokumenty, tabulky a prezentace pomoci
Euro-Office, potrebuje licenci Office Suite. Licenci kupujete pro kazdého uzivatele zvlast.
Jak licence objednat a pridélit, najdete krok za krokem v navodu k Euro-Office: Objednani
licenci Office a jejich pridéleni uzivateldm. Zde si stru¢né prectete, jak to funguje a co
Office ve Vasem Nextcloudu zmeéni.

Jak to v kratkosti funguje

1. Na strance balicku v Mém WebOké nastavite u polozky Konfigurovatelné moznosti
pocCet Nextcloud Office users, kliknéte na Ulozit moznosti a doplatite rozdil za
zbytek Vaseho zUctovaciho obdobi.

2. Ve Spravé uzivateld zapnéte prepinac Office Suite u uzivatele, kterému chcete
licenci pridélit.

3. UZivatel znovu nacte Nextcloud a mUze ihned pracovat s Euro-Office.

Balicek Maximalni pocet licenci Office
Free Z&dné Office

Personal 1

Family 5

Max 25

Co Office ve Vasem Nextcloudu zmeéni
Jakmile ma Vas balicek alespon jednu licenci Office Suite, pribydou tyto aplikace:

« Pro vSechny ve Vasem balic¢ku: Talk (chatovani, volani a schlizky), Formuléare a
Kolektivy.
« Pouze pro uzivatele s licenci: Euro-Office, Tabulky a Analytics.

Pokud pocet licenci klesne zpét na nulu, tyto aplikace opét vypneme. Data z{stanou
zachovana a vrati se zpét, pokud si Office pozdéji znovu poridite. Prehled vSech aplikaci
najdete v Které aplikace jsou soucasti mého balicku?.

Tip: licence neni vazana na konkrétni osobu. Pokud uz nékdo Euro-Office nepotrebuje,
vypnéte u négj prepinac Office Suite a licenci pridélte nékomu jinému. Vice o uzivatelich a
skupiné office se doctete v ¢lanku Sprava uzivatel( a skupin pro Office.
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14.4 Vice ulozisté nebo uzivatelu, zména nebo
zruseni balicku

Vas balicek roste spolu s Vami. Vice Ulozného prostoru, dalSi uzivatele nebo licence Office
si sami nastavite na strance bali¢ku v Mijn WebOké. Tam také prejdete na jiny balicek,
nebo svij bali¢ek zrusite.

Konfigurovatelné moznosti

ese & mijn.weboke nlymijnproductentid=212051
("\_
web ke

Open Nexicloud & = Configureerbare opties

BR Dashboard Een upgrade betaal je naar rato bij voor de rest van je periode en gaal in na betaling; een verlaging gaat direct
% Al Builder
5 Al Centrum o Opslagruimte 178 (Inbegrepen)

Mijn Producten

o Nexicloud Office users
Mijn Domeinen

8 Mijn F

o Extra Nextcloud accounts 0 (inbegrepen)

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan e

= Gebruikersbeheer

+ Gebruiker toevoegen

Anne de Groot

© Affiliate programma demo-handleiding@weboke.nl @ Actet

VA Voorbeeld Account isa Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @ acver

Konfigurovatelné moznosti u Nextcloud Max: Ulozisté (1), licence Office (2), dalsi uzivatelé (3), VaSe adresa (4) a
Ulozit moznosti (5)

Moznost Co zvolite U kterého
balicku

Opslagruimte (1) Personal 250 nebo 500 GB, Family 500 GB nebo 1 TB, Personal,

Max 1, 2 nebo 5 TB Family, Max
Nextcloud Office Pocet licenci Office Suite (viz Pridéleni a dokoupeni Personal,
users (2) licenci Office) Family, Max
Extra Nextcloud DalSi uzivatelé navic k 10 u bali¢ku Max, az 100 Max
accounts (3) celkem
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Subdomein van Bezplatna adresa na webokecloud.nl nebo Vase vlastni  Family, Max
Nextcloud server (4) subdoména (viz Vase Nextcloud na vlastni doméné
(cloud.vasefirma.cz))

1. U dané moznosti vyberte, co chcete.

2. Kliknéte na Ulozit moznosti (5).

3. Zobrazi se Vam, kolik doplatite za zbytek obdobi, bez DPH a vcetné DPH.
4. Kliknéte na Potvrdit a zaplatit a uhradte fakturu.

Navyseni doplatite pomérnou ¢astkou za zbytek obdobi a projevi se po zaplaceni. Snizeni
plati okamzité. Po zméné ulozisté upravime Ulozny prostor pro vSechny uzivatele Vaseho
balicku.

Pozor: pokud snizujete Ulozny prostor, nejprve se u pocitadla Opslagruimte podivejte,
zda se VaSe soubory vejdou do mensiho Ulozisté. Co se pocitd do Vaseho ulozisté, se
doctete v Kontrola UloziSté: co se pocita a co ne.

Vybeér jiného balicku

Na strance balicku se zobrazi karta Zménit hostingovy balicek, pokud je pro Vas
dostupny jiny bali¢ek. Vyberte novy balicek a kliknéte na Zménit balicek.

« Navyseni, napriklad z Personal na Family, plati okamzité. Doplatite pomérnou Castku
za zbyvajici dny. Svij Nextcloud se vSemi soubory si zachovate.

« Snizeni se projevi od Vaseho dalsiho prodlouzeni. Nic nedoplacite. Ujistéte se, ze se
Vasi uzivatelé a soubory vejdou do mensiho balicku.

« Vice nez 5 uzivatelti u Family? To je mozné pouze s Max.

« Z Free na placeny balicek neni mozné prejit formou navyseni. Objednate si novy
balicek a prenesete do néj své Udaje. Viz Z Nextcloud Free na placeny balicek, nebo
od jiného poskytovatele Nextcloud.

ZruSeni Vaseho balicku
Dole na strance balicku se nachazi karta Zrusit produkt. Zde si vyberete:

« K datu vyprseni platnosti: Vas Nextcloud bude do tohoto data fungovat normalné
a poté bude automaticky ukoncen. Fakturu za prodlouzeni uz nedostanete. Dokud
toto datum neuplyne, mlzete to vratit zpét pomoci Vzit zruseni zpét.

« Zrusit a smazat hned: Vas Nextcloud bude okamzité smazan, vCetné vsech
souborl. Zbyvajici obdobi se nevraci.

Pozor: po ukonceni zmizi vSechny soubory, kalendare a kontakty vsech uzivatell. Nejprve
si stdhnéte vSe, co chcete zachovat: soubory pomoci desktopové aplikace nebo jako zip,
kalendare a kontakty jako soubory ics a vCard. Viz Nahravani a stahovani, i velkych
soubord, celych sloZzek a zipu a Kontakty: vytvareni, skupiny, import a export.
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Prechazi Vas Nextcloud na jiného zdkaznika WebOké, napriklad pri prodeji firmy nebo
nastupu nového pokladnika? Pouzijte v takovém pripadé Prevést na jiného zakaznika
dole na strance bali¢ku. V tom pripadé bali¢ek neruste: vse zlstane zachovano.
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14.5 Vase Nextcloud na vilastni doméne
(cloud.vasefirma.cz)

v v/

Ve vychozim nastaveni bézi Vase WebOké Nextcloud na adrese na webokecloud.nl,
napriklad vasejmeno.webokecloud.nl. S bali¢cky Nextcloud Family a Max mUzete pouzit i
subdoménu vlastni domény, napriklad cloud.vasefirma.cz. Plsobi to profesiondlnéji a je to
snadné zapamatovat.

Balicek Vlastni subdoména

Free Ne, Vas Ucet je na free.webokecloud.nl
Personal Ne

Family Ano, jako volitelnd moznost

Max Ano, jako volitelnd moznost

Jak to nastavit

1. Otevrete stranku balicku v Mijn WebOQOké (viz Stranka balicku v Mijn WebOké).

2. U Konfigurovatelné moznosti, u polozky Subdomein van Nextcloud server,
vyberte Nextcloud server op een eigen subdomein.

3. Kliknéte na Ulozit moznosti, poté na Potvrdit a zaplatit a uhradte fakturu.

4. Sdélte ndm prostrednictvim tiketu, jakou adresu si prejete, napfriklad
cloud.vasefirma.cz. My Vasi Nextcloud presmeérujeme.

Vlastni subdoménu mézete zvolit i rovnou pri objednavce nového balic¢ku.

DNS Vasi domény

Vase nova adresa musi smeérovat na nas server. Postup zavisi na tom, kde je spravovana
DNS Vasi domény.

Situace Co se stane

Vase doména je u Zaznamy nastavime sami. Vy nemusite nic délat.

WebOké a pouziva

nasi DNS

DNS Vasi domény je Sdélime VAm IPv4 a IPv6 adresu Vaseho serveru. Vy u svého spravce
spravovana jinde DNS vytvorite pro subdoménu zdznam A (IPv4) a zaznam AAAA (IPv6).

Dokud tyto zdznamy nebudou vytvorené, nova adresa nebude fungovat.
Pokud novéa adresa sméruje na nas server, automaticky vytvorime bezpecnostni certifikat

(Let's Encrypt). Poté uvidite v prohlizeci zamek. Pokud presto uvidite upozornéni na
zabezpeceni pripojeni, prectéte si Upozornéni na certifikat nebo nezabezpecené pfripojeni.
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Co se stane se starou adresou?

Stard adresa na webokecloud.nl bude nadale fungovat. Kdo pouzije starou adresu, bude
automaticky presmeérovan na novou adresu. Sdilené odkazy, desktopova aplikace i
aplikace v telefonu tak budou fungovat i nadale.

Tip: v klidné chvili si presto ve svych aplikacich nastavte novou adresu. Budete pak vsude
pracovat se stejnou adresou a nebudete zaviset na presmeérovani. Které aplikace byste
méli zkontrolovat, se doctete v Prestéhovani Vaseho Nextcloud na vlastni doménu: co poté
upravit v aplikacich?.
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14.6 Aktualizace Nextcloudu: kdy a jak

WebOké spravuje server Vaseho Nextcloudu a udrzuje jej v bezpedi a aktudlni. Pokud je pro
Vas pripravena nova hlavni verze Nextcloudu, mlzete si jako vlastnik sami zvolit, kdy na ni

prejdete. Provedete to pomoci karty verze na strance balicku v Mijn WebOké.

ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

88 Dashboard
Nextcloud 35 met Euro-Office  Miruw

= Al Bullder 22 okt 2026
Jouw Nextcloud-versie is 365.0.2. €

[ Al Centrum 0.1 van 1024 GB

3

Open Nexteloud &

& Miin Producten

= Configureerbare opties

Eenupgrade betaal je naar rato bi voor de rest van je periode en gaat in na betalin

Opslagruimte
Nextcloud Office users

Exira Nexicloud accounts
Subdomein van Nextcloud server

) Affifiate programma
Werdien met hel aanbrenge

1T8 (Inbegrepen)

0 {inbegrepen)

Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

VA Voorbeeld Account 42 Gebrulkersbeheer

+ Gebrulker toevoegen —+

Anne de Groot

Karta verze: zde vidite svou verzi Nextcloudu (1)

Jakou verzi mate?

Na karté verze (1) stoji napfiklad: Vase verze Nextcloudu je 35.0.2. Nejsou k dispozici
zadné aktualizace. V takovém pripadé nemusite nic délat.

Je pripravena nova verze

Na karté pak stoji, Ze je pro Vas pripravena nova verze, s tlacitkem jako Aktualizovat na
Nextcloud 35.x.

1. Informujte své uzZivatele, Ze V4S Nextcloud bude nékolik minut nedostupny. Pozadejte
je, aby ulozili a zavreli otevifené dokumenty.

2. Kliknéte na tlacitko a potvrdte dotaz.

3. Aktualizace obvykle trva 5 az 15 minut. Stranku obnovte, abyste vidéli aktudlni stav.

Je na karté uvedeno datum? Pokud aktualizaci nespustite sami, provedeme ji za Vas
nejpozdéji k tomuto datu.
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Zobrazi se Co to znamena

Aktualizace je naplanovédna a zacne Aktualizace zac¢ne za chuvili.
béhem nékolika minut.

Aktualizace probiha. Vas Nextcloud Chvili vyckejte. V Nextcloudu se po tuto dobu zobrazuje
bude brzy opét dostupny. zprava o udrzbé (viz Hldseni "Rezim udrzby").
Vase verze Nextcloudu je ... Nejsou k Hotovo.

dispozici Zadné aktualizace.

Aktualizace se zcela nepodafila. Problém vyresime za Vas. Mlzete to také zkusit znovu
Resime to, nemusite nic délat. pomoci tlacitka Zkusit znovu.

Vase soubory, uzivatelé, hesla, sdilené odkazy a licence Office zlstanou pri aktualizaci
beze zmény zachovany. Desktopova aplikace a aplikace v telefonu se béhem aktualizace
pozastavi a poté automaticky pokracuiji.

Nelze tlacitko pouzit?

« Tuto aktualizaci mGze spustit pouze viastnik uctu. Prinlaste se pomoci hlavniho G¢tu
svého uctu WebOké.

« Pravé jste to zkusili. Pockejte prosim nékolik minut. Chvili poCkejte a stranku
obnovte.

« Tuto aktualizaci nelze pro tento balicek spustit. Kontaktujte prosim podporu,
vyresime to za Vas.

Tip: md V&S balicek licence Office a jmenuje se karta Nextcloud 35 s Euro-Office? Pak
touto aktualizaci prejdete na Euro-Office. Co se tim pro VaSe uzivatele zméni, se dozvite v
prirucce Euro-Office: Prechod na Euro-Office.

Nextcloud Free bézi na nasem sdileném Nextcloudu. Ten aktualizujeme my sami, k tomu
zadné tlacitko neni.
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7

14.7 Opravnéni: kdo spravuje co ve Vasem
Nextcloud

Ve Vasem WebOké Nextcloud existuji tfi role: WebOké, vlastnik balicku a uzivatelé. Kdyz
vite, kdo co déld, usetri Vam to hledani. Stru¢né receno: vlastnik spravuje balicek v Mém
WebOké, kazdy uzivatel si spravuje vlastni véci v Nextcloud a samotny server spravujeme
my.

Kdo Co Kde
WebOké Server, zabezpecleni, aktualizace, zélohy, jaké aplikace jsou Na nasich
k dispozici a nastaveni samotného Nextcloud. Také serverech

vytvarime tymové slozky.

Vlastnik Vytvareni a odstranovani uzivatell, resetovani hesel, licence  Moje WebOké, na
balicku Kanceldar, Ulozisté, adresa, spusténi aktualizace, Al Asistent strdnce balicku
Kazdy Vlastni soubory, sdileni, vlastni kalendare a kontakty, profil, V Nextcloud, v
uzivatel heslo, dvoufdzové ovéreni, hesla aplikaci Nastaveni

Nikdo neni administratorem v Nextcloud

| jako vlastnik jste v Nextcloud béznym uzivatelem. Neuvidite tedy Zzadna nastaveni
spravy, nemUzete instalovat aplikace a nevidite soubory ostatnich, pokud je s Vami
nesdileji. Diky tomu zUstava prace kazdého jeho vlastni. Pokud rodinny prislusnik nebo
kolega potrebuje nové heslo, pomUzete mu pres Spravu uzivatell v Mém WebOké
(Vytvareni, Gprava, vypinani a mazani uzivatel().

Chcete zjistit, do kterych skupin patfite? Kliknéte v Nextcloud vpravo nahore na svou
profilovou fotku a zvolte Nastaveni. Dole na strance Profile & contact najdete u Your
groups prehled skupin, do kterych patfite. Skupina office znamena, Ze mate licenci Office
Suite. Druha skupina, s pismenem h a Cislem, je skupina Vaseho balicku, tou se nemusite
zabyvat.

Tymové slozky (Team folders)

Tymova slozka je spolec¢na slozka, ktera patri tymu, nikoli jednotlivci. Z8stane zachovana, i
kdyz nékdo tym opusti, a ma vlastni Ulozisté. Tymové slozky mlze vytvorit pouze
administrator. U WebOké Nextcloud jsme to my.

+ Chcete tymovou slozku? Nejprve v Nextcloud vytvorte tym s lidmi, ktefi do néj
maji patrit (Vytvareni tym0 a sdileni slozky s celym Vasim tymem). Poté si
prostfednictvim tiketu vyzadejte tymovou slozku s uvedenim nazvu slozky a nazvu
tymu.

« Chcete zacit hned sami? Vytvorte béZznou slozku a sdilejte ji se svym tymem. V
aplikaci Tymy se Vam pfri vytvareni takové slozky zobrazi upozornéni, ze se jedna o
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béznou sdilenou slozku a ze pro tymovou slozku je tfeba kontaktovat administratora.
To je spravné: bézna slozka zlstadva majetkem toho, kdo ji vytvoril.

Rozdil mezi sdilenou sloZzkou a tymovou sloZzkou najdete v Tymové slozky: sdilena slozka,
ktera patri tymu.
Chybi Vam néjaka aplikace?

Nase balicky Nextcloud obsahuji pevné danou sadu aplikaci (viz Které aplikace jsou
soucasti mého balicku?). Pokud Vdm néjaka aplikace chybi, dejte nam to védét
prostrednictvim tiketu. Zjistime, zda se hodi do nasich bali¢ckl a nasi techniky, nemdzeme
ale slibit, Ze ji prfidame.
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14.8 Al asistent ve vasi instanci Nextcloud

S balickem Nextcloud Family a Max vyuzivate Al pfimo ve vasi vlastni instanci Nextcloud.
Chatujete s Asistentem a nechate si texty shrnout, prepsat nebo prelozit. Za timto Gcelem
propojite sv{j vlastni G¢et u poskytovatele Al. WebOké si za to prozatim nic nelctuje.

Balicek Al asistent

Free a Ne. U bali¢ku Personal uvidite na karté Al asistent v Nextcloud je k dispozici od
Personal balicku Nextcloud Family. s tla¢itkem Zménit balicek.

Family a Ano

Max

Co potrebujete?
Kli¢ API u jednoho z téchto poskytovatel(:

« Mistral, se zpracovanim v EU (v seznamu oznaceno jako EU).
« OpenAl. Diky tomu mUzete také vytvaret obrazky a prevadét rec¢ na text.
« Anthropic Claude (v seznamu oznaceno jako beta).

Poskytovateli platite pfimo sami podle vyuziti. Pfredplatné jako ChatGPT Plus nebo Claude
Pro zde nefunguje: skutecné potrebujete kli¢ API. U karty najdete odkaz Kde ziskam kli¢
API?
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L L N & mijn.weboke nl/mijnproducten?id=212051

# Al Assistent in Nextcloud Voo
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® Affilate programma Meer over Email Only - Vanaf € 1,95/mnd

® Pr 1 opzeggen
VA Voorbeeld Account oduct opzagg

Product opzeggen

Overdragen aan een andere klant

webOké Nextcloud

Karta Al asistent v Nextcloud: vyberte svého poskytovatele (1), vliozte svi{j kli¢ (2) a kliknéte na Zkontrolovat a
zapnout (3)

Jak to zapnout

1. Otevrete stranku balicku v Mijn WebOké a prejdéte na kartu Al asistent v
Nextcloud.

2. U pole Poskytovatel Al (1) vyberte svého poskytovatele.

. Vlozte svij kli¢ do pole Kli¢ k aplikaénimu program. rozhrani (API) (2).

4. Kliknéte na Zkontrolovat a zapnout (3). Kli¢ ovéfime u poskytovatele a vse
pripravime. Obvykle to trva méné nez minutu.

5. Nyni uvidite, s jakym poskytovatelem a jakym modelem je Al zapnutd. Otevrete svou
instanci Nextcloud a zvolte Asistenta.

w

Chcete jiny model? Vyberte jej u pole Model a kliknéte na Ulozit model. Al mUzZe zapnout
nebo vypnout pouze vlastnik uctu.

Hlaseni
Hlaseni Co délat
Toto nevypada jako platny kli¢ API. Zkopirujte kli¢ znovu, cely a bez mezer.
Poskytovatel tento kli¢ nepfijima. Zkontrolujte kli¢ a svij kredit u poskytovatele.
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S timto klicem nejsou k dispozici Zadné Zjistéte u poskytovatele, jaké modely smi vas
pouZitelné modely. Ucet pouzivat.
Prilis mnoho pokusd. Zkuste to prosim znovu Pockejte hodinu.
za hodinu.
Soukromi

Vas kli¢ neukladdame. Putuje Sifrované primo do vasi vlastni instance Nextcloud. Texty,
které Al poskytnete, putuji k poskytovateli, kterého si zvolite. Chcete li, aby vse zlstalo v
EU, zvolte Mistral.

Vlastni kli¢ pro kazdého uzivatele

Kazdy uzivatel vasi instance Nextcloud si navic mze nastavit vlastni kli¢ prfimo v
Nextcloud, v ¢asti Nastaveni, v sekci o umélé inteligenci (Al).

Vypnuti

Na karté kliknéte na Vypnout Al. Vas kli¢ bude poté z vasi instance Nextcloud odstranén a
Asistent zmizi. Vase soubory zlstanou beze zmény zachovany.

s v Vv

Prectéte si také nas c¢lanek v znalostni bazi Pouzivani Al ve vasi instanci Nextcloud s
vlastnim klicem API.
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14.9 Propojeni vlastni Al s Vasim Nextcloud

Kromé Al Asistenta v Nextcloud (Al asistent ve vasi instanci Nextcloud) existuje jesté druhy
zpUsob, jak pouzivat Al: propojit svij vlastni Al chat, napriklad ChatGPT, Claude nebo Le
Chat, s Vasim Nextcloud. Poté se napfriklad ve své Al aplikaci zeptate: Jaké mam zitra
schiizky? nebo Najdi nabidku od Jansena a shrri ji.

Tip: propojeni funguje u Nextcloud Family a Max: na strance balicku pak najdete kartu
Propojit vlastni Al. Podrobné vysvétleni ke kazdé Al (ChatGPT, Claude, Le Chat) najdete
v nasem clanku znalostni baze Propojeni viastni Al s Vasim Nextcloud.

Jak to funguje

« Al pracuje jako Vas uzivatel Nextcloud a nikdy nevidi vic nez Vy sami.

« Vase heslo se nikdy nedostane k nam ani k Al aplikaci. Prihlasite se do svého
Nextcloud a tam udélite pristup.

« U kazdé casti si sami urcite, co Al smi: pouze cist (vyhledavat a shrnovat), nebo i
zapisovat (vytvaret ¢i ménit véci). Ve vychozim nastaveni je povoleno pouze Cteni.

« Pri zmeéné nebo odstranéni néceho si Vase Al aplikace nejprve vyzada Vas souhlas.
Smazané soubory se presunou do slozky Smazané soubory v Nextcloud a Ize je
obnovit.

Pro vlastnika balicku

Na karté Propojit vlastni Al urcite, co Al u Vaseho balicku smi maximalné délat, zapnete
nebo vypnete propojeni pro cely bali¢ek a uvidite, kdo jakou Al propojil. Pomoci tlacitka
Odvolat propojeni okamzité zrusSite. Pokud nékdo u Vaseho bali¢ku propoji Al, obdrzite o
tom e-mail.

Odvolani propojeni jako uzivatel

Propojeni se v Nextcloud zobrazi jako zarizeni. Odvolate jej v nabidce Nastaveni,
Zabezpeceni, v seznamu zarizeni a relaci. Viz Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené
vymazani zafizeni a sezeni.

Soukromi

To, co Al precte, putuje do Al sluzby, kterou sami pouzivéate, a ridi se vasi dohodou s touto
sluzbou. My neuchovavame Zadny obsah Vasich soubord. Pokud chcete, aby vse zlstalo v
EU, pouzijte Le Chat od Mistralu.
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Reseni problému a ¢asté
dotazy
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15.1 Nextcloud neni dostupny nebo je pomaly: co
zkontrolovat nejdrive

Neotevird se Vam WebOké Nextcloud, nebo vse funguje velmi pomalu? Projdéte si tyto
kroky. Casto zjistite pfi¢inu b&hem par minut, a pokud ne, méte hned informace, které od
Vas budeme potrebovat.

Nextcloud se vibec neotevre

1. Zkontrolujte, zda neprobiha vypadek nebo udrzba. Na
www.weboke.nl/storingen najdete prehled vypadkd a planované Gdrzby.

2. Zkontrolujte adresu. Zadejte adresu svého Nextcloudu celou, vcetné https:// na
zacatku, napriklad https://jouwnaam.webokecloud.nl. Pokud pouzivate Nextcloud
Free, je adresa https://free.webokecloud.nl.

3. Vyzkousejte jiné zarizeni nebo sit. Na telefonu vypnéte wifi a otevrete svij
Nextcloud pres mobilni internet. Funguje to tam? Pak je problém ve Vasi vlastni siti,
nebo je adresa Vasi sité doc¢asné omezena kvili prilis mnoha chybnym pokusém o
pfihlaseni. Viz Prihlaseni se nedari: kéd, heslo nebo zpomaleni.

4. Zobrazuje se Vam néjaké hlaseni? Pokud se jedna o upozornéni na
nezabezpecené pripojeni, prectéte si Upozornéni na certifikat nebo nezabezpecené
pripojeni. Pokud jde o hldSeni o Udrzbé, prectéte si Hlaseni "Rezim udrzby".

5. Zeptat se Al asistenta. Prihlaste se do Mijn WebOké a otevrete Al Centrum.
Zeptejte se napriklad: Mdj Nextcloud nefunguje. Al asistent poté zjisti, zda je Vas
Nextcloud v rezimu udrzby, zda praveé probiha aktualizace a zda neni adresa, ke
které jste pravé pfipojeni, do¢asné omezena.

Nextcloud je pomaly

» Je problém v prohlizeci? VyzkousSejte soukromé okno nebo jiny prohlize¢. Pokud
tam vSe funguje rychle, vymazte mezipamét svého bézného prohlizece nebo
postupné vypnéte rozsireni.

« Probiha pravé velké nahravani nebo synchronizace? Nahravate Vy nebo kolega
pravé hodné soubord, nebo aplikace pro pocita¢ poprvé synchronizuje velkou slozku?
Pak je vSe doCasné pomalejsi. Pockejte, az bude hotovo.

« Velmi mnoho souboru v jedné slozce? SlozZka s tisici soubory se nacitd pomaleji.
Rozdélte je do podslozek.

« Hodné fotografii? Pri prvnim otevreni velké slozky s fotografiemi vytvari Nextcloud
nahledové obrazky. Pristé to pljde rychleji.

« Je pomala nebo zasekava jen aplikace pro pocitac? Prectéte si Synchronizace v
pocitaci vazne. Pokud se zastavi nahravani fotografii z telefonu, prectéte si
Nahravani fotek z telefonu se zastavuje.
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Nedari se to?

Kontaktujte nas a popiste, co jste jiz vyzkouseli. Co od Vas budeme potrebovat, abychom
Vam mohli rychle pomoci, se doctete v Jak nahlasit problém spolecnosti WebOké.
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15.2 Prihlaseni se nedari: kod, heslo nebo
zpomaleni

Prinlaseni do Vaseho WebOké Nextcloud probiha ve dvou krocich: nejprve zadate
uzivatelské jméno a heslo, poté kdd. V jakém bodé to nefunguje? Vyhledejte svou situaci v
tabulce.

Co vidite Co mate udélat
Nespravné pfihlasovaci Zkontrolujte uzivatelské jméno a zda neni zapnuty Caps Lock.
jméno nebo heslo. Prihlasit se mlzete také pomoci e-mailové adresy svého Uctu.

Zkontrolujte, zda jste na spravné adrese: Vas vlastni Nextcloud,
nebo free.webokecloud.nl v pripadé Nextcloud Free.
Nepamatujete si heslo? Viz nize.

Kéd e-mailem nedorazi Zkontrolujte slozku s nevyzadanou poStou a ovérte, jaka e-
mailova adresa je uvedend ve Vasem profilu Nextcloud. Mate
nastavenou aplikaci Authenticator nebo zdlozni kédy? Pouzijte je.
Viz Prihlasovaci kéd e-mailem: jak to funguje a co délat, kdyz e-
mail neprijde.

Hlaseni o priliS mnoha Vase adresa je po pfiliS mnoha chybnych pokusech zpomalena.
nespravnych pokusech o Pricinou byva Casto aplikace se starym heslem. Viz nize a Vice
prihlaseni nebo stranka neplatnych pokusd o prihladseni: pro¢ jste zpomalovani a jak to
Prilis mnoho poZadavki vyresit.

Tento ucet je deaktivovan Vlastnik bali¢ku VAas Ucet deaktivoval. Pozadejte jej, aby VAas ucet

znovu aktivoval v Mijn WebOké (Vytvareni, Gprava, vypinani a
mazani uzivateld).

Ztratili jste telefon s aplikaci  Pouzijte zalozni kéd. Pokud jej nemate, precCtéte si Ztraceny
Authenticator telefon nebo ztrata 2FA: takto se opét dostanete dovnitf.

Zapomenuté heslo

1. Na prihlasovaci obrazovce kliknéte na Zapomnéli jste heslo? a vyplnte své
uzivatelské jméno nebo e-mailovou adresu.

2. Obdrzite e-mail s odkazem pro vytvoreni nového hesla. Tento e-mail se zasila na
adresu uvedenou ve Vasem profilu Nextcloud. Pokud tam zadna adresa neni
uvedena, e-mail nedorazi.

3. E-mail nedorazil? Pozadejte vlastnika bali¢cku o nové heslo. Ten jej nastavi v Mijn
WebOQké v sekci Sprava uzivatelll pomoci moznosti Zménit heslo (Vytvaren,
Uprava, vypinani a mazani uzivateld). Pokud jste vlastnikem sami, postupujete stejné
i pro svUj vlastni Gcet. U Nextcloud Free funguje pouze moznost Zapomnéli jste
heslo?: zkontrolujte pritom i slozku s nevyzadanou postou.

Vice o svém heslu se dozvite v Wachtwoord wijzigen of vergeten.
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Vase adresa je zpomalena

Po nékolika chybnych pokusech Vas Nextcloud necha cekat stale déle, nez se budete moci
znovu pokusit prihlasit. Tim je VAs Ucet chranén pred vniknutim Utoc¢nikl. Nejde o trvalé
zablokovani: zpomaleni samo odezni.

Obvykle za tim nestojite Vy sami, ale zafizeni, které se opakované pokousi prihlasit se
starym nebo nespravnym heslem. M{ze jit napriklad o kalendar v telefonu, Thunderbird,
starou desktopovou aplikaci nebo sitovy disk. Proto nejprve udélejte toto:

1. Najdéte zarizeni nebo aplikaci se starym heslem. Tipy, jak je najit, naleznete v IP
adresa zpomalena kvlli staré aplikaci: ktera to je?.

2. Nastavte tam heslo aplikace, nebo se v dané aplikaci znovu prihlaste. S dvoufazovym
ovérenim totiz Vase bézné heslo v aplikacich nefunguje. Viz Hesla aplikaci: kdy a jak
je pouzit.

3. Nechte zpomaleni zrusit. Prihlaste se do Mijn WebOké, otevrete Al Centrum a
pozdadejte Al asistenta, aby zrusil zpomaleni Vaseho Nextcloud. Zobrazi se Vam karta,
na které sami kliknete na tlacitko. To funguje pro adresu, ze které jste pravé
pripojeni. Pokud se to nepodafri, obratte se na podporu.

Pozor: pokud zruSite zpomaleni, aniz byste predtim nahradili staré heslo ve svych
zarizenich, za nékolik minut budete opét zablokovani.
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7

15.3 Aplikace hlasi "401" nebo stale zada o Vase
heslo

Vase aplikace Kalendar, Kontakty, DAVx5, Thunderbird nebo sitovy disk hlasi chybu 401,
Unauthorized nebo nespravné heslo, nebo stédle znovu zada o Vase heslo. Zatimco
prihlaseni v prohlizeci funguje bez problému. To je témér vzdy zplsobeno dvoufazovym
ovérenim.

Proc se to déje?

U WebOké Nextcloud je dvoufazové ovéreni vzdy zapnuté: po zadani hesla Nextcloud
pozada o kéd. Aplikace Kalendar ve Vasem telefonu tento kéd nemdize zadat. Proto
Nextcloud v takovych aplikacich Vase béZzné heslo neakceptuje. Potrebujete tedy
aplikacni heslo: samostatné heslo pro jednu aplikaci nebo zafizeni.

Jak to vyresit

1. Umi se aplikace prihlasit pres prohlizec (prihlaSovaci proces)? Pokud ano, pouzijte to.
Prihlasite se v prohlizeci kddem a aplikace automaticky dostane vlastni heslo. Takto
funguji aplikace Nextcloud v telefonu, aplikace Talk, desktopova aplikace a DAVX5.

2. Pokud to nejde, jako napriklad u kalendare na iPhonu, Macu nebo v Thunderbirdu,
vytvorte v Nextcloud aplikacni heslo a pouzijte ho misto svého bézného hesla. Jak na
to, se doctete v Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit.

3. Do aplikace zadejte spravnou adresu Vaseho Nextcloud a VasSe uzivatelské jméno.
Pokud to nejde s Vasi e-mailovou adresou, pouzijte své uzivatelské jméno.

4. Pokud to pak stale nefunguje? Odstrante Ucet v aplikaci a pfridejte ho znovu s
aplika¢nim heslem.

Drive to fungovalo, najednou ne

« Odvolali jste aplikacni heslo nebo jste na ddlku vymazali zafizeni? Pak se dana
aplikace musi prihldsit znovu. Viz Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani
zarizeni a sezeni.

« Zménila se adresa Vaseho Nextcloud, napriklad na Vasi vlastni doménu?
Nastavte novou adresu v aplikaci. Viz Prestéhovani Vaseho Nextcloud na vlastni
doménu: co poté upravit v aplikacich?.

« Je Vase adresa zpomalovana? Aplikace, kterd se stale pokousi prihlasit se
$patnym heslem, zpUsobi, Ze Nextcloud neché ¢ekat i Vas v prohlizeci. Viz Prinlaseni
se nedari: kéd, heslo nebo zpomaleni.

Jak nastavit kalendar a kontakty v telefonu nebo pocitaci, se doltete v Kalendar a kontakty
na iPhonu a iPadu, Kalendar a kontakty na Androidu pomoci DAVx5, Kalendar a kontakty na
Macu a Kalendar a kontakty v Thunderbirdu. Pokud se i pfes spravné heslo nenacitaji,
prectéte si Kalendar nebo kontakty se nezobrazuji v telefonu.
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15.4 Synchronizace v pocitaci vazne

Neni obldcek desktopové aplikace zeleny, nebo soubory nedorazi? Projdéte tento seznam
od zacatku do konce. Problém obvykle spociva v jednom souboru nebo v pfipojeni.

1. Podivejte se, co oblacek rika

Kliknéte na oblacek a prectéte si horni zpravy v okné. Barva oblaCku uz napovi hodné; viz
tabulka v Oblak: ¢teni stavu, aktivity a chyb.

Co vidite

Sedy krouzek se dvéma
c¢arami

Sedy preskrtnuty oblacek

Cerveny krouzek s
krizkem, nebo zpréava, ze
se musite znovu prihlasit

Zluty trojahelnik, se
zminkou o jednom
souboru ve zpravé

Zprava o konfliktech
Zpréva o Ulozném
prostoru na serveru

Rezim Gdrzby

Pravdépodobna pricina

Synchronizace je
pozastavena

Bez pripojeni

Pristup aplikace byl
odebran, nebo bylo
zménéno Vase heslo

Tento jeden soubor nelze
synchronizovat

Soubor byl zménén na dvou
mistech

Vase Nextcloud je plnd

WebOké aktualizuje Vasi
Nextcloud

Reseni

Kliknéte pravym tlacitkem mysi na
oblacek a vyberte Pokracovat v
synchronizaci

Prejdéte na krok 2

Kliknéte na Prihlasit v okné a
projdéte kroky v prohlizeci (viz
Instalace Nextcloud Files na
Windows)

Prejdéte na krok 3

Viz Konfliktni kopie: co to je a jak je
vyresit

Viz Ulozny prostor pIny: uvolnéni
mista nebo navysSeni

Chvili pockejte; viz Hlaseni "Rezim
adrzby"

2. Funguje Vase Nextcloud v prohlizeci?

« Otevrete adresu Vasi Nextcloud v prohlizeci a prihlaste se. Pokud se to nepodari,
problém neni v aplikaci. Viz Nextcloud neni dostupny nebo je pomaly: co zkontrolovat
nejdrive a Prihlaseni se nedari: kéd, heslo nebo zpomaleni.

« Funguje prohlizec, ale aplikace ne? Zkontrolujte, zda adresa v aplikaci souhlasi (v
nastaveni aplikace, u Vaseho uctu). Prestéhovala se Vase Nextcloud na vlastni
doménu? Viz Prestéhovani Vaseho Nextcloud na vlastni doménu: co poté upravit v

aplikacich?.

« Zobrazuje se Vam v prohlizeci zprava o pfiliS mnoha pokusech o prihladseni? Pak se
néjaké staré zarizeni nebo program pokousi prihlasit se Spatnym heslem. Viz Vice
neplatnych pokus( o prihlaseni: pro¢ jste zpomalovani a jak to vyresit a IP adresa
zpomalena kvdli staré aplikaci: ktera to je?.
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3. Jeden soubor se zasekl
Jeden soubor ¢asto neblokuje ostatni, ale sém nikdy nedorazi. Znamé pfriciny:

« Zakazané znaky nebo mezera ci tecka na konci nazvu. Windows je nedokaze
ulozit. Pfejmenujte soubor v prohlizeci. Viz Soubory se zakdzanymi znaky vycistit, aby
Windows zase synchronizoval.

« Soubor je otevreny ve Wordu, Excelu nebo jiném programu. Zavrete program;
aplikace to poté zkusi znovu.

» Velmi dlouha cesta: mnoho slozek ve slozkdch s dlouhymi nazvy. Zkratte cestu tim,
ze date slozkam kratSi nazev nebo je presunete vyse ve strukture.

« Docasny soubor z néjakého programu (napriklad zacinajici na ~$). Tyto soubory se
zdmeérné preskakuji; nejedna se o chybu.

4. Restartovani a aktualizace

1. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na oblacek (Mac: kliknéte na néj a otevrete nabidku
u svého jména) a ukoncete aplikaci. Spustte ji znovu.

2. Stahnéte si nejnovéjsi verzi aplikace na www.weboke.nl/download a nainstalujte ji
pres starou verzi.

3. Na Macu: zkontrolujte opravnéni v Nastaveni systému (viz Instalace Nextcloud
Files na Macu (File Provider)). Po aktualizaci macOS je nékdy nutné je udélit znovu.

4. Otevrete nastaveni aplikace, u svého Uctu kliknéte na tfi tecky vedle slozky a vyberte
Vynutit synchronizaci nyni.

5. Posledni krok: znovu vytvorit propojeni

Nic nepomaha? Odstrante propojeni a vytvorte ho znovu. Vase soubory zlstanou ve Vasi
Nextcloud.

1. Pockejte, dokud neni nic k nahrani, nebo nejprve zkopirujte soubory, které jesté
nejsou ve Vasi Nextcloud, do jiné slozky.

2. Otevrete nastaveni aplikace a u slozky vyberte Odstranit propojeni pro
synchronizaci slozky, nebo Ucet odhlaste a odstrarite.

3. Pridejte ucet nebo slozku znovu podle postupu v Instalace Nextcloud Files na
Windows. Vyberte stejnou slozku ve svém pocitaci; aplikace pak soubory porovnd a
nemusi vse stahovat znovu.

Pozor: pfi novém propojovani nikdy neodstranujte slozku ve svém pocitaci, dokud si
nejste jisti, Ze vSe je ve Vasi Nextcloud. Zkontrolujte to v prohlizedi.

Tip: nedafi se Vam to vyresit? Poslete WebOké snimek obrazovky okna oblacku, verzi
aplikace, Vas operacni systém a Cas. Viz Jak nahlasit problém spolec¢nosti WebOké.
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15.5 Nahravani fotek z telefonu se zastavuje

Automatické nahravani se nékdy zastavi bez jasného upozornéni. Nej¢astéji je pri¢inou
Setreni baterie nebo opravnéni telefonu. Projdéte si seznam pro Vas telefon.

Nejprve: funguje aplikace vubec?

« Otevrete aplikaci Nextcloud. Vidite své soubory? Pokud ne, prihlaste se znovu.
Funguje Vas Nextcloud v prohlizeci? Viz Nextcloud neni dostupny nebo je pomaly: co
zkontrolovat nejdrive.

« Je VasSe Ulozisté plné? Podivejte se v prohlizeci vlevo dole do sekce Soubory. Plny
Nextcloud zastavi kazdé nahravani. Viz Ulozny prostor plny: uvolnéni mista nebo
navyseni.

« Aktualizujte aplikaci pfes Obchod s aplikacemi nebo Google Play.

iPhone a iPad

Zkontrolujte Kde

Automatické nahravani je stale zapnuté, Aplikace Nextcloud, Dalsi, Nastaveni,

pro fotky i videa Automatické nahravani fotek

Aplikace ma pristup ke véem fotkam, ne iPhone Nastaveni, Aplikace, Nextcloud, Fotky

jen k omezenému vybéru

Aktualizace na pozadi je zapnutd iPhone Nastaveni, Obecné, Aktualizace na
pozadi

Rezim uspory baterie je vypnuty iPhone Nastaveni, Baterie

Nahravani jen pres wifi, zatimco wifi Nastaveni Pouzit pouze wifi pFipojeni v aplikaci

nemate Nextcloud

Fotky jsou pouze v iCloudu (iCloud fotky s Aplikace je musi nejdfiv stahnout z iCloudu, coz
Optimalizaci ulozisté iPhonu) trvd déle. Nechte aplikaci otevienou na wifi.

Poté: otevrete aplikaci Nextcloud a nechte ji chvili otevienou, pfipojenou k nabijecce a na
wifi. iOS nechava aplikace bézet na pozadi jen kratce, takZze vétSina nahravani probéhne,
dokud je aplikace otevrena. Viz také tipy v Fotky automaticky nahravat.

Android
Zkontrolujte Kde
Slozka (napfriklad Kamera) je Aplikace Nextcloud, menu, Nastaveni, Automatické
stale zapnuta v automatickém nahravani. Po aktualizaci aplikace se mlze slozka vypnout.
nahravani
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Aplikace ma Pristup ke vSem Android Nastaveni, Aplikace, Nextcloud, Opravnéni,
souborum, nebo pfistup k nebo v sekci Specidlni pristup aplikaci
fotkdam a videim

Baterie na Neomezeno (zadna Android Nastaveni, Aplikace, Nextcloud, Baterie.
optimalizace baterie) Aplikace Nextcloud sama oznami, pokud optimalizace
baterie nebo usporny rezim brani nahravani.

Vyuzivani mobilnich dat na Android Nastaveni, Aplikace, Nextcloud, Mobilni data
pozadi, pokud nenahravate pouze

pres wifi

Nahravani pouze pfi nabijeni Nastaveni slozky v automatickém nahravani

nebo pouze pres wifi

Poté: klepnéte v obrazovce Automatické nahravani na Synchronizovat nyni, aby se
nahravani spustilo bez ¢ekani. V menu v sekci Nahrani zjistite, ktera nahravani se
nezdarila; tam je mUzete zkusit znovu. Nefunguje to od posledni aktualizace aplikace? Viz
Obnoveni nahravani fotografii na Androidu po aktualizaci aplikace.

Tip: nékteré znacky (napriklad Samsung, Xiaomi, Huawei a OnePlus) maji navic rezim,
ktery uspava aplikace. V nastaveni telefonu vyhledejte spici aplikace nebo rezim spanku
aplikaci a vyjméte Nextcloud z tohoto seznamu.

Dodatecné nahrani chybéjicich fotek

Chybi Vam fotky z urcitého obdobi? Nahrajte je ru¢né: v aplikaci Nextcloud otevrete slozku,
do které se fotky ukladaji, klepnéte na + a zvolte nahrani fotek nebo videi. Vyberte
chybéjici fotky. Pokud fotka jiz existuje, aplikace se zeptd, co s ni udélat, takze nevzniknou
duplicity.
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15.6 Kalendar nebo kontakty se nezobrazuji v

telefonu

Propojili jste svij WebOké Nextcloud s telefonem, ale nevidite schlizky ani kontakty? Nebo
se nova schizka vytvorena v telefonu neobjevi ve Vasem Nextcloud? Témér vzdy je
pri¢inou jedna z moznosti uvedenych nize. Projdéte si je postupné odshora dold.

Rychla kontrola

Co vidite?

Telefon hlasi, Zze
heslo neni spravné,
nebo zobrazi 401 (i
Unauthorized

Ucet se nenajde
nebo se pfipojeni
nezdari

Nejprve to
fungovalo, a
najednou prestalo

Ucet je pfidan, ale
schlizky se
nezobrazuji

Nové schlizky z
telefonu se neobjevi
ve Vasem Nextcloud

V systému Android
se synchronizace
opozduje

Kalendare se
zobrazuji, ale
kontakty ne (nebo
naopak)

Ve

Pravdépodobna p#icina

Pouzivate své bézné heslo.
Kvali prihlasovacimu kddu
(dvoufaktorovému ovéreni)
toto heslo pro kalendar a
kontakty nefunguje.

Adresa serveru nenf
spravna.

Zmeénili jste heslo nebo
zrusili heslo aplikace,
pripadné je Vase IP adresa
doc¢asné omezena.

Kalendar neni zapnuty v
kalendarové aplikaci
telefonu.

Telefon uklada nové schlizky
do jiného vychoziho
kalendare (iCloud, Google
nebo V zafizeni iPhone).

DAVX5 je pozastaven kvl
Setfeni baterie v systému
Android, nebo je
synchronizace nastavena na
dlouhy interval.

Pridali jste pouze CalDAV
nebo pouze CardDAV,
pripadné je adresdar vypnuty.
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Reseni

Vytvorte heslo aplikace (Hesla aplikaci:
kdy a jak je pouzit) a pouzijte ho misto
béZného hesla. V systému Android se Ize
prihlasit do DAVX5 i pres prihlasovaci
obrazovku Vaseho Nextcloud, pak si
DAVx5 heslo aplikace vytvori sédm (viz
Kalendar a kontakty na Androidu pomoci
DAVX5).

Zadejte adresu bez preklepd, s
predponou https://. Pokud to nefunguje,
pouzijte Uplnou adresu z tabulky nize.

Vytvorte nové heslo aplikace a zadejte
ho v telefonu. Viz také Vice neplatnych
pokust o prihladseni: proc jste
zpomalovani a jak to vyresit.

iPhone: otevrete Kalendar, dole klepnéte
na Kalendare a zaskrtnéte své
kalendare Nextcloud. Android: zapnéte
kalendare v DAVX5 i ve své kalendarové
aplikaci.

Pri vytvareni schlzky vyberte svUj
kalendar Nextcloud, nebo ho nastavte
jako vychozi kalendar.

Vyjméte DAVX5 z optimalizace baterie a
zkratte interval synchronizace. Viz
Kalendar a kontakty na Androidu pomoci
DAVX5.

iPhone: pridejte také ucet CardDAV.
Android: v DAVx5 zaskrtnéte i adresar.
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Chybi kalendar, Telefon zobrazuje pouze Obnovte seznam kalendard (iPhone:
ktery s Vami nékdo kalendare, které nasel pri potahnéte seznam Kalendare dold,
sdilel nastavovani. DAVx5: obnovte seznam) a zaskrtnéte

dany kalendar.

Ukoly se nezobrazuji  Seznam byl ve Vasem Viz Ukoly v telefonu: Vzpominky na
ve Vzpominkdach ani Nextcloud vytvoren jako iPhonu, Tasks.org na Androidu.
v aplikaci Ukold kalendar bez seznamu ukold,

nebo neni propojena
aplikace ukold.

Adresy, které potrebujete

~ys o7

Nahradte <vase-adresa> adresou, kterou pouzivate k otevreni Vaseho Nextcloud v
prohlizeci, napriklad vasejmeno.webokecloud.nl nebo cloud.vasefirma.nl, a
<uzivatelske-jmeno> svym uzivatelskym jménem.

K ¢emu slouzi Adresa

Obecna adresa (DAVX5, https://<vaSe-adresa>/remote.php/dav
Thunderbird, Outlook)

iPhone, iPad a Mac, https://<vasSe-

pokud kratka adresa adresa>/remote.php/dav/principals/users/<uzivatelske-jmeno>/

nefunguje

Jeden kalendar https://<vaSe-adresa>/remote.php/dav/calendars/<uzivatelske-

(napriklad kalendar jmeno>/personal/

Osobni)

Vas vychozi adresar https://<vaSe-

Kontakty adresa>/remote.php/dav/addressbooks/users/<uzivatelske-
jmeno>/contacts/

Obecnou adresu a adresu pro iPhone, iPad a Mac zkopirujete ve svém Nextcloud v ¢asti
Nastaveni kalendare (viz Kalendar a kontakty na iPhonu a iPadu). Adresu jednoho
kalendare zkopirujete pomoci Interni odkaz v okné Upravit kalendar (viz Sdileni
kalendard, jejich zverejnéni a vloZzeni na web).

Zjistéte, zda je problém na strané Vaseho Nextcloud

1. Prihlaste se v prohlizeci do Vaseho WebOké Nextcloud a otevrete aplikaci Kalendar.
Je schlizka tam? Pak je problém v propojeni s telefonem.

2. Prejdéte do Nastaveni, Zabezpeceni. V Casti Zarizeni a relace uvidite, zda je
telefon uveden a kdy se naposledy pripojil. Pokud tam neni, telefon se nikdy Uspésné
nepfihlasil.

3. Nedari se Vam prihlasit ani v prohlizeci, nebo je V4s Nextcloud pomaly? Podivejte se
nejprve na Nextcloud neni dostupny nebo je pomaly: co zkontrolovat nejdrive.
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Tip: pokud si nejste jisti, odstrarte Gcet v telefonu, zruste staré heslo aplikace (Zobrazeni,
odvolani nebo vzdalené vymazani zarizeni a sezeni) a nastavte ho znovu s novym heslem

aplikace. To je Casto rychlejsi nez dlouhé hledani priciny. Pro kazdé zarizeni pouzijte vlastni
heslo aplikace, budete tak vzdy védét, které zarizeni ma jaky pfristup.

Pokud se to ani poté nepodafri, obratte se na WebOké (viz Jak nahlasit problém spolecnosti
WebOké) a uvedte, jaké zarizeni a jakou aplikaci pouzivate, jakou adresu zadavate a jakou
chybovou hlasku vidite. Nikdy neposilejte své heslo ani heslo aplikace.
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15.7 Upozorneéni na certifikat nebo nezabezpecené
pripojeni

Vas prohlize¢ nebo aplikace hlasi, ze pripojeni neni zabezpelené nebo neni soukromé,
pripadné Ze certifikdt neodpovida. V takovém pripadé nic neobchazejte. U WebOké
Nextcloud je pripojeni vzdy zabezpelené platnym certifikdtem. Upozornéni znamena, ze
néco neni v poradku.

Pravé jste nastavili vlastni adresu

Toto je nejCastéjsi pricina. Pouzivate vlastni subdoménu, napriklad cloud.vasefirma.cz (viz
Vase Nextcloud na vlastni doméné (cloud.vasefirma.cz))? V takovém pripadé certifikat
vytvorime az ve chvili, kdy tato adresa ukazuje na nas server.

« Zkontrolujte u svého spravce DNS, zda jsou pro subdoménu nastaveny zdznam A
(IPv4) a zaznam AAAA (IPv6) s adresami, které jsme Vam poskytli.

« Je pro stejnou subdoménu stale nastaven néjaky stary zdznam, napriklad CNAME
nebo AAAA zaznam smeérujici na jiny server? Odstrante ho. Jinak se nékterd zafizeni
mohou stdle pripojovat ke starému serveru.

« Projeveni zmény v DNS mize nékterym uzivatellm trvat i nékolik hodin. Do té doby
pouzivejte starou adresu na webokecloud.nl, ta bude i nadale fungovat.

Jiné priciny

Preklep v adrese. Zkontrolujte, zda pouzivate spravnou adresu, s https:// na

zacatku.

« Nespravné datum nebo ¢as na Vasem zafizeni. Certifikadt pak mUze vypadat
jako prosly nebo jesté neplatny. Nastavte datum a ¢as na automatické.

« Antivirovy program nebo firemni sit, ktera odposlouchava provoz. Nékteré
antivirové programy a firemni sité vkladaji mezi Vase zarizeni a server vlastni
certifikat. Zkuste to pres jinou sit, napriklad mobilni internet.

« Verejna wifi sit, napriklad v hotelu, Vam m{ze nejprve zobrazit prihlasovaci

stranku. Nejprve otevrete jinou webovou stranku, abyste tuto stranku vyfridili.

Zprava Pristup prostfednictvim nedivéryhodné domény

Vidite misto upozornéni na certifikat zpravu Pristup prostrednictvim nedivéryhodné
domény? Pak Vas Nextcloud nerozpoznava adresu, kterou pouzivate. Pouzijte adresu, ktera
je na strance Vaseho bali¢cku v Mijn WebOké uvedena u Otevrit Nextcloud. Pokud je tato
adresa spravna a zprava se presto zobrazuje, obratte se na podporu. Toto mizeme vyresit
pouze my.

Pozor: nikdy se neprihlasujte, pokud Vas prohlizeC upozorfiuje, ze pripojeni neni
zabezpecené, zvlasté ne na verejné siti. V pripadé pochybnosti nas kontaktujte a uvedte
adresu a doslovné znéni zpravy (Jak nahlasit problém spolecnosti WebOké).
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15.8 HIaseni "Rezim udrzby"

Vidite ve svém WebOké Nextcloud hlaseni Rezim udrzby s textem, ze V4s Nextcloud se
momentalné nachazi v rezimu Gdrzby a ze to mize chvili trvat? Pak se na Vasem
Nextcloud praveé pracuje. Po tuto dobu se nemizete dostat ke svym soubor@im.

Proc je Vas Nextcloud v rezimu udrzby?

« Probiha aktualizace. Spustili jste Vy nebo vlastnik Vaseho balicku pravé aktualizaci
v Mijn WebOké? Ta obvykle trva 5 az 15 minut. Viz Aktualizace Nextcloudu: kdy a jak.

« Provadime udrzbu. Planovand Udrzba a vypadky jsou uvedeny na
www.weboke.nl/storingen.

Co mate délat?

1. Chvili poCkejte. Stranka se automaticky obnovi, jakmile bude Vas Nextcloud opét
dostupny.

2. S desktopovou aplikaci ani s aplikacemi v telefonu nemusite nic délat. Ty se béhem
udrzby pozastavi a poté automaticky pokracuji v synchronizaci.

3. Trva to déle nez pll hodiny? Podivejte se na www.weboke.nl/storingen a zeptejte se
Al asistenta v Al Centru, jak je na tom Vas Nextcloud. Ten vidi, zda je Vas Nextcloud v
rezimu Udrzby a zda probiha aktualizace.

4. Pokud hlaseni zGstava zobrazené, obratte se na podporu. Sami nemusite nic
opravovat, rezim udrzby, ktery zlstane viset, vypneme my.

Tip: pokud si aktualizaci planujete sami, dejte to svym uzivateldm predem védét a
pozadejte je, aby si ulozili oteviené dokumenty. Pak hlaseni nikoho neprekvapi.
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15.9 Jak nahlasit problém spolecnosti WebOkeé

Nedafi se VAm najit Feseni v této pfiruc¢ce? Radi Vam pomlzeme. Cim vice toho budeme
védét, tim rychleji to pujde.

Nejprve Al asistent

Prihlaste se do Mijn WebOké a otevrete Al Centrum. Al asistent zna tuto prirucku, umi
zkontrolovat stav Vaseho Nextcloud, m{ze zrusit zpomaleni Vasi adresy a také za Vas mize
vytvorit pozadavek. Je k dispozici nepfretrzité.

Odeslani pozadavku

 Prihlaste se do Mijn WebOké, prejdéte do Centrum podpory a zvolte Odeslat
pozadavek.
« Nebo prejdéte prfimo na www.weboke.nl/support.

U Nextcloud Personal, Family a Max nas mUzete kontaktovat také pres WhatsApp. U
Nextcloud Free osobni podpora neni k dispozici; v takovém pripadé Vam pomUze znalostni
baze, tato prirucka a Al asistent v Mijn WebOké.

Co nam pomize Vam rychle pomoci

« Adresa Vaseho Nextcloud, napfriklad jouwnaam.webokecloud.nl, a Vase
uzivatelské jméno. Pokud se jedna o kolegu nebo ¢lena rodiny, uvedte prosim i jeho
uzivatelské jméno.

« Co se stane, a doslovné znéni hlaseni. Nejlépe se snimkem obrazovky.

« Kdy k tomu doslo: datum a ¢as, co nejpresnéji.

« Kde k tomu dochaazi: v jakém prohlizeci, nebo v jaké aplikaci na jakém zarizeni. U
desktopové aplikace nebo telefonni aplikace uvedte i verzi. Tu najdete v nastaveni
aplikace.

« U jednoho souboru: nazev souboru a slozky, ve které se nachazi.

« Co jste jiz zkusili, a zda stejny problém maiji i dalSi uzivatelé ve Vasem Nextcloud.

Pozor: nikdy neposilejte své heslo ani heslo aplikace. Nepotrebujeme je a nikdy o né
nezadame.

Jde o dokumenty v Euro-Office? Prectéte si také prirucku k Euro-Office:
www.weboke.nl/euro-office-handleiding.
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15.10 Casté dotazy o bali¢cich, ulozisti a cenach

Kde najdu ceny?

Aktudlni ceny vSech bali¢kd Nextcloud a doplnkd najdete na www.weboke.nl/nextcloud.
Platite za Ctvrtleti, za pololeti nebo za rok. Kolik doplatite za dodate¢nou moznost, uvidite v
Mijn WebOké jesté predtim, nez potvrdite objednavku (Vice Ulozisté nebo uzivatell, zména
nebo zruseni balicku).

Jaky balicek mam?

Prihlaste se do Mijn WebOké a prejdéte na Moje produkty. Tam je uveden Vas balicek
Nextcloud s ndzvem: Free, Personal, Family nebo Max. Rozdily mezi nimi najdete v
Nextcloud Free, Personal, Family nebo Max: rozdily a prechod.

Mohu Nextcloud Free prevést na placeny balicek?

Ne. Free je ucet na nasi sdilené Nextcloud. Placeny balicek je VaSe vlastni Nextcloud.
Objednéate si tedy novy balicek a prenesete do néj sva data. Jak to funguje, se doltete v Z
Nextcloud Free na placeny balic¢ek, nebo od jiného poskytovatele Nextcloud.

Kolik uzivateli mohu vytvorit?

Personal méa 1 uzivatele, Family 5 a Max 10, rozsiritelné az na 100. U Family nelze
uzivatele dokoupit; pokud potrebujete vice nez 5 uzivateld, zvolte Max. Viz Vytvareni,
Uprava, vypinani a mazani uzivateld.

Mé ulozisté je plné. Co ted?

Uvolnéte misto nebo rozsirte Glozisté pomoci Konfigurovatelnych moznosti. Postup najdete
v Ulozny prostor piny: uvolnéni mista nebo navyseni a Vice UloZisté nebo uzivatel(l, zména
nebo zruseni balicku.

v oewv

Co se pocita do mého ulozisté?

Vase vlastni soubory, ale také to, co do sdilené slozky nahravaiji jini uzivatelé. Smazané
soubory a starsi verze se nepocitaji. Viz Kontrola ulozisté: co se pocita a co ne a Kdo
pouziva sdilené soubory, pouziva Vase uloziste.

Potrebuji Kancelar?

Pouze pokud chcete v prohlizeci upravovat soubory Word, Excel nebo PowerPoint, nebo
pokud chcete pouzivat Talk, Formulare ¢i Kolektivy. Ukladani, sdileni a synchronizaci
soubor( Ize provadét i bez Kancelare. Licence je na jednoho uZivatele. Viz Pridéleni a
dokoupeni licenci Office.
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Kde jsou ulozena ma data?

Na nasich vlastnich serverech v nizozemskych datacentrech. Vase data nepreddvédme
americkym technologickym spolec¢nostem. Vice o zabezpeceni a ochrané soukromi se
doctete v Jak WebOké zabezpecuje V4§ Nextcloud? a Casto kladené otazky o zabezpeceni a
soukromi.

Vytvarite zalohy?

Co uchovavame my a co mlzete udélat sami, se doctete v Zalohovani u WebOké: co
uchovavame my a co mizete udélat sami. Soubor, ktery sami smazete, si vétsinou sami
obnovite ze Smazanych soubord (Obnoveni smazaného souboru ze Smazanych soubort).

Je mozné pridat dalsi aplikaci?

NaSe balicky obsahuji pevné danou sadu aplikaci. Pokud Vam néjaka chybi, dejte nam to
védét prostrednictvim tiketu. Viz Opravnéni: kdo spravuje co ve Vasem Nextcloud.

Mohu pouzit vilastni doménu?

Ano, u bali¢kd Family a Max, jako doplnkova moznost. Viz Vase Nextcloud na vlastni
doméné (cloud.vasefirma.cz).

Jak zrusim svuj bali¢ek?

Na strance balicku v Mijn WebOké pomoci dlazdice Zrusit produkt. Nejprve si stahnéte
sva data. Viz Vice UlozZisté nebo uzivatell, zména nebo zruseni balicku. Svij Ucet
Nextcloud Free smazete na strance bali¢ku tlacitkem Smazat muj uéet z Nextcloud
Free. Pri tom se vSe okamzité smaze a zaloha k dispozici neni.
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15.11 Casté dotazy o souborech, sdileni a
synchronizaci

Omylem jsem néco smazal. Mohu to ziskat zpét?

Vétsinou ano. Podivejte se do Smazané soubory v aplikaci Soubory. Viz Obnoveni
smazaného souboru ze Smazanych souborl. Starsi verzi souboru obnovite pres Verze
(Obnoveni starsi verze a pojmenovani verzi).

Mohu nahravat velké soubory pres prohlizec?

Ano. ProhlizeC nahrava velké soubory po ¢astech. Nechte kartu otevrenou, dokud
nahravani neskondi. Pro velké mnozstvi souborl je prakti¢téjsi desktopova aplikace. Viz
Nahravani a stahovani, i velkych soubord, celych slozek a zipu.

Nemohu najit svého kolegu, kdyz chci néco sdilet

Zadejte celé uzivatelské jméno nebo e-mailovou adresu. Vidite pouze uzivatele ve vlastnim
balicku. Nékdo, kdo se jesté nikdy nepfrihlasil nebo je deaktivovany, nemusi byt v seznamu
zobrazen. Pokud se to stale nedafi, obratte se na podporu. Viz Sdilenf s uzivatelem z
Vaseho vlastniho Nextcloudu.

Jak sdilim néco s nékym, kdo nema Nextcloud?

Pomoci verejného odkazu, pripadné s heslem, datem vyprSeni platnosti a limitem poctu
stazeni (Vytvoreni verejného odkazu: Cteni, Upravy, heslo, datum skonceni platnosti a limit
stahovani), nebo e-mailem (Sdileni e-mailem s nékym bez Uctu). Chcete li, aby Vdm nékdo
dorucil soubory, pouzijte zadost o soubor (Nechat si posilat soubory: odkaz pro nahravani a
zadost o soubor).

Jak sdilim slozku s celym tymem nebo rodinou?

Vytvorte tym a sdilejte slozku s tymem (Vytvareni tym0 a sdileni slozky s celym Vasim
tymem). M4 slozka patfit tymu a zUstat zachovana i poté, co nékdo odejde? Pak si
vyzadejte tymovou slozku. Viz Tymové slozky: sdilena slozka, ktera patri tymu a Opravnéni:
kdo spravuje co ve Vasem Nextcloud.

Pro¢ se mi plni ulozisté kvuli sdilené slozce?

To, co ostatni nahraji do slozky, kterou sdilite, se zapocitava do Vaseho ulozisté. Viz Kdo
pouziva sdilené soubory, pouzivé Vase ulozisté.
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Nechci mit vSechno v notebooku

Pouzijte virtudlni soubory nebo synchronizujte pouze urcité slozky. Viz Virtualni soubory:
vidite vse, stdhne se jen to, co otevrete a Selektivni synchronizace: pouze vybrané slozky.

Co znamena conflicted copy nebo konfliktni kopie v nazvu

souboru?

Soubor byl zménén na dvou mistech soucasné. Viz Konfliktni kopie: co to je a jak je vyresit.

Windows nechce synchronizovat nékteré soubory

Pravdépodobné se v nazvu nachazeji znaky, které Windows nepovoluje, jako : ? * nebo
mezera na konci. Viz Nazvy soubord, které zplsobuji problémy a Soubory se zakdzanymi
znaky vycistit, aby Windows zase synchronizoval.

Synchronizace na mém pocitaci se zasekava

PrecCtéte si Synchronizace v pocitaci vazne. Na telefonu se zastavilo nahravani fotografii?
PreCtéte si Nahravani fotek z telefonu se zastavuje.

Mohu svuj Nextcloud pouzivat jako sitovy disk?

Ano, pres WebDAV s heslem aplikace. Pro kazdodenni praci doporucujeme desktopovou
aplikaci. Viz Vase Nextcloud jako sitovy disk (WebDAV) v Préizkumniku nebo Finderu.

Mohu dokumenty standardné ukladat jako odt nebo docx?

To je otazka tykajici se Euro-Office. Prectéte si prirucku Euro-Office.

Mam Nextcloud Free a placeny balicek. Mohu oba pouzivat v
desktopové aplikaci?

Ano, desktopova aplikace zvlada vice Gc¢tl soucasné. Viz Vice Uctd a slozek v jedné
aplikaci. Chcete li prenést své data z Free do placeného bali¢ku, prectéte si Z Nextcloud
Free na placeny balic¢ek, nebo od jiného poskytovatele Nextcloud.
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15.12 Casté dotazy o kalendafri, kontaktech a
telefonu

Dotazy, které dostdvadme nej¢astéji ohledné Kalendare, Kontaktd, Uloh a Posty ve Vasem
WebOké Nextcloud, s kratkou odpovédi a odkazem na podrobné vysvétleni.

Proc¢ mi v kalendari v telefonu nefunguje bézné heslo?

Vas WebOké Nextcloud pfri prihldseni vyzaduje dodatecny kéd. Aplikace kalendéare v
telefonu tento kéd nedokaze zadat. Proto pro kalendar, kontakty a Ulohy pouzijete heslo
aplikace: samostatné heslo pro jedno zarizeni, které mlzete kdykoli zrusit. Viz Hesla
aplikaci: kdy a jak je pouzit. Na Androidu se DAVx5 mUze prihlasit i pres prihlasovaci
obrazovku Vaseho Nextcloud a heslo aplikace si poté vytvori sam (viz Kalendar a kontakty
na Androidu pomoci DAVX5).

Potrebuji na iPhonu samostatnou aplikaci?

Ne. iPhone a iPad dokazou s Vasim kalendarem a kontakty v Nextcloud pracovat samy
(CalDAV a CardDAV). Staci v nastaveni pridat ucet. Viz Kalendar a kontakty na iPhonu a
iPadu.

A na Androidu?

Android to sdm neumi. Nainstalujete si aplikaci DAVx5, kterd Vase kalendare, kontakty a
Ulohy prenese do béznych aplikaci v telefonu. Viz Kalendar a kontakty na Androidu pomoci
DAVX5.

Mohu svuj kalendar vidét v Outlooku?

Ano, pomoci bezplatného doplriku CalDav Synchronizer pro Outlook ve Windows. Pouze
pro prohlizeni Ize pouzit i odbérovy odkaz. Viz Kalendar v Outlooku pomoci CalDav
Synchronizer a Outlook a kalendar Nextcloud vedle sebe.

Jak prenesu svuj kalendar a kontakty z Google nebo iCloud?

Exportujte kalendar jako soubor .ics a kontakty jako vCard (.vcf) a naimportujte je do
Vaseho Nextcloud. Viz Prihlasit se k odbéru externiho kalendare a import kalendare,
Kontakty: vytvareni, skupiny, import a export a Pfenos kalendare a kontaktl ze sluzeb
Google, iCloud nebo Outlook (ics a vCard). Pro Google mUzete pouzit i nastroj WebOké
Import Tool (Prenos Google Drive, Fotek, Kalendare a Kontaktli pomoci nastroje WebOké
Import Tool).
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Po importu mam vse dvakrat. Co ted?

To se stane, pokud naimportujete stejny soubor dvakrat. V Kontaktech vyberte dvé
duplicitni karty a sloucte je; pfi velkém poctu duplicit je rychlejsi naimportovat znovu do
prazdného adresare. Viz Duplicitni kontakty po prenosu vycistit.

Lide, které zvu, nedostavaji pozvanku

Zkontrolujte, zda schlizku vytvafrite ve vlastnim kalendari, zda lezi v budoucnosti a zda
mate v profilu uvedenou e-mailovou adresu. Viz Lidé pozvani na schlizku a Pozvanky na
schiizky nedorazi.

Muze muj kalendar vidét nékdo bez Nextcloud?

Ano, pomoci verejného odkazu. Kdokoli s timto odkazem si kalendar mUze prohlédnout, ale
nemuUze ho upravovat. Kalendar mUzete umistit i na svlj web. Viz Sdileni kalendard, jejich
zverejnéni a vlozeni na web a Een openbare agenda of afsprakenpagina in je website
zetten.

Mohou si u mé zdkaznici sami naplanovat schiazku?

Ano, pomoci rozvrhu schlizek. Zvolite, kdy jste k dispozici, a sdilite odkaz; zdkaznik si
vybere volny termin. Viz Nechat si rezervovat schlizky prostrednictvim stranky schiizek.

Kde najdu narozeniny svych kontaktd?

U kontaktu vyplite narozeniny. Ty se pak automaticky zobrazi v kalendari Narozeniny ve
Vasem Kalendari.

Omylem jsem smazal(a) schuzku nebo cely kalendar

Smazané schlizky a kalendare nejprve putuji do Kose vlevo dole v Kalendari. Odtud je
mUzete obnovit. Viz Kalendar: zobrazeni, vytvareni schlizek, opakovani a pripominky.
Uvidim své ulohy i v telefonu?

Ano. Na iPhonu se objevi v aplikaci Pfipominky, na Androidu pres DAVx5 v aplikaci pro
ulohy, jako je Tasks.org. Viz Ukoly v telefonu: Vzpominky na iPhonu, Tasks.org na Androidu
a Ukoly z iPhonu a Androidu zaroven.

Mohu si svou postu precist v Nextcloud?

Ano, pomoci aplikace E-mail. Propojite svou vlastni schranku, napriklad schranku z Vaseho
hostingového balicku WebOké nebo balicku Email Only. Viz Pridani schranky do aplikace E-
mail.
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Mam ukradeny telefon. Muze se nyni nékdo dostat do mého
kalendare?
Okamzité zruste heslo aplikace daného telefonu pres Nastaveni, Zabezpeceni, Zarizeni

a relace. Poté telefon ztrati pristup. Viz Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani
zafizeni a sezeni.

Moje IP adresa je omezovana a nevim proc

Casto se jedna o staré zafizeni, které se stale pokousi synchronizovat se starym heslem,
napriklad stary telefon nebo tablet s nastavenym kalendarem. Viz Vice neplatnych pokus(
o prihlaseni: proc jste zpomalovani a jak to vyresit a IP adresa zpomalena kvUli staré
aplikaci: ktera to je?.
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15.13 Casto kladené otazky o zabezpeéeni a
soukromi

NiZze naleznete otazky, které dostavame nejcastéji ohledné zabezpecleni a soukromi Vasi
WebOké Nextcloud. Pokud VaSe otdzka chybi, kontaktujte nés.

Kde jsou ulozené mé soubory?

V Nizozemi, ve dvou datacentrech spolec¢nosti NorthC v Aalsmeeru a Oude Meeru. Vase
soubory nejdou k americkym cloudovym spole¢nostem. S balickem Personal, Family nebo
Max navic mate vlastni server Nextcloud, oddéleny od ostatnich zdkaznikd. Viz Co je
Nextcloud a co je WebOké Nextcloud?.

Jsou meé soubory Sifrované?

Ano, dvéma zpUsoby: pri prenosu (veskery provoz probihd pres https) a na discich v
datacentru. Pokud chcete, aby byla slozka Citelnd pouze na Vasich vlastnich zarizenich,
mUZete navic pouzit end-to-end Sifrovani. Nejprve si ale pre¢téte omezeni v End-to-end
Sifrovani: kdy ano, kdy ne.

Mohu vypnout prihlasovaci kod pomoci e-mailu?

Ne. Druhy krok pfi prihlasovani je zapnuty pro vSechny, protoze samotné heslo
neposkytuje dostate¢nou ochranu. Vedle e-mailového kédu vsak mUzete pouzit aplikaci pro
ovérovani, ozndmeni na jiném zarizeni nebo zalozni kédy. Viz Nastaveni aplikace pro
ovérovani se a ulozeni zaloznich kédd a Schvalovani prihldseni pomoci ozndmeni na jiném
zarizeni.

Proc¢ mi v kalendari v telefonu nefunguje bézné heslo?

Protoze tato aplikace neumi zadat dodatecny prihlasovaci kéd. Pro takové aplikace pouzijte
heslo aplikace. Viz Hesla aplikaci: kdy a jak je pouzit.

Nékdo jiny zna mé heslo. Co mam délat?

1. Zménte si heslo (Wachtwoord wijzigen of vergeten).

2. Podivejte se v sekci Zarizeni a relace, ktera zarizeni a prohlizeCe jsou prihldsené, a
odhlaste vSe, co nepoznavate (Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zarizeni
a sezeni).

3. Zmeénte také heslo ke své e-mailové schrance: tam prichazeji Vase prihlasovaci kédy.

4. Zapnéte si aplikaci pro ovérovani (Nastaveni aplikace pro ovérovani se a ulozeni
zaloznich koda).
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Obdrzel/a jsem prihlasovaci kéd, ale neprihlasoval/a jsem se.

Pak se nékdo pokusil o prihlaseni s Vasim heslem a uhodl ho. Kéd nikomu nesdélujte a
okamzité si zménte heslo. Déale postupujte podle vyse uvedenych krokl. WebOké Véas nikdy
nebude Zadat o kdd.

Mohu videéet, kdo byl v mém uctu?

V sekci Nastaveni, Zabezpeceni, Zarizeni a relace uvidite vSechny prohlizece, aplikace a
hesla aplikaci s posledni aktivitou (Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zarizeni a
sezeni). V aplikaci Aktivita uvidite, co se stalo s Vasimi soubory a sdilenymi slozkami.

Byl mi ukraden notebook nebo telefon. Co ted?

Odhlaste dané zarizeni nebo ho nechte na dédlku vymazat v sekci Zarizeni a relace a
zmeénte si heslo. Kompletni postup naleznete v Na dalku zablokovat odcizeny notebook.

Kdo v mém bali¢ku mize vidét mé soubory?

Kazdy uzivatel ma své vilastni soubory. Ostatni vidi pouze to, co jim sami sdilite. Spravce
balicku vytvari u¢ty a mlze znovu nastavit heslo, ale do Vasich soubord v Mé WebOké
nahlédnout nemUze. Pozor: kdo Vdm nastavi nové heslo, se poté mUze prihlasit jako Vy,
pokud kéd prijde na adresu, kterou dokaze Cist. Proto pro uzivatele vzdy zvolte jejich
vlastni e-mailovou adresu.

Pouziva WebOké nebo nékdo jiny mé soubory pro Al?

Ne. Al Asistent v Nextcloud je zapnuty pouze tehdy, pokud ho vlastnik balicku Family nebo
Max sam zapne, s vlastnim G¢tem u poskytovatele Al dle vybéru (napriklad Mistral, se
zpracovanim v EU). K tomuto poskytovateli se dostane pouze to, co se sami zeptate
asistenta. Viz Al asistent ve vasi instanci Nextcloud.

Mate zpracovatelskou smlouvu?

Ano. Pokud pouzivate svou Nextcloud pro firemni Gcely a uklddate v ni osobni Udaje jinych
osob, uzavrete s WebOké zpracovatelskou smlouvu. Najdete ji v nasi znalostni databazi:
Verwerkersovereenkomst.

Proc¢ najednou trva prihlaseni velmi dlouho?

Pravdépodobné je VaSe internetova adresa zpomalena, protoze z Vasi sité bylo prilis ¢asto
zadano nespravné heslo, ¢asto kvili staré aplikaci. Viz Vice neplatnych pokusl o
prihladseni: proc jste zpomalovani a jak to vyresit a IP adresa zpomalena kvdli staré
aplikaci: ktera to je?.
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Je open source vubec bezpeény? Vzdyt kéd si muze predist
kdokoli.

Pravé diky tomu. Tisice vyvojarl a bezpecnostnich vyzkumnikl kéd sleduji a slabad mista
jsou rychle nalezena a opravena. Nextcloud méa navic odménovaci program pro ty, kdo
nahlasi bezpecnostni chybu. WebOké za Vas nainstaluje bezpecnostni aktualizace.
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Pokrocilé: otazky a reseni
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16.1 Soubory se zakazanymi znaky vycistit, aby

Windows zase

synchronizoval

Otazka: desktopova aplikace na Windows hléasi, Ze fadu souborl nelze synchronizovat, s
néc¢im jako neplatny ndzev nebo znaky, které nejsou povoleny. Na Macu nebo v prohlizeci
jsou tam ale normélné vidét.

Proc: Vas WebOké Nextcloud povoluje v ndzvech témér vsechny znaky, Windows ne.
Soubory, které dostaly nazev s takovym znakem na Macu, telefonu nebo v prohlizedi,
Windows neumi ulozit. Aplikace je pak preskoci, zbytek se synchronizuje normalné dal.

Co Windows
nepovoluje

Znaky \/:*?" < > |

Mezera nebo tecka na
konci nadzvu

Vyhrazené nazvy

Velmi dlouhé cesty

Priklad

Zapis 24:10:2026.docx

Nabidka .docx nebo slozka "Zakaznici

CON, PRN, AUX, NUL, COM1, LPT1 (is
priponou, napfiklad con.txt)

Mnoho slozek ve slozkadch s dlouhymi
nazvy

[ X X | demo.webokecloud.nljfindex. php/appsiiles/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap
9

Zoek hier ® e ) [ Alle bestanden »  Handleiding C werkmap ~

| E3 Alle bestanden 0 Naam

& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 xlsx

£ Recent

+r Favorieten

Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xsx

Jaarverslag.docx

+& Shares

Notulen 24:10:2026.docx

B Teammappen

Offerte klant.docx

£ Markering

&2 Exteme opslag

Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx

I8 Mapboom * Planning? concept.xlsx

7

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

bestanden

Lepsi varianta

Zapis 24-10-2026.docx

" Nabidka.docx, slozka
"Zakaznici"

Jiny nazev

Kratsi ndzvy nebo méné
urovni

[y Type B Aangepast € Markering & Mensen B8
Gro... Aange...

enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...

enkele seco...

Dvojtecka (1) a otaznik (2) v ndzvu: v prohlizeci zadny problém, na Windows ano
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Jak to vyresit

1. Kliknéte na oblacek a poznameneijte si, které soubory aplikace preskakuje. Hlaseni
uvadi nadzev i slozku.

2. Otevrete si Nextcloud v prohlizeci a prejdéte do dané slozky.

3. Kliknéte na tri te¢ky vedle souboru a zvolte PFejmenovat. Zadejte nazev bez znakl
z tabulky a stisknéte Konec radku.

4. Totéz zopakujte u dalsich soubord. Slozku s takovym nazvem prejmenujete stejnym
zplsobem, vSe uvnitr se presune s ni.

5. Kliknéte na oblacek: aplikace prejmenované soubory pfi dalSim kole automaticky

zpracuje.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/?dir=/Handleiding € werkmap

Enp_kTi-r-!r
| £ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

+r Favorieten

+& Shares

B Teammappen

2 Markering

&2 Exteme opslag

12 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

en, berichten, en meer

[ Alle bestanden » Handleiding C werkmap ~ [y Type [ Aangepast  © Markering

Naam o Gro...

Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xIsx

O
O
O Begroting 2027 xlsx
O
O

Jaarverslag.docx

Bestandsnaam

Eo G\tmulen 24-10-2026.docx|

[0 — Offerte klant.docx

L] Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx
D Planning? concept.xlsx

T bestanden

Zadejte novy nazev (1) bez dvojtecky a stisknéte Konec radku

Mate takovych souboru vic?

2, Mensen B

Aange...
enkele seco... §
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...

enkele seco...

WebDké Nextcloud

« Do vyhledavaciho pole Hledat zde vievo nahore v Souborech v prohlizeci napiste
dany znak, napriklad dvojtecku nebo otaznik. Takto je rychle najdete.

« Pokud se opakované objevuji, zjistéte, odkud pochéazeji. Casto jde o program na Macu
nebo telefonu, ktery vklada do ndzvu datum s dvojteckami, jako skenovaci aplikace
nebo program pro nahravani obrazovky. Nastavte si tam jiny zplsob pojmenovani.

» Pracujete s lidmi na Macu i Windows ve stejnych slozkach? Domluvte se: zddna
interpunkce kromé pomlcky a podtrzitka.
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Pozor: takové soubory prejmenovavejte v prohlize¢i nebo na Macu, ne prfimo na pocitaci s
Windows. Na Windows tam totiz viibec nejsou vidét.

Vice o ndzvech soubor(, které zplsobuji potiZe, najdete v Nazvy soubord, které zplsobuji

problémy.
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16.2 Konfliktni kopie ve velké slozce uklidit, aniz
byste o néco prisli

Otazka: po dobé bez internetu, nebo po nastaveni druhého pocitace, se ve slozce objevi
desitky soubord s (conflicted copy v nazvu. MUzete je jen tak smazat?

Kratka odpovéd: nikoli bez kontroly. V konfliktni kopii je VaSe verze souboru, kterd
(zatim) neni ve Vasem Nextcloud. To, co je v origindlu, je verze z Vaseho Nextcloud. Jak
konflikt vznika, si prectete v Konfliktni kopie: co to je a jak je vyresit.

A4

Krok 1: odstranéni priciny

Uklizejte az ve chvili, kdy nepribyvaji zaddné nové konflikty. Pri velkém poctu konfliktd
najednou je pri¢inou obvykle jedna z téchto situaci:

« Stejnou slozku sleduji dva synchronizacni programy soucasné (napriklad Nextcloud a
OneDrive, nebo dvé propojeni Nextcloud se stejnou slozkou). Odstrante jedno z nich.

« Néjaky program méni soubory sam, napfriklad zalohovaci program nebo program pro
fotografie, ktery zapisuje data do VasSich fotek. Zavrete program nebo danou slozku
vyradte ze sledovani.

« Obnovili jste starou kopii své slozky na pocitaci, ktery uz byl propojen.

Krok 2: nalezeni vSech konfliktnich kopii

1. Otevrete Nextcloud v prohlizeci a prejdéte do dané slozky.

2. Do vyhledavaciho pole Hledat zde vievo nahore zadejte conflicted copy (1).
Zobrazi se konfliktni kopie v této slozce. Kliknéte na Hledat vSude, chcete-li
prohledat cely V4s Nextcloud.

3. Na pocitaci to jde také: v Prlzkumniku nebo ve Finderu hledejte conflicted copy.
Konfliktni kopie, které jsou pouze na Vasem pocitaci, uvidite jen tam.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

[Conﬂlct‘ed copy| XJ [ 8] [3J Alle bestanden > Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast © Markering & Mensen BB

| &3 Alle bestandd Zoek in alles  conflicted copy X

) Naam 30, Aange...
& Persoonlijke bestanden

£ Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlsx TKB  enkele seco...
+r Favorieten Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx 35 KB  enkele seco...
*& Shares 2 bestanden 161 KB

B Teammappen

% Markering

&3 Extermne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Zoek op conflicted copy om alle conflictkopiegn te vinden

Zadejte conflicted copy do vyhledavaciho pole (1), abyste nasli vSechny konfliktni kopie

Krok 3: rozhodnuti pro kazdy soubor

Situace Co udélat

Kopie a origindl maji Smazte konfliktni kopii.

stejnou velikost a stejny

obsah

Konfliktni kopie je Ponechte konfliktni kopii: smazte original a kopii pfejmenujte na
novéjsi a original se dal pGvodni nazev. Nebo v aplikaci u moznosti VyFesit konflikt vyberte
neménil verzi, kterou chcete zachovat.

Oba soubory byly Otevrete oba, své zmény preneste do origindlu a poté kopii smazte.
zménény

Nevite si rady Presurite konfliktni kopie do slozky Jesté zkontrolovat. Takto budou

z cesty, ale nezmizi.

Pojistka

« V3e, co ve svém Nextcloud smazete, zlstane jesté néjakou dobu ve slozce Smazané
soubory (Obnoveni smazaného souboru ze Smazanych soubord).

« Z origindlu si Vas Nextcloud uklada starsi verze (Obnoveni starsi verze a
pojmenovani verzi). Pokud jste omylem ponechali nespravnou verzi, obnovte tu
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predchozi.
« Konfliktni kopie, ktera byla pouze na Vasem pocitaci a kterou tam smazete, skonci v
koSi Vaseho pocitace, ne ve Vasem Nextcloud.

Tip: mate hodné konfliktd u sdilenych dokumentl? Nechte vsechny, kdo tyto dokumenty
oteviraji, pracovat v prohlizeci v Euro-Office, pak budete pracovat na jedné spolecné verzi.
Viz Prace s dokumenty Office z pocitace.
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16.3 Notebook s malem mista na disku: spravné
nastaveni virtudlnich souboru a uvolnéni mista

Otazka: Vas Nextcloud je vétsi nez disk Vaseho notebooku, nebo se Vas disk zaplnuje od
chvile, kdy pouzivate desktopovou aplikaci.

Reseni: pouZivejte virtualni soubory a ¢as od ¢asu si sami uvolnéte misto. Vysvétleni
virtualnich soubor( najdete v Virtualni soubory: vidite vSe, stdhne se jen to, co otevrete,
zde je nastaveni pro notebook s omezenym mistem.

Nastaveni

1. Zkontrolujte, zda jsou virtualni soubory zapnuté. Otevrete nastaveni aplikace (ikona
oblacku, Vase jméno, Nastaveni), vyberte svij Gcet a kliknéte na tri tecky vedle
slozky. Je tam uvedeno Povolit podporu virtualnich soubora? Pak ji vyberte.
Pokud je tam uvedeno Zakazat podporu virtudlnich soubord, znamena to, Ze uz
jsou zapnuté.

2. Jako trvale dostupné nastavte pouze ty slozky, které opravdu potrebujete na cestach:
pravé tlac¢itko mysSi, Vzdy uchovavat v tomto zafrizeni. Vybirejte malé pracovni
slozky, ne cely svUj archiv fotografii.

3. Uvolnéte misto u velkych slozek, které jste nékdy otevreli: pravé tlacitko mysi na
sloZzku, Uvolnit misto. Zac¢néte se slozkami s fotografiemi, videi a starymi projekty.

Jak to udrzet malé

« Windows u virtudlnich soubord neuvolfiuje misto automaticky. Kazdy soubor, ktery
otevrete, zlstane stazeny. Jednou za mésic proto zvolte Uvolnit misto na celé Vasi
sloZzce Nextcloud (pravé tlacitko mysi na Nextcloud vlevo v Prlizkumniku). Trvale
uchovéavané slozky pritom zlstanou beze zmény.

« Nenechte programy prohledavat celou Vasi slozku Nextcloud. Zalohovaci program,
antivirus nebo program pro fotografie, ktery ¢te vSechno, stahne Uplné vsechno.
Vylucte slozku Nextcloud z takového programu, Vase soubory jsou v Nextcloud jiz
bezpeclné ulozené.

« Nenechte Windows Hledani indexovat obsah soubor( ve sloZzce Nextcloud, pokud to
neustale vyvolava stahovani.

« Na Mac to reSi File Provider sdm: pfi nedostatku mista macOS soubory, které jste
dlouho neotevreli, opét ponecha pouze online. Trvale uchovavané soubory zlstanou
stazené.

Radeéji ne: selektivni synchronizace

Pri selektivni synchronizaci (Selektivni synchronizace: pouze vybrané slozky) slozky, které

vvvvvv

soubory: vidite vSe a misto zabira pouze to, co otevrete.
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Pozor: Uvolnit misto je néco jiného nez Smazat. Smazani odstrani soubor i z Vaseho
Nextcloud, a to i u kolegl, se kterymi slozku sdilite.
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7

16.4 Na Macu: chybéjici soubory po prechodu na
File Provider

Otazka: po aktualizaci desktopové aplikace na Macu se zda, ze Vase slozka Nextcloud je
prazdna, nachdzi se jinde, nebo se uz nic nesynchronizuje.

Proc: nové verze aplikace pouzivaji na Macu File Provider od Apple. Vase soubory pak uz
nejsou v obycejné slozce Nextcloud ve Vasi domovské slozce, ale na misté, které spravuje
macOS. Ve Finderu je najdete vlevo pod Mista. VaSe soubory jsou stale normalné ulozeny
ve Vasem WebOké Nextcloud, nejprve to ovérte v prohlizedi.

Krok 1: podivejte se pod Mista

1. Otevrete Finder a podivejte se vlevo pod Mista. Je tam Nextcloud (nékdy s Vasim
jménem nebo adresou)? Kliknéte na néj, najdete tam své soubory.

2. Pokud Mista nevidite, zvolte v nabidce Finder, Nastaveni, kartu Postranni panel,
a zapnéte cloudové Ulozisté a Nextcloud.

Krok 2: udélte opravnéni

« Nastaveni systému, Obecné, Prihlasovaci polozky a rozsireni: zapnéte
rozsifeni Nextcloud pro Finder nebo File Provider (ndzev se lisi podle verze macOS).

« Nastaveni systému, Soukromi a zabezpeceni, Soubory a slozky: pokud je tam
Nextcloud uveden, zapnéte ho. Po aktualizaci macOS to je nékdy potreba udélat
Znovu.

Krok 3: stara slozka

Stara slozka Nextcloud ve Vasi domovské slozce se po prechodu uz dal neaktualizuje.
Jsou v ni soubory, které jste po prechodu jesté zménili nebo pridali? Zkontrolujte v
prohlizeci, zda jsou ve Vasem Nextcloud. Pokud ne, pretahnéte je do Vaseho Nextcloud pod
Mista. Teprve kdyz tam vSechno je, mlzZete starou slozku smazat.

Krok 4: porad to vaha?

. Kliknéte na oblacek v nabidkové listé a prectéte si hlaseni.

. Ukoncete aplikaci a znovu ji spustte. Nebo restartujte Mac.

. Nainstalujte nejnovéjsi verzi pres www.weboke.nl/download.

. Otevrete nastaveni aplikace a vyberte sv{j Gcet. Kliknéte na Reset File Provider
Domain: tim se File Provider tohoto Uctu znovu nastavi. Vas Nextcloud na chvili zmizi
z Finderu a poté se vrati. Zmény, které jesté nebyly nahrané, zlstanou zachovany.

5. Pokud to nepomUze, odinstalujte aplikaci Uplné, nainstalujte ji znovu a znovu se

prihlaste.

A W N B
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Pozor: tlacCitko Otevfrit lokalné v prohlizeci dokaze soubory, které spravuje File Provider,
pouze zobrazit ve Finderu, nem{ze je primo otevrit. Jde o omezeni macOS. Soubor pak
otevrete sami primo z Finderu.

Chcete se radéji vratit k obycejné slozce?

To je mozné: v nastaveni aplikace v ¢asti Obecné zruste zaskrtnuti u Enable File
Provider (plati to pro vsechny Vase UcCty) a vyberte klasickou synchronizacni slozku.
Prijdete tim ale o vyhody soubord, které se stdhnou az ve chvili, kdy je otevrete. Viz
Instalace Nextcloud Files na Macu (File Provider).
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7 7

16.5 Klient dodava soubory pomoci zadosti o
soubor s heslem a datem ukonceni

Otazka: "Moji klienti mi musi dodavat podklady: vyplatni pasky, faktury, fotografie.
Odesilani velkych soubort e-mailem nefunguje dobre a neni bezpecné. Jak zaridim, aby mi
klienti soubory nahrali, aniz by vidéli cokoliv jiného?"

Reseni: z4dost o soubor pro kazdého klienta, ve vlastni slozce, s heslem a datem
ukonceni. Klient nahrava soubory pres prohlize¢ a nepotrebuje k tomu Ucet.

Krok 1: slozka pro kazdého klienta

1. V aplikaci Soubory vytvorte slozku pro dodavky podklad{, napriklad Dodavky.
2. V ni vytvorte slozku pro kazdého klienta, napriklad Dodavky/Pekarna De Linde
2026 (viz Vytvareni, presouvani, kopirovani a prejmenovavani slozek).

Klient se tak nikdy nedostane k souborlim jiného klienta a Vy hned vite, od koho co
pochazi.

Krok 2: vytvoreni zadosti o soubor

1. Kliknéte na Novy a zvolte Vytvorit zadost o soubor.

2. Do pole Predmét pozadavku napiste, o co zadate, napriklad "Rocni vykazy 2026".

3. U Cil nahrani vyberte slozku tohoto klienta.

4. Do pole Poznamka pro prijemce napiste presné, co potrebujete a do kdy. Tento
text klient uvidi v horni ¢asti stranky pro nahravani.
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@ demo.webokecloud.nljapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
— Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De geuploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto's van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

@

Annuleren - Doorgaan

Vyplnéni predmétu, slozky a pozndmky

Krok 3: heslo a datum ukonceni

1. Kliknéte na Pokracovat.
2. ZaSkrtnéte Nastavit datum vyprseni platnosti a zvolte datum par dni po Vasem

terminu.

3. Zaskrtnéte Nastavit heslo a zvolte heslo.
4. Kliknéte na Pokracovat a zkopirujte Odkaz pro sdileni pomoci tlacitka vpravo v

poli.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middernacht en zal

@ beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

Wachtwoord

sesensns @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Nastaveni data ukonceni a hesla

Krok 4: odeslani odkazu a hesla

Odkaz poslete klientovi sami, napriklad e-mailem. Heslo poslete jinym kanalem: SMS,
WhatsAppem nebo telefonicky. Pokud by tak e-mail nékdo zachytil, se samotnym odkazem
nic neporidi.

Klient otevre odkaz, zadd heslo a klikne na Nahravani nebo pretdhne své soubory do
okna. Vidi pouze Vasi pozndmku a tlacitko pro nahrani, ne to, co uz ve slozce je.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webciké.. Aanlevering klant e Directe link ()

Bestandsopslag ~ ) Type [ Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
Zet hier je foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet je klant de bestandsdrop: alleen uploaden. geen andere bestanden
Co vidi Vas klient

V4 A4

Krok 5: sledovani prichozich souboru

« V aplikaci Aktivita a na karté Aktivita dané slozky vidite, co pfislo a kdy (viz Chat a
aktivita u souboru).

« Po uplynuti data ukonceni odkaz automaticky prestane fungovat. Pokud jste hotovi
drive, odeberte sdileni na karté Sdilet dané slozky, nebo v sekci Sdileni a Zadosti
o soubory.

« Pro kazdého klienta pripravte novou zadost na kazdy rok nebo zakazku. Vse tak
zUstane prehledné oddélené.

z

Pozor: to, co klienti nahraji, se pocitd do Vaseho ulozného prostoru (viz Kdo pouziva

sdilené soubory, pouziva Vase Ulozisté). Staré dodavky podkladl proto prlibézné uklizejte
nebo archivujte.

Vice informaci o samotné zadosti o soubor najdete v Nechat si posilat soubory: odkaz pro
nahravani a zadost o soubor.
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16.6 Spolkova nebo rodinna slozka, ktera nezmizi,
kdyz nékdo skondci

Otazka: "V nasSem spolku médme vsechno ve sdilené slozce byvalé tajemnice. Ta ted konci.
Co se stane se slozkou a jak tomu pristé predejit?"

Problém: sdilena slozka vzdy patrfi jedné osobé. Pokud je tento uzivatel odstranén, slozka
zmizi i vSem ostatnim. Totéz plati pro rodinu, kde je vSe uloZzené ve sloZzce jednoho z

rodi¢d.

Nyni: zajisténi slozky
1. Nechte odchéazejici osobu prevést vlastnictvi slozky na nékoho, kdo zlstava, a to pres
Nastaveni, Sdileni a blok Soubory. Viz Prevod vilastnictvi pfi odchodu kolegy.
2. UZivatele odstrante v Mém WebOké az poté, co je prevod dokoncen. Pokud chcete
Ucet jesté chvili zachovat, radéji ho vypnéte, nez abyste ho odstranili.
3. Pokud se doty¢na osoba uz nemdze prihlasit, postupujte podle Kolega odchazi: jak
bezpeclné prevzit soubory, kalendar a sdilené slozky.

Do budoucna: tym a tymova slozka

1. Vytvorte tym

V aplikaci Tymy vytvorte tym, napriklad "Vybor" nebo "Rodina", a pridejte do néj ¢leny (viz
Vytvareni tym@ a sdileni slozky s celym Vasim tymem). Kdyz nékdo pribude nebo odejde,
upravite pouze tym.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

De app Teams

Vytvoreni tymu v aplikaci Tymy
2. Pozadejte o tymovou slozku

Tymova slozka patfi tymu, ne jedné osobé. Z{stavéa zachovana, i kdyz nékdo odejde, a
Ulozny prostor se nepocitd k jednomu ¢lenovi. Tymovou slozku pro Vas vytvori WebOké:
pozadejte o ni formou tiketu v Mém WebOké a uvedte nazev slozky a tymu (viz Tymové
slozky: sdilena slozka, ktera patri tymu). Tymové slozky jsou dostupné v tarifech Personal,
Family a Max, nikoli v Nextcloud Free.

3. Presunte soubory

1. Otevrete v Souborech starou sdilenou slozku.

2. Zaskrtnéte vSe (policko nad seznamem vybere vsechny polozky).

3. Nahore zvolte PFresunout nebo zkopirovat, vyberte tymovou slozku a kliknéte na
Presunout sem s ndzvem tymové slozky (viz Vytvareni, presouvani, kopirovani a
prejmenovavani slozek).

4. Zkontrolujte, Ze se vSe preneslo, a poté stary share odstrarite.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw
Naam - o Grootte Aangepast

@ Recent Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Vyberte cilovou slozku a kliknéte na Presunout sem

Tipy k usporadani

« PouZzivejte pevnou strukturu slozek, napfiklad Zapisy, Finance, Clenové, Akce.
Doplnte k nim kratké vysvétleni pomoci funkce Pridat popis slozky (viz Notatky a
textové soubory vytvarite pomoci aplikace Text).

« Stanovte, kdo co smi délat. Ne kazdy potfebuje mit moznost upravovat financni
dokumenty.

« Pri sdileni navenek (¢lentm, rodi¢lim, obci) vzdy pouzivejte odkaz s heslem a datem
konce platnosti (viz Vytvoreni verejného odkazu: ¢teni, Upravy, heslo, datum

skonceni platnosti a limit stahovani).
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16.7 Kolega odchazi: jak bezpecné prevzit

soubory, kalendar a sdilené slozky

Otazka: "Zameéstnanec odchazi z firmy. Jak zajistim, abychom si ponechali jeho soubory,

kalendar a sdilené slozky, a aby k nim poté jiz nemél pristup?"

Vv

Postupujte podle nize uvedenych krokl v daném poradi. NejdUlezitéjsi pravidlo: uzivatele
odstrante az poté, co je vSe prevzato. Odstranény uzivatel zmizi definitivné i se vSemi

svymi soubory, kalendari a kontakty.

Krok 1: predani, dokud je kolega stale pritomen

1. Kolega preda své soubory pres Nastaveni, Sdileni, blok Soubory: vybere hlavni
slozku nebo dilezité slozky u Soubor nebo slozka k prevodu, nastupce u Novy

vlastnik a klikne na Prevést. Viz Prevod vlastnictvi pri odchodu kolegy.
2. Nastupce pfijme predani prostfednictvim oznameni v Nextcloud.

3. Kalendare a adresare prevezme ndastupce tak, Ze si je nechd sdilet, nebo je exportuje

a importuje. Viz Sdileni kalendard, jejich zverejnéni a vlozeni na web a Kontakty:

vytvareni, skupiny, import a export.

4. U konverzaci v Talk, nastének Deck a formulard, jejichz je vlastnikem: pridélte

opravneéni spravce i dalSi osobé.

ece & demo.webokecloud. nifsettings/user/sharing
berichten, en meer
Personal
2 Profile & contact Gefedereerde Cloud @

@ Language & locale b are with anyone

& Beveiliging

Jouw Federated Cloud-I0
demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel hat, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
+ Weergave en toegankelijkheid

| & Delen W Bluesky @) Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

= WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

Overdragen eigendom bestand of map
o Flow

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

Intros :
- o Nieuwe eigenaar

| Administration

& Gegevensmigratie

T Uiterlijk

r standaard shares van andere accounts en groepen

.

Predani vlastnictvi odchazejicim kolegou
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Krok 2: uzavreni pristupu

1. Jako spravce prejdéte do Mijn WebOké, Moje produkty a vaseho balicku Nextcloud.

2. U daného uzivatele v bloku Sprava uzivateld zvolte Vypnout. Kolega se pak jiz
nebude moci prihlasit, ale jeho data zUstanou zachovéana.

3. Nechte ho odhlésit se na jeho vlastnich zarizenich, nebo zruste pristup jeho
zarfizenim. Viz Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zafizeni a sezeni.

-wv

Krok 3: kolega jiz odesel?
Pokud kolega jiZ nemohl nic predat, mizete jako spravce soubory zajistit sami:

1. Pokud jste uzivatele predtim vypnuli, nejprve ho znovu zapnéte.

2.V Mijn WebOké zvolte u daného uzivatele Zménit heslo a nastavte nové heslo.

3. Prihlasovaci kéd se zasila e-mailem na e-mailovou adresu uzivatele. Pokud k ni
nemate pfistup, upravte e-mailovou adresu pres Upravit data, nebo pozadejte o
pomoc podporu WebOké.

4. Prihlaste se jako dany uzivatel a predejte soubory podle kroku 1.

5. Poté uzivatele znovu vypnéte.

Pozor: prihlasujte se na Uclet (byvalého) zaméstnance pouze tehdy, pokud je to v souladu
s vasimi internimi dohodami a pravidly ochrany osobnich Gdajd. V pripadé pochybnosti to
nejprve proberte s prisluSnymi osobami.

Krok 4: uklid

« Zkontrolujte, zda jsou vsechny dulezité soubory u nastupce a zda sdilené slozky stéle
funguji pro zbytek tymu.

« Teprve poté v Mijn WebOké u daného uzivatele zvolte Smazat. Tuto akci nelze vratit
zpét.

« Prichazi novy kolega? Vytvorte nového uzivatele a pokud vas bali¢ek obsahuje
Kancelar, priradte znovu licenci Kancelar.

Tip: podobnym situacim predejdete pomoci tymovych slozek: ty patfi tymu, nikoliv jedné
osobé. Viz Tymové slozky: sdilend slozka, kterd patfi tymu a Spolkova nebo rodinna slozka,
ktera nezmizi, kdyz nékdo skonci.
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16.8 Pozvanky na schiizky nedorazi

Pozvali jste lidi na schlizku, ale tvrdi, Ze nic neobdrzeli. Vase WebOké Nextcloud odesila
pozvanku e-mailem ve chvili, kdy schlizku uloZite. Pokud se to nepovede, jde témér vzdy o
jeden z bodU nize.

Nejprve zkontrolujte téchto pét véci

1. Je ve vasem profilu uvedena vase e-mailova adresa? Vas Nextcloud vas uvede
v pozvance jako organizatora, s e-mailovou adresou z vaseho profilu. Bez e-mailové
adresy pozvanka neodejde. Podivejte se do Nastaveni, Profile & contact (viz
Vyplnéni profilu: jméno, fotka, e-mailovéa adresa, jazyk a ¢asové pasmo).

2. Jde o vas vlastni kalendaF? Schizku vytvarejte ve svém vlastnim kalendari. V
kalendari, ktery s vami sdilel nékdo jiny, je vlastnikem tato jina osoba a pozvanky
pak nemusi fungovat podle ocekavani.

3. Je schuzka naplanovana v budoucnosti? Pro schiizky v minulosti se pozvanky
neodesilaji.

4. Je e-mailova adresa ucastnika spravna? Otevrete schlizku, prejdéte na
Uéastnici a zkontrolujte, zda je adresa napsana spravné. U kolegy z vaseho
vlastniho Nextcloudu pouzije vas Nextcloud e-mailovou adresu z jeho profilu; pokud
tam neni uvedena Zadna adresa, kolega sice schlizku uvidi ve svém kalendari, ale e-
mail nedostane.

5. Ulozili jste schizku? Pozvéanka se odesle az po kliknuti na Uloezit nebo
Aktualizovat. Samotné pridani Ucastnika nestaci.

Zkontrolujte, kde schuzku vytvarite

Schlizky s Ucastniky nejlépe vytvarejte v prohlizeci, v aplikaci Kalendar vasi WebOké
Nextcloud (viz Lidé pozvani na schlizku). V4s Nextcloud pak odesle pozvanku. Pokud

Z V7,

schlzku vytvarite v programu v pocitaci nebo v telefonu, zalezi na konkrétnim programu:

Kde schlizku vytvafite? Kdo odesila pozvanku?
Kalendar v prohlizeci Vase WebOké Nextcloud
iPhone, iPad nebo Mac s vasim Obvykle vas Nextcloud, poté co telefon schlizku preda

kalendarem Nextcloud (CalDAV)

Thunderbird Thunderbird mlze pozvanku odeslat sdm pres vasi viastni e-
mailovou schranku; zobrazi se dotaz, zda chcete pozvanku
odeslat

Outlook s CalDav Synchronizer Outlook sam, pres vas vlastni e-mailovy Ucet, nebo vas

Nextcloud po synchronizaci; zalezi na nastaveni

Nejste si jisti? VyzkouSejte to: pozvéte sami sebe na jinou e-mailovou adresu a
zkontrolujte, zda pozvanka dorazi.
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Pozvanka byla odeslana, ale nedorazila

« Pozadejte prijemce, aby zkontroloval slozku Spam, Nevyzadana posta, nebo u
Gmailu zélozku Reklamy.

« Nékteré firmy propoustéji pozvanky se souborem kalendare (.ics) az po urcité dobé,
nebo je blokuji Uplné. V takovém pripadé poslete ¢as a misto kondni i v bézném e-
mailu.

« Pokud schizku upravite, odesle se novéa verze pozvanky. Pokud ménite schlizku velmi
¢asto, mlze prijemce zadit vase e-maily povazovat za nevyzadané.

Nedari se vam to?

Obratte se na WebOké (viz Jak nahlasit problém spolecnosti WebOké). Uvedte nézev a
datum schlizky, ¢as, kdy jste ji uloZili, a e-mailovou adresu Uc¢astnika, kterému pozvanka
nedorazila. Podle toho pak mizeme v protokolech zkontrolovat, zda byl e-mail odeslan.
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16.9 Outlook a kalendar Nextcloud vedle sebe

Pracujete s Outlookem, napriklad kvili e-mailu, a presto chcete mit sv{j kalendar ve
WebOké Nextcloud? To Ize zaridit dvéma zpUsoby. Pfredem si zvolte, ktery kalendar je ten
hlavni, abyste vse nevedli dvakrat.

Dva zpusoby porovnané

CalDav Synchronizer Odbér pres odkaz

Funguje v Outlook pro Windows Outlook pro Windows, Outlook na
(klasicky program) webu, novy Outlook a Outlook pro

Mac

Zobrazeni Ano Ano

Uprava v Outlooku a Ano, obéma sméry Ne, pouze ke ¢teni

zpétné ulozeni do

Nextcloud

Jak rychle uvidite zmény? Po nékolika minutéch Outlook se obnovuje sdm, nékdy
(nastavitelné) az po hodinéach

Co potrebujete? Bezplatny doplnék a heslo Verejny odkaz na Vas kalendar
aplikace

Vysvétleni Kalendar v Outlooku pomoci  Nize

CalDav Synchronizer

Zpusob 1: obousmérné s CalDav Synchronizer

Toto je nejlepsi volba, pokud chcete schlizky vytvaret a upravovat primo v Outlooku.
Doplnék udrzuje samostatnou slozku kalendare v Outlooku synchronizovanou s
kalendarem Nextcloud. Jak jej nastavit, najdete krok za krokem v Kalendar v Outlooku
pomoci CalDav Synchronizer.

Tip: nechte doplnék synchronizovat do nové, prazdné slozky kalendare v Outlooku, nikoli
do Vaseho stavajiciho kalendare v Outlooku. Timto zplsobem o nic neprijdete a kalendar
Nextcloud uvidite jako samostatny kalendar vedle Vasich ostatnich kalendard.

Zpusob 2: pouze zobrazeni pres odbér

1. Otevrete ve Vasem WebOké Nextcloud aplikaci Kalendar, najedte mysi na kalendar
a kliknéte na tuzku, nebo na tri tecky a poté na Upravit a nasdilet kalendar.

2. Vytvorte verejny odkaz pomoci plusu u Odkaz na sdileni a v nabidce u odkazu
zvolte Zkopirovat odkaz pro pfihlaseni se k odbéru (viz Sdileni kalendard, jejich
zverejnéni a vlozeni na web).

3. V Outlooku na webu nebo v novém Outlooku: prejdéte do kalendare, zvolte Pridat
kalendar a poté Prihlasit se k odbéru z internetu. Viozte odkaz a kalendari dejte
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nazev. V klasickém Outlooku pro Windows zvolite v kalendari PFidat kalendar a
poté Z internetu.

Pozor: s verejnym odkazem mUze Vas kalendar zobrazit kdokoli, kdo odkaz ma. Pouzivejte
to tedy pouze pro kalendar bez soukromych Gdajd, nebo vytvorte samostatny kalendar pro
to, co mohou vidét ostatni. Odkaz prestane fungovat ve chvili, kdy jej ve svém Nextcloud
smazete.

Tipy, jak predejit zdvojené praci

« Zvolte si jedno misto pro vytvareni schuizek. Pokud vytvafite schlizky v
kalendari Nextcloud (v prohlizeci, v telefonu nebo pres CalDav Synchronizer), budou
vSude spravné.

« Pracujete ve firmé s Microsoft 365 nebo Exchange? Pak zlstane Vas kalendar
Exchange samostatnym kalendarem. Pozvanky od kolegl v Exchange pfijdou tam,
nikoli do Vaseho Nextcloud. Nesynchronizujte oba kalendare navzajem, vznikly by
zdvojené schiizky.

« Casové pasmo. Je schlizka posunuté o hodinu? Zkontrolujte ¢asové pasmo v
Outlooku i v nastaveni kalendare ve Vasem Nextcloud (viz Kalendar: zobrazeni,
vytvareni schlizek, opakovani a pripominky).

« Pozvanky. Zda pozvanka odejde z Outlooku nebo z Vaseho Nextcloud, zavisi na tom,
kde schlizku vytvarite. Viz Pozvanky na schlizky nedorazi.
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16.10 Een openbare agenda of afsprakenpagina in
je website zetten

Chcete navstévnikim své webové stranky ukazat své aktivity, jako jsou zdpasy Vaseho
klubu, oteviraci doby ordinace nebo kurzy spolku? Nebo chcete, aby si zdkaznici pres Vasi
webovou strdnku mohli napldnovat schizku? S Vasim WebOké Nextcloud to jde bez dalsich
programd.

Priprava: samostatny kalendar pro Vasi webovou stranku

Ve verejném kalendari vidi kdokoli vSe, co v ném je, véetné nazvu, ¢asu, mista a popisu.
Vytvorte si proto samostatny kalendar, napriklad Activiteiten website, a vkladejte do néj
pouze schizky, které mlze vidét kdokoli.

1. Otevrete aplikaci Kalendar a kliknéte na plus vedle Moje kalendare.
2. Zvolte Novy kalendar a dejte mu nazev (viz Prihlasit se k odbéru externiho
kalendare a import kalendére).

Vlozeni kalendare do Vasi webové stranky

1. Najedte mysi na kalendar a kliknéte na tuzku, nebo na tfi tecky a poté Upravit a
nasdilet kalendar.
2. Kliknéte na plus u polozky Odkaz na sdileni. Kalendar nyni ma verejny odkaz.

. Otevrete nabidku vedle odkazu a zvolte Zkopirovat kéd pro viozeni do HTML.
4. Vlozte kdéd na Vasi webové strance na misto, kam ma kalendar prijit, jako HTML. Ve
WordPressu k tomu pouzijte blok Vlastni HTML; v jinych stavebnicich webovych

stranek se tomu casto rika HTML blok, vlozeni nebo embed.

w
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L ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Nabidka vedle verejného odkazu: verejny odkaz, odkaz k odbéru nebo kéd pro Vasi webovou stranku

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Teon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link o

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten
o via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij

W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink

handleiding@weboke.nl wijzigen

B Stuur link naar de agenda

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink

[ Verwijderen &, Exporteren i

L ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/calendar/embed/on&PwpBRRFyxibW/dayGridMonth/now

wobciié.. WebOké Nextcloud

oktober 2026 > Vandaag

19 20
@ 09:30 Teamowverleg ® 14:00 Klantgesprek Bakk..,

26 27

® 09:30 Teamoverieg ® 13:00 Kwartaalplanning

Dag Week Jaar

21 22 23

®12:30 Lunch met Lisa @ 10:00 Offerte afronden [v‘akbeurs Utrecht

29

® 15:00 Webinar veilig wer..

Takto se kalendar zobrazi na Vasi webové strance
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Kéd predstavuje okno (iframe), ve kterém je Vas kalendar. Pokud zménite schlizku ve svém
Nextcloud, navstévnik uvidi novou verzi hned, jak si stranku znovu nacte.

Tip: chcete, aby si navstévnici mohli Vase aktivity pridat do svého vlastniho kalendare?
Pak na Vasi webovou stranku umistéte i odkaz k odbéru, s textem napriklad "Pridejte si
nase akce do svého kalendare". Kdo tento odkaz prida do své aplikace kalendare, uvidi
nové akce automaticky.

Stranka pro domlouvani schiizek na Vasi webové strance

Pomoci planovace schlizek si zakaznici sami vyberou volny termin (viz Nechat si
rezervovat schlizky prostrednictvim stréanky schlizek). Umistéte odkaz na stranku pro
domlouvani schlizek na svou webovou stranku:

« jako tlacitko, napriklad "Naplanovat seznamovaci schizku", které vede na odkaz
Vaseho planovace schlizek. To funguje v jakékoli stavebnici webovych stranek;
» nebo do podpisu e-mailu a na vizitku.

Zakaznik vidi pouze volné terminy, nikoli to, co jinak mate ve svém kalendafi.

Ukonceni sdileni

Znovu otevrete Upravit a nasdilet kalendar, otevrete nabidku vedle odkazu a zvolte
Smazat sdileci odkaz. Kalendar na Vasi webové strance a vSechny odbéry poté
prestanou fungovat. Pokud pozdéji vytvorite novy odkaz, bude mit jinou adresu a kéd na
Vasi webové strance budete muset nahradit.

Pozor: do verejného kalendare nevkladejte jména, telefonni Cisla ani jiné osobni Gdaje.
MUze je vidét kdokoli, kdo ma odkaz, a také vyhledavace, které Vasi webovou stranku ¢tou.
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16.11 Duplicitni kontakty po prenosu vycistit

Prenesli jste své kontakty do WebOké Nextcloud a nyni se tam kazdy objevuje dvakrat
nebo trikrat. To se obvykle stava, kdyz byl stejny soubor naimportovan dvakrat, nebo kdyz
Vas telefon kontakty jesté jednou nahrdl. Kontakty umi sloucit dvé karty najednou, ale
duplicity sém nevyhledava. Vyberte nize zpUsob, ktery se hodi k Vasi situaci.

Nejprve zalozni kopie

Nez zacnete uklizet, stdhnéte si svlj adresar kontaktl. Kliknéte v Kontaktech vlevo dole na
Nastaveni pro Kontakty, oteviete pod polozkou Adresare kontaktd nabidku se tfemi
teckami za adresdrem a vyberte Stahnout (viz Kontakty: vytvareni, skupiny, import a
export). Ziskate soubor .vcf se vSemi svymi kontakty. Pokud se néco pokazi, pozdéji jej
znovu naimportujete.

Zpusob 1: slouéeni dvou karet v Kontaktech
Jde o hrstku duplicit? Pak je sluCujte po dvojicich.

1. Napiste jméno do vyhledavaciho pole nad seznamem, aby se Vam duplicitni karty

zobrazily pod sebou.

2. Kliknéte na kulatou fotku nebo pismena u prvni karty a poté u druhé. Obé jsou nyni
vybrané.

3. Kliknéte nahore nad seznamem na tlacitko pro slouceni obou kontaktd (1).

4. U kazdého Udaje vyberte, co chcete zachovat, a potvrdte pomoci Sloucit kontakty.
Zlstane jedna karta s Udaji obou kontaktd.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/contacts/alle contactpersonen/ZGVth3SELXNIenZlcilnZWSIemFOZWOILXNSc2RIbO

+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

2 Niet gegroepeerd

Adresboeken

[E Contactpersonen

[2 Accounts

Contactgroepen

2\ Familie

&, Klanten
Leveranciers

Vereniging

# Contactinstellingen

Dvé duplicitni karty vybrany, tlacitkem (1) je sloucite

L ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/conta

Anne de Groot
demo-handleiding@weboke...

Eva Visser
eva.visser@example.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit
demo-han ding@weboke...
Mohamed EI Amrani

El Amrani Instaliatietechniek

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

| Pieter Jansen o
pieter@bakkerij-jansen...
Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké
rt@weboke.n|

Tom Visser
demo-handleiding@weboke.

2

Owerig

©

Nextcloud

E3

Voornaam
Extra namen

Achternaam

a3

-]

Adresboek

Anne de Groot

Q & 82

demo-handleiding@weboke.nl

Sociaal netwerk

https://demo.webokecloud.nl/index.php
fu/demo

Gedetailleerde naam
Anne
de

Groot

Gefedereerde Cloud ID

demo@demo.webokecloud.nl

Adresboek

Accounts

Lo

Alle contactpersonen/ZGVib3IS6LXNIcnZIcilnZWSIcmFOZWQILXNSCIRIBO

Voeg contactpersonen samen

Bevestig samenvoegen contactpersonen

A

moet worden

® O
Voomnaam Pieter

Achternaam Jansen

2 Naam

Pleter Jansen

B Organisatie

Bakkerij Jansen

. Telefoon

Mabjel +31 30000 0012

= Email

pieter@bakkerij-
Werk jansen.example

Vyberte, co chcete zachovat, a karty sloucte
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(3 Gedetailleerde naam ©

Contactpersonen

De geselecteerde contactpersonen hebben conflicterende informatie. Kies welke informatie behouden

1 Gedetailleerde naam

Voornaam Pleter

Achtermnaam Jansen

& Naam

Pleter Jansen

. Telefoon

Mobiel

+31 6 0000 0099

= Email

Werk

pieter@bakkerij-
jansen.example

# Bewerken profiel
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Slucovani funguje pouze u karet v adresafi, do kterého méate opravnéni k zapisu. Karty z
adresare Uéty (uzivatelé Vaseho Nextcloud) sloudit nelze.

Zpusob 2: zadit znovu s jednim ¢éistym importem
Toto je nejrychlejsi zplsob, pokud je zdvojené Gplné vse a stale mate plvodni export.

1. V Nastaveni pro Kontakty vytvorte novy, prazdny adresar pomoci Novy adresar
kontakti, napriklad Kontakty nové.

2. Naimportujte svUj plvodni soubor (z Google, iCloud nebo Outlooku) jednou do
tohoto nového adresare pomoci Importovat kontakty (viz Kontakty: vytvareni,
skupiny, import a export).

3. Zkontrolujte, ze je vSe v poradku.

4. Poté odstrante stary, duplicitni adresar pres nabidku za adresarem v Nastaveni pro
Kontakty. Pouzivate své kontakty i na telefonu? Pak si tam zapnéte novy adresar.

Zpusob 3: nechat hledat duplicity na Macu nebo iPhonu

Mate Mac nebo iPhone, ktery pracuje s kontakty z Nextcloud (viz Kalendar a kontakty na
iPhonu a iPadu a Kalendar a kontakty na Macu)? Ty dokazi duplicity vyhledat samy.

« Mac: otevrete aplikaci Kontakty, vyberte svij Gc¢et Nextcloud a v nabidce Mapa
vyhledejte funkci pro hledani duplicitnich karet. Kontakty navrhnou, které karty Ize
sloucit.

« iPhone nebo iPad: pokud aplikace Kontakty najde duplicity, zobrazi se v horni asti
seznamu upozornéni, ze byly nalezeny duplicitni kontakty. Klepnutim na néj je
sloucite.

Slouceny vysledek se diky synchronizaci vrati zpét do Vaseho Nextcloud. Chvili pockejte a
poté zkontrolujte v prohlizeci, zda vSe souhlasi.

Prevence je lepsi

« Soubor importujte pouze jednou. Pokud nevite jisté, zda se import povedl,
zkontrolujte nejprve seznam, nez to zkusite znovu.

« Importujte do prazdného adresare, ne do adresare, kde uz kontakty jsou.

« Nezapinejte na telefonu soucasné kontakty Google nebo iCloud a kontakty z
Nextcloud, pokud obsahuiji stejné lidi. Pak uvidite na telefonu kazdého dvakrat, i kdyz
ve Vasem Nextcloud je vse v poradku.

« Kontakty umi Cist soubory vCard ve verzi 3.0 a 4.0. StarSi soubor se nékdy nenacte
spravné: v takovém pripadé jej ve starém programu exportujte znovu.
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16.12 Ukoly z iPhonu a Androidu zaroven

Pouzivate sami iPhone a Vas partner nebo kolega telefon s Androidem, nebo mate oba? S
Vasi WebOké Nextcloud spolupracujete na stejnych seznamech UkolU: co jeden odskrtne,
uvidi odskrtnuté i druhy. Vase Nextcloud je pritom tim mistem, kde se vSe sbiha.

Jak to funguje

Zarizeni Kde uvidite ukoly? Jak se propojit?

Prohlizec Aplikace Ulohy ve Vasi Nic neni potfeba (Ukoly: seznamy, terminy a dil¢f
Nextcloud ukoly)

iPhone a Aplikace Vzpominky Ucet CalDAV, ktery pouzivate i pro svij kalendar

iPad (Kalendar a kontakty na iPhonu a iPadu)

Android Aplikace pro Ukoly, napriklad  DAVx5 (Kalendar a kontakty na Androidu pomoci

Tasks.org nebo jtx Board DAVx5 a Ukoly v telefonu: Vzpominky na iPhonu,
Tasks.org na Androidu)

Mac Aplikace Vzpominky Ucet CalDAV (Kalendaf a kontakty na Macu)

Krok 1: vytvorte seznam ve Vasi Nextcloud

Sdileny seznam Ukold vzdy vytvorte ve Vasi Nextcloud, nikoli v telefonu. Otevrete aplikaci
Ulohy a kliknéte na Pridat seznam, nebo v Kalendafi vytvorte Novy kalendar s
ukolnikem. Chcete seznam sdilet s nékym jinym? Pouzijte v aplikaci Ulohy tla¢itko sdileni
vedle seznamu (viz Ukoly: seznamy, terminy a diléi Ukoly), nebo jej sdilejte z Kalendéare,
stejné jako kalendar (viz Sdileni kalendard, jejich zverejnéni a vlozeni na web).

Krok 2: iPhone

1. Ujistéte se, ze mate pridany ucet CalDAV (viz Kalendar a kontakty na iPhonu a iPadu)
a ze je u tohoto Uctu zapnuto Vzpominky.

2. Otevrete aplikaci Vzpominky. Vase seznamy z Nextcloud najdete pod ndzvem uctu.

3. Nové Ukoly vytvarejte v téchto seznamech, nikoli v seznamu pod iCloud nebo V mém
iPhonu.

Krok 3: Android

1. Nejprve nainstalujte aplikaci pro Ukoly, napriklad Tasks.org nebo jtx Board, a poté
(prfipadné znovu) DAVX5.

2. Otevrete DAVx5, klepnéte na svij Ucet a na karté CalDAV zaskrtnéte seznamy Ukold.

3. Otevrete svou aplikaci pro Ukoly: seznamy z Vasi Nextcloud se v ni zobrazi.
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Na co si dat pozor

« Ne vSe z aplikace Vzpominky se prenese. Nové&jsi funkce aplikace Vzpominky na
iPhonu, jako jsou stitky, sekce a nékteré typy podukold, funguji jen v seznamech
iCloud. V seznamu z Nextcloud funguji ndzev, poznamky, datum, priorita a
odskrtavani.

« Podukoly nejlépe vytvarejte v aplikaci Ulohy ve Vasi Nextcloud. Na iPhonu je né&kdy
uvidite jako bézné ukoly.

« Synchronizace chvili trva. Na Androidu si DAVx5 stahuje zmény v pevné danych
intervalech. Chcete-li zménu vidét hned, spustte v DAVX5 ru¢ni synchronizaci.

« Soucasna uprava. Pokud upravite stejny Ukol ve stejnou chvili, zvitézi posledni
zména. Domluvte se, kdo ktery Ukol spravuje.

Nefunguje to? Podivejte se na Kalendar nebo kontakty se nezobrazuji v telefonu.
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16.13 Preneseni Google Fotek se spravnymi daty a
alby

Otazka: stahl(a) jsem si své fotky z Google Fotek, ale v Nextcloud maji vSechny datum
nahrani. A moje alba zmizela. Jak je spravné prenést?

Proc se to stava

Pokud si stdhnete fotky pomoci Google Takeout, Google ¢asto neulozi datum pofizeni,
polohu a popis do samotné fotky, ale do samostatného souboru .json vedle kazdé fotky.
Fotky a Vzpominky ¢tou pouze Gdaje uloZzené ve fotce. Bez téchto Gdajd pouziji datum
souboru: den, kdy jste jej nahrali. Alba uklada Takeout do samostatnych slozek; jako album
v Nextcloud jesté neexistuji.

Reseni 1: nastroj WebOké Import Tool (doporucéeno)

Nastroj WebOké Import Tool za Vas zpracuje export z Googlu. S&m rozbali zip soubory z
Google Takeout a zachova datum, misto a zarizeni, kterym byla fotka porizena. Vase alba
zUstanou zachovana. Se soubory .json nemusite sami nic délat.

1. Nejprve pozadejte o pristup: poslete prostrednictvim tiketu v Mijn WebOké e-
mailovou adresu svého Uc¢tu Google. Je to nutné kvlli omezeni na strané Googlu.

2. Exportujte své fotky pomoci Google Takeout do svého Google Drive (jako zip
soubory).

3. Ve svém Nextcloud otevrete vpravo nahore svou profilovou fotku, Nastaveni,
WebOke Import Tool a prihlaste se ke Google.

4. U polozky Photo import(zip) nactéte zip soubory pomoci Takeout bestanden
migreren van Google Drive a poté spustte Start Google Photos Import.

VSechny kroky se snimky obrazovky najdete v Pfenos Google Drive, Fotek, Kalendare a
Kontaktd pomoci nastroje WebOké Import Tool.

Reseni 2: ruéné pomoci Google Takeout

1. Exportujte své fotky pomoci Google Takeout a rozbalte zip soubory ve svém pocitaci.

2. Vratte data a polohy ze soubord .json zpét do fotek pomoci pomocného nastroje
ur¢eného pro Google Takeout. Udélejte to pred nahranim. Viz také Fotky z Google
Takeout se spravnym datem.

3. Nahrajte fotky do vlastni slozky, napriklad Foto's Google, pomoci desktopové
aplikace nebo pretazenim slozky do aplikace Soubory.

4. Pridejte tuto slozku v ¢asti Nastaveni pro Fotky v aplikaci Fotky a ve Vzpominkéach
vyberte slozku ¢asové osy, pod kterou mé spadat (viz Casova osa, alba a slozky a
Fotky nebo Vzpominky: ktera aplikace na co?).
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Obnoveni Vasich alb

Pokud pouzivate Import Tool, Vase alba zlstanou zachovana. Pokud jste fotky prenesli sami
(feseni 2), v exportu z Googlu je kazdé album uloZeno jako vlastni slozka s ndzvem alba.
Takto z nich znovu udélate alba:

1. V aplikaci Fotky prejdéte do Alba a vytvorte album se stejnym nazvem.
2. Pri pridavani fotek vyberte fotky z dané slozky.

Pokud mate malo alb, Casto je stejné praktické ponechat slozky tak, jak jsou, a prohlizet si
je v Casti Slozky. Slozku mlzete také sdilet, stejné jako album (viz Sdileni alba s rodinou
nebo prateli).

Nékolik fotek stale Spatné?

Pokud po prenosu maji nékteré fotky stale nespravné datum, opravte je ve Vzpominkach:
otevrete fotku, pres tri tecky vpravo nahore vyberte Upravit metadata a zadejte spravné
datum. Viz Mapa a poloha, Uprava data fotografie.

Pozor: fotobanka Googlu byva ¢asto desitky gigabajtl velkd. Pfedem si ovérte, zda mate
dostatek ulozisté (viz Kontrola Ulozisté: co se pocita a co ne), a fotky u Googlu mazte az
poté, co v Nextcloud zkontrolujete, ze jsou tam vSechny.
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16.14 Obnoveni nahravani fotografii na Androidu
po aktualizaci aplikace

Otazka: od aktualizace aplikace Nextcloud na Androidu se nové fotografie prestaly
nahravat do Vaseho Nextcloud, bez jakékoli chybové hlasky.

Proc: pri vétSich aktualizacich byla nastaveni automatického nahravani nékolikrat zcela
obnovena. Mize se tak stat, ze se vypne néjaka slozka, nebo Android znovu pozada o
opravnéni. Android mUze po aktualizaci také znovu zapnout omezeni baterie.

Jak to znovu zapnout

1. Otevrete aplikaci Nextcloud. Zobrazuje se nahore néjaké upozornéni, napriklad o
opravnéni nebo Usporném rezimu? Klepnéte na néj a postupujte podle pokynd.

2. Nabidka (tri ¢arky), Nastaveni, Automatické nahravani. Je slozka Kamera (a
pripadné dalsi slozky) stale zapnutd? Zapnéte ji.

3. Klepnéte na tfi teCky vedle sloZzky a zkontrolujte cilovou slozku ve Vasem Nextcloud.
Je stale nastavena spravné, napfriklad na Vasi vlastni slozku misto
/AutomatickéNahravani?

4. Zkontrolujte opravnéni: Android Nastaveni, Aplikace, Nextcloud. Povolte pristup k
fotografiim a videim, nebo PFistup ke véem souborim.

5. Nastavte u Nextcloud baterii na Neomezené.

6. Na obrazovce Automatické nahravani klepnéte na Synchronizovat nyni.

Fotografie porizené mezitim

« Aplikace v zadsadé nahrdva jen fotografie porizené po zapnuti funkce, pokud neni
zapnuta volba Nahrat i existujici soubory. Zapnéte tuto volbu v nastaveni slozky,
aby se dodatecné nahraly i chybéjici fotografie. Fotografie, které uz ve Vasem
Nextcloud jsou, aplikace preskoci.

« Nebo chybéjici fotografie nahrajte ru¢né: otevrete cilovou slozku v aplikaci, klepnéte
na + a vyberte fotografie.

« Podivejte se do nabidky na polozku Nahrani: tam najdete nedspésna nahrani, ktera
muzete zkusit znovu.

Tip: pouzivate verzi z F-Droid i verzi z Google Play stfidavé? Vyberte si jednu z nich. Dvé
aplikace Nextcloud s automatickym nahravanim zplsobi duplicitni fotografie.

Uplny kontrolni seznam najdete v Nahravani fotek z telefonu se zastavuje; nastaveni
automatického nahravani je popsano v Fotky automaticky nahravat.
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16.15 Sitova jednotka WebDAV, ktera po restartu
zmizi

Otazka: svij Nextcloud jste pripojili jako sitovou jednotku v Prizkumnikovi (viz Vase
Nextcloud jako sitovy disk (WebDAV) v Prlizkumniku nebo Finderu). Po restartu jednotka
zmizi, zobrazuje se u ni Cerveny krizek, nebo Windows neustale zada o heslo.

Proc: vestavény WebDAV ve Windows je citlivy na chyby. Potfebuje systémovou sluzbu
Windows, ktera se nékdy spusti pfiliS pozdé, ne vzdy si pamatuje heslo a méd omezeni pro
velké soubory.

Zkontrolujte tyto body

1. Pouzijte heslo aplikace. S béZnym heslem se pfipojit nepodari, protoZze Nextcloud
vyzaduje prihlasovaci kdd. Vytvorte heslo aplikace (Hesla aplikaci: kdy a jak je
pouzit) a pouzijte ho pfi pfipojovani.

2. Nechte Windows heslo zapamatovat. Odeberte jednotku (pravym tlacitkem mysi,
Odpojit) a pripojte ji znovu se zaskrtnutym Obnovit pFipojeni p¥i prihlaseni,
PFipojit pomoci jinych pFihlasovacich udajd a poté Zapamatovat moje
pFihlasovaci udaje. Ulozené Gdaje najdete ve Spravci pfihlasovacich udaju
Windows, u prihlasovacich Gdaji Windows.

3. Nastavte sluzbu WebClient na automatické spusténi. Do nabidky Start zadejte
services.msc, najdéte WebClient, otevrete ji a nastavte Typ spusténi na
Automaticky. Kliknéte na Spustit. K tomu potrebujete opravnéni spravce.

4. Pouzijte uplnou adresu s https. Adresa konci na /remote.php/dav/files/ a Vase
uzivatelské jméno, s lomitkem na konci. Najdete ji v Souborech v Nastaveni pro
Soubory.

5. Zménilo se Vase heslo nebo bylo heslo aplikace zruseno? Pak se Windows
bude dal pokouset pouzit staré heslo. Aktualizujte ho ve Spravci prihlasovacich
Gdajd. Staré pripojeni, které se neustale pokousi prihlasit s chybnymi Gdaji, mdze
vést k omezeni Vasi IP adresy; viz IP adresa zpomalena kvili staré aplikaci: ktera to
jer.

Soubory vétsi nez 50 MB

Windows standardné nekopiruje pres WebDAV soubory vétsSi nez priblizné 50 MB. Zobrazi
se pak zprava, Ze soubor je pfilis velky. Tento limit je uloZzen v registru Windows (hodnota
FileSizeLimitinBytes u sluzby WebClient) a Ize ho zvysit az na 4 GB. To je uUkol pro
nékoho, kdo registr dobre znda. Jednodussi reseni: pro velké soubory pouzijte prohlizec
nebo desktopovou aplikaci.

Problém pretrvava?

Pouzijte desktopovou aplikaci Nextcloud Files s virtudlnimi soubory (Instalace Nextcloud
Files na Windows a Virtualni soubory: vidite vSe, stdhne se jen to, co otevrete). Vsechny
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své soubory pak uvidite v Prlizkumnikovi, aniz by zabiraly misto, a pfipojeni je mnohem
stabilnéjsi. Sitovou jednotku pak uz nebudete potrebovat: odpojte ji a zruste heslo aplikace
(Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené vymazani zafizeni a sezeni).

Tip (Mac): i na Macu pripojeni pres Pripojit k serveru po restartu zmizi. Chcete-li, aby se
obnovilo automaticky, nastavte pripojenou jednotku v Nastaveni systému, Obecné,
Prihlasovaci polozky a rozsSireni v Casti Otevfrit pri prihlaseni. Nebo i zde pouzijte
desktopovou aplikaci.
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16.16 Na dalku zablokovat odcizeny notebook

Vas notebook byl odcizen nebo ztracen a je na ném nainstalovana desktopova aplikace
Nextcloud Files s Vasimi soubory. Nasledujicimi kroky zajistite, Ze se zlodéj nedostane do
Vaseho Nextcloud a ze se soubory v notebooku vymazou, jakmile se znovu pfipoji k
internetu. Postupujte co nejrychleji, z jiného pocitace nebo z telefonu.

Prihlaste se do svého Nextcloud v prohlizeci na jiném pocitaci nebo na telefonu.
Potrebujete kéd e-mailem a Vase posta byla pouze v notebooku? Prectéte si postu pres
webmail svého poskytovatele e-mailu, nebo pouzijte aplikaci authenticator ¢i zadlozni kéd
(Ztraceny telefon nebo ztrata 2FA: takto se opét dostanete dovnitr).

Krok 2: najdéte notebook v sekci Zarizeni a relace

1. Kliknéte na svou profilovou fotku, zvolte Nastaveni a vlevo kliknéte na
Zabezpeceni.

2. Prejdéte doll na ZaFizeni a relace.

3. Najdéte radek desktopové aplikace na Vasem notebooku. Podivejte se na nazev a
posledni aktivitu. Pokud vahate mezi dvéma radky, vyreste oba.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettings/user/security

“tel voor je account wachtwo ze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Personal O

I @ Geen apparaten geconfigureerd.

& Profile & contact
@ Language & |ocale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging

g Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijk

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
Enable E2EE navigation in browser

@ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow
Apparaten & sessies

& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

o Intros

Apparaat Laatste activiteit

Administration
o @ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden - o
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@= handleiding 1 minuut geleden

App naam

Apparaten & sessies: hier zie je waar je bent ingelogd

Zarizeni a relace: zde najdete sv{ij notebook
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Krok 3: zvolte Vymazat obsah zarizeni

Kliknéte na tfi tecky vedle notebooku a zvolte Vymazat obsah zafrizeni.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/security

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

“tel voor je account wacht

[ 8]

I © Geen apparaten geconfigureerd.

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn in
Apparaat Laatste activiteit
@= Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden =

@ Huidige sessie enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem

& Hernoemen

@= handleiding 1 minut @ Intrekken

B @ Apparaat wissen
App naam

U odcizeného notebooku zvolte Vymazat obsah zafizeni

Co se poté stane:

» Notebook se od této chvile jiz nebude moci dostat do Vaseho Nextcloud.

« Jakmile se desktopova aplikace v notebooku znovu pfipoji k internetu, dostane prikaz
k odhlaseni a smazani souborl Nextcloud, které si z notebooku synchronizovala.

« Vase soubory v samotném Nextcloud zlstanou nedotéené. Nic se neztrati.

Pozor: K vymazani dojde az ve chvili, kdy se notebook pfipoji k internetu a spusti se

desktopova aplikace. Pokud k tomu nikdy nedojde, soubory, které v notebooku uz byly,
tam zlstanou. Pokud byl notebook zasifrovan heslem (BitLocker ve Windows, FileVault na

Macu), zlodéj se k nim stejné nedostane. Tuto funkci si zapnéte i na svém novém

notebooku.

Krok 4: odvolejte vSe ostatni, co bylo v notebooku

Byly v notebooku i jiné aplikace s pristupem k Vasemu Nextcloud, napriklad Thunderbird s
heslem aplikace, nebo prohlize¢, ve kterém jste zUstali prihlaseni? Odvolejte i tyto radky

pomoci tlacitka Odvolat.
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Krok 5: zmeénte sva hesla

1. Zménte své heslo k Nextcloud (Wachtwoord wijzigen of vergeten).
2. Zménte heslo ke své e-mailové schrance, protoze tam chodi Vase prihlasovaci kddy.

vvvvvv

acétdm.

Krok 6: zkontrolujte své sdilené odkazy

Verejné odkazy, které jste vytvorili, budou nadale fungovat, protoze k nim neni potreba
prihlaseni. V sekci Soubory zkontrolujte u Sdileni pod polozkou Sdileno prostrednictvim
odkazu, zda tam nejsou odkazy, které byste radéji odvolali, zejména pokud bylo heslo k
takovému odkazu ulozeno v notebooku. Viz Vytvoreni verejného odkazu: cteni, upravy,
heslo, datum skonceni platnosti a limit stahovani a Sdileno s vami: prehled, odmitnuti a
opétovné sdileni.

Firemni pouziti

Pokud pouzivate Nextcloud pro svou firmu nebo spolek, nahlaste kradez také spravci
balicku. Pokud byly v notebooku osobni Gdaje jinych osob, bude mozna nutné kradez
nahlasit prislusnému Gradu pro ochranu osobnich Gdajd. Ovérte si to u odpovédné osoby
ve Vasi organizaci.
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16.17 IP adresa zpomalena kvuli staré aplikaci:

ktera to je?

VsSichni ve vasi siti si vSimnou, ze prihlasovani je pomalé, aplikace hlasi chyby 401 nebo
429, a po zruseni zpomaleni se do hodiny vSe opakuje. V takovém pripadé se nékde ve
vasi siti aplikace stale pokousi prihlasit s nespravnym heslem. Co je zpomaleni, se doctete
v Vice neplatnych pokusi o prihladseni: proc jste zpomalovani a jak to vyresit. Zde se
zamérime na hledani vinika.

Krok 1: potvrdte, Zze problém souvisi s vasi siti

Na telefonu vypnéte wifi a otevrete Nextcloud pres 4G nebo 5G. Jde prihldseni tam hned
rychle? Pak je zpomalena internetova adresa vaseho domova nebo kancelare, a pricina se
nachdazi v néjakém zarizeni v této siti.

Krok 2: sestavte seznam vseho, co komunikuje s vasim

Nextcloud

Pomyslete na vSechna zarizeni doma nebo v kancelari, v€etné zafizeni spolubydlicich nebo

vNs ooz

kolegll, a také zarizeni, kterd pouzivate jen zridka:

Zarizeni

iPhone nebo iPad

Telefon s Android

Mac

Pocita¢ s Windows

Stary notebook nebo
telefon

NAS, zalohovaci
program, skener nebo
tiskdrna

Kde se podivat

Nastaveni, Kalendar (nebo
Kontakty), U¢ty

Aplikace DAVX5 a aplikace
Nextcloud

Systémova nastaveni, Internetové
ucty

Thunderbird, Outlook s CalDav
Synchronizer, sitova jednotka v
Prizkumnikovi

Je jesté zapnuty, nékde v Supliku?

Nastaveni pro WebDAV nebo
cloudovou zéalohu

Typicky problém

Ucet CalDAV nebo CardDAV s
vasim béznym nebo starym
heslem

Ucet se zrusenym heslem
aplikace

Kalenddar nebo kontakty se
starym heslem

Ulozené staré heslo

Desktopové aplikace nebo
kalendar uctu, ktery uz
neexistuje

Dévno zadané prihlasovaci
Udaje

Tip: Zménilo se neddvno néco? Nové heslo, smazany uzivatel, zrusené heslo aplikace?

Vv

Zacnéte u zafrizeni, kterd s tim souvisela. Témér vzdy je to pricina.
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Krok 3: podivejte se do Zarizeni a relace

Prejdéte na Nastaveni, Zabezpecleni, Zarizeni a relace (Zobrazeni, odvolani nebo vzdalené
vymazani zarizeni a sezenf). U kazdého hesla aplikace a kazdé aplikace uvidite, kdy byla
naposledy aktivni. Aplikace, kterd funguje, bude v seznamu s nedavnym casem. Aplikace,
ktera problém zpUsobuje, se naopak nepfFihlasuje, a proto v seznamu ¢asto (uz) chybi.
Porovnejte seznam se svym seznamem z kroku 2: co chybi, je vas podezrely.

Krok 4: napravte to

1. Pro podezrelou aplikaci vytvorte nové heslo aplikace (Hesla aplikaci: kdy a jak je
pouzit) a zadejte ho tam. Nebo odstrante Ucet z aplikace, pokud ho uz nepouzivate.

2. Vypnéte zafizeni, které uz nepouzivate, nebo z néj odstrante ucet Nextcloud.

3. Poté nechte zrusit zpomaleni pomoci Al asistenta v Mijn WebOké, ze sité, kde k
problému dochazi, nebo prostrednictvim podpory WebOké (Vice neplatnych pokusd o
prihlaseni: proc jste zpomalovani a jak to vyresit).

Krok 5: jesté to nefunguje?

Pokud se zpomaleni po zruSeni presto vrati, je mezi zafizenimi jesté dalsi vinik. Podezrela
zarizeni postupné vypinejte nebo jim vypnéte wifi, nechte zpomaleni znovu zrusit a
sledujte, kdy problém prestane. Pokud se vam to nepodafi vyresit, obratte se na podporu
WebOké. Uvedte adresu svého Nextcloud, ¢as, kdy problém zacal, a internetovou adresu
vasi sité. Radi se na to podivame spolecné s vami.
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16.18 Prestéhovani Vaseho Nextcloud na vlastni
doménu: co poté upravit v aplikacich?

Vas WebOké Nextcloud dostal novou adresu, napriklad cloud.vasefirma.cz misto
vasejmeno.webokecloud.nl (viz Vase Nextcloud na vlastni doméné (cloud.vasefirma.cz)).
Dobra zpréva je, ze stard adresa stéle funguje a presmérovava na novou. Nic tedy hned
neprestane fungovat. Presto je rozumné v klidnou chvili vSude nastavit novou adresu. Pak
vSe funguje pfimo a nejste zavisli na presmérovani.

Co zl(stava stejné?

« Vase uzivatelské jméno, heslo a soubory.
« Vase hesla aplikaci. Nemusite vytvaret nova, stavajici heslo aplikace mlzete
jednoduse dal pouzivat.
« Vase autentiza¢ni aplikace. Mlze v ni jako nazev stale figurovat stard adresa, ale
kody zUstavaji platné.
« Verejné odkazy, které jste jiz sdileli. Kdo otevre stary odkaz, automaticky se dostane
na novou adresu.

Kontrolni seznam: kde nastavit novou adresu

Kde

Zalozky ve Vasem
prohlizeci

Desktopova
aplikace
(Nextcloud Files)

Aplikace Nextcloud
v telefonu

Aplikace Talk v
telefonu

Kalendar a
kontakty na iPhonu
nebo iPadu

Co udélat

Otevrete Nextcloud pomoci nové adresy
a ulozte ji jako zalozku. Starou zélozku
odstrarite.

Pridejte svUj ucet znovu s novou
adresou a poté stary Ucet odstrarite. Pri
pridavani vyberte svou stavajici slozku a
zachovejte data, kterd v nf jiz jsou, pak
se nemusi vSe stahovat znovu.

Pridejte ucet s novou adresou a

odstrante stary Ucet. Poté znovu
zapnéte automatické nahravani
fotografil.

Odhlaste se a prihlaste se znovu s
novou adresou.

Upravte adresu serveru v Uctu
kalendare a Gctu kontaktl, nebo Ucet
odstrante a pridejte jej znovu s pomoci
hesla aplikace.

Prirucka k Nextcloud - www.weboke.nl

Vice informaci

Instalace Nextcloud Files na
Windows, Instalace Nextcloud
Files na Macu (File Provider),
Vice U¢t0 a slozek v jedné
aplikaci

Aplikace Nextcloud na iPhonu
nebo iPadu, Aplikace Nextcloud
pro Android, Fotky automaticky
nahrdvat

Talk na telefonu a ozndmeni

Kalendar a kontakty na iPhonu
a iPadu
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Kalendar a
kontakty na
Androidu (DAVX5)

Kalendar a
kontakty na Macu

Thunderbird

Outlook s CalDav
Synchronizer

Sitovy disk
(WebDAV)

Nextcloud Office
na Vasem pocitaci

Vas web

Vas e-mailovy

podpis, dokumenty

a vysvétleni pro
ostatni

Pridejte v DAVX5 novy Ucet s novou
adresou a poté stary odstrarite.

Upravte adresu serveru v internetovych
Uctech, nebo Ucet pridejte znovu.

Upravte ve vlastnostech kazdého
kalendéare umisténi na novou adresu.

Upravte v kazdém synchroniza¢nim
profilu DAV adresu.

Zruste pfipojeni a vytvorte jej znovu s
novou adresou.

Propojte program znovu s novou
adresou.

Verejny kalendar nebo stranku s
terminy, kterou jste umistili na svém
webu: nahradte kéd kédem s novou
adresou.

Nahradte starou adresu novou.

Kalendar a kontakty na
Androidu pomoci DAVx5

Kalenddar a kontakty na Macu

Kalendar a kontakty v
Thunderbirdu

Kalendar v Outlooku pomoci
CalDav Synchronizer

Vase Nextcloud jako sitovy disk
(WebDAV) v Priizkumniku nebo
Finderu

Priruc¢ka Euro-Office

Een openbare agenda of
afsprakenpagina in je website
zetten

Informujte své uzivatele

Mate bali¢ek Family nebo Max? Poslete ¢lenlim rodiny nebo koleglim kratkou zpravu s
novou adresou a timto kontrolnim seznamem. Kazdy si kroky provede sam na svych
vlastnich zarizenich. Nic se neztrati, pokud to nékdo udéld pozdéji, protoze stard adresa
stale funguje.

Nova adresa zatim nefunguje

Zobrazuje se VAm na nové adrese upozornéni o pripojeni, nebo se nic neotevie? Pak nova
adresa pravdépodobné jesté spravné nesméruje na nas server. Prectéte si Upozornéni na
certifikat nebo nezabezpecené pripojeni. Do té doby jednoduse pokracujte v praci se
starou adresou.

Tip: nejprve vyzkousejte jedno zarizeni, napfiklad svUj vlastni notebook. Pokud vse funguje
spravné, upravte i ostatni zarizeni.
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16.19 Tabule Deck s terminy ve Vasem kalendari

Otazka: svij projekt planujeme v Deck, ale terminy bych chtél/chtéla vidét i ve svém
kalendafi a na telefonu. Je to mozné?

Ano. Deck umi zobrazit kteroukoli tabuli jako samostatny kalendar a seznam Ukold. Karty s
terminem se pak zobrazi v aplikaci Kalendar, v aplikaci Ulohy a diky propojeni kalendare i
na Vasem telefonu.

Krok 1: nastavte kartam termin

Otevrete kartu a vyplnte Vybrat termin. Do Vaseho kalendare se dostanou pouze karty s
terminem. Viz Deck: tabule, seznamy a karty, a spolecné pouzivani.

Krok 2: pridejte tabule do kalendare

1. Otevrete Deck a kliknéte vlevo dole na Nastaveni pro Deck.

7 ve

2. Zapnéte Zobrazit tabule v kalendari/ukolech (1).
3. Zavrete okno.

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/deck/upcoming

Deck Algemeen
lnstelllngen Gebruik een grotere kaartweergave
| Algemeen

Uiterfijk Uiterlijk

Keyboard shortcuts Toon je kaart IP badge

o Toon borden in agendartaken

Keyboard shortcuts
Bord acties
Scroll zijdelings Shift  Scroll

Navigeer tussen kaarten

Sluit kaart detalls Escape
Zoeken Ctrl F
Toon kaart filters

Wis kaart filters

Toon die snelkoppelingen

Kaart acties

Open kaart details Enter Space

Nastaveni pro Deck
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Krok 3: zobrazte karty v Kalendari a Ulohach

Otevrete Kalendar. Vlevo se nyni zobrazi kalendar s nazvem Vasi tabule (1). Karty s
terminem jsou zarazeny ke svému datu splnéni. Kliknutim na kartu v kalendafri ji otevrete.

Filter activiteiten . 1 wo = o 8 0. = Ongeplande taken

< oktober 2026 @ 1. Open om meer te leren over borden en kaarten

+ Evenement Vandaag @ 2. Sleep kaarten links en rechts, op en neer

Mijn agenda's @ 3. Fas rijke opmaak toe en link inhoud
% Persoonlijk @ 4. Deel, reageer en werk samen!

Werk

Gezin

@ List : Aangepaste lijsten - Klik om te hernoemen!

@ List: Bezig
Verjaardagen

@ List : Klaar

Deck
@ List: Te doen
Welkom bij Nextcloud De...

® Maak je eerste kaart!

Nieuwe website vereniging o

@ Domeinnaam kiezen
Taken
19 20 21 22 23 24 25 @ List: Bezig
©09:30Teak ®14:00Kla., ®12:30Lun.. ®08:15Tan... [Vekbeurs U.. @ 10:00 voe... [Verjaardag .. @ List: Klaar
® 16:00Zw... @ 10:00 Off. (Jzo:00Pla.,. [17:00Con.
Vergadervoorstellen + @ List: Te doen

Klussen

il. Geen actieve vergadervoorst... @ Privacyverklaring nalopen

26 27 28 29 31
Afspraakschema's + |OPrienco. [pOfert=B.. ®16:00zw. ®15:00We.. |0 Bonnetjes...
®00:30Teak @ 13:00Kw..
[) 17:00 Teks.

[ Prullenbak
2 -
£ Agenda instellingen
®09:30 Teadl ® 16:00 Zw

De kaarten met een vervaldatum staan in je Agenda, in een eigen agenda van het bord

Karty z Deck v Kalendéari

V aplikaci Ulohy se tabule zobrazi jako seznam UGkol& (1). Diky tomu uvidite karty mezi
svymi ostatnimi Ukoly.
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1r Belangrijk

M Vandaag W List : Bezig

5 Week B Planning bespreken in Talk
QO Alle M Contactformulier maken
~» Huidige W List : Klaar

Persoonlijk B Domeinnaam kiezen

@ Klussen W List: Te doen

® Deck: Welkom bij Nextclo a W Teksten voor de homepage schrijven
| @ Deck: Nieuwe websit... o

+ Lijst toevoegen

[l Foto's van het jubileum uitzoeken

B Frivacyverklaring nalopen

@&y Laad de afgeronde taken van lijst "Deck: Nieuwe website vereniging”.

[ Prullenbak
& Taak instellingen

In de app Taken staat het bord als takenlijst

Tabule jako seznam kol

Krok 4: na telefonu

Pokud mate svij kalendar Nextcloud jiz na telefonu (viz Kalendar a kontakty na iPhonu a
iPadu a Kalendar a kontakty na Androidu pomoci DAVx5), zobrazi se tam tabule jako dalsi
kalendar nebo seznam UkolG. Pokud ji nevidite, zapnéte ji v nastaveni kalendare na
telefonu, nebo v aplikaci DAVX5 v seznamu kalendard.

Dobré véedet

« Kartu presouvate v Deck, ne v kalendari. Kalendar se automaticky aktualizuje.

« Kazdy, s kym tabuli sdilite, si m{ze tuto volbu sém zapnout a uvidi pak stejné
terminy.

« Potrebujete mit po ruce pouze své terminy? Pouzijte Nadchazejici karty v Deck
nebo prislusny blok na Nasténce. Viz Nasténku a aplikace pouzivat spolecné.

« Chcete upozornéni na blizici se termin? Zapnéte Upominky termint v nabidce
tabule.
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16.20 Anketa s odpovéedmi primo v tabulce

K dispozici v bali¢cich s Office. Formuldre jsou soucasti Vaseho WebOké Nextcloud,
jakmile je u Vaseho balic¢ku alespon jedna licence Office Suite. Viz Které aplikace jsou
soucasti mého balicku?.

Otazka: Formulare pouzivame pro prihlasky. Mohu ziskat odpovédi v tabulce, abych je
mohl/a tridit, pocitat a sdilet s vyborem?

Ano. Odpovédi mUzete jednorazové ulozit jako soubor, nebo formular propojit s tabulkou
ve Vasem Nextcloud, ktera se automaticky aktualizuje pfi kazdé nové odpoveédi.

Propojeni odpovédi s tabulkou

1. Otevrete formular v Formulare a nahore kliknéte na Odpovédi.

2. Kliknéte na Create spreadsheet.

3. Otevre se okno Choose spreadsheet location. Vyberte slozku ve Vasem
Nextcloud, kam se ma tabulka ulozit. Pomoci Novy nejprve vytvorite novou slozku.

4. Kliknéte na Create XLSX (pro Excel), Create ODS nebo Create CSV.

[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3IxgW3EWECRfresults/summary

Choose spreadsheet location

Bestandslijst filtaren
I A + Nieuw

Naam =~ Grootte Gewijzigd

@ Recent B Deck 188 KB 3 uur geleden

W Favorieten B3 Handboek vereniging 0B 34 minuten geled...

B Notities 3 uur geleden
I Photos 3 uur geleden
. Uitjes en vakantie 3 uur geleden
- WebOké gisteren

Il Website 3 uur geleden

[ Create XLSX (B9 Create CSV  [mleLElCI S

Vybér slozky pro tabulku

Tabulka je nyni propojena s formularem. Pokazdé, kdyz nékdo formular vyplni, pribude
novy rfadek. Otevrete soubor v Soubory. Mate-li vliastni licenci Office, otevre se v Euro-
Office. Jak v ni tridit, filtrovat a pocitat, se doctete v manualu Euro-Office.
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Jednorazové ulozeni nebo stazeni

Chcete-li jen okamzity snimek, kliknéte na tfi teCcky vedle Create spreadsheet. Pomoci
Save copy to Files ulozite kopii do Vaseho Nextcloud, pomoci Stahnout ziskate
odpovédi jako soubor do pocitace. Smazat vSechny odpovédi vymaze vSechny odeslané
odpovédi; tuto akci nelze vratit zpét.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECR/results/summary

@ Bekijken  Bewerk IMEUIWTGEIGEGE =, Delen [

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reactles

Antwoorden o Create spreadsheet

[ Save copy to Flles

= Aanmelding jubileumfeest 3

& Download »
Wat is je naam? @ Verwijder alle antwoorden
Kort antwoord
« 0 (0%): Geen antwoord
= Anne de Groot
« Tom Visser

= Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?

Radio buttons

2 (67%): Ja

1 {33%): Misschien

0 (0%}): Geen antwoord

Jednordzové ulozeni nebo stazeni odpovédi

Sdileni tabulky s ostatnimi

Sdilejte tabulku s vyborem pres Soubory (viz Sdileni s uzivatelem z Vaseho vlastniho
Nextcloudu). Udélte pouze prava ke Cteni, pokud nic nemaji ménit. Koho ma formular sédm
0 sobé vidét nebo upravovat, pridejte v postrannim panelu Sdilet formulare.

Dobré vedet

« Neupravujte sloupce s odpovédmi primo v propojené tabulce; Formulare do ni
neustdle zapisuji nové radky. Chcete-li pocitat nebo vytvaret grafy, udélejte to na
druhé zdlozce (u XLSX nebo ODS).

« Smazete-li odpovéd ve Formulafrich, zkontrolujte i tabulku.

« Obsahuje formular osobni Udaje? Sdilejte tabulku pouze s tim, kdo ji skute¢né

potrebuje, a po skonceni akce ji odstrante.
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« O vytvareni a sdileni formulard se doctete v Formulare a dotazniky: vytvareni, sdileni
a zobrazeni odpovédi.
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16.21 End-to-end Sifrovani na vice zarizenich, aniz
byste se z vlastnich dat vyloucili

Pomoci end-to-end Sifrovani zasifrujete slozku na svych vlastnich zafizenich (End-to-end
sifrovani: kdy ano, kdy ne). Kli¢ mate pouze Vy. To je celd podstata, ale znamena to také:
pokud kli¢ ztratite, nikdo Vdm nepom(ze, ani WebOké ne. Pokud zasifrovanou slozku
pouzivate na vice nez jednom zarizeni, postupujte podle tohoto postupu.

Obnovovaci fraze je vse

Kdyz na svém prvnim zafizeni nastavite end-to-end Sifrovani, ziskate obnovovaci frazi o
dvandcti slovech. Pomoci této fraze ziskate svUj kli¢ na kazdém novém zarizeni.

Napiste si ji na papir a ulozte ji k Vasim dllezitym dokumentlm, nebo ji ulozte do
spravce hesel.

Neukladejte ji v zadném pripadé do bézného souboru ve Vasem Nextcloud, a
neuchovavejte ji pouze na samotném zarizeni.

Zkontrolujte, zda jste slova prepsali spravné, vcetné poradi.

Postup pro druhé zarizeni

1.

Ujistéte se, ze VasSe prvni zafizeni funguje spravné a zZe je zaSifrovana slozka na ném
kompletni.

. Na druhém zarizeni nainstalujte desktopovou aplikaci Nextcloud Files nebo mobilni

aplikaci Nextcloud a prihlaste se svym béznym uctem.

.....

vyzada si Vasi obnovovaci frazi.

. Zadejte dvanact slov. Aplikace ziskd Vas kli¢ a slozka bude citelnd i zde.
. Na druhém zarizeni zkontrolujte, zda mdzete otevrit nékolik souborli, nez na prvnim

zarizeni cokoliv zménite.

Vymeéna zarizeni

Nejprve nastavte své nové zarizeni a ovérte, ze zasSifrovana slozka funguje. Teprve
poté staré zarizeni vymaZzte.

Mate pouze jedno zafizeni a nahrazujete ho? Ujistéte se, Zze mate obnovovaci frazi po
ruce, nez staré zarizeni vymazete.

Staré zarizeni poté odhlaste v sekci Zafizeni a relace (Zobrazeni, odvolani nebo
vzdalené vymazani zafizeni a sezeni).

Co nikdy nedélat

« Neklikejte na Reset end-to-end encryption v Nastaveni, Zabezpeceni, dokud se ve

Vasich zasifrovanych slozkdch nachéazeji soubory. Tim byste své klice zahodili.
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« Neukladejte soubory, které si nemUzete dovolit ztratit, do zasifrované slozky, dokud

si nenapisSete obnovovaci frazi.
« Nesdilejte sv{j Gcet s nikym jinym, aby se dostal k zasifrované slozce. Kazda osoba

ma mit svUj vlastni Gcet.

Dodatecna jistota: druha kopie

Pokud jsou soubory skutec¢né nenahraditelné, uchovavejte navic kopii i mimo Nextcloud,
napriklad na Sifrovaném USB disku v trezoru. Tak nikdy nebudete zaviset pouze na jednom
klici.

Tip: Nejste si jisti, zda end-to-end Sifrovani skutec¢né potrebujete? Pro vétsinu lidi je
standardni zabezpeceni Vaseho WebOké Nextcloud (Sifrované pripojeni, Sifrované dlozisté,
dvoufdzové ovérovani) zcela dostacujici. End-to-end Sifrovani pouzivejte pouze pro malou
sloZzku s Vasimi nejcitlivéjSimi dokumenty.
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16.22 Hosté v konverzaci Talk s ¢ekarnou (lobby)

Dostupné v baliccich s Kancelafri. Talk je souc¢asti Vaseho WebOké Nextcloud, jakmile
mate k bali¢ku prifazenu alespon jednu licenci Office Suite. Viz Které aplikace jsou soucasti
mého balicku?.

Otazka: organizuji online schlizku s lidmi zvendi, napriklad vecer pro ¢leny nebo rozhovor
s klientem. Nechci, aby hosté byli uvnitf driv, nez tam budu ja. Je to mozné?

Ano. Diky funkci lobby ¢ekaji hosté i bézni Gcastnici v ¢ekarné, dokud moderator schlizku
neotevre. Moderatofri (Vy a ti, které moderatorem urcite) se dovnitf mohou dostat vzdy.
Krok 1: zapnuti pristupu pro hosty

Otevrete konverzaci, pres tri tecky vyberte Nastaveni konverzace a v ¢asti Moderovani
u polozky PFistup pro hosty zapnéte prepinac. Zkopirujte odkaz. Viz Pozvani host(
pomoci odkazu (bez Uctu).

Krok 2: zapnuti lobby

1. V Nastaveni konverzace prejdéte na Schuze.

2. Zapnéte Povolit ¢ekdrnu, omezit konverzaci jen na moderatory (1).

3. Pfipadné vyplrite Okamzik zahdajeni schiizky (2). Cekajici pak uvidi, v kolik hodin
schlizka zacina.
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& demo.webokecloud nlfindex.php/call/aa9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie
Persoonlijk

Beheer

| vergadering

Rechten
Live transcriptie
Bots

Gevarenzone

Zapnuti lobby

Vergadering

@D Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators

o*ergadering starttijd

Importeer e-maildeelnemers

Je kan een lijst van e-maildeelnemers importeren vanuit een CSV-bestand.

X Importeer e-maildeeinemers

Pollconcepten

ils Blader door peilingconcepten

Rechten

Pas de standaardmachtigingen voor deelnemers in dit gesprek aan. Deze instellingan
gelden niet voor moderators.

Elke keer dat machtigingen in dit worden gaan e
machtigingen die eerder aan individuele deelnemers waren toegekend verloren.

A

(O Alle machtigingen

Dealnemers hebben machtigingan om een gesprek te starten, deal te nemen, audio en
camera in te schakelen en het scherm te delen

(O Beperkt
Deelnemers kunnen deelnemen aan gesprekken, maar kunnen geen audio of camera

inschakelen, of hun scherm delen totdat een moderator hen handmatig machtigt

@ Geavanceerde machtigingen 2

Tip: pokud vytvarite novou konverzaci, zvolte jako typ konverzace Webinar. Lobby pak

bude zapnuta rovnou.

Co vidi host

Host otevre odkaz a vidi, Ze ¢ekd v ¢ekarné. Mdze si rovnou vyplnit své jméno a vyzkouset
kameru a mikrofon. Psani v chatu a volani zatim neni mozné.
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[ E X & demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9gq

wobckié.. WebOké Nextcloud

obby: hij wacht tot de moderator de

Host ¢ekd v lobby

Krok 3: otevfeni schuzky

Jako moderator vidite v postrannim panelu, kdo ¢eka v lobby (2). Mate dvé moznosti:

a2

Ledenavond online

You are currently waiting in the lobby

Online ledenavond met leden en gasten.

A

8 Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -
Camera “
Luidspreker (standaard) ols Test

7= Microfooninstellingen

Weergavenaam (verplicht)

Heb je al een account? Aanmelden

« Kliknutim na Zavrit ¢ekdrnu (1) vpustite dovnitf vsechny najednou.

« Jednu osobu vpustite dovnitr tlacitkem vedle jejiho jména (3). Ostatni zlstanou

cekat.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo

e Q, App: ien, berichten, en meer ctrl || X
= - - - Ledenavond online g
SN Seay Inpp 3 L é Online ledenavond met leden en gasten. =l *. Start oprocp a

fr Startpagina Vandaag, 24 oktober
l:l_l Ijjnen e hebt het g prek gemaakt

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf
System heeft het ge...

| Ledenavond online
|e hebt het gesprek ...
Ledenavond online

Anne de Groot begin.

Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull..,

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe...

Talk updates []
## Nieuw in Talk 25

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

De moderator ziet de gast in de deelnemerslijst en kan hem toelaten of verwijderen

Vpusténi ¢ekajicich

Ledenavond online
o B Lobby uitschakelen

& Importeer e-maildeeinemers

Welkom bij de online ledenavond! We beginnen om 20:00. * Q, Zoeken naar of toevoegen deelnemers
Andere 17:47 o

AD Anne de Groot &
®

Gedeelde objecten

O: -

42 e

Pozor: v lobby Cekaji i béZni Ucastnici s t¢tem. Pokud maji kolegové vstoupit okamzité,

nastavte je jako moderatory pres tfi tecky za jejich jménem.

Po schuzce

« Vypnéte pristup pro hosty nebo konverzaci odstrante, aby odkaz prestal fungovat.
« Chcete li si uchovat seznam Gcastnikd, zvolte béhem hovoru pres trfi tecky Stahnout

si seznam uéastnika (viz Videohovory a schlze: kamera, mikrofon, pozadi a

prinlaseni o slovo).

o Nahravani konverzaci ve Vasem WebOké Nextcloud neni mozné.
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